HƯỚNG DẪN QUY TRÌNH VÀ THỦ TỤC NHẬN BẰNG THẠC SĨ
I.  Ký số bằng: 7h30 các tân thạc sĩ ký sổ nhận bằng tại các bàn ngoài hành lang hội trường. Khi ký số nhận bằng phải xuất trình các giấy tờ sau:

- Chứng minh thư nhân dân.

- Giấy giới thiệu.

- Sau khi ký vào số phát bằng, tân thạc sĩ vào hội trường.

 II. Chỗ ngồi trong Hội trường
- Tân thạc sĩ phải nhớ được số thứ tự của mình trong danh sách nhận bằng.

- Vào Hội trường tân thạc sĩ ngồi theo thứ tự từ phải qua trái, từ trên xuống dưới (theo hướng từ dưới Hội trường nhìn lên sân khấu).

 III. Lên nhận bằng
Trước khi lên nhận bằng các tân thạc sĩ phải mặc lễ phục theo quy trình như sau:

1. Các tân thạc sĩ nhận và mặc lễ phục theo lớp ở hành lang.

2. Sau phần khai mạc, theo hướng dẫn của Ban tổ chức các tân thạc sĩ đã mặc lễ phục ra xếp hàng theo tại hành lang, nghe Ban tổ chức xướng tên theo thứ tự để vào sân khấu nhận bằng.
3. Sau khi nhận bằng các tân thạc sĩ ra hành lang trả lễ phục và quay vào hội trường tiếp tục dự buổi lễ cho đến khi phát đến người cuối cùng.

Lưu ý: Để buổi lễ trao bằng diễn ra trang trọng Ban tổ chức đề nghị:
1. Các tân thạc sĩ phải nhớ số thứ tự của mình.

2. Khi vào Hội trường phải ngồi đúng chỗ theo số thứ tự của mình.

3. Khi lên nhận bằng phải xếp hàng theo đúng số thứ tự.

4. Khi đã được trao bằng, các tân thạc sĩ chụp ảnh lưu niệm xong phải khẩn trương ra cửa và trả lại lễ phục ngay cho Ban tổ chức.

5. Không được phép mặc lễ phục ra khỏi Hội trường để chụp ảnh. Ban tổ chức đã mời người chụp ảnh lưu niệm cho các tân thạc sĩ khi lên bục danh dự nhận bằng.

6. Nếu tân thạc sĩ không đến nhận bằng được mà ủy quyền cho người khác đến nhận bằng thì trong giấy ủy quyền phải ghi rõ họ tên, số chứng minh nhân dân của người ủy quyền và người được ủy quyền kèm theo bản gốc Giấy chứng minh nhân dân. Giấy ủy quyền phải có xác nhận của cơ quan công tác hoặc UBND xã phường nơi cư trú. Việc nhận bằng theo giấy ủy quyền sẽ giải quyết sau khi lễ trao bằng kết thúc.

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIÊT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


GIẤY ỦY QUYỀN NHẬN BẰNG TỐT NGHIỆP THẠC SĨ
	 Kính gửi:
	- Đại học Thái Nguyên;

	
	- Trường Đại học Khoa học


Tôi là ………………………….........sinh ngày…………………tại…………….....
Học viên thạc sĩ tốt nghiệp năm 20....... chuyên ngành..............................................

Đào tạo tại Trường Đại học Khoa học thuộc Đại học Thái Nguyên.

Mã số học viên……..................................................................................................
Giấy chứng minh nhân dân số………………………Do Công an tỉnh..................... 

cấp ngày………………..............................................................................................

Vì lý do cá nhân, tôi không trực tiếp đến nhận bằng tốt nghiệp thạc sĩ, bảng điểm đào tạo trình độ thạc sĩ (nếu có), tôi viết giấy ủy quyền cho:

Ông (bà)……………………………… sinh ngày…………….....tại………………

Giấy chứng minh nhân dân số………………………Do Công an tỉnh..................... 

cấp ngày………………..............................................................................................
đến làm thủ tục nhận bằng tốt nghiệp, bảng điểm đào tạo trình độ thạc sĩ (nếu có) thay tôi.


Tôi cam kết chịu trách nhiệm pháp lý về sự ủy nhiệm này.


                               …………….., ngày……….tháng………năm  20…..

	NGƯỜI ĐƯỢC ỦY QUYỀN

(ký, và ghi rõ họ tên)


	NGƯỜI ỦY QUYỀN

(ký, và ghi rõ họ tên)


	XÁC NHẬN CỦA CƠ QUAN CÔNG TÁC

 HOẶC ĐỊA PHƯƠNG NƠI CƯ TRÚ CỦA NGƯỜI ỦY QUYỀN


