	Mẫu số 1


CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

ĐƠN XIN THI TUYỂN CÁN BỘ GIẢNG DẠY


Kính gửi: Hiệu trưởng trường Đại học Khoa học;

Tên tôi là:

Sinh ngày:

Trình độ chuyên môn:

Chỗ ở hiện nay:

Căn cứ Thông báo tuyển cán bộ giảng dạy số...... ngày...... tháng..... năm............. của Hiệu trưởng trường Đại học Khoa học - Đại học Thái Nguyên về việc tuyển cán bộ giảng dạy ngành........................

Tôi nhận thấy bản thân đáp ứng đủ các điều kiện về hồ sơ dự tuyển nên tôi làm đơn này để xin được dự thi tuyển làm cán bộ giảng dạy vào trường. Kính mong Hiệu trưởng trường Đại học Khoa học tạo điều kiện giúp đỡ.

Tôi xin chân thành cảm ơn! 

                                            Thái Nguyên, ngày ......... tháng ............. năm .......
	   
	NGƯỜI LÀM ĐƠN
(Ký, ghi rõ họ và tên)


	Mẫu số 2


CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

ĐƠN XIN XÉT HẾT THỜI GIAN THỬ VIỆC


Kính gửi: - Hiệu trưởng trường Đại học Khoa học;



       - Lãnh đạo phòng/khoa/bộ môn/trung tâm............



       - Lãnh đạo phòng Hành chính - Tổ chức
Tên tôi là:

Sinh ngày:

Trình độ chuyên môn:

Đơn vị công tác:

Đã ký hợp đồng lao động thử việc số...... /HĐ-20... ngày..... tháng...... năm......thử việc.......tháng từ ngày...... tháng....... năm........đến ngày...... tháng.......năm.........
Trong thời gian thử việc tại phòng/khoa/bộ môn/trung tâm......................, tôi đã nhận được sự giúp đỡ tận tình của lãnh đạo đơn vị cùng các đồng nghiệp. Nhờ đó, tôi đã học hỏi được nhiều kinh nghiệm quý báu và hoàn thành tốt các nhiệm vụ được giao. Với sự nỗ lực và tâm huyết với nghề, tôi kính mong lãnh đạo phòng/khoa/bộ môn/trung tâm......................., Hiệu trưởng nhà trường xem xét, tạo điều kiện để tôi được xét hết thời gian thử việc và ký hợp đồng làm việc chính thức với nhà trường.  

Tôi xin chân thành cảm ơn! 

                                            Thái Nguyên, ngày ......... tháng ............. năm .......

	   
	NGƯỜI LÀM ĐƠN
(Ký, ghi rõ họ và tên)


	Mẫu số 3


CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

BẢN KIỂM ĐIỂM CÔNG TÁC TRONG THỜI GIAN THỬ VIỆC



Kính gửi: 
- Hiệu trưởng trường Đại học Khoa học;





- Lãnh đạo phòng/khoa/bộ môn/Trung tâm........





- Phòng Hành chính Tổ chức;

Tôi tên là: 

Sinh ngày: 

Thử việc từ ngày ............................ đến ngày .....................................................

Nhiệm vụ được giao:
Sau .............. tháng thử việc, tôi xin kiểm điểm quá trình công tác như sau:              

1.  Về tư tưởng chính trị, đạo đức, lối sống:
....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
2. Năng lực chuyên môn: 

........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
3.  Tinh thần trách nhiệm và kỷ luật lao động: 


....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

4. Về các hoạt động khác:
....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................Trên đây là bản tự kiểm điểm của tôi trong thời gian thử việc, tôi nhận thấy mình có đủ tiêu chuẩn để đáp ứng công việc được giao. Kính đề nghị Lãnh đạo phòng/khoa/bộ môn/Trung tâm.........................., Hiệu trưởng nhà trường xem xét, đồng ý cho tôi được ký hợp đồng chính thức với trường.

                                            Thái Nguyên, ngày ......... tháng ............. năm........


	NHẬN XÉT

CỦA TRƯỞNG ĐƠN VỊ
	NGƯỜI VIẾT KIỂM ĐIỂM

(Ký, ghi rõ họ và tên)


	Mẫu số 4


CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

ĐƠN XIN XÉT HẾT TẬP SỰ



Kính gửi: - Hiệu trưởng trường Đại học Khoa học;



       - Lãnh đạo phòng/khoa/bộ môn/trung tâm............



       - Lãnh đạo phòng Hành chính - Tổ chức
Tên tôi là:

Sinh ngày:

Trình độ chuyên môn:

Đơn vị công tác:

Tập sự ngạch viên chức:................(giảng viên, chuyên viên, kỹ thuật viên.........)

Thời gian tập sự:..........tháng, từ ngày...... tháng....... năm...... đến ngày........tháng...... năm.............
Trong thời gian tập sự tại phòng/khoa/bộ môn/trung tâm......................, tôi đã nhận được sự giúp đỡ tận tình của lãnh đạo đơn vị cùng các đồng nghiệp. Nhờ đó, tôi đã học hỏi được nhiều kinh nghiệm quý báu và hoàn thành tốt các nhiệm vụ được giao. Với sự nỗ lực và tâm huyết với nghề, tôi kính mong lãnh đạo phòng/khoa/bộ môn/trung tâm......................., Hiệu trưởng nhà trường xem xét, tạo điều kiện để tôi được xét hết thời gian tập sự và được bổ nhiệm chính thức vào ngạch viên chức:....... .  

Tôi xin chân thành cảm ơn! 

                                            Thái Nguyên, ngày ......... tháng ............. năm .......

	   
	NGƯỜI LÀM ĐƠN
(Ký, ghi rõ họ và tên)


	Mẫu số 5


CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

BẢN KIỂM ĐIỂM CÔNG TÁC TRONG THỜI GIAN TẬP SỰ



Kính gửi: 
- Hiệu trưởng trường Đại học Khoa học;





- Lãnh đạo phòng/khoa/bộ môn/Trung tâm........





- Phòng Hành chính Tổ chức;

Tôi tên là: 

Sinh ngày: 

Tập sự từ ngày ............................ đến ngày .....................................................

Nhiệm vụ được giao:
Sau .............. tháng tập sự, tôi xin kiểm điểm quá trình công tác như sau:              

1.  Về tư tưởng chính trị, đạo đức, lối sống:
....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
2. Năng lực chuyên môn: 

........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
3.  Tinh thần trách nhiệm và kỷ luật lao động: 


....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

4. Về các hoạt động khác:
....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................Trên đây là bản tự kiểm điểm của tôi trong thời gian tập sự, tôi nhận thấy mình có đủ tiêu chuẩn để đáp ứng công việc được giao. Kính đề nghị Lãnh đạo phòng/khoa/bộ môn/Trung tâm.........................., Hiệu trưởng nhà trường xem xét, đồng ý cho tôi được xét hết tập sự ngạch viên chức...............(giảng viên, chuyên viên, kỹ thuật viên,.......)  
                                            Thái Nguyên, ngày ......... tháng ............. năm........


	NHẬN XÉT

CỦA TRƯỞNG ĐƠN VỊ
	NGƯỜI VIẾT KIỂM ĐIỂM

(Ký, ghi rõ họ và tên)


	Mẫu số 6




	ĐẠI HỌC THÁI NGUYÊN

TRƯỜNG ĐẠI HỌC KHOA HỌC 
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc



PHIẾU ĐÁNH GIÁ VIÊN CHỨC

Năm học 20…. - 20…..
1. Họ và tên viên chức: 

Mã số công chức: …………Ngạch viên chức:………Hệ số lương:………

Chức vụ:………………………….Học vị:……….Chức danh:…………..

Đơn vị công tác: …………………………………………………………...

2. Phần bổ sung lí lịch:

Họ và tên chồng (vợ): …………………………………………………….. 

Nơi làm việc: ………………………………………………………………

Họ và tên các con, nơi làm việc:

1) …………………………………………………………………………..

2) …………………………………………………………………………..

3) …………………………………………………………………………..

3. Các nội dung tự đánh giá của viên chức:

a) Kết quả thực hiện công việc hoặc nhiệm vụ theo hợp đồng làm việc đã ký kết: 


………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

b) Việc thực hiện quy định về đạo đức nghề nghiệp: 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

c) Tinh thần trách nhiệm, thái độ phục vụ trong công việc, tinh thần hợp tác với đồng nghiệp và việc thực hiện quy tắc ứng xử của viên chức: 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

d) Việc thực hiện các nghĩa vụ khác của viên chức: 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

e) Tự đánh giá xếp loại:……………………………………………………

4. Ý kiến và xếp loại của đơn vị quản lý trực tiếp người lao động: 

…………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Thủ trưởng quản lý trực tiếp đơn vị

                                     (ký và ghi rõ họ tên)
5.  Nhận xét và xếp loại của nhà trường: 

……………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

                                                             Thái nguyên, ngày……tháng … năm 20…

HIỆU TRƯỞNG

(ký tên và đóng dấu)

 Phân loại viên chức theo một trong bốn mức sau: 

· Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ;

· Hoàn thành tốt nhiệm vụ;

· Hoàn thành nhiệm vụ;

· Không hoàn thành nhiệm vụ.
Ghi chú: 


Việc đánh giá viên chức được thực hiện hàng năm; khi kết thúc thời gian tập sự; trước khi ký tiếp hợp đồng làm việc; thay đổi vị trí việc làm; xét khen thưởng, kỷ luật, bổ nhiệm, bổ nhiệm lại, quy hoạch, đào tạo, bồi dưỡng.

	Mẫu số 7


CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

ĐƠN XIN DỰ THI CAO HỌC/NGHIÊN CỨU SINH TRONG NƯỚC


Kính gửi: - Hiệu trưởng trường Đại học Khoa học;



       - Lãnh đạo phòng/khoa/bộ môn/trung tâm............



       - Lãnh đạo phòng Hành chính - Tổ chức
Tên tôi là:

Sinh ngày:

Trình độ chuyên môn:

Đơn vị công tác:

Chức vụ/nhiệm vụ được giao:

Căn cứ Thông báo tuyển sinh đào tạo trình độ thạc sĩ/tiến sĩ đợt........năm........số   ..........ngày........tháng.........năm..........của cơ sở đào tạo:.......................................
Để nâng cao trình độ chuyên môn nghiệp vụ, đáp ứng yêu cầu công việc được giao, tôi có nguyện vọng dự thi tuyển sinh cao học/nghiên cứu sinh chuyên ngành.......................tại cơ sở đào tạo:................................ Tôi kính mong lãnh đạo phòng/khoa/bộ môn/trung tâm................................., Hiệu trưởng nhà trường đồng ý cho tôi được dự thi tuyển cao học/nghiên cứu sinh đợt...... năm........                     

Tôi xin chân thành cảm ơn! 

                                            Thái Nguyên, ngày ......... tháng ............. năm .......

	Ý KIẾN CỦA

LÃNH ĐẠO ĐƠN VỊ
	NGƯỜI LÀM ĐƠN
(Ký, ghi rõ họ và tên)


	PHÊ DUYỆT CỦA

HIỆU TRƯỞNG


	Mẫu số 8


CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

ĐƠN XIN ĐI HỌC CAO HỌC/NGHIÊN CỨU SINH TRONG NƯỚC


Kính gửi: - Hiệu trưởng trường Đại học Khoa học;



       - Lãnh đạo phòng/khoa/bộ môn/trung tâm............



       - Lãnh đạo phòng Hành chính - Tổ chức
Tên tôi là:

Sinh ngày:

Trình độ chuyên môn:

Đơn vị công tác:

Chức vụ/nhiệm vụ được giao:

Căn cứ giấy triệu tập thí sinh trúng tuyển đào tạo trình độ thạc sĩ/tiến sĩ đợt........năm........số..........ngày........tháng.........năm..........của cơ sở đào tạo:.........
Để nâng cao trình độ chuyên môn nghiệp vụ, đáp ứng yêu cầu công việc được giao, tôi có nguyện vọng đi học cao học cao học/nghiên cứu sinh chuyên ngành..........................tại cơ sở đào tạo:..................................... Tôi kính mong lãnh đạo phòng/khoa/bộ môn/trung tâm................................., Hiệu trưởng nhà trường đồng ý cho tôi được đi học cao học/nghiên cứu sinh đợt...... năm........                     

Tôi xin chân thành cảm ơn! 

                                            Thái Nguyên, ngày ......... tháng ............. năm .......

	Ý KIẾN CỦA

LÃNH ĐẠO ĐƠN VỊ
	NGƯỜI LÀM ĐƠN
(Ký, ghi rõ họ và tên)


	PHÊ DUYỆT CỦA

HIỆU TRƯỞNG


	Mẫu số 9


	ĐẠI HỌC THÁI NGUYÊN

TRƯỜNG ĐẠI HỌC KHOA HỌC


	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


            Thái Nguyên, ngày       tháng     năm 


BẢN CAM KẾT
(Dành cho cán bộ đi đào tạo sau Đại học)

Tên tôi là:.......................................................................................................................

Ngày tháng năm sinh:.................................................................................................... 

Số CMTND:............................Cấp ngày......................Nơi cấp......................................

Địa chỉ thường trú:.........................................................................................................

Công việc đang đảm nhiệm:...........................................................................................

Đơn vị công tác:.............................................................................................................

Tôi đã trúng tuyển đi đào tạo:

Chuyên ngành:.......................................................................................................

Nơi đào tạo:...........................................................................................................

Thời gian đào tạo:..................................................................................................

Hình thức đào tạo:.................................................................................................

Tôi xin cam kết như sau:

1. Chấp hành nghiêm chỉnh mọi nội quy, quy chế của đơn vị quản lý, của nhà nước.

2. Hoàn thành mọi công việc được giao trong thời gian đi học.

3. Hoàn thành khoá học đúng thời hạn theo quy định hiện hành của nhà nước và của đơn vị đào tạo.

4. Tự nguyện nộp bản gốc bằng tốt nghiệp Đại học cho Trường

5. Sau khi đào tạo xong sẽ quay trở về phục vụ lâu dài theo sự phân công        công tác của đơn vị quản lý hoặc theo thời gian do đơn vị quản lý quy định.

Nếu không thực hiện đúng các cam kết trên, tôi xin tự nguyện bồi hoàn toàn bộ chi phí đào tạo mà Nhà nước và Nhà trường đã chi trả trong thời gian đi học theo quy định tại Nghị định số 54/2005/NĐ-CP ngày 19 tháng 4 năm 2005 của Chính phủ về chế độ thôi việc, chế độ bồi thường chi phí đào tạo đối với cán bộ viên chức và theo Quy chế chi tiêu nội bộ của trường Đại học Khoa học.

	XÁC NHẬN CỦA THỦ TRƯỞNG

ĐƠN VỊ QUẢN LÝ TRỰC TIẾP

(Ký tên, đóng dấu)


	NGƯỜI CAM KẾT

(Ký, ghi rõ họ tên)




	Mẫu số 10


CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

ĐƠN XIN DỰ THI CAO HỌC/NGHIÊN CỨU SINH NƯỚC NGOÀI



Kính gửi: - Hiệu trưởng trường Đại học Khoa học;



       - Lãnh đạo phòng/khoa/bộ môn/trung tâm............



       - Lãnh đạo phòng Hành chính - Tổ chức
Tên tôi là:

Sinh ngày:

Trình độ chuyên môn:

Đơn vị công tác:

Chức vụ/nhiệm vụ được giao:

Căn cứ Thông báo tuyển sinh đào tạo trình độ thạc sĩ/tiến sĩ  theo Đề án......../học bổng..........đợt........năm........số..........ngày........tháng.........năm của...........
Để nâng cao trình độ chuyên môn nghiệp vụ, đáp ứng yêu cầu công việc được giao, tôi có nguyện vọng dự thi tuyển sinh cao học/nghiên cứu sinh theo Đề án/học bổng....................... chuyên ngành.......................tại cơ sở đào tạo:................................ Tôi kính mong lãnh đạo phòng/khoa/bộ môn/trung tâm................................., Hiệu trưởng nhà trường đồng ý cho tôi được dự thi tuyển cao học/nghiên cứu sinh đợt...... năm........                     

Tôi xin chân thành cảm ơn! 

                                            Thái Nguyên, ngày ......... tháng ............. năm .......

	Ý KIẾN CỦA

LÃNH ĐẠO ĐƠN VỊ
	NGƯỜI LÀM ĐƠN
(Ký, ghi rõ họ và tên)


	PHÊ DUYỆT CỦA

HIỆU TRƯỞNG


	Mẫu số 11


CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


BẢN CAM KẾT

THỰC HIỆN NGHĨA VỤ CỦA CÁN BỘ/ GIẢNG VIÊN ĐẠI HỌC, CAO ĐẲNG

 ĐƯỢC CỬ ĐI ĐÀO TẠO/ CÔNG TÁC Ở NƯỚC NGOÀI

Kính gửi: Đại học Thái Nguyên
Tên tôi là………………………………………………………...Sinh ngày:…………………..................

Số CMND hoặc hộ chiếu:………………………….....................Hiện là cán bộ (1)…………..................

Đơn vị:…………………………………………………………..Học hàm, học vị:…………....................

Được cử đi học sau đại học tại nước ngoài theo (2):....................Loại hình(3):……...……………...........

Tôi xin cam kết và tự nguyện thực hiện đúng nghĩa vụ của người được Nhà trường cử đi đào tạo ở nước ngoài như sau:

6. Chấp hành nghiêm chỉnh mọi nội quy, quy chế của đơn vị quản lý, của nhà nước.

7. Hoàn thành khoá học đúng thời hạn theo quy định hiện hành của nhà nước và của đơn vị đào tạo. Nếu hết hạn thì phải xin phép gia hạn.

8. Nộp bản chính bằng tốt nghiệp Đại học cho đơn vị quản lý.

9. Sau khi đào tạo xong sẽ quay trở về phục vụ lâu dài theo sự phân công công tác của đơn vị quản lý hoặc theo thời gian do đơn vị quản lý quy định.

Nếu không thực hiện đúng các cam kết trên đây, tôi xin hoàn toàn chịu trách nhiệm về việc xử lý cán bộ, công chức theo quy định của Nhà trường, của Pháp lệnh Công chức và bồi hoàn toàn bộ chi phí đào tạo theo  quy định của Chính phủ.









       Thái Nguyên, ngày      tháng      năm

Người cam kết ký tên

Ý kiến xác nhận, bảo lãnh của Nhà trường.

Xác nhận Anh/chị …………………………………………, hiện đang là cán bộ (1)…………… của trường Đại học Khoa học. Đơn vị chúng tôi cam kết thực hiện trách nhiệm :

1. Tiếp nhận lại và bố trí công tác phù hợp với chuyên môn và trình độ đào tạo sau khi cán bộ có tên trên tốt nghiệp về nước.

2. Nhắc nhở Anh/chị thường xuyên giữ liên lạc với Phòng, Khoa, Bộ môn và phòng Tổng hợp trường về địa chỉ nơi ở, nơi học tập, nghiên cứu, chỗ ở và tiến độ học tập, nghiên cứu.

3. Phối hợp với Đại học Thái Nguyên yêu cầu cán bộ có tên trên thực hiện đúng cam kết trên đây. 

                                                             Thái Nguyên, ngày      tháng      năm  

                                                                             Thủ trưởng đơn vị
Chú thích:
(1) Ghi rõ cán bộ viên chức hay hợp đồng.

(2) Ghi rõ theo dạng nào (Học bổng nước ngoài, nhà nước).

(3) Thực tập sinh, Nghiên cứu sinh (Tiến sĩ), Cao học.







