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NGHӎăĈӎNH 

Vӄ QUҦN Lụ VÀ SӰ DӨNG CON DҨU 

Căn c΁ Luͅt tͭ ch΁c Chính phͿ ngày 19 tháng 6 năm 2015; 

Căn c΁ Luͅt Công an nhân dân ngày 27 tháng 11 năm 2014; 

Theo đ͙ nghͣ cͿa Bͱ tŕͷng Bͱ Công an; 

Chính phͿ ban hành Nghͣ đͣnh v͙ qu̻n lý và s΅ dͽng con d̽u. 

ChѭѫngăI 

QUYăĈӎNHăCHUNG 

ĈiӅu 1.ăPhҥmăviăđiӅu chӍnh 

1. Nghӏ đӏnh này quy đӏnh vӅ quҧn lỦ và sӱ dөng con dҩu cӫa cѫ quan nhà nѭӟc, đѫn vӏ vǊ trang 
nhân dân, cѫ quan thuӝc hӋ thӕng tә chӭc cӫa Ĉҧng Cӝng sҧn ViӋt Nam, Mһt trұn Tә quӕc ViӋt Nam, 
tә chӭc chính trӏ - xã hӝi, tә chӭc kinh tӃ, tә chӭc hӝi, quӻ xã hӝi, quӻ tӯ thiӋn, tә chӭc phi chính phӫ, 
tә chӭc tôn giáo, tә chӭc nѭӟc ngoài hoҥt đӝng tҥi ViӋt Nam, tә chӭc khác đѭӧc thành lұp, hoҥt đӝng 
theo quy đӏnh cӫa pháp luұt (sau đây gӑi chung là cѫ quan, tә chӭc) và chӭc danh nhà nѭӟc. 

2. Nghӏ đӏnh này không điӅu chӍnh đӕi vӟi: 

a) Quҧn lỦ và sӱ dөng con dҩu cӫa doanh nghiӋp đѭӧc đăng kỦ, hoҥt đӝng theo quy đӏnh cӫa Luұt 
doanh nghiӋp và Luұt đҫu tѭ; 

b) Dҩu tiêu đӅ; dҩu ngày, tháng, năm; dҩu tiӃp nhұn công văn; dҩu chӳ kỦ. 

ĈiӅu 2.ăĈӕiătѭӧngăápădөng 

Nghӏ đӏnh này áp dөng đӕi vӟi cѫ quan, tә chӭc, cá nhân ViӋt Nam; cѫ quan đҥi diӋn nѭӟc Cӝng hòa 
xã hӝi chӫ nghƭa ViӋt Nam ӣ nѭӟc ngoài; tә chӭc, cá nhân nѭӟc ngoài hoҥt đӝng tҥi ViӋt Nam có liên 
quan đӃn viӋc quҧn lỦ và sӱ dөng con dҩu. 

ĈiӅu 3.ăGiҧiăthíchătӯăngӳ 

Trong Nghӏ đӏnh này, các tӯ ngӳ dѭӟi đây đѭӧc hiӇu nhѭ sau: 

1. Con dҩu là phѭѫng tiӋn đһc biӋt do cѫ quan nhà nѭӟc có thҭm quyӅn đăng kỦ, quҧn lỦ, đѭӧc sӱ 
dөng đӇ đóng trên văn bҧn, giҩy tӡ cӫa cѫ quan, tә chӭc, chӭc danh nhà nѭӟc. 

Con dҩu quy đӏnh tҥi Nghӏ đӏnh này, bao gӗm: Con dҩu có hình Quӕc huy, con dҩu có hình biӇu 
tѭӧng, con dҩu không có hình biӇu tѭӧng, đѭӧc sӱ dөng dѭӟi dҥng dҩu ѭӟt, dҩu nәi, dҩu thu nhӓ, 
dҩu xi. 

2. Con dҩu có hình Quӕc huy là con dҩu trên bӅ mһt có hình Quӕc huy nѭӟc Cӝng hòa xã hӝi chӫ 
nghƭa ViӋt Nam. 

3. Con dҩu có hình biӇu tѭӧng là con dҩu trên bӅ mһt có hình ҧnh tѭӧng trѭng cӫa cѫ quan, tә chӭc 
đó đѭӧc pháp luұt công nhұn hoһc đѭӧc quy đӏnh trong điӅu ѭӟc quӕc tӃ mà ViӋt Nam là thành viên. 

4. Con dҩu không có hình biӇu tѭӧng là con dҩu trên bӅ mһt không có hình Quӕc huy hoһc không có 
hình ҧnh tѭӧng trѭng nhѭ quy đӏnh tҥi khoҧn 2 và khoҧn 3 ĈiӅu này. 

5. Dҩu ѭӟt là con dҩu trên bӅ mһt có nӝi dung thông tin, hình thӭc, kích thѭӟc theo quy đӏnh, khi sӱ 
dөng con dҩu dùng chҩt liӋu mӵc đӇ đóng lên văn bҧn, giҩy tӡ sӁ in nӝi dung thông tin trên bӅ mһt 
con dҩu. 

6. Dҩu nәi là con dҩu trên bӅ mһt có nӝi dung thông tin giӕng nhѭ dҩu ѭӟt, khi sӱ dөng đóng lên văn 
bҧn, giҩy tӡ sӁ in nәi nӝi dung thông tin trên bӅ mһt con dҩu. 

7. Dҩu thu nhӓ là loҥi dҩu ѭӟt hoһc dҩu nәi nhѭng có kích thѭӟc nhӓ hѫn. 

8. Dҩu xi là con dҩu trên bӅ mһt có nӝi dung thông tin giӕng nhѭ dҩu ѭӟt, khi sӱ dөng con dҩu dùng 
chҩt liӋu xi đӇ đóng niêm phong sӁ in nӝi dung thông tin trên bӅ mһt con dҩu. 



9. Mүu con dҩu là quy chuҭn vӅ nӝi dung thông tin, hình thӭc, kích thѭӟc trên bӅ mһt con dҩu do cѫ 
quan nhà nѭӟc có thҭm quyӅn quy đӏnh. 

10. Cѫ quan đăng kỦ mүu con dҩu là cѫ quan nhà nѭӟc có thҭm quyӅn đăng kỦ mүu con dҩu cӫa cѫ 
quan, tә chӭc, chӭc danh nhà nѭӟc. 

11. Ĉăng kỦ mүu con dҩu là viӋc cѫ quan, tә chӭc, chӭc danh nhà nѭӟc sӱ dөng con dҩu thӵc hiӋn 
đăng kỦ mүu con dҩu vӟi cѫ quan đăng kỦ mүu con dҩu. 

12. Giҩy chӭng nhұn đăng kỦ mүu con dҩu là văn bҧn cӫa cѫ quan đăng kỦ mүu con dҩu chӭng 
nhұn cѫ quan, tә chӭc, chӭc danh nhà nѭӟc đã đăng kỦ mүu con dҩu trѭӟc khi sӱ dөng. 

13. Cѫ quan có thҭm quyӅn là cѫ quan có quyӅn quyӃt đӏnh thành lұp hoһc cҩp giҩy đăng kỦ hoҥt 
đӝng hoһc cҩp giҩy phép hoҥt đӝng hoһc công nhұn hoҥt đӝng và cho phép cѫ quan, tә chӭc, chӭc 
danh nhà nѭӟc đѭӧc sӱ dөng con dҩu theo quy đӏnh. 

14. Tә chӭc kinh tӃ quy đӏnh tҥi Nghӏ đӏnh này là doanh nghiӋp, hӧp tác xã, liên hiӋp hӧp tác xã đѭӧc 
thành lұp, hoҥt đӝng theo các luұt: Công chӭng, luұt sѭ, giám đӏnh tѭ pháp, kinh doanh bҧo hiӇm, 
chӭng khoán, hӧp tác xã. 

ĈiӅu 4.ăNguyênătҳcăquҧnălỦăvƠăsӱădөngăconădҩu 

1. Tuân thӫ HiӃn pháp, pháp luұt. 

2. Bҧo đҧm công khai, minh bҥch, tҥo điӅu kiӋn thuұn lӧi cho cѫ quan, tә chӭc, cá nhân khi thӵc hiӋn 
thӫ tөc vӅ con dҩu. 

3. ViӋc đăng kỦ, quҧn lỦ con dҩu và cho phép sӱ dөng con dҩu phҧi bҧo đҧm các điӅu kiӋn theo quy 
đӏnh tҥi Nghӏ đӏnh này. 

4. Con dҩu quy đӏnh trong Nghӏ đӏnh này là hình tròn; mӵc dҩu màu đӓ. 

ĈiӅu 5. ĈiӅu kiӋnăsӱădөngăconădҩu 

1. Cѫ quan, tә chӭc, chӭc danh nhà nѭӟc chӍ đѭӧc sӱ dөng con dҩu khi đã có quy đӏnh vӅ viӋc đѭӧc 
phép sӱ dөng con dҩu trong văn bҧn quy phҥm pháp luұt hoһc quyӃt đӏnh cӫa cѫ quan có thҭm 
quyӅn; phҧi đăng kỦ mүu con dҩu trѭӟc khi sӱ dөng. 

2. ViӋc sӱ dөng con dҩu có hình Quӕc huy phҧi đѭӧc quy đӏnh tҥi luұt, pháp lӋnh, nghӏ đӏnh hoһc 
quyӃt đӏnh cӫa Thӫ tѭӟng Chính phӫ quy đӏnh chӭc năng, nhiӋm vө, quyӅn hҥn và cѫ cҩu tә chӭc 
cӫa cѫ quan, tә chӭc hoһc đѭӧc quy đӏnh trong điӅu ѭӟc quӕc tӃ mà ViӋt Nam là thành viên. 

3. Cѫ quan, tә chӭc, chӭc danh nhà nѭӟc có chӭc năng cҩp văn bҵng, chӭng chӍ và giҩy tӡ có dán 
ҧnh hoһc niêm phong tài liӋu theo quy đӏnh cӫa pháp luұt thì đѭӧc phép sӱ dөng dҩu nәi, dҩu thu nhӓ 
hoһc dҩu xi. 

4. Cѫ quan, tә chӭc, chӭc danh nhà nѭӟc chӍ đѭӧc sӱ dөng mӝt con dҩu theo mүu do cѫ quan nhà 
nѭӟc có thҭm quyӅn quy đӏnh. 

Trѭӡng hӧp cҫn thiӃt phҧi sӱ dөng thêm con dҩu nhѭ con dҩu đã cҩp (dҩu ѭӟt, dҩu nәi, dҩu thu nhӓ, 
dҩu xi), thӵc hiӋn theo quy đӏnh sau đây: 

a) Cѫ quan, tә chӭc, chӭc danh nhà nѭӟc sӱ dөng thêm dҩu ѭӟt phҧi đѭӧc sӵ cho phép cӫa cѫ 
quan có thҭm quyӅn; 

b) Cѫ quan, tә chӭc, chӭc danh nhà nѭӟc tӵ quyӃt đӏnh viӋc sӱ dөng thêm dҩu nәi, dҩu thu nhӓ, dҩu 
xi; 

c) Tә chӭc kinh tӃ tӵ quyӃt đӏnh viӋc sӱ dөng thêm con dҩu. 

ĈiӅu 6.ăCácăhƠnhăviăbӏănghiêmăcҩm 

1. Làm giҧ con dҩu, sӱ dөng con dҩu giҧ. 

2. Mua bán con dҩu, tiêu hӫy trái phép con dҩu. 

3. Sӱ dөng con dҩu hӃt giá trӏ sӱ dөng. 

4. Cӕ Ủ làm biӃn dҥng, sӱa chӳa nӝi dung mүu con dҩu đã đăng kỦ. 

5. Không giao nӝp con dҩu theo quyӃt đӏnh cӫa cѫ quan có thҭm quyӅn hoһc cѫ quan đăng kỦ mүu 
con dҩu. 

6. Mѭӧn, cho mѭӧn, thuê, cho thuê, cҫm cӕ, thӃ chҩp con dҩu; sӱ dөng con dҩu cӫa Cѫ quan, tә 
chӭc khác đӇ hoҥt đӝng. 

7. ChiӃm giӳ trái phép, chiӃm đoҥt con dҩu. 

8. Sӱ dөng con dҩu chѭa đăng kỦ mүu con dҩu. 

9. Làm giҧ, sӱa chӳa, làm sai lӋch nӝi dung thông tin trên giҩy chӭng nhұn đăng kỦ mүu con dҩu. 



10. Ĉóng dҩu lên chӳ kỦ cӫa ngѭӡi không có thҭm quyӅn. 

11. Không chҩp hành viӋc kiӇm tra con dҩu, không xuҩt trình con dҩu khi có yêu cҫu kiӇm tra cӫa cѫ 
quan đăng kỦ mүu con dҩu. 

12. Lӧi dөng nhiӋm vө đѭӧc giao trong quá trình giҧi quyӃt thӫ tөc vӅ con dҩu đӇ sách nhiӉu, gây 
phiӅn hà, xâm phҥm quyӅn, lӧi ích hӧp pháp cӫa cѫ quan, tә chӭc, cá nhân. 

13. Các hành vi khác theo quy đӏnh cӫa pháp luұt. 

ChѭѫngăII 

QUYăĈӎNHăCӨăTHӆ 

Mөcă1.ăCONăDҨUăCịăHỊNHăQUӔCăHUY,ăCONăDҨUăCịăHỊNHăBIӆUăTѬӦNG,ăCONăDҨUăKHÔNGă
CịăHỊNHăBIӆUăTѬӦNG 

ĈiӅuă7.ăCѫăquan,ătәăchӭc,ăchӭcădanhănhƠănѭӟcăsӱădөngăconădҩuăcóăhìnhăQuӕcăhuy 

1. Chӫ tӏch nѭӟc, Chӫ tӏch Quӕc hӝi, Thӫ tѭӟng Chính phӫ, Tәng thѭ kỦ Quӕc hӝi. 

2. Quӕc hӝi, Ӫy ban thѭӡng vө Quӕc hӝi, Hӝi đӗng bҫu cӱ Quӕc gia, Hӝi đӗng dân tӝc và các Ӫy ban 
cӫa Quӕc hӝi, cѫ quan cӫa Ӫy ban thѭӡng vө Quӕc hӝi, Văn phòng Quӕc hӝi, KiӇm toán nhà nѭӟc, 
Ĉoàn đҥi biӇu Quӕc hӝi tӍnh, thành phӕ trӵc thuӝc trung ѭѫng. 

3. Chính phӫ, các bӝ; cѫ quan ngang bӝ, cѫ quan thuӝc Chính phӫ, Hӑc viӋn Chính trӏ Quӕc gia Hӗ 
Chí Minh, Tәng cөc hoһc đѫn vӏ tѭѫng đѭѫng Tәng cөc. 

4. Văn phòng Chӫ tӏch nѭӟc. 

5. Tòa án nhân dân tӕi cao, Tòa án nhân dân cҩp cao, Tòa án nhân dân tӍnh, thành phӕ trӵc thuӝc 
trung ѭѫng, Tòa án nhân dân quұn, huyӋn, thӏ xã, thành phӕ thuӝc tӍnh và tѭѫng đѭѫng, Tòa án quân 
sӵ trung ѭѫng, Tòa án quân sӵ quân khu và tѭѫng đѭѫng, Tòa án quân sӵ khu vӵc. 

6. ViӋn kiӇm sát nhân dân tӕi cao, ViӋn kiӇm sát nhân dân cҩp cao, ViӋn kiӇm sát nhân, dân tӍnh, 
thành phӕ trӵc thuӝc trung ѭѫng, ViӋn kiӇm sát nhân dân quұn, huyӋn, thӏ xã, thành phӕ thuӝc tӍnh và 
tѭѫng đѭѫng, ViӋn kiӇm sát quân sӵ trung ѭѫng, ViӋn kiӇm sát quân sӵ quân khu và tѭѫng đѭѫng, 
ViӋn kiӇm sát quân sӵ khu vӵc. 

7. Hӝi đӗng nhân dân và Ӫy ban nhân dân các cҩp. 

8. Cѫ quan quҧn lỦ thi hành án dân sӵ thuӝc Bӝ Tѭ pháp, cѫ quan quҧn lỦ thi hành án thuӝc Bӝ Quӕc 
phòng, cѫ quan thi hành án dân sӵ cҩp tӍnh, cѫ quan thi hành án dân sӵ cҩp huyӋn, cѫ quan thi hành 
án quân khu và tѭѫng đѭѫng. 

9. Ĉҥi sӭ quán, Phòng Lãnh sӵ thuӝc Ĉҥi sӭ quán, Tәng Lãnh sӵ quán, Lãnh sӵ quán, Tәng Lãnh sӵ 
danh dӵ, Lãnh sӵ danh dӵ, Phái đoàn thѭӡng trӵc, Phái đoàn, Phái đoàn quan sát viên thѭӡng trӵc 
và cѫ quan có tên gӑi khác thӵc hiӋn chӭc năng đҥi diӋn cӫa Nhà nѭӟc ViӋt Nam tҥi tә chӭc quӕc tӃ 
liên Chính phӫ hoһc tҥi vùng lãnh thә nѭӟc ngoài. 

10. Ӫy ban Nhà nѭӟc vӅ ngѭӡi ViӋt Nam ӣ nѭӟc ngoài, Ӫy ban Biên giӟi quӕc gia, Cөc Lãnh sӵ, Cөc 
LӉ tân Nhà nѭӟc, Sӣ Ngoҥi vө thành phӕ Hӗ Chí Minh trӵc thuӝc Bӝ Ngoҥi giao. 

11. Cѫ quan khác có chӭc năng quҧn lỦ nhà nѭӟc và đѭӧc phép sӱ dөng con dҩu có hình Quӕc huy 
theo quy đӏnh tҥi khoҧn 2 ĈiӅu 5 Nghӏ đӏnh này. 

ĈiӅu 8.ăCѫăquan,ătәăchӭcăsӱădөngăconădҩuăcóăhìnhăbiӇuătѭӧngăhoһcăconădҩuăkhôngăcóăhìnhă
biӇuătѭӧng 

1. Cѫ quan, tә chӭc thuӝc cѫ cҩu tә chӭc cӫa bӝ, cѫ quan ngang bӝ, cѫ quan thuӝc Chính phӫ, Ӫy 
ban thѭӡng vө Quӕc hӝi (trӯ các cѫ quan quy đӏnh tҥi ĈiӅu 7 Nghӏ đӏnh này), Văn phòng Quӕc hӝi, 
KiӇm toán nhà nѭӟc, Hӑc viӋn Chính trӏ Quӕc gia Hӗ Chí Minh. 

2. Cѫ quan thuӝc hӋ thӕng tә chӭc cӫa bӝ, ngành trung ѭѫng tҥi đӏa phѭѫng. 

3. Cѫ quan, tә chӭc thuӝc cѫ cҩu tә chӭc cӫa Tòa án nhân dân tӕi cao, Tòa án nhân dân cҩp cao, 
Tòa án nhân dân tӍnh, thành phӕ trӵc thuӝc trung ѭѫng, Tòa án nhân dân quұn, huyӋn, thӏ xã, thành 
phӕ thuӝc tӍnh và tѭѫng đѭѫng, Tòa án quân sӵ trung ѭѫng, Tòa án quân sӵ quân khu và tѭѫng 
đѭѫng, Tòa án quân sӵ khu vӵc. 

4. Cѫ quan, tә chӭc thuӝc cѫ cҩu tә chӭc cӫa ViӋn kiӇm sát nhân dân tӕi cao, ViӋn kiӇm sát nhân 
dân cҩp cao, ViӋn kiӇm sát nhân dân tӍnh, thành phӕ trӵc thuӝc trung ѭѫng, ViӋn kiӇm sát nhân dân 
quұn, huyӋn, thӏ xã, thành phӕ thuӝc tӍnh và tѭѫng đѭѫng, ViӋn kiӇm sát quân sӵ trung ѭѫng, ViӋn 
kiӇm sát quân sӵ quân khu và tѭѫng đѭѫng, ViӋn kiӇm sát quân sӵ khu vӵc. 

5. Cѫ quan điӅu tra cӫa Công an nhân dân, cѫ quan điӅu tra trong Quân đӝi nhân dân, cѫ quan điӅu 
tra cӫa ViӋn kiӇm sát nhân dân tӕi cao. 



6. Cѫ quan quҧn lỦ thi hành án hình sӵ thuӝc Bӝ Công an; cѫ quan quҧn lỦ thi hành án hình sӵ thuӝc 
Bӝ Quӕc phòng; trҥi giam, trҥi tҥm giam thuӝc Bӝ Công an; trҥi giam, trҥi tҥm giam thuӝc Bӝ Quӕc 
phòng; trҥi giam thuӝc quân khu; trҥi tҥm giam cҩp quân khu; trҥi tҥm giam thuӝc Công an cҩp tӍnh; 
cѫ quan thi hành án hình sӵ Công an cҩp tӍnh; cѫ quan thi hành án hình sӵ Công an cҩp huyӋn; cѫ 
quan thi hành án hình sӵ quân khu và tѭѫng đѭѫng. 

7. Ban chӍ huy quân sӵ bӝ, ngành trung ѭѫng; tә chӭc chӍ huy quân sӵ cѫ sӣ. 

8. Văn phòng Hӝi đӗng nhân dân cҩp tӍnh 

9. Cѫ quan chuyên môn, tә chӭc sӵ nghiӋp thuӝc Ӫy ban nhân dân cҩp tӍnh, Ӫy ban nhân dân cҩp 
huyӋn. 

10. Cѫ quan thuӝc hӋ thӕng tә chӭc cӫa Ĉҧng Cӝng sҧn ViӋt Nam, Mһt trұn Tә quӕc ViӋt Nam, tә 
chӭc chính trӏ - xã hӝi, tә chӭc chính trӏ xã hӝi - nghӅ nghiӋp, tә chӭc xã hӝi, tә chӭc xã hӝi - nghӅ 
nghiӋp, tә chӭc tôn giáo, quӻ xã hӝi, quӻ tӯ thiӋn, tә chӭc phi chính phӫ đѭӧc cѫ quan có thҭm quyӅn 
thành lұp hoһc cҩp giҩy phép hoҥt đӝng. 

11. Tә chӭc nѭӟc ngoài không có chӭc năng ngoҥi giao hoҥt đӝng hӧp pháp tҥi ViӋt Nam. 

12. Doanh nghiӋp, hӧp tác xã, liên hiӋp hӧp tác xã; chi nhánh, văn phòng đҥi diӋn cӫa doanh nghiӋp, 
hӧp tác xã, liên hiӋp hӧp tác xã đѭӧc thành lұp, hoҥt đӝng theo các luұt: Công chӭng, luұt sѭ, giám 
đӏnh tѭ pháp, kinh doanh bҧo hiӇm, chӭng khoán, hӧp tác xã. 

13. Tә chӭc trӵc thuӝc doanh nghiӋp, hӧp tác xã, liên hiӋp hӧp tác xã đѭӧc thành lұp, hoҥt đӝng theo 
quy đӏnh cӫa pháp luұt. 

14. Ӫy ban bҫu cӱ ӣ cҩp tӍnh, Ӫy ban bҫu cӱ ӣ cҩp huyӋn, Ӫy ban bҫu cӱ ӣ cҩp xã; Ban bҫu cӱ đҥi 
biӇu Quӕc hӝi, Ban bҫu cӱ đҥi biӇu Hӝi đӗng nhân dân cҩp tӍnh, Ban bҫu cӱ đҥi biӇu Hӝi đӗng nhân 
dân cҩp huyӋn, Ban bҫu cӱ đҥi biӇu Hӝi đӗng nhân dân cҩp xã; Tә bҫu cӱ. 

15. Tә chӭc khác đѭӧc cѫ quan có thҭm quyӅn thành lұp hoһc cҩp giҩy phép hoҥt đӝng và đѭӧc 
phép sӱ dөng con dҩu theo quy đӏnh tҥi ĈiӅu 5 Nghӏ đӏnh này. 

Mөcă2.ăCONăDҨUăCӪAăCѪăQUAN,ăTӘăCHӬCăNѬӞCăNGOÀIăTҤIăVIӊTăNAM 

ĈiӅu 9.ăConădҩuăcѫăquanăđҥiădiӋnăngoҥiăgiaoăcӫaănѭӟcăngoƠi 
Cѫ quan đҥi diӋn ngoҥi giao, cѫ quan lãnh sӵ và cѫ quan đҥi diӋn cӫa các tә chӭc quӕc tӃ tҥi ViӋt 
Nam, bӝ phұn lãnh sӵ, bӝ phұn tùy viên quân sӵ và bӝ phұn khác trӵc thuӝc cѫ quan đҥi diӋn ngoҥi 
giao nѭӟc ngoài tҥi ViӋt Nam trѭӟc khi sӱ dөng con dҩu có trách nhiӋm thông báo mүu con dҩu vӟi 
Bӝ Ngoҥi giao ViӋt Nam. 

ĈiӅuă10.ăConădҩuătәăchӭcănѭӟcăngoƠiăkhôngăcóăchӭcănăngăngoҥiăgiao 

1. Tә chӭc nѭӟc ngoài không có chӭc năng ngoҥi giao đѭӧc mang con dҩu tӯ nѭӟc ngoài vào ViӋt 
Nam đӇ sӱ dөng, mүu con dҩu mang vào không đѭӧc sӱ dөng các hình ҧnh, biӇu tѭӧng, tên cӫa 
Nhà nѭӟc ViӋt Nam và cѫ quan, tә chӭc ViӋt Nam hoһc vi phҥm truyӅn thӕng lӏch sӱ văn hóa, đҥo 
đӭc và thuҫn phong, mӻ tөc cӫa dân tӝc ViӋt Nam. Trѭӟc khi sӱ dөng con dҩu phҧi thӵc hiӋn đăng kỦ 
mүu con dҩu tҥi cѫ quan đăng kỦ mүu con dҩu quy đӏnh tҥi ĈiӅu 12 Nghӏ đӏnh này và hӗ sѫ đăng kỦ 
mүu con dҩu theo quy đӏnh tҥi khoҧn 10 ĈiӅu 13 Nghӏ đӏnh này. 

2. Trѭӡng hӧp tә chӭc nѭӟc ngoài không mang con dҩu vào ViӋt Nam mà đӅ nghӏ làm con dҩu tҥi 
ViӋt Nam thì thӵc hiӋn thӫ tөc đăng kỦ mүu con dҩu tҥi cѫ quan đăng kỦ mүu con dҩu quy đӏnh tҥi 
ĈiӅu 12 Nghӏ đӏnh này và hӗ sѫ đăng kỦ mүu con dҩu theo quy đӏnh tҥi khoҧn 10 ĈiӅu 13 Nghӏ đӏnh 
này. 

Mөcă3.ăĈĂNGăKụăMҮUăCONăDҨU;ăTHUăHӖI,ăHӪYăCONăDҨUăVÀăHӪYăGIÁăTRӎăSӰăDӨNGăCONă
DҨU 

ĈiӅu 11.ăTrìnhătӵ,ăthӫătөcănӝp,ătiӃpănhұnăhӗăsѫăvƠătrҧăkӃt quҧ 

1. Cѫ quan, tә chӭc, chӭc danh nhà nѭӟc nӝp 01 bӝ hӗ sѫ đӅ nghӏ giҧi quyӃt thӫ tөc vӅ con dҩu theo 
quy đӏnh tҥi các ĈiӅu 13, 14, 15, 16 và ĈiӅu 17 Nghӏ đӏnh này cho cѫ quan đăng kỦ mүu con dҩu quy 
đӏnh tҥi ĈiӅu 12 Nghӏ đӏnh này theo mӝt trong các hình thӭc sau: 

a) Nӝp hӗ sѫ trӵc tiӃp tҥi bӝ phұn tiӃp nhұn hӗ sѫ cӫa cѫ quan đăng kỦ mүu con dҩu; 

b) Nӝp hӗ sѫ qua cәng thông tin điӋn tӱ cӫa cѫ quan đăng kỦ mүu con dҩu (trӯ các văn bҧn, giҩy tӡ 
không đѭӧc phép đăng tҧi qua hӋ thӕng mҥng theo quy đӏnh cӫa pháp luұt). 

2. Cán bӝ tiӃp nhұn hӗ sѫ có trách nhiӋm kiӇm tra thông tin, văn bҧn, giҩy tӡ có trong hӗ sѫ và thӵc 
hiӋn theo các quy đӏnh sau: 

a) Trѭӡng hӧp hӗ sѫ hӧp lӋ, cán bӝ tiӃp nhұn hӗ sѫ phҧi ghi giҩy biên nhұn hӗ sѫ, ghi rõ ngày tiӃp 
nhұn hӗ sѫ, ngày trҧ kӃt quҧ và giao trӵc tiӃp cho ngѭӡi đѭӧc cѫ quan, tә chӭc, chӭc danh nhà 
nѭӟc cӱ đӃn liên hӋ nӝp hӗ sѫ; 



b) Trѭӡng hӧp hӗ sѫ chѭa đҫy đӫ, cán bӝ tiӃp nhұn hӗ sѫ có trách nhiӋm thông báo ngay và hѭӟng 
dүn đӇ cѫ quan, tә chӭc, chӭc danh nhà nѭӟc hoàn thiӋn hӗ sѫ; 

c) Trѭӡng hӧp hӗ sѫ không đӫ điӅu kiӋn theo quy đӏnh tҥi ĈiӅu 5 Nghӏ đӏnh này, cѫ quan đăng kỦ 
mүu con dҩu phҧi có văn bҧn trҧ lӡi cѫ quan, tә chӭc theo thӡi hҥn quy đӏnh tҥi khoҧn 7 ĈiӅu này vӅ 
viӋc tӯ chӕi giҧi quyӃt hӗ sѫ; 

d) Trѭӡng hӧp nӝp hӗ sѫ qua cәng thông tin điӋn tӱ, cán bӝ tiӃp nhұn hӗ sѫ phҧi thông báo kӃt quҧ 
xӱ lỦ hӗ sѫ đӕi vӟi các trѭӡng hӧp theo quy đӏnh tҥi điӇm a, b và c khoҧn 2 ĈiӅu này qua đӏa chӍ 
thông tin điӋn tӱ cӫa cѫ quan, tә chӭc, cá nhân đã nӝp hӗ sѫ trѭӟc đó. 

3. Ngѭӡi đѭӧc cѫ quan, tә chӭc, chӭc danh nhà nѭӟc cӱ đӃn liên hӋ nӝp hӗ sѫ phҧi có giҩy giӟi 
thiӋu hoһc giҩy ӫy quyӅn, xuҩt trình thҿ Căn cѭӟc công dân hoһc Chӭng minh nhân dân hoһc Hӝ 
chiӃu còn giá trӏ sӱ dөng. 

4. Văn bҧn, giҩy tӡ có trong hӗ sѫ là bҧn chính hoһc bҧn sao có chӭng thӵc hoһc bҧn sao kèm theo 
bҧn chính đӇ cán bӝ tiӃp nhұn hӗ sѫ đӕi chiӃu theo quy đӏnh cӫa pháp luұt. 

5. Cѫ quan, tә chӭc, chӭc danh nhà nѭӟc khi nӝp hӗ sѫ đӅ nghӏ đәi, cҩp lҥi giҩy chӭng nhұn đăng kỦ 
mүu con dҩu phҧi xuҩt trình con dҩu đã đѭӧc đăng kỦ trѭӟc đó đӇ cѫ quan đã cҩp giҩy chӭng nhұn 
đăng kỦ mүu con dҩu kiӇm tra, đăng kỦ theo quy đӏnh. 

6. Tә chӭc nѭӟc ngoài mang con dҩu vào ViӋt Nam sӱ dөng, khi nӝp hӗ sѫ phҧi nӝp con dҩu đã 
mang vào cho cѫ quan đăng kỦ mүu con dҩu đӇ kiӇm tra, đăng kỦ theo quy đӏnh. 

7. Trong thӡi hҥn 03 ngày làm viӋc, kӇ tӯ ngày tiӃp nhұn hӗ sѫ đӅ nghӏ giҧi quyӃt, cѫ quan đăng kỦ 
mүu con dҩu có trách nhiӋm trҧ kӃt quҧ đăng kỦ mүu con dҩu mӟi, đăng kỦ lҥi mүu con dҩu, đăng kỦ 
thêm con dҩu, đăng kỦ dҩu nәi, dҩu thu nhӓ, dҩu xi; cҩp, đәi, cҩp lҥi giҩy chӭng nhұn đăng kỦ mүu 
con dҩu. 

ĈiӅu 12.ăCѫăquanăđăngăkỦămүuăconădҩu 

1. Cөc Cҧnh sát quҧn lỦ hành chính vӅ trұt tӵ xã hӝi, Tәng cөc Cҧnh sát, Bӝ Công an có trách nhiӋm 
đăng kỦ mүu con dҩu; cҩp, đәi, cҩp lҥi giҩy chӭng nhұn đăng kỦ mүu con dҩu đӕi vӟi cѫ quan, tә 
chӭc, chӭc danh nhà nѭӟc, gӗm: 

a) Chӫ tӏch nѭӟc, Chӫ tӏch Quӕc hӝi, Thӫ tѭӟng Chính phӫ, Tәng thѭ kỦ Quӕc hӝi; 

b) Quӕc hӝi, Ӫy ban thѭӡng vө Quӕc hӝi, Hӝi đӗng bҫu cӱ Quӕc gia, Hӝi đӗng dân tӝc và các Ӫy ban 
cӫa Quӕc hӝi, Văn phòng Chӫ tӏch nѭӟc; 

c) Chính phӫ, các bӝ, cѫ quan ngang bӝ, cѫ quan thuӝc Chính phӫ, Văn phòng Quӕc hӝi, cѫ quan 
cӫa Ӫy ban thѭӡng vө Quӕc hӝi, KiӇm toán nhà nѭӟc, Hӑc viӋn Chính trӏ Quӕc gia Hӗ Chí Minh, đѫn 
vӏ trӵc thuӝc các cѫ quan này; 

d) ViӋn kiӇm sát nhân dân tӕi cao, ViӋn kiӇm sát nhân dân cҩp cao, đѫn vӏ trӵc thuӝc các cѫ quan 
này; 

đ) Tòa án nhân dân tӕi cao, Tòa án nhân dân cҩp cao, đѫn vӏ trӵc thuӝc các cѫ quan này; 

e) Cѫ quan quҧn lỦ thi hành án dân sӵ thuӝc Bӝ Tѭ pháp; cѫ quan quҧn lỦ thi hành án hình sӵ thuӝc 
Bӝ Công an; trҥi giam, trҥi tҥm giam thuӝc Bӝ Công an; đѫn vӏ trӵc thuӝc các cѫ quan này; 

g) Cѫ quan An ninh điӅu tra, cѫ quan Cҧnh sát điӅu tra Bӝ Công an; cѫ quan điӅu tra ViӋn kiӇm sát 
nhân dân tӕi cao; đѫn vӏ trӵc thuӝc các cѫ quan này; 

h) Ban chӍ huy quân sӵ bӝ, ngành trung ѭѫng; 

i) Cѫ quan thuӝc hӋ thӕng tә chӭc cӫa Ĉҧng Cӝng sҧn ViӋt Nam, Mһt trұn Tә quӕc ViӋt Nam, tә chӭc 
chính trӏ - xã hӝi, tә chӭc chính trӏ xã hӝi - nghӅ nghiӋp, tә chӭc xã hӝi, tә chӭc xã hӝi - nghӅ nghiӋp, 
tә chӭc tôn giáo, quӻ xã hӝi, quӻ tӯ thiӋn, tә chӭc phi chính phӫ do cѫ quan có thҭm quyӅn ӣ trung 
ѭѫng thành lұp hoһc cҩp giҩy phép hoҥt đӝng, tә chӭc trӵc thuӝc các cѫ quan, tә chӭc này; 

k) Tә chӭc kinh tӃ do cѫ quan có thҭm quyӅn ӣ trung ѭѫng thành lұp hoһc cҩp giҩy đăng kỦ hoҥt 
đӝng hoһc cҩp giҩy phép hoҥt đӝng và các tә chӭc trӵc thuӝc; 

l) Ĉҥi sӭ quán, Phòng Lãnh sӵ thuӝc Ĉҥi sӭ quán, Tәng Lãnh sӵ quán, Lãnh sӵ quán, Tәng Lãnh sӵ 
danh dӵ, Lãnh sӵ danh dӵ, Phái đoàn thѭӡng trӵc, Phái đoàn, Phái đoàn quan sát viên thѭӡng trӵc 
và cѫ quan đҥi diӋn khác thӵc hiӋn chӭc năng đҥi diӋn cӫa Nhà nѭӟc ViӋt Nam tҥi tә chӭc quӕc tӃ 
liên Chính phӫ hoһc tҥi vùng lãnh thә nѭӟc ngoài; 

m) Tә chӭc nѭӟc ngoài không có chӭc năng ngoҥi giao do cѫ quan có thҭm quyӅn ӣ trung ѭѫng cҩp 
giҩy phép hoҥt đӝng; 

n) Tә chӭc khác do cѫ quan có thҭm quyӅn ӣ trung ѭѫng thành lұp hoһc cҩp giҩy phép hoҥt đӝng. 

2. Phòng Cҧnh sát quҧn lỦ hành chính vӅ trұt tӵ xã hӝi Công an tӍnh, thành phӕ trӵc thuӝc trung ѭѫng 
có trách nhiӋm đăng kỦ mүu con dҩu; cҩp, đәi, cҩp lҥi giҩy chӭng nhұn đăng kỦ mүu con dҩu đӕi vӟi 
cѫ quan, tә chӭc, gӗm: 



a) Hӝi đӗng nhân dân và Ӫy ban nhân dân các cҩp; Ĉoàn đҥi biӇu Quӕc hӝi, Văn phòng Ĉoàn đҥi 
biӇu Quӕc hӝi tӍnh, thành phӕ trӵc thuӝc trung ѭѫng; Văn phòng Hӝi đӗng nhân dân cҩp tӍnh; 

b) Cѫ quan thuӝc hӋ thӕng tә chӭc cӫa bӝ, ngành trung ѭѫng tҥi đӏa phѭѫng; 

c) ViӋn kiӇm sát nhân dân tӍnh, thành phӕ trӵc thuӝc trung ѭѫng; ViӋn kiӇm sát nhân dân quұn, 
huyӋn, thӏ xã, thành phӕ thuӝc tӍnh và tѭѫng đѭѫng; đѫn vӏ trӵc thuӝc các cѫ quan này; 

d) Tòa án nhân dân tӍnh, thành phӕ trӵc thuӝc trung ѭѫng; Tòa án nhân dân quұn, huyӋn, thӏ xã, 
thành phӕ thuӝc tӍnh và tѭѫng đѭѫng; đѫn vӏ trӵc thuӝc các cѫ quan này; 

đ) Công an tӍnh, thành phӕ trӵc thuӝc trung ѭѫng; Cҧnh sát phòng cháy và chӳa cháy tӍnh, thành phӕ 
trӵc thuӝc trung ѭѫng; Công an quұn, huyӋn, thӏ xã, thành phӕ thuӝc tӍnh; Công an xã, phѭӡng, thӏ 
trҩn; đѫn vӏ trӵc thuӝc các cѫ quan này; 

e) Cѫ quan thi hành án hình sӵ Công an cҩp tӍnh, cѫ quan thi hành án hình sӵ Công an cҩp huyӋn, 
trҥi tҥm giam thuӝc Công an cҩp tӍnh, đѫn vӏ trӵc thuӝc các cѫ quan này; 

g) Cѫ quan An ninh điӅu tra, cѫ quan Cҧnh sát điӅu tra Công an cҩp tӍnh; cѫ quan Cҧnh sát điӅu tra 
Công an cҩp huyӋn; đѫn vӏ trӵc thuӝc các cѫ quan này; 

h) Ban chӍ huy quân sӵ cҩp xã, Ban chӍ huy quân sӵ cѫ quan, tә chӭc ӣ cѫ sӣ; 

i) Cѫ quan thi hành án dân sӵ cҩp tӍnh, cѫ quan thi hành án dân sӵ cҩp huyӋn; 

k) Cѫ quan chuyên môn, tә chӭc sӵ nghiӋp trӵc thuӝc Ӫy ban nhân dân cҩp tӍnh, Ӫy ban nhân dân 
cҩp huyӋn, đѫn vӏ trӵc thuӝc các cѫ quan, tә chӭc này; 

l) Cѫ quan thuӝc hӋ thӕng tә chӭc cӫa Ĉҧng Cӝng sҧn ViӋt Nam, Mһt trұn Tә quӕc ViӋt Nam, tә chӭc 
chính trӏ-xã hӝi, tә chӭc chính trӏ xã hӝi - nghӅ nghiӋp, tә chӭc xã hӝi, tә chӭc xã hӝi - nghӅ nghiӋp, tә 
chӭc tôn giáo, quӻ xã hӝi, quӻ tӯ thiӋn, tә chӭc phi chính phӫ do cѫ quan có thҭm quyӅn ӣ đӏa 
phѭѫng thành lұp hoһc cҩp giҩy phép hoҥt đӝng, tә chӭc trӵc thuӝc các cѫ quan, tә chӭc này; 

m) Tә chӭc kinh tӃ do cѫ quan có thҭm quyӅn ӣ đӏa phѭѫng thành lұp hoһc cҩp giҩy đăng kỦ hoҥt 
đӝng hoһc cҩp giҩy phép hoҥt đӝng và các tә chӭc trӵc thuӝc; 

n) Tә chӭc nѭӟc ngoài không có chӭc năng ngoҥi giao do cѫ quan có thҭm quyӅn ӣ đӏa phѭѫng cҩp 
giҩy phép hoҥt đӝng; 

o) Ӫy ban bҫu cӱ ӣ cҩp tӍnh, Ӫy ban bҫu cӱ ӣ cҩp huyӋn, Ӫy ban bҫu cӱ ӣ cҩp xã, Ban bҫu cӱ đҥi 
biӇu Quӕc hӝi, Ban bҫu cӱ đҥi biӇu Hӝi đӗng nhân dân cҩp tӍnh, Ban bҫu cӱ đҥi biӇu Hӝi đӗng nhân 
dân cҩp huyӋn, Ban bҫu cӱ đҥi biӇu Hӝi đӗng nhân dân cҩp xã, Tә bҫu cӱ; 

p) Tә chӭc khác do cѫ quan có thҭm quyӅn ӣ đӏa phѭѫng thành lұp hoһc cҩp giҩy phép hoҥt đӝng; 

q) Mӝt sӕ trѭӡng hӧp theo ӫy quyӅn cӫa cѫ quan đăng kỦ mүu con dҩu quy đӏnh tҥi khoҧn 1 ĈiӅu 
này. 

ĈiӅu 13.ăHӗăsѫăđăngăkỦămүuăconădҩuămӟi 
1. Ĉӕi vӟi cѫ quan, tә chӭc, chӭc danh nhà nѭӟc sӱ dөng con dҩu có hình Quӕc huy: QuyӃt đӏnh 
thành lұp hoһc văn bҧn quy đӏnh vӅ tә chӭc, hoҥt đӝng cӫa cѫ quan có thҭm quyӅn. 

2. Ĉӕi vӟi cѫ quan có chӭc năng quҧn lỦ nhà nѭӟc, cѫ quan chuyên môn: QuyӃt đӏnh thành lұp hoһc 
văn bҧn quy đӏnh vӅ tә chӭc, hoҥt đӝng cӫa cѫ quan có thҭm quyӅn. 

3. Tә chӭc sӵ nghiӋp, hӗ sѫ gӗm: 

a) QuyӃt đӏnh thành lұp hoһc văn bҧn quy đӏnh vӅ tә chӭc, hoҥt đӝng cӫa cѫ quan có thҭm quyӅn; 

b) Giҩy phép hoҥt đӝng do cѫ quan có thҭm quyӅn cҩp đӕi vӟi tә chӭc phҧi đăng kỦ vӅ lƭnh vӵc hoҥt 
đӝng theo quy đӏnh cӫa pháp luұt. 

4. Mһt trұn Tә quӕc ViӋt Nam, tә chӭc chính trӏ - xã hӝi, tә chӭc chính trӏ xã hӝi - nghӅ nghiӋp, tә chӭc 
xã hӝi, tә chӭc xã hӝi - nghӅ nghiӋp, quӻ xã hӝi, quӻ tӯ thiӋn, tә chӭc phi chính phӫ, hӗ sѫ gӗm: 

a) QuyӃt đӏnh thành lұp hoһc giҩy phép hoҥt đӝng cӫa cѫ quan có thҭm quyӅn; 

b) ĈiӅu lӋ hoҥt đӝng cӫa tә chӭc đã đѭӧc cѫ quan có thҭm quyӅn phê duyӋt. 

5. Tә chӭc trӵc thuӝc Mһt trұn Tә quӕc ViӋt Nam, tә chӭc chính trӏ - xã hӝi, tә chӭc chính trӏ xã hӝi - 
nghӅ nghiӋp, tә chӭc xã hӝi, tә chӭc xã hӝi - nghӅ nghiӋp, quӻ xã hӝi, quӻ tӯ thiӋn, tә chӭc phi chính 
phӫ, hӗ sѫ gӗm: 

a) QuyӃt đӏnh thành lұp hoһc giҩy phép hoҥt đӝng cӫa cѫ quan có thҭm quyӅn; 

b) Văn bҧn quy đӏnh vӅ tә chӭc, hoҥt đӝng do cѫ quan có thҭm quyӅn cҩp cho tә chӭc theo quy đӏnh 
cӫa pháp luұt; 

c) Giҩy phép hoҥt đӝng do cѫ quan có thҭm quyӅn cҩp đӕi vӟi tә chӭc phҧi đăng kỦ vӅ lƭnh vӵc hoҥt 
đӝng theo quy đӏnh cӫa pháp luұt. 



6. Ĉӕi vӟi tә chӭc tôn giáo: QuyӃt đӏnh công nhұn tә chӭc cӫa cѫ quan có thҭm quyӅn. 

7. Tә chӭc trӵc thuӝc tә chӭc tôn giáo, hӗ sѫ gӗm: 

a) QuyӃt đӏnh cӫa tә chӭc tôn giáo vӅ viӋc thành lұp tә chӭc tôn giáo trӵc thuӝc; 

b) Văn bҧn cӫa cѫ quan có thҭm quyӅn chҩp thuұn viӋc thành lұp tә chӭc tôn giáo trӵc thuӝc; 

c) Giҩy phép hoҥt đӝng do cѫ quan có thҭm quyӅn cҩp đӕi vӟi tә chӭc phҧi đăng kỦ vӅ lƭnh vӵc hoҥt 
đӝng theo quy đӏnh cӫa pháp luұt. 

8. Ĉӕi vӟi doanh nghiӋp, hӧp tác xã, liên hiӋp hӧp tác xã; chi nhánh, văn phòng đҥi diӋn cӫa doanh 
nghiӋp, hӧp tác xã, liên hiӋp hӧp tác xã: Giҩy phép thành lұp và hoҥt đӝng hoһc giҩy đăng kỦ hoҥt 
đӝng hoһc giҩy phép hoҥt đӝng cӫa cѫ quan có thҭm quyӅn cҩp cho tә chӭc theo quy đӏnh cӫa pháp 
luұt. 

9. Tә chӭc trӵc thuӝc doanh nghiӋp, hӧp tác xã, liên hiӋp hӧp tác xã đѭӧc thành lұp, hoҥt đӝng theo 
quy đӏnh cӫa pháp luұt, hӗ sѫ gӗm: 

a) QuyӃt đӏnh thành lұp cӫa cѫ quan có thҭm quyӅn; 

b) Giҩy phép hoҥt đӝng do cѫ quan có thҭm quyӅn cҩp đӕi vӟi tә chӭc phҧi đăng kỦ vӅ lƭnh vӵc hoҥt 
đӝng theo quy đӏnh cӫa pháp luұt. 

10. Ĉӕi vӟi tә chӭc nѭӟc ngoài không có chӭc năng ngoҥi giao hoҥt đӝng hӧp pháp tҥi ViӋt Nam: 
Giҩy phép hoҥt đӝng cӫa cѫ quan có thҭm quyӅn ViӋt Nam. 

11. Tә chӭc khác đѭӧc thành lұp, hoҥt đӝng theo quy đӏnh cӫa pháp luұt: QuyӃt đӏnh thành lұp hoһc 
giҩy phép hoҥt đӝng cӫa cѫ quan có thҭm quyӅn. 

ĈiӅu 14.ăHӗăsѫăđăngăkỦădҩuănәi,ădҩuăthuănhӓ,ădҩuăxi 
Văn bҧn quy đӏnh cѫ quan, tә chӭc, chӭc danh nhà nѭӟc có chӭc năng cҩp văn bҵng, chӭng chӍ và 
giҩy tӡ có dán ҧnh hoһc niêm phong tài liӋu cӫa cѫ quan có thҭm quyӅn. 

ĈiӅu 15.ăHӗăsѫăđӅănghӏăđăngăkỦălҥiămүuăconădҩu 

1. Ĉӕi vӟi cѫ quan, tә chӭc, chӭc danh nhà nѭӟc có con dҩu bӏ biӃn dҥng, mòn, hӓng hoһc thay đәi 
chҩt liӋu: Văn bҧn đӅ nghӏ đăng kỦ lҥi mүu con dҩu cӫa cѫ quan, tә chӭc, chӭc danh nhà nѭӟc sӱ 
dөng con dҩu, trong đó nêu rõ lỦ do. 

2. Cѫ quan, tә chӭc, chӭc danh nhà nѭӟc có sӵ thay đәi vӅ tә chӭc, đәi tên, hӗ sѫ gӗm: 

a) Văn bҧn đӅ nghӏ đăng kỦ lҥi mүu con dҩu cӫa cѫ quan, tә chӭc, chӭc danh nhà nѭӟc sӱ dөng con 
dҩu, trong đó nêu rõ lỦ do; 

b) QuyӃt đӏnh thay đәi vӅ tә chӭc, đәi tên cѫ quan, tә chӭc, chӭc danh nhà nѭӟc cӫa cѫ quan có 
thҭm quyӅn. 

3. Cѫ quan, tә chӭc, chӭc danh nhà nѭӟc bӏ mҩt con dҩu, hӗ sѫ gӗm: 

a) Văn bҧn đӅ nghӏ đăng kỦ lҥi mүu con dҩu cӫa cѫ quan, tә chӭc, chӭc danh nhà nѭӟc sӱ dөng con 
dҩu, trong đó nêu rõ lỦ do và có xác nhұn cӫa cѫ quan quҧn lỦ trӵc tiӃp hoһc cѫ quan có thҭm quyӅn; 

b) Giҩy chӭng nhұn đăng kỦ mүu con dҩu đѭӧc cҩp trѭӟc đó. 

ĈiӅuă16.ăHӗăsѫăđӅănghӏăđăngăkỦăthêmăconădҩu 

1. Ĉӕi vӟi cѫ quan, tә chӭc, chӭc danh nhà nѭӟc đăng kỦ thêm dҩu ѭӟt: Văn bҧn cho phép đѭӧc sӱ 
dөng thêm dҩu ѭӟt cӫa cѫ quan có thҭm quyӅn. 

2. Ĉӕi vӟi cѫ quan, tә chӭc, chӭc danh nhà nѭӟc đăng kỦ thêm dҩu nәi, dҩu thu nhӓ, dҩu xi: Văn bҧn 
đӅ nghӏ đăng kỦ thêm con dҩu cӫa ngѭӡi đӭng đҫu cѫ quan, tә chӭc hoһc chӭc danh nhà nѭӟc. 

3. Ĉӕi vӟi tә chӭc kinh tӃ đăng kỦ thêm dҩu ѭӟt, dҩu nәi, dҩu thu nhӓ, dҩu xi: Văn bҧn đӅ nghӏ đăng 
kỦ thêm con dҩu cӫa ngѭӡi đӭng đҫu tә chӭc kinh tӃ. 

ĈiӅuă17.ăHӗăsѫăđӅănghӏăđәi,ăcҩpălҥiăgiҩyăchӭngănhұnăđăngăkỦămүuăconădҩu 

Văn bҧn đӅ nghӏ đәi, cҩp lҥi giҩy chӭng nhұn đăng kỦ mүu con dҩu cӫa cѫ quan, tә chӭc, chӭc danh 
nhà nѭӟc sӱ dөng con dҩu, trong đó nêu rõ lý do. 

ĈiӅu 18.ăGiaoănӝp,ăthuăhӗi,ăhӫyăconădҩuăvƠăhӫyăgiáătrӏăsӱădөngăconădҩu 

1. Cѫ quan, tә chӭc, chӭc danh nhà nѭӟc có trách nhiӋm giao nӝp con dҩu cho cѫ quan đăng kỦ 
mүu con dҩu quy đӏnh tҥi ĈiӅu 12 Nghӏ đӏnh này thuӝc các trѭӡng hӧp sau đây: 

a) Ĉăng kỦ lҥi mүu con dҩu do con dҩu bӏ biӃn dҥng, mòn, hӓng, thay đәi chҩt liӋu hoһc cѫ quan, tә 
chӭc, chӭc danh nhà nѭӟc có sӵ thay đәi vӅ tә chӭc, đәi tên; 

b) Có quyӃt đӏnh chia, tách, sáp nhұp, hӧp nhҩt, giҧi thӇ, chҩm dӭt hoҥt đӝng, kӃt thúc nhiӋm vө cӫa 
cѫ quan có thҭm quyӅn; 



c) Có quyӃt đӏnh thu hӗi giҩy phép thành lұp và hoҥt đӝng, giҩy đăng kỦ hoҥt đӝng, giҩy phép hoҥt 
đӝng cӫa cѫ quan có thҭm quyӅn; 

d) Con dҩu bӏ mҩt đѭӧc tìm thҩy sau khi đã bӏ hӫy giá trӏ sӱ dөng con dҩu; 

đ) Có quyӃt đӏnh tҥm đình chӍ, đình chӍ hoҥt đӝng cӫa cѫ quan có thҭm quyӅn; 

e) Các trѭӡng hӧp theo quy đӏnh tҥi các khoҧn 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7 và 8 ĈiӅu 6 Nghӏ đӏnh này. 

2. Giao nӝp, thu hӗi, hӫy con dҩu và hӫy giá trӏ sӱ dөng con dҩu thӵc hiӋn nhѭ sau: 

a) Ĉӕi vӟi trѭӡng hӧp quy đӏnh tҥi điӇm a khoҧn 1 ĈiӅu này, trѭӟc khi nhұn con dҩu mӟi thì cѫ quan, 
tә chӭc, cá nhân phҧi giao nӝp con dҩu đã đѭӧc đăng kỦ trѭӟc đó cho cѫ quan đăng kỦ mүu con dҩu 
đӇ thu hӗi và hӫy con dҩu theo quy đӏnh; 

b) Ĉӕi vӟi trѭӡng hӧp quy đӏnh tҥi điӇm b và điӇm c khoҧn 1 ĈiӅu này, cѫ quan, tә chӭc, cá nhân có 
trách nhiӋm giao nӝp con dҩu cho cѫ quan đã cҩp giҩy chӭng nhұn đăng kỦ mүu con dҩu trѭӟc đó 
theo đúng thӡi hҥn phҧi giao nӝp con dҩu đѭӧc ghi trong quyӃt đӏnh cӫa cѫ quan có thҭm quyӅn đӇ 
thu hӗi và hӫy con dҩu theo quy đӏnh. 

Trѭӡng hӧp cѫ quan, tә chӭc, cá nhân không giao nӝp con dҩu theo quy đӏnh, thì cѫ quan đã cҩp 
giҩy chӭng nhұn đăng kỦ mүu con dҩu ra quyӃt đӏnh hӫy giá trӏ sӱ dөng con dҩu; 

c) Ĉӕi vӟi trѭӡng hӧp quy đӏnh tҥi điӇm d khoҧn 1 ĈiӅu này, cѫ quan, tә chӭc, cá nhân có trách 
nhiӋm giao nӝp con dҩu cho cѫ quan đã cҩp giҩy chӭng nhұn đăng kỦ mүu dҩu trѭӟc đó ngay sau 
khi tìm thҩy con dҩu đã bӏ mҩt đӇ thu hӗi và hӫy con dҩu theo quy đӏnh; 

d) Ĉӕi vӟi trѭӡng hӧp quy đӏnh tҥi điӇm đ khoҧn 1 ĈiӅu này, cѫ quan, tә chӭc, cá nhân có trách 
nhiӋm giao nӝp con dҩu cho cѫ quan đã cҩp giҩy chӭng nhұn đăng kỦ mүu con dҩu trѭӟc đó theo 
đúng thӡi hҥn phҧi giao nӝp con dҩu đѭӧc ghi trong quyӃt đӏnh cӫa cѫ quan có thҭm quyӅn đӇ tiӃn 
hành thu hӗi con dҩu, cө thӇ: 

Cѫ quan thu hӗi con dҩu phҧi niêm phong, quҧn lỦ con dҩu đó. Khi cѫ quan, tә chӭc có quyӃt đӏnh 
cho hoҥt đӝng trӣ lҥi, thì cѫ quan đã thu hӗi con dҩu có trách nhiӋm bàn giao lҥi con dҩu cho cѫ 
quan, tә chӭc đӇ sӱ dөng theo quy đӏnh. 

Trѭӡng hӧp cѫ quan, tә chӭc, cá nhân không giao nӝp con dҩu theo quy đӏnh, thì cѫ quan đã cҩp 
giҩy chӭng nhұn đăng kỦ mүu con dҩu ra quyӃt đӏnh hӫy giá trӏ sӱ dөng con dҩu. 

Ĉӕi vӟi trѭӡng hӧp cѫ quan cҩp giҩy chӭng nhұn đăng kỦ mүu con dҩu đã ra quyӃt đӏnh hӫy giá trӏ 
sӱ dөng con dҩu mà sau đó cѫ quan, tә chӭc bӏ tҥm đình chӍ, đình chӍ hoҥt đӝng đѭӧc hoҥt đӝng trӣ 
lҥi thì cѫ quan, tә chӭc đѭӧc phép sӱ dөng con dҩu phҧi đăng kỦ lҥi mүu con dҩu đӇ sӱ dөng theo 
quy đӏnh; 

đ) Ĉӕi vӟi trѭӡng hӧp quy đӏnh tҥi các khoҧn 1, 2, 3, 4 và 5 ĈiӅu 6 Nghӏ đӏnh này, khi phát hiӋn cѫ 
quan, tә chӭc, cá nhân có hành vi vi phҥm, thì cѫ quan đăng kỦ mүu con dҩu tiӃn hành thu hӗi và hӫy 
con dҩu theo quy đӏnh. 

Trѭӡng hӧp cѫ quan, tә chӭc, cá nhân vi phҥm quy đӏnh tҥi các khoҧn 2, 3, 4 và 5 ĈiӅu 6 Nghӏ đӏnh 
này, cѫ quan đăng kỦ mүu con dҩu ra quyӃt đӏnh hӫy giá trӏ sӱ dөng con dҩu; 

e) Ĉӕi vӟi trѭӡng hӧp quy đӏnh tҥi khoҧn 6 ĈiӅu 6 Nghӏ đӏnh này, khi phát hiӋn cѫ quan, tә chӭc, cá 
nhân có hành vi vi phҥm, thì cѫ quan đã cҩp giҩy chӭng nhұn đăng kỦ mүu con dҩu ra thông báo 
giao nӝp con dҩu và thu hӗi con dҩu theo quy đӏnh. 

Trѭӡng hӧp cѫ quan, tә chӭc, cá nhân không chҩp hành và không giao nӝp con dҩu theo quy đӏnh thì 
cѫ quan đăng kỦ mүu con dҩu ra quyӃt đӏnh hӫy giá trӏ sӱ dөng con dҩu. Sau khi cѫ quan đăng kỦ 
mүu con dҩu đã hӫy giá trӏ sӱ dөng con dҩu, thì cѫ quan, tә chӭc, cá nhân đѭӧc phép sӱ dөng con 
dҩu phҧi đăng kỦ lҥi mүu con dҩu đӇ sӱ dөng theo quy đӏnh cӫa pháp luұt; 

g) Ĉӕi vӟi trѭӡng hӧp quy đӏnh tҥi khoҧn 7 ĈiӅu 6 Nghӏ đӏnh này, khi phát hiӋn cѫ quan, tә chӭc, cá 
nhân có hành vi vi phҥm thì cѫ quan đã cҩp giҩy chӭng nhұn đăng kỦ mүu con dҩu trѭӟc đó ra thông 
báo giao nӝp con dҩu đӇ xӱ lỦ giҧi quyӃt theo quy đӏnh cӫa pháp luұt. 

Trѭӡng hӧp cѫ quan, tә chӭc, cá nhân không chҩp hành và không giao nӝp con dҩu theo quy đӏnh, 
thì cѫ quan đã cҩp giҩy chӭng nhұn đăng kỦ mүu con dҩu ra quyӃt đӏnh hӫy giá trӏ sӱ dөng con dҩu 
đang bӏ chiӃm giӳ trái phép, chiӃm đoҥt con dҩu và đăng kỦ lҥi mүu con dҩu cho cѫ quan, tә chӭc sӱ 
dөng con dҩu theo quy đӏnh cӫa pháp luұt; 

h) Ĉӕi vӟi trѭӡng hӧp quy đӏnh tҥi khoҧn 8 ĈiӅu 6 Nghӏ đӏnh này, khi phát hiӋn cѫ quan, tә chӭc, cá 
nhân có hành vi vi phҥm, thì cѫ quan đăng kỦ mүu con dҩu ra thông báo giao nӝp con dҩu và thu hӗi 
con dҩu theo quy đӏnh. 

Trѭӡng hӧp cѫ quan, tә chӭc, cá nhân không chҩp hành và không giao nӝp con dҩu theo quy đӏnh, 
thì cѫ quan đăng kỦ mүu con dҩu xӱ lỦ theo quy đӏnh cӫa pháp luұt. 



3. ViӋc giao nӝp con dҩu cӫa các cѫ quan quy đӏnh tҥi khoҧn 9 ĈiӅu 7 Nghӏ đӏnh này do Bӝ Ngoҥi 
giao quyӃt đӏnh và có văn bҧn gӱi Bӝ Công an vӅ thӡi hҥn giao nӝp con dҩu đӇ thu hӗi và hӫy con 
dҩu theo quy đӏnh. 

ChѭѫngăIII 

TRÁCHăNHIӊMăCӪAăCѪăQUAN,ăTӘăCHӬC,ăCÁăNHỂNăTRONGăVIӊCăQUҦNăLụă
VÀăSӰăDӨNGăCONăDҨU 

ĈiӅu 19.ăTráchănhiӋmăcӫaăBӝăCôngăan 

1. Giúp Chính phӫ thӕng nhҩt quҧn lỦ nhà nѭӟc vӅ con dҩu trong phҥm vi cҧ nѭӟc; trình Chính phӫ 
ban hành hoһc ban hành theo thҭm quyӅn các văn bҧn quy phҥm pháp luұt hѭӟng dүn thi hành các 
quy đӏnh vӅ quҧn lỦ và sӱ dөng con dҩu. 

2. Thӕng nhҩt quy đӏnh vӅ mүu con dҩu cӫa các cѫ quan, tә chӭc và chӭc danh nhà nѭӟc; biӇu mүu 
sӱ dөng trong đăng kỦ, quҧn lỦ con dҩu; quҧn lỦ, hѭӟng dүn hoҥt đӝng sҧn xuҩt con dҩu. 

3. Hѭӟng dүn, tuyên truyӅn các quy đӏnh cӫa pháp luұt vӅ quҧn lỦ và sӱ dөng con dҩu. 

4. Hѭӟng dүn, kiӇm tra, thanh tra, giҧi quyӃt khiӃu nҥi, tӕ cáo, xӱ lỦ vi phҥm vӅ quҧn lỦ và sӱ dөng 
con dҩu. 

5. Phòng ngӯa, phát hiӋn, ngăn chһn, đҩu tranh đӕi vӟi các hành vi vi phҥm pháp luұt vӅ quҧn lỦ và 
sӱ dөng con dҩu. 

6. Phӕi hӧp vӟi Ban Tә chӭc Trung ѭѫng Ĉҧng hѭӟng dүn viӋc đăng kỦ, quҧn lỦ và sӱ dөng con dҩu 
cѫ quan thuӝc hӋ thӕng tә chӭc cӫa Ĉҧng Cӝng sҧn ViӋt Nam. 

7. Phӕi hӧp vӟi Bӝ Thông tin và TruyӅn thông, Bӝ Tài chính, Bӝ KӃ hoҥch và Ĉҫu tѭ nghiên cӭu ӭng 
dөng công nghӋ thông tin, xây dӵng cѫ sӣ dӳ liӋu vӅ quҧn lỦ con dҩu, bӕ trí kinh phí đӇ tә chӭc triӇn 
khai thӵc hiӋn dӵ án cѫ sӣ dӳ liӋu vӅ quҧn lỦ con dҩu. 

8. Tәng hӧp, báo cáo tình hình, kӃt quҧ thӵc hiӋn công tác đăng kỦ, quҧn lỦ con dҩu. 

ĈiӅu 20.ăTráchănhiӋmăcӫaăcѫăquanăđăngăkỦămүuăconădҩu 

1. TiӃp nhұn hӗ sѫ, đăng kỦ mүu con dҩu mӟi, đăng kỦ lҥi mүu con dҩu, đăng kỦ thêm con dҩu; đăng 
ký dҩu nәi, dҩu thu nhӓ, dҩu xi; cҩp, đәi, cҩp lҥi giҩy chӭng nhұn đăng kỦ mүu con dҩu theo Mүu sӕ 
01 tҥi Phө lөc ban hành kèm theo Nghӏ đӏnh này. 

2. Thu hӗi con dҩu và giҩy chӭng nhұn đăng kỦ mүu con dҩu, hӫy con dҩu và hӫy giá trӏ sӱ dөng con 
dҩu, cҩp giҩy chӭng nhұn thu hӗi con dҩu theo Mүu sӕ 02 tҥi Phө lөc ban hành kèm theo Nghӏ đӏnh 
này. 

3. Thông báo hӫy giá trӏ sӱ dөng con dҩu đӕi vӟi trѭӡng hӧp con dҩu bӏ mҩt. 

4. Cung cҩp mүu con dҩu theo đӅ nghӏ cӫa tә chӭc giám đӏnh tѭ pháp vӅ kӻ thuұt hình sӵ trong Công 
an nhân dân đӇ phөc vө công tác giám đӏnh theo quy đӏnh cӫa pháp luұt. 

5. Hѭӟng dүn cѫ sӣ thӵc hiӋn viӋc sҧn xuҩt con dҩu theo quy đӏnh. 

6. Hѭӟng dүn, kiӇm tra, xӱ lỦ các vi phҥm pháp luұt vӅ quҧn lỦ và sӱ dөng con dҩu. 

ĈiӅu 21.ăTráchănhiӋmăcӫaăcácăbӝăcóăliênăquan 

1. Bӝ Nӝi vө chӫ trì, phӕi hӧp Bӝ Công an trình Thӫ tѭӟng Chính phӫ xem xét, quyӃt đӏnh viӋc cho 
phép giӳ lҥi con dҩu đã hӃt giá trӏ sӱ dөng cӫa mӝt sӕ cѫ quan, tә chӭc, chӭc danh nhà nѭӟc đӇ 
phөc vө công tác lѭu trӳ, nghiên cӭu lӏch sӱ. 

2. Bӝ Quӕc phòng phӕi hӧp vӟi Bӝ Công an quy đӏnh mүu con dҩu, tә chӭc khҳc dҩu, đăng kỦ và 
quҧn lỦ con dҩu cӫa cѫ quan, đѫn vӏ các cҩp trong Quân đӝi nhân dân ViӋt Nam. 

3. Bӝ Ngoҥi giao có trách nhiӋm tiӃp nhұn thông báo mүu con dҩu cѫ quan đҥi diӋn ngoҥi giao cӫa 
nѭӟc ngoài theo quy đӏnh tҥi ĈiӅu 9 Nghӏ đӏnh này. 

4. Bӝ Tài chính chӫ trì, phӕi hӧp vӟi Bӝ Công an quy đӏnh viӋc thu, nӝp, quҧn lỦ và sӱ dөng phí, lӋ phí 
đăng kỦ mүu con dҩu theo quy đӏnh. 

ĈiӅu 22.ăTráchănhiӋmăcӫaăӪyăban nhơnădơnăcácăcҩp 

1. Ӫy ban nhân dân các cҩp trong phҥm vi nhiӋm vө, quyӅn hҥn, tә chӭc tuyên truyӅn, phә biӃn, giáo 
dөc pháp luұt vӅ công tác đăng kỦ, quҧn lỦ con dҩu. 

2. Tә chӭc thӵc hiӋn các quy đӏnh cӫa pháp luұt vӅ quҧn lỦ và sӱ dөng con dҩu. 

ĈiӅuă23.ăTráchănhiӋmăcӫaăcѫăquanăcóăthҭmăquyӅnăquyӃtăđӏnhăthƠnhălұpăhoһcăcҩpăgiҩyăđăngăkỦă
hoҥtăđӝngăhoһcăcҩpăgiҩyăphépăhoҥtăđӝngăhoһcăcôngănhұnăhoҥtăđӝngăđӕiăvӟiăcѫăquan,ătәăchӭc,ă
chӭcădanhănhƠănѭӟc 



1. Cѫ quan có thҭm quyӅn khi ra quyӃt đӏnh thành lұp hoһc cҩp giҩy đăng kỦ hoҥt đӝng hoһc cҩp giҩy 
phép hoҥt đӝng hoһc công nhұn hoҥt đӝng và cho phép sӱ dөng con dҩu cӫa cѫ quan, tә chӭc, chӭc 
danh nhà nѭӟc phҧi tuân thӫ các quy đӏnh cӫa pháp luұt. 

2. Cѫ quan có thҭm quyӅn khi ra quyӃt đӏnh chia, tách, sáp nhұp, hӧp nhҩt, giҧi thӇ, chҩm dӭt hoҥt 
đӝng, kӃt thúc nhiӋm vө; quyӃt đӏnh thay đәi vӅ tә chӭc, đәi tên; quyӃt đӏnh thu hӗi giҩy đăng kỦ hoҥt 
đӝng, giҩy phép hoҥt đӝng; quyӃt đӏnh tҥm đình chӍ, đình chӍ hoҥt đӝng thì trong quyӃt đӏnh phҧi ghi rõ 
thӡi hҥn cѫ quan, tә chӭc, chӭc danh nhà nѭӟc phҧi giao nӝp con dҩu cho cѫ quan đã cҩp giҩy 
chӭng nhұn đăng kỦ mүu con dҩu và đӗng thӡi gӱi quyӃt đӏnh cho cѫ quan đã cҩp giҩy chӭng nhұn 
đăng kỦ mүu con dҩu biӃt đӇ thu hӗi con dҩu theo quy đӏnh. 

3. Phӕi hӧp vӟi cѫ quan đăng kỦ mүu con dҩu quy đӏnh tҥi ĈiӅu 12 Nghӏ đӏnh này trong viӋc kiӇm tra, 
thanh tra, giҧi quyӃt khiӃu nҥi, tӕ cáo, xӱ lỦ vi phҥm trong công tác quҧn lỦ và sӱ dөng con dҩu. 

ĈiӅu 24.ăTráchănhiӋmăcӫaăcѫăquan,ătәăchӭc,ăcáănhơnăsӱădөng conădҩu 

1. Chӭc danh nhà nѭӟc, ngѭӡi đӭng đҫu cѫ quan, tә chӭc quy đӏnh tҥi ĈiӅu 7 và ĈiӅu 8 Nghӏ đӏnh 
này có trách nhiӋm quҧn lỦ, kiӇm tra viӋc quҧn lỦ và sӱ dөng con dҩu và ban hành quy đӏnh vӅ quҧn 
lỦ và sӱ dөng con dҩu cӫa cѫ quan, tә chӭc mình. 

2. Ĉăng kỦ mүu con dҩu và thông báo mүu con dҩu cho cѫ quan, tә chӭc có liên quan biӃt trѭӟc khi 
sӱ dөng. 

3. Chҩp hành viӋc kiӇm tra, thanh tra, hѭӟng dүn cӫa cѫ quan đăng kỦ mүu con dҩu. 

4. Giao nӝp con dҩu và giҩy chӭng nhұn đăng kỦ mүu con dҩu thuӝc các trѭӡng hӧp bӏ thu hӗi theo 
quy đӏnh cӫa pháp luұt. 

5. Con dҩu phҧi đѭӧc quҧn lỦ chһt chӁ tҥi trө sӣ cӫa cѫ quan, tә chӭc; chӍ chӭc danh nhà nѭӟc, 
ngѭӡi đӭng đҫu cѫ quan, tә chӭc mӟi đѭӧc quyӃt đӏnh viӋc mang con dҩu ra ngoài trө sӣ đӇ sӱ 
dөng giҧi quyӃt công viӋc. 

6. Ĉóng dҩu vào văn bҧn, giҩy tӡ phҧi theo đúng quy đӏnh cӫa pháp luұt. 

7. Cѫ quan, tә chӭc, chӭc danh nhà nѭӟc bӏ mҩt con dҩu, trong thӡi hҥn 02 ngày kӇ tӯ khi phát hiӋn 
mҩt con dҩu thì phҧi thông báo ngay bҵng văn bҧn cho cѫ quan đã cҩp giҩy chӭng nhұn đăng kỦ 
mүu con dҩu và cѫ quan Công an xã, phѭӡng, thӏ trҩn nѫi xҧy ra mҩt con dҩu. 

8. Cѫ quan, tә chӭc bӏ chia, tách, sáp nhұp, hӧp nhҩt, giҧi thӇ, chҩm dӭt hoҥt đӝng hoһc bӏ thu hӗi 
giҩy đăng kỦ hoҥt đӝng, giҩy phép hoҥt đӝng hoһc bӏ tҥm đình chӍ, đình chӍ hoҥt đӝng phҧi nӝp lҥi con 
dҩu và giҩy chӭng nhұn đăng kỦ mүu con dҩu đã đѭӧc cҩp trѭӟc đó cho cѫ quan đã cҩp giҩy chӭng 
nhұn đăng kỦ mүu con dҩu theo quy đӏnh. 

9. Con dҩu đang sӱ dөng bӏ biӃn dҥng, mòn, hӓng hoһc có thay đәi tә chӭc, đәi tên thì phҧi thӵc hiӋn 
thӫ tөc đăng kỦ lҥi mүu con dҩu, nӝp lҥi con dҩu và giҩy chӭng nhұn đăng kỦ mүu con dҩu đã đѭӧc 
cҩp trѭӟc đó cho cѫ quan đăng kỦ mүu con dҩu. 

10. Giҩy chӭng nhұn đăng kỦ mүu con dҩu bӏ mҩt phҧi thӵc hiӋn thӫ tөc cҩp lҥi giҩy chӭng nhұn 
đăng kỦ mүu con dҩu. Trѭӡng hӧp bӏ hӓng phҧi thӵc hiӋn thӫ tөc đәi lҥi giҩy chӭng nhұn đăng kỦ 
mүu con dҩu và nӝp lҥi giҩy chӭng nhұn đăng kỦ mүu con dҩu đã đѭӧc cҩp trѭӟc đó cho cѫ quan 
đăng kỦ mүu con dҩu. 

11. Cѫ quan, tә chӭc, chӭc danh nhà nѭӟc khi cҫn phҧi giӳ lҥi con dҩu hӃt giá trӏ sӱ dөng đӇ phөc vө 
công tác lѭu trӳ, nghiên cӭu lӏch sӱ phҧi có văn bҧn gӱi Bӝ Nӝi vө đӇ báo cáo Thӫ tѭӟng Chính phӫ 
xem xét, quyӃt đӏnh. 

12. ViӋc in mүu con dҩu cӫa cѫ quan, tә chӭc, chӭc danh nhà nѭӟc đӇ phөc vө công tác phҧi đѭӧc 
quy đӏnh tҥi văn bҧn quy phҥm pháp luұt vӅ lƭnh vӵc đó. 

ĈiӅuă25.ăKiӇmătraăviӋcăquҧnălỦăvƠăsӱădөngăconădҩu 

1. Hình thӭc kiӇm tra 

a) KiӇm tra đӏnh kǤ 

KiӇm tra đӏnh kǤ đѭӧc thӵc hiӋn không quá 01 lҫn trong mӝt năm. Trѭӟc khi thӵc hiӋn viӋc kiӇm tra, 
cѫ quan có thҭm quyӅn kiӇm tra phҧi thông báo trѭӟc 03 ngày làm viӋc cho cѫ quan, tә chӭc, chӭc 
danh nhà nѭӟc đѭӧc kiӇm tra vӅ thӡi gian, nӝi dung và thành phҫn đoàn kiӇm tra. 

b) KiӇm tra đӝt xuҩt 

KiӇm tra đӝt xuҩt khi phát hiӋn cѫ quan, tә chӭc, chӭc danh nhà nѭӟc sӱ dөng con dҩu có dҩu hiӋu 
vi phҥm pháp luұt hoһc có đѫn khiӃu nҥi, tӕ cáo liên quan đӃn viӋc quҧn lỦ và sӱ dөng con dҩu. Cѫ 
quan có thҭm quyӅn kiӇm tra khi tiӃn hành kiӇm tra con dҩu phҧi thông báo rõ lỦ do. Cán bӝ đѭӧc 
giao nhiӋm vө kiӇm tra phҧi xuҩt trình giҩy giӟi thiӋu cӫa cѫ quan có thҭm quyӅn kiӇm tra. 

2. Thҭm quyӅn kiӇm tra 



a) Cөc Cҧnh sát quҧn lỦ hành chính vӅ trұt tӵ xã hӝi có thҭm quyӅn kiӇm tra viӋc quҧn lỦ và sӱ dөng 
con dҩu cӫa cѫ quan, tә chӭc, chӭc danh nhà nѭӟc thuӝc thҭm quyӅn đăng kỦ mүu con dҩu; 

b) Phòng Cҧnh sát quҧn lỦ hành chính vӅ trұt tӵ xã hӝi Công an tӍnh, thành phӕ trӵc thuӝc trung ѭѫng 
có thҭm quyӅn kiӇm tra viӋc quҧn lỦ và sӱ dөng con dҩu cӫa cѫ quan, tә chӭc thuӝc thҭm quyӅn 
đăng kỦ mүu con dҩu. 

3. Cѫ quan có thҭm quyӅn kiӇm tra có trách nhiӋm xây dӵng kӃ hoҥch kiӇm tra viӋc quҧn lỦ và sӱ 
dөng con dҩu cӫa cѫ quan, tә chӭc, chӭc danh nhà nѭӟc trѭӟc khi tә chӭc thӵc hiӋn viӋc kiӇm tra. 

4. Cѫ quan, tә chӭc, chӭc danh nhà nѭӟc đѭӧc kiӇm tra phҧi chuҭn bӏ đҫy đӫ các nӝi dung kiӇm tra 
đã đѭӧc thông báo và bӕ trí ngѭӡi có thҭm quyӅn, trách nhiӋm đӇ làm viӋc vӟi ngѭӡi có trách nhiӋm 
kiӇm tra khi nhұn đѭӧc thông báo vӅ viӋc kiӇm tra con dҩu. 

5. ViӋc kiӇm tra đӏnh kǤ, đӝt xuҩt vӅ quҧn lỦ và sӱ dөng con dҩu phҧi lұp biên bҧn kiӇm tra vӅ viӋc 
quҧn lỦ và sӱ dөng con dҩu theo quy đӏnh. 

ChѭѫngăIV 

ĈIӄUăKHOҦNăTHIăHÀNH 

ĈiӅu 26.ăHiӋuălӵcăthiăhƠnh 

1. Nghӏ đӏnh này có hiӋu lӵc thi hành tӯ ngày 01 tháng 7 năm 2016. 

2. Nghӏ đӏnh này thay thӃ Nghӏ đӏnh sӕ 58/2001/NĈ-CP ngày 24 tháng 8 năm 2001 cӫa Chính phӫ vӅ 
quҧn lỦ và sӱ dөng con dҩu và Nghӏ đӏnh sӕ 31/2009/NĈ-CP ngày 01 tháng 4 năm 2009 sӱa đәi, bә 
sung mӝt sӕ điӅu cӫa Nghӏ đӏnh sӕ 58/2001/NĈ-CP. 

ĈiӅu 27.ăQuyăđӏnhăchuyӇnătiӃp 

1. Con dҩu cӫa cѫ quan, tә chӭc, chӭc danh nhà nѭӟc đã đѭӧc đăng kỦ và cҩp giҩy chӭng nhұn đã 
đăng kỦ mүu dҩu theo quy đӏnh tҥi Nghӏ đӏnh sӕ 58/2001/NĈ-CP mà con dҩu cӫa cѫ quan, tә chӭc, 
chӭc danh nhà nѭӟc vүn phù hӧp vӟi quy đӏnh tҥi Nghӏ đӏnh này thì không phҧi thӵc hiӋn thӫ tөc 
đăng kỦ lҥi mүu con dҩu; cҩp, đәi, cҩp lҥi giҩy chӭng nhұn đăng kỦ mүu con dҩu. 

2. Cѫ quan, tә chӭc, chӭc danh nhà nѭӟc đang thӵc hiӋn thӫ tөc đăng kỦ mүu con dҩu theo quy đӏnh 
tҥi Nghӏ đӏnh sӕ 58/2001/NĈ-CP, khi Nghӏ đӏnh này có hiӋu lӵc thi hành thì thӵc hiӋn theo quy đӏnh tҥi 
Nghӏ đӏnh sӕ 58/2001/NĈ-CP. 

ĈiӅu 28.ăTráchănhiӋmăthiăhƠnh 

Các Bӝ trѭӣng, Thӫ trѭӣng cѫ quan ngang bӝ, Thӫ trѭӣng cѫ quan thuӝc Chính phӫ, Chӫ tӏch Ӫy 
ban nhân dân các tӍnh, thành phӕ trӵc thuӝc trung ѭѫng và cѫ quan, tә chӭc, cá nhân có liên quan 
chӏu trách nhiӋm thi hành Nghӏ đӏnh này./ 

  

 
N˿i nhͅn: 
- Ban Bí thѭ Trung ѭѫng Ĉҧng; 
- Thӫ tѭӟng, các Phó Thӫ tѭӟng Chính phӫ; 
- Các bӝ, cѫ quan ngang bӝ, cѫ quan thuӝc Chính phӫ; 
- HĈND, UBND các tӍnh, thành phӕ trӵc thuӝc trung ѭѫng; 
- Văn phòng Trung ѭѫng và các Ban cӫa Ĉҧng; 
- Văn phòng Tәng Bí thѭ; 
- Văn phòng Chӫ tӏch nѭӟc; 
- Hӝi đӗng dân tӝc và các Ӫy ban cӫa Quӕc hӝi; 
- Văn phòng Quӕc hӝi; 
- Tòa án nhân dân tӕi cao; 
- ViӋn kiӇm sát nhân dân tӕi cao; 
- Ӫy ban Giám sát tài chính Quӕc gia; 
- KiӇm toán nhà nѭӟc; 
- Ngân hàng Chính sách xã hӝi; 
- Ngân hàng Phát triӇn ViӋt Nam; 
- Ӫy ban trung ѭѫng Mһt trұn Tә quӕc ViӋt Nam; 
- Cѫ quan trung ѭѫng cӫa các đoàn thӇ; 
- VPCP: BTCN, các PCN, Trӧ lỦ TTg, TGĈ Cәng TTĈT, các 
Vө, Cөc, đѫn vӏ trӵc thuӝc, Công báo; 
- Lѭu: VT, NC (3).B 

TM. CHÍNH PHӪ 
THӪăTѬӞNG 

 
 
 
 

NguyӉnăXuơnăPhúc 

  

PHӨăLӨC 

(Kèm theo Nghͣ đͣnh sͩ 99/2016/NĈ-CP ngày 01 tháng 7 năm 2016 cͿa Chính phͿ) 

Tênămүu TênăbiӇuămүu 

Mүu sӕ 01 Giҩy chӭng nhұn đăng kỦ mүu con dҩu 

Mүu sӕ 02 Giҩy chӭng nhұn thu hӗi con dҩu 



Lѭu 
hӗ sѫ 

Mүu sӕ 01 Mүu sӕ 01 

  

GIҨYăCHӬNGăNHҰNăĈĂNGăKụăMҮUăCONă
DҨU 

Sӕ: ……/ĈKMCD ngày ….. tháng …. năm 
…… 

……2……………………………………………
…………… 

đã đăng kỦ lѭu chiӇu mүu con dҩu cӫa 
...4……………… 

……………………………………………………
………….. 

……………………………………………………
………….. 

……………………………………………………
…………. 

tҥi QuyӇn sӕ: ………….Tӡ sӕ: ……… 

Con dҩu có giá trӏ sӱ dөng tӯ ngày…… 
tháng …. năm ….. 

MҮUăCONăDҨUăĈĂNGăKụăLѬUăCHIӆU 

….1……………
… 

….2……………
… 

------- 

CӜNGăHÒAăXẩăHӜIăCHӪăNGHƬAă
VIӊTăNAM 

Ĉӝcălұpă- Tӵădoă- Hҥnhăphúc 
--------------- 

Sӕ: 
……/ĈKMCD 

.....3…………., ngày …. tháng … năm 
….. 

  

GIҨYăCHӬNGăNHҰNăĈĂNGăKụăMҮUăCONăDҨU 

  

Căn c΁ Nghͣ đͣnh sͩ …./…../NĈ-CP ngày …. tháng …. 
năm …. cͿa Chính phͿ v͙ qu̻n lý và s΅ dͽng con d̽u. 

….2……………………………………………………………
……………….. 

chӭng nhұn mүu con dҩu dѭӟi đây cӫa 
….4…………………………….. 

…………………………………………………………………
……………… 

…………………………………………………………………
……………… 

…………………………………………………………………
……………… 

đã đăng kỦ, có giá trӏ sӱ dөng tӯ ngày …. tháng …. năm 
…. 

Ĉăng kỦ mүu con dҩu tҥi QuyӇn sӕ: …….. Tӡ sӕ: 
………. 

  

CÁN BӜ ĈĂNGă
KÝ 

(Ký, ghi hͥ và 
tên) 

….5………………………
….. 

(Ký, ghi hͥ và tên, đóng 
d̽u) 

MҮUăCONăDҨUăĈĂNGă
KÝ 

……..5…………………… 
(Ký, ghi hͥ và tên, đóng d̽u) 

  
Ghi chú: 
1 Tên cѫ quan quҧn lỦ trӵc tiӃp. 
2 Tên cѫ quan đăng kỦ mүu con dҩu. 
3 Ĉӏa danh nѫi ban hành giҩy chӭng nhұn. 
4 Tên cѫ quan, tә chӭc, chӭc danh nhà nѭӟc sӱ 
dөng con dҩu. 
5 QuyӅn hҥn, chӭc vө cӫa ngѭӡi kỦ giҩy chӭng nhұn. 

  



Mүu sӕ 02 

…….1…..….…………. 
…….2………………… 

------- 

CӜNGăHÒAăXẩăHӜIăCHӪăNGHƬAăVIӊTăNAM 
Ĉӝcălұpă- Tӵădoă- Hҥnhăphúcă 

--------------- 

Sӕ: ………/THCD …3…., ngày …. tháng …. năm ….. 

  

GIҨYăCHӬNGăNHҰNăTHUăHӖIăCONăDҨU 

Căn c΁ Nghͣ đͣnh sͩ .... /…. /NĈ-CP ngày ... tháng .... năm ... cͿa Chính phͿ v͙ qu̻n lý và s΅ dͽng 
con d̽u; 

Căn cӭ .....4………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………. 

Vào hӗi ………… giӡ …….. ngày ......... tháng ……... năm …………………………………. 

tҥi …………………………………………………………………………………………………… 

………2……………………………………………………………………………………………… 

thu hӗi con dҩu dѭӟi đây cӫa …...5……………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………. 

LỦ do thu hӗi con dҩu: ……………………………………………………………………………. 

………………………………………………………………………………………………………. 

Hӑ và tên ngѭӡi giao nӝp con dҩu: …………………………………………………………….. 

Căn cѭӟc công dân/Chӭng minh nhân dân/Hӝ chiӃu sӕ: …………………………………… 

Ngày cҩp: ……../ ……../ ………….. Cѫ quan cҩp: …………………………………………… 

  

MҮUăCONăDҨUăKHIăTHUăHӖI MҮUăCON DҨUăSAUăKHIăHӪY 
 
 
 

NGѬӠIăGIAOăNӜPăCONăDҨU 
(Ký, ghi hͥ và tên) 

CÁNăBӜăTHUăHӖIă
CONăDҨU 

(Ký, ghi hͥ và tên) 

…6………………………… 
(Ký, ghi hͥ và tên đóng d̽u) 

   

Ghi ch ú:  
1 Tên cѫ quan quҧn lỦ trӵc tiӃp. 
2 Tên cѫ quan đăng kỦ mүu con dҩu. 
3 Ĉӏa danh nѫi ban hành giҩy chӭng nhұn. 
4 Tên văn bҧn có liên quan đӃn thu hӗi con dҩu (nӃu có). 
5 Tên cѫ quan, tә chӭc, chӭc danh nhà nѭӟc bӏ thu hӗi con dҩu. 
6 QuyӅn hҥn, chӭc vө cӫa ngѭӡi kỦ giҩy chӭng nhұn. 

Giҩy chӭng nhұn đѭӧc lұp thành 02 bҧn: 01 bҧn giao cho ngѭӡi giao nӝp con dҩu, 01 bҧn lѭu tҥi hӗ 
sѫ. 

  

GIҨYăCHӬNGăNHҰNăĈĂNGăKụăMҮUăCONăDҨU 

  

(Mүu sӕ 01) 

  

1. In trên khә giҩy 210 mm x 297 mm (A4). 

2. In màu hӗng nhҥt, có hoa văn, có hình Công an hiӋu ӣ giӳa biӇu mүu. 


