DAI HOC THAI NGUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC KHOA HQC Poc 1ap — Tw do — Hanh Phic
86:5%2¢ /QD-DHKH Thai Nguyén, ngay-24 thang 3 ndm 2017
QUYET PINH

Ban hanh Quy trinh thim dinh cic Quyét dinh
trude khi trinh Ban Giam hi¢u ky ban hanh cia Truong Pai hoc Khoa hoc

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC KHOA HQC

Cian ctr Quyét dinh-sd 1901/QD-TTg ngay 23/12/2008 ciia Thil tuéng Chinh
phu vé viéc thanh 1ap Truong Dai hoc Khoa hoc truc thudce Pai hoc Théi Nguyén;

Can cir Quyét dinh s 2424/QD-PHTN ngay 22/10/2015 ctia Gidm déc Dai
hoc Thai Nguyén vé viéc ban hanh Quy dinh nhiém wvu, qﬁyén han cua Pai hoc
Thai Nguyén, céac co so gido duc dai hoc thanh vién va don vi trub thudc;

Can cir két luan cudc hop Giao ban dau nim hoc 2016—201 7 vao thang
8/2016 vé viéc giao nhiém vu cho Phong Thanh tra — Phap ché d6i véi cong tac
tham dinh cac quyét dinh trude khi trinh Ban Giam hiéu ky ban hanh;

Xét dé nghi cta Truéng phong Thanh tra - Phap ch‘é,v

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy trinh tham dinh céc Quyét
dinh trudc khi trinh Ban Giam hiéu ky ban hanh cua Trﬁbng Dai hoc Khoa hoc”.

Pieu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sé
147/Qb-DHKH ngay 25/03/2016 ctia Hiéu truéng Trudng Dai hoc Khoa hoc.

Piéu 3. Céc ong (ba) Trudng phong Thanh tra - Phap ché, Thu trudng cac
don vi c6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.
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DAI HOC THAI NGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC KHOA HQC Poc lap - Tw do - Hanh Phic

QUY TRINH
Tham dinh cic Quyét dinh truge khi trinh Ban Giam hiéu ky ban hanh ciia
Trwong Pai hoec Khoa hoce
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6,209/0P-PHKH, ngay X4 thang 3 ndm 2017cua
Hiéu truong Truong Dai hoc Khoa hoc)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twgng 4p dung

1. Van ban nay quy dinh vé Quy trinh thim dinh céc Quyét dinh trudc khi
trinh Ban Gidm hi¢u Truong Dai hoc Khoa hoc (sau day viétYat 1a Truong DHKH)
ky ban hanh. )

Cac Quyét dinh do Ban Giam hiéu Truong PHKH ky ban hanh vin ban
quan ly ndi bo khong thude doi tuong cua Quy trinh nay (cac van ban quan ly noi
bd 4p dung theo 03 Quy dinh da ban hanh: Quy dinh vé soan thao va ban hanh vin
ban quan ly ndi bo cua Trudng DPHKH; Quy dinh vé kiém tra va xur ly van ban
quan ly noi bo cua Truong PHKH; Quy dinh vé ra soat, hé théng héa van ban quan
ly ndi b ctia Truong DPHKH).

2. Quy trinh nay 4p dung ddi véi cac don vi thuoc Truong DPHKH, c4c don
vi, to chirc va ¢4 nhan c6 lién quan trong viéc tham dinh céc Quyét dinh do Ban
Giam hiéu Truong DPHKH ky ban hanh.

Pi¢u 2. Muc dich thim dinh cac Quyét dinh

Viéc tham dinh cc Quyét dinh dugc tién hanh nhim phat hién nhing sai sot
trong qué trinh soan thdo vin ban, yéu cau hoic kién nghi v6i don vi soan thdo van
ban chinh stra diing quy dinh ctia phéap lut hién hanh va ctia Truong PHKH; dam
bdo tinh hop phap, tinh théng nhét, déng b6 do céc don vi thudc truong soan thao
trudce khi trinh Ban Gidm hiéu Truong PHKH ky ban hanh.

Pic¢u 3. Nguyén tic thim dinh cac Quyét dinh

1. Viéc thdm dinh céc Quyét dinh duoc tién hanh khach quan, cong khai,
minh bach, kip thoi; ding thim quyén, trinh tu, thi tuc; co su phéi két hop giita

viéc thdm dinh ctia don vi ¢6 tham quyén véi don vi soan thao Quyét dinh va céc
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don vi khéc ¢ lién quan.
2. Nghiém cam moi hanh vi cac don vi, t0 chtic, cd nhan c6 tham quyén vi

muc dich vu lgi, gy kho khéan cho hoat dong cua don vi soan thao Quyét dinh.

Chuong 11 _
QUY TRINH THAM PINH CAC QUYET PINH TRUGC KHI TRINH
BAN GIAM HIEU KY BAN HANH

Piéu 4. Trach nhiém cia don vi tham dinh Quyét dinh

1. Phong Thanh tra - Phap ché la don vi dugec Ban Giam hiéu nha truong
giao nhiém vu thdm dinh tat ca cac Quyét dinh trude khi trinh Ban Giam hiéu ky
ban hanh.

2. Phong Thanh tra - Phap ché dugc giao nhiém vu thAm dinh Quyét dinh
cua nha truong trong pham vi sau:

a) Kiém tra cac Quyét dinh dugc ban hanh dung can cffphép ly.

Cin ctr phap ly 1am co s& ban hanh cac Quyét dinh 1a nhiing van ban ¢6 hiéu
luc phap 1y cao hon dang c6 hiéu luc hodac da dugc ky ban hanh, théng qua ma
chua cé hiéu luc tai thoi diém ban hanh nhung c6 hiéu luc trude hodc cung thoi
diém v6i Quyét dinh duogc ban hanh.

Phong Thanh tra - Phap ché tién hanh kiém tra phan cin ct phép ly cla
Quyét dinh, néu thay thiéu sét hodc chua chinh xé4c sé &8 nghi don vi soan thao
Quyét dinh b6 sung, chinh stra cho phil hop dua trén nhiing quy dinh cua phap luat
hién hanh, cta Dai hoc Thai Nguyén va ctia Truong DPHKH.

b) Kiém tra cdc Quyét dinh dugc ban hanh ding thé thic, k§ thuat trinh bay
van ban.

- Thé thuc, k§ thuat trinh bay ctia van ban phéi dugc thue hién theo céc quy
dinh ctia Thong tir s6 01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011 ctia Bd Noi vu vé huéng
dan thé thtrc va k¥ thuét trinh bay van ban hanh chinh (C6 phu luc huéng dan vé
thé thtre va k¥ thuat trinh bay Quyét dinh kém theo Quy trinh nay).

- Phong Thanh tra - Phap ché tién hanh thdm dinh thé thtrc, k§ thuat trinh
bay van ban, néu thiy chua dung theo huéng dan trong Thong tu sé 01/2011/TT-
BNV ctia Bo Noi vu, s& dé nghi don vi soan thao chinh stra cho phu hop véi quy
dinh hién hanh.

c¢) Lanh dao Phong Thanh tra - Phap ché la nguoi chiu trach nhiém cudi

cung vé két luan thdm dinh quyét dinh khi tra vé cac don vi soan thao Quyét dinh.

2

e N0

HE S s



Piéu 5. Trach nhiém ciia don vi soan thao Quyét dinh

1. Thu truéng don vi soan thdo Quyét dinh chiu trach nhiém vé tinh chinh
xac cua cdn cir phap ly, ndi dung, ngdn ngit trinh bay, the thac van ban, chinh ta
ctia Quyét dinh khi chuyén dén don vi ¢6 trach nhiém tham dinh van ban (Phong
Thanh tra - Phap ché). j

Pon vi soan thao quyét dinh chiu trach nhiém hoan toan truéc Ban Giam
hiéu nha truong vé tinh chinh x4c cia noi dung, ngdén ngir trinh bay, chinh ta cia
Quyét dinh (Cu thé: ndi dung cau chit, van phong, tir ngit sir dung trong Quyét
dinh tir phan trich yéu dén cac Diéu trong Quyét dinh). Phong Thanh tra - Phap ché
khong tham dinh va khoéng chiu trach nhiém truéec Ban Gidm higu nha truong vé
pham vi ndy ctia Quyét dinh.

2. Pon vi soan thao Quyét dinh cé trach nhiém cung cap cdc van ban phap ly
lam can ctr soan thdo Quyét dinh trong truong hop Phong Thanh tra - Phap ché
khoéng c6 van ban phap ly dé dé phuc vu cdng tac thdm dinh Quyét dinh.

3. Lanh dao don vi soan thao Quyét dinh c6 trach nhiém “l{y nhay” vao dong
cudi cling cta néi dung Quyét dinh, sau d4u chdm hét “/.” trude khi glri Quyét
dinh vé Phong Thanh tra - Phap ché dé thAm dinh.

4. Thu truéng don vi c6 trach nhiém ct can bd chuyén Quyét dinh dén
Phong Thanh tra - Phap ché dé tién hanh thim dinh theo dung quy trinh.

Piéu 6. Quy trinh thim dinh cac Quyét dinh

Céc Quyét dinh trude khi trinh Ban Giam hiéu ky ban hanh duge tham dinh
theo trinh tu sau:

1. Don vi soan thao Quyét dinh chuyén du thao Quyét dinh dén Phong
Thanh tra - Phap ché.

Phong Thanh tra - Phap ché chi tién hanh thim dinh Quyét dinh khi c6 chit
“ki nhay” cta lanh dao don vi soan thao Quyét dinh do.

2. Phong Thanh tra - Phap ché tiép nhan va thAm dinh Quyét dinh.

a) Chuyén vién dugc phan cong nhiém vu thuc hién cong viéc sau:

- Ghi vao “Sé theo dbi cong tac thim dinh cac Quyét dinh trudce khi trinh
Ban Giam hiéu ky ban hanh” (Mau 1). C4n bd cua don vi soan thao ky xac nhan
vao s trén.

- Tép hop vin ban, tai liéu chuan bi cho viéc thidm dinh, bao gém:

+ Quyét dinh duoc tham dinh;

+ Céc van ban lam cén ¢ phap 1y ban hanh Quyét dinh duoc thim dinh;
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+ Céc van ban c6 lién quan dén viéc xac dinh thé thire va k¥ thuat trinh bay
van ban.

- Thyc hién nhiém vu tham dinh Quyét dinh theo pham vi thdm dinh duoc
quy dinh tai Piéu 4 cta Quy trinh nay. i

- Chuyén két luan thAm dinh dén lanh dao Phong Thanh tra - Phap ché xem
xét, phé duyét. ,‘

b) Lanh dao Phong Thanh tra — Phép ché tiép nhan két luan thdm dinh Quyét
dinh cua chuyén vién. Néu th?iy két luan tham dinh chua chuén xéc, con thiéu sot,
linh dao Phong Thanh tra — Phap ché s& yéu cau chinh sira, bd sung dé c6 két luan
tham dinh quyét dinh cudi cung.

¢) Thoi han tién hanh tham dinh va tra Quyét dinh ctia Phong Thanh tra -
Phép ché khong qua 01 ngay lam viéc, tinh tir ngay tiép nhan Quyét dinh cta don
vi soan thao Quyét dinh.

3. Tra két luan tham dinh Quyét dinh ddi v&i don Vi sog{n thao Quyét dinh.

a) Trong khi tién hanh tham dinh Quyét dinh, Phong Thanh tra — Phép ché
phét hién Quyét dinh chua chinh xac hodc thiéu sot vé& cin ctt phap 1y va thé thuc
van ban, don vi soan thao Quyét dinh c6 trach nhiém nhan lai Quyét dinh dé chinh
stra; viéc chinh sira, bo sung tudn theo két luan thdm dinh cta Phong Thanh tra -
Phap ché.

Trong trudong hop cé y kién trai chiéu gitra Phong Thanh tra - Phép ché voi
don vi soan thao van ban, hai bén s& to chic thao luan dé di dén két luan théng
nhat cudi cung. Néu khong thong nhat duoc, s& trinh Ban Gidm hiéu xem xét,
quyét dinh. |

b) Truong hop Quyét dinh duoc tham dinh khong c6 sai st hodc Quyét dinh
da dugc don vi soan thao chinh stra theo dé nghi ctia Phong Thanh tra - Phéap ché,
chuyén vién tham dinh Quyét dinh trinh 1inh dao Phong Thanh tra - Phap ché dé
xem xét, phé duyét, “ky nhay”.

Lanh dao Phong Thanh tra - Phap ché kiém tra va “ky nhay” vao sau chit
cudi cling cla dong “Luu: VT,... .”, trude khi trinh Ban Giam hiéu Truong DPHKH
ky chinh thuec.

¢) Pon vi, ¢4 nhén soan thao Quyét dinh dén Phong Thanh tra - Phap ché dé
nhan lai Quyét dinh da thdm dinh.

d) Phong Thanh tra - Phap ché c¢6 trach nhiém luu lai Quyét dinh di thim
dinh (ban stra).
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Trinh tu nay dugc xay dung chi tiét thanh bidu quy trinh thdm dinh céc
Quyét dinh truéc khi trinh Ban Giam hiéu ky ban hanh (Phu luc 3 kém theo Quy
trinh nay). i

Chwong III ’
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 7. Trach nhiém thi hanh

1. Ban Giam hiéu Truong DPHKH chi ky Quyet dinh khi Quyét dinh da co
chit “ky nhay” ctia 1anh dao don vi soan thao Quyét dinh va lanh dao Phong Thanh
tra - Phap ché.

2. B phén Van thu nha truong chi dong du, trién khai Quyét dinh khi d3 c6
chlr “ky nhdy” cua lanh dao don vi soan thao va lanh dao Phong Thanh tra - Phap
ché. ' "

3. Phong Thanh tra - Phap ché c6 trach nhiém giup Hleu trudng kiém tra,
giam sat viée thuc hién Quy trinh nay.

4. Cac don vi thuéc Truong PHKH cé trach nhiém td chu'c trién khai thuc
hién Quy trinh nay.

Piéu 8. Hiéu luc thi hanh

Quy trinh nay c¢é hiéu luc ké tu ngay ky Quyét dinh ban hanh. Trong qua
trinh trién khai thuc hién, néu c6 vén dé phat sinh hodc kho khan, vuéng méc, dé

nghi kip thoi phan anh vé Phong Thanh tra - Phap ché dé tong hop trinh Hiéu

trudng xem xét, quyét dinh./, %:é_
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PHU LUC 1
SO PO BO TRI CAC THANH PHAN THE THUC VAN BAN
(Trén mot trang gidy khd A4: 210 mm x 297 mm)

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé......./QD-PHKH ngdy thdng 01 ndm 2017
cua Truong Dai hoc Khoa hoc)
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Ghi chu:

o
172}
>

7a, 7b, 7c

9a, 9b
10a
10b
11
12
13

14

15

Thanh phan thé thirc vin ban

Québc hiéu J
Tén co quan, t6 chirc ban hanh vin ban

S6, ky hiéu cta van ban ‘

bia danh va ngay, thdng, nim ban hanh vian ban

Tén loai va trich yéu néi dung van ban

Trich yéu ndi dung céng van

Noi dung van ban

Quyén han, chtrc vy, ho tén va chit ky clia nguoi ¢é thim quyén
Déu cﬁa co quan, to chirc

Noi nhan "

Déu chi muc do mat ;

DA4u chi mirc d6 khan

DAu thu hdi va chi dan vé pham vi luu hanh

Chi dan vé du thao van ban

Ky hiéu nguoi dénh may va s6 luong ban phéat hanh

Dia chi co quan, td chic; dia chi B-Mail: dia chi Website; sb
dién thoai, sb Telex, sd Fax (néu thay can thiét)

Logo (in chim dudi tén co quan, t6 chirc'ban hanh vin ban-néu co).
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PHU LUC 2

MAU CHU VA CHI TIET TRINH BAY THE THUC VAN BAN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé

’

/OD-DHKH ngay

thdng 01 nam 2017 cua Hiéu truong Truong Pai hoc Khoa hoc)

| Thanh phin thé thie va chi | Logi | C& | Kiéu ‘ ¥iduyminh hoa =
tiét trinh bay chit | “chir chir Phong chit Times New Roman V(l:) o
M ~ ) G | @[ B (6) ()
1 | Quoc hiéu- ..
- Dong trén Inhoa | 12-13 fg;?f’ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM 12
o In Pung, - ,
- Dong dudi T 13-14 dam DPoc lap - Tw do - Hanh phuc 13
- Dong ké bén dudi
2 | Tén co quan, té chirc
- T 0 g, 1 dd: chi Inhoa | 12-13 | Pung DAL HOC THAI NGUYEN 13
quan, cap tren truc tiep
~ 150 60 4Uat, 10 einic ban hoa | 12-13 | PU0& TRUONG PAI HOC KHOA HOC 13
hanh van ban ‘ dam
- Dong ké bén dudi
T T T I Ry In . z.
3 | 80, ky hiéu cua van ban thudng 13 Dung So: 30/Qb-bHKH 13
4 |Dia dc{nh va ngay, thang, nam I{l 13-14 | Nghiéng Thdi Nguyén, ngay 30 thdng 9 nam 2016 13
ban hanh vin ban thuong
5 | Tén logi va trich yeu néi dung
_ Tén loai van ban Inhoa | 14 %‘gf’ QUYET PINH 14
8




In Dung,

- Trich yéu néi dung fintie 14 dam Veé viée cir can bd di cong tac tai tinh Hai Duwong 14
_Dong ké bén dudi '
6 | Noi dung vin ban .
_Didu V434 PUS | By 1. Thanh lap Hoi ddng xét hoe v... 14
thuong dam
- K¥in fnluad) - L{f;n o| 1314 Ding |1 Cichinh thic... | 14
- Pidm (néu c6) th;gng 13-14 | Dimg |a)Déivdi ... 14
7 | Chikc vu, ho tén cua nguoi ky
- Quyén han cua ngudi ky Inhoa | 13-14 %‘gf’ KT. HIEU TRUONG 14
i , e D&ng, , " 2 :
- Chtrc vu cua nguoi ky Inhoa | 13-14 dam PHO HIEU TRUONG 14
- Ho tén cua nguoi ky ‘f}rllu(‘)ng 13-14 I‘Ddtgrrlng, TS. Nguyén Pire Lang 14
8 | Noi nhan | |
_ Tir “Noi nhan” In 1, |Nehiéng, | Noinhin: 12
thuong dam
, - Ban Giam hiéu (dé b/c);
- Tén co quan, t6 churc, ¢4 nhan In 1 Pim - Nhu Piéu 3 (dé t/h); 1
nhan van ban, ban sao thyong & | -Luu: VT, BT.
Ky hiéu ngwoi danh may, In
9 | nhdn ban va so lwong ban thuon 11 Puing T.(30) 11
(néu co) &

(Ghi chii: Quéc hiéu: néu dong thir nhdt c& chi¥ 12, dong thir hai c& chit 13; néu dong thir nhat c& chit 13, dong thit hai c& chit 14)
9
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PHU LUC 3

QUY TRINH THAM PINH CAC QUYET PINH TRUOGC KHI TRINH BAN
GIAM HIEU KY BAN HANH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /OD-DHKH, ngay' thdng
Hiéu truong Truong Dai hoc Khoa hoc)

nam 2017 cua

STT Noi dung NegwouDonvithye | o; 4
hién
e 2 ¥ soanv 260 A,Quy.et c‘hr}h Pon vi soan thao

1 chuyén du thido Quyeét dinh dén Ouyét dinh
Phong Thanh tra - Phap ché. yetd
Phong Thanh tra — Phap ché tiép
nhan Quyét dinh. Ghi vao “S6 theo \ ,

2 | doi cong tac tham dinh cac Quyét Pl Thii% tre. - Piadp
dinh trude khi trinh Ban giam hiéu
ky ban hanh”.

Can bd trinh, can bd tiép nhan
Quyét dinh ky xdc nhan vao “So6 Phong Thanh tra - Phap

3 theo , ddi cong tac tham dinh cdc| ché/ Pon yi soan thao
Quyét dinh trudc khi trinh Ban Quyét dinh
giam hiéu ky ban hanh”.

, | Phong Thanh tra - Phép ché tién | Phong Thanh tra - Phap
hanh tham dinh Quyét dinh. ché
Truong hop Quyét dinh ¢ sai sot, .

5 | don vi soan thao Quyét dinh nhan Bon vi ?0%1?"[}130
lai Quyét dinh dé chinh sua. Quyét dinh
C_huyeil vien lflem tra .le_u quet Phong Thanh tra - Phap
dinh da chinh stra. Pon vi soan thao X i ,

6 £ A , ché; Pon vi soan thao
Quyet dinh mang theo ban dy thao Quyét dinh
Quyét dinh da stra. uyet dn

7 | Trinh lanh dao Phong ky phé duyat, | Thong Thi?l% brd. = Fiep
Do‘n vi soan thao Quye’t d;nh( dfn Pion vi soan fhiio

8 |Phong Thanh tra - Phap ché lay Quyét dinh
Quyét dinh da duoc tham dinh. uyetdin

9 Luu lai Quyét dinh thdm dinh (ban | Phong Thanh tra - Phap
da stra). ' ché
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PHU LUC BIEU MAU

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /OD-PHKH ngay  thdng 01 ndm 2017 cua Hiéu trieong Truong Dai hoc Khoa hoc)

Trang bia S6

MAU 1

" TRUONG PAI HOC KHOA HOC
+ PHONG THANH TRA - PHAP CHE

SO THEO DOI
CONG TAC THAM DINH CAC QUYET PINH
TRUOC KHI TRINH BAN GIAM HIEU KY BAN HANH

Noi dung S6

Ngay, thang,
nim thim

dinh van ban

Pham vi thim dinh (Phong Thanh tra - Phap
ché khong chiu trach nhiém vé ndi dung

soan thdo Tén Quyét dinh Quyét dinh) trinh vin

Pon vi C4n bj

van ban ban
Cin cit phap ly Thé thirc vin ban

Can bo
tiép nhan

van ban

Lovs il




