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QUY PINH

Vé kiém tra va xit Iy viin ban quan ly ndi by cia trwong Pai hoc Khoa hoc

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 Q{0/QD-DHKH ngay 75 thang A/ nam 2015 cia
Hiéu truong truong Dai hoc Khoa hoc)

Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung.

1. Van ban nay quy dinh v& kiém tra va xr ly vin ban quan Iy ndi bd (sau
day viét tit 13 VBQLNB) cuia trudng Pai hoc Khoa hoc (sau day viét tat 1a truong
DHKH).

2. VBQLNB thudc dbi turong kiém tra va xtr ly theo quy dinh nay bao gém
céc van ban do ngudi ¢ thdm quyén cta trudng PHKH ky ban hanh hoic lién tich
ban hanh v6i co quan, t6 chirc khac c6 diy di cac yéu td sau:

a) C6 tinh bét budc chung, ¢6 hiéu luc 4p dung nhiéu 14n v6i mét linh vuc
ho#ic nhiéu linh vye thude pham vi quan ly cta truong PHKH.

b) Pugc ban hanh duéi hinh thirc vin ban c¢é tén loai: Quyét dinh (quy dinh
true tiép hodc gin tiép), Quy ché, Quy dinh, Quy trinh, Huéng din, Néi quy hoic
nhimg vin ban khong thudc cac hinh thirc van ban nay nhung c6 day du cac yéu td
néu tai diém a khoan nay.

3. Quy dinh nay ap dung d6i véi cac don vi thudc truong PHKH, céc don vi,
t6 chitc va ca nhan co lién quan trong hoat dong kiém tra va xir Iy VBQLNB cua
truong DPHKH.

Piéu 2. Muc dich kiém tra viin ban quén Iy ndi bo.

Viéc kiém tra VBQLNB duoc tién hanh nham phat hién nhiing ndi dung trai
phép luédt cia VBQLNB dé kip thoi dinh chi viéc thi hanh; huy bé hodc bai bo theo
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thAm quyén; yéu cau hodc kién nghi v6i co quan, ngudi ¢6 tham quyén dinh chi
viéc thi hanh; huy bo hodc bai bo, bao dam tinh hop hién. hop phap va tinh théng
nhat cua hé théng VBQLNB. Pong thoi yéu cau hoic kién nghi co quan, ngudi ¢6
thdm quyén xac dinh trach nhiém cua co quan, ngudi da ban hanh VBQLNB tréi
phap luét, gop phan nang cao chét luong, hiéu qua cong tac xay dung va hoan thién
hé thong phép luat.

Piéu 3. Nguyén tic kiém tra van ban quan Iy ndi bo, xir Iy viin ban quéin
ly noi bo trai phap luat.

l. Viéc kiém tra VBQLNB, xtr ly VBQLNB trai phap luat duoc tién hanh
thuong xuyén, toan dién, kip thoi, khach quan, cong khai, minh bach; ding tham
quyén, trinh tu, thu tuc; két hop gitra viéc kiém tra ctia co quan cé tham quyen voi
viéc tu kiém tra ctiia co quan chi tri soan thao VBQLNB, co quan ban hanh
VBQLNB, bao dam su phéi hop giita cac co quan ¢é lién quan.

2. Nghiém cdm cac co quan, to chie, ca nhan loi dung viée kiém tra
VBQLNB vi muc dich vu loi, gdy kho khan cho hoat dong binh thuong cua co
quan, nguoi da ban hanh VBQLNB va can thiép vao qua trinh xur ly VBQLNB trai
phap luat.

3. Sau khi kiém tra, co quan kiém tra VBQLNB phai ¢6 két luan va gui
théng bdo két qua kiém tra téi co quan, nguodi c6 thAm quyén da ban hanh
VBQLNB duoc kiém tra; thong bao két qua kiém tra, két qua xir Iy cho co quan, to
chirc. ca nhan, phuong tién théng tin dai chung da ¢6 kién nghi, yéu cau hodc phan
anh vé VBQLNB c6 dau hiéu trai phap luit.

4. Co quan, nguoi co tham quyén xt Iy VBQLNB chiu trach nhiém vé két
qua xir Iy ctia minh. Néu quyét dinh xur ly trai phap luat thi phai khac phuc hiu qua
do quyét dinh do gay ra.

Piéu 4. Nguon van ban quan Iy ndi bo dé kiém tra, xir Iy.

VBQLNB duoc str dung dé kiém tra va xur 1y theo thir tu vu tién nhu sau:

I. Ban gbc, ban chinh.

2. Ban sao y ban chinh, ban sao luc cua co quan, nguoi cé tham quyén.
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3. Vian ban dang trén trang thong tin dién tu chinh thic cua truong DPHKH
va cua cac don vi.

Piéu 5. Hinh thire kiém tra vian ban quén ly ndi bd.

Viéc kiém tra VBQLNB duogc tién hanh bang cac hinh thire sau day:

1. Tu kiém tra VBQLNB.

2. Kiém tra VBQLNB theo tham quyén.

Piéu 6. Noi dung kiém tra vin ban quan Iy ndi bg.

Nb6i dung kiém tra VBQLNB la viéc xem xét, danh gi va két luan vé tinh
hop phap, tinh théng nhat va tinh phtt hgp cia VBQLNB theo cac noi dung sau:

1. VBQLNB duogc ban hanh ding céan ctr phap ly.

Can ¢t phap ly lam co s¢ ban hanh VBQLNB la nhiing van ban c6 hi¢u luc
phap ly cao hon dang c6 hiéu lyc hodc da dugce ky ban hanh, thong qua ma chua co
hiéu luc tai thot diém ban hanh nhung cé hiéu luc trudc hodc cung thoi diém
voi VBQLNB dugc ban hanh.

2. VBQLNB dugc ban hanh dung tham quyén vé hinh thirc va ndi dung.

a) Tham quyén vé hinh thuc: Co quan, nguoi co thdm quyén ban hanh
VBQLNB chi dugc ban hanh van ban theo ding hinh thue (tén got) van ban da
duoc quy dinh cho co quan, nguoi co tham quyén do.

b) Tham quyén vé ndi dung: Co quan, nguoi co tham quyén chi dugc ban
hanh cac VBQLNB co ndi dung phu hop voi thAm quyén cia minh duge phap luat
cho phép hoac da duogc phan cong, phan cép.

3. VBQLNB ¢6 néi dung phu hgp voi quy dinh cua phap luat hién hanh.

4. VBQLNB duoc ban hanh dung thé thue va k¥ thuét trinh bay theo quy
dinh cua phap luat hién hanh.

5. VBQLNB duoc ban hanh phai tuan thu ddy du cac quy dinh vé trinh tu,
thii tuc soan thao, t& chuc lay y kién gép ¥, tham dinh, ban hanh theo quy dinh cta
truong BPHKH vé soan thao va ban hanh VBQLNB.

Pidu 7. Cac hinh thirc xir Iy viin ban quan ly ndi by trai phap luat.

Cac hinh thac xu ly VBQLNB trdi phap luat gom:

1. Binh chi viée thi hanh mot phan hodc toan bd ndi dung VBQLNB.
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Hinh thuc dinh chi viéc thi hanh mot phén hodc toan bo no1 dung VBQLNB
ap dung trong truong hop ndi dung trai phap luat dé néu chua duoc stra doi, bo
sung, huy bd, bdi bo kip thoi va néu tiép tuc thuc hién thi co thé gdy hdu qua
nghiém trong, lam anh huéng dén loi ich cia Nha nude, quyén va loi ich hop phap
cua co quan, don vi, t6 chire va ca nhan.

2. Huy bo, bai bo mdt phan hoac toan bd néi dung VBQLNB.

a) Hinh thic huy bo mot phén hodc toan b néi dung VBQLNB 4p dung
trong truong hop maot ph?m hodc toan bd VBQLNB dé duoc ban hanh trai tham
quyén vé hinh thic, tham quyén vé noi dung hoac khéng pha hop véi quy dinh cua
phap luat, quy dinh cua B Gido duc va Dao tao, Dai hoc Thai Nguyén va cac quy
dinh khéc cta phép luat c6 lién quan ngay tir thoi diém VBQLNB duoc ban hanh.

b) Hinh thic bai bé mét phan hodc toan bé ndi dung VBQLNB ap dung
trong trudng hop ndi dung cua VBQLNB khong con phu hop do tinh hinh kinh té -
x4 hoi thay doi hodc trong trudng hop mot phan hay toan bd vidn ban l1am can ct
ban hanh VBQLNB da dugc thay thé bang van ban khac clia co quan c6 tham
quyeén, dan dén ndi dung cia VBQLNB khéng con phi hop véi quy dinh hién hanh
cua phap luat, quy dinh cua B¢ Giao duc va Pao tao, Pai hoc Thai Nguyén va cac
quy dinh khac cua phap luét co lién quan.

Diéu 8. Dinh chinh vin ban quén Iy ndi bj.

Dinh chinh VBQLNB 4p dung trong truomg hop VBQLNB chi sai vé cz“m cu
phap 1y dugc vién dan, thé thic, k¥ thuat trinh bay con néi dung cua van b;t@ phu
hop véi quy dinh cia phap luat, bao dam tinh hop hién, hop phap thi dmﬁ- hinh

dbi voi nhimg sai sot do.
Di¢u 9. Bién phap xir Iy doi véi co quan, nguoi da ban hanh van ban
quan Iy noi bd trai phap luat.
l. Can ¢t vao ndi dung trai phap luat cua VBQLNB, tuy theo tinh chat, muc
d6 vi pham va hau qua trén thuc té do VBQLNB trai phap luat gay ra, co quan,
ngudi c6 tham quyén kiém tra VBQLNB kién nghi:



a) Co quan, nguoi da ban hanh VBQLNB trai phap luat kip thoi ap dung céac
bién phap khac phuc hau qua do viéc ban hanh va thuc hién VBQLNB trai phap
[uat gay ra.

b) Co quan, ngudi ¢d tham quyén xac dinh hinh thace, mic do xu ly doi voi
co quan, nguoi da ban hanh VBQLNB trai phap luat.

2. Viéc xem xét trach nhiém tap thé, trach nhiém ¢4 nhan duoc thuc hién
nhu sau:

a) Co quan ban hanh VBQLNB c¢6 ndi dung trai phap luat phai to chie viée
kiém diém, xac dinh trach nhiém cua tap thé va bdo cédo co quan cap trén c6 tham
quyén xem Xét, quyét dinh theo quy dinh cta phap luat, dong thoi, xem xét trach
nhiém cta ngudi dimg dau co quan trong viéc ban hanh VBQLNB c¢é néi dung trai
phap luat.

b) Can bg, cong chuce, vién chuc, nguor lao dong tham gia qua trinh xay
dung va ban hanh VBQLNB ¢6 ndi dung trai phap luat, tiy theo tinh chat, mic do
16i va nodi dung trai phap luat cua VBQLNB phai chiu trach nhiém theo quy dinh
cua phap luat, Bo Gido duc va Pao tao, Pai hoc Thai Nguyén, cua truong BPHKH.

3. Co quan, ngudi ban hanh VBQLNB khi nhan duoc théng bao, kién nghi
cua co quan co tham quyén kiém tra van ban ma khong thuc hién viéc tu kiém tra,
xur [y VBQLNB trai phap luat hoac khong thuc hién thong bao két qua xir 1y theo
Quy dinh nay thi bi xu Iy theo quy dinh cua phap luat, Bo Giao duc va Dao tao,
Dai hoc Thai Nguyén, cua truong DPHKH.

Piéu 10. Kiém tra va xir Iy viin ban quén Iy ndi bd ¢6 ndi dung thude bi
mat Nha nudc.

Viéc kiém tra va xir ly VBQLNB c6 noi dung thudce bi mat Nha nude duoc
ap dung theo Quy dinh nay va theo quy dinh cua phép luat vé bao vé bi mat Nha
nuoéc.

Chuong II
TU KIEM TRA VA XU LY VAN BAN QUAN LY NOI BO

Diéu 11. Trach nhiém ty kiém tra va xir ly van ban quan ly ndi bg.
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|. Phong Thanh tra - Phap ché lam dau méi gitp Hiéu truong theo déi, don
dde, kiém tra, giam sat viéc tu kiém tra va xu ly cac VBQLNB do truong DPHKH
ban hanh hodc lién tich ban hanh.

2. Cac don vi thudc truong BPHKH chiu trach nhiém tu kiém tra ddi véi cac
VBQLNB do céc don vi chu tri soan thao dé Hiéu truong (hoac Phc') Hiéu truong
duoc uy quyén) ky ban hanh hodac lién tich ban hanh.

3. Cac don vi, ca nhan c6 lién quan phai kip thoi cung cap théng tin, tu liéu,
tai liéu can thiét va phéi hop véi phong Thanh tra - Phap ché trong viée tu kiém tra
VBQLNB.

Piéu 12. Trinh tu ty kiém tra vin ban quan Iy ndi bd.

. Gui va tiép nhan VBQLNB.
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. Tién hanh tu kiém tra VBQLNB.
3. Phé duyét két qua kiém tra.

4. Xu ly VBQLNB ¢6 déu hiéu trai phap luat (d6i véi truong hop két luan
VBQLNB ¢6 dau hiéu trai phap luat).

5. Thong bao két qua kiém tra, xir Iy VBQLNB céc don vi, to chite, ca nhan,
phuong tién thong tin dai ching da co kién nghi, yéu cau hodc phan anh vé
VBQLNB c6 dau hiéu trai phap ludt (néu co).

Picu 13. Giri va tiép nhén vin bin quan 1y ndi bo.

Ngay sau khi VBQLNB dugc ky ban hanh hodc nhan dugc yéu cau, kién
nghi. phan anh cua cac don vi, t6 chirc, ca nhéan, phuong tién thong tin dai chung
vé VBQLNB c¢6 dau hiéu trai phap luat, bd phan Van thu xur ly van ban dén theo
quy dinh vé cong tac van thu, luu trir. Sau khi ¢d v kién phé duyét cua Hiéu truong
(hogc Phé Hiéu truong duoc Gy quyén), bo phan Van thu giri VBQLNB dén don vi
chu tri soan thao VBQLNB d6 va phong Thanh tra - Phap ché.

Phong Thanh tra - Phap ché sau khi tiép nhén céc van ban néu trén néu phat
hién VBQLNB c6 noi dung trai phap ludt hodac khong con phu hop thi ¢o trach
nhiém thong bao ngay cho don vi chu tri soan thao VBQLNRB do.

Dicu 14. Tién hanh kiém tra van ban quan 1y ndi bd.

. Cac don vi tién hanh tu kiém tra VBQLNB.
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Sau khi tiép nhan VBQLNB tur b6 phan Van thu chuyén dén hodc nhan duoc
théng bao cuia phong Thanh tra - Phap ché, Truong don vi phan cong chuyén vién
hoac nhom chuyén vién (trong do co chuyén vién chiu trach nhiém chinh) thuc
hién viéc tu kiém tra VBQLNB.

Chuyén vién thuc hién cong viéc dugce phan cong theo trinh tu sau:

a) Ghi vao So6 theo ddi cong tac kiém tra VBQLNB (Mau 1).

b) Tap hop van ban, tai liéu chuan bi cho viéc kiém tra VBQLNB gom:

- VBOQLNB duoc kiém tra.

- Céc van ban lam cén ctr phap 1y ban hanh VBQLNB duoc kiém tra.

- Céc van ban c6 lién quan dén viée xac dinh noi dung cua VBQLNB duoc
kiém tra.

- Cong van chi dao, yéu cau, kién nghi, khiéu nai, phan anh cua co quan, to
chire, ca nhan, co quan théng tin dai ching va cac tai liéu khac ¢o lién quan (néu
co).

¢) Tién hanh kiém tra VBQLNB theo noi dung quy dinh tai Diéu 6 cua Quy
dinh nay dé xem xét, dénh gia va két luan vé VBQLNB duoc kiém tra.

d) Chuyén vién duoc phéan cong kiém tra xay dung Bao cao két qua kiém tra
VBQLNB theo céc ndt dung quy dinh tai Diéu 6 cua Quy dinh nay va lap hd so
kiém tra VBQLNB. Ho so kiém tra VBQLNB géln:

- Béo céo két qua kiém tra VBQLNB.,

- Cée van ban, tai liéu quy dinh tai Diém b Khoan 1 Diéu nay.

d) Truong don vi xem xét, ky Bao cdo két qua kiém tra VBQLNB va chuyén
Ho so kiém tra VBQLNB dén phong Thanh tra - Phap ché.

Thoi han tién hanh tu kiém tra cua cac don vi khong qua 7 (béy) ngay lam
viée, ké tir ngay tiép nhan VBQLNB tir bd phan Van thu chuyén dén hoac ké tir
ngay nhan duoc thong bao cta phong Thanh tra - Phap ché. Truong hop nédi dung
VBQLNB phtrc tap hodc lién quan dén nhiéu nganh, linh vuc, diéu chinh nhiing
van dé mai thi thoi han thuc hién khéng qua 12 (muoi hai) ngay lam viéc.

2. Phong Thanh tra - Phap ché kiém tra két qua tu kiém tra do cac don vi
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a) Phong Thanh tra - Phap ché md S6 theo doi cong tac kiém tra VBQLNB
(Mau 1) dé theo ddi viéc tiép nhan Ho so kiém tra VBQLNB do cac don vi gui dén
theo quy dinh tai Biém d Khoan | Diéu nay.

Truong Phong Thanh tra - Phap ché phan coéng chuyén vién hodc nhom
chuyén vién (trong do co chuyén vién chiu trach nhiém chinh) thuc hién viéc tu
kiém tra VBQLNB. Tuy theo yéu cau cia VBQLNB duoc kiém tra, Truong phong
Thanh tra - Phap ché bao céo Hiéu truong (hoac Phé Hiéu truong duoc iy quyén)
quyét dinh viéc moi cong tac vien tham gia thuc hién vige kiém tra.

b) Chuyén vién dugc phan cong kiém tra thuc hién viéc kiém tra theo noi
dung quy dinh tai Diéu 6 cta Quy dinh nay. Chuyén vién duoc phan cong kiém tra
phai ky, ghi 6 ho tén, ngay, thang, nam kiém tra vao goc trén ting trang cua
VBQLNB ma minh da kiém tra dé xac nhan viéc kiém tra, thoi diém kiém tra.,

Do6i voi van ban lién tich ma truong DPHKH tham gia ky. pham vi kiém tra
tap trung vao cac ndi dung thude linh vuc quan 1y cia truong DPHKH. Pong thoi,
phong Thanh tra - Phap ché phdi hop vai to chirc phap ché hodc céc bo phéan co
lién quan cua co quan, to chirc da ky van ban lién tich véi truong DPHKH dé kiém
tra toan bo ndi dung van ban;

¢) Trong truong hop VBQLNB dugc kiém tra khong c6 dau hiéu trai phap
luat, chuyén vién dugc phan céng kiém tra bdo cao két qua kiém tra thong qua
Phiéu kiém tra VBQLNB (Mau 2).

Trong truong hop két luan VBQLNB c6 néi dung tréi phap luat thi chuyén
vién duoc phan cong kiém tra lap Phiéu kiém tra VBQLNB c¢6 dau hiéu tréi phap
luat (Mau 3) va Ho so VBQLNB ¢6 dau hi¢u trai phap luat.

Ho6 so VBQLNB ¢6 dau hiéu tréi phap luat g6m cac tai liéu sau:

- Phiéu kiém tra VBQLNB c¢6 dau hiéu trai phép luét.

- VBQLNB duoc kiém tra va van ban lam co so phap ly dé xéac dinh noi
dung 6 dau hiéu trai phap luit.

- Cac tai liéu khac co lién quan (néu co).

d) Truong phong Thanh tra - Phép ché xem xét, ky Phiéu kiém tra VBQLNB
hodc Phiéu kiém tra VBQLNB c¢6 dau hiéu trai phap luat (trong truong hop can
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thiét, co thé t6 chirc thao luan trong phong Thanh tra - Phap ché hodc véi cac bo
phén ¢o lién quan truoc khi ky) va trinh hd so bdo cdo Hiéu truong (hodc Pho Higu
truong duoc uy quyén) xem xét, phé duyét.

Thoi han tién hanh kiém tra cua phong Thanh tra - Phap ché khong qua 05
(ndm) ngay lam viéc, ké tir ngay chuyén vién duogc phan cong kiém tra. Truong
hop ndi dung VBQLNB phirc tap hodc lién quan dén nhiéu nganh, linh vue, diéu
chinh nhitng van dé méi thi thoi han thue hién khong quéa 10 (mudi) ngay lam viéc.

Diéu 15. Phé duyét két qua kiém tra vin ban quan Iy noi b

Hiéu truong (hodc Pho Hiéu truong duoc iy quyén) xem xét, ky phé duyét
hé so do phong Thanh tra - Phap ché trinh trong thoi han khéng qué 02 (hai) ngay
lam viéc. Néu khong dong ¥ voi két qua kiém tra thi yéu cau Truong phong Thanh
tra - Phap ché chinh 1y lai, thoi gian thuc hién chinh ly khong qua 02 (hai) ngay
lam viéc.

Piéu 16. Xir Iy van ban quan 1y ndi bd ¢6 dau hiéu trai phap luat.

Trong truong hop két luan VBQLNB c¢6 dau hiéu trai phap luat, Phong
Thanh tra - Phép ché chuyén v kién phé duyét cua Hiéu truong (hoac Phé Hiéu
truong duge Gy quyén) dén don vi chire ning c6 lién quan dé thuc hién viée xur Iy
VBQLNB co dau hiéu tréi phap luat theo Quy dinh nay.

Phong Thanh tra Phap ché mo S6 theo dai xir Iy VBQLNB ¢6 dau hiéu trai
phap luat (Mau 4) dé theo dai, don ddc viéc xur ly VBQLNB c6 déu hiéu trai phép‘;\:\*é\\
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Di¢u 17. Thong bao két qua kiém tra, xw 1y vin ban quan ly ngi bo. 2/

Pon vi chitc nang dugc giao nhiém vu thuc hién viéc kiém tra, xu I\y/
VBQLNB c6 trach nhiém théng bao két qua kiém tra, xir Iy VBQLNB t6i co quan,
t6 chiic, ¢4 nhan, phuong tién théng tin dai chung da c6 kién nghi, yéu cau hodc
phan anh vé VBQLNB c¢o dau hiéu trai phap luat (néu co).

Picu 18. Cong tac vién kiém tra vin ban quén Iy ndi bo.

1. Cong tac vién kiém tra VBQLNB la nguoi duoc lua chon trong s cac

chuyén gia ¢6 kinh nghiém trong linh vuc xdy dung va kiém tra van ban phu hop
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véi linh vue VBQLNB duoc kiém tra, do Hiéu truong ky hop dfmg cong tac, hoat
dong theo co ché khoan viéc hoac hop dong ¢6 thoi han.

2. Quy mé doi ngii cong tac vién kiém tra van ban tuy thudc vao pham vi,
tinh chat cia VBQLNB duoc kiém tra.

Chwong 111
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 19. Trach nhiém thi hanh.

|. Phong Thanh tra - Phép ché c6 trach nhiém giup Hiéu truong kiém tra,
giam sat viéc thuc hién Quy dinh nay.

2. Cac don vi thudc truong DHKH c6 trach nhiém td churc trién khai thuc
hién Quy dinh nay.

Piéu 20. Ché dd bao cao.

1. Binh kv sau (06) thang/nam, cédc don vi thudce truong DPHKH co trach
nhiém béo cdo cong tac kiém tra VBQLNB trude Hiéu truong (Mau 6), gui vé
phong Thanh tra - Phap ché cham nhat vao ngay 05/06 va ngay 05/12 hing nam.
Thoi diém lay s6 liéu bdo cao 06 thang tinh tir ngay 01/12 ctia nam trude dén 31/5
ctia nim bdo cdo: thoi diém 1dy s6 liéu béao cdo hang nam tinh tir 01/12 cua nam
trude dén 30/11 ctia nam bao céo.

2. Phong Thanh tra - Phap ché cé trach nhiém tong hop két qua kiém tra, xu
ly VBQLNB bao cao Hi€u truong; dong thoi [ap bao cao sau (06) thang va bao cao
nam vé cong tac kiém tra, xur ly van ban gui Pai hoc Thai Nguyén theo quy dinh.

Picu 21. Khen thuéng va xir Iy vi pham.

Céc co quan, don vi, to chirc, ca nhan co thanh tich xuat sic trong cong tac
kiém tra va xt Iy VBQLNB duoc xét khen thuong theo quy dinh cua trudong
DHKH. Néu ¢6 hanh vi vi pham Quy dinh nay, tuy theo tinh chét, mirc d vi pham
sé bi xtr ly theo quy dinh cua phap luat, Bo Gido duc va Dao tao, Pai hoc Thai
Nguyén va truong DPHKH.

Dicu 22. Hiéu lwe thi hanh.

Quy dinh nay ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky Quyét dinh ban hanh.
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Trong qué trinh trién khai thuc hién, néu c6 van dé phat sinh hodc kho khan,
vudng mac, dé nghi kip thoi phan anh vé phong Thanh tra - Phap ché dé tong hop
trinh Hiéu truong xem xét, quyét dinh./.gﬁ




(Kém theo Quyét dinh s6

PHU LUC BIEU MAU

/OD-DHKH, ngay thang

Trang bia So

nam 2015 cua Hiéu truwong truong Pai hoc Khoa hoc)

MAU 1

TRUONG DAI HOC KHOA HOC
AR Y csnansnnnmmmnass

SO THEO DO!I

CONG TAC KIEM TRA VAN BAN QUAN LY NOI BO

NAM ....

Noi dung So

) ) Ngiy. ) Ngudi kiém tra vian £ s )
Ngay, thiang, o .z 5. Co quan ban i . Két qua kiém tra
e M E I'én loai, so, , H e thang, 5 5 & Kiém tra
7 nam vin ban £ ok s, Trich yéu ndi o 3" hanh vin Tu kiém %
STT 2 So dén ky hiéu cia i nam ban ; ; theo tham Kho
dén co quan en B dung vin bin hanh va ban tra A Chuyén | Trai phap ng
kil tea van ban anh vin quyén Lanh dao u) P trai phap
ban vién ludt .
luéat
- S _— S § S—
L L 1 I




MAU 2

TRUONG DAL HOC KHOA HOC  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

BPON Vommnmmsmesnepes Poc lap - Ty do - Hanh phiic
................... VL R | T RN - 7 SO

PHIEU KIEM TRA VAN BAN QUAN LY NOI BO

- Ngudi Kiém tra vaAn BAN: ..o
=« CHEC VL A0 ¥ CONE VABE ... oo m s s s s s
- Van ban dwge Kiem tra: ...
« Thoi dienn Kiem v VAN DR . oo e s s i s sHamusr s
T
H v ' ’ [ %
" ok oo ek Y kién nhan xét, danh Y kién de
TT | Noi dung kiém tra | Can cir Kiém tra t o OTURPISL XL G -
* ’ | gia cua nguwoi Kiém tra xuat
1 | Vécan cu phap ly
5 5 V\é théljl qL‘lyén ban
| hanh véan ban
3 | Noi dung van ban
| Thé thirc, k§ thuat
| trinh bay vén ban
5 | Trinh tw, tha tuc
" | ban hanh vén ban
Y kién ctia Lanh dao don vi true thudc NGUOI KIEM TRA

(Ky, ghi rd ho tén)

LANH PAO PON VI TRUC THUQC
(Ky, ¢hi ré ho tén)

Phé duyét cia Thu truwdng don vi

THU TRUONG PON VI
(Ky, ghi rd ho tén)




MAU 3

TRUONG DAI HOC KHOA HOC ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

5,0 11 11 R — Doc ldp - Tw do - Hanh phuc
................... ngay.......thang.......nam............

PHIEU KIEM TRA VAN BAN QUAN LY NOI BQ
CO DAU HIEU TRAI PHAP LUAT

- Newoi Kiem tra van ban: ...,
- Chile v, Gon Vi cONG W0S wnmvmmmmvunsmmssess smsms e s s
-Van ban dwge KIEm tra: ...

- Thot diem Kiem tra VAN Dan: oo

Y kién cua chuyén vién kiém tra

Dé xuat xir Iy;
bé xuat hudng
khiac phuc

STT | DAu hi¢u trai phap luiat | Co sé phap ly Vi ik B

trai phap luat

1
2
Y kién cia Lanh dao don vi truc thuge NGUOI KIEM TRA

(Ky, ghird ho 1én)

....................................................................

LANH PAO DON VI TRUC THUQC

(Ky. ghi ré ho tén)

Phé duyét cua Tha truong don vi

THU TRUONG DON V]

(Ky. ghi ro ho tén)




Trang bia So

MAU 4

TRUGNG PAI HOC KHOA HQC
15701 (VSO

SO THEO DOI XU LY VAN BAN QUAN LY NOI BQ
CO DAU HIEU TRAI PHAP LUAT

NAM ....

Noi dung S6

STT

Vin bén ¢6 diu hiéu
trai phap luat *

Dé xuat xu ly

Két qua xu ly

Co quan/ngudi co

Van ban dé xuit ** oi dung dé xudt | Ngudiky : ™ e
i L L £ 0% 30 = y trach nhiém xu ly

Vian ban xir ly *** | No§i dung xwr ly

Ghi chi

* Ghi ro tén, s6, ky hiéu, ngay, thang, nam ban hanh. tén co quan ban hanh va trich yéu cua van ban.

% Ghi rd tén, sb, ky hiéu. ngay, thang. nam ban hanh. nguoi ky vin ban dé xuat.

*%% Ghi 10 tén, so, ky hiéu, ngdy, thang, nam ban hanh, nguoi ky vin ban xu ly.




MAU 5

TRUONG DAI HOC KHOA HOC  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PON W] srosscsersssmmpacgupsommo Poc ldap - Tw do - Hanh phuc
SO B ngay......thang......... NAM.............

THONG BAO
V/v van ban quan ly ngi by ¢6 dau hiéu trai phap luat

Noi dung chinh cua Thong bao:

1. Tén van ban duoc kiém tra: Ghi day du tén, sd, ky hiéu, ngay, thang,
nam ban hanh, co quan ban hanh va trich yéu cua van ban dugc kiém tra.

2. Co s¢ phap ly dé kiém tra: Ghi day du tén, sb, ky hiéu, ngay, thang,
nam, ban hanh, co quan ban hanh va trich yéu cua tung van ban lam co so phap
ly dé kiém tra van ban theo thr tu hiéu luc phap ly cua van ban.

3. Két qua kiém tra: Néu lan luot cac dau hiéu trai phap luét; y kién vé cac
dau hiéu trai phap luat cua van ban dugc kiém tra.

4. Bé xuat huéng xir ly: Tir két qua kiém tra, kién nghi co quan, ngudi da
ban hanh van ban xu ly dinh chi viéc thi hanh; huy bo; bai bo; dinh chinh hodc
ban hanh van ban méi thay thé d6i voi nhimg nodi dung trai phéap luat cua vén
ban dugc kiém tra cho phu hop phap luat hién hanh.

5. Yéu cau don vi chu tri soan thao van ban do tién hanh tu kiém tra va
tham muu véi co quan da ban hanh van ban xu ly nhiing néi dung trai phap luat
cua van ban duoc kiém tra (doi véi van ban thude doi tuwong ti kiém tra). Hoac
yéu cau co quan, ngudi di ban hanh van ban dé tién hanh tu kiém tra, xu ly
nhiing ndi dung trai phép luét cua van ban dugc kiém tra va thong bao két qua tu
kiém tra, xtr ly vé co quan kiém tra trong thoi han khong qua 25 (hai muoi lam)
ngay lam viée, ké tir ngay nhan duoc thong bao nay (doi véi van ban thude doi
tuwong kiém tra theo tham quyén).

Noi nhin: THU TRUONG DON VI

= e ; (Ky, ¢hi ro ho tén)
- CQ chu tri soan thao (hoac CQ ban hanh VB):

-Luu: VT.......;

wh



MAU 6

TRUONG DAI HOC KHOA HOQC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HON Y1....ccommssmaiiismrssnsm Déc lap - Tu do - Hanh phic

| BAO CAO
V& cong tac kiem tra va xiv Iy van ban quéin ly ndi bg

No¢i dung chinh cua Bao cao:
1. Tinh hinh thuc hién cong tac kiém tra va xir ly VBQLNB:

Néu sb liéu tong hop va phan tich, danh gia dbi véi tung loai vin ban
QLNB duoc kiém tra va xu ly:

o= VBQLNB do don vi minh chu tri soan thao hodc ban hanh da duogc ty
kiém tra va xu ly.

- VBQLNB da duogc gui dén dé kiém tra va thuc té da kiém tra.

- VBQLNB da phat hién ¢6 ndi dung trai phap luat va yéu cau co quan,
nguoi co tham quyen ban hanh VBQLNB tu kiém tra, xt ly.

- VBQLNB di dugc xu 1y theo yéu cau cua co quan kiém tra vin ban.
- VBQLNB di xu ly theo tham quyén.

2. Banh gia chung vé chat luong cong tac xdy dung, ban hanh VBQLNB
cta co quan, don vi thong qua hoat dong kiém tra van ban va kién nghi.

3. Nhiing kho khan, vuéng mic va kién nghi.

Noi nhin: THU TRUONG DON VI
............ ; (Ky, ghi ro ho tén)

- Luvuz VT.,.



