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BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PAI HOC THAI NGUYEN Poc lap — Tw do - Hanh phic
S6: 1 6 40QD-DHTN Thdi Nguyén, ngdry 23 thdng 9 ndm 2014
QUYET PINH

550 ; Bsm/ hanh Quy dinh vé Cong tac phap ché & Pai hoe Thai Neuyén

ol
GIAM BOC PAI HOC THAI NGUYEN

Cin ct Nghi dinh s6 31/CP ngay 04 thang 4 nam 1994 cta Chinh pht vé viée
thanh 14p Pai hoc Thai Nguyén;

Can ctr Thong tu 56 08/2014/TT-BGDDT ngay 20 thdng 3 nim 2014 ctia B$ Gido
duc va Dao tao v€ viéc ban hanh Quy ché t6 chire va hoat dong ctia dai hoc ving va cic
co s¢ gido duc dai hoc thanh vién;

Can ctr Nghi dinh sb 55/2011/ND- CP ngay 04 thang 7 ndm 2011 cta Chinh pht
quy dinh vé chirc ning, nhiém vu, quyén han va td chite bd méy cua t& chirc phép ché;

Cén clr Cong vin 56 3878/BGDDT-PC ngdy 24 thang 7 nim 2014 cia B6 Gido
duc va Pao tao vé viéc hudng dan t6 chic 1am cong tac phép ché tr ong cac co sO gido duc
dai hoc;

Xét d& nghi clia Trudng Ban Phép ché va Thi dua,
QUYLT PINH:
bi€u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh vé Cong tdc phap ché & Pai
hoe Thai Nguyén™.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lue ké tir ngay ky.
biéu 3. Chanh Vin phong, Trudng cic Ban chiic ning ciia Dai hoc Thai Neuyén,
Thu trudng cdc don vi ¢ lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3 (d8 th/h);
- Ban Giam dbc DHTN;
- Luu: VT, PCTD.;&.

GS. TS, Pang Kim Vui




BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PAIHOC THAI NGUYEN Doe 14p - Ty do - Hauh phie

QUY DINH
vé Cong tic phap ché & Dai hoc Thai Nguyén
(Ban hanh kém theo OQuyét dinh s6 | 640/OD-DHTN ngeéry 22 thdang 9 néim 2014

cua Gidm doc Dai hoc Thdi Nguyén)

CHUONG 1
NHUNG QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi didu chinh va d6; tuwgng dp dyag

1. Vin ban nay quy dinh vé cong téc phép ché & Pai hoc Thdi N guyén (sau day
viét tat 1a DPHTN) bao gom: vi tri, chire nang, t0 chic bd may, nhiém vu, quyén han
cua to chire phap ché & PHTN.

2. Quy dinh nay 4p dung d6i v6i DPHTN: cic co s& gido duc dai hoc thanh vién
(gbm cac truomg dai hoc, truong cao ding), cde don vi true thude PHTN (sau diy goi
chung la don vi); céc co quan, t6 chire va cd nhan cé lién quan,

biéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy dinh nay, céc cum tr dudi ddy duoc hidu nhy say:

1. “Céng tdc phdp ché” 13 cong téc bdo dam viée tuan thi v thue hién diy du .
cac chinh sdch, quy dinh cua phép ludt, cia PHTN va ciia dog vi trong t6 chic va hoat g
dong, gép phén ning cao hiu qué va hiéu lye quén Iy & BPHTN va don Vi, T

2. "Ra sodt véin ban” 14 viée xem xét, dbi chiéu, danh gla cac quy dinh ciia vin
ban duogc ra sodt véi vin ban [ can ot dé ra soat cling nhu tinh hinh thue té cug
PHTN va don vi nhim phat hién, xit Iy hodc kién nghi xit Iy céc quy dinh trai phap
ludt, mau thudn, chéng chéo, hét hiéu lue hodc khéng con phu hop.

phép 1y cta du théo vin ban trude khi ban hanh nhim dam bao tinh hop phép, tinh
thong nhat va déng b6 ctia vin bén trong hé théng vin ban.

3. "Tham dinh du théo vén ban” 1a hoat déng xem xét, danh gid vé noi dung

4. "Twr van phdp lugr” 13 vige giai dap hoic cung cép thong tin phap luét, huéng
dan cdc t0 chirc, ¢4 nhan xi sw ding phép luat; tu vin cho cac t0 chire, cd nhan thue
hién va bao vé quyén, loi ich hop phép ctia minh hodc phong nglra rii ro trong qua
trinh hoat déng. *

i 5. “Phé bién phdp ludr” 14 hoat dong do cac t4 chue, ¢4 nhan thue hién thong
qua cac hinh thirc nhit dinh nhdm nan g cao hicu biét, y thiic phap Tudt cho céc td chtre,
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ca nhan dugc phd bién, 26p phén ning cao higy qué va hiéu luc quan Iy & don vi.
biéu 3. Vi tri, chire ning ciia to chive phap ché

’ T6 chiic phdp ch€ 6 DHTN la b phén chuyén mén, ¢é chic nang tham muu, ty
vén, gitip viée cho Hoi dong PHTN, Gidm dée DHTN, Hoi dong trudng va th truéng




don vi vé& nhiing vin d& phép 1y lién quan dén (& chuc, quan ly va hoat dong cua
DPHTN va cua don vi; bao dam cho BDHTN va don vi duge hoat dong theo ding quy
dinh ctia phép luét va thuc hién nguyén téac phap ché,

Chuong 11
TO CHUC BO MAY PHAP CHE

Piéu 4. T6 chire bd may phap ché

~

T6 chic phap ché § PHTN duoc thanh 14p theo md hinh hai cép: clp PHTN va
cap co s0.

1. Cap PHTN: Tb chirc phép ché cdp PHTN thuée Ban Phap ché va Thi dua
Dai hoc Thai Nguyén, hoat dong dudi su chi dao truc tiép ctua Gidm doc DPHTN.

2. Cap co s0:

TH chue phép ché & cdc co sd gido duc dai hoc thanh vién thudc Phong Thanh
tra - Phap ché.

Doi véi cdc don vi cdn lai, cdn ¢l vao tinh hinh t0 chitc bd mdy, nhan luc va
diéu kién cua don vi dé€ t6 chtrc b phén phap ché két hop voi bd phan chiie ning khéc
hogc cir can bd lam cong tac phap ché cho phu hop.

T6 chie phap ché cép co sé hoat dong dudi sy chi dao truc tiép cta thi trirdng
don vi.

Diéu 5. Can bo lam cong tac phap ché

I. Cén bd lam céng tAc phap ché 1a céng chire, vién chirc trong bién ché cla
DPHTN va cta don vi.

2. Can bd lam cong tdc phdp che clia DHTN va don vi bao gébm can bd phép ché
chuyén trdch va can bd phap ché kiém nhiém. S6 luong, mic do kiém nhiém hodc
chuyén trach ctia can b phap ché do Gidm doc DPHTN va tht truéng don vi quyét dinh.

Di€u 6. Tiéu chuin, ché do cta cdn bd lam cong tdc phap ché

1. Cén b6 lam cong tac phap ché c6 trinh dd o nhan ludt trd 1én, c6 hidu biét vé
Iinh vuc gido dyc va co6 ning lue, pham chét phi hop dé thuce hién cdc nhiém vu cia
cong tac phap cheé.

Déi v6i nhitng ngudi lam cong tac phdp ché ma chua 6 trinh do cit nhin luat
thi phai tham gia chuong trinh dao tao vé phép luat va bdi dudng k¥ nang, chuyén
mon, nghiép vu vé cdng tac phap ché do Bo Gido duc va Pao tao hodc Bo Tu phap
quy dinh.

2. Ngudi ding dé‘u t6 chirc phap ché tai DHTN va don vi ngodi céc tiéu chuin
quy dinh tai Khoan 1 Dieu nay, con phai dép ting cédc didu kién khac theo quy dinh cua
phép ludt, cia Bd Gido duc va Pao tao va ctia DHTN.

3. Can by lam céng tic phap ché dugc hudng phu cdp uu dai nghé theo quy

djn,h cta phdp ludt hién hanh. Ngoai ra con hudng ché dd vu dai, hd tro khic theo quy
ché chi tiéu ndi bd ctia PHTN va ctia don vi.
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4. Tiéu chudn, ché d6 ctia can bo 1am cong tic phip ché & DHTN va don vi do
Giam déc DHTN va thi truéng don vi quyét dinh, bao dam phu hop véi quy dinh tai
Khoan 1 va Khoan 2 Diéu 12 ctia Nghi dinh s6 55/201 I/ND-CP ngay 04 thang 7 nam
2011 cua Chinh phu quy dmh chtre nang, nhiém vy, quyén han va t6 chic b mdy cia
t& chire phép ché va quy dinh khéc ctia phap luat co lién quan.

Chuong III
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA TO CHU'C PHAP CHE

Pidu 7. Nhiém vu, quyén han ciia té chive phép ché cdp DPHTN

1. Xay dung céc van ban quan ly ndi bd va co sé& dit liéu vé cdng tac phap ché;
xdy dung chuong trinh, ké hoach, nhiém vu cong tac phap ché (nam, quy, thang) trinh
Gidm déc PHTN phé duyét (hoidc ky ban hanh) va t6 chire thue hién.

Chi dao, huong din, dén dbc, kiém tra, gidm sat viéc thuc hién céc vin bén
quéan ly ndi bd vé cdng tdc phéap ché; viéc xly dung va thuc hién chuong trinh, ké
hoach, nhiém vu cdng tac phap ché tai cidc don vi.

2. Cha tri, phéi hop véi Van phong va céc ban chirc ning, cic don vi t6 chire
kiém tra, ra soat va hé théng héa cc van ban quan Iy ctia DHTN. Tham muu, d& xuét
stra d6i, b6 sung hodc bai bd cac van ban quan 1y ciia PHTN khi phat hién cé su bat
cép hode khong phu hop.

3. Chu tri, ph01 hop véi cac bo phan lién quan tu vin phap luat ginp Hoi dong
DHTN va Giam déc PHTN ve nhitng vAn dé lién quan dén 8 chtrc, quan 1y va hoat
dong ciia DPHTN; bao vé quyén va loi ich hop phap cia DHTN, cia cOng chuc, vién
chire, lao dong hop ddng va ngudi hoe & DHTN.

4. Tham gia y kién vé& mit phap ly déi v6i du théo van ban do cic don Vi soan
thao guii lay y kién cia DHTN.
5. Tham dinh c4c du thao vin ban quan trong thudc thdm quyén ban hanh cta

Giam dbc PHTN va céac du thdo van ban lién tich trude khi don vi chu tri soan thao
trinh Giam dbc DPHTN ky ban hanh theo su phén céng ciia Gidm déc DHTN,

6. Gitip Hoi déng PHTN va Gidm déc PHTN tham giay kién g6p y déi véi du
thdo vén ban quy pham phap luét do céc co quan ¢6 thim quyén gui 14y v kién; kién
nghi véi cée co quan c6 thdm quyén trong viée sta ddi, bd sung hodc ban hanh vin
ban quy pham phép luét.

7= Eht 1, ph01 hop v6i cac don vi lién quan gitip Hoi dong DI HTN va Gidm déc
DHTN theo dai, don déc, kiém tra viée thue hién céc vin ban quy pham phép luat cia Nha
nuée; van ban quén 1y, chi dao, diéu hanh cia Bo Gido duc va Pao tao va cua DHTN.

Kién nghi céc bién phdp phong ngura, khic phuc hau qua va kién nghj xir ly cac
vi pham phép luft, ndi quy, quy ché, quy dinh cia DHTN,

8. Chu tri, phdi hop t6 chrc tuyén truyén, phd bién, gido duc phdp ludt, ndi quy,

quy ché, quy dinh cta cac co quan lién quan va cia Dai hoc Thai Nguyén cho cong
chire, vién chirc, lao dong hop ddng va nguoi hoe 6 DPHTN. ‘

9. Phéi hop véi cdc don vi chire nang ¢ lién quan kiém tra, gidm sét viée thuce
hién ¢dng téc tuyén truyén, gido duc néng cao y thirc phdp ludt trong pham vi DHTN.
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10. Tham gia cac 1op tap hudn, bdi dudng nghiép vu vé cong tac phap ché do
Bd Gido duc va Pao tao va cdc co quan chuyén mdn khac t6 chire. T chire bdi dudng
chuyén mén, nghiép vu cho cdn b lam cdng tic phap ché a DHTN.

I1. Chju su chi dao, hudng dan, kiém tra, gidm sat vé chuyén mon, nghiép vu
cong tac phéap ché ctia Vu Phép ché, Bd Gido duc va Dao tao va clia cdc co quan ¢d
thim quyén theo quy dinh cta phap luat, Thue hién ché dé bao cdo tinh hinh thyc hién
cong tac phap ché theo quy dinh.

12. Thuc hién cdc nhiém vu khée do Hoi déng DPHTN va Gidam dbc DHTN giao.
Pitu 8. Nhiém vu, quyén han ciia t6 chirc phap ché cap co sé

1. X4y dung cdc van ban quan ly ndi bd va co sé dit licu vé cong tac phép ché;
xdy dung chuong trinh, ké hoach, nhiém vu cong tac phap ché (nim, quy, thdng) trinh
thu trudng don vi phé duyét (hodc ky ban hanh) va td chace thue hién.

Huéng dén, don dbc, kiém tra, giam sat viée thuc hién cde vin bén quén ly ndi
b6 vé cong tic phap ché; viéc x4y dung va thuc hién chuong trinh, ké hoach, nhiém vu
cong téc phap ché ciia don vi.

2. Chu tri, phéi hop véi céc b phan chirc ning cia don vi t6 chirc kiém tra, ra
soat va hé théng hoéa cédc vin bdn quan ly cta don vi. Tham muu, dé xudt stra doi, b
sung hodc bdi bd cac vin ban quan ly cia don vi khi phat hién ¢ sy bét cip hodc
khong phu hop.

3. Chu tri, phéi hop v6i cde by phan lién quan tu me phap ludt gitp Hoi dong
trudmg, thi trudng don vi vé nhitng van dé lién quan dén td chirc, quin Iy va hoat déng
cua don vi; bdo vé quyen va loi ich hgp phap cia don vi, ctia cong chire, vién chire, lao
déng hop déng va ngudi hoe & don vi.

4. Tham gia y kién v& mit phap ly dbi v6i du thao van ban do cde bd phéan chirc
nang true thude don vi soan thao gii 1y y kién.

5. Thdm dinh céc du thao vin ban quan trong thudc thim quyén ban hanh cia
thu truéng don vi va cac du thao van ban lién tich trudce khi don vi chu tri soan théo
trinh tha trudng don vi ky ban hanh theo sy phan cong cta thi trudng don vi.

6. Gitp Hoi dong truomg, thi truéng don vi tham gia ¥ . kién Oop v déi voi du
thdo vén ban quy pham phép luét do céc co quan c6 thim quycn giri 14y y kién; kién

nghi v6i cdc co quan c6 thim quyén trong viée sta doi, bod sung hodc ban hanh vin
ban quy pham phap luat.

7. Chii tri, phbi hop véi cac bd phén lién quan gitp Hoi ddng trudng, thi trudng
don vi theo doi, don dbc, kiém tra viée thuc hién cdc vin ban quy pham phdp lugt clia

Nha nuéce; vin ban quan ly, chi dao, didu hanh ctia B6 Gido duc va Pio tao, clia
DHTN va cta don vi.

Kién nghi céc bién phép phong ngtra, khdc phyc hau qua va kién nghl xu ly céc
vi pham phép luit, ndi quy, quy ché, quy dinh ctia PHTN va cia don Vi

8. Chu tri, phdi hop véi cée bd phén chire nang t& chire tuyén truyén, phd bién,

gido duc phép luat, ndi quy, quy ché, quy dinh ctia cdc co quan lién quan, cia DPHTN
va clia don v cho ¢dng chire, vién chire, lao ddng hop ddng va ngudi hoc & don V1.




9. Phéi hop véi cae bo phan chire ning ¢6 lién quan kiém tra, giam sat viée thuc
hién cong tdc tuyén truyén, gido duc nang cao y thirc phép ludt trong pham vi don vi.

10. Tham gia céc 16p tip hudn, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu vé cong tac
phép ché do B8 Gido duc va Pao tao, PHTN va cée co quan chuyén mén khéc t6 chiec.

11. Chiu su chi dao, huéng din, kiém tra, gidm sat vé chuyén mbn, nghiép vu
cong tac phdp ché ctia Ban Phép ché va Thi dua PHTN va clia cdc co quan ¢6 thim
quyén theo quy dinh ctia phdp luft. Thuc hién ché d6 béo cdo tinh hinh the hién cong
thc phép ché theo quy dinh.

12, Thyce hién cac nhiém vy khic do Hoi dong trudng, thi trudng don vi giao.

Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN

biéu 9. Trach nhiém ciia Vin phong va cde ban chire ning ciia DHTN
1. Trach nhi€m cia Ban Phép ché va Thi dua:

a) Ban Phap ché va Thi dua gitip Giam dbéc DHTN thdng nhét quan ly vé cong
tac phap ché trong toan DHTN;

b) Phéi hop véi Van phong va eéc ban chire ndng chi dao; hudng dan, don dbe,
kiém tra, gidm sat cdc don vi thuc hién cong téc phap ché;

¢) Pé xuft, kién ‘nghi cac giai phép dé kién toan té chire, néng cao hiéu qua hoat
dong cong tac phap ché trong toan DHTN;

d) Ban Phap ché va Thi dua c6 trach nhiém kiém tra, giam sat viée thuc hién
Quy dinh nay,

2. Trach nhiém cua Van phong va cde ban chirc ning cia DHTN:

Vién phong va cdc ban chitc nang ¢6 trach nhiém phdi hop véi Ban Phap ché va
Thi dua t6 chuc thyuc hién cdng téc phap ché  DHTN:

a) To chue thuc hién céng tdc thim dinh, rd soat cdc vin ban quan ly ctia DPHTN;
b) Phd bién phép ludt, quy ché, quy dinh ctia DHTN:

¢) Gitip Gidm déc PHTN theo doi, don doc, kiém tra viée thue hién cdc vin ban
quy pham phép ludt ctia Nha nude; vén ban quan ly, chi dao, didu hanh cla Bé Gido
duc va Dao tao va cia DPHTN.

Kién nghi céc bién phép phong ngtra, khéc phuc héu qua va kién nghi xu ly céc
vi pham phép luét, néi quy, quy ché, quy dinh ciia DPHTN.

#

Piéu 10. Trach nhiém ciia thi truwéng don vi

1. Thu truéng don vi can cir Quy dinh nay dé quy dinh chi tlet vé cdng tac phdp
ché cia don vi cho pht hop.

2. Xay dung, clng ¢b t6 chire bd may phdp ché; ddm bao cac didy kién cn thiét

cho hoat déng phép ché; chi dao, kidm tra. dén déc viéc thye hién cong tic phép ché ¢
don vi.
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Piéu 11. Ché d6 bao cio

1. Dinh ky hang ndm, Ban Phap ché va Thi dua tdng két, bao cdo Giam dbc DHTN
va Bd Gido duc va Pao tao vé két qua thue hién nhiém vu cong téc phép ché & DHTN.

2. Binh ky hodc dét xuét theo yéu ciu, thi trudng don vi bao cdo DHTN vé két
qua thue hién cong tac phap ché clia don vi. Céc don vi bdo cdo tdng két cong téc phap
ché nam hoc va béo cdo két quéa thue hién cdc chi tidu cong tac phép ché ndm hoc
trurde ngay 20/6 hang nam; bao cdo chuong trinh, ]<e hoach cong tic phap ché theo

nam hoc trude ngay 05/10 hang ndm. Bdo cédo glri vé DHTN qua Ban Phap ché va Thi
dua dé téng hop.

Piéu 12. Hiéu Iyc thi hanh

Quy dinh nay ¢é hiéu lue k& tir ngay ky Quyét dinh ban hanh. Nhiing quy dinh
trude day ctia DHTN trai véi ndi dung Quy dinh nay déu bi bai bo.

Trong qua trinh thuc hi€n, néu ¢6 vén de phat sinh hodc khé khin, vudng mic,
cac don vi, cd nhéan kip thoi phan anh h vé Ban Phap ché va Thi dua dé béo cdo Gidm
déc DPHTN xem xét, quyét dinh stra dbi, bd sung cho phu hop
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