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QUYET PINH

V/v ban hanh “Quy dinh vé céng tac lwru trir théng tin minh chirng”

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC KHOA HQC

Can ctr Quyét dinh sé 1901/QD-TTg ngay 23 thang 12 nam 2008 cia Thi tuéng
Chinh phu vé viéc thanh lap Truong Pai hoc Khoa hoc truc thudc Pai hoc
Thai Nguyén;

Can cir Quyét dinh sé 65/2007/QD-BGDDT ngay 01 thang 11 nim 2007 cia
B trudng BoO GD&DT vé viée Ban hanh Quy dinh vé tiéu chuin danh gia chét lugng
giao duc truong dai hoc;

Can ctr Thong tu s6 62/2012/TT-BGDDT ngay 28 thang 12 nam 2012 cia
Bo Gi4o duc va dao tao vé viéc Ban hanh Quy dinh vé quy trinh va chu ky kiém dinh
chét luong gido duc truong dai hoc, cao ding va trung cip chuyén nghiép;

Xét dé nghi ctia 6ng Trudng phong Thanh tra - Khao thi va Dam bao chét Iugng
Giao duc,

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh vé cong tac luu trir thong
tin minh ching” tai cac don vi truc thudc truong Pai hoc Khoa hoc.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh.

Piéu 3. C4c Phong, Trung tim, cdc Khoa, BO mén va thu trudng cac don vi ¢6
lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay. /<\

Noi nhin:

- BGH (blc);

- Nhu diéu 3 (t/h);

- Website;

- eDocman;

- Luu: VT, TTKT&DPBCLGD /4
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DAl HQC THAI NGUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC KHOA HQC Poc lap — Tw do — Hanh phic

QUY PINH VE CONG TAC LUU TRU THONG TIN MINH CHUNG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé’(&ZJQD-BHKH—TT KT&DBCLGD
ngéwT thang 11 nam 2013 cia Hiéu truéng truong Dai hoc Khoa hoc )

I. NHUNG QUY PINH CHUNG
1. Muc dich
Cong tac Iuu trir thong tin minh ching gitip hoat dong dam bao chét luong, dic
biét 1a céng tac tr danh gia dugc thuc hién nghiém tic, ding quy dinh, bdo dam viéc
phuc vu hoat ddng quan Iy hanh chinh cé hiéu luc va hiéu qua.
2. Pham vi ap dung
Van ban nay quy dinh viéc luu trir thdng tin minh ching tai cac Phong chirc
nang, Trung tdm truc thudc Truong, cac Khoa, B moén (goi chung la cac don vi).
3. Can cir thue hién
Van ban s6 564/KTKPCLGD ngay 09 thang 6 nam 2008 ctia Cuc Khao thi va
KDPCLGD — B6 GD&PT vé viéc Ban hanh Huéng dan tu danh gia trudmg dai hoc, cao
dang, TCCN.
Quyét dinh sé 1447/QD-PHTN ngay 27 thang 10 nam 2013 cia Gidm dbc
Pai hoc Thai Nguyén vé viéc Ban hanh b tiéu chuin danh gia va xép loai cac don vi
dao tao nam hoc 2013-2014.
4. Giai thich tir ngir
Lueu trit: 12 cét gitr va sip xép, hé thdng hoa tai liéu dé tién tra ciru, khai thac;
Thong tin minh chung: 1a cac loai tai liéu, van ban, hd so cia co quan, don vi cd
thé dugce din ra dé lam can cir chimg minh cho mét cong viéc nao do.
5. Yéu cau cia viéc lru trir thong tin minh chirng
- C4c minh chirng phéi ¢6 chit ky, con d4u; rd thoi gian, ngudn gbe, phai dam bao
do6 tin cdy va tinh chinh xéac;
- Thoi gian Iuu trit minh ching: trong vong 5 nam theo chu ky tu danh gia;
- Péi v6i minh chitng do chinh don vi ban hanh phai luu trit ban chinh; véi minh
ching do b phén, don vi khac ban hanh thi luu trir ban sao.
- Céc minh chimg phai duoc luu trir ddy di va phai duge cung cép kip thoi khi can
kiém tra.

¥

B



I1. NOI DUNG LUU TRU THONG TIN MINH CHUNG TAI CAC PON VI
1. Phong Hanh chinh Té chike :

- Lich str phat trién va thanh tich néi bat ctia nha truomg (theo mau muc 11 co s&
dir liéu trong Bao céo tu danh gid);

- Danh séach can bo 13nh dao chi chdt ciia nha trudong (theo mau muc 13 co sé dir
liéu trong Bao cédo tu danh gid);

- S6 luong can b, giang vién va nhan vién qua cic nim (theo mau muc 17 co s&
dir liéu phuc vu tu danh gid);

- Phan loai gidng vién qua cic nam (theo miu muc 18 co s& dir liéu trong Béo
cao tu danh gia);

- Phén loai giang vién co hiru theo trinh d6 gidi tinh, d6 tudi (theo mau muc 20
co s¢ dir liéu trong Bao cao tu danh gid);

- Phén loai giang vién co hiru theo mirc d§ thuong xuyén sir dung ngoai ngir tin
hoc cho céng tic giang day va nghién ctru khoa hoc (theo mau muc 20.1 co s¢ dir liéu
trong Bao cédo tu danh gia);

- K& hoach chién lugc, chinh sach ngin han, trung han va dai han cia Truong;

- Cac van ban, nghi quyét ciia Dang bo, cac Hoi dong... ciia nha truong cé lién
quan dén su mang, muc tiéu cua Truong ;

- Quy ché t6 chirc va hoat dong ciia nha trudong;

- K& hoach chién Iugc phét trién kinh té - xa hoi dia phuong, qudc gia;

- K& hoach hang nam, ban miéu td/phin cong cac chirc ning va nhiém vu cla
ting don vi/bd phan trong t6 chirc cua nha truong;

- Ban téng két/bao co cong tac dinh ky theo chirc nang, nhiém vu cta ting don
vi/b0 phan cuia trudng;

- Tai liéu vé co cdu td chirc ciia Dang va cac doan thé trong Truong;

- Van ban, nghi quyét, bién ban hop cia Pang tty, Cong doan;

- B4o céo tdng két /ké hoach hoat dong clia Pang iy, Cong doan;

- Céc vin ban tong két thi dua, khen thudng;

- Céc tai liéu vé nhan su; Danh sach can bo giang vién, nhan vién cla trudng;

- Céc ké hoach tuyén dung, ké hoach bdi dudng, phat trién giang vién, nhan vién,
can b quan ly;

- Cac quy dinh, quy trinh, tiéu chi vé tuyén dung, bd nhiém, quan 1y nhan sy;

- Cac vin ban tu danh gia ctua can bd, giang vién, nhan vién; Bién ban hop danh
gia can bg, giang vién;

- Céac quy dinh vé quyén déan chu trong Nha trudng;

- Céc bién ban, nghi quyét vé Hoi nghi can bo vién chire;

- Bdo cédo cua Ban Thanh tra Nhan dan;
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- B4o c4o vé hoat dong vin nghé, thé duc thé thao cia CBVC nha trudng;

- Cac quy dinh, chinh sach vé kinh phi tao diéu kién cho giang vién phat trién
nang luc chuyén mon;

- Quyét dinh, danh sach CB, GV tham gia tdp hudn trong va ngoai nudc;

- Lich cbng tac tudn hang nim cia Trudng;

- Cac minh chirng khac co lién quan.

2. Phong Coéng tac — Hoc sinh Sinh vién

- Téng sb hoc sinh dang ky du thi dai hoc vao trurong cac nam:;

- S6 hoc sinh tring tuyén va nhép hoc (theo mau muc 21 va 22 co s& dit liéu
trong Bao cao tu danh gia);

- Thong ké s6 lugng ngudi tét nghiép hang nam (theo mau muc 26 co sé dit liéu
trong Bao cao tu danh gia);

- Tinh trang t6t nghiép cuia sinh vién dai hoc hé chinh quy (theo mau muc 27 co
s& dir 1iéu trong Bao cao tu danh gia);

- Quy dinh cia Nha trudong vé viée cung cip cac van ban huéng dan cho nguoi
hoc;

-S6 tay sinh vién;

- Vin ban vé chinh sach x3 hoi ¢6 lién quan dén ngudi hoc;

- Bao cao so két/téng két vé cac hoat dong thuc hién chinh sach xa hdi va cac
khuyén nghi cai tién cac hoat dong nay;

- Danh sach ngudi hoc dugc huong ché d6 chinh sach xa hoi;

- Ké hoach va bao céo thuc hién quy dinh chiam séc sirc khde cho ngudi hoc;

- Van ban ndi quy, quy ché trong truong, ky tic x4;

- Vin ban vé quy ché rén luyén v6i ngudi hoc (do Nha trudong va cép trén ban
hanh);

- Céc ké hoach, bao cdo hang nim vé cong tac hoc sinh sinh vién;

- Van ban lién quan dén cac hoat dong ngoai khoa, phong trao, thi dua khen
thudng cua hoc sinh sinh vién;

- Cac quy dinh, ké hoach, chuong trinh, bao cao két qua hoat dong ciia cac cau
lac b sinh vién, cac hoat dong ho trg nguoi hoc trong hoc tip, sinh hoat, van héa van
nghé¢ thé duc thé thao;

- Bao céao téng két danh gia cac hoat dong tuyén truyén, gido duc hang nam;

- Phiéu khao séat ¥ kién, bao céo téng hop v kién hodc cac danh gid cta ngudi
hoc vé cac hoat dong trén;

- B4o c4o két qua khao st viéc 1am ctia sinh vién sau khi tét nghiép;

- Théng ké téng dién tich phong tro tai ky tic x4 va s luong sinh vién cé nhu
cau ndi tra tai ky tic x4; SO luong sinh vién duoc ¢ trong ky tuc xa;



- Bo c4o hang nam téng két va danh gia vé diéu kién moi truong, an ninh, an
toan cua ky tuc xa;

- Vin ban quy dinh thuc hién céc bién phap an ninh trong trudng hoc;

- So dd cac phong & trong ky tic x4 ciia Truong (cé mo ta cAc trang thiét bi bén
trong va dién tich timg phong);

- Cac minh chimg khac c6 lién quan.

3. Phong Dao tao

- Céc chuong trinh gido duc cua Truong (dai hoc va sau dai hoc: s6 luong cac
nganh, chuyén nganh dao tao, quyét dinh ban hanh, bién ban hop hoi dong khoa hoc.. N

- Céc chuong trinh gido duc chinh quy, gido duc thuong xuyeén;

- Chuong trinh khung, dé cuong chi tiét cac chuong trinh, cac mén hoc;

- Cac quy dinh cua Nha trudong veé chuong trinh dao tao, hinh thirc dao tao; Céac
ké hoach ngan han, trung han, dai han vé dao tao;

_ C4c van ban quy dinh vé viéc kiém tra danh gia két qua hoc tap cta sinh vién;

- Hd so quan 1y két qua hoc tép clia ngudi hoc;

- Hd so ky nhén va lwu trit vin bang, chimg chi;

- Quy trinh, bién ban 1am viéc v&i cac bén lién quan khi xdy dung va phat trién
chuong trinh;

- Céc quy dinh, ké hoach, bién ban lam viéc véi cdc bén lién quan vé danh gia
chuong trinh;

- Cac bién ban vé didu chinh, bd sung chuong trinh gido duc;

- Céc hop dong va chuong trinh dao tao voi céc dbi tac;

- Cac chuong trinh dao tao dugce thiét ké theo huéng lién thong doc va lién thong
ngang, lién thong trong va lién thong ngoai;

- Céc tai liéu luu hanh noi bd ¢6 lién quan dén chuong trinh dao tao lién thong
hoic cac thda thuin gifta cac truong/chuong trinh dao tao khi ngudi hoc két thuc mot
trinh do dao tao/chuong trinh va chuyén 1én mét trinh do dao tao/chuong trinh cao hon;

- Céc minh chirng khac lién quan dén tinh lién thong trong chuong trinh gido duc
cua truong;

- S6 lugng hoc vién cao hoc qua cac nam; Sé luong giang vién tham gia giang
day, thinh giang;

- Cac quyét dinh, quy dinh, bién bén, ké hoach, théng béo, hop dong, bao cao, cac
chuong trinh lién quan dén dao tao sau dai hoc;

- Cac minh chirng khac c¢ lién quan.

4. Phong Quan Iy Khoa hoc va Hop tac Qudc té

- Sé luong va ty 18 % ngudi hoc tham gia nghién ctru khoa hoc (theo mau muc

25 co s¢ dir iiéu trong Bao cao ty danh gid);



- Céc sb liéu vé nghién ctru khoa hoc va chuyén giao cong nghé (theo mau muc
V co sé dit liéu trong Bao céo tu danh gid);

- Vin ban ké hoach chién luoc phat trién hoat dong khoa hoc cong nghé trung va
dai han;

- Hé théng van ban quy dinh hoat dong nghién ctu khoa hoc, tiéu chudn xét
duyét, nghiém thu dé tai;

- Bang tong hop doanh thu, kinh phi hoat dong nghién ctru khoa hoc;

- Céc bién ban xét duyét dé tai, nghiém thu tién dd, nghiém thu cudi cling;

- Danh muc dé tai dugc duyét hang nam:;

- Bao cao téng két hoat dong khoa hoc cong nghé hang nam;

- Céc hoat dong vé dao tao, bdi dudng, hoi thao, tip huan lién quan dén nghién
curu khoa hoc;

- Cac quy dinh déi v6i dé tai/du an khong hoan thanh ding han;

- Danh muc cac bai béo, cac cong trinh dugc xuat ban, duge ding trén tap chi
chuyén nganh qudc gia, quoc té;

- Cac hop dong chuyén giao cong nghé;

- Danh muc, s luong nguoi hoc, giang vién, can bo, nhan vién tham gia nghién
ctru khoa hoc;

- Céc tai liéu vé dam bao quyén s& hiru tri tué (cac quy dinh, ké hoach, bao céo
so két, tong két);

- Sb sinh vién quéc té nhép hoc hang nam (theo mau muc 23 co s& dir liéu trong
Béo céo tu danh gid);

- Céc quy dinh vé& hoat déng hop tac québc té (Do Nha truong va co quan cép trén
ban hanh);

- Céc chuong trinh, ké hoach, b4o céo, cac bién ban vé hop tac quéc té:

- B4o céo téng két hang nam vé hoat déng hop tac quoc té;

- B4o c4o két qua ctia ngudi dugc ctt di hoc tp & nudce ngoai;

- Danh muc céc déi tac c6 ky két van ban ghi nhé véi Truong;

- Danh muc céc cén bd gidng vién cir di hoc, cong tac nudc ngoat;

- Danh muc chuyén gia nudc ngoai vao lam viéc tai truong;

- Céc hoi nghi, hoi thao, seminar c6 su tham gia cua nudc ngoai;

- Cac minh ching khac c6 lién quan.
5. Phong Quaén tri Phuc vu

- Céc vin ban quy dinh vé cong tac bao vé an ninh, trat tur an toan trong trudng;

- Vin ban quy dinh chirc nang, trach nhiém va quyén han ctia bd phén chuyén
trach cong tac bao vé, trdt tu, an toan va an ninh cua Truong;

- Céc van ban quy dinh cac tiéu chuin nghiép vu va yéu cau khac déi véi doi bao
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ve;

- Danh muc, huéng din va so db thiét bi phong chéng chéy nd, trém cip trong
don vi;

~ Céc ké hoach va béo cdo dinh ky vé viéc bdi dudng nghiép vu chuyén mén cho
luc lugng bao vé cua trudng;

- Van ban phdi hop hodc lién két vai cac luc lugng vii trang ciia Nha nude dé boi
dudng nghiép vu cho nhén vién bao vé cua Trudng;

- Céac bao cdo nam danh gia céng tac an toan, an ninh trong Trudng;

- Théng ké téng dién tich san bai phuc vu cac hoat dong thé thao;

- Danh muc cac trang thiét bi phuc vu hoat dong van nghé, thé duc thé thao;

- Van ban quy hoach tong thé vé sir dung va phat trién co s& vat chat cia Nha
truong;

- So d6 quy hoach téng thé da dugc phé duyét clia cac cép c6 tham quyén;

- Béo c4o dinh ky danh gia viéc thuc hién quy hoach tong thé;

- Céc vin ban phé chuén cta cic cip vé quy hoach, ké hoach chién lugc va cap
phat kinh phi, mét bang lién quan;

- Céc quyét dinh giao dat cia cic don vi quan ly cap trén cho Nha trudng st
dung;

- Vin ban quy hoach tdng thé cia Truong da dugc xay dung va sir dung;

- Quy hoach dt dai cho quy hoach phat trién dai han duoc Nha nudc phé chuan
cho truong;

- Cac van ban quy dinh vé viéc sir dung dét trong pham vi quan ly cua Nha
truong;

- C4c van ban ké hoach sir dung dién tich dét duoc cép;

- Cac van ban Truong ky két thoa thuan thué, muon mat béng clia cac tb chuc,
don vi doanh nghiép dé st dung cho cac hoat dong cua Truong (néu co);

- Van ban quy dinh viéc b tri, phan chia viéc st dung cac phong lam viéc trong
Truong cho cac phong chire nang va cho cén b cac khoa/trung tam;

- Vin ban quy dinh chirc nang va nhiém vu cho phong/bd phén chirc ning chiu
trach nhiém quan ly co s& vat chat;

- Céc vin ban quy dinh vé dién tich phong lam viéc, cac diéu kién téi thiéu caa
mot phong 1am viéc, mua mdi hoac thay thé stra chira céc thiét bi trong phong lam viéc;

- So dd cac phong 1am viée (c6 dién tich va mé ta hé thong thiét bi bén trong);

- Danh muc cac trang thiét bi duge lép dat trong céc phong lam viéc;

- Vin ban quy dinh viéc bd tri, phan chia viéc sir dung cac phong hoc va sin bai
trong Truong;

- So d6 cac phong hoc, phong may tinh, phong thuc hanh hién tai cua Truong
(c6 dién tich tig phong va mo ta cac thiét bi bén trong);
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- Danh muc va véin ban cac théa thuan hop tac hodc hop dong sir dung dé sir
dung chung cac trang thiét bi day va hoc vdi cac doi tac;

- Cac van ban quy dinh va huéng dan viéc su dung céc trang thiét bi trong
Truong;

- Céac vian ban quy dinh viéc dinh ky bao dudng va stra chira cac trang thiét bi;

- Vin ban quy dinh quy trinh va ngudn kinh phi dé trang bi thém céc trang thiét
bi phuc vu dao tao va nghién ctru khoa hoc cta Truong;

- S6 luong, danh muc may tinh dung cho cong tac quan ly;

-S6 lrgng, danh muc may tinh trang bi cho cac khoa/trung tam;

-S6 lurgng, danh muc may tinh cho ngudi hoc str dung;

- Céc vin ban vé hé thong dam bao an toan, an ninh cho may tinh;

- Van ban quy dinh viéc trang bi méi, khéu hao tai san, thay thé may tinh va cac
thiét bi dién tir dung cho tin hoc hoa viéc day/hoc, nghién ciru khoa hoc va quan ly cua
Truodng;

- Danh muc cac trang thiét bi phuc vu day va hoc theo timg nganh dao tao;

- Béo c4o kiém ké tai san hang nam déanh gia chit lugng ciia cac trang thiét bi
cua Nha truong;

- S4 theo ddi tin suét khai thac cac trang thiét bi phuc vu dao tao va nghién ciru
khoa hoc;

- Cac két qua khao sat mic do hai long cla ngudi st dung (can bd, gidng vién,
hoc vién) vé cac trang thiét bi phuc vu nhu cau giang day/hoc tip va nghién ctru khoa
hoc;

- Cac minh chirng khac c6 lién quan.

6. Phong Ké hoach Tai chinh

- Cac van ban quy dinh cua nha truong vé chién lugc ting céc ngudn thu su
nghiép cua truong;

- Céc ké hoach ngén han, trung han va dai han cta truong dé khai thac cac ngudn
thu su nghiép;

- Quy dinh ndi bd vé viée sir dung cac nguf"m thu su nghiép;

- K& hoach du toan phan b va sir dung cac ngudn thu cho cc hoat dong dao tao,
nghién ctru khoa hoc va cac hoat dong khac cua trudong;

- Céc sb liéu théng ké ty 1& sir dung cac ngudn thu su nghiép cho hoat dong dao
tao, nghién ctru khoa hoc, hop tac quoc té va cac hoat dong khac;

- Céac quy dinh, bién ban xay dung ké hoach tai chinh hang nam cua céc don vi
trong truong;

- Van ban duyét phan bd ngan sach nha nudc hang nam cho cac hoat déng va cac
don vi trong truong;

- Van ban quy dinh vé c4c nguyén tic phan bd kinh phi cho céc don vi/bo phan
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trong trong truong;

- Van ban quy dinh vé c4c nguyén tic sir dung cac ngudn kinh phi d3 duoc phan
bo:

- Bang can di thu chi hang nam kinh phi ngén sach va céc ngudn thu su nghiép
cho cac hoat dong cua truong;

- B4o céo tong két cong tac tai chinh hang nim cuia trudng;

- Cac minh chimg khac co6 lién quan.

7. Phong Thanh tra — Khao thi va Pam bio chit hrong Gio duc

- Cac quyét dinh thanh lap phong va bd nhiém can bo chuyén trach;

- Céc quy dinh ctia B6 GD&DT, Pai hoc Thai Nguyén, Nha truong vé cong tac
thanh tra, khao thi va dam bao chat lugng giao duc;

- Cac chuong trinh, ké hoach vé hoat dong dam bao chét lurong ciia nha truong;

- Quy dinh vé chirc nang nhiém vu va danh sach cac Hoi dong PBCLGD; Danh
sach can by chuyén trach va can bd kiém dinh chat luong cap Khoa/ B6 mén;

- Cac quy dinh vé& hoat dong tuy dénh gia chat luong; Ké hoach cong tac
DBCLGD:; Bao cao vé cong tac PBCLGD nam hoc; Ké hoach va nhiém vu hang nam
cua don vi;

- C4c bién ban vé hoat dong tu danh gia;

- Céc van ban quy dinh vé viéc xay dung, danh gia va ban hanh chuén déu ra;

- Céc quy dinh, ké hoach, tai liéu, bao cao két qua vé hoat dong diéu tra, khao sat
trong Nha truong;

- Céc tai liéu vé dao tao, bdi dudng, tdp huan, hdi nghi, cir di hoc... lién quan
dén cong tac dam bao chat luong gido duc;

- Céc ké hoach, bao c4o hang nam;

- Cac minh chirng khac ¢ lién quan.

8. Trung tdm Coéng nghé théng tin — Thwr vién

- Céc van ban cia don vi lién quan dén quy dinh chirc nang, nhiém vy, phan
cong trach nhiém;

- Cac vin ban, quy dinh cia don vi ¢6 lién quan dén quan 1y, khai thac ha tang
CNTT, cac phan mém, bao mét va an toan dir liéu;

- Cac van ban quy dinh va huéng dan sir dung mdy tinh, mang internet;

- Céc van ban diéu tra, khao sat c6 lién quan;

- Vian ban quy dinh vé viée sir dung va thoi gian phuc vu ciia thu vién;

- Danh muc céac loai sach, tap chi va tai liéu tham khao phuc vu cac chuyén
nganh dao tao va nghién ctru khoa hoc cua truong;

- Théng ké sé luong va ty 1é trén giang vién, ngudi hoc ciia cac loai tai liéu tham
khao va sach bao theo tirng chuyén nganh dao tao;



- Théng ké s6 luong doc gia clia thu vién, théng ké sb lugng sach, tap chi duoc
mugn, duge st dung, s6 luong sach, tai liéu duoc cép nhat;

- Tai liéu huéng dan st dung thu vién dién tir va tra ciru dit lidu;

- Van ban cam két véi cac truong dai hoc trong khu vuc cho phép khai thac hé
théng thu vién dién tr;

- Cac minh ching khac ¢6 lién quan.

9. Cac trung tim tryc thudc trirong

- Quyét dinh thanh 1ap trung tim;

- Céc néi quy, quy dinh chirc ning nhiém vy, t6 chirc hoat dong cia trung tam;

- Céc bién ban hop, ké hoach hoat dong va bdo cao hang niam;

- Cac hop dong lién quan dén hoat dong cua trung tdm; Danh sach cic chuong
trinh do trung tAm t6 chuc;

- Cac van ban khac c6 lién quan.

10. Cac Khoa, B mén

- Quyét dinh thanh 14p Khoa/Bé mén;

- Ké hoach dao tao cac nim;

- Bién ban hop chuyén mén, phan cong gir day; bién ban danh gia chét lugng
giang day cua giang vién; Bién ban du gio; Bién ban hop hoi dong khoa hoc; ké hoach
du gio...

- Phiéu diém chuyén can, diém két thic hoc phén;

- Céc vén ban, hop dong, chuong trinh, ké hoach, bdo c4o vé dao tao cac 16p cap
chung chi, 16p lién két v6i cac déi tac;

- Cac minh chimg khac ¢6 lién quan.

III. TO CHUC THU'C HIEN
Quy dinh Iuu trir thong tin minh ching 12 mét trong nhimng tiéu chi chim diém
thi dua hang nim, yéu cau Trudng céc don vi c6 trdch nhiém trién khai thuc hién tdt
Quy dinh nay.
Phong TT-KT&DBCLGD c¢6 trach nhiém phdi hop véi céc don vi kiém tra, tdng
hop, dinh k¥ bao cdo Hiéu trudng vé viée thuc hién quy dinh nay.

Trong qué trinh thuc hién, néu c6 vudng méc, cac don vi kip thoi phét hién va dé
xuét giri vé Phong TT-KT&PBCLGD dé lam can cir bio cao Hidu trudng sira ddi, bd
sung, hoan thién quy dinh kip thoi. @




