DAI HOC THAI NGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC KHOA HQC Poc ldp - Ty do - Hanh phic
Sé:ff J ( /DHKH-QTPV Thai Nguyén, ngay/-thang 10 nam 2015

V/v huéng dan kiém ké tai san va sir dung “Sé
theo ddi TSCP va CCDC tai noi sir dung”

Kinh giri: Cac don vi trong truwong

Cian ctr Quyét dinh sé: 19/2006/QD-BTC ngay 30/03/2006 cua Bo trudng Bo Tai
chinh v& ban hanh Ché d6 ké toan hanh chinh su nghiép va Théng tu 185/2010/TT-BTC
ngay 15/11/2010 vé bd sung stra d6i Quyét dinh sd: 19/2006/QD-BTC;

Theo ké hoach kiém ké tai san nam 2015 do phong Quan tri - Phuc vu va phong Ké
hoach — Tai chinh phdi hop thuc hién. Dé thuc hién dung cac ché do chinh sach quy dinh
v& viéc thu chi tap trung, 1ap sb sach, ma theo ddi quan Iy TSCD, CCDC, xuét nhap vat tu,
lap ching tir theo ddi cdc khoan thu chi tai cac don vi ddy du dung quy dinh. Nha trudong
huéng dan st dung “Sé theo di TSCD va CCDC tai noi sir dung” va yéu cau cac don vi
thue hién viée theo ddi quan 1y TSCD, CCDC, xuit nhap vét tu cia don vi ddy du, cong
khai minh bach, cu thé:

I. Kiém ké tai sin

1. Muc dich:

Théng qua viéc kiém ké tai san nham ra soat, théng ké, danh gia hién trang tai san,
bd sung mot sé tiéu chi ciia quéan 1y tai san, chudn hoa cac ngudn dir lidu vé tai san

- Danh gia hién trang, viéc b tri, bao quan, van hanh va bdo tri tai san cia cac don
vi trong toan Truong.

- Kiém tra dinh muc trang bi tai san cho ting don vi, hiéu qua khai thac, sir dung

tai san phuc vu cOng tac quan ly va dao tao.

- Lam co s& dé 1ap va ban hanh céc ché d¢, tiéu chuan dinh muc sir dung tai san va
lam cin ctr dé x4c dinh nhu ciu mua sim, sira chira, ning cip tai san hang nim cuia timg
don vi phtt hop vé6i yéu cau phuc vu theo hudng hidu qua va tiét kiém.

- C6 ké hoach phan bd, didu chuyén, sir dung hop ly, tiét kiém ngudn tai san hién
c6 trong Trudng, khic phuc tinh trang st dung lang phi tai san va kinh phi.

2. T6 chie:

- Ban kiém ké, danh gia lai tai san nam 2015: Gom céc éng, ba co tén theo quyét
dinhs6  QDB/PHKH ngay  thang 10 nim 2015.

3. Pham vi kiém ké: T4t ca cac don vi trong toan Trudng,

4. Péi tugng kiém ké:

-Toan bd tai san hién ¢6 trong don vi duge hinh thanh do mua sam, vién tro, qua
biéu, tang... tir tit ca cac ngudn kinh phi.

- Tai san ¢6 dinh:

- Tai san la cong cu, dung cu, vat tu:

5. Thoi gian kiém ké:

- Hoan thanh trude ngay 15.11.2015



- Thoi diém danh ddu kiém ké: 0 gid, ngay 16.11.2015. (Tai san phat sinh tir ngay
16.11.2015 dén 31.12.2015 sé& dugc ghi ting tai san cho nam 2016)

- Danh séch céc don vi va thoi gian kiém ké, cép nhat dit liéu tai san tir 26.10.2015
dén 10.11.2015 (c6 danh sach kém theo)

6. Tiéu chi kiém ké:

- Mdi tai san phai dugc ghi rd cac thong tin nhu: Ma sO tai san, tén tai san va cdu
hinh k¥ thuét co ban, don vi tinh, nudc san xuét, nim dua vao str dung, sb luong nguyén
gia theo sb sach theo ddi va theo kiém ké thuc té, theo ngudn gde hinh thanh.

- Moi tai san phai dugc xac dinh rd hién trang st dung theo céc tiéu chi phém chat
sau day: Tot; trung binh; hong.

7. Phuong phap kiém ké:

Str dung phuong phap kiém ké thuc té, cu thé nhu sau:

- Truc tiép can, dong, do, dém timg tai san két hop voi viée phén tich, danh gia
thue trang tai san.

- Ghi chu tai san ¢ dinh chua ¢6 ma, chua dan ma.

- C#n ctr vao huéng dan kiém ké cua Truong dé lap Bién ban kiém ké.

8. Quy trinh kiém ké tai san:

- Céc don vi chuén bi tit ca cac tai san 1am minh ching dé Ban kiém ké, dénh gia
lai tai san ndm 2015 lam viéc cong khai, minh bach, nhanh chéng, chinh xac va chuan hoa
dir liéu cong tac quan ly tai san cua Nha truong.

- Thanh vién Ban kiém ké, danh gia lai tai san dén tirng don vi tién hanh ra soat,
sap xép, ddi chiéu sé liéu gifta tai san thuc té so voi s sach quan 1y, véi Bién ban kiém
ké tai san ctia nam 2014.

- Lap danh muc TSCD, CCDC, vit tr dé nghi diéu chuyén, xin thanh ly.

- Moi truong hop c6 chénh léch thira, thiéu thong qua viéc kiém ké thuc té va
s6 liéu trén sb sach hién don vi dang quan ly, dé nghi don vi xdc minh rd rang, thuyét
minh 1y do va phéi hop ciing Ban kiém ké, danh gia lai tai san dé xuat bién phap xur 1y
cu thé.

- D6i v6i tai san 1a dit dai, nha ctra, vat kién true, céc chuong trinh, du an, cac
cong trinh cong cdng, phuong tién truyén dan dién,...khu vuc chirc nang chung cua
Truong nhu nha Hiéu bd, sdn vuon, nha dé xe... giao cho phong Quan tri - Phuc vu
kiém ké theo Mau 01-SXD.

- Dbi voi tai lidu, séch thu vién, giao cho Trung tdim Cdéng ngh¢ thong tin — Thu
vién kiém ké va bdo cdo vdi Ban kiém ké theo miu sé TSCD2615.

I1. Huéng dén sir dung “Sé theo di TSCP va CCDC tai noi sir dung”

1. Muc dich:

Sb dung dé ghi chép tinh hinh tang, giam TSCD va cong cu, dung cu tai cac phong,

ban, by phén st dung, nhim quan ly TSCD va CCDC da duoc trang bi, cép cho céc bd
phén trong don vi va 1am can cir & ddi chiéu khi tién hanh kiém ké dinh ky.

Phong Quan tri - Phuc vu hoan thanh ké hoach dan tem tai san va ban giao, hudng
dan cac don vi quan ly va st dung “86 theo doi TSCD va cong cu, dung cu tai noi str dung”

2. Can cr va phuong phap ghi s0:

- S0 theo ddi TSCD va CCDC dugc mé cho ting phong, khoa, trung tdm, bd phan
trong don vi va lap thanh hai quyén, mot quyén luu bd phan ké toan hodc bo phéan quén ly
tai san, mot quyén luu tai don vi sir dung tai san.



- 86 ¢6 hai phan: Phén ghi ting, phén ghi giam.
Cén clr vao cac bién ban giao nhan TSCD hodc CCDC, cac phiéu xuét kho, gidy béo

héng dé ghi vao s0.
Cot A: ghi ngay, thang ghi s0.
- Trong phan ghi tang TSCD va CCDC:
+ Cot B, C: Ghi s6 hi¢u, ngay thang cia chimg tir (Bién ban giao nhdn TSCD hodc

ban giao CCDC, phiéu xuit kho...).
+ Cot D: Ghi tén TSCD hodc cong cu, dung cu; mdi TSCP hodc CCDC ghi 1 dong.

+ Cot 1: Ghi don vi tinh.

+ Cot 2: S lugng TSCD hodic CCDC duge giao quan Iy, sir dung.

+ Cot 3: Ghi don gia ciia TSCD hodc CCDC dugc giao quén ly, sir dung.

+ Cot 4: Ghi gia tri cta timg TSCD hodc CCDC (c6t 4 = cft 2 x ¢4t 3)

- Trong phan ghi giam TSCD va CCDC:

+ Cot E, F: Ghi 0 hiéu, ngay thang cia chung tr giam TSCD ‘hodge CCDC (Bién
ban giao nhan TSCD, Bién ban thanh ly TSCD hodc gidy bao héng, mt, diéu chuyén....).

+ Cot G: Ghird ly do giam

+ Cot 5: SO lugng TSCD hoic CCDC ghi giam.

+ Cot 6: Ghi nguyén gia (don gia) cua timg TSCD hodc CCDC.

+ COt 7: Ghi gia tri cta tirng TSCD hodc CCDC ghi giam (cot 7 = c6t 6 x cot 5)

Nha trudng yéu cdu cic don vi nghiém tic thye hién theo ding ndi dung huong

dan va thoi gian quy dinh.

TL. HIEU TRUONG

Noi nhin:

- Céac don vi (t/h);

- Website, eDocman;
-Luu: VT, QTPV.
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PAI HOC THAI NGUYEN
TRUONG PAI HQC KHOA HQC

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tu do - Hanh phuc

DANH SACH CAC PON VI VA THOI GIAN KIEM KE TAI SAN
(Kém theo vin ban s&f/(/DHKH-QTPV ngay,, thang 10 nam 2015 )

STT | Ma don vi | Pon vi, dia diém kiém ké taisan | Thoigian | Ngay/thang
01 PCT Phong Cong tac HSSV 08h00-09h00 | 26.10.2015
02 PDT Phong Pao tao 09h00-10h00
03 PHC Phong Hanh chinh - T6 chirc 10h00-11h00
04 PHT Phong Hiéu truéng + Phong khach | 14h00-15h00
05 PKH | Phong K& hoach - Tai chinh 15h00-16h00
06 PKT Phong KT&PBCLGD 16h00-17h00
07 HTQ | Phong KH-CN&HTQT 09h00-10h00 | 27.10.2015
08 PHP Phong Pho Hiéu truéng 10h00-11h00
09 PQT Phong Quan tri - Phuc vu 08h00-09h00
10 PTT Phong Thanh tra - Phép ché 14h00-15h00
11 BLS BO mon Lich st 15h00-16h00
12 KHH Khoa Hoéa hoc 16h00-17h00
13 KCB Khoa Khoa hoc Co ban 08h00-09h00 | 28.10.2015
14 KMT Khoa Khoa hoc MT&TD 09h00-10h00
15 KSS Khoa Khoa hoc Su song 10h00-11h00
16 KLY | Khoa VL&CN 14h00-15h00
17 KLU | Khoa Luit & QLXH 16h00-17h00
18 KTT Khoa Toan — Tin 15h00-16h00
19 KVA | Khoa Vin—XH 09h00-10h00 | 29.10.2015
20 TVI B6 phan Thu vién 10h00-10h40
21 BVT | Bo phan Vin thu 08h00-09h00
29 TBC Tb Béo chi 10h40-11h00
23 TBV To Béo vé 14h00-15h00

T dién, nuée (Nha Hiéu bo) 15h00-15h30
= BN oy dién, nude (Ky tac xa) 08h00-09h00 | 30.10.2015
25 QLK | T Quan ly ky tiic x4 10h00-11h00
36 STV Sach thu vién 16h00-17h00
27 VPD Van phong Péang - Cong doan 15h00-16h00
28 DTN Vién phong Poan TN - Hji SV 14h00-15h00
29 TNH | PTN khoa Héa hoc 08h00-09h30 | 02.11.2015
30 TNM | PTN khoa Khoa hoc MT&TD 09h30-11h00
31 TNS PTN khoa Khoa hoc Su séng 14h00-15h30
32 TNL PTN khoa VL&CN 15h30-17h00
33 HOP Phong hop + Hoi trudng 08h00-10h00 | 03.11.2015
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34 LAP Phong LAP 14h00-15h00
35 PMT Phong may tinh s6 1,2,3,4 15h00-17h00
36 G3A Giang duong 3A 08h00-11h00 | 04.11.2015
37 G3B Giang duong 3B 14h00-17h00
38 CNT TT Cong nghé thdng tin 10h00-11h00 | 03.11.2015
39 CGC Trung tam DT-TV&CGCN 09h00-10h00 | 30.10.2015
40 TVL TT Tu vin phép luat Thai Nguyén | 08h00-09h00 | 09.11.2015
41 NGN TT NC-BTNN&VHDTTSVNPB 09h00-10h00
42 TIH Trung tim Ngoai ngir - Tin hoc 10h00-11h00
43 K13 Ky tuc x4 nha K13 08h00-11h00 | 05.11.2015
44 K14 Ky tic xa nha K14 14h00-17h00
45 K15 Ky tic xa nha K15 08h00-11h00 | 06.11.2015
46 K16 Ky tic xa nha K16 14h00-17h00
47 YTE Tram Y té 08h00-10h00 | 10.11.2015

(A‘n dinh danh sdch: 47 don vi, dia diém kiém ké)
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DAI HQOC THAI NGUYEN
TRUONG PAI HQC KHOA HQC

Mau 01-SXD

TONG HQP KIEM KE DIEN TICH NHA CUA, VAT KIEN TRUC

(C6 dén ngay 01 thang 01 nim 2016)

Tén nha: Vi tri nha:

Nam xay dung:
Ngudn vén dau tu:

Nguyén gia: dong.
Ho so Iuu bao gém:

- Ban vé hoan cong:

- Hd so quyét toan:

- Cac hd so khéc ¢6 lién quan:

Nam dua vao str dung:

5 iy

Tiéu chi théng ké, kiém ké dién
tich cong trinh

S6
lwgng
phong

Khéi
lwgng
(m2)

Ghi chu

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

Tf‘mg dién tich dit xiy dung:

Tong dién tich san:

W[ |t

Nha cira (Ghi rd tén nha, cip ..

Nha lam viéc

Nha thi nghiém

Nha KTX

Vit kién tric

- Nha xe, san d¢ xe

- San bi bing bé tong

- Buong di ndi bd

- Giéng nudc

- Hang rao

- Hé théng cbng thoat nude

- Cay lau nam

- Vit kién tric khac

Cong

Trudéng phong QTPV

Thai Nguyén, ngay

Ké toan trudmg

...... thang ...... nam 2015

Thanh vién kiém ké
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