DAIHOC THAI NGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC KHOA HOC Poc lap - Tw do - Hanh phic

$6:5 6 Y /DPHKH-HTQT Thai Nguyén, ngay AY thang 7 ném 2016

V/vxiny kién cho ban quy dinh
vé viéc tiép nhan va quan ly Luu hoc
sinh nudc ngoai

Kinh guri: Cac don vi trong truong

Nhim thue hién tt cong tac quan ly Luu hoc sinh nuéc ngoai dén hoc tap va lam
viée tai truong DPai hoc Khoa hoc, Phong KH-CN&HTQT da xay dung du thao “Quy
dinh vé viéc tiép nhdn va quan Iy Luu hoc sinh nude ngodi”.

Kinh dé nghi cac don vi trong truong nghién ctru va dong gop y kién cho ban du
thao “Quy dinh vé viéc tiép nhdn va quan 1y Luu hoc sinh nudc ngoai” dé Phong hoan
thién ban quy dinh trudc khi trinh Ban Gidm hiéu ra quyét dinh ban hanh.

Moi v kién dong gop xin vui long giri vé phong KH-CN&HTQT qua dia chi

email: icms@tnus.edu.vn trude ngay 21 thang 7 nam 2016.

Tréan trong cam on./g—

Noi nhin: HIEU TRUONG

- Nhu trén;
- Luu: VT, HTQT.
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DAl HOC THAI NGUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC KHOA HQC Doc lap - Tw do - Hanh phic
S6: /QD-DHKH Thdi Nguyén, ngay thdng 6 ndm 2016
QUYET PINH

V¢ viée ban hanh Quy dinh vé viéc tiép nhan va quan ly Luu hoc sinh nudc ngoai

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC KHOA HQC

Can ctr Quyét dinh s6 1901/QD-TTg ngay 23/12/2008 ctia Tha tuéng Chinh phu
vé viéc thanh lap truong Pai hoc Khoa hoc truc thude Pai hoc Thai Nguyén;

Can ctr Quyét dinh s 2424/QD-PHTN, ngay 22/10/2015 cua Giam doc Pai hoc
Thai Nguyén vé viéc ban hanh quy dinh nhiém vu, quyén han cia Pai hoc Théai Nguyén,
cac co s¢ giao duc dai hoc thanh vién va don vi truc thudc;

Can ctr Thong tu sd 03/2014/TT-BGDDT ngay 25/2/2014 cta Bo truong Bo Gido
duc va DPao tao v_é viéc ban hanh Quy ché quan ly ngudi nude ngoai hoc tép tai Viét
Nam;

Can ctr Quyét dinh sé 1050/QD-DHTN ngay 01/6/2015 cua Giam dde Pai hoc
Thai Nguyén vé viéc ban hanh Quy dinh vé quan Iy ngudi nude ngoai hoc tap, cong tac
tai Dai hoc Thai Nguyén;

Xét dé nghi cta 6ng Trudng phong KH-CN&HTQT,

QUYET PINH:

Piéu 1: Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh vé viéc tiép nhéan va
quan ly Luu hoc sinh nuée ngoai™;

Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky;

Piéu 3: Céc @ng (Ba) Thua truong cac don vi, cac b phén chirc ndng chiu trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- BGH (dé blc);

- Nhu diéu 3 (th);

- Edocman, website trudng;

- Luu: VT, KH-CN&HTQT.



QUY PINH VE VIEC TIEP NHAN VA QUAN LY
LUU HOC SINH NUOC NGOAI
(Ban hanh theo Quyét dinh sé6:  /OP-PHKH ngay /6/2016 ctia Hiéu trucng Trueong
Pai hoc Khoa hoc - Pai hoc Thdi Nguyén)

I. NHUNG QUY DINH CHUNG

1. P6i twong ap dung

Quy dinh nay ap dung ddi voi nguoi nude ngoai dén hoc tap tai truong Dai hoc
Khoa hoc — Pai hoc Thai Nguyén, bao g(“)m: sinh vién Pai hoc; Hoc vién cao hoc;
Nghién ciru sinh; thye tap sinh; hoc vién cde chuong trinh ngan han (sau ddy goi chung 12
Luu hoc sinh — LHS)

2. Pham vi ap dung

Quy dinh nay duoc 4p dung cho tit ci cdc don vi, cd nhan trong truong Pai Khoa
hoc trong viéc tiép nhén Luu hoc sinh t6i hoc tap, nghién cttu tai Trudng.

II. THU TUC TIEP NHAN LUU HQC SINH

|. Phong KH-CN&HTQT 14 don vi déu méi tiép nhan va xir Iy hd so xin hoc tap,
nghién ctu ctia LHS. Ho6 so ¢6 thé dugc tiép nhan théng qua sy gidi thiéu cia cac co
quan, tb chirc; tir cAc don vi trong trudng mong muén tiép nhan LHS.

2. Phong KH-CN&HTQT sau khi tiép nhan hd so phdi hop véi cac don vi lién
quan xtr Iy ho so, trinh Ban Giam hiéu phé duyét; thong béo két qua voi ca nhan/ don vi
ndp hd so va cac don vi chirc ning lién quan.

I11. QUAN LY LUU HOQC SINH

1. Trach nhiém cia trwromg Pai hoc Khoa hoc voi LHS

LI Tiép nhan, dao tao va quan ly LHS tai truong

a. Voi LHS dién Hiép dinh:

Chiu trach nhiém vé chuong trinh, ké hoach va chét lvong dao tao LHS; b tri 16p
hoc, giang vién huéng dan, gido vién chu nhiém, theo d&i quan ly viéc hoc tdp, nghién
ctru; cdp phat vin bang tét nghiép hodc ching chi theo thAm quyén; béo céo tinh hinh hoc
tap va két qua hoc tap ctia LHS sau mdi nim hoc va toan khéa hoc véi co quan chir
nang.

b. Vi LHS tu tie, LHS du an:

Chi nhén dao tao LHS tu tic vadi nhitng nganh ma Nha truong duge phép. Trén co
SOy kién dé nghi, gidi thiéu cua cic co s& dao tao LHS, y kién dé nghi ctia Pai sir quan
nude 6 LHS xin hoc tu tac, Trudong xem xét va quyét dinh tiép nhan.

Chiu trach nhiém vé chuong trinh, ké hoach va chét lugng dao tao LHS; bo tri 16p
hoc, giang vién hudng dan; theo dai quan ly viéc hoc tap;

Soan théao hop ddng, ky hop dong dao tao LHS va dé nghi PHTN ra quyét dinh
tiép nhan LHS vao hoc chinh thic;



Dam bao cac diéu kién co so vat chit cho hoc tip, nghién clru va sinh hoat cta
LHS:

Thuc hién trach nhiém gido duc, dao tao theo cac diéu khoan da ky két trong hop
df")ng dao tao;

Thuc hién viéc quan ly thu, chi hoc phi ciia LHS theo ché db tai chinh hién hanh;

Khéng tiép nhan nhitng LHS vi pham khuyét diém hodc khong dat yéu ciu vé
trinh d ngoai ngit

1.2. Phéi hop véi céc co quan chire ning giai quyét kip thoi cic viée lién quan dén
LHS thudc pham vi quan ly;

1.3. Thuc hién chinh sach, ché dd cua Nha nudce Viét Nam ddi v6i LHS va béao cao
dinh ky vé tinh hinh LHS v&i co quan quan 1y cép trén.

1.4. Tong két, bé giang, phdi hgp véi céc co quan lién quan giai quyét ché do, céc
th tuc ban giao va tién LHS vé nudc.

2. Trach nhiém cta cac don vi trong cong tiac quan ly LHS
2.1. Phong KH-CN&HTQT

a. Tiép nhan va kiém tra hd so LHS, phdi hop v6i phong Pao tao, phong CT
HS - SV, Khoa/Bd mén chuyén mén va cac don vi lién quan xét duyét ho so;

b. T chuc tiép don LHS dén hoc tap, nghién ctru va tién LHS vé nude theo
quy dinh;

c. Tong hop héd so ctia LHS va gui cho phong CT HS - SV (déi voi LHS bac
dai hoc) hodc phong Dao tao (d6i véi hoc vién sau dai hoc, nghién ctru sinh) quan ly:
Quan ly hd so LHS t6i hoc tp va thuc tdp ngan han.

d. Chu tri soan thao hop déng hoc tap cua LHS véi cac don vi lién quan;

e. Tiép nhén, thuc hién céc cong tac 1& tan va hd trg thuc hién céc thu tuc xudt,
nhdp canh, gia han thi thuc cho LHS;

f. Tiép nhan va hd tro giai quyét cac dé nghi nghi he, nghi phép, nghi viéc riéng
theo quy dinh;

g. Bao cao cao dinh ky va dot xuét vé cac van dé lién quan dén ngudi nude ngoai theo
quy dinh; phdi hop kip thoi véi cac don vi ddu mdi, Pai hoc Théai Nguyén, S& Ngoai vu,
Cong an tinh Thai Nguyén giai quyét kip thoi nhirng rii ro, bat thuong xay ra (néu co).

h. Ho tro giai quyét céc van dé khéc lién quan cho LHS theo quy dinh.

2.2. Phong Dao tao

a. Phé bién quy ché dao tao trong thdi gian 7 ngay sau khi LHS nhép hoc tai
truong;

b. Bang ky lich hoc cho LHS;

c. T6 chirc dao tao/ quan ly LHS theo quy dinh hién hanh; Pam bao chuong
trinh, ké hoach va ndi dung, chét luong chuyén mon dao tao LHS; b tri 16p hoc, giang



vién hudng dan; theo doi, quan ly viéc hoc tap, nghién ctru; phéi hop v6i phong Cong tac
HS — SV cép phét van bang tdt nghiép hoic chitng chi theo tham quyén;

Phéi hop véi Khoa chuyén mén xdy dung chuong trinh, ké hoach giang day theo
cac nhém nganh dao tao, trinh dd dio tao va ddi tuong LHS; kién nghi BPHTN diéu chinh
quy dinh chung vé chuong trinh dao tao cho LHS trong truong hop can thiét.

d. Tiép nhan va hd tro giai quyét cac dé nghi chuyén nganh hoc, dé cuong thuce
tap, chuyén trudng.

e. Phdi hop véi Khoa chuyén mén té chirc céc 16p hoc phu dao ngoai gior (tiéng
Viét va chuyén mén) cho LHS (néu c¢6 yéu cdu va trong diéu kién co6 thé).

f. Cung cip thong tin vé két qua hoc tip theo tung hoc ky va ca ndm hoc cia
LHS cho phong KH-CN&HTQT dé bao céo co quan chuc ning theo yéu cau.

2.3. Phong Coéng tiac Hoc sinh — Sinh vién

Phong Coéng tac hoc sinh — sinh vién chju trach nhiém truc tiép quan ly LHS tai
trudng; phdi hop véi cac phong chirc nang dé lam thi tuc tiép nhan LHS theo ding quy
dinh vé quy trinh, tha tuc, hd so déi véi LHS dua didu kién vao hoc tai truong; la dau mdi
phdi hop véi cac bd phan khéc thuce hién cong tac quan Iy LHS:

a. Tiép nhan va quan Iy hd so LHS bac dai hoc tir phong KH-CN&HTQT;

b. Cép ma s6 sinh vién cho LHS, lam thé sinh vién;

¢. Tu van cong tac hoc tdp cho LHS;

d. Quan ly qua trinh hoc tdp ctia LHS

e. D& xuét cong tac khen thuéng, ky luat ddi véi LHS;

f. Tham gia td chic cac ngay 18 tét, cac hoat dong giao luu, trao d6i nham tdng
cuong tinh doan két gitra sinh vién cac nudc;

g. Bé tri noi & va quan ly luu hoc sinh ndi tra, lam tha tuc dang ky tam tri, pho
bién cac quy dinh, noi quy ky tac x4 vé nhitng diéu LHS khong dugce lam cham nhit sau
mot tuan ké tir ngay LHS dén nhap hoc; Pam béo an ninh, trit tu va phong chéng chéay
n6 khu vye ky tac x4 LHS:;

h. Trién khai cong tac bao hiém y té, bao hiém than thé, gidi quyét ché do chinh
sach cho LHS va giai quyét cac dé nghi nghi heé, nghi phép, nghi viéc riéng theo quy
dinh trong toan khdéa hoc;

1. Ban giao hd so LHS cho bo phan HTQT sau khi hoan thanh khoa hoc, khod bdi
dudng néng cao nghiép vu, thye tap.

2.4. Phong Ké hoach — Tai chinh

a. Lap dy todn kinh phi timg thdng, quy, ndm va toan khéa lién quan dén LHS
(hiép dinh va tu tuc)

b. Cép phat hoc bdng, phu cdp va thanh quyét toan cac khoan kinh phi lién
quan dén LHS;



c. Cung cip cac sb liéu tai chinh lién quan dén LHS cho Phong KH-CN&HTQT
dé téng hop bdo cdo véi cap trén theo yéu cau;

d. Ho tro va dam bao céc thu tuc tai chinh lién quan dén LHS theo ché do tai chinh
hién hanh.

2.5. Phong Quan tri - Phuc vu

a. Phéi hop voi Phong Cong tac HS-SV mua sdm cac trang thiét bi phuc vu cho
luu hoe sinh theo quy dinh.

b. Lap ké hoach stra chira nha cira, cac thiét bi dién, nude... tai khu ky tic xa
LHS.

2.6. Phong Hanh chinh - Té chirc

a. Ho tro thue hién tha tuc cac ché do bao hiém theo quy dinh cho luu hoc sinh;

b. Hb tro dua dén LHS (néu can);

c. Ho trg thuc hién cac cong tac 18 tAn don tiép LB (néu cén);

2.7. Poan Thanh nién CSHCM va Hgi sinh vién Truwong

a. Tu vin va hd trg cdc LHS nhanh chong hoa nhdp vao cudc Séng tar Viét
Nam;

b. Lua chon sinh vién cta Trudng va phdi hop voéi phong KH-CN&HTQT
tham gia gitip d& LHS trong qua trinh hoc tdp va sinh hoat tai truong;

c. Sap xép va b tri cdc LHS tham gia vao cdc cdu lac bd van hoa, thé thao cua
truong;

d. Phéi hop v6i Khoa/ BO mon to chitc cac budi giao Iuu van hda, van nghé, thé
thao.

2.8. Céic Khoa/ B mon chuyén mén

a. Phdi hop véi phong KH-CN&HTQT dén, tién LHS;

b. B tri giang vién huéng dan thuc tap, nghién ciu, phu dao cho LHS hoc cac hoc
phén do Khoa/Bé mén quén ly;

c. Phéi hop véi phong Dao tao dam bao chwong trinh, ké hoach va noi dung, chit
lugng chuyén moén dao tao LHS; bb tri 16p hoc, giang vién huéng dan; theo d&i, quan Iy
viéc hoc tap, nghién ctru;

d. Bdo cdo tinh hinh hoc tap ctia LHS theo dinh ky hoic yéu cau dot xuét;

e. Phéi hop véi Poan thanh nién, Hoi sinh vién td chite cac hoat dong giao luu,
ngoai khéa tao diéu kién cho LHS tham gia cac cau lac bd, hoat ddng van hoda, vin nghé.
thé thao va cac hoat dong giai tri 1anh manh khéc; ting cudng giao luu gifta hoc sinh sinh
vién voi LHS.

f. Khoa/B6 moén lua chon, cir sinh vién tham gia gitip d& LHS trong qua trinh hoc
tdp va sinh hoat tai Truong.

2.9. Trung tam CNTT - Thu vién



a. Lam thé thu vién cho LHS (néu can);

b. Huéng dan LHS s dung thu vién, muon, doc tai liéu.

IV. QUY TRINH QUAN LY LHS

1. P6i véi LHS béc dai hoc va sau dai hoc

BTT Tién trinh thuc hién Pon vi phu trach
T : - Phong KH-CN&HTQT
1 | To chuc tiép nhén LHS o
- Céc don vi lién quan
- Pon vi tiép nhan
2 | boén LHS . . .
- Phong HCTC bo tri xe (néu cén)
Bo tri chd & cho LHS trong khu ndi tra | - Phong CT HS-SV
3 va khai bao tam tra (dam bao céc trang
thiét bi can thiét)
Cép tai khoan sir dung internet - Phong QTPV
" Ban giao sinh vién vé Khoa/ B6 mén - Phong KH-CN&HTQT, Khoa/ B
theo nganh hoc dang ky mon
) ) - Phong BT
5 |- Dang ky hoc cho LHS
g P - Phong CT HS-SV
- Cap ma so SV
w ) = - Phong KH-TC
6 | - Giai quyét cac tha tuc tai chinh
I - Phong CT HS-SV
- Quan ly ho so LHS .
- Phong KH-CN&HTQT
ek s ai ) L Phong Pao tao
I'6 chire 16p hoce, danh gia qua trinh hoc .
7 " Phong KT&DBCLGD
a
w Khoa/ Bo mon
Lay y kién phan hdi caa LHS sau khi ,
8 i . ' Phong KH-CN&HTQT
hoan thanh khoa hoc
g | Xét duyét t6t nghiép - Phong Pao tao
- Gia han, hodc chidm dut hoc tap - Phong CT HS-SV
: - . - Phong CT HS-SV va Phong Pao t
10 | T6 chuc 1€ trao béng one o WALLIE Len e
- Céac don vi lién quan
$ - Don vi tiép nhan
10 | Bua LHS vé nudc ; iz
- Phong HCTC b6 tri xe (néu cén)
2. Pbi voi thue tap sinh, hoc vién chwong trinh ngin han
STT Tién trinh thuc hién Don vi phu trach

Té chirc tiép nhan LHS

- Phong KH-CN&HTQT
- Cac don vi lién quan




- Pon vi ti€ép nhéin

2 | PonLHS - Phong HCTC b6 tri xe
(néu can)
- B tri chd & cho LHS trong khu ndi tra va - Phong CT HS-SV
5 khai bdo tam tra; Pam bao cac trang thiét bi
can thiét;
- Cép tai khoan st dung internet. - Phong QTPV
o _ oy ) 5 - Phong KH-CN&HTQT,
4 Ban giao sinh vién vé don vi thuc tap L
- Khoa/ B6 mon
- Khoa/ B6 mo6n hodc don
5 T6 chite hoat dong thuc tap, hoc tép, danh gia | vi tiép nhéan
qua trinh hoc tép - Phong DT (vé1i cac
chuong trinh trao dbi)
L4y y kién phan hoi cia LHS sau khi hoan k
6 . . ) Phong KH-CN&HTQT
thanh chuong trinh thue tap
g ) o ) Cac Khoa/ B6 mon va
i To6 chure bé giang, trao ching chi, chirng nhén . .
phong KH-CN&HTQT
-bon vi tiép nhén
8 | Pua LHS vé nudc - Phong HCTC b6 tri xe

(néu cén)

HIEU TRUONG




