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THÔNGăTѬ  
Quyăđӏnh chӃ đӝ công tác phí cho cán bӝ, công chӭc 

Nhà nѭӟc đi công tác ngҳn hҥn ӣ nѭӟc ngoài do 
ngân sách Nhà nѭӟc bҧo đҧm kinh phí 

 
 

 

Căn cͱ Ngh͓ đ͓nh s͙ 60/2003/NĈ-CP ngày 6 tháng 6 năm 2003 cͯa 
Chính phͯ quy đ͓nh chi ti͇t và h˱ͣng d̳n thi hành Lu̵t Ngân sách Nhà n˱ͣc; 

Căn cͱ Ngh͓ đ͓nh s͙ 12-CP ngày 1/12/1992 cͯa Chính phͯ v͉ vi͏c ban 
hành quy ch͇ các đoàn cͯa ta ra n˱ͣc ngoài và các đoàn n˱ͣc ngoài vào 
n˱ͣc ta; 

Căn cͱ Ngh͓ đ͓nh s͙ 118/2008/NĈ-CP ngày 27 tháng 11 năm 2008 cͯa 
Chính phͯ quy đ͓nh chͱc năng, nhi͏m vͭ, quy͉n h̩n và c˯ c̭u t͝ chͱc cͯa 
B͡ Tài chính; 

Xét đ͉ ngh͓ cͯa Vͭ tr˱ͧng Vͭ Tài chính Hành chính S͹ nghi͏p; 
Bӝ Tài chính quy đӏnh chӃ đӝ công tác phí cho cán bӝ, công chӭc Nhà 

nѭӟc đi công tác ngҳn hҥn ӣ nѭӟc ngoài do ngân sách Nhà nѭӟc bҧo đҧm 
kinh phí nhѭ sau: 
  

ĈiӅuă1.ăQuyăđӏnhăchung 

1. Ĉӕi tѭӧng áp dөng: Thông tѭ này áp dөng cho cán bӝ, công chӭc, 
viên chӭc trong các cѫ quan Nhà nѭӟc, cѫ quan Ĉҧng, đѫn vӏ sӵ nghiӋp công 
lұp, tә chӭc chính trӏ - xã hӝi, tә chӭc chính trӏ xã hӝi - nghӅ nghiӋp, tә chӭc 
xã hӝi, tә chӭc xã hӝi - nghӅ nghiӋp; sƭ quan, quân nhân chuyên nghiӋp, hҥ sƭ 
quan chuyên môn kӻ thuұt và ngѭӡi hѭӣng lѭѫng trong lӵc lѭӧng vǊ trang 
(dѭӟi đây gӑi tҳt là cѫ quan, đѫn vӏ) đѭӧc cӱ đi công tác hoһc đѭӧc cӱ đi bӗi 
dѭӥng ngҳn hҥn ӣ nѭӟc ngoài do ngân sách Nhà nѭӟc đҧm bҧo kinh phí (dѭӟi 
đây gӑi chung là đi công tác). Thӡi gian công tác ngҳn hҥn ӣ nѭӟc ngoài 
không quá 180 ngày cho mӝt đӧt công tác. 

2. Ngoài mӭc công tác phí quy đӏnh tҥi Thông tѭ này, cѫ quan, đѫn vӏ 
cӱ ngѭӡi đi công tác và cѫ quan, đѫn vӏ cӫa ViӋt Nam đóng tҥi nѭӟc sӣ tҥi 
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nѫi ngѭӡi đi công tác đӃn làm viӋc không đѭӧc sӱ dөng ngân sách Nhà nѭӟc 
đӇ chi thêm bҩt cӭ khoҧn chi nào dѭӟi bҩt kǤ hình thӭc nào cho ngѭӡi đi công 
tác. 

3. ĈiӅu kiӋn đӇ đѭӧc thanh toán công tác phí: 

a) Trong phҥm vi dӵ toán chi ngân sách đѭӧc giao hàng năm cӫa cѫ 
quan, đѫn vӏ. 

b) Có quyӃt đӏnh cӱ đi công tác cӫa cҩp có thҭm quyӅn. 

c) Thӵc hiӋn đúng nhiӋm vө đѭӧc giao. 

d) Có đӫ các chӭng tӯ hӧp pháp, hӧp lӋ đӇ thanh toán. 

4. Nhӳng trѭӡng hӧp sau đây không đѭӧc thanh toán công tác phí: 

a) Thӡi gian điӅu trӏ tҥi bӋnh viӋn;  

b) Nhӳng ngày làm viӋc riêng trong thӡi gian đi công tác; 

c) Nhӳng ngày đi du lӏch kӃt hӧp trong chuyӃn công tác. 

5. Thanh toán công tác phí:  

Công tác phí là mӝt khoҧn chi phí Nhà nѭӟc đҧm bҧo cho ngѭӡi đi 
công tác nѭӟc ngoài chi phí trong thӡi gian công tác. Khoҧn chi phí đó bao 
gӗm: 

a) Nhӳng khoҧn thanh toán trӵc tiӃp cho cá nhân ngѭӡi đi công tác 
nѭӟc ngoài gӗm: 

i) TiӅn vé các phѭѫng tiӋn đi lҥi, bao gӗm: tiӅn vé máy bay, vé tàu, vé 
xe tӯ ViӋt Nam đӃn nѭӟc công tác và ngѭӧc lҥi (kӇ cҧ vé máy bay, vé tàu xe 
cӫa chһng đѭӡng trong nӝi đӏa nѭӟc đӃn công tác);  

ii ) TiӅn thuê phѭѫng tiӋn tӯ nhà đӃn sân bay, ga tàu, bӃn xe, cӱa khҭu 
và ngѭӧc lҥi khi đi công tác nѭӟc ngoài vӅ nhà (ӣ trong nѭӟc);  

iii) Ti Ӆn thuê phѭѫng tiӋn tӯ sân bay, ga tàu, bӃn xe, cӱa khҭu khi nhұp 
cҧnh đӃn nѫi ӣ nѭӟc đӃn công tác và ngѭӧc lҥi khi xuҩt cҧnh;    

iv) TiӅn thuê phòng nghӍ ӣ nѭӟc đӃn công tác; 

v) TiӅn ăn và tiêu vһt ӣ nѭӟc đӃn công tác;  

vi) TiӅn tiêu vһt ӣ nѭӟc đӃn công tác (đӕi vӟi trѭӡng hӧp phía nѭӟc 
ngoài đài thӑ toàn bӝ chi phí ăn, ӣ); 

vii) LӋ phí sân bay trong và ngoài nѭӟc (nӃu có); 

viii) LӋ phí thӏ thӵc, lӋ phí cҩp hӝ chiӃu; 

ix) TiӅn đóng góp tham gia (tham dӵ) hӝi nghӏ, hӝi thҧo (bao gӗm cҧ 
tiӅn mua tài liӋu nӃu có); 
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x) TiӅn bҧo hiӇm y tӃ; 

xi) TiӅn chӡ đӧi tҥi sân bay; 

xii) Trѭӡng hӧp đѭӧc cӱ đi công tác nѭӟc ngoài nӃu phҧi tұp trung tҥi 
mӝt đӏa điӇm nhҩt đӏnh đӇ cùng đi hoһc khi đi nѭӟc ngoài vӅ mà không thӇ vӅ 
nhà kӏp trong ngày, thì đѭӧc cѫ quan, đѫn vӏ chӫ trì đoàn đi công tác nѭӟc 
ngoài thanh toán tiӅn công tác phí theo chӃ công tác phí hiӋn hành đӕi vӟi 
CBCC đi công tác trong nѭӟc.   

b) Nhӳng khoҧn thanh toán chung cho cҧ đoàn gӗm: 

i) TiӅn cѭӟc hành lý, tài liӋu mang theo phөc vө cho đӧt công tác; 

ii ) TiӅn thuê phѭѫng tiӋn đi làm viӋc hàng ngày tҥi nѭӟc đӃn công tác; 
tiӅn thuê phѭѫng tiӋn trong trѭӡng hӧp phҧi quá cҧnh (theo hành trình công 
tác đã đѭӧc Thӫ trѭӣng cѫ quan, đѫn vӏ phê duyӋt); 

iii ) TiӅn điӋn thoҥi, fax, internet; 

iv) TiӅn puӕc-boa; 

v) TiӅn mua vé ra, vào cӱa đӕi vӟi các đoàn cán bӝ đi công tác nghiên 
cӭu và khҧo sát các lƭnh vӵc có tính đһc thù liên quan đӃn nhiӋm vө chuyên 
môn nhѭ: Văn hóa nghӋ thuұt, di tích lӏch sӱ, bҧo tàng (trong trѭӡng hӧp Bҥn 
không đài thӑ) và phҧi đѭӧc Thӫ trѭӣng cѫ quan, đѫn vӏ phê duyӋt trong đӅ 
án, dӵ toán; 

vi) TiӅn chiêu đãi; mua quà tһng đӕi ngoҥi: Ĉӕi vӟi các đoàn đi công 
tác nѭӟc ngoài mà trѭӣng đoàn là Thӭ trѭӣng và tѭѫng đѭѫng trӣ lên nӃu xét 
thҩy cҫn tә chӭc chiêu đãi, mua quà tһng đӕi ngoҥi thì căn cӭ mӭc chi tӕi đa 
quy đӏnh tҥi Thông tѭ này và văn bҧn quy đӏnh cө thӇ cӫa Bӝ, ngành, đӏa 
phѭѫng đӇ lұp dӵ toán và phҧi đѭӧc Thӫ trѭӣng cѫ quan, đѫn vӏ phê duyӋt 
trѭӟc khi tә chӭc đoàn công tác, trong đó cҫn thӇ hiӋn rõ sӕ lѭӧng, thành phҫn 
đӕi tѭӧng chiêu đãi, tһng quà làm căn cӭ tҥm ӭng và quyӃt toán kinh phí. 

c) Thanh toán trӑn gói: 
i) Trѭӡng hӧp đi công tác ngҳn hҥn nѭӟc ngoài do các tә chӭc hoһc 

doanh nghiӋp cӫa ViӋt Nam hoһc nѭӟc ngoài tә chӭc, mà cán bӝ đѭӧc cӱ đi 
công tác phҧi thanh toán trӑn gói, thì cǊng chӍ đѭӧc thanh toán tәng chi phí 
trӑn gói theo nhӳng khoҧn thanh toán trӵc tiӃp cho cá nhân ngѭӡi đi công tác 
nѭӟc ngoài tӕi đa bҵng đӏnh mӭc tiêu chuҭn theo mӭc quy đӏnh tҥi Thông tѭ 
này; 

ii ) TiӅn thuê dӏch thuұt: TiӅn thuê dӏch thuұt (chӍ thӵc hiӋn trong trѭӡng 
hӧp cѫ quan không bӕ trí đѭӧc cán bӝ làm phiên dӏch, dӏch tài liӋu) thì có thӇ 
thuê dӏch thuұt tӯ trong nѭӟc đi hoһc có thӇ thuê tҥi nѭӟc đӃn công tác (đӇ tiӃt 
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kiӋm chi phí phѭѫng tiӋn đi và vӅ). Chi phí dӏch thuұt đѭӧc thanh toán trӑn 
gói nhѭ sau: 

- Trѭӡng hӧp thuê dӏch thuұt tӯ trong nѭӟc đi, thanh toán các khoҧn chi 
phí: phѭѫng tiӋn đi lҥi; tiӅn ăn và tiêu vһt; tiӅn phòng nghӍ theo mӭc công tác 
phí nhѭ thành viên đoàn công tác và thù lao dӏch thuұt theo mӭc chi dӏch 
thuұt quy đӏnh tҥi Thông tѭ sӕ 01/2010/TT-BTC ngày 06/01/2010 cӫa Bӝ Tài 
chính quy đӏnh chӃ đӝ chi tiêu đón tiӃp khách nѭӟc ngoài vào làm viӋc tҥi 
ViӋt Nam; chӃ đӝ chi tiêu tә chӭc các hӝi nghӏ, hӝi thҧo quӕc tӃ tҥi ViӋt Nam;  

- Trѭӡng hӧp thuê dӏch thuұt tҥi nѭӟc đӃn công tác, chi phí trӑn gói 
đѭӧc xác đӏnh gӗm các khoҧn: phѭѫng tiӋn đi lҥi tҥi nѭӟc sӣ tҥi trong thӡi 
gian cùng làm viӋc vӟi đoàn; tiӅn ăn và tiêu vһt, tiӅn phòng nghӍ theo mӭc 
công tác phí nhѭ thành viên đoàn công tác; thù lao dӏch thuұt (chi theo ngày 
làm viӋc thӵc tӃ có sӱ dөng phiên dӏch tҥi chѭѫng trình đã đѭӧc phê duyӋt) 
theo mӭc chi đã đѭӧc Thӫ trѭӣng cѫ quan, đѫn vӏ phê duyӋt tҥi dӵ toán đoàn 
đi công tác; 

Khi quyӃt toán khoҧn chi dӏch thuұt phҧi có đҫy đӫ hoá đѫn, chӭng tӯ 
gӗm: hoá đѫn hoһc ký nhұn thanh toán trӑn gói cho ngѭӡi dӏch thuұt (hoһc 
đѫn vӏ cung cҩp dӏch thuұt) căn cӭ theo hӧp đӗng ký kӃt giӳa Trѭӣng đoàn 
công tác và ngѭӡi dӏch thuұt (hoһc đѫn vӏ cung cҩp dӏch thuұt); trѭӡng hӧp 
hoá đѫn, chӭng tӯ bҵng tiӃng nѭӟc ngoài thì phҧi dӏch ra tiӃng ViӋt; 

iii ) Các khoҧn thanh toán trӑn gói nêu trên phҧi đѭӧc Thӫ trѭӣng cѫ 
quan, đѫn vӏ phê duyӋt dӵ toán trѭӟc khi tә chӭc đoàn công tác làm căn cӭ 
tҥm ӭng và quyӃt toán kinh phí.   

d) Thanh toán các khoҧn chi đӕi vӟi trѭӡng hӧp phía nѭӟc ngoài đài 
thӑ mӝt phҫn, ngân sách bҧo đҧm mӝt phҫn kinh phí: 

i) Căn cӭ vào quyӃt đӏnh cӫa cѫ quan có thҭm quyӅn và văn bҧn cӫa 
phía mӡi nêu rõ phía mӡi chӍ đài thӑ cho cán bӝ, công chӭc mӝt sӕ khoҧn, 
còn khoҧn chi nào mà phía mӡi không đài thӑ thì cán bӝ, công chӭc đѭӧc 
ngân sách nhà nѭӟc bҧo đҧm chi khoҧn đó theo qui đӏnh tҥi khoҧn 2 ĈiӅu 3 
Thông tѭ này. NӃu phía nѭӟc ngoài đài thӑ toàn bӝ chi phí ăn, ӣ nhѭng không 
chi mӝt khoҧn tiӅn mһt đӇ tiêu vһt thì cҩp thҭm quyӅn ra quyӃt đӏnh cho ngѭӡi 
đi công tác đѭӧc hѭӣng tiӅn tiêu vһt theo mӭc khoán quy đӏnh tҥi tiӃt iv điӇm 
a khoҧn 2 ĈiӅu 3 Thông tѭ này; 

ii ) Tҩt cҧ các trѭӡng hӧp phía mӡi bҧo đҧm toàn bӝ chi phí cho chuyӃn 
đi thì ngѭӡi đi công tác đѭӧc hѭӣng theo mӭc đài thӑ cӫa phía mӡi. Ngân 
sách Nhà nѭӟc không cҩp thêm phҫn chênh lӋch nӃu phía mӡi đài thӑ thҩp 
hѫn so vӟi mӭc khoán và ngѭӧc lҥi cǊng không thu vào ngân sách nhà nѭӟc 
phҫn chênh lӋch nӃu phía mӡi chi cao hѫn mӭc khoán qui đӏnh tҥi Thông tѭ 
này. 
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6. Nhӳng khoҧn thanh toán khác: 

Ĉӕi vӟi các đoàn công tác tham gia các hӝi chӧ, triӇn lãm; tә chӭc hӝi 
nghӏ, hӝi thҧo; các đoàn văn hóa nghӋ thuұt đi biӇu diӉn nѭӟc ngoài; các khoá 
đào tҥo bӗi dѭӥng cán bӝ, công chӭc tҥi nѭӟc ngoài, thì ngoài tiӅn công tác 
phí bҧo đҧm cho ngѭӡi đi công tác nѭӟc ngoài theo quy đӏnh tҥi khoҧn 5 ĈiӅu 
1, trѭӡng hӧp nӃu có phát sinh các khoҧn chi phí thuê dӏch vө tә chӭc sӵ kiӋn, 
thuê đӏa điӇm, thuê xe vұn chuyӇn nhҥc cө, đҥo cө, hàng hóa thì phҧi lұp dӵ 
toán khoҧn chi phí thuê và đѭӧc cҩp có thҭm quyӅn đӗng ý và phê duyӋt dӵ 
toán trѭӟc khi thӵc hiӋn làm căn cӭ tҥm ӭng kinh phí. ViӋc xác đӏnh mӭc chi 
đӕi vӟi các khoҧn chi phí này thӵc hiӋn nhѭ sau: 

- Ĉӕi vӟi chi phí thuê dӏch vө tә chӭc sӵ kiӋn: Trѭӡng hӧp thuê các 
đѫn vӏ trong nѭӟc có tѭ cách pháp nhân chuyên tә chӭc hӝi thҧo, hӝi nghӏ, sӵ 
kiӋn tҥi nѭӟc ngoài phҧi thӵc hiӋn theo đúng quy đӏnh vӅ đҩu thҫu mua sҳm 
tài sҧn nhҵm duy trì hoҥt đӝng thѭӡng xuyên cӫa các cѫ quan, đѫn vӏ theo quy 
đӏnh tҥi Thông tѭ sӕ 68/2012/TT-BTC ngày 26/4/2012 cӫa Bӝ Tài chính. 
Trѭӡng hӧp nӃu thuê các đѫn vӏ ӣ nѭӟc ngoài tә chӭc thì cҫn lұp phѭѫng án 
so sánh vӟi mӭc giá thuê các đѫn vӏ trong nѭӟc đӇ quyӃt đӏnh giá thuê đҧm 
bҧo hiӋu quҧ, tiӃt kiӋm;  

- Ĉӕi vӟi khoҧn chi phí thuê đӏa điӇm; thuê xe vұn chuyӇn hàng hóa, 
nhҥc cө, đҥo cө đӕi vӟi đoàn tham gia hӝi chӧ, triӇn lãm, các đoàn văn hóa 
nghӋ thuұt đi biӇu diӉn nѭӟc ngoài khi phҧi di chuyӇn nhiӅu nѫi: Thanh toán 
theo hoá đѫn, chӭng tӯ thuê thӵc tӃ phù hӧp vӟi lӏch trình làm viӋc và căn cӭ 
theo hӧp đӗng ký kӃt giӳa Trѭӣng đoàn công tác vӟi đѫn vӏ cung cҩp dӏch vө; 
trѭӡng hӧp hoá đѫn, chӭng tӯ bҵng tiӃng nѭӟc ngoài thì phҧi dӏch ra tiӃng 
ViӋt. 

7. Thӡi gian đѭӧc hѭӣng công tác phí bao gӗm: 

a) Thӡi gian công tác thӵc tӃ theo quyӃt đӏnh cӱ đi công tác nѭӟc ngoài 
cӫa cҩp có thҭm quyӅn. 

 Trѭӡng hӧp thӡi gian thӵc tӃ công tác ӣ nѭӟc ngoài ít hѫn thӡi gian 
ghi trong quyӃt đӏnh thì chӍ thanh toán thӡi gian thӵc tӃ công tác; hoһc trѭӡng 
hӧp thӡi gian thӵc tӃ công tác nhiӅu hѫn thӡi gian ghi trong quyӃt đӏnh thì chӍ 
đѭӧc thanh toán thӡi gian kéo dài khi có quyӃt đӏnh bә sung cӫa cҩp có thҭm 
quyӅn. 

b) Thӡi gian đi đѭӡng, thӡi gian quá cҧnh do nѭӟc đӃn công tác không 
có đѭӡng bay thҷng phҧi chӡ đӧi tӯ 24 tiӃng trӣ lên đӇ nӕi chuyӃn bay (nӃu 
có), ngày lӉ, ngày tӃt theo lӏch trình công tác. 

c) Thӡi gian chӡ đӧi: là thӡi gian ngoài thӡi gian công tác do khách 
quan mà phҧi đӃn trѭӟc hoһc ӣ lҥi ӣ nѭӟc ngoài, tӕi đa không quá 6 ngày. 
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Trѭӡng hӧp này cán bӝ đѭӧc cӱ đi công tác nѭӟc ngoài đѭӧc hѭӣng 100% 
mӭc khoán phө cҩp công tác quy đӏnh tҥi Phө lөc cӫa Thông tѭ này. 

8. Loҥi ngoҥi tӋ, tӹ giá áp dөng: Loҥi ngoҥi tӋ áp dөng trong viӋc xác 
đӏnh đӏnh mӭc, mӭc chi, tҥm ӭng và quyӃt toán là Ĉô la Mӻ (USD): 

Trѭӡng hӧp thӵc tӃ chi bҵng ngoҥi tӋ khác vӟi đôla Mӻ sӁ đѭӧc quy 
đәi trên cѫ sӣ tәng sӕ đѭӧc chi tính bҵng đôla Mӻ. Tӹ giá quy đәi giӳa đӗng 
đôla Mӻ (USD) và đӗng ngoҥi tӋ khác đѭӧc căn cӭ vào chӭng tӯ đәi tiӅn hӧp 
pháp cӫa nѭӟc đӃn công tác. Trѭӡng hӧp không có chӭng tӯ tӹ giá quy đәi thì 
áp dөng tӹ giá quy đәi ra Ĉôla Mӻ theo tӹ giá trung bình (mua và bán) cӫa 
Ngân hàng thѭѫng mҥi cә phҫn Ngoҥi thѭѫng ViӋt Nam hoһc cӫa Bӝ Tài 
chính tҥi thӡi điӇm đi công tác. Trѭӡng hӧp thanh toán bҵng thҿ tín dөng ӣ 
nѭӟc ngoài thì căn cӭ vào bҧn thanh toán trên sao kê kèm theo chӭng tӯ gӕc 
đӇ thanh toán quy đәi sang đôla Mӻ theo tӹ giá cӫa ngân hàng trên bҧn sao kê. 

9. Hӗ sѫ tҥm ӭng cho các đoàn đi công tác ngҳn hҥn tҥi nѭӟc ngoài: 
a) Ĉӕi vӟi nhӳng đoàn đi công tác nѭӟc ngoài đѭӧc Kho bҥc Nhà nѭӟc 

thӵc hiӋn tҥm ӭng kinh phí và đҧm bҧo rút dӵ toán bҵng ngoҥi tӋ; hӗ sѫ tҥm 
ӭng dӵ toán gӗm: 

(i) Dӵ toán chi ngân sách Nhà nѭӟc hàng năm cӫa đѫn vӏ đã đѭӧc 
thông báo, có chi tiӃt mөc chi đoàn ra (gӱi mӝt lҫn vào đҫu năm); 

(ii) QuyӃt đӏnh cӱ đi công tác nѭӟc ngoài cӫa cҩp có thҭm quyӅn; 

(iii) Dӵ toán tҥm ӭng chi đoàn đi công tác nѭӟc ngoài (theo chӃ đӝ, tiêu 
chuҭn quy đӏnh tҥi Thông tѭ này); 

(iv) Lӏch trình công tác; 

(v) PhiӃu báo giá vé máy bay kèm theo hӗ sѫ đһt chӛ cӫa Hãng hàng 
không; 

(vi) Giҩy mӡi cӫa phía nѭӟc ngoài có liên quan đӃn chi phí tài chính 
(nӃu có). 

Kho bҥc Nhà nѭӟc thӵc hiӋn tҥm ӭng kӏp thӡi kinh phí bҵng ngoҥi tӋ 
cho các đoàn đi công tác. 

b) Ĉӕi vӟi trѭӡng hӧp đѫn vӏ rút dӵ toán bҵng tiӅn đӗng ViӋt Nam mua 
ngoҥi tӋ tҥi Ngân hàng: 

Hӗ sѫ tҥm ӭng dӵ toán áp dөng nhѭ quy đӏnh tҥi điӇm a nêu trên. Căn 
cӭ dӵ toán chi đoàn đi công tác nѭӟc ngoài Kho bҥc Nhà nѭӟc thӵc hiӋn tҥm 
ӭng bҵng tiӅn đӗng ViӋt Nam đӇ đѫn vӏ mua ngoҥi tӋ tҥi Ngân hàng chi cho 
cán bӝ đi công tác nѭӟc ngoài. Tӹ giá quy đәi tӯ đӗng đô la Mӻ sang đӗng 
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ViӋt Nam đӇ lұp dӵ toán tҥm ӭng là tӹ giá bán cӫa Ngân hàng thѭѫng mҥi cә 
phҫn Ngoҥi thѭѫng ViӋt Nam. 

10. QuyӃt toán đoàn đi công tác nѭӟc ngoài: 

Trong thӡi gian 15 ngày làm viӋc kӇ tӯ khi vӅ nѭӟc, đoàn đi công tác 
nѭӟc ngoài có trách nhiӋm tұp hӧp đҫy đӫ chӭng tӯ, thӵc hiӋn quyӃt toán kinh 
phí đã tҥm ӭng đӇ cѫ quan, đѫn vӏ tәng hӧp gӱi Kho bҥc Nhà nѭӟc nѫi giao 
dӏch đӇ đѭӧc thanh toán tҥm ӭng; cuӕi năm tәng hӧp chung trong báo cáo 
quyӃt toán cӫa đѫn vӏ. Trong thӡi gian 7 ngày làm viӋc kӇ tӯ khi nhұn đѭӧc 
hӗ sѫ thanh toán tҥm ӭng cӫa cѫ quan, đѫn vӏ, Kho bҥc Nhà nѭӟc có trách 
nhiӋm thӵc hiӋn thanh toán tҥm ӭng kinh phí đoàn ra cho cѫ quan, đѫn vӏ.   

Tҩt cҧ các khoҧn chi không quy đӏnh trong Thông tѭ này đӅu không 
đѭӧc quyӃt toán. 

11. Các Bӝ, ngành và đӏa phѭѫng khi cӱ cán bӝ, công chӭc đi công tác 
ӣ nѭӟc ngoài phҧi thӵc hiӋn theo quy chӃ quҧn lý các đoàn cӫa ta ra nѭӟc 
ngoài và các đoàn nѭӟc ngoài vào nѭӟc ta quy đӏnh tҥi Nghӏ đӏnh sӕ 12-CP 
ngày 1/12/1992 cӫa Chính phӫ. Thӫ trѭӣng cѫ quan, đѫn vӏ phҧi xem xét, cân 
nhҳc kӻ khi cӱ cán bӝ đi công tác nѭӟc ngoài bҧo đҧm tiӃt kiӋm, có hiӋu quҧ 
và trong phҥm vi dӵ toán ngân sách hàng năm cӫa cѫ quan, đѫn vӏ đã đѭӧc 
cҩp có thҭm quyӅn giao. 

 

ĈiӅu 2. Quy đӏnhăvӅătiêuăchuҭnăchi: 

Mӝt sӕ khoҧn chi công tác phí đѭӧc phân thành 2 tiêu chuҭn chi nhѭ 
sau:                                     

1. Tiêu chuҭn A: ĈӇ thanh toán cho các cán bӝ, công chӭc thuӝc các 
chӭc danh lãnh đҥo sau đây: 

a) Tәng bí thѭ Ĉҧng, Chӫ tӏch nѭӟc, Phó Chӫ tӏch nѭӟc, Chӫ tӏch Quӕc 
hӝi, Phó Chӫ tӏch Quӕc hӝi, Thӫ tѭӟng Chính phӫ, Phó Thӫ tѭӟng Chính phӫ, 
Uӹ viên Bӝ Chính trӏ. 

b) Cán bӝ đѭӧc hѭӣng Bҧng lѭѫng chӭc vө lãnh đҥo cӫa Nhà nѭӟc ban 
hành kèm theo Nghӏ quyӃt sӕ 730/NQ – UBTVQH ngày 30/9/2004 cӫa Uӹ 
ban Thѭӡng vө Quӕc hӝi; hoһc cán bӝ hѭӣng Bҧng lѭѫng chӭc vө lãnh đҥo 
Ĉҧng, Mһt trұn và các đoàn thӇ Trung ѭѫng ban hành kèm theo quyӃt đӏnh sӕ 
128-QĈ-TW ngày 14/12/2004 cӫa Ban bí thѭ Trung ѭѫng có hӋ sӕ lѭѫng tӯ 
9,7 trӣ lên. 

c) Cán bӝ lãnh đҥo hѭӣng bҧng lѭѫng theo Nghӏ quyӃt sӕ 730/NQ-
UBTVQH ngày 30/9/2004 cӫa Uӹ ban Thѭӡng vө Quӕc hӝi; cán bӝ hѭӣng                       
phө cҩp chӭc vө lãnh đҥo ban hành theo QuyӃt đӏnh sӕ 128-QĈ-TW ngày 
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14/12/2004, QuyӃt đӏnh sӕ 275-QĈ/TW ngày 04/12/2009 cӫa Ban Bí thѭ 
Trung ѭѫng Ĉҧng hoһc Nghӏ đӏnh sӕ 204/2004/NĈ-CP ngày 14/12/2004, 
Nghӏ đӏnh sӕ 14/2012/NĈ-CP ngày 07/3/2012 cӫa Chính phӫ và Hѭӟng dүn 
sӕ 05-HD/BTCTTW ngày 01/7/2011 cӫa Ban Tә chӭc trung ѭѫng có hӋ sӕ 
phө cҩp lãnh đҥo tӯ 1,3 trӣ lên, Bí thѭ thѭӡng trӵc Trung ѭѫng Ĉoàn Thanh 
niên Cӝng sҧn Hӗ Chí Minh. 

Khi nhà nѭӟc thay đәi hӋ sӕ, mӭc lѭѫng thì căn cӭ vào hѭӟng dүn 
chuyӇn xӃp lѭѫng đӇ xác đӏnh lҥi cho phù hӧp. 

2. Tiêu chuҭn B: ĈӇ thanh toán cho các cán bӝ, công chӭc không thuӝc 
khoҧn 1 nêu trên. 

 

ĈiӅuă3.ăQuyăđӏnhăvӅăđӏnhămӭcăchi công tác phí 

1. Quy đӏnh vé máy bay; tàu, xe: 

a) Vé máy bay: 

i) Hҥng ghӃ đһc biӋt (First class): Dành cho các cán bӝ lãnh đҥo quy 
đӏnh tҥi điӇm a khoҧn 1 ĈiӅu 2 Thông  tѭ này; 

ii ) Hҥng ghӃ thѭѫng gia (Business class hoһc C class): Dành cho cán bӝ 
lãnh đҥo quy đӏnh tҥi điӇm b, điӇm c khoҧn 1 ĈiӅu 2 Thông tѭ này; 

iii) Hҥng ghӃ thѭӡng (Economy class hoһc Y class): Dành cho các chӭc 
danh cán bӝ, công chӭc quy đӏnh tҥi khoҧn 2 ĈiӅu 2 Thông  tѭ này; 

iv)  Thӫ tөc mua vé máy bay:  

ViӋc mua vé máy bay cho các đoàn đi công tác ngҳn hҥn nѭӟc ngoài đi 
tӯ ViӋt Nam do ngân sách nhà nѭӟc đҧm bҧo kinh phí đѭӧc thӵc hiӋn theo 
hình thӭc so sánh báo giá (vӟi ít nhҩt 2 báo giá kèm theo hӗ sѫ đһt chӛ; báo 
giá phҧi đѭӧc lҩy tӕi thiӇu tӯ 2 công ty hoһc 2 đҥi lý bán vé máy bay khác 
nhau vӟi cùng hành trình bay) cӫa các hãng hàng không hoҥt đӝng hӧp pháp 
tҥi ViӋt Nam trong đó có ít nhҩt 1 đҥi lý chính hãng cӫa hàng không quӕc gia 
ViӋt Nam và đáp ӭng đѭӧc các yêu cҫu sau: 

- Ĉѭӡng bay trӵc tiӃp, phù hӧp vӟi lӏch công tác; 

- Tәng các khoҧn chi tiӅn vé (bao gӗm các khoҧn thuӃ và phө phí), tiӅn 
đi đѭӡng, tiӅn chӡ đӧi tҥi sân bay thҩp nhҩt; 

Trѭӡng hӧp thay đәi đѭӡng bay ӣ nѭӟc ngoài do nhu cҫu công tác thì 
trѭӣng đoàn quyӃt đӏnh viӋc mua vé. 

b) Vé tàu hoҧ, tàu biӇn và các phѭѫng tiӋn giao thông khác: 
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i) Vé loҥi hҥng nhҩt (ghӃ ngӗi hoһc nҵm): Dành cho cán bӝ, công chӭc 
quy đӏnh tҥi khoҧn 1 ĈiӅu 2 Thông tѭ này; 

ii ) Vé loҥi thѭӡng (ghӃ ngӗi hoһc nҵm): Dành cho cán bӝ, công chӭc 
quy đӏnh tҥi khoҧn 2 ĈiӅu 2 Thông tѭ này. 

2. Quy đӏnh thanh toán các khoҧn công tác phí: 

a) Các khoҧn đѭӧc thanh toán theo mӭc khoán (khi quyӃt toán không 
cҫn phҧi xuҩt trình hoá đѫn, chӭng tӯ):  

i) TiӅn thuê phòng nghӍ, tiӅn ăn và tiêu vһt: Theo đӏnh mӭc các nhóm 
nѭӟc đӃn công tác quy đӏnh tҥi Phө lөc cӫa Thông tѭ này; 

Riêng đӕi vӟi tiӅn thuê phòng nghӍ, nӃu mӭc khoán không đӫ chi, sӁ 
đѭӧc thanh toán theo thӵc tӃ hѭӟng dүn ӣ tiӃt i điӇm b khoҧn 2 ĈiӅu 3 Thông 
tѭ này; 

Mӭc khoán tiӅn thuê phòng nghӍ, tiӅn ăn và tiêu vһt qui đӏnh trong Phө 
lөc Thông tѭ này đѭӧc thanh toán 100% cho thӡi gian công tác đӃn 30 ngày. 
Ĉӕi vӟi thӡi gian công tác tӯ ngày thӭ 31 đӃn ngày thӭ 180 đѭӧc hѭӣng 2/3 
mӭc khoán;       

Trѭӡng hӧp cán bӝ đi công tác do phҧi hoàn thành công viӋc đӃn cuӕi 
ngày, hoһc do khách quan phҧi phө thuӝc vào giӡ cӫa phѭѫng tiӋn đi lҥi (giӡ 
bay, giӡ tàu) nên phҧi trҧ phòng sau 12h trѭa, thì đѭӧc thanh toán tiӅn nghӍ 
cӫa nӱa ngày nghӍ thêm bҵng 50% mӭc khoán tiӅn thuê phòng tѭѫng ӭng. 

 ii ) TiӅn thuê phѭѫng tiӋn tӯ nhà đӃn sân bay, ga tàu, bӃn xe, cӱa khҭu 
và ngѭӧc lҥi khi đi công tác nѭӟc ngoài vӅ nhà (ӣ trong nѭӟc): Áp dөng mӭc 
chi theo chӃ đӝ công tác phí hiӋn hành đӕi vӟi CBCC đi công tác trong nѭӟc;  

iii) Ti Ӆn thuê phѭѫng tiӋn tӯ sân bay, ga tàu, bӃn xe, cӱa khҭu khi nhұp 
cҧnh đӃn nѫi ӣ nѭӟc đӃn công tác và ngѭӧc lҥi khi xuҩt cҧnh: Thanh toán theo 
đӏnh mӭc khoán quy đӏnh tҥi Phө lөc cӫa Thông tѭ này. Ĉӕi vӟi trѭӡng hӧp đi 
công tác do phía nѭӟc ngoài mӡi đài thӑ kinh phí thì chӍ thӵc hiӋn thanh toán 
đӕi vӟi trѭӡng hӧp phía mӡi không đài thӑ phѭѫng tiӋn đѭa đón;  

iv) TiӅn tiêu vһt: ChӍ áp dөng đӕi vӟi trѭӡng hӧp nêu tҥi tiӃt i điӇm d 
khoҧn 5 ĈiӅu 1 Thông tѭ này, theo mӭc: 

- Tiêu chuҭn A: 30 USD/ngѭӡi/ngày áp dөng đӕi vӟi cán bӝ, công chӭc 
có chӭc danh lãnh đҥo quy đӏnh tҥi khoҧn 1 ĈiӅu 2 Thông tѭ này; 

- Tiêu chuҭn B: 20 USD/ngѭӡi/ngày áp dөng đӕi vӟi cán bӝ, công chӭc 
có chӭc danh quy đӏnh tҥi khoҧn 2 ĈiӅu 2 Thông tѭ này; 

v) TiӅn điӋn thoҥi, fax, internet: Thanh toán khoán theo đoàn công tác, 
Trѭӣng đoàn quyӃt đӏnh viӋc sӱ dөng đӇ phөc vө công tác chung cho đoàn tҥi 
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nѭӟc ngoài. Mӭc khoán 80 USD/1 đoàn công tác; riêng đӕi vӟi các đoàn đàm 
phán song phѭѫng, đa phѭѫng mӭc khoán 250 USD/1 đoàn đàm phán.  

b) Các khoҧn thanh toán theo thӵc tӃ: 

 Ĉӕi vӟi các khoҧn thanh toán theo thӵc tӃ thì khi quyӃt toán nhҩt thiӃt 
phҧi có đҫy đӫ hoá đѫn chӭng tӯ hӧp lӋ. 

i) TiӅn thuê phòng nghӍ: 

- Ĉӕi vӟi cán bӝ lãnh đҥo đѭѫng chӭc quy đӏnh tҥi điӇm a khoҧn 1 ĈiӅu 
2 Thông tѭ này đѭӧc thuê 1 ngѭӡi/1 phòng ӣ có đӫ tiӋn nghi loҥi tӕt, an toàn 
(Phòng Suite loҥi tӕt có phòng ngӫ riêng, phòng tiӃp khách riêng); 

- Ĉӕi vӟi cán bӝ, công chӭc có chӭc danh lãnh đҥo quy đӏnh tҥi điӇm b, 
điӇm c khoҧn 1 ĈiӅu 2 Thông tѭ này đѭӧc thuê 1 ngѭӡi/1 phòng có tiӋn nghi 
bҧo đҧm chҩt lѭӧng (phòng Superior); 

- Ĉӕi vӟi cán bӝ, công chӭc có chӭc danh quy đӏnh tҥi khoҧn 2 ĈiӅu 2 
Thông tѭ này đѭӧc thuê 2 ngѭӡi/1 phòng đôi loҥi phòng tiêu chuҭn (phòng 
Standard). Trѭӡng hӧp ngѭӡi đi công tác mӝt mình hoһc trѭӡng hӧp đoàn 
công tác có lҿ ngѭӡi, lҿ ngѭӡi khác giӟi thì đѭӧc thuê phòng riêng theo mӭc 
giá thuê phòng thӵc tӃ nhѭng tӕi đa không đѭӧc vѭӧt mӭc tiӅn thuê phòng 
cӫa nhӳng ngѭӡi đi cùng đoàn (theo tiêu chuҭn 2 ngѭӡi/phòng);   

ii ) TiӅn vé các phѭѫng tiӋn đi lҥi: Thanh toán theo hoá đѫn mua vé kèm 
theo cuӕng vé máy bay. TiӅn thuê các phѭѫng tiӋn vұn chuyӇn khác thanh 
toán theo hoá đѫn, chӭng tӯ trҧ tiӅn hӧp pháp kèm theo cuӕng vé (nӃu có);  

iii ) TiӅn thuê phѭѫng tiӋn đi làm viӋc hàng ngày tҥi nѫi đӃn công tác:  

- Thanh toán theo hoá đѫn thuê phѭѫng tiӋn nhѭng không vѭӧt quá 80 
USD/1ngѭӡi/1 nѭӟc đӃn công tác. Trѭӡng hӧp mӝt sӕ nѭӟc kiӇm soát vé 
phѭѫng tiӋn đi lҥi công cӝng bҵng điӋn tӱ không có cuӕng vé thì Trѭӣng đoàn 
công tác chӏu trách nhiӋm vӅ viӋc kê khai vé theo thӵc tӃ phù hӧp vӟi lӏch 
trình làm viӋc cӫa đoàn làm căn cӭ quyӃt toán; 

- Ĉӕi vӟi các đoàn công tác mà trѭӣng đoàn là cҩp lãnh đҥo có tiêu 
chuҭn A theo quy đӏnh tҥi khoҧn 1 ĈiӅu 2 Thông tѭ này nӃu phҧi thuê xe đӇ 
phөc vө các buәi làm viӋc cӫa đoàn thì đѭӧc thanh toán theo hoá đѫn thuê xe 
thӵc tӃ. Chӭng tӯ thanh toán bao gӗm: Dӵ toán đã đѭӧc Thӫ trѭӣng cѫ quan 
phê duyӋt trѭӟc khi thӵc hiӋn; lӏch trình làm viӋc cӫa đoàn phù hӧp vӟi hành 
trình xe chҥy. Trѭӣng đoàn xác nhұn và chӏu trách nhiӋm trѭӟc pháp luұt vӅ 
viӋc phҧi thuê xe theo thӵc tӃ và lӏch trình làm viӋc (không thanh toán đӕi vӟi 
hành trình xe chҥy cӫa nhӳng buәi kӃt hӧp đi thăm quan, du lӏch); có đҫy đӫ 
hoá đѫn, hoһc chӭng tӯ thuê xe hӧp pháp ӣ nѭӟc sӣ tҥi; 
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Trѭӡng hӧp đoàn công tác có tiêu chuҭn A theo quy đӏnh tҥi khoҧn 1 
ĈiӅu 2 Thông tѭ này điӅu đӝng phѭѫng tiӋn cӫa các Cѫ quan đҥi diӋn ngoҥi 
giao tҥi nѭӟc đӃn công tác đӇ phөc vө các hoҥt đӝng chung cӫa đoàn (đã đѭӧc 
trѭӣng đoàn phê duyӋt), thì đѭӧc thanh toán tiӅn mua xăng xe (nӃu có hóa 
đѫn chӭng tӯ hӧp lӋ); 

iv) TiӅn cѭӟc hành lý, tài liӋu mang theo phөc vө cho các đoàn công 
tác:  

Thanh toán theo hoá đѫn cѭӟc cӫa hãng hàng không, nhѭng tӕi đa 
không quá 100 USD/1 đoàn công tác. Riêng các đoàn văn hoá nghӋ thuұt, 
đoàn đi tham gia hӝi chӧ, triӇn lãm, đoàn đi tham gia các hoҥt đӝng viӋn trӧ 
Thӫ trѭӣng cѫ quan, đѫn vӏ xem xét giҧi quyӃt trên cѫ sӣ hoá đѫn, chӭng tӯ 
chi hӧp pháp và dӵ toán đoàn ra đã đѭӧc phê duyӋt; 

v) TiӅn bҧo hiӇm chăm sóc sӭc khoҿ:  

- Phҥm vi bҧo hiӇm: Căn cӭ yêu cҫu bҳt buӝc cӫa nѭӟc mà cán bӝ đѭӧc 
cӱ đӃn công tác hoһc nhu cҫu cӫa cѫ quan cӱ cán bӝ đi công tác, ngân sách 
Nhà nѭӟc sӁ hӛ trӧ khoҧn chi phí mua bҧo hiӇm chăm sóc sӭc khӓe cho cán 
bӝ, công chӭc trong thӡi gian đi công tác ngҳn hҥn ӣ nѭӟc ngoài vӟi phҥm vi 
bҧo hiӇm cѫ bҧn sau đây: 

+ Chi phí y tӃ phát sinh trong quá trình điӅu trӏ do hұu quҧ cӫa ӕm đau, 
bӋnh tұt (loҥi trӯ các bӋnh có sҹn) hay tai nҥn bҩt ngӡ; 

+ Chi phí vұn chuyӇn cҩp cӭu tҥi nѭӟc đang công tác; 

+ Chi phí hӗi hѭѫng cán bӝ trong trѭӡng hӧp ӕm đau, tai nҥn khҭn cҩp; 

- Chi phí vұn chuyӇn hӗi hѭѫng thi hài trong trѭӡng hӧp cán bӝ không 
may bӏ tӱ vong; 

- Mӭc hӛ trӧ cӫa Ngân sách Nhà nѭӟc vӅ chi phí mua bҧo hiӇm: 

+ Trѭӡng hӧp đi công tác tӯ 3 tháng trӣ xuӕng: Ĉѭӧc hӛ trӧ tӕi đa 50 
USD/ngѭӡi/chuyӃn công tác; 

+ Trѭӡng hӧp đi công tác trên 3 tháng đӃn 6 tháng: Ĉѭӧc hӛ trӧ tӕi đa 
80 USD/ngѭӡi/chuyӃn công tác; 

- Phѭѫng thӭc mua bҧo hiӇm:  

Cán bӝ, công chӭc đi công tác ngҳn hҥn ӣ nѭӟc ngoài có thӇ mua bҧo 
hiӇm tҥi các doanh nghiӋp bҧo hiӇm đѭӧc phép cung cҩp dӏch vө bҧo hiӇm 
này tҥi ViӋt Nam; 

 - Phѭѫng thӭc thanh toán: 
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Ngân sách Nhà nѭӟc sӁ thanh toán phí bҧo hiӇm cho cán bӝ, công chӭc 
trên cѫ sӣ chӭng tӯ (biên lai thu phí hoһc giҩy chӭng nhұn bҧo hiӇm đã đѭӧc 
doanh nghiӋp bҧo hiӇm cҩp cho cán bӝ, công chӭc) cho mӛi chuyӃn công tác;  

Trѭӡng hӧp cán bӝ, công chӭc mua bҧo hiӇm vӟi phí bҧo hiӇm cao hѫn 
mӭc hӛ trӧ cӫa Ngân sách Nhà nѭӟc, sӁ chӍ đѭӧc thanh toán tӕi đa bҵng mӭc 
hӛ trӧ,  phҫn chênh lӋch sӁ do cán bӝ, công chӭc tӵ chӏu; 

- Thanh toán chi phí vѭӧt quá mӭc trách nhiӋm bҧo hiӇm:  

Trѭӡng hӧp chi phí y tӃ thӵc tӃ phát sinh vѭӧt quá mӭc trách nhiӋm 
trong hӧp đӗng bҧo hiӇm, cѫ quan có cán bӝ đi công tác tұp hӧp hӗ sѫ các 
khoҧn chi phí kèm theo chӭng tӯ cҫn thiӃt đӇ xem xét chi trҧ tӯng trѭӡng hӧp 
cө thӇ; 

vi) LӋ phí sân bay trong và ngoài nѭӟc (nӃu có): Thanh toán theo thӵc 
tӃ ghi trên chӭng tӯ thu hoһc hoá đѫn thu tiӅn; 

vii)  LӋ phí visa, lӋ phí cҩp hӝ chiӃu: Thanh toán theo phiӃu thu hӧp 
pháp cӫa cѫ quan lãnh sӵ trong và ngoài nѭӟc; 

viii) TiӅn đóng góp tham gia (tham dӵ) hӝi nghӏ, hӝi thҧo (bao gӗm cҧ 
tiӅn mua tài liӋu nӃu có): Thanh toán theo hoá đѫn thu tiӅn cӫa đѫn vӏ tә chӭc 
hӝi nghӏ, hӝi thҧo; 

ix) TiӅn chӡ đӧi tҥi sân bay: Căn cӭ vào lӏch bay, giӡ bay đѭӧc ghi 
trong vé đӇ xác đӏnh thӡi gian chӡ đӧi tҥi sân bay do nӕi chuyӃn hoһc chuyӇn 
máy bay. NӃu phҧi chӡ 6 giӡ trӣ lên thì đѭӧc thanh toán tiӅn thuê phòng nghӍ 
tҥi sân bay trên cѫ sӣ hoá đѫn, chӭng tӯ hӧp lӋ, theo tiêu chuҭn thuê phòng 
nghӍ quy đӏnh tҥi tiӃt i điӇm b khoҧn 2 ĈiӅu 3. Trên toàn tuyӃn bay tӯ ViӋt 
Nam tӟi nѭӟc công tác và ngѭӧc lҥi có bao nhiêu lҫn phҧi chӡ đӧi thì đѭӧc 
thanh toán bҩy nhiêu lҫn theo qui đӏnh này; 

x) Chi chiêu đãi; mua quà tһng đӕi ngoҥi:  
- Mӭc chi chiêu đãi: Không vѭӧt quá mӭc khoán tiӅn ăn và tiêu vһt mӝt 

ngày/ngѭӡi theo quy đӏnh tҥi Phө lөc Thông tѭ này (bao gӗm cҧ đӗ uӕng và 
các loҥi thuӃ phҧi thanh toán);  

- Mӭc chi mua quà tһng đӕi ngoҥi: Áp dөng theo quy đӏnh tҥi điӇm h 
khoҧn 1 ĈiӅu 2 Thông tѭ sӕ 01/2010/TT-BTC ngày 06/01/2010 cӫa Bӝ Tài 
chính quy đӏnh chӃ đӝ chi tiêu đón tiӃp khách nѭӟc ngoài vào làm viӋc tҥi 
ViӋt Nam, chi tiêu tә chӭc các hӝi nghӏ, hӝi thҧo quӕc tӃ tҥi ViӋt Nam và chi 
tiêu tiӃp khách trong nѭӟc. 

3. Quy đӏnh đһc biӋt đӕi vӟi các đoàn cҩp cao: 
a) Ĉoàn cҩp cao là nhӳng đoàn do Tәng bí thѭ Ĉҧng, Chӫ tӏch nѭӟc, 

Phó Chӫ tӏch nѭӟc, Chӫ tӏch Quӕc hӝi, Phó Chӫ tӏch Quӕc hӝi, Thӫ tѭӟng 
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Chính phӫ, Phó Thӫ tѭӟng Chính phӫ, Uӹ viên Bӝ chính trӏ, Uӹ viên trung 
ѭѫng Ĉҧng Cӝng sҧn ViӋt Nam, Bӝ trѭӣng, thӫ trѭӣng cѫ quan ngang Bӝ làm 
trѭӣng đoàn đi thăm hӳu nghӏ chính thӭc, thăm không chính thӭc, làm viӋc 
hoһc dӵ hӝi nghӏ quӕc tӃ. 

b) Thanh toán tiӅn ăn và tiêu vһt hoһc tiӅn tiêu vһt: 
i) Ĉӕi vӟi thành viên chính thӭc (đѭӧc ghi trong quyӃt đӏnh cӫa cҩp có 

thҭm quyӅn) đѭӧc thanh toán tiӅn ăn và tiêu vһt (tùy theo chӃ đӝ đài thӑ cӫa 
phía mӡi nêu tҥi điӇm d khoҧn 5 ĈiӅu 1 Thông tѭ này) gҩp 2 lҫn mӭc quy 
đӏnh tҥi Phө lөc Thông tѭ này;      

Trѭӡng hӧp đѭӧc phía mӡi đài thӑ toàn bӝ các bӳa ăn, thì đѭӧc hѭӣng 
tiӅn tiêu vһt gҩp 2 lҫn mӭc quy đӏnh tҥi tiӃt iv điӇm a khoҧn 2 ĈiӅu 3 Thông 
tѭ này;  

ii ) Ĉӕi vӟi thành viên đoàn tuǤ tùng đѭӧc thanh toán tiӅn ăn và tiêu vһt 
gҩp 1,5 lҫn mӭc qui đӏnh tҥi Phө lөc Thông tѭ này;  

Trѭӡng hӧp đѭӧc phía mӡi đài thӑ toàn bӝ các bӳa ăn thì đѭӧc hѭӣng 
tiӅn tiêu vһt gҩp 1,5 lҫn mӭc quy đӏnh tҥi tiӃt iv điӇm a khoҧn 2 ĈiӅu 3 Thông 
tѭ này. 

c) TiӅn puӕc-boa: Thanh toán theo mӭc khoán 50 USD/ngѭӡi/1 nѭӟc, 
áp dөng cho thành viên cӫa đoàn có chӭc danh quy đӏnh tҥi khoҧn 1 ĈiӅu 2 
Thông tѭ này. Trѭӣng đoàn quyӃt đӏnh sӱ dөng đӇ phөc vө công tác chung 
cho đoàn. 

d) TiӅn điӋn thoҥi, fax, internet: Do Trѭӣng đoàn quyӃt đӏnh. 

đ) TiӅn cѭӟc hành lý, tài liӋu mang theo phөc vө cho các đoàn công 
tác: Thanh toán theo hóa đѫn cѭӟc thӵc tӃ cӫa hãng hàng không. Trѭӣng đoàn 
chӏu trách nhiӋm quyӃt đӏnh vӅ trӑng lѭӧng cѭӟc mang theo. 

e) Ĉӕi vӟi các khoҧn chi theo chѭѫng trình hoҥt đӝng cӫa Phu 
nhân/Phu quân đoàn cҩp cao: Thanh toán theo hóa đѫn thӵc tӃ; căn cӭ các 
hoҥt đӝng tҥi đӅ án đoàn ra đã đѭӧc phê duyӋt, Trѭӣng đoàn quyӃt đӏnh đӕi 
vӟi các khoҧn chi cҫn thiӃt phөc vө hoҥt đӝng cӫa Phu nhân/Phu quân trên 
tinh thҫn tiӃt kiӋm.  

g) Các khoҧn chi khác (thuê phòng làm viӋc, thuê phòng tiӃp xúc song 
phѭѫng, thuê thiӃt bӏ phөc vө phòng hӑp và các khoҧn chi cҫn thiӃt khác phөc 
vө trӵc tiӃp cho đoàn cҩp cao): Thanh toán theo hóa đѫn thӵc tӃ do Trѭӣng 
đoàn quyӃt đӏnh. 

h) Các khoҧn chi còn lҥi đѭӧc thanh toán nhѭ mӭc thông thѭӡng quy 
đӏnh tҥi Thông tѭ này.    

ĈiӅuă4.ăTәăchӭcăthӵcăhiӋn    
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1. Thông tѭ này có hiӋu lӵc tӯ ngày 10/08/2012; thay thӃ Thông tѭ sӕ 
91/2005/TT-BTC ngày 18/10/2005 cӫa Bӝ Tài chính qui đӏnh chӃ đӝ công tác 
phí cho cán bӝ, công chӭc nhà nѭӟc đi công tác ngҳn hҥn ӣ nѭӟc ngoài; bãi 
bӓ ĈiӅu 2 Thông tѭ sӕ 142/2009/TT-BTC ngày 14/7/2009 cӫa Bӝ Tài chính 
sӱa đәi, bә sung Thông tѭ sӕ 23/2007/TT-BTC ngày 21/3/2007 cӫa Bӝ Tài 
chính quy đӏnh chӃ đӝ công tác phí, chӃ đӝ chi tә chӭc các cuӝc hӝi nghӏ đӕi 
vӟi cѫ quan nhà nѭӟc và đѫn vӏ sӵ nghiӋp công lұp và sӱa đәi, bә sung Thông 
tѭ sӕ 91/2005/TT-BTC ngày 18/10/2005 cӫa Bӝ Tài chính quy đӏnh chӃ đӝ 
công tác phí cho cán bӝ, công chӭc nhà nѭӟc đi công tác ngҳn hҥn ӣ nѭӟc 
ngoài do ngân sách nhà nѭӟc bҧo đҧm kinh phí. Riêng đӕi vӟi năm 2012 các 
Bӝ, ngành, đӏa phѭѫng chӫ đӝng sҳp xӃp trong dӵ toán ngân sách đã đѭӧc cҩp 
có thҭm quyӅn giao đӇ thӵc hiӋn.  

2. Các doanh nghiӋp thuӝc mӑi thành phҫn kinh tӃ đѭӧc vұn dөng chӃ 
đӝ công tác phí quy đӏnh tҥi Thông tѭ này đӇ thӵc hiӋn đҧm bҧo tiӃt kiӋm, 
hiӋu quҧ và phù hӧp vӟi đһc điӇm sҧn xuҩt kinh doanh cӫa đѫn vӏ. Trѭӡng 
hӧp nӃu đѭӧc ngân sách Nhà nѭӟc bӕ trí kinh phí thӵc hiӋn theo chѭѫng 
trình, đӅ án, dӵ án cө thӇ, nӃu có phát sinh nhiӋm vө chi công tác phí đi công 
tác nѭӟc ngoài thì phҧi thӵc hiӋn theo đúng mӭc chi đѭӧc cҩp có thҭm quyӅn 
giao thӵc hiӋn chѭѫng trình, đӅ án, dӵ án phê duyӋt./. 

 

 
N˯i nh̵n: 
- Thӫ tѭӟng Chính phӫ (đӇ báo cáo); 
- VP Tәng Bí thѭ; 
- VP Quӕc hӝi, VP Chӫ tӏch nѭӟc; 
- VP Chính phӫ; 
- VP TW Ĉҧng và các ban cӫa Ĉҧng; 
- Toà án NDTC, ViӋn KiӇm sát NDTC;  
- KiӇm toán NN, VP Ban ChӍ đҥo TW vӅ PC 
tham nhǊng;                                                
- Các Bӝ, cѫ quan ngang Bӝ, cѫ quan thuӝc CP;  
- Cѫ quan TW cӫa các Hӝi, đoàn thӇ;   
- UBND, HĈND các tӍnh, TP trӵc thuӝc TW; 
- Sӣ TC, KBNN các tӍnh TP trӵc thuӝc TW; 
- Cөc KiӇm tra văn bҧn - Bӝ Tѭ pháp; 
- Công báo; 
- Website Chính phӫ, Website Bӝ Tài chính; 
- Các đѫn vӏ thuӝc Bӝ; 
- Lѭu: VT, Vө HCSN.        

KT.ăBӜăTRѬӢNGă 
THӬăTRѬӢNG 

 
 
 
 
 
 

NguyӉnăThӏăMinh 
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PHӨăLӨCă 
          

ĈӎNHăMӬCăPHӨăCҨPă(MӬCăKHOÁN)ăCÔNGăTÁCăCHOăCÁNăBӜ,ăCÔNGăCHӬC   

ĈIăCÔNGăTÁCăNGҲNăHҤNăӢăNѬӞCăNGOÀIăDOăNSNNăĈҦMăBҦOăKINHăPHệă   
          

(Kèm theo Thông t˱  s͙ 102/2012 /TT-BTC ngày 21/06/2012 cͯa B͡ Tài chính)   
          

    Ĉѫn vӏ:  Ĉôla Mӻ  (ký hiӋu USD)   
          

Sӕă
TT  

Nhóm  TểNăNѬӞC 
TiӅnăthuêăăăăăăăăăăăăăăă

phòngănghӍă
(USD/ngѭӡi/ngày) 

TiӅnăănăvƠăăăăăăăăăăăă
tiêuăvһt 

(USD/ngѭӡi/ngày) 

TiӅnăthuê phѭѫngă
tiӋnătӯăsơnăbay,ăgaă

tàu, bӃn xe, cӱa khҭu 
khi nhұp/xuҩt cҧnh 
(USD/1 lѭӧt xuҩt và 
nhұp cҧnh/ngѭӡi). 

  

      MӭcăA MӭcăB MӭcăA MӭcăB   

                 
1 1 AIRѪLEN 85 80 80 75 110   
2 1 ANHăVÀăBҲCăAILEN 85 80 80 75 110   
3 1 ÁO 85 80 80 75 110   
4 1 Bӌ 85 80 80 75 110   
5 1 BӖăĈÀOăNHA 85 80 80 75 110   
6 1 CANAĈA 85 80 80 75 110   
7 1 CHLBăĈӬC 85 80 80 75 110   
8 1 ĈÀIăLOAN 85 80 80 75 110   
9 1 ĈANăMҤCH 85 80 80 75 110   

10 1 HÀ LAN 85 80 80 75 110   
11 1 HÀN QUӔC 85 80 80 75 110   
12 1 ITALY 85 80 80 75 110   
13 1 LUCXĂMBUA 85 80 80 75 110   
14 1 MӺ 85 80 80 75 110   
15 1 NAUY 85 80 80 75 110   
16 1 NHҰTăBҦNă 85 80 80 75 110   
17 1 PHҪNăLAN 85 80 80 75 110   
18 1 PHÁP 85 80 80 75 110   
19 1 TÂY BAN NHA 85 80 80 75 110   
20 1 THӨYăĈIӆN 85 80 80 75 110   
21 1 THӨYăSƬ 85 80 80 75 110   
22 1 LIÊN BANG NGA 85 80 80 75 110   
23 1 THӘăNHƬăKǣ 85 80 80 75 110   
24 1 UKRAINA 85 80 80 75 110   

                 
25 2 ACHENTINA  80 75 75 70 100   
26 2 AIăCҰP 80 75 75 70 100   
27 2 ARAP XÊ ÚT 80 75 75 70 100   
28 2 BALAN  80 75 75 70 100   
29 2 BAREN 80 75 75 70 100   
30 2 BELARUS 80 75 75 70 100   
31 2 BOLIVIA 80 75 75 70 100   
32 2 BOSNIA AND HECXEGOVINA 80 75 75 70 100   
33 2 BRAXIN  80 75 75 70 100   
34 2 BRU NÂY 80 75 75 70 100   
35 2 BUNGARI 80 75 75 70 100   
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36 
2 CácătiӇuăvѭѫngăquӕcăAărұpăthӕngă

nhҩtă(UAE) 80 75 75 70 100   
37 2 CH SEC  80 75 75 70 100   
38 2 CH SLOVAKIA 80 75 75 70 100   
39 2 CHILÊ 80 75 75 70 100   
40 2 CÔ OÉT 80 75 75 70 100   
41 2 CÔLÔMBIA 80 75 75 70 100   
42 2 CROATIA 80 75 75 70 100   
43 2 ESTONIA 80 75 75 70 100   
44 2 GIOOCăĈAăNI 80 75 75 70 100   
45 2 HÔNGKÔNG 80 75 75 70 100   
46 2 HUNGARI 80 75 75 70 100   
47 2 ISRAEL 80 75 75 70 100   
48 2 LATVIA 80 75 75 70 100   
49 2 LIăBĂNG 80 75 75 70 100   
50 2 ҨNăĈӜ 80 75 75 70 100   
51 2 LITHUANA 80 75 75 70 100   
52 2 MA CAO 80 75 75 70 100   
53 2 MACEDONIA 80 75 75 70 100   
54 2 MALTA 80 75 75 70 100   
55 2 MÊ HI CÔ  80 75 75 70 100   
56 2 MOLDOVIA 80 75 75 70 100   
57 2 NAM PHI 80 75 75 70 100   
58 2 SECBIA MONGTENEGRO 80 75 75 70 100   
59 2 NEW ZEALAND 80 75 75 70 100   
60 2 ÔXRÂYLIA 80 75 75 70 100   
61 2 PANAMA 80 75 75 70 100   
62 2 PÊ RU  80 75 75 70 100   
63 2 QUATA 80 75 75 70 100   
64 2 RUMANI  80 75 75 70 100   
65 2 SAMOA 80 75 75 70 100   
66 2 SINGGAPO 80 75 75 70 100   
67 2 SLOVENIA 80 75 75 70 100   
68 2 TRUNGăQUӔC 80 75 75 70 100   

69 2 URUGUAY 80 75 75 70 100   

          
70 3  DOMINICA 70 60 55 50 75   
71 3 ÁC MENIA 70 60 55 50 75   
72 3 AN GIÊ RI 70 60 55 50 75   
73 3 ĂNGăGÔăLAă 70 60 55 50 75   
74 3 APGANIXTĂNG 70 60 55 50 75   
75 3 AZECS BAI ZAN 70 60 55 50 75   
76 3 BĂNGăLAăDÉT 70 60 55 50 75   
77 3 CAMPUCHIA 70 60 55 50 75   
78 3 CHăDCNDăăTRIӄUăTIểN 70 60 55 50 75   
79 3 CH GHI NÊ 70 60 55 50 75   
80 3 CH YÊMEN 70 60 55 50 75   
81 3 CÔNG GÔ 70 60 55 50 75   
82 3 COSTARICA 70 60 55 50 75   
83 3 CUBA 70 60 55 50 75   
84 3 ĈÔNGăSAHARA 70 60 55 50 75   
85 3 ĈÔNGăTIMO 70 60 55 50 75   
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86 3 Ê CUA DO 70 60 55 50 75   
87 3 Ê TYOPIA 70 60 55 50 75   
88 3 ELSALVADO 70 60 55 50 75   
89 3 ERITRE 70 60 55 50 75   
90 3 FIJI 70 60 55 50 75   
91 3 GHANA 70 60 55 50 75   
92 3 GRENADA 70 60 55 50 75   
93 3 GRUZIA 70 60 55 50 75   
94 3 GUATEMALA 70 60 55 50 75   
95 3 HAITY 70 60 55 50 75   
96 3 HÔNĈUARAT 70 60 55 50 75   
97 3 I RAN 70 60 55 50 75   
98 3 INĈÔNểXIA 70 60 55 50 75   
99 3 JAMAICA 70 60 55 50 75   

100 3 KAăZҲCăSTAN 70 60 55 50 75   
101 3 KÊNIA 70 60 55 50 75   
102 3 KYRGYZSTAN 70 60 55 50 75   
103 3 LÀO 70 60 55 50 75   
104 3 LIBI 70 60 55 50 75   
105 3 MADAGASCAR 70 60 55 50 75   
106 3 MALAYSIA 70 60 55 50 75   
107 3 MALI 70 60 55 50 75   
108 3 MARITUS 70 60 55 50 75   
109 3 MARӔC 70 60 55 50 75   
110 3 MÔNGCӘ 70 60 55 50 75   
111 3 MYANMAR 70 60 55 50 75   
112 3 NEPAL 70 60 55 50 75   
113 3 NICARAGOA  70 60 55 50 75   
114 3 PAKITXTAN 70 60 55 50 75   
115 3 PHILIPIN 70 60 55 50 75   
116 3 SHIP 70 60 55 50 75   
117 3 SRILANCA  70 60 55 50 75   
118 3 TAJIKISTAN 70 60 55 50 75   
119 3 TANZANIA 70 60 55 50 75   
120 3 THÁI LAN 70 60 55 50 75   
121 3 TURKMENSTAN 70 60 55 50 75   
122 3 UZBEKISTAN 70 60 55 50 75   
123 3 VENEZUELA 70 60 55 50 75   
124 3 XÔ MA LI 70 60 55 50 75   

125 3 XY RI 70 60 55 50 75   

126 
3 

Cácănѭӟcăkhácăkhôngăthuӝcăcácă
nhóm trên 70 65 55 50 75   

 


