
B浦ăTÀIăCHệNH 
 
 

S嘘: 102/2012/TT-BTC  

C浦NGăHOÀăXÃăH浦IăCH曳ăNGH┃AăVI烏TăNAM 
A瓜căl壱pă- T詠ădoă- H衣nhăphúc 

 
     Hà Nじi, ngày 21  tháng 06 n<m 2012 

 
 
 

THÔNGăT姶  
Quyăđ鵜nh ch院 đ瓜 công tác phí cho cán b瓜, công ch泳c 

Nhà n逢噂c đi công tác ng逸n h衣n 荏 n逢噂c ngoài do 
ngân sách Nhà n逢噂c b違o đ違m kinh phí 

 
 

 

C<n cと Nghお đおnh sぐ 60/2003/NA-CP ngày 6 tháng 6 n<m 2003 cてa 
Chính phて quy đおnh chi tiｘt và h⇔ずng dｄn thi hành Luｆt Ngân sách Nhà n⇔ずc; 

C<n cと Nghお đおnh sぐ 12-CP ngày 1/12/1992 cてa Chính phて vｚ viうc ban 
hành quy chｘ các đoàn cてa ta ra n⇔ずc ngoài và các đoàn n⇔ずc ngoài vào 
n⇔ずc ta; 

C<n cと Nghお đおnh sぐ 118/2008/NA-CP ngày 27 tháng 11 n<m 2008 cてa 
Chính phて quy đおnh chとc n<ng, nhiうm vつ, quyｚn hＴn và c¬ cＸu tご chとc cてa 
Bじ Tài chính; 

Xét đｚ nghお cてa Vつ tr⇔ぞng Vつ Tài chính Hành chính Sば nghiうp; 
B瓜 Tài chính quy đ鵜nh ch院 đ瓜 công tác phí cho cán b瓜, công ch泳c Nhà 

n逢噂c đi công tác ng逸n h衣n 荏 n逢噂c ngoài do ngân sách Nhà n逢噂c b違o đ違m 
kinh phí nh逢 sau: 
  

Ai隠uă1.ăQuyăđ鵜nhăchung 

1. A嘘i t逢嬰ng áp d映ng: Thông t逢 này áp d映ng cho cán b瓜, công ch泳c, 
viên ch泳c trong các c挨 quan Nhà n逢噂c, c挨 quan A違ng, đ挨n v鵜 s詠 nghi羽p công 
l壱p, t鰻 ch泳c chính tr鵜 - xã h瓜i, t鰻 ch泳c chính tr鵜 xã h瓜i - ngh隠 nghi羽p, t鰻 ch泳c 
xã h瓜i, t鰻 ch泳c xã h瓜i - ngh隠 nghi羽p; s┄ quan, quân nhân chuyên nghi羽p, h衣 s┄ 
quan chuyên môn k悦 thu壱t và ng逢運i h逢荏ng l逢挨ng trong l詠c l逢嬰ng v┡ trang 
(d逢噂i đây g丑i t逸t là c挨 quan, đ挨n v鵜) đ逢嬰c c穎 đi công tác ho員c đ逢嬰c c穎 đi b欝i 
d逢叡ng ng逸n h衣n 荏 n逢噂c ngoài do ngân sách Nhà n逢噂c đ違m b違o kinh phí (d逢噂i 
đây g丑i chung là đi công tác). Th運i gian công tác ng逸n h衣n 荏 n逢噂c ngoài 
không quá 180 ngày cho m瓜t đ嬰t công tác. 

2. Ngoài m泳c công tác phí quy đ鵜nh t衣i Thông t逢 này, c挨 quan, đ挨n v鵜 
c穎 ng逢運i đi công tác và c挨 quan, đ挨n v鵜 c栄a Vi羽t Nam đóng t衣i n逢噂c s荏 t衣i 
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n挨i ng逢運i đi công tác đ院n làm vi羽c không đ逢嬰c s穎 d映ng ngân sách Nhà n逢噂c 
đ吋 chi thêm b医t c泳 kho違n chi nào d逢噂i b医t k┻ hình th泳c nào cho ng逢運i đi công 
tác. 

3. Ai隠u ki羽n đ吋 đ逢嬰c thanh toán công tác phí: 

a) Trong ph衣m vi d詠 toán chi ngân sách đ逢嬰c giao hàng n<m c栄a c挨 
quan, đ挨n v鵜. 

b) Có quy院t đ鵜nh c穎 đi công tác c栄a c医p có th育m quy隠n. 

c) Th詠c hi羽n đúng nhi羽m v映 đ逢嬰c giao. 

d) Có đ栄 các ch泳ng t瑛 h嬰p pháp, h嬰p l羽 đ吋 thanh toán. 

4. Nh英ng tr逢運ng h嬰p sau đây không đ逢嬰c thanh toán công tác phí: 

a) Th運i gian đi隠u tr鵜 t衣i b羽nh vi羽n;  

b) Nh英ng ngày làm vi羽c riêng trong th運i gian đi công tác; 

c) Nh英ng ngày đi du l鵜ch k院t h嬰p trong chuy院n công tác. 

5. Thanh toán công tác phí:  

Công tác phí là m瓜t kho違n chi phí Nhà n逢噂c đ違m b違o cho ng逢運i đi 
công tác n逢噂c ngoài chi phí trong th運i gian công tác. Kho違n chi phí đó bao 
g欝m: 

a) Nh英ng kho違n thanh toán tr詠c ti院p cho cá nhân ng逢運i đi công tác 
n逢噂c ngoài g欝m: 

i) Ti隠n vé các ph逢挨ng ti羽n đi l衣i, bao g欝m: ti隠n vé máy bay, vé tàu, vé 
xe t瑛 Vi羽t Nam đ院n n逢噂c công tác và ng逢嬰c l衣i (k吋 c違 vé máy bay, vé tàu xe 
c栄a ch員ng đ逢運ng trong n瓜i đ鵜a n逢噂c đ院n công tác);  

ii ) Ti隠n thuê ph逢挨ng ti羽n t瑛 nhà đ院n sân bay, ga tàu, b院n xe, c穎a kh育u 
và ng逢嬰c l衣i khi đi công tác n逢噂c ngoài v隠 nhà (荏 trong n逢噂c);  

iii) Ti 隠n thuê ph逢挨ng ti羽n t瑛 sân bay, ga tàu, b院n xe, c穎a kh育u khi nh壱p 
c違nh đ院n n挨i 荏 n逢噂c đ院n công tác và ng逢嬰c l衣i khi xu医t c違nh;    

iv) Ti隠n thuê phòng ngh雨 荏 n逢噂c đ院n công tác; 

v) Ti隠n <n và tiêu v員t 荏 n逢噂c đ院n công tác;  

vi) Ti隠n tiêu v員t 荏 n逢噂c đ院n công tác (đ嘘i v噂i tr逢運ng h嬰p phía n逢噂c 
ngoài đài th丑 toàn b瓜 chi phí <n, 荏); 

vii) L羽 phí sân bay trong và ngoài n逢噂c (n院u có); 

viii) L羽 phí th鵜 th詠c, l羽 phí c医p h瓜 chi院u; 

ix) Ti隠n đóng góp tham gia (tham d詠) h瓜i ngh鵜, h瓜i th違o (bao g欝m c違 
ti隠n mua tài li羽u n院u có); 
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x) Ti隠n b違o hi吋m y t院; 

xi) Ti隠n ch運 đ嬰i t衣i sân bay; 

xii) Tr逢運ng h嬰p đ逢嬰c c穎 đi công tác n逢噂c ngoài n院u ph違i t壱p trung t衣i 
m瓜t đ鵜a đi吋m nh医t đ鵜nh đ吋 cùng đi ho員c khi đi n逢噂c ngoài v隠 mà không th吋 v隠 
nhà k鵜p trong ngày, thì đ逢嬰c c挨 quan, đ挨n v鵜 ch栄 trì đoàn đi công tác n逢噂c 
ngoài thanh toán ti隠n công tác phí theo ch院 công tác phí hi羽n hành đ嘘i v噂i 
CBCC đi công tác trong n逢噂c.   

b) Nh英ng kho違n thanh toán chung cho c違 đoàn g欝m: 

i) Ti隠n c逢噂c hành lý, tài li羽u mang theo ph映c v映 cho đ嬰t công tác; 

ii ) Ti隠n thuê ph逢挨ng ti羽n đi làm vi羽c hàng ngày t衣i n逢噂c đ院n công tác; 
ti隠n thuê ph逢挨ng ti羽n trong tr逢運ng h嬰p ph違i quá c違nh (theo hành trình công 
tác đã đ逢嬰c Th栄 tr逢荏ng c挨 quan, đ挨n v鵜 phê duy羽t); 

iii ) Ti隠n đi羽n tho衣i, fax, internet; 

iv) Ti隠n pu嘘c-boa; 

v) Ti隠n mua vé ra, vào c穎a đ嘘i v噂i các đoàn cán b瓜 đi công tác nghiên 
c泳u và kh違o sát các l┄nh v詠c có tính đ員c thù liên quan đ院n nhi羽m v映 chuyên 
môn nh逢: V<n hóa ngh羽 thu壱t, di tích l鵜ch s穎, b違o tàng (trong tr逢運ng h嬰p B衣n 
không đài th丑) và ph違i đ逢嬰c Th栄 tr逢荏ng c挨 quan, đ挨n v鵜 phê duy羽t trong đ隠 
án, d詠 toán; 

vi) Ti隠n chiêu đãi; mua quà t員ng đ嘘i ngo衣i: A嘘i v噂i các đoàn đi công 
tác n逢噂c ngoài mà tr逢荏ng đoàn là Th泳 tr逢荏ng và t逢挨ng đ逢挨ng tr荏 lên n院u xét 
th医y c亥n t鰻 ch泳c chiêu đãi, mua quà t員ng đ嘘i ngo衣i thì c<n c泳 m泳c chi t嘘i đa 
quy đ鵜nh t衣i Thông t逢 này và v<n b違n quy đ鵜nh c映 th吋 c栄a B瓜, ngành, đ鵜a 
ph逢挨ng đ吋 l壱p d詠 toán và ph違i đ逢嬰c Th栄 tr逢荏ng c挨 quan, đ挨n v鵜 phê duy羽t 
tr逢噂c khi t鰻 ch泳c đoàn công tác, trong đó c亥n th吋 hi羽n rõ s嘘 l逢嬰ng, thành ph亥n 
đ嘘i t逢嬰ng chiêu đãi, t員ng quà làm c<n c泳 t衣m 泳ng và quy院t toán kinh phí. 

c) Thanh toán tr丑n gói: 
i) Tr逢運ng h嬰p đi công tác ng逸n h衣n n逢噂c ngoài do các t鰻 ch泳c ho員c 

doanh nghi羽p c栄a Vi羽t Nam ho員c n逢噂c ngoài t鰻 ch泳c, mà cán b瓜 đ逢嬰c c穎 đi 
công tác ph違i thanh toán tr丑n gói, thì c┡ng ch雨 đ逢嬰c thanh toán t鰻ng chi phí 
tr丑n gói theo nh英ng kho違n thanh toán tr詠c ti院p cho cá nhân ng逢運i đi công tác 
n逢噂c ngoài t嘘i đa b茨ng đ鵜nh m泳c tiêu chu育n theo m泳c quy đ鵜nh t衣i Thông t逢 
này; 

ii ) Ti隠n thuê d鵜ch thu壱t: Ti隠n thuê d鵜ch thu壱t (ch雨 th詠c hi羽n trong tr逢運ng 
h嬰p c挨 quan không b嘘 trí đ逢嬰c cán b瓜 làm phiên d鵜ch, d鵜ch tài li羽u) thì có th吋 
thuê d鵜ch thu壱t t瑛 trong n逢噂c đi ho員c có th吋 thuê t衣i n逢噂c đ院n công tác (đ吋 ti院t 
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ki羽m chi phí ph逢挨ng ti羽n đi và v隠). Chi phí d鵜ch thu壱t đ逢嬰c thanh toán tr丑n 
gói nh逢 sau: 

- Tr逢運ng h嬰p thuê d鵜ch thu壱t t瑛 trong n逢噂c đi, thanh toán các kho違n chi 
phí: ph逢挨ng ti羽n đi l衣i; ti隠n <n và tiêu v員t; ti隠n phòng ngh雨 theo m泳c công tác 
phí nh逢 thành viên đoàn công tác và thù lao d鵜ch thu壱t theo m泳c chi d鵜ch 
thu壱t quy đ鵜nh t衣i Thông t逢 s嘘 01/2010/TT-BTC ngày 06/01/2010 c栄a B瓜 Tài 
chính quy đ鵜nh ch院 đ瓜 chi tiêu đón ti院p khách n逢噂c ngoài vào làm vi羽c t衣i 
Vi羽t Nam; ch院 đ瓜 chi tiêu t鰻 ch泳c các h瓜i ngh鵜, h瓜i th違o qu嘘c t院 t衣i Vi羽t Nam;  

- Tr逢運ng h嬰p thuê d鵜ch thu壱t t衣i n逢噂c đ院n công tác, chi phí tr丑n gói 
đ逢嬰c xác đ鵜nh g欝m các kho違n: ph逢挨ng ti羽n đi l衣i t衣i n逢噂c s荏 t衣i trong th運i 
gian cùng làm vi羽c v噂i đoàn; ti隠n <n và tiêu v員t, ti隠n phòng ngh雨 theo m泳c 
công tác phí nh逢 thành viên đoàn công tác; thù lao d鵜ch thu壱t (chi theo ngày 
làm vi羽c th詠c t院 có s穎 d映ng phiên d鵜ch t衣i ch逢挨ng trình đã đ逢嬰c phê duy羽t) 
theo m泳c chi đã đ逢嬰c Th栄 tr逢荏ng c挨 quan, đ挨n v鵜 phê duy羽t t衣i d詠 toán đoàn 
đi công tác; 

Khi quy院t toán kho違n chi d鵜ch thu壱t ph違i có đ亥y đ栄 hoá đ挨n, ch泳ng t瑛 
g欝m: hoá đ挨n ho員c ký nh壱n thanh toán tr丑n gói cho ng逢運i d鵜ch thu壱t (ho員c 
đ挨n v鵜 cung c医p d鵜ch thu壱t) c<n c泳 theo h嬰p đ欝ng ký k院t gi英a Tr逢荏ng đoàn 
công tác và ng逢運i d鵜ch thu壱t (ho員c đ挨n v鵜 cung c医p d鵜ch thu壱t); tr逢運ng h嬰p 
hoá đ挨n, ch泳ng t瑛 b茨ng ti院ng n逢噂c ngoài thì ph違i d鵜ch ra ti院ng Vi羽t; 

iii ) Các kho違n thanh toán tr丑n gói nêu trên ph違i đ逢嬰c Th栄 tr逢荏ng c挨 
quan, đ挨n v鵜 phê duy羽t d詠 toán tr逢噂c khi t鰻 ch泳c đoàn công tác làm c<n c泳 
t衣m 泳ng và quy院t toán kinh phí.   

d) Thanh toán các kho違n chi đ嘘i v噂i tr逢運ng h嬰p phía n逢噂c ngoài đài 
th丑 m瓜t ph亥n, ngân sách b違o đ違m m瓜t ph亥n kinh phí: 

i) C<n c泳 vào quy院t đ鵜nh c栄a c挨 quan có th育m quy隠n và v<n b違n c栄a 
phía m運i nêu rõ phía m運i ch雨 đài th丑 cho cán b瓜, công ch泳c m瓜t s嘘 kho違n, 
còn kho違n chi nào mà phía m運i không đài th丑 thì cán b瓜, công ch泳c đ逢嬰c 
ngân sách nhà n逢噂c b違o đ違m chi kho違n đó theo qui đ鵜nh t衣i kho違n 2 Ai隠u 3 
Thông t逢 này. N院u phía n逢噂c ngoài đài th丑 toàn b瓜 chi phí <n, 荏 nh逢ng không 
chi m瓜t kho違n ti隠n m員t đ吋 tiêu v員t thì c医p th育m quy隠n ra quy院t đ鵜nh cho ng逢運i 
đi công tác đ逢嬰c h逢荏ng ti隠n tiêu v員t theo m泳c khoán quy đ鵜nh t衣i ti院t iv đi吋m 
a kho違n 2 Ai隠u 3 Thông t逢 này; 

ii ) T医t c違 các tr逢運ng h嬰p phía m運i b違o đ違m toàn b瓜 chi phí cho chuy院n 
đi thì ng逢運i đi công tác đ逢嬰c h逢荏ng theo m泳c đài th丑 c栄a phía m運i. Ngân 
sách Nhà n逢噂c không c医p thêm ph亥n chênh l羽ch n院u phía m運i đài th丑 th医p 
h挨n so v噂i m泳c khoán và ng逢嬰c l衣i c┡ng không thu vào ngân sách nhà n逢噂c 
ph亥n chênh l羽ch n院u phía m運i chi cao h挨n m泳c khoán qui đ鵜nh t衣i Thông t逢 
này. 
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6. Nh英ng kho違n thanh toán khác: 

A嘘i v噂i các đoàn công tác tham gia các h瓜i ch嬰, tri吋n lãm; t鰻 ch泳c h瓜i 
ngh鵜, h瓜i th違o; các đoàn v<n hóa ngh羽 thu壱t đi bi吋u di宇n n逢噂c ngoài; các khoá 
đào t衣o b欝i d逢叡ng cán b瓜, công ch泳c t衣i n逢噂c ngoài, thì ngoài ti隠n công tác 
phí b違o đ違m cho ng逢運i đi công tác n逢噂c ngoài theo quy đ鵜nh t衣i kho違n 5 Ai隠u 
1, tr逢運ng h嬰p n院u có phát sinh các kho違n chi phí thuê d鵜ch v映 t鰻 ch泳c s詠 ki羽n, 
thuê đ鵜a đi吋m, thuê xe v壱n chuy吋n nh衣c c映, đ衣o c映, hàng hóa thì ph違i l壱p d詠 
toán kho違n chi phí thuê và đ逢嬰c c医p có th育m quy隠n đ欝ng ý và phê duy羽t d詠 
toán tr逢噂c khi th詠c hi羽n làm c<n c泳 t衣m 泳ng kinh phí. Vi羽c xác đ鵜nh m泳c chi 
đ嘘i v噂i các kho違n chi phí này th詠c hi羽n nh逢 sau: 

- A嘘i v噂i chi phí thuê d鵜ch v映 t鰻 ch泳c s詠 ki羽n: Tr逢運ng h嬰p thuê các 
đ挨n v鵜 trong n逢噂c có t逢 cách pháp nhân chuyên t鰻 ch泳c h瓜i th違o, h瓜i ngh鵜, s詠 
ki羽n t衣i n逢噂c ngoài ph違i th詠c hi羽n theo đúng quy đ鵜nh v隠 đ医u th亥u mua s逸m 
tài s違n nh茨m duy trì ho衣t đ瓜ng th逢運ng xuyên c栄a các c挨 quan, đ挨n v鵜 theo quy 
đ鵜nh t衣i Thông t逢 s嘘 68/2012/TT-BTC ngày 26/4/2012 c栄a B瓜 Tài chính. 
Tr逢運ng h嬰p n院u thuê các đ挨n v鵜 荏 n逢噂c ngoài t鰻 ch泳c thì c亥n l壱p ph逢挨ng án 
so sánh v噂i m泳c giá thuê các đ挨n v鵜 trong n逢噂c đ吋 quy院t đ鵜nh giá thuê đ違m 
b違o hi羽u qu違, ti院t ki羽m;  

- A嘘i v噂i kho違n chi phí thuê đ鵜a đi吋m; thuê xe v壱n chuy吋n hàng hóa, 
nh衣c c映, đ衣o c映 đ嘘i v噂i đoàn tham gia h瓜i ch嬰, tri吋n lãm, các đoàn v<n hóa 
ngh羽 thu壱t đi bi吋u di宇n n逢噂c ngoài khi ph違i di chuy吋n nhi隠u n挨i: Thanh toán 
theo hoá đ挨n, ch泳ng t瑛 thuê th詠c t院 phù h嬰p v噂i l鵜ch trình làm vi羽c và c<n c泳 
theo h嬰p đ欝ng ký k院t gi英a Tr逢荏ng đoàn công tác v噂i đ挨n v鵜 cung c医p d鵜ch v映; 
tr逢運ng h嬰p hoá đ挨n, ch泳ng t瑛 b茨ng ti院ng n逢噂c ngoài thì ph違i d鵜ch ra ti院ng 
Vi羽t. 

7. Th運i gian đ逢嬰c h逢荏ng công tác phí bao g欝m: 

a) Th運i gian công tác th詠c t院 theo quy院t đ鵜nh c穎 đi công tác n逢噂c ngoài 
c栄a c医p có th育m quy隠n. 

 Tr逢運ng h嬰p th運i gian th詠c t院 công tác 荏 n逢噂c ngoài ít h挨n th運i gian 
ghi trong quy院t đ鵜nh thì ch雨 thanh toán th運i gian th詠c t院 công tác; ho員c tr逢運ng 
h嬰p th運i gian th詠c t院 công tác nhi隠u h挨n th運i gian ghi trong quy院t đ鵜nh thì ch雨 
đ逢嬰c thanh toán th運i gian kéo dài khi có quy院t đ鵜nh b鰻 sung c栄a c医p có th育m 
quy隠n. 

b) Th運i gian đi đ逢運ng, th運i gian quá c違nh do n逢噂c đ院n công tác không 
có đ逢運ng bay th鰯ng ph違i ch運 đ嬰i t瑛 24 ti院ng tr荏 lên đ吋 n嘘i chuy院n bay (n院u 
có), ngày l宇, ngày t院t theo l鵜ch trình công tác. 

c) Th運i gian ch運 đ嬰i: là th運i gian ngoài th運i gian công tác do khách 
quan mà ph違i đ院n tr逢噂c ho員c 荏 l衣i 荏 n逢噂c ngoài, t嘘i đa không quá 6 ngày. 
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Tr逢運ng h嬰p này cán b瓜 đ逢嬰c c穎 đi công tác n逢噂c ngoài đ逢嬰c h逢荏ng 100% 
m泳c khoán ph映 c医p công tác quy đ鵜nh t衣i Ph映 l映c c栄a Thông t逢 này. 

8. Lo衣i ngo衣i t羽, t益 giá áp d映ng: Lo衣i ngo衣i t羽 áp d映ng trong vi羽c xác 
đ鵜nh đ鵜nh m泳c, m泳c chi, t衣m 泳ng và quy院t toán là Aô la M悦 (USD): 

Tr逢運ng h嬰p th詠c t院 chi b茨ng ngo衣i t羽 khác v噂i đôla M悦 s胤 đ逢嬰c quy 
đ鰻i trên c挨 s荏 t鰻ng s嘘 đ逢嬰c chi tính b茨ng đôla M悦. T益 giá quy đ鰻i gi英a đ欝ng 
đôla M悦 (USD) và đ欝ng ngo衣i t羽 khác đ逢嬰c c<n c泳 vào ch泳ng t瑛 đ鰻i ti隠n h嬰p 
pháp c栄a n逢噂c đ院n công tác. Tr逢運ng h嬰p không có ch泳ng t瑛 t益 giá quy đ鰻i thì 
áp d映ng t益 giá quy đ鰻i ra Aôla M悦 theo t益 giá trung bình (mua và bán) c栄a 
Ngân hàng th逢挨ng m衣i c鰻 ph亥n Ngo衣i th逢挨ng Vi羽t Nam ho員c c栄a B瓜 Tài 
chính t衣i th運i đi吋m đi công tác. Tr逢運ng h嬰p thanh toán b茨ng th飲 tín d映ng 荏 
n逢噂c ngoài thì c<n c泳 vào b違n thanh toán trên sao kê kèm theo ch泳ng t瑛 g嘘c 
đ吋 thanh toán quy đ鰻i sang đôla M悦 theo t益 giá c栄a ngân hàng trên b違n sao kê. 

9. H欝 s挨 t衣m 泳ng cho các đoàn đi công tác ng逸n h衣n t衣i n逢噂c ngoài: 
a) A嘘i v噂i nh英ng đoàn đi công tác n逢噂c ngoài đ逢嬰c Kho b衣c Nhà n逢噂c 

th詠c hi羽n t衣m 泳ng kinh phí và đ違m b違o rút d詠 toán b茨ng ngo衣i t羽; h欝 s挨 t衣m 
泳ng d詠 toán g欝m: 

(i) D詠 toán chi ngân sách Nhà n逢噂c hàng n<m c栄a đ挨n v鵜 đã đ逢嬰c 
thông báo, có chi ti院t m映c chi đoàn ra (g穎i m瓜t l亥n vào đ亥u n<m); 

(ii) Quy院t đ鵜nh c穎 đi công tác n逢噂c ngoài c栄a c医p có th育m quy隠n; 

(iii) D詠 toán t衣m 泳ng chi đoàn đi công tác n逢噂c ngoài (theo ch院 đ瓜, tiêu 
chu育n quy đ鵜nh t衣i Thông t逢 này); 

(iv) L鵜ch trình công tác; 

(v) Phi院u báo giá vé máy bay kèm theo h欝 s挨 đ員t ch厩 c栄a Hãng hàng 
không; 

(vi) Gi医y m運i c栄a phía n逢噂c ngoài có liên quan đ院n chi phí tài chính 
(n院u có). 

Kho b衣c Nhà n逢噂c th詠c hi羽n t衣m 泳ng k鵜p th運i kinh phí b茨ng ngo衣i t羽 
cho các đoàn đi công tác. 

b) A嘘i v噂i tr逢運ng h嬰p đ挨n v鵜 rút d詠 toán b茨ng ti隠n đ欝ng Vi羽t Nam mua 
ngo衣i t羽 t衣i Ngân hàng: 

H欝 s挨 t衣m 泳ng d詠 toán áp d映ng nh逢 quy đ鵜nh t衣i đi吋m a nêu trên. C<n 
c泳 d詠 toán chi đoàn đi công tác n逢噂c ngoài Kho b衣c Nhà n逢噂c th詠c hi羽n t衣m 
泳ng b茨ng ti隠n đ欝ng Vi羽t Nam đ吋 đ挨n v鵜 mua ngo衣i t羽 t衣i Ngân hàng chi cho 
cán b瓜 đi công tác n逢噂c ngoài. T益 giá quy đ鰻i t瑛 đ欝ng đô la M悦 sang đ欝ng 
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Vi羽t Nam đ吋 l壱p d詠 toán t衣m 泳ng là t益 giá bán c栄a Ngân hàng th逢挨ng m衣i c鰻 
ph亥n Ngo衣i th逢挨ng Vi羽t Nam. 

10. Quy院t toán đoàn đi công tác n逢噂c ngoài: 

Trong th運i gian 15 ngày làm vi羽c k吋 t瑛 khi v隠 n逢噂c, đoàn đi công tác 
n逢噂c ngoài có trách nhi羽m t壱p h嬰p đ亥y đ栄 ch泳ng t瑛, th詠c hi羽n quy院t toán kinh 
phí đã t衣m 泳ng đ吋 c挨 quan, đ挨n v鵜 t鰻ng h嬰p g穎i Kho b衣c Nhà n逢噂c n挨i giao 
d鵜ch đ吋 đ逢嬰c thanh toán t衣m 泳ng; cu嘘i n<m t鰻ng h嬰p chung trong báo cáo 
quy院t toán c栄a đ挨n v鵜. Trong th運i gian 7 ngày làm vi羽c k吋 t瑛 khi nh壱n đ逢嬰c 
h欝 s挨 thanh toán t衣m 泳ng c栄a c挨 quan, đ挨n v鵜, Kho b衣c Nhà n逢噂c có trách 
nhi羽m th詠c hi羽n thanh toán t衣m 泳ng kinh phí đoàn ra cho c挨 quan, đ挨n v鵜.   

T医t c違 các kho違n chi không quy đ鵜nh trong Thông t逢 này đ隠u không 
đ逢嬰c quy院t toán. 

11. Các B瓜, ngành và đ鵜a ph逢挨ng khi c穎 cán b瓜, công ch泳c đi công tác 
荏 n逢噂c ngoài ph違i th詠c hi羽n theo quy ch院 qu違n lý các đoàn c栄a ta ra n逢噂c 
ngoài và các đoàn n逢噂c ngoài vào n逢噂c ta quy đ鵜nh t衣i Ngh鵜 đ鵜nh s嘘 12-CP 
ngày 1/12/1992 c栄a Chính ph栄. Th栄 tr逢荏ng c挨 quan, đ挨n v鵜 ph違i xem xét, cân 
nh逸c k悦 khi c穎 cán b瓜 đi công tác n逢噂c ngoài b違o đ違m ti院t ki羽m, có hi羽u qu違 
và trong ph衣m vi d詠 toán ngân sách hàng n<m c栄a c挨 quan, đ挨n v鵜 đã đ逢嬰c 
c医p có th育m quy隠n giao. 

 

Ai隠u 2. Quy đ鵜nhăv隠ătiêuăchu育năchi: 

M瓜t s嘘 kho違n chi công tác phí đ逢嬰c phân thành 2 tiêu chu育n chi nh逢 
sau:                                     

1. Tiêu chu育n A: A吋 thanh toán cho các cán b瓜, công ch泳c thu瓜c các 
ch泳c danh lãnh đ衣o sau đây: 

a) T鰻ng bí th逢 A違ng, Ch栄 t鵜ch n逢噂c, Phó Ch栄 t鵜ch n逢噂c, Ch栄 t鵜ch Qu嘘c 
h瓜i, Phó Ch栄 t鵜ch Qu嘘c h瓜i, Th栄 t逢噂ng Chính ph栄, Phó Th栄 t逢噂ng Chính ph栄, 
U益 viên B瓜 Chính tr鵜. 

b) Cán b瓜 đ逢嬰c h逢荏ng B違ng l逢挨ng ch泳c v映 lãnh đ衣o c栄a Nhà n逢噂c ban 
hành kèm theo Ngh鵜 quy院t s嘘 730/NQ – UBTVQH ngày 30/9/2004 c栄a U益 
ban Th逢運ng v映 Qu嘘c h瓜i; ho員c cán b瓜 h逢荏ng B違ng l逢挨ng ch泳c v映 lãnh đ衣o 
A違ng, M員t tr壱n và các đoàn th吋 Trung 逢挨ng ban hành kèm theo quy院t đ鵜nh s嘘 
128-QA-TW ngày 14/12/2004 c栄a Ban bí th逢 Trung 逢挨ng có h羽 s嘘 l逢挨ng t瑛 
9,7 tr荏 lên. 

c) Cán b瓜 lãnh đ衣o h逢荏ng b違ng l逢挨ng theo Ngh鵜 quy院t s嘘 730/NQ-
UBTVQH ngày 30/9/2004 c栄a U益 ban Th逢運ng v映 Qu嘘c h瓜i; cán b瓜 h逢荏ng                       
ph映 c医p ch泳c v映 lãnh đ衣o ban hành theo Quy院t đ鵜nh s嘘 128-QA-TW ngày 
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14/12/2004, Quy院t đ鵜nh s嘘 275-QA/TW ngày 04/12/2009 c栄a Ban Bí th逢 
Trung 逢挨ng A違ng ho員c Ngh鵜 đ鵜nh s嘘 204/2004/NA-CP ngày 14/12/2004, 
Ngh鵜 đ鵜nh s嘘 14/2012/NA-CP ngày 07/3/2012 c栄a Chính ph栄 và H逢噂ng d磯n 
s嘘 05-HD/BTCTTW ngày 01/7/2011 c栄a Ban T鰻 ch泳c trung 逢挨ng có h羽 s嘘 
ph映 c医p lãnh đ衣o t瑛 1,3 tr荏 lên, Bí th逢 th逢運ng tr詠c Trung 逢挨ng Aoàn Thanh 
niên C瓜ng s違n H欝 Chí Minh. 

Khi nhà n逢噂c thay đ鰻i h羽 s嘘, m泳c l逢挨ng thì c<n c泳 vào h逢噂ng d磯n 
chuy吋n x院p l逢挨ng đ吋 xác đ鵜nh l衣i cho phù h嬰p. 

2. Tiêu chu育n B: A吋 thanh toán cho các cán b瓜, công ch泳c không thu瓜c 
kho違n 1 nêu trên. 

 

Ai隠uă3.ăQuyăđ鵜nhăv隠ăđ鵜nhăm泳căchi công tác phí 

1. Quy đ鵜nh vé máy bay; tàu, xe: 

a) Vé máy bay: 

i) H衣ng gh院 đ員c bi羽t (First class): Dành cho các cán b瓜 lãnh đ衣o quy 
đ鵜nh t衣i đi吋m a kho違n 1 Ai隠u 2 Thông  t逢 này; 

ii ) H衣ng gh院 th逢挨ng gia (Business class ho員c C class): Dành cho cán b瓜 
lãnh đ衣o quy đ鵜nh t衣i đi吋m b, đi吋m c kho違n 1 Ai隠u 2 Thông t逢 này; 

iii) H衣ng gh院 th逢運ng (Economy class ho員c Y class): Dành cho các ch泳c 
danh cán b瓜, công ch泳c quy đ鵜nh t衣i kho違n 2 Ai隠u 2 Thông  t逢 này; 

iv)  Th栄 t映c mua vé máy bay:  

Vi羽c mua vé máy bay cho các đoàn đi công tác ng逸n h衣n n逢噂c ngoài đi 
t瑛 Vi羽t Nam do ngân sách nhà n逢噂c đ違m b違o kinh phí đ逢嬰c th詠c hi羽n theo 
hình th泳c so sánh báo giá (v噂i ít nh医t 2 báo giá kèm theo h欝 s挨 đ員t ch厩; báo 
giá ph違i đ逢嬰c l医y t嘘i thi吋u t瑛 2 công ty ho員c 2 đ衣i lý bán vé máy bay khác 
nhau v噂i cùng hành trình bay) c栄a các hãng hàng không ho衣t đ瓜ng h嬰p pháp 
t衣i Vi羽t Nam trong đó có ít nh医t 1 đ衣i lý chính hãng c栄a hàng không qu嘘c gia 
Vi羽t Nam và đáp 泳ng đ逢嬰c các yêu c亥u sau: 

- A逢運ng bay tr詠c ti院p, phù h嬰p v噂i l鵜ch công tác; 

- T鰻ng các kho違n chi ti隠n vé (bao g欝m các kho違n thu院 và ph映 phí), ti隠n 
đi đ逢運ng, ti隠n ch運 đ嬰i t衣i sân bay th医p nh医t; 

Tr逢運ng h嬰p thay đ鰻i đ逢運ng bay 荏 n逢噂c ngoài do nhu c亥u công tác thì 
tr逢荏ng đoàn quy院t đ鵜nh vi羽c mua vé. 

b) Vé tàu ho違, tàu bi吋n và các ph逢挨ng ti羽n giao thông khác: 
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i) Vé lo衣i h衣ng nh医t (gh院 ng欝i ho員c n茨m): Dành cho cán b瓜, công ch泳c 
quy đ鵜nh t衣i kho違n 1 Ai隠u 2 Thông t逢 này; 

ii ) Vé lo衣i th逢運ng (gh院 ng欝i ho員c n茨m): Dành cho cán b瓜, công ch泳c 
quy đ鵜nh t衣i kho違n 2 Ai隠u 2 Thông t逢 này. 

2. Quy đ鵜nh thanh toán các kho違n công tác phí: 

a) Các kho違n đ逢嬰c thanh toán theo m泳c khoán (khi quy院t toán không 
c亥n ph違i xu医t trình hoá đ挨n, ch泳ng t瑛):  

i) Ti隠n thuê phòng ngh雨, ti隠n <n và tiêu v員t: Theo đ鵜nh m泳c các nhóm 
n逢噂c đ院n công tác quy đ鵜nh t衣i Ph映 l映c c栄a Thông t逢 này; 

Riêng đ嘘i v噂i ti隠n thuê phòng ngh雨, n院u m泳c khoán không đ栄 chi, s胤 
đ逢嬰c thanh toán theo th詠c t院 h逢噂ng d磯n 荏 ti院t i đi吋m b kho違n 2 Ai隠u 3 Thông 
t逢 này; 

M泳c khoán ti隠n thuê phòng ngh雨, ti隠n <n và tiêu v員t qui đ鵜nh trong Ph映 
l映c Thông t逢 này đ逢嬰c thanh toán 100% cho th運i gian công tác đ院n 30 ngày. 
A嘘i v噂i th運i gian công tác t瑛 ngày th泳 31 đ院n ngày th泳 180 đ逢嬰c h逢荏ng 2/3 
m泳c khoán;       

Tr逢運ng h嬰p cán b瓜 đi công tác do ph違i hoàn thành công vi羽c đ院n cu嘘i 
ngày, ho員c do khách quan ph違i ph映 thu瓜c vào gi運 c栄a ph逢挨ng ti羽n đi l衣i (gi運 
bay, gi運 tàu) nên ph違i tr違 phòng sau 12h tr逢a, thì đ逢嬰c thanh toán ti隠n ngh雨 
c栄a n穎a ngày ngh雨 thêm b茨ng 50% m泳c khoán ti隠n thuê phòng t逢挨ng 泳ng. 

 ii ) Ti隠n thuê ph逢挨ng ti羽n t瑛 nhà đ院n sân bay, ga tàu, b院n xe, c穎a kh育u 
và ng逢嬰c l衣i khi đi công tác n逢噂c ngoài v隠 nhà (荏 trong n逢噂c): Áp d映ng m泳c 
chi theo ch院 đ瓜 công tác phí hi羽n hành đ嘘i v噂i CBCC đi công tác trong n逢噂c;  

iii) Ti 隠n thuê ph逢挨ng ti羽n t瑛 sân bay, ga tàu, b院n xe, c穎a kh育u khi nh壱p 
c違nh đ院n n挨i 荏 n逢噂c đ院n công tác và ng逢嬰c l衣i khi xu医t c違nh: Thanh toán theo 
đ鵜nh m泳c khoán quy đ鵜nh t衣i Ph映 l映c c栄a Thông t逢 này. A嘘i v噂i tr逢運ng h嬰p đi 
công tác do phía n逢噂c ngoài m運i đài th丑 kinh phí thì ch雨 th詠c hi羽n thanh toán 
đ嘘i v噂i tr逢運ng h嬰p phía m運i không đài th丑 ph逢挨ng ti羽n đ逢a đón;  

iv) Ti隠n tiêu v員t: Ch雨 áp d映ng đ嘘i v噂i tr逢運ng h嬰p nêu t衣i ti院t i đi吋m d 
kho違n 5 Ai隠u 1 Thông t逢 này, theo m泳c: 

- Tiêu chu育n A: 30 USD/ng逢運i/ngày áp d映ng đ嘘i v噂i cán b瓜, công ch泳c 
có ch泳c danh lãnh đ衣o quy đ鵜nh t衣i kho違n 1 Ai隠u 2 Thông t逢 này; 

- Tiêu chu育n B: 20 USD/ng逢運i/ngày áp d映ng đ嘘i v噂i cán b瓜, công ch泳c 
có ch泳c danh quy đ鵜nh t衣i kho違n 2 Ai隠u 2 Thông t逢 này; 

v) Ti隠n đi羽n tho衣i, fax, internet: Thanh toán khoán theo đoàn công tác, 
Tr逢荏ng đoàn quy院t đ鵜nh vi羽c s穎 d映ng đ吋 ph映c v映 công tác chung cho đoàn t衣i 



 
 

 
10 

n逢噂c ngoài. M泳c khoán 80 USD/1 đoàn công tác; riêng đ嘘i v噂i các đoàn đàm 
phán song ph逢挨ng, đa ph逢挨ng m泳c khoán 250 USD/1 đoàn đàm phán.  

b) Các kho違n thanh toán theo th詠c t院: 

 A嘘i v噂i các kho違n thanh toán theo th詠c t院 thì khi quy院t toán nh医t thi院t 
ph違i có đ亥y đ栄 hoá đ挨n ch泳ng t瑛 h嬰p l羽. 

i) Ti隠n thuê phòng ngh雨: 

- A嘘i v噂i cán b瓜 lãnh đ衣o đ逢挨ng ch泳c quy đ鵜nh t衣i đi吋m a kho違n 1 Ai隠u 
2 Thông t逢 này đ逢嬰c thuê 1 ng逢運i/1 phòng 荏 có đ栄 ti羽n nghi lo衣i t嘘t, an toàn 
(Phòng Suite lo衣i t嘘t có phòng ng栄 riêng, phòng ti院p khách riêng); 

- A嘘i v噂i cán b瓜, công ch泳c có ch泳c danh lãnh đ衣o quy đ鵜nh t衣i đi吋m b, 
đi吋m c kho違n 1 Ai隠u 2 Thông t逢 này đ逢嬰c thuê 1 ng逢運i/1 phòng có ti羽n nghi 
b違o đ違m ch医t l逢嬰ng (phòng Superior); 

- A嘘i v噂i cán b瓜, công ch泳c có ch泳c danh quy đ鵜nh t衣i kho違n 2 Ai隠u 2 
Thông t逢 này đ逢嬰c thuê 2 ng逢運i/1 phòng đôi lo衣i phòng tiêu chu育n (phòng 
Standard). Tr逢運ng h嬰p ng逢運i đi công tác m瓜t mình ho員c tr逢運ng h嬰p đoàn 
công tác có l飲 ng逢運i, l飲 ng逢運i khác gi噂i thì đ逢嬰c thuê phòng riêng theo m泳c 
giá thuê phòng th詠c t院 nh逢ng t嘘i đa không đ逢嬰c v逢嬰t m泳c ti隠n thuê phòng 
c栄a nh英ng ng逢運i đi cùng đoàn (theo tiêu chu育n 2 ng逢運i/phòng);   

ii ) Ti隠n vé các ph逢挨ng ti羽n đi l衣i: Thanh toán theo hoá đ挨n mua vé kèm 
theo cu嘘ng vé máy bay. Ti隠n thuê các ph逢挨ng ti羽n v壱n chuy吋n khác thanh 
toán theo hoá đ挨n, ch泳ng t瑛 tr違 ti隠n h嬰p pháp kèm theo cu嘘ng vé (n院u có);  

iii ) Ti隠n thuê ph逢挨ng ti羽n đi làm vi羽c hàng ngày t衣i n挨i đ院n công tác:  

- Thanh toán theo hoá đ挨n thuê ph逢挨ng ti羽n nh逢ng không v逢嬰t quá 80 
USD/1ng逢運i/1 n逢噂c đ院n công tác. Tr逢運ng h嬰p m瓜t s嘘 n逢噂c ki吋m soát vé 
ph逢挨ng ti羽n đi l衣i công c瓜ng b茨ng đi羽n t穎 không có cu嘘ng vé thì Tr逢荏ng đoàn 
công tác ch鵜u trách nhi羽m v隠 vi羽c kê khai vé theo th詠c t院 phù h嬰p v噂i l鵜ch 
trình làm vi羽c c栄a đoàn làm c<n c泳 quy院t toán; 

- A嘘i v噂i các đoàn công tác mà tr逢荏ng đoàn là c医p lãnh đ衣o có tiêu 
chu育n A theo quy đ鵜nh t衣i kho違n 1 Ai隠u 2 Thông t逢 này n院u ph違i thuê xe đ吋 
ph映c v映 các bu鰻i làm vi羽c c栄a đoàn thì đ逢嬰c thanh toán theo hoá đ挨n thuê xe 
th詠c t院. Ch泳ng t瑛 thanh toán bao g欝m: D詠 toán đã đ逢嬰c Th栄 tr逢荏ng c挨 quan 
phê duy羽t tr逢噂c khi th詠c hi羽n; l鵜ch trình làm vi羽c c栄a đoàn phù h嬰p v噂i hành 
trình xe ch衣y. Tr逢荏ng đoàn xác nh壱n và ch鵜u trách nhi羽m tr逢噂c pháp lu壱t v隠 
vi羽c ph違i thuê xe theo th詠c t院 và l鵜ch trình làm vi羽c (không thanh toán đ嘘i v噂i 
hành trình xe ch衣y c栄a nh英ng bu鰻i k院t h嬰p đi th<m quan, du l鵜ch); có đ亥y đ栄 
hoá đ挨n, ho員c ch泳ng t瑛 thuê xe h嬰p pháp 荏 n逢噂c s荏 t衣i; 
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Tr逢運ng h嬰p đoàn công tác có tiêu chu育n A theo quy đ鵜nh t衣i kho違n 1 
Ai隠u 2 Thông t逢 này đi隠u đ瓜ng ph逢挨ng ti羽n c栄a các C挨 quan đ衣i di羽n ngo衣i 
giao t衣i n逢噂c đ院n công tác đ吋 ph映c v映 các ho衣t đ瓜ng chung c栄a đoàn (đã đ逢嬰c 
tr逢荏ng đoàn phê duy羽t), thì đ逢嬰c thanh toán ti隠n mua x<ng xe (n院u có hóa 
đ挨n ch泳ng t瑛 h嬰p l羽); 

iv) Ti隠n c逢噂c hành lý, tài li羽u mang theo ph映c v映 cho các đoàn công 
tác:  

Thanh toán theo hoá đ挨n c逢噂c c栄a hãng hàng không, nh逢ng t嘘i đa 
không quá 100 USD/1 đoàn công tác. Riêng các đoàn v<n hoá ngh羽 thu壱t, 
đoàn đi tham gia h瓜i ch嬰, tri吋n lãm, đoàn đi tham gia các ho衣t đ瓜ng vi羽n tr嬰 
Th栄 tr逢荏ng c挨 quan, đ挨n v鵜 xem xét gi違i quy院t trên c挨 s荏 hoá đ挨n, ch泳ng t瑛 
chi h嬰p pháp và d詠 toán đoàn ra đã đ逢嬰c phê duy羽t; 

v) Ti隠n b違o hi吋m ch<m sóc s泳c kho飲:  

- Ph衣m vi b違o hi吋m: C<n c泳 yêu c亥u b逸t bu瓜c c栄a n逢噂c mà cán b瓜 đ逢嬰c 
c穎 đ院n công tác ho員c nhu c亥u c栄a c挨 quan c穎 cán b瓜 đi công tác, ngân sách 
Nhà n逢噂c s胤 h厩 tr嬰 kho違n chi phí mua b違o hi吋m ch<m sóc s泳c kh臼e cho cán 
b瓜, công ch泳c trong th運i gian đi công tác ng逸n h衣n 荏 n逢噂c ngoài v噂i ph衣m vi 
b違o hi吋m c挨 b違n sau đây: 

+ Chi phí y t院 phát sinh trong quá trình đi隠u tr鵜 do h壱u qu違 c栄a 嘘m đau, 
b羽nh t壱t (lo衣i tr瑛 các b羽nh có s印n) hay tai n衣n b医t ng運; 

+ Chi phí v壱n chuy吋n c医p c泳u t衣i n逢噂c đang công tác; 

+ Chi phí h欝i h逢挨ng cán b瓜 trong tr逢運ng h嬰p 嘘m đau, tai n衣n kh育n c医p; 

- Chi phí v壱n chuy吋n h欝i h逢挨ng thi hài trong tr逢運ng h嬰p cán b瓜 không 
may b鵜 t穎 vong; 

- M泳c h厩 tr嬰 c栄a Ngân sách Nhà n逢噂c v隠 chi phí mua b違o hi吋m: 

+ Tr逢運ng h嬰p đi công tác t瑛 3 tháng tr荏 xu嘘ng: A逢嬰c h厩 tr嬰 t嘘i đa 50 
USD/ng逢運i/chuy院n công tác; 

+ Tr逢運ng h嬰p đi công tác trên 3 tháng đ院n 6 tháng: A逢嬰c h厩 tr嬰 t嘘i đa 
80 USD/ng逢運i/chuy院n công tác; 

- Ph逢挨ng th泳c mua b違o hi吋m:  

Cán b瓜, công ch泳c đi công tác ng逸n h衣n 荏 n逢噂c ngoài có th吋 mua b違o 
hi吋m t衣i các doanh nghi羽p b違o hi吋m đ逢嬰c phép cung c医p d鵜ch v映 b違o hi吋m 
này t衣i Vi羽t Nam; 

 - Ph逢挨ng th泳c thanh toán: 



 
 

 
12 

Ngân sách Nhà n逢噂c s胤 thanh toán phí b違o hi吋m cho cán b瓜, công ch泳c 
trên c挨 s荏 ch泳ng t瑛 (biên lai thu phí ho員c gi医y ch泳ng nh壱n b違o hi吋m đã đ逢嬰c 
doanh nghi羽p b違o hi吋m c医p cho cán b瓜, công ch泳c) cho m厩i chuy院n công tác;  

Tr逢運ng h嬰p cán b瓜, công ch泳c mua b違o hi吋m v噂i phí b違o hi吋m cao h挨n 
m泳c h厩 tr嬰 c栄a Ngân sách Nhà n逢噂c, s胤 ch雨 đ逢嬰c thanh toán t嘘i đa b茨ng m泳c 
h厩 tr嬰,  ph亥n chênh l羽ch s胤 do cán b瓜, công ch泳c t詠 ch鵜u; 

- Thanh toán chi phí v逢嬰t quá m泳c trách nhi羽m b違o hi吋m:  

Tr逢運ng h嬰p chi phí y t院 th詠c t院 phát sinh v逢嬰t quá m泳c trách nhi羽m 
trong h嬰p đ欝ng b違o hi吋m, c挨 quan có cán b瓜 đi công tác t壱p h嬰p h欝 s挨 các 
kho違n chi phí kèm theo ch泳ng t瑛 c亥n thi院t đ吋 xem xét chi tr違 t瑛ng tr逢運ng h嬰p 
c映 th吋; 

vi) L羽 phí sân bay trong và ngoài n逢噂c (n院u có): Thanh toán theo th詠c 
t院 ghi trên ch泳ng t瑛 thu ho員c hoá đ挨n thu ti隠n; 

vii)  L羽 phí visa, l羽 phí c医p h瓜 chi院u: Thanh toán theo phi院u thu h嬰p 
pháp c栄a c挨 quan lãnh s詠 trong và ngoài n逢噂c; 

viii) Ti隠n đóng góp tham gia (tham d詠) h瓜i ngh鵜, h瓜i th違o (bao g欝m c違 
ti隠n mua tài li羽u n院u có): Thanh toán theo hoá đ挨n thu ti隠n c栄a đ挨n v鵜 t鰻 ch泳c 
h瓜i ngh鵜, h瓜i th違o; 

ix) Ti隠n ch運 đ嬰i t衣i sân bay: C<n c泳 vào l鵜ch bay, gi運 bay đ逢嬰c ghi 
trong vé đ吋 xác đ鵜nh th運i gian ch運 đ嬰i t衣i sân bay do n嘘i chuy院n ho員c chuy吋n 
máy bay. N院u ph違i ch運 6 gi運 tr荏 lên thì đ逢嬰c thanh toán ti隠n thuê phòng ngh雨 
t衣i sân bay trên c挨 s荏 hoá đ挨n, ch泳ng t瑛 h嬰p l羽, theo tiêu chu育n thuê phòng 
ngh雨 quy đ鵜nh t衣i ti院t i đi吋m b kho違n 2 Ai隠u 3. Trên toàn tuy院n bay t瑛 Vi羽t 
Nam t噂i n逢噂c công tác và ng逢嬰c l衣i có bao nhiêu l亥n ph違i ch運 đ嬰i thì đ逢嬰c 
thanh toán b医y nhiêu l亥n theo qui đ鵜nh này; 

x) Chi chiêu đãi; mua quà t員ng đ嘘i ngo衣i:  
- M泳c chi chiêu đãi: Không v逢嬰t quá m泳c khoán ti隠n <n và tiêu v員t m瓜t 

ngày/ng逢運i theo quy đ鵜nh t衣i Ph映 l映c Thông t逢 này (bao g欝m c違 đ欝 u嘘ng và 
các lo衣i thu院 ph違i thanh toán);  

- M泳c chi mua quà t員ng đ嘘i ngo衣i: Áp d映ng theo quy đ鵜nh t衣i đi吋m h 
kho違n 1 Ai隠u 2 Thông t逢 s嘘 01/2010/TT-BTC ngày 06/01/2010 c栄a B瓜 Tài 
chính quy đ鵜nh ch院 đ瓜 chi tiêu đón ti院p khách n逢噂c ngoài vào làm vi羽c t衣i 
Vi羽t Nam, chi tiêu t鰻 ch泳c các h瓜i ngh鵜, h瓜i th違o qu嘘c t院 t衣i Vi羽t Nam và chi 
tiêu ti院p khách trong n逢噂c. 

3. Quy đ鵜nh đ員c bi羽t đ嘘i v噂i các đoàn c医p cao: 
a) Aoàn c医p cao là nh英ng đoàn do T鰻ng bí th逢 A違ng, Ch栄 t鵜ch n逢噂c, 

Phó Ch栄 t鵜ch n逢噂c, Ch栄 t鵜ch Qu嘘c h瓜i, Phó Ch栄 t鵜ch Qu嘘c h瓜i, Th栄 t逢噂ng 
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Chính ph栄, Phó Th栄 t逢噂ng Chính ph栄, U益 viên B瓜 chính tr鵜, U益 viên trung 
逢挨ng A違ng C瓜ng s違n Vi羽t Nam, B瓜 tr逢荏ng, th栄 tr逢荏ng c挨 quan ngang B瓜 làm 
tr逢荏ng đoàn đi th<m h英u ngh鵜 chính th泳c, th<m không chính th泳c, làm vi羽c 
ho員c d詠 h瓜i ngh鵜 qu嘘c t院. 

b) Thanh toán ti隠n <n và tiêu v員t ho員c ti隠n tiêu v員t: 
i) A嘘i v噂i thành viên chính th泳c (đ逢嬰c ghi trong quy院t đ鵜nh c栄a c医p có 

th育m quy隠n) đ逢嬰c thanh toán ti隠n <n và tiêu v員t (tùy theo ch院 đ瓜 đài th丑 c栄a 
phía m運i nêu t衣i đi吋m d kho違n 5 Ai隠u 1 Thông t逢 này) g医p 2 l亥n m泳c quy 
đ鵜nh t衣i Ph映 l映c Thông t逢 này;      

Tr逢運ng h嬰p đ逢嬰c phía m運i đài th丑 toàn b瓜 các b英a <n, thì đ逢嬰c h逢荏ng 
ti隠n tiêu v員t g医p 2 l亥n m泳c quy đ鵜nh t衣i ti院t iv đi吋m a kho違n 2 Ai隠u 3 Thông 
t逢 này;  

ii ) A嘘i v噂i thành viên đoàn tu┻ tùng đ逢嬰c thanh toán ti隠n <n và tiêu v員t 
g医p 1,5 l亥n m泳c qui đ鵜nh t衣i Ph映 l映c Thông t逢 này;  

Tr逢運ng h嬰p đ逢嬰c phía m運i đài th丑 toàn b瓜 các b英a <n thì đ逢嬰c h逢荏ng 
ti隠n tiêu v員t g医p 1,5 l亥n m泳c quy đ鵜nh t衣i ti院t iv đi吋m a kho違n 2 Ai隠u 3 Thông 
t逢 này. 

c) Ti隠n pu嘘c-boa: Thanh toán theo m泳c khoán 50 USD/ng逢運i/1 n逢噂c, 
áp d映ng cho thành viên c栄a đoàn có ch泳c danh quy đ鵜nh t衣i kho違n 1 Ai隠u 2 
Thông t逢 này. Tr逢荏ng đoàn quy院t đ鵜nh s穎 d映ng đ吋 ph映c v映 công tác chung 
cho đoàn. 

d) Ti隠n đi羽n tho衣i, fax, internet: Do Tr逢荏ng đoàn quy院t đ鵜nh. 

đ) Ti隠n c逢噂c hành lý, tài li羽u mang theo ph映c v映 cho các đoàn công 
tác: Thanh toán theo hóa đ挨n c逢噂c th詠c t院 c栄a hãng hàng không. Tr逢荏ng đoàn 
ch鵜u trách nhi羽m quy院t đ鵜nh v隠 tr丑ng l逢嬰ng c逢噂c mang theo. 

e) A嘘i v噂i các kho違n chi theo ch逢挨ng trình ho衣t đ瓜ng c栄a Phu 
nhân/Phu quân đoàn c医p cao: Thanh toán theo hóa đ挨n th詠c t院; c<n c泳 các 
ho衣t đ瓜ng t衣i đ隠 án đoàn ra đã đ逢嬰c phê duy羽t, Tr逢荏ng đoàn quy院t đ鵜nh đ嘘i 
v噂i các kho違n chi c亥n thi院t ph映c v映 ho衣t đ瓜ng c栄a Phu nhân/Phu quân trên 
tinh th亥n ti院t ki羽m.  

g) Các kho違n chi khác (thuê phòng làm vi羽c, thuê phòng ti院p xúc song 
ph逢挨ng, thuê thi院t b鵜 ph映c v映 phòng h丑p và các kho違n chi c亥n thi院t khác ph映c 
v映 tr詠c ti院p cho đoàn c医p cao): Thanh toán theo hóa đ挨n th詠c t院 do Tr逢荏ng 
đoàn quy院t đ鵜nh. 

h) Các kho違n chi còn l衣i đ逢嬰c thanh toán nh逢 m泳c thông th逢運ng quy 
đ鵜nh t衣i Thông t逢 này.    

Ai隠uă4.ăT鰻ăch泳căth詠căhi羽n    
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1. Thông t逢 này có hi羽u l詠c t瑛 ngày 10/08/2012; thay th院 Thông t逢 s嘘 
91/2005/TT-BTC ngày 18/10/2005 c栄a B瓜 Tài chính qui đ鵜nh ch院 đ瓜 công tác 
phí cho cán b瓜, công ch泳c nhà n逢噂c đi công tác ng逸n h衣n 荏 n逢噂c ngoài; bãi 
b臼 Ai隠u 2 Thông t逢 s嘘 142/2009/TT-BTC ngày 14/7/2009 c栄a B瓜 Tài chính 
s穎a đ鰻i, b鰻 sung Thông t逢 s嘘 23/2007/TT-BTC ngày 21/3/2007 c栄a B瓜 Tài 
chính quy đ鵜nh ch院 đ瓜 công tác phí, ch院 đ瓜 chi t鰻 ch泳c các cu瓜c h瓜i ngh鵜 đ嘘i 
v噂i c挨 quan nhà n逢噂c và đ挨n v鵜 s詠 nghi羽p công l壱p và s穎a đ鰻i, b鰻 sung Thông 
t逢 s嘘 91/2005/TT-BTC ngày 18/10/2005 c栄a B瓜 Tài chính quy đ鵜nh ch院 đ瓜 
công tác phí cho cán b瓜, công ch泳c nhà n逢噂c đi công tác ng逸n h衣n 荏 n逢噂c 
ngoài do ngân sách nhà n逢噂c b違o đ違m kinh phí. Riêng đ嘘i v噂i n<m 2012 các 
B瓜, ngành, đ鵜a ph逢挨ng ch栄 đ瓜ng s逸p x院p trong d詠 toán ngân sách đã đ逢嬰c c医p 
có th育m quy隠n giao đ吋 th詠c hi羽n.  

2. Các doanh nghi羽p thu瓜c m丑i thành ph亥n kinh t院 đ逢嬰c v壱n d映ng ch院 
đ瓜 công tác phí quy đ鵜nh t衣i Thông t逢 này đ吋 th詠c hi羽n đ違m b違o ti院t ki羽m, 
hi羽u qu違 và phù h嬰p v噂i đ員c đi吋m s違n xu医t kinh doanh c栄a đ挨n v鵜. Tr逢運ng 
h嬰p n院u đ逢嬰c ngân sách Nhà n逢噂c b嘘 trí kinh phí th詠c hi羽n theo ch逢挨ng 
trình, đ隠 án, d詠 án c映 th吋, n院u có phát sinh nhi羽m v映 chi công tác phí đi công 
tác n逢噂c ngoài thì ph違i th詠c hi羽n theo đúng m泳c chi đ逢嬰c c医p có th育m quy隠n 
giao th詠c hi羽n ch逢挨ng trình, đ隠 án, d詠 án phê duy羽t./. 

 

 
N¬i nhｆn: 
- Th栄 t逢噂ng Chính ph栄 (đ吋 báo cáo); 
- VP T鰻ng Bí th逢; 
- VP Qu嘘c h瓜i, VP Ch栄 t鵜ch n逢噂c; 
- VP Chính ph栄; 
- VP TW A違ng và các ban c栄a A違ng; 
- Toà án NDTC, Vi羽n Ki吋m sát NDTC;  
- Ki吋m toán NN, VP Ban Ch雨 đ衣o TW v隠 PC 
tham nh┡ng;                                                
- Các B瓜, c挨 quan ngang B瓜, c挨 quan thu瓜c CP;  
- C挨 quan TW c栄a các H瓜i, đoàn th吋;   
- UBND, HAND các t雨nh, TP tr詠c thu瓜c TW; 
- S荏 TC, KBNN các t雨nh TP tr詠c thu瓜c TW; 
- C映c Ki吋m tra v<n b違n - B瓜 T逢 pháp; 
- Công báo; 
- Website Chính ph栄, Website B瓜 Tài chính; 
- Các đ挨n v鵜 thu瓜c B瓜; 
- L逢u: VT, V映 HCSN.        

KT.ăB浦ăTR姶雲NGă 
TH永ăTR姶雲NG 

 
 
 
 
 
 

Nguy宇năTh鵜ăMinh 
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PH影ăL影Că 
          

A卯NHăM永CăPH影ăC遺Pă(M永CăKHOÁN)ăCÔNGăTÁCăCHOăCÁNăB浦,ăCÔNGăCH永C   

AIăCÔNGăTÁCăNG溢NăH萎Nă雲ăN姶閏CăNGOÀIăDOăNSNNăA謂MăB謂OăKINHăPHệă   
          

(Kèm theo Thông t⇔  sぐ 102/2012 /TT-BTC ngày 21/06/2012 cてa Bじ Tài chính)   
          

    A挨n v鵜:  Aôla M悦  (ký hi羽u USD)   
          

S嘘ă
TT  

Nhóm  TểNăN姶閏C 
Ti隠năthuêăăăăăăăăăăăăăăă

phòngăngh雨ă
(USD/ng逢運i/ngày) 

Ti隠nă<năvƠăăăăăăăăăăăă
tiêuăv員t 

(USD/ng逢運i/ngày) 

Ti隠năthuê ph逢挨ngă
ti羽năt瑛ăsơnăbay,ăgaă

tàu, b院n xe, c穎a kh育u 
khi nh壱p/xu医t c違nh 
(USD/1 l逢嬰t xu医t và 
nh壱p c違nh/ng逢運i). 

  

      M泳căA M泳căB M泳căA M泳căB   

                 
1 1 AIR愛LEN 85 80 80 75 110   
2 1 ANHăVÀăB溢CăAILEN 85 80 80 75 110   
3 1 ÁO 85 80 80 75 110   
4 1 B迂 85 80 80 75 110   
5 1 B唄ăAÀOăNHA 85 80 80 75 110   
6 1 CANAAA 85 80 80 75 110   
7 1 CHLBăA永C 85 80 80 75 110   
8 1 AÀIăLOAN 85 80 80 75 110   
9 1 AANăM萎CH 85 80 80 75 110   

10 1 HÀ LAN 85 80 80 75 110   
11 1 HÀN QU渦C 85 80 80 75 110   
12 1 ITALY 85 80 80 75 110   
13 1 LUCX;MBUA 85 80 80 75 110   
14 1 M駅 85 80 80 75 110   
15 1 NAUY 85 80 80 75 110   
16 1 NH一TăB謂Nă 85 80 80 75 110   
17 1 PH井NăLAN 85 80 80 75 110   
18 1 PHÁP 85 80 80 75 110   
19 1 TÂY BAN NHA 85 80 80 75 110   
20 1 TH影YăAI韻N 85 80 80 75 110   
21 1 TH影YăS┃ 85 80 80 75 110   
22 1 LIÊN BANG NGA 85 80 80 75 110   
23 1 TH蔚ăNH┃ăK┺ 85 80 80 75 110   
24 1 UKRAINA 85 80 80 75 110   

                 
25 2 ACHENTINA  80 75 75 70 100   
26 2 AIăC一P 80 75 75 70 100   
27 2 ARAP XÊ ÚT 80 75 75 70 100   
28 2 BALAN  80 75 75 70 100   
29 2 BAREN 80 75 75 70 100   
30 2 BELARUS 80 75 75 70 100   
31 2 BOLIVIA 80 75 75 70 100   
32 2 BOSNIA AND HECXEGOVINA 80 75 75 70 100   
33 2 BRAXIN  80 75 75 70 100   
34 2 BRU NÂY 80 75 75 70 100   
35 2 BUNGARI 80 75 75 70 100   
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36 
2 Cácăti吋uăv逢挨ngăqu嘘căAăr壱păth嘘ngă

nh医tă(UAE) 80 75 75 70 100   
37 2 CH SEC  80 75 75 70 100   
38 2 CH SLOVAKIA 80 75 75 70 100   
39 2 CHILÊ 80 75 75 70 100   
40 2 CÔ OÉT 80 75 75 70 100   
41 2 CÔLÔMBIA 80 75 75 70 100   
42 2 CROATIA 80 75 75 70 100   
43 2 ESTONIA 80 75 75 70 100   
44 2 GIOOCăAAăNI 80 75 75 70 100   
45 2 HÔNGKÔNG 80 75 75 70 100   
46 2 HUNGARI 80 75 75 70 100   
47 2 ISRAEL 80 75 75 70 100   
48 2 LATVIA 80 75 75 70 100   
49 2 LIăB;NG 80 75 75 70 100   
50 2 遺NăA浦 80 75 75 70 100   
51 2 LITHUANA 80 75 75 70 100   
52 2 MA CAO 80 75 75 70 100   
53 2 MACEDONIA 80 75 75 70 100   
54 2 MALTA 80 75 75 70 100   
55 2 MÊ HI CÔ  80 75 75 70 100   
56 2 MOLDOVIA 80 75 75 70 100   
57 2 NAM PHI 80 75 75 70 100   
58 2 SECBIA MONGTENEGRO 80 75 75 70 100   
59 2 NEW ZEALAND 80 75 75 70 100   
60 2 ÔXRÂYLIA 80 75 75 70 100   
61 2 PANAMA 80 75 75 70 100   
62 2 PÊ RU  80 75 75 70 100   
63 2 QUATA 80 75 75 70 100   
64 2 RUMANI  80 75 75 70 100   
65 2 SAMOA 80 75 75 70 100   
66 2 SINGGAPO 80 75 75 70 100   
67 2 SLOVENIA 80 75 75 70 100   
68 2 TRUNGăQU渦C 80 75 75 70 100   

69 2 URUGUAY 80 75 75 70 100   

          
70 3  DOMINICA 70 60 55 50 75   
71 3 ÁC MENIA 70 60 55 50 75   
72 3 AN GIÊ RI 70 60 55 50 75   
73 3 ;NGăGÔăLAă 70 60 55 50 75   
74 3 APGANIXT;NG 70 60 55 50 75   
75 3 AZECS BAI ZAN 70 60 55 50 75   
76 3 B;NGăLAăDÉT 70 60 55 50 75   
77 3 CAMPUCHIA 70 60 55 50 75   
78 3 CHăDCNDăăTRI陰UăTIểN 70 60 55 50 75   
79 3 CH GHI NÊ 70 60 55 50 75   
80 3 CH YÊMEN 70 60 55 50 75   
81 3 CÔNG GÔ 70 60 55 50 75   
82 3 COSTARICA 70 60 55 50 75   
83 3 CUBA 70 60 55 50 75   
84 3 AÔNGăSAHARA 70 60 55 50 75   
85 3 AÔNGăTIMO 70 60 55 50 75   
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86 3 Ê CUA DO 70 60 55 50 75   
87 3 Ê TYOPIA 70 60 55 50 75   
88 3 ELSALVADO 70 60 55 50 75   
89 3 ERITRE 70 60 55 50 75   
90 3 FIJI 70 60 55 50 75   
91 3 GHANA 70 60 55 50 75   
92 3 GRENADA 70 60 55 50 75   
93 3 GRUZIA 70 60 55 50 75   
94 3 GUATEMALA 70 60 55 50 75   
95 3 HAITY 70 60 55 50 75   
96 3 HÔNAUARAT 70 60 55 50 75   
97 3 I RAN 70 60 55 50 75   
98 3 INAÔNểXIA 70 60 55 50 75   
99 3 JAMAICA 70 60 55 50 75   

100 3 KAăZ溢CăSTAN 70 60 55 50 75   
101 3 KÊNIA 70 60 55 50 75   
102 3 KYRGYZSTAN 70 60 55 50 75   
103 3 LÀO 70 60 55 50 75   
104 3 LIBI 70 60 55 50 75   
105 3 MADAGASCAR 70 60 55 50 75   
106 3 MALAYSIA 70 60 55 50 75   
107 3 MALI 70 60 55 50 75   
108 3 MARITUS 70 60 55 50 75   
109 3 MAR渦C 70 60 55 50 75   
110 3 MÔNGC蔚 70 60 55 50 75   
111 3 MYANMAR 70 60 55 50 75   
112 3 NEPAL 70 60 55 50 75   
113 3 NICARAGOA  70 60 55 50 75   
114 3 PAKITXTAN 70 60 55 50 75   
115 3 PHILIPIN 70 60 55 50 75   
116 3 SHIP 70 60 55 50 75   
117 3 SRILANCA  70 60 55 50 75   
118 3 TAJIKISTAN 70 60 55 50 75   
119 3 TANZANIA 70 60 55 50 75   
120 3 THÁI LAN 70 60 55 50 75   
121 3 TURKMENSTAN 70 60 55 50 75   
122 3 UZBEKISTAN 70 60 55 50 75   
123 3 VENEZUELA 70 60 55 50 75   
124 3 XÔ MA LI 70 60 55 50 75   

125 3 XY RI 70 60 55 50 75   

126 
3 

Cácăn逢噂căkhácăkhôngăthu瓜căcácă
nhóm trên 70 65 55 50 75   

 


