DAI HOC THAINGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC KHOA HQC Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6:/ 94DHKH-KH-CN&HTQT Thi Nguyén, ngdy) 4 thang 04 nam 2015

V/v phan cong nhiém vu chudn bi cho Hbi thao
"Kinh t€ va Vin héa - Xa hoi cac dan tdc
thiéu so trong boi canh hdi nhdp ASEAN"

Kinh gtri:
- Phong KH-CN&HTQT;
- Phong Hanh chinh - Té chuc;
- Phong K& hoach - Tai Chinh;
- Phong Quan tri - Phuc vu;
- Phong Cong tac HS - SV;
- Trung tam CNTT - TV;
- Khoa Vin - X3 hoi;
- Khoa Luit va Quan ly Xa hoi;
- Khoa KHMT&TD;
- Khoa Khoa hoc Co ban.

Truong Dai hoc Khoa hoc - Pai hoc Thdi Nguyén s& t6 chirc Hoi thio quéc té
‘Kinh té va Van héa - Xa hoi cac dan toc thiéu s trong béi canh hoi nhap ASEAN” vao
ngay 14 - 15 thang 05 nim 2015 tai truong PHKH - DPHTN. Dé chuén bi tét cho Ho
thao, Nha truong phén cong va giao nhiém vu cho cac don vi nhu sau:

1. Phong KH-CN&HTQT

- Lam dau mdi cac cong viéc cua Hoi thao

- Lién lac truc tiép véi don vi dong tb chirc

- Giri thong bao, gidy moi hoi thao va cac van ban lién quan khac

- Lép dy tru kinh phi, ph6i hop véi Dai hoc Thai Nguyén, cing cdc don vi trong
truong t6 chirc Hoi thao

- Lap ké hoach, xay dung chuong trinh hoi thao

- Nhén bai, bién tap ky yéu hoi thao, In &n tai liéu, chudn bi van phong phim cho
hoi thao

- Lén danh sach khach moi

- Chuén bi name card, chirmg nhan cho ngudi tham du

- Lam céc thu tuc, gidy to lién quan dén xuit nhép canh cho dai biéu nudc ngoai

- B4o cdo, xdy dung ké hoach don tiép cac dai biéu tham du Hoi thao (b tri chd an,
nghi) trong thoi gian luu tra tai Viét Nam véi muc dich tham dgy Hoi thao theo ding quy
dinh hién hanh cia Nha nudce

- Thuong truc téng hop vé nodi dung phuc vu Héi thao, diéu hanh hoi thao, diéu ph6i
cong tac hau cin phuc vu hdi thao

- Dua tin vé Hoi thao

2. Phong Hanh chinh - Té chire

- Chuén bi phong cho cac budi hop BTC



- Phéi hop v6i Pai hoc Thai Nguyén chuin bj xe dua don khach Noi Bai - Thai
Nguyén, Tham quan Thai Nguyén, Thai Nguyén - Ha Noi - Noi Bai, va trong thoi gian
dién ra Hoi thao

- Bién tap, in 4n to roi gidi thiéu vé trudng (tiéng Viét va tiéng Anh)

- Trang tri, v€ sinh Hoi truong, phong hop

- Chudn bi qua cho khach mdi Hoi thao (in logo truong Pai hoc Khoa hoc)

- Chuén bi nudc udng, hoa trang tri cho Hai thao

- Chup anh tu li¢éu Hoi thao

- Lam video quang ba vé trudng

- Chuén bj va phuc vu dn nhe, ti€c ding &n trua, tiéc chiéu dai

3. Phong Ké hoach tai chinh

- Quan ly, theo dai viée st dung kinh phi cép va kinh phi tai trg cho HQi thao

- Phéi hop véi phong KH-CN&HTQT va cac don vi lién quan thanh quyét toan céac
khoan chi trong Hoi thao theo phé duyét cua Hicu trudng

4. Phong Quan tri - Phuc vu

- Phéi hop vo1 TT hoc liéu chuin bi may tinh, may chiéu, hé théng 4m thanh, anh
sang va cac thiét bi khac phuc vu cho trinh chiéu tai Hai thao

- B6 tri can bo truc k§ thuét trong thoi gian Hoi thao

- Phu trach treo Bang ron

5. Trung tim Cong nghé théng tin - Thuw vién

- Xay dung website Hoi thao va dang tin Hoi thao

- Phéi hop v6i phong HC-TC bién tap, in 4n to roi gi6i thiéu vé truong va lam
video, trinh chiéu quang ba vé Truong tai Hoi thao

- B6 tri cén b truc ky thuat trong thoi gian Hoi thao

6. Khoa Vin - X4 hdi, Khoa Luat va Quan ly Xa hoi

- Xdy dung cac dé xuét, dinh huéng dé tai/duy an hop tac véi Pai hoc Kalinga
Apayao, Phillipines (budi 1am viéc ngay 14/05/2015)

- Phéi hop véi phong KH-CN&HTQT xdy dung chuong trinh lam viéc cua Hoi thao

- Phéi hop v6i phong KH-CN&HTQT 18n danh sach khach moi, moi khach va moi
viét bai tham ludn

- Chiu trach nhiém chuyén moén va cac bdo cdo khoa hoc cia Khoa tham gia Hoi
thao

- Cir can bo phdi hgp véi phong KH-CN&HTQT bién tdp cac bao cdo tham ludn,
bién tap ky yéu hoi thao

- B0 tri c4n bo tham gia dua don khach nude ngoai theo xe

- B6 tri can bo dua dén khach nude ngoai tham quan Thai Nguyén, Ha Noi

- B4 tri cac can bod giang vién va sinh vién ctia don vi tham dy Hoi thao, tham gia
cong tac phuc vu Hoi thao

- B6 tri can bo lam cong tac 18 tan Hi théo (ghi danh, phat tai liéu)

- Chuan bi c4c tiét muc vin nghé chao ming



- Lam viéc voi Pai PT&TT tinh Thai Nguyén dua tin vé Hoi thao

7. Khoa KHMT&TD

- Phéi hop véi phong KH-CN&HTQT Ién danh sach khich moi, moi khach va moi
viét bai tham ludn k

- Chiu trach nhiém chuyén mén va cac bao cdo khoa hoc cia Khoa tham gia Hoi
thao.

- Cir can bo phéi hop vai phong KH-CN&HTQT bién tdp cac bao cdo tham ludn,
bién tap ky yéu hoi thio

- Pon dbc cac can bod giang vién va sinh vién cua don vi tham du H¢i thao day du,
ding gio

8. Khoa Khoa hoc Co bian

- Chiu trach nhiém dich thuét Hoi thao

- Chinh stra, bién dich cac bao cdo tham luian cua Hi thao

9. Poan Thanh nién

- Cir d6i thanh nién xung kich tham gia phuc vu Hoi thao: Van nghé¢, don tiép, trang
tri, hd tro khach nudc ngoai.

Trén déy 12 bang phan cong nhiém vu chuan bi cho Hoi thao Qudc té ‘Kinh té va
vin hoa-x3 hoi ctia cac dén toc thiéu sé trong bdi canh hdi nhap ASEAN” ciia trudong Dai
hoc Khoa hoc - PHTN, dé nghi cac don vi dugce phin cong chi dong trién khai cong vige:
d& Hoi thao didn ra thanh cong /& |

Noi nhin:
- Nhur trén;
- Ban Giam hiéu (dé b/c);
- Luu: VT, KH-CN&HTQT.
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