
 1 

B浦 TÀI CHệNH 
------------- 

 
S嘘: 97/2010/TT-BTC 

 

C浦NG HOÀ XÃ H浦I CH曳 NGH┃A VI烏T NAM 
A瓜c l壱p - T詠 do - H衣nh phúc 
----------------------------------- 

     Hà Nじi, ngày 06  tháng 7  n<m 2010 

 
THÔNG T姶 

Quy đ鵜nh ch院 đ瓜 công tác phí, ch院 đ瓜 chi t鰻 ch泳c các cu瓜c h瓜i ngh鵜 
 đ嘘i v噂i các c挨 quan nhà n逢噂c và đ挨n v鵜 s詠 nghi羽p công l壱p   

----------------------------- 
C<n c泳 Ngh鵜 đ鵜nh s嘘 60/2003/NA-CP ngày 6 tháng 6 n<m 2003 c栄a Chính ph栄 quy đ鵜nh chi ti院t và 

h逢噂ng d磯n thi hành Lu壱t Ngân sách Nhà n逢噂c; 
C<n c泳 Ngh鵜 đ鵜nh s嘘 118/2008/NA-CP ngày 27 tháng 11 n<m 2008 c栄a Chính ph栄 quy đ鵜nh ch泳c 

n<ng, nhi羽m v映, quy隠n h衣n và c挨 c医u t鰻 ch泳c c栄a B瓜 Tài chính; 
Th詠c hi羽n K院t lu壱n s嘘 40-KL/TW ngày 6 tháng 3 n<m 2009 c栄a B瓜 Chính tr鵜 v隠 vi羽c s穎a đ鰻i 

nh英ng b医t h嬰p lý v隠 ti隠n l逢挨ng, ph映 c医p đ嘘i v噂i cán b瓜, công ch泳c, viên ch泳c trong c挨 quan A違ng, Nhà 
n逢噂c, M員t tr壱n, các đoàn th吋 và l詠c l逢嬰ng v┡ trang; 

A吋 th詠c hi羽n ti院t ki羽m, ch嘘ng lãng phí và phù h嬰p v噂i yêu c亥u th詠c t院, B瓜 Tài chính quy đ鵜nh ch院 
đ瓜 công tác phí, ch院 đ瓜 chi t鰻 ch泳c các cu瓜c h瓜i ngh鵜 trong c挨 quan nhà n逢噂c, đ挨n v鵜 s詠 nghi羽p công l壱p, 
t鰻 ch泳c chính tr鵜 - xã h瓜i, t鰻 ch泳c chính tr鵜 xã h瓜i - ngh隠 nghi羽p, t鰻 ch泳c xã h瓜i, t鰻 ch泳c xã h瓜i - ngh隠 
nghi羽p, đ挨n v鵜 l詠c l逢嬰ng v┡ trang, có s穎 d映ng kinh phí do ngân sách nhà n逢噂c c医p (d逢噂i đây g丑i t逸t là c挨 
quan, đ挨n v鵜) nh逢 sau: 

 
PH井N I 

CH蔭 A浦 CÔNG TÁC PHÍ 
 

Ai隠u 1. Quy đ鵜nh chung v隠 ch院 đ瓜 công tác phí 
1. Ph衣m vi, đ嘘i t逢嬰ng đ逢嬰c h逢荏ng ch院 đ瓜 công tác phí:  
Cán b瓜, công ch泳c, viên ch泳c, lao đ瓜ng h嬰p đ欝ng theo quy đ鵜nh c栄a pháp lu壱t làm vi羽c trong các 

c挨 quan, đ挨n v鵜; s┄ quan, chi院n s┄ ph映c v映 có th運i h衣n, công nhân, viên ch泳c, lao đ瓜ng h嬰p đ欝ng trong các 
đ挨n v鵜 thu瓜c l詠c l逢嬰ng v┡ trang nhân dân (g丑i t逸t là cán b瓜, công ch泳c) đ逢嬰c c医p có th育m quy隠n c穎 đi 
công tác trong n逢噂c; A衣i bi吋u H瓜i đ欝ng nhân dân các c医p khi tham gia ho衣t đ瓜ng c栄a H瓜i đ欝ng nhân dân.  

A嘘i v噂i cán b瓜, công ch泳c đ逢嬰c các c挨 quan ti院n hành t嘘 t映ng m運i ra làm nhân ch泳ng trong các 
v映 án có liên quan đ院n công vi羽c chuyên môn c┡ng đ逢嬰c áp d映ng các quy đ鵜nh t衣i Thông t逢 này.  

2. Công tác phí là kho違n chi phí đ吋 tr違 cho ng逢運i đi công tác trong n逢噂c bao g欝m:  
Ti隠n ph逢挨ng ti羽n đi l衣i, ph映 c医p l逢u trú, ti隠n thuê ch厩 荏 n挨i đ院n công tác, c逢噂c hành lý, tài li羽u 

mang theo đ吋 làm vi羽c (n院u có).   
3. Các đi隠u ki羽n đ吋 đ逢嬰c thanh toán công tác phí: 
- Th詠c hi羽n đúng nhi羽m v映 đ逢嬰c giao; 
- A逢嬰c Th栄 tr逢荏ng c挨 quan, đ挨n v鵜 c穎 đi công tác; ho員c có gi医y m運i c栄a các c挨 quan ti院n hành t嘘 

t映ng ra làm nhân ch泳ng trong các v映 án có liên quan đ院n công vi羽c chuyên môn;  
- Có đ栄 các ch泳ng t瑛 đ吋 thanh toán theo quy đ鵜nh t衣i Thông t逢 này (tr瑛 các tr逢運ng h嬰p đ逢嬰c phép 

thanh toán theo ph逢挨ng th泳c khoán). 
4. Nh英ng tr逢運ng h嬰p sau đây không đ逢嬰c thanh toán công tác phí: 
- Th運i gian đi隠u tr鵜, đi隠u d逢叡ng t衣i c挨 s荏 y t院, nhà đi隠u d逢叡ng, d逢叡ng s泳c;  
- Nh英ng ngày h丑c 荏 tr逢運ng, l噂p đào t衣o t壱p trung dài h衣n, ng逸n h衣n đã đ逢嬰c h逢荏ng ch院 đ瓜 đ嘘i v噂i 

cán b瓜 đi h丑c; 
- Nh英ng ngày làm vi羽c riêng trong th運i gian đi công tác; 
- Nh英ng ngày đ逢嬰c giao nhi羽m v映 th逢運ng trú ho員c bi羽t phái t衣i m瓜t đ鵜a ph逢挨ng ho員c c挨 quan 

khác theo quy院t đ鵜nh c栄a c医p có th育m quy隠n.  
5. Th栄 tr逢荏ng c挨 quan, đ挨n v鵜 ph違i xem xét, cân nh逸c khi c穎 ng逢運i đi công tác (v隠 s嘘 l逢嬰ng ng逢運i 

và th運i gian đi công tác) b違o đ違m hi羽u qu違 công tác, s穎 d映ng kinh phí ti院t ki羽m và trong ph衣m vi d詠 toán 
ngân sách hàng n<m c栄a c挨 quan, đ挨n v鵜 đã đ逢嬰c c医p có th育m quy隠n giao. 
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6. C挨 quan, đ挨n v鵜 c穎 ng逢運i đi công tác có trách nhi羽m thanh toán các kho違n công tác phí cho 
ng逢運i đi công tác tr瑛 tr逢運ng h嬰p đ逢嬰c quy đ鵜nh c映 th吋 t衣i kho違n 6 Ai隠u 2 Thông t逢 này.  

7. Trong nh英ng ngày đ逢嬰c c穎 đi công tác n院u do yêu c亥u công vi羽c ph違i làm thêm gi運 thì ngoài 
ch院 đ瓜 ph映 c医p l逢u trú còn đ逢嬰c thanh toán ch院 đ瓜 tr違 l逢挨ng làm thêm gi運 đ嘘i v噂i cán b瓜, công ch泳c theo 
quy đ鵜nh hi羽n hành. Th栄 tr逢荏ng c挨 quan, đ挨n v鵜 ch鵜u trách nhi羽m quy đ鵜nh c映 th吋 trong quy ch院 chi tiêu 
n瓜i b瓜: Th栄 t映c xác nh壱n làm thêm gi運 làm c<n c泳 thanh toán; quy đ鵜nh các tr逢運ng h嬰p đi công tác đ逢嬰c 
thanh toán ch院 đ瓜 tr違 l逢挨ng làm thêm gi運, đ違m b違o nguyên t逸c ch雨 đ逢嬰c thanh toán trong tr逢運ng h嬰p 
đ逢嬰c c医p có th育m quy隠n yêu c亥u ph違i làm thêm gi運, không thanh toán cho các tr逢運ng h嬰p đi công tác k院t 
h嬰p gi違i quy院t vi羽c riêng trong nh英ng ngày ngh雨. 

Ai隠u 2. N瓜i dung chi và m泳c chi công tác phí  
1. Thanh toán ti隠n ph逢挨ng ti羽n đi công tác: 
a) Ng逢運i đi công tác đ逢嬰c thanh toán ti隠n ph逢挨ng ti羽n đi l衣i bao g欝m: ti隠n thuê ph逢挨ng ti羽n chi隠u 

đi và v隠 t瑛 nhà đ院n sân bay, ga tàu, b院n xe; vé máy bay, vé tàu, xe v壱n t違i công c瓜ng t瑛 c挨 quan đ吋 di 
chuy吋n đ院n n挨i công tác và theo chi隠u ng逢嬰c l衣i; ti隠n ph逢挨ng ti羽n đi l衣i t衣i đ鵜a ph逢挨ng n挨i đ院n công tác: 
t瑛 ch厩 ngh雨 đ院n ch厩 làm vi羽c, t瑛 sân bay, ga tàu, b院n xe v隠 n挨i ngh雨 (l逢嬰t đi và l逢嬰t v隠); c逢噂c qua phà, 
qua đò cho b違n thân và ph逢挨ng ti羽n c栄a ng逢運i đi công tác; phí s穎 d映ng đ逢運ng b瓜 và c逢噂c chuyên ch荏 tài 
li羽u ph映c v映 cho chuy院n đi công tác (n院u có) mà ng逢運i đi công tác đã tr詠c ti院p chi tr違. Tr逢運ng h嬰p c挨 
quan, đ挨n v鵜 n挨i c穎 cán b瓜 đi công tác và c挨 quan, đ挨n v鵜 n挨i cán b瓜 đ院n công tác đã b嘘 trí ph逢挨ng ti羽n 
v壱n chuy吋n thì ng逢運i đi công tác không đ逢嬰c thanh toán các kho違n chi phí này. 

Ch泳ng t瑛 và m泳c thanh toán: Theo giá ghi trên vé, hoá đ挨n mua vé, ho員c gi医y biên nh壱n c栄a ch栄 
ph逢挨ng ti羽n; giá vé không bao g欝m các chi phí d鵜ch v映 khác nh逢: Tham quan du l鵜ch, các d鵜ch v映 đ員c bi羽t 
theo yêu c亥u. Riêng ch泳ng t瑛 thanh toán vé máy bay ngoài cu嘘ng vé (ho員c vé đi羽n t穎) ph違i kèm theo th飲 
lên máy bay.  

b) C<n c泳 quy ch院 chi tiêu n瓜i b瓜 c栄a đ挨n v鵜, c<n c泳 tính ch医t công vi羽c c栄a chuy院n đi công tác và 
trong ph衣m vi ngu欝n kinh phí đ逢嬰c giao, th栄 tr逢荏ng c挨 quan, đ挨n v鵜 xem xét duy羽t cho cán b瓜, công ch泳c 
đ逢嬰c thanh toán ti隠n ph逢挨ng ti羽n đi công tác b茨ng ph逢挨ng ti羽n máy bay, tàu ho違, xe ô tô ho員c ph逢挨ng 
ti羽n thô s挨 b違o đ違m nguyên t逸c ti院t ki羽m, hi羽u qu違. 

c) Quy đ鵜nh v隠 tiêu chu育n mua vé máy bay đi công tác trong n逢噂c nh逢 sau: 
- A嘘i v噂i các đ嘘i t逢嬰ng Lãnh đ衣o c医p cao (trên c医p B瓜 tr逢荏ng) th詠c hi羽n theo quy đ鵜nh hi羽n hành 

c栄a Nhà n逢噂c; 
 - H衣ng gh院 th逢挨ng gia (Business class ho員c C class) dành cho đ嘘i t逢嬰ng: Cán b瓜 lãnh đ衣o h逢荏ng 

b違ng l逢挨ng ch泳c v映 lãnh đ衣o, h逢荏ng ph映 c医p ch泳c v映 lãnh đ衣o ban hành kèm theo Ngh鵜 quy院t s嘘 
730/NQ-UBTVQH ngày 30 tháng 9 n<m 2004 c栄a U益 ban Th逢運ng v映 Qu嘘c h瓜i, Quy院t đ鵜nh s嘘 128-QA-
TW ngày 14 tháng 12 n<m 2004 c栄a Ban Bí th逢 Trung 逢挨ng A違ng ho員c Ngh鵜 đ鵜nh s嘘 204/2004/NA-CP 
ngày 14 tháng 12 n<m 2004 c栄a Chính ph栄 g欝m: B瓜 tr逢荏ng và các ch泳c danh t逢挨ng đ逢挨ng; Th泳 tr逢荏ng 
và cán b瓜 lãnh đ衣o có h羽 s嘘 ph映 c医p ch泳c v映 t瑛 1,3 tr荏 lên; Phó tr逢荏ng các đoàn th吋 chính tr鵜 - xã h瓜i 荏 
Trung 逢挨ng; Bí th逢 th逢運ng tr詠c Trung 逢挨ng Aoàn Thanh niên C瓜ng s違n H欝 Chí Minh; 

- H衣ng gh院 th逢運ng: Dành cho các ch泳c danh cán b瓜, công ch泳c còn l衣i. 
d) A嘘i v噂i nh英ng vùng không có ph逢挨ng ti羽n v壱n t違i c栄a t鰻 ch泳c, cá nhân kinh doanh v壱n t違i hành 

khách theo quy đ鵜nh c栄a pháp lu壱t mà ng逢運i đi công tác ph違i thuê ph逢挨ng ti羽n v壱n t違i khác thì th栄 tr逢荏ng 
c挨 quan, đ挨n v鵜 xem xét quy院t đ鵜nh cho thanh toán ti隠n thuê ph逢挨ng ti羽n mà ng逢運i đi công tác đã thuê 
trên c挨 s荏 h嬰p đ欝ng thuê ph逢挨ng ti羽n ho員c gi医y biên nh壱n v噂i ch栄 ph逢挨ng ti羽n (có tính đ院n giá v壱n t違i 
ph逢挨ng ti羽n khác đang th詠c hi羽n cùng th運i đi吋m t衣i vùng đó cho phù h嬰p). 

2. Thanh toán khoán ti隠n t詠 túc ph逢挨ng ti羽n đi công tác:  
a) A嘘i v噂i các đ嘘i t逢嬰ng cán b瓜 lãnh đ衣o có tiêu chu育n đ逢嬰c b嘘 trí xe ô tô đ逢a đi công tác theo 

quy đ鵜nh c栄a Th栄 t逢噂ng Chính ph栄, nh逢ng c挨 quan không b嘘 trí đ逢嬰c xe ô tô cho ng逢運i đi công tác mà 
ng逢運i đi công tác ph違i t詠 túc ph逢挨ng ti羽n khi đi công tác cách tr映 s荏 c挨 quan t瑛 10 km tr荏 lên (đ嘘i v噂i 
khu v詠c vùng cao, h違i đ違o; mi隠n núi khó kh<n, vùng sâu) và t瑛 15 km tr荏 lên (đ嘘i v噂i vùng còn l衣i) thì 
đ逢嬰c c挨 quan, đ挨n v鵜 thanh toán ti隠n khoán t詠 túc ph逢挨ng ti羽n khi đi công tác. M泳c thanh toán khoán t詠 
túc ph逢挨ng ti羽n đ逢嬰c tính theo s嘘 ki lô mét (km) th詠c t院 và đ挨n giá thuê xe. A挨n giá thuê xe do th栄 
tr逢荏ng c挨 quan, đ挨n v鵜 quy đ鵜nh c<n c泳 đ挨n giá thuê xe ph鰻 bi院n đ嘘i v噂i ph逢挨ng ti羽n lo衣i trung bình t衣i 
đ鵜a ph逢挨ng và ph違i đ逢嬰c quy đ鵜nh trong quy ch院 chi tiêu n瓜i b瓜 c栄a c挨 quan, đ挨n v鵜. 

b) A嘘i v噂i các đ嘘i t逢嬰ng cán b瓜, công ch泳c không có tiêu chu育n đ逢嬰c b嘘 trí xe ô tô khi đi công 
tác, nh逢ng n院u cán b瓜 đi công tác cách tr映 s荏 c挨 quan t瑛 10 km tr荏 lên (đ嘘i v噂i khu v詠c vùng cao, h違i 
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đ違o; mi隠n núi khó kh<n, vùng sâu) và t瑛 15 km tr荏 lên (đ嘘i v噂i vùng còn l衣i) mà t詠 túc b茨ng ph逢挨ng ti羽n 
cá nhân c栄a mình thì đ逢嬰c thanh toán khoán ti隠n t詠 túc ph逢挨ng ti羽n theo s嘘 km th詠c đi nhân v噂i đ挨n giá 
khoán (bao g欝m ti隠n nhiên li羽u và kh医u hao xe).  

c) C<n c泳 đ吋 thanh toán khoán ti隠n t詠 túc ph逢挨ng ti羽n đi công tác g欝m: Gi医y đi đ逢運ng c栄a ng逢運i 
đi công tác có xác nh壱n c栄a c挨 quan n挨i đ院n công tác (ho員c c栄a khách s衣n, nhà khách); b違ng kê đ瓜 dài 
quãng đ逢運ng đi công tác trình Th栄 tr逢荏ng c挨 quan, đ挨n v鵜 duy羽t thanh toán và đ逢嬰c quy đ鵜nh trong quy 
ch院 chi tiêu n瓜i b瓜 c栄a c挨 quan, đ挨n v鵜. 

3. Ph映 c医p l逢u trú:  
a) Ph映 c医p l逢u trú là kho違n ti隠n do c挨 quan, đ挨n v鵜 chi cho ng逢運i đi công tác đ吋 h厩 tr嬰 thêm cùng 

v噂i ti隠n l逢挨ng nh茨m đ違m b違o ti隠n <n và tiêu v員t cho ng逢運i đi công tác, đ逢嬰c tính t瑛 ngày b逸t đ亥u đi công 
tác đ院n khi k院t thúc đ嬰t công tác tr荏 v隠 c挨 quan, đ挨n v鵜 (bao g欝m th運i gian đi trên đ逢運ng, th運i gian l逢u 
trú t衣i n挨i đ院n công tác).  

M泳c ph映 c医p l逢u trú đ吋 tr違 cho ng逢運i đi công tác t嘘i đa không quá 150.000 đ欝ng/ngày. Tr逢運ng 
h嬰p đi công tác trong ngày (đi và v隠 trong ngày) th栄 tr逢荏ng c挨 quan, đ挨n v鵜 quy院t đ鵜nh m泳c ph映 c医p l逢u 
trú theo các tiêu chí: c<n c泳 theo s嘘 gi運 th詠c t院 đi công tác trong ngày, theo th運i gian ph違i làm ngoài gi運 
hành chính (bao g欝m c違 th運i gian đi trên đ逢運ng), quãng đ逢運ng đi công tác... và ph違i đ逢嬰c quy đ鵜nh trong 
quy ch院 chi tiêu n瓜i b瓜 c栄a c挨 quan, đ挨n v鵜.   

b) Cán b瓜, công ch泳c 荏 đ医t li隠n đ逢嬰c c穎 đi công tác làm nhi羽m v映 trên bi吋n, đ違o thì đ逢嬰c h逢荏ng 
m泳c ph映 c医p l逢u trú t嘘i đa là 200.000 đ欝ng/ng逢運i/ngày  th詠c t院 đi bi吋n, đ違o (áp d映ng cho c違 nh英ng ngày 
làm vi羽c trên đ違o, nh英ng ngày đi, v隠 trên bi吋n); trong tr逢運ng h嬰p m瓜t s嘘 ngành đ員c thù đã đ逢嬰c c医p có 
th育m quy隠n quy đ鵜nh v隠 ch院 đ瓜 chi b欝i d逢叡ng khi đi công tác trên bi吋n, đ違o thì đ逢嬰c ch丑n ch院 đ瓜 quy 
đ鵜nh cao nh医t đ吋 thanh toán chi tr違 cho cán b瓜, công ch泳c.  

c) Ch泳ng t瑛 làm c<n c泳 thanh toán ph映 c医p l逢u trú g欝m: V<n b違n ho員c k院 ho衣ch công tác đã đ逢嬰c 
Th栄 tr逢荏ng c挨 quan đ挨n v鵜 duy羽t và c穎 đi công tác; gi医y đi đ逢運ng có đóng d医u c栄a c挨 quan, đ挨n v鵜 c穎 
cán b瓜 đi công tác và ký xác nh壱n đóng d医u ngày đ院n, ngày đi c栄a c挨 quan n挨i cán b瓜 đ院n công tác (ho員c 
c栄a khách s衣n, nhà khách n挨i l逢u trú). 

4. Thanh toán ti隠n thuê phòng ngh雨 t衣i n挨i đ院n công tác: 
A嘘i v噂i các đ嘘i t逢嬰ng Lãnh đ衣o c医p cao th詠c hi羽n theo quy đ鵜nh hi羽n hành c栄a Nhà n逢噂c; 
Các đ嘘i t逢嬰ng cán b瓜, công ch泳c còn l衣i đ逢嬰c c挨 quan, đ挨n v鵜 c穎 đi công tác đ逢嬰c thanh toán ti隠n 

thuê ch厩 ngh雨 theo m瓜t trong hai hình th泳c nh逢 sau: 
a) Thanh toán theo hình th泳c khoán: 
- Ai công tác 荏 qu壱n thu瓜c thành ph嘘 Hà N瓜i, thành ph嘘 H欝 Chí Minh, thành ph嘘 H違i Phòng, 

thành ph嘘 C亥n Th挨, thành ph嘘 Aà N印ng và thành ph嘘 là đô th鵜 lo衣i I thu瓜c t雨nh. M泳c khoán t嘘i đa không 
quá 350.000 đ欝ng/ngày/ng逢運i; 

- Ai công tác t衣i huy羽n thu瓜c các thành ph嘘 tr詠c thu瓜c trung 逢挨ng, t衣i th鵜 xã, thành ph嘘 còn l衣i 
thu瓜c t雨nh: M泳c khoán t嘘i đa không quá 250.000 đ欝ng/ngày/ng逢運i; 

- Ai công tác t衣i các vùng còn l衣i: M泳c khoán t嘘i đa không quá 200.000 đ欝ng/ngày/ng逢運i; 
- Lãnh đ衣o c医p B瓜 tr逢荏ng, Th泳 tr逢荏ng và các ch泳c danh t逢挨ng đ逢挨ng n院u nh壱n khoán thì m泳c 

khoán t嘘i đa không quá 900.000 đ欝ng/ngày/ng逢運i, không phân bi羽t n挨i đ院n công tác. 
Tr逢運ng h嬰p cán b瓜 đi công tác do ph違i hoàn thành công vi羽c đ院n cu嘘i ngày, ho員c do ch雨 đ<ng ký 

đ逢嬰c ph逢挨ng ti羽n đi l衣i (vé máy bay, tàu ho違, ô tô) t瑛 18h đ院n 24h cùng ngày, thì đ逢嬰c thanh toán ti隠n 
ngh雨 c栄a n穎a ngày ngh雨 thêm t嘘i đa b茨ng 50% m泳c khoán phòng t逢挨ng 泳ng. 

b) Thanh toán theo hoá đ挨n th詠c t院: 
Trong tr逢運ng h嬰p ng逢運i đi công tác không nh壱n thanh toán theo hình th泳c khoán t衣i đi吋m a nêu 

trên thì đ逢嬰c thanh toán theo giá thuê phòng th詠c t院 (có hoá đ挨n h嬰p pháp) do Th栄 tr逢荏ng c挨 quan, đ挨n 
v鵜 duy羽t theo tiêu chu育n thuê phòng nh逢 sau: 

- A嘘i v噂i các đ嘘i t逢嬰ng Lãnh đ衣o c医p B瓜 tr逢荏ng và các ch泳c danh t逢挨ng đ逢挨ng: A逢嬰c thanh toán 
m泳c giá thuê phòng ng栄 t嘘i đa là 2.500.000 đ欝ng/ngày/phòng theo tiêu chu育n m瓜t ng逢運i/1 phòng; 

- Ai công tác t衣i các qu壱n thu瓜c thành ph嘘 Hà N瓜i, thành ph嘘 H欝 Chí Minh, thành ph嘘 H違i Phòng, 
thành ph嘘 C亥n Th挨, thành ph嘘 Aà N印ng; thành ph嘘 là đô th鵜 lo衣i I thu瓜c t雨nh: 

+ A嘘i v噂i các đ嘘i t逢嬰ng Lãnh đ衣o có h羽 s嘘 ph映 c医p ch泳c v映 t瑛 1,25 đ院n 1,3 c栄a các c挨 quan hành 
chính, đ挨n v鵜 s詠 nghi羽p và các ch泳c danh t逢挨ng đ逢挨ng thu瓜c c挨 quan A違ng, M員t tr壱n và các đoàn th吋: 
A逢嬰c thanh toán m泳c giá thuê phòng ng栄 t嘘i đa là 1.200.000 đ欝ng/ngày/phòng theo tiêu chu育n m瓜t 
ng逢運i/1 phòng; 
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+ A嘘i v噂i các đ嘘i t逢嬰ng, cán b瓜 công ch泳c còn l衣i: A逢嬰c thanh toán m泳c giá thuê phòng ng栄 t嘘i 
đa là 900.000 đ欝ng/ngày/phòng theo tiêu chu育n 2 ng逢運i/phòng; 

- Ai công tác t衣i các vùng còn l衣i:  
+ A嘘i v噂i các đ嘘i t逢嬰ng Lãnh đ衣o có h羽 s嘘 ph映 c医p ch泳c v映 t瑛 1,25 đ院n 1,3 c栄a các c挨 quan hành 

chính, đ挨n v鵜 s詠 nghi羽p và các ch泳c danh t逢挨ng đ逢挨ng thu瓜c c挨 quan A違ng, M員t tr壱n và các đoàn th吋: 
A逢嬰c thanh toán m泳c giá thuê phòng ng栄 t嘘i đa là 1.000.000 đ欝ng/ngày/phòng theo tiêu chu育n m瓜t 
ng逢運i/1 phòng; 

+ A嘘i v噂i các đ嘘i t逢嬰ng, cán b瓜 công ch泳c còn l衣i: A逢嬰c thanh toán m泳c giá thuê phòng ng栄 t嘘i 
đa là 600.000 đ欝ng/ngày/phòng theo tiêu chu育n 2 ng逢運i/phòng; 

- Tr逢運ng h嬰p đi công tác m瓜t mình ho員c đoàn công tác có l飲 ng逢運i ho員c l飲 ng逢運i khác gi噂i (đ嘘i 
v噂i các đ嘘i t逢嬰ng, cán b瓜 công ch泳c còn l衣i), thì đ逢嬰c thuê phòng riêng theo m泳c giá thuê phòng th詠c t院 
nh逢ng t嘘i đa không đ逢嬰c v逢嬰t m泳c ti隠n thuê phòng c栄a nh英ng ng逢運i đi cùng đoàn (theo tiêu chu育n 2 
ng逢運i/phòng); 

- Tr逢運ng h嬰p cán b瓜 công ch泳c đ逢嬰c c穎 đi công tác cùng đoàn v噂i các ch泳c danh lãnh đ衣o có tiêu 
chu育n thuê phòng khách s衣n cao h挨n tiêu chu育n c栄a cán b瓜 công ch泳c, thì đ逢嬰c thanh toán theo m泳c giá 
thuê phòng th詠c t院 c栄a lo衣i phòng tiêu chu育n (phòng Standard) t衣i khách s衣n n挨i các ch泳c danh lãnh đ衣o 
ngh雨 và theo tiêu chu育n 2 ng逢運i/phòng. 

c) Ch泳ng t瑛 làm c<n c泳 thanh toán ti隠n thuê ch厩 ngh雨 g欝m: V<n b違n ho員c k院 ho衣ch công tác đã 
đ逢嬰c Th栄 tr逢荏ng c挨 quan, đ挨n v鵜 duy羽t s嘘 l逢嬰ng ngày c穎 đi công tác; gi医y đi đ逢運ng có đóng d医u c栄a c挨 
quan, đ挨n v鵜 c穎 cán b瓜 đi công tác và ký xác nh壱n đóng d医u ngày đ院n, ngày đi c栄a c挨 quan n挨i cán b瓜 
đ院n công tác (ho員c c栄a khách s衣n, nhà khách n挨i l逢u trú) và hoá đ挨n h嬰p pháp (trong tr逢運ng h嬰p thanh 
toán theo giá thuê phòng th詠c t院). 

d) Tr逢運ng h嬰p cán b瓜, công ch泳c đi công tác đ院n n挨i c挨 quan, đ挨n v鵜 đã b嘘 trí đ逢嬰c ch厩 ngh雨 
không ph違i tr違 ti隠n thuê ch厩 ngh雨, thì ng逢運i đi công tác không đ逢嬰c thanh toán kho違n ti隠n khoán thuê ch厩 
ngh雨. N院u phát hi羽n nh英ng tr逢運ng h嬰p cán b瓜 đã đ逢嬰c c挨 quan, đ挨n v鵜 n挨i đ院n công tác b嘘 trí ch厩 ngh雨 
không ph違i tr違 ti隠n nh逢ng v磯n đ隠 ngh鵜 c挨 quan, đ挨n v鵜 c穎 đi công tác thanh toán kho違n ti隠n khoán thuê 
ch厩 ngh雨, thì ng逢運i đi công tác ph違i n瓜p l衣i s嘘 ti隠n đã thanh toán cho c挨 quan, đ挨n v鵜 đ欝ng th運i ph違i b鵜 x穎 
lý k益 lu壱t theo quy đ鵜nh c栄a pháp lu壱t v隠 cán b瓜 công ch泳c. 
 5. Thanh toán khoán ti隠n công tác phí theo tháng: 

A嘘i v噂i cán b瓜 c医p xã th逢運ng xuyên ph違i đi công tác l逢u đ瓜ng trên 10 ngày/tháng; cán b瓜 thu瓜c 
các c挨 quan, đ挨n v鵜 còn l衣i ph違i th逢運ng xuyên đi công tác l逢u đ瓜ng trên 10 ngày/tháng (nh逢: V<n th逢; k院 
toán giao d鵜ch; cán b瓜 ki吋m lâm đi ki吋m tra r瑛ng; cán b瓜 các c挨 quan t嘘 t映ng đi đi隠u tra, ki吋m sát, xác 
minh, t嘘ng đ衣t...); thì tu┻ theo đ嘘i t逢嬰ng, đ員c đi吋m công tác và kh違 n<ng kinh phí, th栄 tr逢荏ng c挨 quan, 
đ挨n v鵜 quy đ鵜nh m泳c khoán ti隠n công tác phí theo tháng cho cán b瓜 đi công tác l逢u đ瓜ng đ吋 h厩 tr嬰 cán b瓜 
ti隠n g穎i xe, x<ng xe, nh逢ng t嘘i đa không quá 300.000 đ欝ng/ng逢運i/tháng và ph違i đ逢嬰c quy đ鵜nh trong quy 
ch院 chi tiêu n瓜i b瓜 c栄a đ挨n v鵜. 

Các đ嘘i t逢嬰ng cán b瓜 nêu trên n院u đ逢嬰c c医p có th育m quy隠n c穎 đi th詠c hi羽n nhi羽m v映 theo các đ嬰t 
công tác c映 th吋, thì đ逢嬰c thanh toán ti隠n ph逢挨ng ti羽n đi l衣i, ph映 c医p l逢u trú theo quy đ鵜nh t衣i kho違n 1, 
kho違n 2, kho違n 3 Ai隠u này; đ欝ng th運i v磯n đ逢嬰c h逢荏ng kho違n ti隠n công tác phí khoán theo tháng n院u đ栄 
đi隠u ki羽n đi công tác l逢u đ瓜ng trên 10 ngày/tháng.  

6. Tr逢運ng h嬰p đi công tác theo đoàn công tác ph嘘i h嬰p liên ngành, liên c挨 quan: 
a) Tr逢運ng h嬰p c挨 quan, đ挨n v鵜 có nhu c亥u tr逢ng t壱p cán b瓜, công ch泳c, viên ch泳c thu瓜c c挨 quan, 

đ挨n v鵜 khác đi ph嘘i h嬰p công tác liên ngành nh茨m th詠c hi羽n nhi羽m v映 chính tr鵜 c栄a c挨 quan, đ挨n v鵜 đó; 
tr逢ng t壱p tham gia các đ隠 tài nghiên c泳u c挨 b違n thì c挨 quan, đ挨n v鵜 ch栄 trì đoàn công tác liên ngành có 
trách nhi羽m thanh toán toàn b瓜 chi phí cho đoàn công tác g欝m: Ti隠n tàu xe đi l衣i, c逢噂c hành lý, c逢噂c 
mang tài li羽u, ph映 c医p l逢u trú, ti隠n thuê ch厩 ngh雨 t衣i n挨i đ院n công tác theo m泳c chi quy đ鵜nh t衣i quy ch院 
chi tiêu n瓜i b瓜 c栄a c挨 quan, đ挨n v鵜 ch栄 trì.  

b) Tr逢運ng h嬰p đi công tác theo đoàn ph嘘i h嬰p liên ngành, liên c挨 quan do Th栄 tr逢荏ng c挨 quan 
qu違n lý nhà n逢噂c c医p trên tri羽u t壱p tr逢ng d映ng; ho員c ph嘘i h嬰p đ吋 cùng th詠c hi羽n các ph亥n vi羽c thu瓜c 
nhi羽m v映 chính tr鵜 c栄a m厩i c挨 quan, đ挨n v鵜,  thì c挨 quan, đ挨n v鵜 ch栄 trì đoàn công tác ch鵜u trách nhi羽m 
chi ti隠n tàu xe đi l衣i và c逢噂c hành lý, tài li羽u mang theo đ吋 làm vi羽c (n院u có) cho ng逢運i đi công tác trong 
đoàn. Tr逢運ng h嬰p các cá nhân thu瓜c thành ph亥n đoàn công tác không đi t壱p trung theo đoàn đ院n n挨i công 
tác thì c挨 quan, đ挨n v鵜 c穎 ng逢運i đi công tác thanh toán ti隠n tàu xe đi l衣i và c逢噂c hành lý, tài li羽u mang 
theo đ吋 làm vi羽c (n院u có) cho ng逢運i đi công tác.  
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Ngoài ra, c挨 quan, đ挨n v鵜 c穎 ng逢運i đi công tác có trách nhi羽m thanh toán ti隠n ph映 c医p l逢u trú, ti隠n 
thuê ch厩 荏 cho ng逢運i thu瓜c c挨 quan mình c穎 đi công tác. 

c) Ch泳ng t瑛 làm c<n c泳 thanh toán: Ngoài ch泳ng t瑛 thanh toán quy đ鵜nh t衣i kho違n 1, kho違n 2, 
kho違n 3 Ai隠u 2 nêu trên, ph違i có công v<n tr逢ng t壱p (th逢 m運i, công v<n m運i) cán b瓜, công ch泳c, viên 
ch泳c thu瓜c các c挨 quan, đ挨n v鵜 khác đi công tác trong đó ghi rõ trách nhi羽m thanh toán các kho違n chi phí 
cho chuy院n đi công tác c栄a m厩i c挨 quan, đ挨n v鵜. 

7. A嘘i v噂i đ衣i bi吋u H瓜i đ欝ng nhân dân các c医p khi đi công tác th詠c hi羽n nhi羽m v映 c栄a đ衣i bi吋u 
H瓜i đ欝ng nhân dân (tham d詠 k┻ h丑p H瓜i đ欝ng nhân dân, h丑p Ban c栄a H瓜i đ欝ng nhân dân, giám sát, ti院p 
xúc c穎 tri...) thì đ逢嬰c thanh toán ti隠n công tác phí t瑛 ngu欝n kinh phí ho衣t đ瓜ng c栄a H瓜i đ欝ng nhân dân. 

8. Tr逢運ng h嬰p cán b瓜, công ch泳c đ逢嬰c các c挨 quan ti院n hành t嘘 t映ng m運i ra làm nhân ch泳ng trong 
các v映 án có liên quan đ院n công vi羽c chuyên môn, thì do c挨 quan ti院n hành t嘘 t映ng thanh toán công tác 
phí cho nhân ch泳ng t瑛 ngu欝n kinh phí c栄a c挨 quan ti院n hành t嘘 t映ng. 

 
PH井N II  

CH蔭 A浦 CHI TIÊU H浦I NGH卯 
Ai隠u 3. Quy đ鵜nh chung v隠 ch院 đ瓜 chi tiêu h瓜i ngh鵜 
1. A嘘i t逢嬰ng và ph衣m vi áp d映ng: 
A嘘i t逢嬰ng áp d映ng ch院 đ瓜 chi tiêu h瓜i ngh鵜 theo quy đ鵜nh t衣i Thông t逢 này là các h瓜i ngh鵜 s挨 k院t 

và t鰻ng k院t chuyên đ隠, h瓜i ngh鵜 t鰻ng k院t n<m, h瓜i ngh鵜 t壱p hu医n tri吋n khai nhi羽m v映 công tác do các c挨 
quan hành chính nhà n逢噂c t鰻 ch泳c đ逢嬰c quy đ鵜nh t衣i Quy院t đ鵜nh s嘘 114/2006/QA-TTg ngày 25 tháng 5 
n<m 2006 c栄a Th栄 t逢噂ng Chính ph栄 ban hành quy đ鵜nh ch院 đ瓜 h丑p trong ho衣t đ瓜ng c栄a các c挨 quan hành 
chính nhà n逢噂c. 

K┻ h丑p c栄a H瓜i đ欝ng nhân dân, phiên h丑p c栄a Th逢運ng tr詠c H瓜i đ欝ng nhân dân và cu瓜c h丑p các 
Ban c栄a H瓜i đ欝ng nhân dân; các t鰻 ch泳c chính tr鵜-xã h瓜i, các t鰻 ch泳c chính tr鵜 xã h瓜i-ngh隠 nghi羽p, t鰻 
ch泳c xã h瓜i, t鰻 ch泳c xã h瓜i-ngh隠 nghi羽p, đ挨n v鵜 s詠 nghi羽p công l壱p, có s穎 d映ng kinh phí do ngân sách 
nhà n逢噂c c医p áp d映ng ch院 đ瓜 chi tiêu h瓜i ngh鵜 theo quy đ鵜nh t衣i Thông t逢 này. 

Riêng A衣i h瓜i đ衣i bi吋u toàn qu嘘c A違ng C瓜ng s違n Vi羽t Nam, A衣i h瓜i A違ng các c医p ti院n t噂i A衣i h瓜i 
đ衣i bi吋u toàn qu嘘c, h瓜i ngh鵜 c栄a các c挨 quan thu瓜c A違ng C瓜ng s違n Vi羽t Nam, k┻ h丑p Qu嘘c h瓜i, h丑p H瓜i 
đ欝ng dân t瓜c, các u益 ban c栄a Qu嘘c h瓜i, phiên h丑p U益 ban th逢運ng v映 Qu嘘c h瓜i th詠c hi羽n theo quy đ鵜nh 
riêng c栄a c医p có th育m quy隠n. 

2. Các B瓜, c挨 quan ngang B瓜, c挨 quan thu瓜c Chính ph栄 t鰻 ch泳c h瓜i ngh鵜 đ吋 quán tri羽t, t鰻 ch泳c 
tri吋n khai trên ph衣m vi toàn qu嘘c nh英ng ch栄 tr逢挨ng, chính sách l噂n, quan tr丑ng và c医p bách c栄a A違ng và 
nhà n逢噂c thu瓜c l┄nh v詠c qu違n lý đ逢嬰c phân công; t鰻 ch泳c h瓜i ngh鵜 s挨 k院t, t鰻ng k院t chuyên đ隠; t鰻 ch泳c h瓜i 
ngh鵜 s挨 k院t t鰻ng k院t đánh giá ch逢挨ng trình công tác hàng n<m, ph違i đ逢嬰c Th栄 t逢噂ng Chính ph栄 đ欝ng ý 
b茨ng v<n b違n theo quy đ鵜nh t衣i Quy院t đ鵜nh s嘘 114/2006/QA-TTg ngày 25 tháng 5 n<m 2006 c栄a Th栄 
t逢噂ng Chính ph栄 ban hành quy đ鵜nh ch院 đ瓜 h丑p trong ho衣t đ瓜ng c栄a các c挨 quan hành chính nhà n逢噂c. 
Các ban c栄a A違ng 荏 Trung 逢挨ng khi t鰻 ch泳c h瓜i ngh鵜 toàn qu嘘c, ph違i đ逢嬰c s詠 đ欝ng ý b茨ng v<n b違n c栄a 
Th逢運ng tr詠c Ban Bí th逢. 

Th栄 tr逢荏ng các c挨 quan chuyên môn thu瓜c U益 ban nhân dân c医p t雨nh tri羽u t壱p cu瓜c h丑p toàn 
ngành 荏 đ鵜a ph逢挨ng đ吋 t鰻ng k院t th詠c hi羽n nhi羽m v映 công tác n<m, t鰻 ch泳c cu瓜c h丑p t壱p hu医n tri吋n khai 
có m運i Ch栄 t鵜ch, Phó Ch栄 t鵜ch UBND c医p huy羽n, th栄 tr逢荏ng các c挨 quan chuyên môn khác cùng c医p 
tham d詠 thì ph違i đ逢嬰c s詠 đ欝ng ý c栄a Ch栄 t鵜ch U益 ban nhân dân c医p t雨nh theo quy đ鵜nh. 

Th栄 tr逢荏ng các c挨 quan chuyên môn thu瓜c U益 ban nhân dân c医p huy羽n  tri羽u t壱p cu瓜c h丑p toàn 
ngành 荏 huy羽n đ吋 t鰻ng k院t th詠c hi羽n nhi羽m v映 công tác n<m, t鰻 ch泳c cu瓜c h丑p t壱p hu医n tri吋n khai có m運i 
Ch栄 t鵜ch, Phó Ch栄 t鵜ch U益 ban nhân dân c医p xã, th栄 tr逢荏ng các c挨 quan chuyên môn khác cùng c医p tham 
d詠 thì ph違i đ逢嬰c s詠 đ欝ng ý c栄a Ch栄 t鵜ch U益 ban nhân dân c医p huy羽n theo quy đ鵜nh. 

3. Khi t鰻 ch泳c h瓜i ngh鵜, th栄 tr逢荏ng các c挨 quan, đ挨n v鵜 ph違i nghiên c泳u s逸p x院p đ鵜a đi吋m h嬰p lý, 
t<ng c逢運ng hình th泳c h丑p tr詠c tuy院n (online) nh医t là đ嘘i v噂i các h瓜i ngh鵜 toàn qu嘘c trên c挨 s荏 đ違m b違o 
phù h嬰p v噂i yêu c亥u riêng c栄a t瑛ng cu瓜c h丑p; th詠c hi羽n l欝ng ghép các n瓜i dung v医n đ隠, công vi羽c c亥n x穎 
lý; k院t h嬰p các lo衣i cu瓜c h丑p v噂i nhau m瓜t cách h嬰p lý; chu育n b鵜 k悦 đ亥y đ栄 đúng yêu c亥u n瓜i dung cu瓜c 
h丑p, tu┻ theo tính ch医t, n瓜i dung, m映c đích, yêu c亥u c栄a cu瓜c h丑p, ng逢運i tri羽u t壱p cu瓜c h丑p ph違i cân nh逸c 
k悦 và quy院t đ鵜nh thành ph亥n, s嘘 l逢嬰ng ng逢運i tham d詠 cu瓜c h丑p cho phù h嬰p, b違o đ違m ti院t ki羽m và hi羽u 
qu違. 
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C挨 quan, đ挨n v鵜 t鰻 ch泳c h瓜i ngh鵜 ph違i th詠c hi羽n theo đúng ch院 đ瓜 chi tiêu h瓜i ngh鵜 quy đ鵜nh t衣i 
Thông t逢 này, không phô tr逢挨ng hình th泳c, không đ逢嬰c t鰻 ch泳c liên hoan, chiêu đãi, h衣n ch院 thuê bi吋u 
di宇n v<n ngh羽, không chi các ho衣t đ瓜ng k院t h嬰p tham quan, ngh雨 mát, không chi quà t員ng, quà l逢u ni羽m. 
Kinh phí t鰻 ch泳c h瓜i ngh鵜 đ逢嬰c b嘘 trí s逸p x院p trong ph衣m vi d詠 toán ngân sách hàng n<m c栄a c挨 quan, 
đ挨n v鵜 đ逢嬰c c医p có th育m quy隠n phê duy羽t. 

 C挨 quan, đ挨n v鵜 t鰻 ch泳c h瓜i ngh鵜 ph違i có trách nhi羽m t衣o đi隠u ki羽n thu壱n l嬰i v隠 ch厩 <n, ch厩 ngh雨 
cho đ衣i bi吋u d詠 h丑p.   

A嘘i v噂i đ衣i bi吋u H瓜i đ欝ng nhân dân các c医p và các đ衣i bi吋u đ逢嬰c Th逢運ng tr詠c H瓜i đ欝ng nhân dân 
các c医p m運i tham d詠 k┻ h丑p, h丑p các Ban c栄a H瓜i đ欝ng nhân dân đ逢嬰c thanh toán ti隠n công tác phí t瑛 
ngu欝n kinh phí ho衣t đ瓜ng c栄a H瓜i đ欝ng nhân dân. 

4. Th運i gian t鰻 ch泳c các cu瓜c h瓜i ngh鵜 đ逢嬰c áp d映ng theo quy đ鵜nh t衣i Quy院t đ鵜nh s嘘 
114/2006/QA-TTg ngày 25 tháng 5 n<m 2006 c栄a Th栄 t逢噂ng Chính ph栄 ban hành quy đ鵜nh ch院 đ瓜 h丑p 
trong ho衣t đ瓜ng c栄a các c挨 quan hành chính nhà n逢噂c, c映 th吋 nh逢 sau: 

- H丑p t鰻ng k院t công tác n<m không quá 1 ngày; 
- H丑p s挨 k院t, t鰻ng k院t chuyên đ隠 t瑛 1 đ院n 2 ngày tu┻ theo tính ch医t và n瓜i dung c栄a chuyên đ隠; 
- H丑p t壱p hu医n, tri吋n khai nhi羽m v映 công tác t瑛 1 đ院n 3 ngày tu┻ theo tính ch医t và n瓜i dung c栄a 

v医n đ隠; 
Các l噂p t壱p hu医n t瑛 ngu欝n kinh phí đào t衣o, b欝i d逢叡ng cán b瓜 công ch泳c nhà n逢噂c; t瑛 ngu欝n kinh 

phí thu瓜c các ch逢挨ng trình, d詠 án, thì th運i gian m荏 l噂p t壱p hu医n th詠c hi羽n theo ch逢挨ng trình t壱p hu医n 
đ逢嬰c c医p có th育m quy隠n phê duy羽t; 

- A嘘i v噂i các cu瓜c h丑p khác thì tu┻ theo tính ch医t và n瓜i dung mà b嘘 trí th運i gian ti院n hành h嬰p lý 
nh逢ng không quá 2 ngày; 

- Th運i gian các k┻ h丑p c栄a H瓜i đ欝ng nhân dân, h丑p các Ban c栄a H瓜i đ欝ng nhân dân không th詠c 
hi羽n theo quy đ鵜nh t衣i Thông t逢 này. 

Ai隠u 4. N瓜i dung chi và m泳c chi t鰻 ch泳c h瓜i ngh鵜 
1. C挨 quan, đ挨n v鵜 t鰻 ch泳c h瓜i ngh鵜 đ逢嬰c chi các n瓜i dung sau: 
a) Ti隠n thuê h瓜i tr逢運ng trong nh英ng ngày t鰻 ch泳c h瓜i ngh鵜 (trong tr逢運ng h嬰p c挨 quan, đ挨n v鵜 

không có đ鵜a đi吋m ph違i thuê ho員c có nh逢ng không đáp 泳ng đ逢嬰c s嘘 l逢嬰ng đ衣i bi吋u tham d詠); thuê máy 
chi院u, trang thi院t b鵜 tr詠c ti院p ph映c v映 h瓜i ngh鵜. 

b) Ti隠n tài li羽u; bút, gi医y (n院u có) cho đ衣i bi吋u tham d詠 h瓜i ngh鵜; chi thuê gi違ng viên, b欝i d逢叡ng 
báo cáo viên.      

c) Ti隠n thuê ph逢挨ng ti羽n đ逢a đón đ衣i bi吋u t瑛 n挨i ngh雨 đ院n n挨i t鰻 ch泳c cu瓜c h丑p trong tr逢運ng h嬰p 
c挨 quan, đ挨n v鵜 không có ph逢挨ng ti羽n ho員c có nh逢ng không đáp 泳ng đ逢嬰c s嘘 l逢嬰ng đ衣i bi吋u. 

d) Ti隠n n逢噂c u嘘ng trong cu瓜c h丑p. 
đ) Chi h厩 tr嬰 ti隠n <n, thuê ch厩 ngh雨, ti隠n ph逢挨ng ti羽n đi l衣i cho đ衣i bi吋u là khách m運i không 

h逢荏ng l逢挨ng t瑛 ngân sách nhà n逢噂c.  
Chi bù thêm ph亥n chênh l羽ch (gi英a m泳c chi th詠c t院 do t鰻 ch泳c <n t壱p trung v噂i m泳c đã thu ti隠n <n 

t瑛 ti隠n công tác phí) c栄a các đ衣i bi吋u h逢荏ng l逢挨ng t瑛 ngân sách nhà n逢噂c, đ衣i bi吋u thu瓜c các đ挨n v鵜 s詠 
nghi羽p công l壱p (bao g欝m đ挨n v鵜 s詠 nghi羽p t詠 b違o đ違m chi phí ho衣t đ瓜ng và đ挨n v鵜 s詠 nghi羽p t詠 b違o đ違m 
m瓜t ph亥n chi phí ho衣t đ瓜ng) và đ衣i bi吋u thu瓜c các doanh nghi羽p.  

e) Các kho違n chi khác nh逢: Ti隠n làm thêm gi運, ti隠n thu嘘c ch英a b羽nh thông th逢運ng, trang trí h瓜i 
tr逢運ng v.v...  

A嘘i v噂i các kho違n chi v隠 khen th逢荏ng thi đua trong cu瓜c h丑p t鰻ng k院t hàng n<m, chi cho công tác 
tuyên truy隠n không đ逢嬰c tính trong kinh phí t鰻 ch泳c h瓜i ngh鵜, mà ph違i tính vào kho違n chi khen th逢荏ng, 
chi tuyên truy隠n c栄a c挨 quan, đ挨n v鵜. 

2. M瓜t s嘘 m泳c chi c映 th吋:  
a) M泳c chi h厩 tr嬰 ti隠n <n cho đ衣i bi吋u là khách m運i không thu瓜c di羽n h逢荏ng l逢挨ng t瑛 ngân sách 

nhà n逢噂c nh逢 sau:  
- Cu瓜c h丑p t鰻 ch泳c t衣i đ鵜a đi吋m n瓜i thành c栄a thành ph嘘 tr詠c thu瓜c Trung 逢挨ng: M泳c chi h厩 tr嬰 

ti隠n <n t嘘i đa không quá 150.000 đ欝ng/ngày/ng逢運i; 
- Cu瓜c h丑p t鰻 ch泳c t衣i đ鵜a đi吋m n瓜i thành, n瓜i th鵜 c栄a thành ph嘘 tr詠c thu瓜c t雨nh; t衣i các huy羽n, th鵜 

xã thu瓜c t雨nh: M泳c chi h厩 tr嬰 ti隠n <n t嘘i đa không quá 100.000 đ欝ng/ngày/ng逢運i; 
- Riêng cu瓜c h丑p do xã, ph逢運ng, th鵜 tr医n t鰻 ch泳c (không phân bi羽t đ鵜a đi吋m t鰻 ch泳c): M泳c chi h厩 

tr嬰 ti隠n <n t嘘i đa không quá 60.000 đ欝ng/ngày/ng逢運i. 
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M泳c chi h厩 tr嬰 ti隠n <n cho đ衣i bi吋u là khách m運i không thu瓜c di羽n h逢荏ng l逢挨ng t瑛 ngân sách nhà 
n逢噂c nêu trên là c<n c泳 đ吋 th詠c hi羽n h厩 tr嬰 theo hình th泳c khoán b茨ng ti隠n cho đ衣i bi吋u là khách m運i 
không thu瓜c di羽n h逢荏ng l逢挨ng t瑛 ngân sách nhà n逢噂c. Trong tr逢運ng h嬰p n院u ph違i t鰻 ch泳c n医u <n t壱p 
trung, m泳c khoán nêu trên không đ栄 chi phí, thì Th栄 tr逢荏ng c挨 quan, đ挨n v鵜 ch栄 trì t鰻 ch泳c h瓜i ngh鵜 c<n 
c泳 tính ch医t t瑛ng cu瓜c h丑p và trong ph衣m vi ngu欝n ngân sách đ逢嬰c giao quy院t đ鵜nh m泳c chi h厩 tr嬰 ti隠n <n 
cho đ衣i bi吋u là khách m運i không thu瓜c di羽n h逢荏ng l逢挨ng t瑛 ngân sách nhà n逢噂c cao h挨n m泳c khoán b茨ng 
ti隠n, nh逢ng t嘘i đa không v逢嬰t quá 130% m泳c khoán b茨ng ti隠n nêu trên; đ欝ng th運i th詠c hi羽n thu ti隠n <n t瑛 
ti隠n công tác phí c栄a các đ衣i bi吋u h逢荏ng l逢挨ng t瑛 ngân sách nhà n逢噂c theo m泳c t嘘i đa b茨ng m泳c ph映 c医p 
l逢u trú quy đ鵜nh t衣i quy ch院 chi tiêu n瓜i b瓜 c栄a c挨 quan, đ挨n v鵜 ch栄 trì h瓜i ngh鵜 và đ逢嬰c phép chi bù thêm 
ph亥n chênh l羽ch (gi英a m泳c chi th詠c t院 do t鰻 ch泳c <n t壱p trung v噂i m泳c đã thu ti隠n <n t瑛 ti隠n công tác phí 
c栄a các đ衣i bi吋u h逢荏ng l逢挨ng t瑛 ngân sách nhà n逢噂c, đ衣i bi吋u thu瓜c các đ挨n v鵜 s詠 nghi羽p công l壱p và đ衣i 
bi吋u t瑛 các doanh nghi羽p). 

b) Chi h厩 tr嬰 ti隠n ngh雨 cho đ衣i bi吋u là khách m運i không h逢荏ng l逢挨ng t瑛 ngân sách nhà n逢噂c theo 
m泳c thanh toán khoán ho員c theo hoá đ挨n th詠c t院 quy đ鵜nh v隠 ch院 đ瓜 thanh toán ti隠n công tác phí nêu t衣i 
kho違n 4 Ai隠u 2 Thông t逢 này.  

c) Chi b欝i d逢叡ng gi違ng viên, báo cáo viên đ嘘i v噂i các cu瓜c h丑p t壱p hu医n nghi羽p v映, các l噂p ph鰻 
bi院n, quán tri羽t tri吋n khai c挨 ch院, chính sách c栄a A違ng và Nhà n逢噂c; chi b欝i d逢叡ng báo cáo tham lu壱n 
trình bày t衣i h瓜i ngh鵜 theo m泳c chi quy đ鵜nh hi羽n hành c栄a B瓜 Tài chính h逢噂ng d磯n vi羽c qu違n lý và s穎 
d映ng kinh phí đào t衣o, b欝i d逢叡ng cán b瓜, công ch泳c Nhà n逢噂c.  

d) Chi ti隠n n逢噂c u嘘ng trong cu瓜c h丑p: T嘘i đa không quá m泳c 30.000 đ欝ng/ngày(2 bu鰻i)/đ衣i bi吋u. 
đ) Chi h厩 tr嬰 ti隠n ph逢挨ng ti羽n đi l衣i cho đ衣i bi吋u là khách m運i không h逢荏ng l逢挨ng theo quy đ鵜nh 

v隠 thanh toán ch院 đ瓜 công tác phí quy đ鵜nh t衣i Thông t逢 này. 
e) Các kho違n chi phí thuê m逢噂n khác ph映c v映 h瓜i ngh鵜 nh逢: Thuê h瓜i tr逢運ng, in sao tài li羽u, thuê 

xe, thuê gi違ng viên ... ph違i có h嬰p đ欝ng, gi医y biên nh壱n ho員c hóa đ挨n (trong tr逢運ng h嬰p thuê d鵜ch v映). 
 

PH井N III 
T蔚 CH永C TH衛C HI烏N 

Ai隠u 5. Quy đ鵜nh trách nhi羽m t鰻 ch泳c th詠c hi羽n 
1. Kinh phí th詠c hi羽n ch院 đ瓜 công tác phí, ch院 đ瓜 chi tiêu h瓜i ngh鵜 ph違i đ逢嬰c qu違n lý, s穎 d映ng 

theo đúng đ鵜nh m泳c, tiêu chu育n, ch院 đ瓜 do c挨 quan nhà n逢噂c có th育m quy隠n ban hành và trong ph衣m vi 
d詠 toán chi ngân sách hàng n<m đ逢嬰c c医p có th育m quy隠n giao.  

2. C<n c泳 kh違 n<ng ngân sách và giá c違 th詠c t院: B瓜 tr逢荏ng, Th栄 tr逢荏ng c挨 quan ngang B瓜, c挨 
quan thu瓜c Chính ph栄 quy đ鵜nh các m泳c chi c映 th吋 v隠 công tác phí, chi h瓜i ngh鵜 đ嘘i v噂i các c挨 quan, đ挨n 
v鵜 tr詠c thu瓜c; UBND t雨nh, thành ph嘘 tr詠c thu瓜c Trung 逢挨ng trình H瓜i đ欝ng nhân dân t雨nh quy đ鵜nh m泳c 
chi c映 th吋 v隠 công tác phí, chi h瓜i ngh鵜 đ嘘i v噂i các c挨 quan, đ挨n v鵜 thu瓜c đ鵜a ph逢挨ng cho phù h嬰p nh逢ng 
không v逢嬰t quá 20% m泳c chi t嘘i đa quy đ鵜nh t衣i Thông t逢 này và ph違i t詠 s逸p x院p trong ph衣m vi ngu欝n 
kinh phí th逢運ng xuyên đ逢嬰c giao d詠 toán đ亥u n<m đ吋 th詠c hi羽n.  

Tr逢運ng h嬰p các B瓜, ngành, đ鵜a ph逢挨ng ch逢a ban hành v<n b違n quy đ鵜nh m泳c chi c映 th吋, thì Th栄 
tr逢荏ng c挨 quan, đ挨n v鵜 c<n c泳 m泳c chi t嘘i đa quy đ鵜nh t衣i Thông t逢 này quy院t đ鵜nh m泳c chi th詠c t院 (có 
hoá đ挨n h嬰p pháp, h嬰p l羽) nh逢ng không v逢嬰t quá m泳c chi t嘘i đa quy đ鵜nh t衣i Thông t逢 này, đ違m b違o ti院t 
ki羽m, tránh lãng phí, trong ph衣m vi d詠 toán ngân sách đ逢嬰c c医p có th育m quy隠n giao và ph違i đ逢嬰c th吋 
hi羽n trong quy ch院 chi tiêu n瓜i b瓜 c栄a c挨 quan, đ挨n v鵜.   

3. Trong tr逢運ng h嬰p đ員c bi羽t c亥n ph違i có m泳c chi công tác phí, m泳c chi h瓜i ngh鵜 cao h挨n m泳c chi 
quy đ鵜nh t衣i Thông t逢 này, Th栄 tr逢荏ng c挨 quan, đ挨n v鵜 xem xét quy院t đ鵜nh t瑛ng tr逢運ng h嬰p c映 th吋, ch鵜u 
trách nhi羽m v隠 quy院t đ鵜nh c栄a mình và cu嘘i n<m có trách nhi羽m công khai v噂i toàn th吋 cán b瓜, công ch泳c 
trong c挨 quan, đ挨n v鵜 v隠 nh英ng tr逢運ng h嬰p đã quy院t đ鵜nh chi công tác phí, chi h瓜i ngh鵜 cao h挨n m泳c chi 
quy đ鵜nh t衣i Thông t逢 này; đ欝ng th運i ph違i s穎 d映ng ngu欝n kinh phí th逢運ng xuyên đ逢嬰c giao d詠 toán đ亥u 
n<m đ吋 th詠c hi羽n.  

4. H瓜i đ欝ng nhân dân c医p t雨nh c<n c泳 quy đ鵜nh t衣i Ngh鵜 quy院t 773/2009/NQ-UBTVQH12 ngày 31 
tháng 3 n<m 2009 c栄a U益 ban Th逢運ng v映 Qu嘘c h瓜i quy đ鵜nh v隠 m瓜t s嘘 ch院 đ瓜 chi tiêu tài chính ph映c v映 
ho衣t đ瓜ng c栄a Qu嘘c h瓜i, các c挨 quan c栄a Qu嘘c h瓜i, V<n phòng Qu嘘c h瓜i, các c挨 quan tr詠c thu瓜c U益 ban 
Th逢運ng v映 Qu嘘c h瓜i, các đoàn đ衣i bi吋u Qu嘘c h瓜i và đ衣i bi吋u Qu嘘c h瓜i, đ吋 ban hành Ngh鵜 quy院t áp d映ng 
cho H瓜i đ欝ng nhân dân các c医p cho phù h嬰p v噂i tình hình c映 th吋 c栄a đ鵜a ph逢挨ng, b違o đ違m ho衣t đ瓜ng c栄a 
H瓜i đ欝ng nhân dân các c医p thi院t th詠c, hi羽u qu違 đ嘘i v噂i nh英ng nhi羽m v映 chi có liên quan. 
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5. B瓜 Công an, B瓜 Qu嘘c phòng có trách nhi羽m h逢噂ng d磯n th詠c hi羽n ch院 đ瓜 công tác phí, ch院 đ瓜 
chi t鰻 ch泳c h瓜i ngh鵜 đ嘘i v噂i các c挨 quan, đ挨n v鵜 tr詠c thu瓜c cho phù h嬰p tính ch医t đ員c thù c栄a t瑛ng l詠c 
l逢嬰ng. 

6. A嘘i v噂i các đ挨n v鵜 s詠 nghi羽p công l壱p t詠 b違o đ違m chi phí ho衣t đ瓜ng, đ挨n v鵜 t詠 b違o đ違m m瓜t 
ph亥n chi phí ho衣t đ瓜ng theo quy đ鵜nh t衣i Ngh鵜 đ鵜nh s嘘 43/2006/NA-CP ngày 25 tháng 4 n<m 2006 c栄a 
Chính ph栄 quy đ鵜nh quy隠n t詠 ch栄, t詠 ch鵜u trách nhi羽m v隠 th詠c hi羽n nhi羽m v映, t鰻 ch泳c b瓜 máy, biên ch院 
và tài chính đ嘘i v噂i đ挨n v鵜 s詠 nghi羽p công l壱p; các t鰻 ch泳c khoa h丑c và công ngh羽 công l壱p đã th詠c hi羽n 
c挨 ch院 t詠 ch栄, t詠 ch鵜u trách nhi羽m theo quy đ鵜nh t衣i Ngh鵜 đ鵜nh s嘘 115/2005/NA-CP ngày 05 tháng 9 n<m 
2005 c栄a Chính ph栄, đ逢嬰c quy院t đ鵜nh m泳c chi công tác phí, chi t鰻 ch泳c h瓜i ngh鵜 cao h挨n ho員c th医p h挨n 
m泳c chi do B瓜 tr逢荏ng, Th栄 tr逢荏ng c挨 quan ngang B瓜, c挨 quan thu瓜c Chính ph栄 và U益 ban nhân dân t雨nh, 
thành ph嘘 tr詠c thu瓜c Trung 逢挨ng quy đ鵜nh c映 th吋 hoá m泳c chi theo quy đ鵜nh t衣i Thông t逢 này và ph違i 
đ逢嬰c quy đ鵜nh trong quy ch院 chi tiêu n瓜i b瓜 c栄a đ挨n v鵜 đ違m b違o ti院t ki羽m, hi羽u qu違 và phù h嬰p v噂i kh違 
n<ng ngân sách, đ員c đi吋m ho衣t đ瓜ng c栄a đ挨n v鵜. A嘘i v噂i nh英ng kho違n kinh phí chi không th逢運ng xuyên 
(kinh phí không giao khoán) thì th詠c hi羽n ch院 đ瓜 công tác phí, ch院 đ瓜 chi h瓜i ngh鵜 theo m泳c chi quy đ鵜nh 
c映 th吋 c栄a B瓜, ngành, đ鵜a ph逢挨ng v隠 c映 th吋 hóa m泳c chi quy đ鵜nh t衣i Thông t逢 này. 

A嘘i v噂i các h瓜i ngh鵜 đ逢嬰c t鰻 ch泳c b茨ng ngu欝n kinh phí do các t鰻 ch泳c, cá nhân tham gia đóng 
góp, tài tr嬰, thì khuy院n khích v壱n d映ng th詠c hi羽n ch院 đ瓜 chi tiêu h瓜i ngh鵜 quy đ鵜nh t衣i Thông t逢 này nh茨m 
đ違m b違o ti院t ki羽m, hi羽u qu違 và phù h嬰p kh違 n<ng ngân sách c栄a đ挨n v鵜. 

Các doanh nghi羽p nhà n逢噂c đ逢嬰c v壱n d映ng ch院 đ瓜 công tác phí, ch院 đ瓜 chi tiêu h瓜i ngh鵜 quy đ鵜nh 
t衣i Thông t逢 này đ吋 th詠c hi羽n đ違m b違o ti院t ki羽m, hi羽u qu違 và phù h嬰p v噂i đ員c đi吋m s違n xu医t kinh doanh 
c栄a đ挨n v鵜. Tr逢運ng h嬰p doanh nghi羽p nhà n逢噂c đ逢嬰c ngân sách nhà n逢噂c b嘘 trí kinh phí th詠c hi羽n theo 
ch逢挨ng trình, đ隠 án, d詠 án c映 th吋, n院u có phát sinh nhi羽m v映 chi công tác phí, h瓜i ngh鵜 phí thì ph違i th詠c 
hi羽n theo đúng m泳c chi đ逢嬰c c医p có th育m quy隠n giao th詠c hi羽n ch逢挨ng trình, đ隠 án, d詠 án phê duy羽t. 

7. Nh英ng kho違n chi công tác phí, chi h瓜i ngh鵜 không đúng quy đ鵜nh t衣i Thông t逢 này khi ki吋m tra 
phát hi羽n c挨 quan qu違n lý c医p trên, c挨 quan tài chính các c医p, c挨 quan thanh tra, c挨 quan Ki吋m toán Nhà 
n逢噂c có quy隠n xu医t toán và yêu c亥u c挨 quan, đ挨n v鵜 có trách nhi羽m thu h欝i n瓜p cho công qu悦. Ng逢運i ra 
l羽nh chi sai ph違i b欝i hoàn toàn b瓜 s嘘 ti隠n chi sai đó cho c挨 quan, đ挨n v鵜, tu┻ theo m泳c đ瓜 vi ph衣m s胤 b鵜 
x穎 lý theo quy đ鵜nh c栄a pháp lu壱t hi羽n hành. 

Ai隠u 6. T鰻 ch泳c th詠c hi羽n 
1. Thông t逢 này có hi羽u l詠c thi hành sau 45 ngày k吋 t瑛 ngày ký, thay th院 Thông t逢 s嘘 23/2007/TT-

BTC ngày 21 tháng 3 n<m 2007 c栄a B瓜 Tài chính quy đ鵜nh ch院 đ瓜 công tác phí, ch院 đ瓜 chi t鰻 ch泳c các 
cu瓜c h瓜i ngh鵜 trong các c挨 quan nhà n逢噂c, đ挨n v鵜 s詠 nghi羽p công l壱p; thay th院 m映c I Thông t逢 s嘘 
127/2007/TT-BTC ngày 31 tháng 10 n<m 2007 c栄a B瓜 Tài chính s穎a đ鰻i, b鰻 sung Thông t逢 s嘘 
23/2007/TT-BTC ngày 21 tháng 3 n<m 2007 và Thông t逢 s嘘 57/2007/TT-BTC ngày 11 tháng 6 n<m 2007 
c栄a B瓜 Tài chính; thay th院 Ai隠u 1 Thông t逢 s嘘 142/2009/TT-BTC ngày 14 tháng 7 n<m 2009 c栄a B瓜 Tài 
chính s穎a đ鰻i, b鰻 sung Thông t逢 s嘘 23/2007/TT-BTC ngày 21 tháng 3 n<m 2007 c栄a B瓜 Tài chính quy 
đ鵜nh ch院 đ瓜 công tác phí, ch院 đ瓜 chi t鰻 ch泳c các cu瓜c h瓜i ngh鵜 đ嘘i v噂i c挨 quan nhà n逢噂c và đ挨n v鵜 s詠 
nghi羽p công l壱p và s穎a đ鰻i, b鰻 sung Thông t逢 s嘘 91/2005/TT-BTC ngày 18 tháng 10 n<m 2005 c栄a B瓜 
Tài chính quy đ鵜nh ch院 đ瓜 công tác phí cho cán b瓜, công ch泳c nhà n逢噂c đi công tác ng逸n h衣n 荏 n逢噂c 
ngoài do ngân sách nhà n逢噂c b違o đ違m kinh phí. 

Riêng n<m 2010 các c挨 quan, đ挨n v鵜 s逸p x院p trong ph衣m vi d詠 toán ngân sách đã đ逢嬰c giao và 
ngu欝n kinh phí h嬰p pháp khác đ吋 th詠c hi羽n ch院 đ瓜 công tác phí, ch院 đ瓜 chi t鰻 ch泳c các cu瓜c h瓜i ngh鵜 theo 
quy đ鵜nh t衣i Thông t逢 này. 

2. Trong quá trình th詠c hi羽n n院u có v逢噂ng m逸c đ隠 ngh鵜 các đ挨n v鵜 ph違n ánh v隠 B瓜 Tài chính đ吋 
h逢噂ng d磯n th詠c hi羽n./.   

 
N¬i nhｆn:  
- Th栄 t逢噂ng Chính ph栄 (đ吋 báo cáo); 
- VP Qu嘘c h瓜i, VP Ch栄 t鵜ch n逢噂c; 
- VP Chính ph栄; 
- VP TW A違ng và các ban c栄a A違ng; 
- Toà án NDTC, Vi羽n Ki吋m sát NDTC; 
- Ki吋m toán NN, VP Ban Ch雨 đ衣o TW v隠 PC tham 
nh┡ng; 

KT. B浦 TR姶雲NG 
TH永 TR姶雲NG 

 
(đư ký) 

 
Ph衣m S悦 Danh 
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- Các B瓜, c挨 quan ngang B瓜, c挨 quan thu瓜c CP; 
- C挨 quan TW c栄a các H瓜i, đoàn th吋; 
- UBND, HAND các t雨nh, TP tr詠c thu瓜c TW; 
- S荏 TC, KBNN các t雨nh TP tr詠c thu瓜c TW; 
- C映c Ki吋m tra v<n b違n - B瓜 T逢 pháp; 
- Công báo; 
- Website Chính ph栄, Website B瓜 Tài chính; 
- Các đ挨n v鵜 thu瓜c B瓜; 
- L逢u: VT, V映 HCSN. 

 
 


