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LIÊN TӎCH 
BӜ NӜI VӨ - BӜ TÀI CHÍNH 

–––– 
Sӕ : 08/2005/TTLT/BNV-BTC 

CӜNG HOÀ XÃ HӜI CHӪ NGHƬA VIӊT NAM 
Ĉӝc lұp - Tӵ do - Hҥnh phúc 
––––––––––––––––––––––– 

Hà N͡i, ngày 05 tháng 01 năm 2005 

 

THÔNG TѬ LIÊN TӎCH 
HѬӞNG DҮN THӴC HIӊN CHӂ ĈӜ  

TRҦ LѬѪNG LÀM VIӊC VÀO BAN ĈÊM, LÀM THÊM GIӠ  
ĈӔI VӞI CÁN BӜ, CÔNG CHӬC, VIÊN CHӬC 

 

Thi hành Ngh͓ đ͓nh s͙ 204/2004/NĈ-CP ngày 14 tháng 12 năm 2004 cͯa Chính 
phͯ v͉ ch͇ đ͡ ti͉n l˱˯ng đ͙i vͣi cán b͡, công chͱc, viên chͱc và l͹c l˱ͫng vǊ trang; 
sau khi trao đ͝i ý ki͇n vͣi các B͡, ngành liên quan, liên t͓ch B͡ N͡i vͭ - B͡ Tài chính  
h˱ͣng d̳n th͹c hi͏n ch͇ đ͡ tr̫ l˱˯ng làm vi͏c vào ban đêm, làm thêm giͥ đ͙i vͣi cán 
b͡, công chͱc, viên chͱc nh˱ sau: 

I .  PHҤM VI VÀ ĈӔI TѬӦNG  

1. Phҥm vi và đӕi tѭӧng áp dөng: 
a) Cán bӝ, công chӭc (kӇ cҧ công chӭc dӵ  bӏ), viên chӭc, nhӳng ngѭӡi đang 

trong thӡi gian tұp sӵ, thӱ  viӋc và lao đӝng hӧp đӗng đư đѭӧc xӃp lѭѫng theo bҧng 
lѭѫng do Nhà nѭӟc quy đӏnh làm viӋc trong các cѫ quan nhà nѭӟc và các đѫn vӏ sӵ 
nghiӋp cӫa Nhà nѭӟc đѭӧc cҩp có thҭm quyӅn quyӃt đӏnh thành lұp. 

b) Cán bӝ chuyên trách và công chӭc ӣ xư, phѭӡng, thӏ trҩn. 
c) Cán bӝ, công chӭc, viên chӭc thuӝc biên chӃ nhà nѭӟc và hѭӣng lѭѫng theo 

bҧng lѭѫng do Nhà nѭӟc quy đӏnh đѭӧc cӱ đӃn làm viӋc tҥi các hӝi, các tә chӭc phi 
Chính phӫ, các dӵ án và các cѫ quan, tә chӭc quӕc tӃ đһt tҥi ViӋt Nam. 

2. Ĉӕi vӟi cán bӝ, công chӭc, viên chӭc thӵc hiӋn chӃ đӝ trӵc 12 giӡ/24 giӡ hoһc 
24 giӡ/24 giӡ có hѭӟng dүn riêng. 

3. Ĉӕi tѭӧng không áp dөng: 
a) Sƭ quan, quân nhân chuyên nghiӋp, hҥ sƭ quan, chiӃn sƭ trong các cѫ quan, đѫn 

vӏ thuӝc quân đӝi nhân dân và công an nhân dân. 
b) Ngѭӡi làm công tác cѫ yӃu trong tә chӭc cѫ yӃu. 

II .  NGUYÊN TҲC VÀ CĂN CӬ TÍNH CHӂ ĈӜ TRҦ LѬѪNG  
LÀM VIӊC VÀO BAN ĈÊM, LÀM THÊM GIӠ  

1. Nguyên tҳc: 
TiӅn lѭѫng làm viӋc vào ban đêm, làm thêm giӡ đѭӧc tính theo sӕ giӡ thӵc tӃ 

làm viӋc vào ban đêm và sӕ giӡ thӵc tӃ làm thêm ngoài giӡ tiêu chuҭn. 
2. Căn cӭ tính: 
a) TiӅn lѭѫng giӡ dùng làm căn cӭ đӇ tính trҧ tiӅn lѭѫng làm viӋc vào ban đêm, 

làm thêm giӡ đѭӧc xác đӏnh bҵng tiӅn lѭѫng cӫa mӝt tháng chia cho sӕ giӡ làm viӋc 
tiêu chuҭn trong mӝt tháng. 
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Trong đó: 
a1) TiӅn lѭѫng cӫa mӝt tháng, bao gӗm: Mӭc lѭѫng hiӋn hѭӣng, các khoҧn phө 

cҩp lѭѫng và hӋ sӕ chênh lӋch bҧo lѭu (nӃu có). Cѫ quan, đѫn vӏ đѭӧc áp dөng hӋ sӕ 
điӅu chӍnh tăng thêm so vӟi mӭc lѭѫng tӕi thiӇu chung thì tiӅn lѭѫng cӫa mӝt tháng 
cǊng đѭӧc điӅu chӍnh tăng thêm tѭѫng ӭng. 

a2) Sӕ giӡ làm viӋc tiêu chuҭn trong mӝt tháng đѭӧc xác đӏnh bҵng sӕ giӡ làm 
viӋc tiêu chuҭn trong mӝt ngày nhân vӟi sӕ ngày làm viӋc tiêu chuҭn trong mӝt tháng. 

Sӕ giӡ làm viӋc tiêu chuҭn trong mӝt ngày là 8 giӡ. Riêng đӕi vӟi nhӳng ngѭӡi 
làm công viӋc đһc biӋt nһng nhӑc, đӝc hҥi, nguy hiӇm theo danh mөc do Bӝ Lao đӝng 
- Thѭѫng binh và Xư hӝi ban hành đѭӧc thӵc hiӋn rút ngҳn thӡi giӡ làm viӋc trong mӝt 
ngày theo quy đӏnh. 

Sӕ ngày làm viӋc tiêu chuҭn trong mӝt tháng là 22 ngày. 
b) Thӡi giӡ làm viӋc vào ban đêm đѭӧc xác đӏnh tӯ 22 giӡ ngày hôm trѭӟc đӃn 6 

giӡ ngày hôm sau đӕi vӟi các tӍnh, thành phӕ tӯ Thӯa Thiên HuӃ trӣ ra phía Bҳc; tӯ 21 
giӡ ngày hôm trѭӟc đӃn 5 giӡ ngày hôm sau đӕi vӟi các tӍnh, thành phӕ tӯ  Ĉà Nҹng 
trӣ vào phía Nam. 

c) Thӡi giӡ làm thêm thӵc hiӋn theo quy đӏnh tҥi Nghӏ đӏnh sӕ 109/2002/NĈ-CP 
ngày 27 tháng 12 năm 2002 cӫa Chính phӫ sӱa đәi, bә sung mӝt sӕ điӅu cӫa Nghӏ đӏnh 
sӕ 195/CP ngày 31 tháng 12 năm 1994 cӫa Chính phӫ quy đӏnh chi tiӃt và hѭӟng dүn 
thi thành mӝt sӕ điӅu cӫa Bӝ luұt Lao đӝng vӅ thӡi giӡ làm viӋc, thӡi giӡ nghӍ ngѫi. 

III .  CHӂ ĈӜ TRҦ LѬѪNG LÀM VIӊC VÀO BAN ĈÊM  

1. ĈiӅu kiӋn hѭӣng: 
Các đӕi tѭӧng quy đӏnh tҥi điӇm 1 mөc I Thông tѭ này có thӡi giӡ thӵc tӃ làm 

viӋc vào ban đêm theo quy đӏnh cӫa cѫ quan có thҭm quyӅn. 
2. Cách tính trҧ lѭѫng làm viӋc vào ban đêm: 
TiӅn lѭѫng làm viӋc vào ban đêm đѭӧc tính theo công thӭc sau: 

 

TiӅn lѭѫng 

làm viӋc vào 

ban đêm 

          TiӅn 

=   lѭѫng giӡ  
     

 

x  130%   x 

Sӕ giӡ thӵc tӃ 

làm viӋc vào 

ban đêm 

IV.  CHӂ ĈӜ TRҦ LѬѪNG LÀM VIӊC THÊM GIӠ  

1. ĈiӅu kiӋn hѭӣng: 
Các đӕi tѭӧng quy đӏnh tҥi điӇm 1 mөc I Thông tѭ này đư có chӃ đӝ quy đӏnh sӕ 

giӡ làm viӋc tiêu chuҭn trong mӝt ngày và sӕ giӡ làm viӋc tiêu chuҭn trong mӝt tháng 
cӫa cѫ quan có thҭm quyӅn mà phҧi làm thêm giӡ sau khi đư hoàn thành đӫ sӕ giӡ tiêu 
chuҭn trong ngày theo quy đӏnh. 

2. Cách tính trҧ lѭѫng làm thêm giӡ: 
a) Trѭӡng hӧp làm thêm giӡ vào ban ngày, tiӅn lѭѫng làm thêm giӡ đѭӧc tính 

theo công thӭc sau:  
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TiӅn lѭѫng 

làm thêm giӡ vào 

ban ngày 

          TiӅn 

=   lѭѫng giӡ  
     

150% 

x      hoһc  200%      x 

hoһc 300% 

Sӕ giӡ  
thӵc tӃ 

làm thêm 

Trong đó: 
Mӭc 150% áp dөng đӕi vӟi giӡ làm thêm vào ngày thѭӡng; 
Mӭc 200% áp dөng đӕi vӟi giӡ làm thêm vào ngày nghӍ hàng tuҫn; 
Mӭc 300% áp dөng đӕi vӟi giӡ làm thêm vào ngày lӉ hoһc ngày đѭӧc nghӍ bù 

nӃu ngày lӉ trùng vào ngày nghӍ hàng tuҫn, ngày nghӍ có hѭӣng lѭѫng (trong mӭc 
300% này đư bao gӗm cҧ tiӅn lѭѫng trҧ cho thӡi gian nghӍ đѭӧc hѭӣng nguyên lѭѫng 
theo quy đӏnh tҥi các ĈiӅu 73, 74, 75 và 78 cӫa Bӝ luұt Lao đӝng). 

b) Trѭӡng hӧp làm thêm giӡ vào ban ngày, nӃu đѭӧc bӕ trí nghӍ bù nhӳng giӡ 
làm thêm thì đѭӧc hѭӣng tiӅn lѭѫng làm thêm giӡ vào ban ngày nhѭ sau: 
 

TiӅn lѭѫng 

làm thêm giӡ vào 

ban ngày 

(nӃu đѭӧc bӕ trí nghӍ bù) 

          TiӅn 

=   lѭѫng giӡ  
     

                50% 

x      hoһc  100%      
x 

        hoһc 200% 

Sӕ giӡ  
thӵc tӃ 

làm thêm 

Trong đó: 
Mӭc 50% áp dөng đӕi vӟi giӡ làm thêm vào ngày thѭӡng; 
Mӭc 100% áp dөng đӕi vӟi giӡ làm thêm vào ngày nghӍ hàng tuҫn; 
Mӭc 200% áp dөng đӕi vӟi giӡ làm thêm vào ngày lӉ hoһc ngày đѭӧc nghӍ bù 

nӃu ngày lӉ trùng vào ngày nghӍ hàng tuҫn, ngày nghӍ có hѭӣng lѭѫng (trong mӭc 
200% này đư bao gӗm cҧ tiӅn lѭѫng trҧ cho thӡi gian nghӍ đѭӧc hѭӣng nguyên lѭѫng 
theo quy đӏnh tҥi các ĈiӅu 73, 74, 75 và 78 cӫa Bӝ luұt Lao đӝng). 

c) Trѭӡng hӧp làm thêm giӡ vào ban đêm, tiӅn lѭѫng làm thêm giӡ đѭӧc tính 
theo công thӭc sau: 

TiӅn lѭѫng 

làm thêm giӡ vào 

ban đêm 

          TiӅn lѭѫng 

=   làm thêm 1 giӡ  
      vào ban ngày 

 

x  130%   x 

Sӕ giӡ thӵc tӃ 

làm thêm giӡ vào 

ban đêm 

Trong đó: 
TiӅn lѭѫng làm thêm 1 giӡ vào ban ngày (tuǤ tӯng trѭӡng hӧp làm thêm vào 

ngày thѭӡng, ngày nghӍ hàng tuҫn, ngàylӉ, ngày nghӍ có hѭӣng lѭѫng, đѭӧc bӕ trí nghӍ 
bù hay không đѭӧc bӕ trí nghӍ bù nhӳng giӡ làm thêm vào ban đêm) đѭӧc tính theo 
công thӭc quy đӏnh tҥi tiӃt a hoһc tiӃt b điӇm 2 mөc IV Thông tѭ này vӟi sӕ giӡ thӵc tӃ 
làm thêm là 1 giӡ. 
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V .  TӘ CHӬC THӴC HIӊN  

1. TiӅn lѭѫng làm viӋc vào ban đêm, làm thêm giӡ trong tháng đѭӧc tính trҧ vào 
kǤ lѭѫng cӫa tháng sau liӅn kӅ căn cӭ vào bҧng kê chi tiӃt sӕ giӡ thӵc tӃ làm viӋc vào 
ban đêm, làm thêm giӡ trong tháng có xác nhұn cӫa Thӫ trѭӣng cѫ quan, đѫn vӏ sӱ 
dөng cán bӝ, công chӭc, viên chӭc. 

2. Nguӗn kinh phí chi trҧ tiӅn lѭѫng làm viӋc vào ban đêm, làm thêm giӡ: 
a) Ĉӕi vӟi các cѫ quan, đѫn vӏ đѭӧc ngân sách nhà nѭӟc bҧo đҧm toàn bӝ, nguӗn 

kinh phí chi trҧ tiӅn lѭѫng làm viӋc vào ban đêm, làm thêm giӡ do ngân sách nhà nѭӟc 
bҧo đҧm theo phân cҩp ngân sách hiӋn hành trong dӵ toán ngân sách đѭӧc giao hàng 
năm cho cѫ quan, đѫn vӏ. 

b) Ĉӕi vӟi các cѫ quan thӵc hiӋn khoán biên chӃ và kinh phí quҧn lý hành chính 
và các đѫn vӏ sӵ nghiӋp thӵc hiӋn tӵ chӫ tài chính, nguӗn kinh phí chi trҧ tiӅn lѭѫng 
làm viӋc vào ban đêm, làm thêm giӡ do cѫ quan, đѫn vӏ chi trҧ tӯ nguӗn kinh phí 
khoán và nguӗn tài chính đѭӧc giao tӵ chӫ. 

3. Căn cӭ cách tính tiӅn lѭѫng làm viӋc vào ban đêm, làm thêm giӡ quy đӏnh tҥi 
Thông tѭ này, các Bӝ, cѫ quan ngang Bӝ có thҭm quyӅn quҧn lý ngҥch công chӭc, 
viên chӭc chuyên ngành hѭӟng dүn cho phù hӧp vӟi đһc điӇm tә chӭc lao đӝng cӫa 
ngành, hҥn chӃ viӋc phҧi làm thêm giӡ và ѭu tiên bӕ trí nghӍ bù cho nhӳng giӡ làm 
thêm. 

VI.  HIӊU LӴC THI HÀNH  

1. Thông tѭ này có hiӋu lӵc thi hành sau 15 ngày, kӇ tӯ ngày đăng Công báo. 
Bưi bӓ các văn bҧn hѭӟng dүn thӵc hiӋn Nghӏ đӏnh sӕ 25/CP ngày 23 tháng 5 

năm 1993 cӫa Chính phӫ vӅ chӃ đӝ trҧ lѭѫng làm viӋc vào ban đêm, làm thêm giӡ đӕi 
vӟi cán bӝ, công chӭc, viên chӭc làm viӋc trong các cѫ quan nhà nѭӟc và các đѫn vӏ 
sӵ nghiӋp cӫa Nhà nѭӟc. 

2. ChӃ đӝ trҧ lѭѫng làm viӋc vào ban đêm, làm thêm giӡ quy đӏnh tҥi Thông tѭ 
này đѭӧc tính hѭӣng kӇ tӯ ngày 01 tháng 10 năm 2004. 

3. Cán bӝ, công chӭc, viên chӭc làm viӋc trong các cѫ quan, đѫn vӏ sӵ nghiӋp 
cӫa Ĉҧng, Mһt trұn và các đoàn thӇ, thӵc hiӋn chӃ đӝ trҧ lѭѫng làm viӋc vào ban đêm, 
làm thêm giӡ theo hѭӟng dүn cӫa Ban Tә chӭc Trung ѭѫng. 

Trong quá trình thӵc hiӋn nӃu có vѭӟng mҳc, các Bӝ, ngành, đӏa phѭѫng phҧn 
ánh vӅ liên Bӝ Nӝi vө - Tài chính đӇ nghiên cӭu, giҧi quyӃt. 

 

BӜ TRѬӢNG BӜ TÀI CHÍNH 
(Ĉư ký) 

NguyӉn Sinh Hùng 

BӜ TRѬӢNG BӜ NӜI VӨ 
(Ĉư ký) 

Ĉӛ Quang Trung 

 


