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QUYӂTăĈӎNHăCӪAăBӜăTRѬӢNGăBӜăTÀIăCHệNH 

V͉ vi͏c ban hành Ch͇ đ͡ k͇ toán hành chính s͹ nghi͏p 

BӜăTRѬӢNGăBӜăTÀIăCHệNH 

Căn cͱ Lu̵t Ngân sách Nhà n˱ͣc s͙ 01/2002/QH11 ngày 16/12/2002; 

Căn cͱ Lu̵t K͇ toán s͙ 03/2003/QH11 ngày 17/06/2003 và Ngh͓ đ͓nh s͙ 
128/2004/NĈ-CP ngày 31/05/2004 cͯa Chính phͯ quy đ͓nh chi ti͇t và h˱ͣng 
d̳n thi hành m͡t s͙ đi͉u cͯa Lu̵t K͇ toán áp dͭng trong lƭnh v͹c k͇ toán nhà 
n˱ͣc; 

Căn cͱ Ngh͓ đ͓nh s͙ 77/2003/NĈ-CP ngày 01/07/2003 cͯa Chính phͯ Quy đ͓nh 
chͱc năng, nhi͏m vͭ, quy͉n h̩n và c˯ c̭u t͝ chͱc cͯa B͡ Tài chính; 

Theo đ͉ ngh͓ cͯa Vͭ tr˱ͧng Vͭ Ch͇ đ͡ k͇ toán và ki͋m toán, Vͭ tr˱ͧng Vͭ 
Hành chính s͹ nghi͏p, Vͭ tr˱ͧng Vͭ Ngân sách nhà n˱ͣc và Chánh văn phòng 
B͡ Tài chính, 

QUYӂTăĈӎNH: 

ĈiӅuă1. Ban hành ChӃ đӝ kӃ toán hành chính sӵ nghiӋp, gӗm:  

Phҫn thӭ Nhҩt: HӋ thӕng Chӭng tӯ kӃ toán; 

Phҫn thӭ Hai: HӋ thӕng Tài khoҧn kӃ toán; 

Phҫn thӭ Ba: HӋ thӕng Sә kӃ toán và hình thӭc kӃ toán; 

Phҫn thӭ Tѭ: HӋ thӕng Báo cáo tài chính. 

ĈiӅuă2. ChӃ đӝ kӃ toán hành chính sӵ nghiӋp ban hành theo QuyӃt đӏnh này, áp 
dөng cho:  

- Cѫ quan nhà nѭӟc, đѫn vӏ sӵ nghiӋp, tә chӭc có sӱ dөng kinh phí ngân sách 
nhà nѭӟc, gӗm: Cѫ quan, tә chӭc có nhiӋm vө thu, chi ngân sách nhà nѭӟc các 
cҩp; Văn phòng Quӕc hӝi; Văn phòng Chӫ tӏch nѭӟc; Văn phòng Chính phӫ; 
Toà án nhân dân và ViӋn KiӇm sát nhân dân các cҩp; Bӝ, cѫ quan ngang Bӝ, cѫ 

 



quan thuӝc Chính phӫ; Hӝi đӗng nhân dân, Ӫy ban nhân dân tӍnh, huyӋn; Tә 
chӭc chính trӏ, tә chӭc chính trӏ - xư hӝi, tә chӭc chính trӏ - xư hӝi nghӅ nghiӋp, 
tә chӭc xư hӝi, tә chӭc xư hӝi- nghӅ nghiӋp có sӱ dөng kinh phí ngân sách nhà 
nѭӟc; Ĉѫn vӏ sӵ nghiӋp đѭӧc ngân sách nhà nѭӟc đҧm bҧo mӝt phҫn hoһc toàn 
bӝ kinh phí; Tә chӭc quҧn lỦ tài sҧn quӕc gia; Ban Quҧn lỦ dӵ án đҫu tѭ có 
nguӗn kinh phí ngân sách nhà nѭӟc; Các Hӝi, Liên hiӋp hӝi, Tәng hӝi, các tә 
chӭc khác đѭӧc ngân sách nhà nѭӟc hӛ trӧ mӝt phҫn kinh phí hoҥt đӝng; 

- Ĉѫn vӏ vǊ trang nhân dân, kӇ cҧ Toà án quân sӵ và ViӋn kiӇm sát quân sӵ (Trӯ 
các doanh nghiӋp thuӝc lӵc lѭӧng vǊ trang nhân dân); 

- Ĉѫn vӏ sӵ nghiӋp, tә chӭc không sӱ dөng kinh phí ngân sách nhà nѭӟc (Trӯ 
các đѫn vӏ sӵ nghiӋp ngoài công lұp), gӗm: Ĉѫn vӏ sӵ nghiӋp tӵ cân đӕi thu, 
chi; Các Tә chӭc phi chính phӫ; Hӝi, Liên hiӋp hӝi, Tәng hӝi tӵ cân đӕi thu chi; 
Tә chӭc xư hӝi; Tә chӭc xư hӝi - nghӅ nghiӋp tӵ thu, tӵ chi; Tә chӭc khác 
không sӱ dөng kinh phí ngân sách nhà nѭӟc. 

ĈiӅuă3. QuyӃt đӏnh này có hiӋu lӵc sau 15 ngày, kӇ tӯ ngày đăng Công báo và 
thay thӃ ChӃ đӝ kӃ toán hành chính sӵ nghiӋp ban hành theo QuyӃt đӏnh sӕ 
999/TC-QĈ-CĈKT ngày 02/11/1996 cӫa Bӝ Tài chính và các Thông tѭ hѭӟng 
dүn sӱa đәi, bә sung ChӃ đӝ kӃ toán Hành chính sӵ nghiӋp ban hành theo QuyӃt 
đӏnh sӕ 999/TC-QĈ-CĈKT.  

Các tә chӭc có hoҥt đӝng đһc thù phҧi căn cӭ vào chӃ đӝ kӃ toán ban hành theo 
QuyӃt đӏnh này đӇ sӱa đәi, bә sung lҥi chӃ đӝ kӃ toán hiӋn hành và gӱi Bӝ Tài 
chính xem xét, chҩp thuұn hoһc ban hành. 

ĈiӅuă4. Uӹ ban nhân dân tӍnh, thành phӕ trӵc thuӝc Trung ѭѫng chӏu trách 
nhiӋm chӍ đҥo, triӇn khai thӵc hiӋn ChӃ đӝ kӃ toán này tӟi các đѫn vӏ hành 
chính sӵ nghiӋp trên đӏa bàn. 

Các Bӝ, cѫ quan ngang Bӝ, cѫ quan thuӝc Chính phӫ, các cѫ quan đoàn thӇ, các 
tә chӭc khác quy đӏnh tҥi ĈiӅu 2 QuyӃt đӏnh này chӏu trách nhiӋm chӍ đҥo, triӇn 
khai thӵc hiӋn ӣ các đѫn vӏ thuӝc phҥm vi quҧn lỦ. 

ĈiӅuă5. Vө trѭӣng Vө ChӃ đӝ kӃ toán và kiӇm toán, Vө trѭӣng Vө Hành chính 
sӵ nghiӋp, Vө trѭӣng Vө Ngân sách Nhà nѭӟc, Chánh văn phòng Bӝ và Thӫ 
trѭӣng các đѫn vӏ liên quan thuӝc Bӝ Tài chính chӏu trách nhiӋm phә biӃn, 
hѭӟng dүn, kiӇm tra và thi hành QuyӃt đӏnh này./. 
 

B͘ TÀI CHÍNH    

THͨ TRɈ͞NG    

(Ĉã ký) 
  

Trɤn Văn Tá 

 



 
Phҫnăthӭănhҩt 

HӊăTHӔNGăCHӬNGăTӮăKӂăTOÁNă 
 

I.ăQUYăĈӎNHăCHUNG 

 

1. NӝiădungăvƠămүuăchӭngătӯăkӃătoánă 

Chӭng tӯ kӃ toán áp dөng cho các đѫn vӏ hành chính sӵ nghiӋp phҧi thӵc hiӋn theo đúng nӝi dung, 
phѭѫng pháp lұp, kỦ chӭng tӯ theo quy đӏnh cӫa Luұt KӃ toán và Nghӏ đӏnh sӕ 128/2004/NĈ-CP 
ngày 31/5/2004 cӫa Chính phӫ, các văn bҧn pháp luұt khác có liên quan đӃn chӭng tӯ kӃ toán và 
các quy đӏnh trong chӃ đӝ này.  

Ĉѫn vӏ hành chính sӵ nghiӋp có các nghiӋp vө kinh tӃ, tài chính đһc thù chѭa có mүu chӭng tӯ  quy 
đӏnh tҥi danh mөc mүu chӭng tӯ trong chӃ đӝ kӃ toán này thì áp dөng mүu chӭng tӯ quy đӏnh tҥi 
chӃ đӝ kӃ toán riêng trong các văn bҧn pháp luұt khác hoһc phҧi đѭӧc Bӝ Tài chính chҩp thuұn. 

2.ăHӋăthӕngăbiӇuămүuăchӭngătӯăkӃătoán 

HӋ thӕng biӇu mүu chӭng tӯ kӃ toán áp dөng cho các đѫn vӏ hành chính sӵ nghiӋp, gӗm: 

-  Chͱng tͳ k͇ toán chung cho các đ˯n v͓ hành chính s͹ nghi͏p, g͛m 4 ch͑ tiêu: 

+ ChӍ tiêu lao đӝng tiӅn lѭѫng; 

+ ChӍ tiêu vұt tѭ; 

+ ChӍ tiêu tiӅn tӋ; 

+ ChӍ tiêu TSCĈ. 

- Chͱng tͳ k͇ toán ban hành theo các văn b̫n pháp lu̵t khác (Các m̳u và h˱ͣng d̳n ph˱˯ng 
pháp l̵p tͳng chͱng tͳ đ˱ͫc áp dͭng theo quy đ͓nh các văn b̫n pháp lu̵t khác). 

3.ăLұpăchӭngătӯăkӃătoán 

- Mӑi nghiӋp vө kinh tӃ, tài chính liên quan đӃn hoҥt đӝng cӫa đѫn vӏ hành chính sӵ nghiӋp đӅu 
phҧi lұp chӭng tӯ kӃ toán. Chӭng tӯ kӃ toán chӍ lұp 1 lҫn cho mӝt nghiӋp vө kinh tӃ, tài chính phát 
sinh; 

- Nӝi dung chӭng tӯ phҧi rõ ràng, trung thӵc vӟi nӝi dung nghiӋp vө kinh tӃ, tài chính phát sinh; 

- Chӳ viӃt trên chӭng tӯ phҧi rõ ràng, không tҭy xoá, không viӃt tҳt; 

- Sӕ tiӅn viӃt bҵng chӳ phҧi khӟp, đúng vӟi sӕ tiӅn viӃt bҵng sӕ; 

- Chӭng tӯ kӃ toán phҧi đѭӧc lұp đӫ sӕ liên theo quy đӏnh cho mӛi chӭng tӯ. Ĉӕi vӟi chӭng tӯ lұp 
nhiӅu liên phҧi đѭӧc lұp mӝt lҫn cho tҩt cҧ các liên theo cùng mӝt nӝi dung bҵng máy tính, máy chӳ 
hoһc viӃt lӗng bҵng giҩy than. Trѭӡng hӧp đһc biӋt phҧi lұp nhiӅu liên nhѭng không thӇ viӃt mӝt lҫn 
tҩt cҧ các liên chӭng tӯ thì có thӇ viӃt hai lҫn nhѭng nӝi dung tҩt cҧ các liên chӭng tӯ phҧi giӕng 
nhau. 

Các chӭng tӯ kӃ toán đѭӧc lұp bҵng máy vi tính phҧi đҧm bҧo nӝi dung quy đӏnh và tính pháp lỦ 
cho chӭng tӯ kӃ toán. Các chӭng tӯ kӃ toán dùng làm căn cӭ trӵc tiӃp đӇ ghi sә kӃ toán phҧi có đӏnh 
khoҧn kӃ toán. 



4.ăKỦăchӭngătӯăkӃătoán 

Mӑi chӭng tӯ kӃ toán phҧi có đӫ chӳ kỦ theo chӭc danh quy đӏnh trên chӭng tӯ mӟi có giá trӏ thӵc 
hiӋn. Riêng chӭng tӯ điӋn tӱ phҧi có chӳ kỦ điӋn tӱ theo quy đӏnh cӫa pháp luұt. Tҩt cҧ các chӳ kỦ 
trên chӭng tӯ kӃ toán đӅu phҧi  kỦ bҵng bút bi hoһc bút mӵc, không đѭӧc kỦ bҵng mӵc đӓ, bҵng bút 
chì, hoһc dҩu khҳc sҹn chӳ kỦ, chӳ kỦ trên chӭng tӯ kӃ toán dùng đӇ chi tiӅn phҧi kỦ theo tӯng liên. 
Chӳ kỦ trên chӭng tӯ kӃ toán cӫa mӝt ngѭӡi phҧi thӕng nhҩt và phҧi giӕng vӟi chӳ kỦ đã đăng ký 
theo quy đӏnh, trѭӡng hӧp không đăng kỦ chӳ kỦ thì chӳ kỦ lҫn sau phҧi thӕng nhҩt vӟi chӳ kỦ các 
lҫn trѭӟc đó. 

Các đѫn vӏ hành chính sӵ nghiӋp chѭa có chӭc danh kӃ toán trѭӣng thì phҧi cӱ ngѭӡi phө trách kӃ 
toán đӇ giao dӏch vӟi KBNN, Ngân hàng, chӳ kỦ kӃ toán trѭӣng đѭӧc thay bҵng chӳ kỦ cӫa ngѭӡi 
phө trách kӃ toán cӫa đѫn vӏ đó. Ngѭӡi phө trách kӃ toán phҧi thӵc hiӋn đúng nhiӋm vө, trách 
nhiӋm và quyӅn quy đӏnh cho kӃ toán trѭӣng.  

Chӳ kỦ cӫa Thӫ trѭӣng đѫn vӏ (hoһc ngѭӡi đѭӧc uӹ quyӅn), cӫa kӃ toán trѭӣng (hoһc ngѭӡi đѭӧc 
uӹ quyӅn) và dҩu đóng trên chӭng tӯ phҧi phù hӧp vӟi mүu dҩu và chӳ kỦ còn giá trӏ đã đăng kỦ tҥi 
KBNN hoһc Ngân hàng. Chӳ kỦ cӫa kӃ toán viên trên chӭng tӯ phҧi giӕng chӳ kỦ trong sә đăng ký 
mүu chӳ kỦ. KӃ toán trѭӣng (hoһc ngѭӡi đѭӧc uӹ quyӅn) không đѭӧc kỦ “thӯa uӹ quyӅn” cӫa Thӫ 
trѭӣng đѫn vӏ. Ngѭӡi đѭӧc uӹ quyӅn không đѭӧc uӹ quyӅn lҥi cho ngѭӡi khác. 

Các đѫn vӏ hành chính sӵ nghiӋp phҧi mӣ sә đăng kỦ mүu chӳ kỦ cӫa thӫ quӻ, thӫ kho, các nhân 
viên kӃ toán, kӃ toán trѭӣng (và ngѭӡi đѭӧc uӹ quyӅn), Thӫ trѭӣng đѫn vӏ (và ngѭӡi đѭӧc uӹ 
quyӅn). Sә đăng kỦ mүu chӳ kỦ phҧi đánh sӕ trang, đóng dҩu giáp lai do Thӫ trѭӣng đѫn vӏ (hoһc 
ngѭӡi đѭӧc uӹ quyӅn) quҧn lỦ đӇ tiӋn kiӇm tra khi cҫn. Mӛi ngѭӡi phҧi kỦ ba chӳ kỦ mүu trong sә 
đăng ký. 

Không đѭӧc kỦ chӭng tӯ kӃ toán khi chѭa ghi hoһc chѭa ghi đӫ nӝi dung chӭng tӯ theo trách nhiӋm 
cӫa ngѭӡi kỦ. ViӋc phân cҩp kỦ trên chӭng tӯ kӃ toán do Thӫ trѭӣng đѫn vӏ quy đӏnh phù hӧp vӟi 
luұt pháp, yêu cҫu quҧn lỦ, đҧm bҧo kiӇm soát chһt chӁ, an toàn tài sҧn. 

5.ăTrìnhătӵăluơnăchuyӇnăvƠăkiӇmătraăchӭngătӯăkӃătoánă 

Tҩt cҧ các chӭng tӯ kӃ toán do đѫn vӏ lұp hoһc tӯ bên ngoài chuyӇn đӃn đӅu phҧi tұp trung vào bӝ 
phұn kӃ toán đѫn vӏ. Bӝ phұn kӃ toán phҧi kiӇm tra toàn bӝ chӭng tӯ kӃ toán đó và chӍ sau khi kiӇm 
tra, xác minh tính pháp lỦ cӫa chӭng tӯ thì mӟi dùng nhӳng chӭng tӯ đó đӇ ghi sә kӃ toán. Trình tӵ 
luân chuyӇn chӭng tӯ kӃ toán bao gӗm các bѭӟc sau:  

- Lұp, tiӃp nhұn, xӱ lỦ chӭng tӯ kӃ toán;  

- KӃ toán viên, kӃ toán trѭӣng kiӇm tra và kỦ chӭng tӯ kӃ toán hoһc trình Thӫ trѭӣng đѫn vӏ kỦ 
duyӋt theo quy đӏnh trong tӯng mүu chӭng tӯ (nӃu có); 

- Phân loҥi, sҳp xӃp chӭng tӯ kӃ toán, đӏnh khoҧn và ghi sә kӃ toán; 

- Lѭu trӳ, bҧo quҧn chӭng tӯ kӃ toán. 

Trình tӵ kiӇm tra chӭng tӯ kӃ toán: 

- KiӇm tra tính rõ ràng, trung thӵc, đҫy đӫ cӫa các chӍ tiêu, các yӃu tӕ ghi chép trên chӭng tӯ kӃ 
toán; 



- KiӇm tra tính hӧp pháp cӫa nghiӋp vө kinh tӃ, tài chính phát sinh đư ghi trên chӭng tӯ kӃ toán; Ĉӕi 
chiӃu chӭng tӯ kӃ toán vӟi các tài liӋu khác có liên quan; 

- KiӇm tra tính chính xác cӫa sӕ liӋu, thông tin trên chӭng tӯ kӃ toán. 

Khi kiӇm tra chӭng tӯ kӃ toán nӃu phát hiӋn có hành vi vi phҥm chính sách, chӃ đӝ, các quy đӏnh vӅ 
quҧn lỦ kinh tӃ, tài chính cӫa Nhà nѭӟc, phҧi tӯ chӕi thӵc hiӋn (xuҩt quӻ, thanh toán, xuҩt kho,...) 
đӗng thӡi báo cáo ngay bҵng văn bҧn cho Thӫ trѭӣng đѫn vӏ biӃt đӇ xӱ lỦ kӏp thӡi theo đúng pháp 
luұt hiӋn hành. 

Ĉӕi vӟi nhӳng chӭng tӯ kӃ toán lұp không đúng thӫ tөc, nӝi dung và chӳ sӕ không rõ ràng thì ngѭӡi 
chӏu trách nhiӋm kiӇm tra hoһc ghi sә phҧi trҧ lҥi, yêu cҫu làm thêm thӫ tөc và điӅu chӍnh sau đó 
mӟi làm căn cӭ ghi sә. 

6.ăDӏchăchӭngătӯăkӃătoánăraătiӃngăViӋt 

Các chӭng tӯ kӃ toán ghi bҵng tiӃng nѭӟc ngoài, khi sӱ dөng đӇ ghi sә kӃ toán ӣ ViӋt Nam phҧi 
đѭӧc dӏch ra tiӃng ViӋt. Nhӳng chӭng tӯ ít phát sinh hoһc nhiӅu lҫn phát sinh nhѭng có nӝi dung 
không giӕng nhau thì phҧi dӏch toàn bӝ nӝi dung chӭng tӯ kӃ toán. Nhӳng chӭng tӯ phát sinh nhiӅu 
lҫn, có nӝi dung giӕng nhau thì bҧn đҫu tiên phҧi dӏch toàn bӝ nӝi dung, tӯ bҧn thӭ hai trӣ đi chӍ 
dӏch nhӳng nӝi dung chӫ yӃu nhѭ: Tên chӭng tӯ, tên đѫn vӏ và cá nhân lұp, tên đѫn vӏ và cá nhân 
nhұn, nӝi dung kinh tӃ cӫa chӭng tӯ, chӭc danh cӫa ngѭӡi kỦ trên chӭng tӯ. Ngѭӡi dӏch phҧi kỦ, ghi 
rõ hӑ tên và chӏu trách nhiӋm vӅ nӝi dung dӏch ra tiӃng ViӋt. Bҧn chӭng tӯ dӏch ra tiӃng ViӋt phҧi 
đính kèm vӟi bҧn chính bҵng tiӃng nѭӟc ngoài. 

7.ăSӱădөng,ăquҧnălỦăvƠăinăbiӇuămүuăchӭngătӯăkӃătoán 

Tҩt cҧ các đѫn vӏ hành chính sӵ nghiӋp đӅu phҧi sӱ dөng thӕng nhҩt mүu chӭng tӯ kӃ toán thuӝc 
loҥi bҳt buӝc quy đӏnh trong chӃ đӝ kӃ toán này. Trong quá trình thӵc hiӋn, các đѫn vӏ không đѭӧc 
sӱa đәi biӇu mүu chӭng tӯ thuӝc loҥi bҳt buӝc. Ĉӕi vӟi mүu chӭng tӯ kӃ toán thuӝc loҥi hѭӟng dүn 
thì ngoài các nӝi dung quy đӏnh trên mүu, đѫn vӏ kӃ toán có thӇ bә sung thêm chӍ tiêu hoһc thay đәi 
hình thӭc mүu biӇu cho phù hӧp vӟi viӋc ghi chép và yêu cҫu quҧn lỦ cӫa đѫn vӏ.  

Mүu chӭng tӯ in sҹn phҧi đѭӧc bҧo quҧn cҭn thұn, không đѭӧc đӇ hѭ hӓng, mөc nát. Séc và giҩy tӡ 
có giá phҧi đѭӧc quҧn lỦ nhѭ tiӅn. 

Ĉӕi vӟi các biӇu mүu chӭng tӯ kӃ toán, các đѫn vӏ có thӇ mua hoһc tӵ thiӃt kӃ mүu (Ĉӕi vӟi nhӳng 
chӭng tӯ kӃ toán hѭӟng dүn), tӵ in, nhѭng phҧi đҧm bҧo các nӝi dung chӫ yӃu cӫa chӭng tӯ quy 
đӏnh tҥi ĈiӅu 17 Luұt KӃ toán và quy đӏnh vӅ chӭng tӯ trong chӃ đӝ kӃ toán này.  

8. Các đѫnăvӏăhƠnhăchínhăsӵănghiӋpăcóăsӱădөngăchӭngătӯăđiӋnătӱ cho hoҥt đӝng tài chính và ghi 
sә kӃ toán thì phҧi tuân thӫ theo quy đӏnh cӫa các văn bҧn pháp luұt vӅ chӭng tӯ điӋn tӱ. 



II . DANHăMӨCăCHӬNGăTӮăKӂ TOÁN 
 

S 
TT TểNăCHӬNGăTӮ SӔăHIӊU 

LOҤIă
CHӬNGăTӮă
KӂăTOÁN 
BB HD 

1 2 3 4 5 
A ChӭngătӯăkӃătoánăbanăhƠnhătheoăQuyӃtăđӏnhănƠy    
I Ch͑ tiêu lao đ͡ng ti͉n l˱˯ng    
1 Bҧng chҩm công  C01a-HD  x 
2 Bҧng chҩm công làm thêm giӡ C01b-HD  x 
3 Giҩy báo làm thêm giӡ C01c-HD  x 
4 Bҧng thanh toán tiӅn lѭѫng C02a-HD  x 
5 Bҧng thanh toán thu nhұp tăng thêm  C02b-HD  x 
6 Bҧng thanh toán hӑc bәng (Sinh hoҥt phí) C03-HD  x 
7 Bҧng thanh toán tiӅn thѭӣng C04-HD  x 
8 Bҧng thanh toán phө cҩp  C05-HD  x 
9 Giҩy đi đѭӡng  C06-HD  x 
10 Bҧng thanh toán tiӅn làm thêm giӡ C07-HD  x 
11 Hӧp đӗng giao khoán công viӋc, sҧn phҭm C08-HD  x 
12 Bҧng thanh toán tiӅn thuê ngoài C09-HD  x 
13 Biên bҧn thanh lỦ hӧp đӗng giao khoán C10-HD  x 
14 Bҧng  kê trích nӝp các khoҧn theo lѭѫng C11-HD  x 
15 Bҧng kê thanh toán công tác phí C12-HD  x 
II  Ch͑ tiêu v̵t t˱     
1 PhiӃu nhұp kho C 20 - HD  x 
2 PhiӃu xuҩt kho  C 21 - HD  x 
3 Giҩy báo hӓng, mҩt công cө, dөng cө C 22 - HD  x 
4 Biên bҧn kiӇm kê vұt tѭ, công cө, sҧn phҭm, hàng hoá  C 23 - HD  x 
5 Bҧng kê mua hàng C 24 - HD  x 
6 Biên bҧn kiӇm nghiӋm vұt tѭ, công cө, sҧn phҭm, hàng 

hoá 
C 25 - HD  x 

III  Ch͑ tiêu ti͉n t͏     
1 PhiӃu thu  C 30 - BB x  
2 PhiӃu chi C 31 - BB x  
3 Giҩy đӅ nghӏ tҥm ӭng  C 32 - HD  x 
4 Giҩy thanh toán tҥm ӭng  C 33 - BB x  
5 Biên bҧn kiӇm kê quӻ (Dùng cho đӗng ViӋt Nam) C 34 - HD  x 
6 Biên bҧn kiӇm kê quӻ (Dùng cho ngoҥi tӋ, vàng bҥc, kim 

khí quí, đá quí) 
C 35 - HD  x 

7 Giҩy đӅ nghӏ thanh toán C 37 - HD  x 
8 Biên lai thu tiӅn C 38 - BB x  
9 Bҧng kê chi tiӅn cho ngѭӡi tham dӵ hӝi thҧo, tұp huҩn C 40a- HD  x 
10 Bҧng kê chi tiӅn cho ngѭӡi tham dӵ hӝi thҧo, tұp huҩn C 40b- HD  x 
IV Ch͑ tiêu tài s̫n c͙ đ͓nh     
1 Biên bҧn giao nhұn TSCĈ  C 50 - BD  x 
2 Biên bҧn thanh lỦ TSCĈ C 51 - HD  x 
3 Biên bҧn đánh giá lҥi TSCĈ C 52 - HD  x 
4 Biên bҧn kiӇm kê TSCĈ C 53 - HD  x 
5 Biên bҧn giao nhұn TSCĈ sӱa chӳa lӟn hoàn thành C54 - HD  x 
6 Bҧng tính hao mòn TSCĈ C55a - HD  x 



S 
TT TểNăCHӬNGăTӮ SӔăHIӊU 

LOҤIă
CHӬNGăTӮă
KӂăTOÁN 
BB HD 

1 2 3 4 5 
7 Bҧng tính và phân bә khҩu hao TSCĈ C55b - HD  x 
 

B 
 
Chӭngă tӯă kӃă toánă bană hƠnhă theoă cácă vănă bҧnă phápă
luұtăkhác 

   

1 Vé    
2 Giҩy xác nhұn hàng viӋn trӧ không hoàn lҥi     
3 Giҩy xác nhұn tiӅn viӋn trӧ không hoàn lҥi     
4 Bҧng kê chӭng tӯ gӕc gӱi nhà tài trӧ     
5 ĈӅ nghӏ ghi thu- ghi chi ngân sách tiӅn, hàng viӋn trӧ    
6 Hoá đѫn GTGT 01 GTKT- 3LL x  
7 Hoá đѫn bán hàng thông thѭӡng  02 GTGT- 3LL  x  
8 PhiӃu xuҩt kho kiêm vұn chuyӇn nӝi bӝ  03PXK- 3LL  x  
9 PhiӃu xuҩt kho hàng gӱi đҥi lỦ  04 H02- 3LL  x  
10 Hoá đѫn bán lҿ (Sӱ dөng cho máy tính tiӅn)   x  
11 Bҧng kê thu mua hàng hoá mua vào không có hoá đѫn 04/GTGT x  
12 Giҩy chӭng nhұn nghӍ ӕm hѭӣng BHXH    

13 Danh sách ngѭӡi nghӍ hѭӣng trӧ cҩp ӕm đau, thai sҧn    
14 Giҩy rút  dӵ toán ngân sách kiêm lƭnh tiӅn mһt     
15 Giҩy rút dӵ toán ngân sách kiêm chuyӇn khoҧn, chuyӇn 

tiӅn thѭ- điӋn cҩp séc bҧo chi   
   

16 Giҩy đӅ nghӏ thanh toán tҥm ӭng    
17 Giҩy nӝp trҧ kinh phí bҵng tiӅn mһt    
18 Giҩy nӝp trҧ  kinh phí bҵng chuyӇn khoҧn    
19 Bҧng kê nӝp séc     
20 Uӹ nhiӋm thu     
21 Uӹ nhiӋm chi     
22 Giҩy rút vӕn đҫu tѭ  kiêm lƭnh tiӅn mһt     
23 Giҩy rút vӕn đҫu tѭ kiêm chuyӇn khoҧn, chuyӇn tiӅn thѭ- 

điӋn cҩp séc bҧo chi   
   

24 Giҩy đӅ nghӏ thanh toán tҥm ӭng vӕn đҫu tѭ    
25 Giҩy nӝp trҧ vӕn đҫu tѭ bҵng tiӅn mһt    
26 Giҩy nӝp trҧ vӕn đҫu tѭ bҵng chuyӇn khoҧn    
27 Giҩy ghi thu – ghi chi vӕn đҫu tѭ    
 .......................    
 
Ghi chú: 
- BB: M̳u b̷t bu͡c  
- HD: M̳u h˱ͣng d̳n 



Phҫnăthӭăhai 
HӊăTHӔNGăTÀIăKHOҦNăKӂăTOÁN 

 

I.ăQUYăĈӎNH CHUNG 

 

1. TƠiăkhoҧnăvƠăhӋăthӕngătƠiăkhoҧnăkӃătoán 

Tài khoҧn kӃ toán là phѭѫng pháp kӃ toán dùng đӇ phân loҥi và hӋ thӕng hóa các nghiӋp vө kinh tӃ, 
tài chính phát sinh theo nӝi dung kinh tӃ và theo trình tӵ thӡi gian. Tài khoҧn kӃ toán phҧn ҧnh và 
kiӇm soát thѭӡng xuyên, liên tөc, có hӋ thӕng tình hình vӅ tài sҧn, tiӃp nhұn và sӱ dөng kinh phí do 
ngân sách nhà nѭӟc cҩp và các nguӗn kinh phí khác cҩp, thu, chi hoҥt đӝng, kӃt quҧ hoҥt đӝng và 
các khoҧn khác ӣ các đѫn vӏ hành chính sӵ nghiӋp. 

Tài khoҧn kӃ toán đѭӧc mӣ cho tӯng đӕi tѭӧng kӃ toán có nӝi dung kinh tӃ riêng biӋt. Toàn bӝ các 
tài khoҧn kӃ toán sӱ dөng trong  đѫn vӏ kӃ toán hình thành hӋ thӕng tài khoҧn kӃ toán. Bӝ Tài chính 
quy đӏnh thӕng nhҩt hӋ thӕng tài khoҧn kӃ toán áp dөng cho tҩt cҧ các đѫn vӏ hành chính sӵ nghiӋp 
trong cҧ nѭӟc. HӋ thӕng tài khoҧn kӃ toán áp dөng cho các đѫn vӏ hành chính sӵ nghiӋp do Bӝ Tài 
chính quy đӏnh thӕng nhҩt vӅ loҥi tài khoҧn, sӕ lѭӧng tài khoҧn, kỦ hiӋu, tên gӑi và nӝi dung ghi chép 
cӫa tӯng tài khoҧn. 

HӋ thӕng tài khoҧn kӃ toán hành chính sӵ nghiӋp đѭӧc xây dӵng theo nguyên tҳc dӵa vào bҧn chҩt 
và nӝi dung hoҥt đӝng cӫa đѫn vӏ hành chính sӵ nghiӋp có vұn dөng nguyên tҳc phân loҥi và mư 
hóa cӫa hӋ thӕng tài khoҧn kӃ toán doanh nghiӋp và hӋ thӕng tài khoҧn kӃ toán nhà nѭӟc, nhҵm: 

+ Ĉáp ӭng đҫy đӫ các yêu cҫu quҧn lỦ và kiӇm soát chi quӻ ngân sách nhà nѭӟc, vӕn, quӻ công, 
đӗng thӡi thӓa mưn yêu cҫu quҧn lỦ và sӱ dөng kinh phí cӫa tӯng lƭnh vӵc, tӯng đѫn vӏ hành chính 
sӵ nghiӋp; 

+ Phҧn ánh đҫy đӫ các hoҥt đӝng kinh tӃ, tài chính phát sinh cӫa các đѫn vӏ hành chính sӵ nghiӋp 
thuӝc mӑi loҥi hình, mӑi lƭnh vӵc, phù hӧp vӟi mô hình tә chӭc và tính chҩt hoҥt đӝng; 

+ Ĉáp ӭng yêu cҫu xӱ lỦ thông tin bҵng các phѭѫng tiӋn tính toán thӫ công (hoһc bҵng máy vi 
tính...) và thӓa mưn đҫy đӫ nhu cҫu cӫa đѫn vӏ và cӫa cѫ quan quҧn lỦ Nhà nѭӟc. 

HӋ thӕng tài khoҧn kӃ toán hành chính sӵ nghiӋp gӗm các tài khoҧn trong Bҧng Cân đӕi tài khoҧn và 
các tài khoҧn ngoài Bҧng Cân đӕi tài khoҧn. 

Các tài khoҧn trong Bҧng Cân đӕi tài khoҧn phҧn ánh toàn bӝ các nghiӋp vө kinh tӃ, tài chính phát 
sinh theo các đӕi tѭӧng kӃ toán gӗm tài sҧn, nguӗn hình thành tài sҧn và quá trình sӱ dөng tài sҧn tҥi 
đѫn vӏ hành chính sӵ nghiӋp. Nguyên tҳc ghi sә các tài khoҧn trong Bҧng Cân đӕi tài khoҧn đѭӧc thӵc 
hiӋn theo phѭѫng pháp “ghi kép” nghƭa là khi ghi vào bên Nӧ cӫa mӝt tài khoҧn thì đӗng thӡi phҧi ghi 
vào bên Có cӫa mӝt hoһc nhiӅu tài khoҧn khác hoһc ngѭӧc lҥi. 

Các tài khoҧn ngoài Bҧng Cân đӕi tài khoҧn phҧn ánh nhӳng tài sҧn hiӋn có ӣ đѫn vӏ nhѭng không 
thuӝc quyӅn sӣ hӳu cӫa đѫn vӏ (nhѭ tài sҧn thuê ngoài, nhұn giӳ hӝ, nhұn gia công, tҥm giӳ...), 
nhӳng chӍ tiêu kinh tӃ đư phҧn ánh ӣ các tài  khoҧn trong Bҧng Cân đӕi tài khoҧn nhѭng cҫn theo 
dõi đӇ phөc vө cho yêu cҫu quҧn lỦ, nhѭ: Giá trӏ công cө, dөng cө lâu bӅn đang sӱ dөng, nguyên tӋ 
các loҥi, dӵ toán chi hoҥt đӝng đѭӧc giao... 

Nguyên tҳc ghi sә các tài khoҧn ngoài Bҧng Cân đӕi tài khoҧn đѭӧc thӵc hiӋn theo phѭѫng pháp 



“ghi đѫn” nghƭa là khi ghi vào mӝt bên cӫa mӝt tài khoҧn thì không phҧi ghi đӕi ӭng vӟi bên nào 
cӫa các tài khoҧn khác. 

2. PhơnăloҥiăhӋăthӕngătƠiăkhoҧnăkӃătoán 

HӋ thӕng tài khoҧn kӃ toán áp dөng cho các đѫn vӏ hành chính sӵ nghiӋp do Bӝ Tài chính quy đӏnh 
gӗm 7 loҥi, tӯ Loҥi 1 đӃn Loҥi 6 là các tài khoҧn trong Bҧng Cân đӕi tài khoҧn và Loҥi 0 là các tài 
khoҧn ngoài Bҧng Cân đӕi tài khoҧn. 

- Tài khoҧn cҩp 1 gӗm 3 chӳ sӕ thұp phân; 

- Tài khoҧn cҩp 2 gӗm 4 chӳ sӕ thұp phân (3 chӳ sӕ đҫu thӇ hiӋn Tài khoҧn cҩp 1, chӳ sӕ thӭ 4 thӇ 
hiӋn Tài khoҧn cҩp 2); 

- Tài khoҧn cҩp 3 gӗm 5 chӳ sӕ thұp phân (3 chӳ sӕ đҫu thӇ hiӋn Tài khoҧn cҩp 1, chӳ sӕ thӭ 4 thӇ 
hiӋn Tài khoҧn cҩp 2, chӳ sӕ thӭ 5 thӇ hiӋn Tài khoҧn cҩp 3); 

- Tài khoҧn ngoài Bҧng Cân đӕi tài khoҧn đѭӧc đánh sӕ tӯ 001 đӃn 009. 

3. LӵaăchӑnăápădөngăhӋăthӕngătƠiăkhoҧn 

Các đѫn vӏ hành chính sӵ nghiӋp phҧi căn cӭ vào HӋ thӕng tài khoҧn kӃ toán ban hành tҥi QuyӃt 
đӏnh này đӇ lӵa chӑn hӋ thӕng tài khoҧn kӃ toán áp dөng cho đѫn vӏ. Ĉѫn vӏ đѭӧc bә sung thêm các 
Tài khoҧn cҩp 2, cҩp 3, cҩp 4 (trӯ các tài khoҧn kӃ toán mà Bӝ Tài chính đư quy đӏnh trong hӋ thӕng 
tài khoҧn kӃ toán) đӇ phөc vө yêu cҫu quҧn lỦ cӫa đѫn vӏ. 

Trѭӡng hӧp các đѫn vӏ cҫn mӣ thêm Tài khoҧn cҩp 1 (các tài khoҧn 3 chӳ sӕ) ngoài các Tài khoҧn 
đư có hoһc cҫn sӱa đәi, bә sung Tài khoҧn cҩp 2 hoһc cҩp 3 trong HӋ thӕng tài khoҧn kӃ toán do Bӝ 
Tài chính quy đӏnh thì phҧi đѭӧc Bӝ Tài chính chҩp thuұn bҵng văn bҧn trѭӟc khi thӵc hiӋn. 



II . DANHăMӨCăHӊăTHӔNGăTÀIăKHOҦNăăKӂăTOÁN 

 

STT 
SӔăHIӊUă

TK  TểNăTÀIăKHOҦN 
PHҤMăVI 
ÁPăDӨNG GHI CHÚ 

  LOҤIă1:ăTIӄNăVÀăVҰTăTѬ   
     
1 111  TiӅnămһt Mӑi đѫn vӏ  
 1111 TiӅn ViӋt Nam   
 1112 Ngoҥi tӋ   
 1113 Vàng, bҥc, kim khí quỦ, đá quỦ   
     
2 112 TiӅnăgӱiăNgơnăhƠng,ăKhoăbҥc Mӑi đѫn vӏ Chi tiӃt theo  
 1121 TiӅn ViӋt Nam  tӯng TK tҥi  
 1122 Ngoҥi tӋ  tӯng NH, KB 
 1123 Vàng, bҥc, kim khí quỦ, đá quỦ   
     
3 113 TiӅnăđangăchuyӇn Mӑi đѫn vӏ  
     
4 121 ĈҫuătѭătƠiăchínhăngҳnăhҥn Ĉѫn vӏ có phát   
 1211 Ĉҫu tѭ chӭng khoán ngҳn hҥn sinh  
 1218 Ĉҫu tѭ tài chính ngҳn hҥn khác   
     
5 152 NguyênăliӋu,ăvұtăliӋu Mӑi đѫn vӏ Chi tiӃt theo 
     yêu cҫu quҧn   
6 153 Côngăcө,ădөngăcө Mӑi đѫn vӏ lý  
     
7 155 Sҧnăphҭm,ăhƠngăhoá Ĉѫn vӏ có hoҥt  Chi tiӃt  
 1551 Sҧn phҭm  đӝng  SX, KD theo sҧn 

phҭm, 
 1552 Hàng hoá  hàng hoá 
     
  LOҤIă2:ăTÀIăSҦNăCӔăĈӎNH   
     
8 211 TSCĈăhӳuăhìnhă Mӑi đѫn vӏ Chi tiӃt theo 
 2111 Nhà cӱa, vұt kiӃn trúc   yêu cҫu quҧn  
 2112 Máy móc, thiӃt bӏ  lý 
 2113 Phѭѫng tiӋn vұn tҧi, truyӅn dүn   
 2114 ThiӃt bӏ, dөng cө quҧn lỦ   
 2115 Cây lâu năm, súc vұt làm viӋc và cho sҧn 

phҭm 
  

 2118 Tài sҧn cӕ đӏnh khác   
     
9 213 TSCĈăvôăhìnhă Mӑi đѫn vӏ  
     

10 214 HaoămònăTSCĈă Mӑi đѫn vӏ  
 2141 Hao mòn TSCĈ hӳu hình   
 2142 Hao mòn TSCĈ vô hình   
     

11 221 ĈҫuătѭătƠiăchínhădƠiăhҥn   



STT 
SӔăHIӊUă

TK  TểNăTÀIăKHOҦN 
PHҤMăVI 
ÁPăDӨNG GHI CHÚ 

 2211 Ĉҫu tѭ chӭng khoán dài hҥn   
 2212 Vӕn góp    
 2218 Ĉҫu tѭ tài chính dài hҥn khác   
     

12 241 XDCBădӣădang   
 2411 Mua sҳm TSCĈ   
 2412 Xây dӵng cѫ bҧn    
 2413 Sӱa chӳa lӟn TSCĈ   
     
  LOҤIă3:ăTHANHăTOÁN   
     

13 311 Cácăkhoҧnăphҧiăthu Mӑi đѫn vӏ Chi tiӃt theo   
 3111 Phҧi thu cӫa khách hàng  yêu cҩu  
 3113 ThuӃ GTGT đѭӧc khҩu trӯ Ĉѫn vӏ đѭӧc quҧn  lỦ 
 31131 Thu͇ GTGT đ˱ͫc kh̭u trͳ cͯa hàng hoá, 

d͓ch vͭ 
khҩu trӯ thuӃ 

GTGT 
 

 31132 Thu͇ GTGT đ˱ͫc kh̭u trͳ cͯa TSCĈ   
 3118 Phҧi thu khác   
     

14 312 Tҥmăӭngă Mӑi đѫn vӏ Chi tiӃt  
tӯng đӕi 
tѭӧng 

     
15 313 Cho vay Ĉѫn vӏ có dӵ Chi tiӃt  
 3131 Cho vay trong hҥn án tín dөng  tӯng đӕi  

tѭӧng 
 3132 Cho vay quá hҥn   
 3133 Khoanh nӧ cho vay   
     

16 331 Cácăkhoҧnăphҧiătrҧ Mӑi đѫn vӏ Chi tiӃt  
 3311 Phҧi trҧ ngѭӡi cung cҩp  tӯng đӕi 

tѭӧng 
 3312 Phҧi trҧ nӧ vay   
 3318 Phҧi trҧ khác   
     

17 332 Cácăkhoҧnăphҧiănӝpătheoălѭѫng Mӑi đѫn vӏ  
 3321 Bҧo hiӇm xư hӝi   
 3322 Bҧo hiӇm y tӃ   
 3323 Kinh phí công đoàn   
     

18 333 CácăkhoҧnăphҧiănӝpănhƠănѭӟc Các đѫn vӏ có  
 3331 ThuӃ GTGT phҧi nӝp phát sinh  
 33311 Thu͇ GTGT đ̯u ra   
 33312 Thu͇ GTGT hàng nh̵p kẖu   
 3332 Phí, lӋ phí   
 3334 ThuӃ thu nhұp doanh nghiӋp   
 3337 ThuӃ khác   
 3338 Các khoҧn phҧi nӝp khác   



STT 
SӔăHIӊUă

TK  TểNăTÀIăKHOҦN 
PHҤMăVI 
ÁPăDӨNG GHI CHÚ 

     
19 334 Phҧiătrҧăcôngăchӭc,ăviênăchӭcă Mӑi đѫn vӏ  
     

20 335 Phҧiătrҧăcácăđӕiătѭӧngăkhác  Chi tiӃt theo  
    tӯng đӕi 

tѭӧng 
21 336 Tҥmăӭngăkinhăphí   
     

22 337 KinhăphíăđƣăquyӃtătoánăchuyӇnănămăsauă   
 3371 Nguyên liӋu, vұt liӋu, công cө, dөng cө tӗn 

kho 
  

 3372 Giá trӏ khӕi lѭӧng sӱa chӳa lӟn hoàn thành    
 3373 Giá trӏ khӕi lѭӧng XDCB hoàn thành   
     

23 341 Kinhăphíăcҩpăchoăcҩpădѭӟiă Các đѫn vӏ  
cҩp trên 

Chi tiӃt  
cho tӯng đѫn 

vӏ 
     

24 342 Thanhătoánănӝiăbӝ Ĉѫn vӏ có phát 
sinh 

 

     
  LOҤIă4ăậ NGUӖNăKINHăPHệ   
     

25 411 Nguӗnăvӕnăkinhădoanh Ĉѫn vӏ có hoҥt 
đӝng SXKD 

Chi tiӃt 
 theo tӯng  

    nguӗn 
26 412 ChênhălӋchăđánhăgiáălҥiătƠiăsҧn Ĉѫn vӏ  

có phát sinh 
 

     
27 413 ChênhălӋchătӹăgiáăhӕiăđoái Ĉѫn vӏ có   
   ngoҥi tӋ  

28 421 ChênhălӋchăthu,ăchiăchѭaăxӱălỦ   
 4211 Chênh lӋch thu, chi hoҥt đӝng thѭӡng xuyên   
 4212 Chênh lӋch thu, chi hoҥt đӝng sҧn xuҩt, kinh 

doanh 
  

 4213 Chênh lӋch thu, chi theo đѫn đһt hàng cӫa 
Nhà nѭӟc 

Ĉѫn vӏ có đѫn 
 đһt  hàng cӫa  

Nhà nѭӟc 

 

 4218 Chênh lӋch thu, chi hoҥt đӝng khác   
     

29 431 Cácăquӻ Mӑi đѫn vӏ  
 4311 Quӻ khen thѭӣng   
 4312 Quӻ phúc lӧi   
 4313 Quӻ әn đӏnh thu nhұp   
 4314 Quӻ phát triӇn hoҥt đӝng sӵ nghiӋp   
     

30 441 Nguӗnăkinhăphíăđҫuătѭăxơyădӵngăcѫăbҧnă Ĉѫn vӏ có đҫu   
 4411 Nguӗn kinh phí NSNN cҩp  tѭ  XDCB dӵ   



STT 
SӔăHIӊUă

TK  TểNăTÀIăKHOҦN 
PHҤMăVI 
ÁPăDӨNG GHI CHÚ 

 4413 Nguӗn kinh phí viӋn trӧ án  
 4418 Nguӗn khác   
     

31 461 Nguӗnăkinhăphíăhoҥtăđӝngă Mӑi đѫn vӏ Chi tiӃt tӯng 
 4611 Năm trѭӟc  nguӗn KP 
 46111 Ngu͛n kinh phí th˱ͥng xuyên   
 46112 Ngu͛n kinh phí không th˱ͥng xuyên   
 4612 Năm nay   
 46121 Ngu͛n kinh phí th˱ͥng xuyên   
 46122 Ngu͛n kinh phí không th˱ͥng xuyên   
 4613 Năm sau   
 46131 Ngu͛n kinh phí th˱ͥng xuyên   
 46132 Ngu͛n kinh phí không th˱ͥng xuyên   
     

32 462 Nguӗnăkinhăphíădӵăánă Ĉѫn vӏ có   
 4621 Nguӗn kinh phí NSNN cҩp  dӵ án  
 4623 Nguӗn kinh phí viӋn trӧ   
 4628 Nguӗn khác   
     

33 465 NguӗnăkinhăphíătheoăđѫnăđһtăhƠngăcӫaă
NhƠănѭӟc 

Ĉѫn vӏ có đѫn 
đһt hàng cӫa 

Nhà nѭӟc  

 

     
34 466 NguӗnăkinhăphíăđƣăhìnhăthƠnhăTSCĈ Mӑi đѫn vӏ  
     
  LOҤIă5:ăCÁCăKHOҦNăTHU   
     

35 511 Cácăkhoҧnăthuăă Ĉѫn vӏ có   
 5111 Thu phí, lӋ phí phát sinh  
 5112 Thu theo đѫn đһt hàng cӫa nhà nѭӟc   
 5118 Thu khác   
     

36 521 Thuăchѭaăquaăngơnăsáchă Ĉѫn vӏ có   
 5211 Phí, lӋ phí  phát sinh  
 5212 TiӅn, hàng viӋn trӧ   
     

37 531 Thuăhoҥtăđӝngăsҧnăxuҩt,ăkinhădoanhă Ĉѫn vӏ có HĈ 
SXKD 

 

     
     
  LOҤIă6:ăCÁCăKHOҦNăCHI   
     

38 631 Chiăhoҥtăđӝngăsҧnăxuҩt,ăkinhădoanh Ĉѫn vӏ có hoҥt 
đӝng SXKD 

Chi tiӃt theo  
đӝng SXKD 

     
39 635 ChiătheoăđѫnăđһtăhƠngăcӫaăNhƠănѭӟc Ĉѫn vӏ có đѫn 

đһt hàng cӫa  
 

   Nhà nѭӟc  



STT 
SӔăHIӊUă

TK  TểNăTÀIăKHOҦN 
PHҤMăVI 
ÁPăDӨNG GHI CHÚ 

     
40 643 Chiăphíătrҧătrѭӟc Ĉѫn vӏ có phát 

sinh 
 

     
41 661 Chiăhoҥtăđӝng Mӑi đѫn vӏ  
 6611 Năm trѭӟc   
 66111 Chi th˱ͥng xuyên   
 66112 Chi không th˱ͥng xuyên   
 6612 Năm nay   
 66121 Chi th˱ͥng xuyên   
 66122 Chi không th˱ͥng xuyên   
 6613 Năm sau   
 66131 Chi th˱ͥng xuyên   
 66132 Chi không th˱ͥng xuyên   
     

42 662 Chiădӵăán Ĉѫn vӏ có  Chi tiӃt theo 
 6621 Chi quҧn lỦ dӵ án dӵ án dӵ án 
 6622 Chi thӵc hiӋn dӵ án   
     
  LOҤIă0:ăTÀIăKHOҦNăNGOÀIăBҦNG   
     
1 001 TƠiăsҧnăthuêăngoƠiă   
2 002 TƠiăsҧnănhұnăgiӳăhӝ,ănhұnăgiaăcôngă   
3 004 Khoán chi hành chính    
4 005 DөngăcөălơuăbӅnăđangăsӱădөngă   
5 007 NgoҥiătӋăcácăloҥiă   
6 008 Dӵătoánăchiăhoҥtăđӝngă   
 0081 Dӵ toán chi thѭӡng xuyên   
 0082 Dӵ toán chi không thѭӡng xuyên   
7 009 Dӵătoánăchiăchѭѫngătrình,ădӵăánă   
 0091 Dӵ toán chi chѭѫng trình, dӵ án   
 0092 Dӵ toán chi đҫu tѭ XDCB   
     

 
 
 



Phҫnăthӭăba 
HӊăTHӔNGăSӘăKӂăTOÁNă 
VÀăHỊNHăTHӬCăKӂăTOÁNă 

 

I. QUYăĈӎNHăCHUNG 

 

1. SәăkӃătoán 

Sә kӃ toán dùng đӇ ghi chép, hӋ thӕng và lѭu giӳ toàn bӝ các nghiӋp vө kinh tӃ, tài chính đư phát 
sinh theo nӝi dung kinh tӃ và theo trình tӵ thӡi gian có liên quan đӃn đѫn vӏ hành chính, sӵ nghiӋp.  

Các đѫn vӏ hành chính sӵ nghiӋp đӅu phҧi mӣ sә kӃ toán, ghi chép, quҧn lỦ, bҧo quҧn, lѭu trӳ  sә kӃ 
toán theo đúng quy đӏnh cӫa Luұt KӃ toán, Nghӏ đӏnh sӕ 128/2004/NĈ-CP ngày 31/5/2004 cӫa 
Chính phӫ quy đӏnh chi tiӃt và hѭӟng dүn thi hành mӝt sӕ điӅu cӫa Luұt KӃ toán áp dөng trong lƭnh 
vӵc kӃ toán nhà nѭӟc và ChӃ đӝ kӃ toán này. 

Ĉӕi vӟi các đѫn vӏ kӃ toán cҩp I và cҩp II (Gӑi tҳt là cҩp trên) ngoài viӋc mӣ sә kӃ toán theo dõi tài 
sҧn và sӱ dөng kinh phí trӵc tiӃp cӫa cҩp mình còn phҧi mӣ sә kӃ toán theo dõi viӋc phân bә dӵ 
toán, tәng hӧp viӋc sӱ dөng kinh phí và quyӃt toán kinh phí cӫa các đѫn vӏ trӵc thuӝc (đѫn vӏ kӃ 
toán cҩp II và cҩp III) đӇ tәng hӧp báo cáo tài chính vӅ tình hình sӱ dөng kinh phí và quyӃt toán vӟi 
cѫ quan quҧn lỦ cҩp trên và cѫ quan tài chính đӗng cҩp. 

2. CácăloҥiăsәăkӃătoán 

Mӛi đѫn vӏ kӃ toán chӍ có mӝt hӋ thӕng sә kӃ toán cho mӝt kǤ kӃ toán năm. Sә kӃ toán gӗm: Sә kӃ 
toán tәng hӧp và sә kӃ toán chi tiӃt. 

TuǤ theo hình thӭc kӃ toán đѫn vӏ áp dөng, đѫn vӏ phҧi mӣ đҫy đӫ các sә kӃ toán tәng hӧp, sә kӃ 
toán chi tiӃt và thӵc hiӋn đҫy đӫ, đúng các quy đӏnh cӫa hình thӭc kӃ toán vӅ nӝi dung, trình tӵ và 
phѭѫng pháp ghi chép đӕi vӟi tӯng mүu sә kӃ toán. Nhà nѭӟc qui đӏnh bҳt buӝc vӅ mүu sә, nӝi 
dung và phѭѫng pháp ghi chép đӕi vӟi các loҥi sә tәng hӧp (Sә Cái, Sә Nhұt kỦ) qui đӏnh mang tính 
hѭӟng dүn đӕi vӟi các loҥi sә kӃ toán chi tiӃt, thҿ kӃ toán chi tiӃt. 

2.1. S͝ k͇ toán t͝ng hͫp 

(1) Sә Nhұt kỦ dùng đӇ ghi chép các nghiӋp vө kinh tӃ, tài chính phát sinh theo trình tӵ thӡi gian. 
Trѭӡng hӧp cҫn thiӃt có thӇ kӃt hӧp viӋc ghi chép theo trình tӵ thӡi gian vӟi viӋc phân loҥi, hӋ 
thӕng hoá các nghiӋp vө kinh tӃ, tài chính đư phát sinh theo nӝi dung kinh tӃ.  

Sӕ liӋu trên Sә Nhұt kỦ phҧn ҧnh tәng sӕ các hoҥt đӝng kinh tӃ, tài chính phát sinh trong mӝt kǤ kӃ 
toán. 

 Sә Nhұt kỦ phҧi có đҫy đӫ các nӝi dung sau:  

+ Ngày, tháng ghi sә; 

+ Sӕ hiӋu và ngày, tháng cӫa chӭng tӯ kӃ toán dùng làm căn cӭ ghi sә; 

+ Tóm tҳt nӝi dung cӫa nghiӋp vө kinh tӃ, tài chính phát sinh; 

+ Sӕ tiӅn cӫa nghiӋp vө kinh tӃ, tài chính phát sinh. 

(2) Sә Cái dùng đӇ ghi chép các nghiӋp vө kinh tӃ, tài chính phát sinh theo nӝi dung kinh tӃ (theo tài 



khoҧn kӃ toán). Sӕ liӋu trên Sә Cái phҧn ánh tәng hӧp tình hình tài sҧn, nguӗn kinh phí và tình hình 
sӱ dөng nguӗn kinh phí. Trên Sә Cái có thӇ kӃt hӧp viӋc ghi chép theo trình tӵ thӡi gian phát sinh 
và nӝi dung kinh tӃ cӫa nghiӋp vө kinh tӃ, tài chính. 

Sә Cái phҧi phҧn ánh đҫy đӫ các nӝi dung sau: 

+ Ngày, tháng ghi sә; 

+ Sӕ hiӋu và ngày, tháng cӫa chӭng tӯ kӃ toán dùng làm căn cӭ ghi sә; 

+ Tóm tҳt nӝi dung chӫ yӃu cӫa nghiӋp vө kinh tӃ, tài chính phát sinh; 

+ Sӕ tiӅn cӫa nghiӋp vө kinh tӃ, tài chính phát sinh theo tӯng nӝi dung kinh tӃ (Ghi vào bên Nӧ, bên 
Có các tài khoҧn). 

2.2. S͝, th̓ k͇ toán chi ti͇t 

Sә, thҿ kӃ toán chi tiӃt dùng đӇ ghi chép chi tiӃt các nghiӋp vө kinh tӃ tài chính phát sinh liên quan 
đӃn các đӕi tѭӧng kӃ toán theo yêu cҫu quҧn lỦ mà Sә Cái chѭa phҧn ánh đѭӧc. Sӕ liӋu trên sә kӃ 
toán chi tiӃt  cung cҩp các  thông tin chi tiӃt  phөc vө cho viӋc quҧn lỦ trong nӝi bӝ đѫn vӏ và viӋc 
tính, lұp các chӍ tiêu trong báo cáo tài chính và báo cáo quyӃt toán.  

Sә kӃ toán chi tiӃt có các nӝi dung sau: 

+ Tên sә; 

+ Ngày, tháng ghi sә; 

+ Sӕ hiӋu và ngày, tháng cӫa chӭng tӯ kӃ toán dùng làm căn cӭ ghi sә; 

+ Tóm tҳt nӝi dung nghiӋp vө kinh tӃ, tài chính phát sinh; 

+ Sӕ tiӅn cӫa nghiӋp vө kinh tӃ, tài chính phát sinh; 

+ Các chӍ tiêu khác căn cӭ vào yêu cҫu quҧn lỦ và yêu cҫu hҥch toán  cӫa tӯng đӕi tѭӧng kӃ toán riêng 
biӋt mà mӛi mүu sә kӃ toán có nhӳng chӍ tiêu quҧn lỦ và kӃt cҩu riêng. 

3. HӋăthӕngăsәăkӃătoán 

Mӛi đѫn vӏ có mӝt hӋ thӕng sә kӃ toán cho mӝt kǤ kӃ toán năm. Ĉӕi vӟi đѫn vӏ tiӃp nhұn kinh phí 
viӋn trӧ cӫa các tә chӭc, cá nhân nѭӟc ngoài, theo yêu cҫu cӫa nhà tài trӧ, thì đѫn vӏ nhұn viӋn trӧ 
phҧi mӣ thêm sә kӃ toán chi tiӃt theo dõi quá trình tiӃp nhұn và sӱ dөng nguӗn kinh phí viӋn trӧ đӇ 
làm cѫ sӣ lұp báo cáo tài chính theo yêu cҫu cӫa nhà tài trӧ. 

4. TráchănhiӋmăcӫaăngѭӡiăgiӳăvƠăghiăsәăkӃătoán  

Sә kӃ toán phҧi đѭӧc quҧn lỦ chһt chӁ, phân công rõ ràng trách nhiӋm cá nhân giӳ và ghi sә. Sә kӃ 
toán giao cho nhân viên nào thì nhân viên đó phҧi chӏu trách nhiӋm vӅ nhӳng điӅu ghi trong sә 
trong suӕt thӡi gian giӳ và ghi sә. 

Khi có sӵ thay đәi nhân viên giӳ và ghi sә, kӃ toán trѭӣng hoһc phө trách kӃ toán phҧi tә chӭc bàn 
giao trách nhiӋm quҧn lỦ và ghi sә kӃ toán giӳa nhân viên kӃ toán cǊ vӟi nhân viên kӃ toán mӟi. 
Nhân viên kӃ toán cǊ phҧi chӏu trách nhiӋm vӅ toàn bӝ nhӳng điӅu ghi trong sә trong suӕt thӡi gian 
giӳ và ghi sә. Nhân viên kӃ toán mӟi chӏu trách nhiӋm tӯ ngày nhұn bàn giao. Biên bҧn bàn giao 
phҧi đѭӧc kӃ toán trѭӣng hoһc phө trách kӃ toán xác nhұn. 

Sә kӃ toán phҧi ghi kӏp thӡi, rõ ràng, đҫy đӫ theo các nӝi dung cӫa sә. Thông tin, sӕ liӋu ghi vào sә 



kӃ toán phҧi chính xác, trung thӵc, đúng vӟi chӭng tӯ kӃ toán.  

ViӋc ghi sә kӃ toán phҧi theo trình tӵ thӡi gian phát sinh cӫa nghiӋp vө kinh tӃ, tài chính. Thông tin, 
sӕ liӋu ghi trên sә kӃ toán cӫa năm sau phҧi kӃ tiӃp thông tin, sӕ liӋu ghi trên sә kӃ toán cӫa năm 
trѭӟc liӅn kӅ. Sә kӃ toán phҧi ghi liên tөc tӯ khi mӣ sә đӃn khi khoá sә. 

5. MӣăsәăkӃătoán 

 Sә kӃ toán phҧi đѭӧc mӣ vào đҫu kǤ kӃ toán năm hoһc ngay sau khi có quyӃt đӏnh thành lұp và bҳt 
đҫu hoҥt đӝng cӫa đѫn vӏ kӃ toán.  

5.1. Tr˱ͣc khi mͧ s͝ k͇ toán b̹ng tay đ͋ s͵ dͭng, ph̫i hoàn thi͏n thͯ tͭc pháp lý cͯa s͝ k͇ toán 
nh˱ sau: 

- Ĉ͙i vͣi s͝ k͇ toán đóng thành quy͋n: 

+ Ngoài bìa (góc trên bên trái) phҧi ghi tên đѫn vӏ kӃ toán, giӳa bìa ghi tên sә, ngày, tháng năm lұp 
sә, ngày, tháng, năm khoá sә, hӑ tên và chӳ kỦ cӫa ngѭӡi lұp sә, kӃ toán trѭӣng hoһc ngѭӡi phө 
trách kӃ toán và thӫ trѭӣng đѫn vӏ, ngày, tháng, năm kӃt thúc ghi sә hoһc ngày chuyӇn giao sә cho 
ngѭӡi khác.  

+ Các trang sә kӃ toán phҧi đánh sӕ trang tӯ mӝt (01) đӃn hӃt trang sӕ... và giӳa hai trang sә phҧi 
đóng dҩu giáp lai cӫa đѫn vӏ kӃ toán. 

+ Sә kӃ toán sau khi làm đҫy đӫ các thӫ tөc trên mӟi đѭӧc coi là hӧp pháp.     

- Ĉ͙i vͣi s͝ tͥ rͥi:  

+ Ĉҫu mӛi sә tӡ rӡi phҧi ghi rõ tên đѫn vӏ, sӕ thӭ tӵ cӫa tӯng tӡ sә, tên sә, tháng sӱ dөng, hӑ tên 
cӫa ngѭӡi giӳ sә và ghi sә kӃ toán.  

+ Các sә tӡ rӡi trѭӟc khi sӱ dөng phҧi đѭӧc Thӫ trѭӣng đѫn vӏ kỦ xác nhұn, đóng dҩu và ghi vào Sә 
đăng kỦ sӱ dөng thҿ tӡ rӡi. 

+ Các sә tӡ rӡi phҧi sҳp xӃp theo thӭ tӵ các tài khoҧn kӃ toán và phҧi đҧm bҧo an toàn và dӉ tìm. 

5.2. Mͧ s͝ k͇ toán  

Ĉҫu năm phҧi mӣ sә kӃ toán cho năm ngân sách mӟi đӇ tiӃp nhұn sӕ dѭ tӯ sә kӃ toán năm cǊ 
chuyӇn sang và ghi ngay nghiӋp vө kinh tӃ, tài chính mӟi phát sinh thuӝc năm ngân sách mӟi tӯ 
ngày 1/1. 

- Ĉӕi vӟi sә kӃ toán tәng hӧp:  

Ĉҫu năm phҧi chuyӇn toàn bӝ sӕ dѭ cӫa các tài khoҧn trên Sә Nhұt kỦ - Sә Cái hoһc Sә Cái cӫa 
năm cǊ sang sә Nhұt kỦ - Sә Cái hoһc Sә Cái cӫa năm mӟi.  

- Ĉӕi vӟi sә kӃ toán chi tiӃt:  

+ Sә kӃ toán chi tiӃt ghi tay có thӇ sӱ dөng cho nhiӅu năm, cuӕi mӛi năm gҥch mӝt đѭӡng ngang sә 
đӇ bҳt đҫu theo dõi cho năm mӟi. Khi nào dùng hӃt sә sӁ chuyӇn sang sә kӃ toán chi tiӃt mӟi; 

+ Ĉӕi vӟi các sә liên quan đӃn thu, chi ngân sách: Sӕ liӋu trên các sә này không phҧi chuyӇn sang 
sә mӟi mà đӇ nguyên trên sә năm cǊ đӇ hҥch toán tiӃp các nghiӋp vө kinh tӃ mӟi phát sinh trong 
thӡi gian chӍnh lỦ, quyӃt toán và theo dõi cho đӃn khi quyӃt toán năm trѭӟc đѭӧc phê duyӋt. 

6. GhiăsәăkӃătoán 



ViӋc ghi sә kӃ toán nhҩt thiӃt phҧi căn cӭ vào chӭng tӯ kӃ toán hӧp pháp. Mӑi sӕ liӋu ghi trên sә kӃ 
toán bҳt buӝc phҧi có chӭng tӯ kӃ toán hӧp pháp, hӧp lỦ chӭng minh. ViӋc ghi sә kӃ toán phҧi dùng 
bút mӵc, không dùng mӵc đӓ và bút chì đӇ ghi sә kӃ toán. Sӕ và chӳ viӃt phҧi rõ ràng, liên tөc có 
hӋ thӕng, khi ghi hӃt trang phҧi cӝng sӕ liӋu cӫa tӯng trang đӇ mang sӕ cӝng trang sang đҫu trang  
kӃ tiӃp. Sә kӃ toán không đѭӧc viӃt tҳt, không đѭӧc ghi xen thêm vào phía trên hoһc phía dѭӟi, 
không ghi chӗng đè, không đѭӧc bӓ cách dòng. NӃu không ghi hӃt trang sә phҧi gҥch chéo phҫn 
không ghi. Cҩm tҭy xoá, cҩm dùng chҩt hoá hӑc đӇ sӱa chӳa. Khi sӱa chӳa sә phҧi sӱ dөng các 
phѭѫng pháp sӱa chӳa theo quy đӏnh trong Luұt KӃ toán và ChӃ đӝ kӃ toán này. 

7. GhiăsәăkӃătoánăbҵngătayăhoһcăbҵngămáyăviătính  

Các đѫn vӏ kӃ toán hành chính, sӵ nghiӋp đѭӧc mӣ và ghi sә kӃ toán bҵng tay hoһc bҵng máy vi 
tính.  

Trѭӡng hӧp ghi sә kӃ toán bҵng tay phҧi theo mӝt trong các hình thӭc kӃ toán và các mүu sә kӃ 
toán quy đӏnh tҥi mөc 10. Ĉѫn vӏ đѭӧc mӣ thêm các sә kӃ toán chi tiӃt theo yêu cҫu quҧn lỦ cӫa đѫn 
vӏ. 

Trѭӡng hӧp ghi sә kӃ toán bҵng máy vi tính thì đѫn vӏ đѭӧc lӵa chӑn mua hoһc tӵ xây dӵng phҫn 
mӅm kӃ toán phù hӧp các tiêu chuҭn và điӅu kiӋn quy đӏnh cӫa Bӝ Tài chính và thӇ hiӋn đҫy đӫ các 
chӍ tiêu quy đӏnh cho tӯng mүu sә. Cuӕi kǤ kӃ toán sau khi đư hoàn tҩt viӋc khoá sә theo quy đӏnh 
cho tӯng loҥi sә, phҧi tiӃn hành in ra giҩy toàn bӝ sә kӃ toán tәng hӧp và sә kӃ toán chi tiӃt và phҧi 
đóng thành tӯng quyӇn. Sau đó mӟi làm thӫ tөc pháp lỦ nhѭ sә ghi bҵng tay đӇ sӱ dөng vào lѭu trӳ. 

Các sә kӃ toán bҵng máy vi tính sau khi in ra, đóng thành quyӇn xong cǊng phҧi làm các thӫ tөc quy 
đӏnh nhѭ điӇm 5.1 trên đây. 

8. KhoáăsәăkӃătoán 

8.1. Cu͙i kǤ k͇ toán (cuӕi quỦ và cuӕi năm) trѭӟc khi lұp báo cáo tài chính, đѫn vӏ  phҧi khoá sә kӃ 
toán. Riêng sә quӻ tiӅn mһt phҧi khoá sә vào cuӕi mӛi ngày. Ngoài ra phҧi khoá sә kӃ toán trong 
các trѭӡng hӧp kiӇm kê đӝt xuҩt hoһc các trѭӡng hӧp khác theo quy đӏnh cӫa pháp luұt. 

Khoá sә kӃ toán là viӋc cӝng sә đӇ tính ra tәng sӕ phát sinh bên Nӧ, bên Có và sӕ dѭ cuӕi kǤ cӫa tӯng 
tài khoҧn hoһc tәng sӕ thu, chi, tӗn quӻ, nhұp, xuҩt, tӗn kho. 

8.2. Trình t͹ khoá s͝ k͇ toán 

B˱ͣc 1: Ki͋m tra, đ͙i chi͇u tr˱ͣc khi khoá s͝ k͇ toán 

- Cuӕi kǤ kӃ toán, sau khi đư phҧn ánh hӃt các chӭng tӯ kӃ toán phát sinh trong kǤ vào sә kӃ toán, 
tiӃn hành đӕi chiӃu giӳa sӕ liӋu trên chӭng tӯ kӃ toán (nӃu cҫn) vӟi sӕ liӋu đư ghi sә, giӳa sӕ liӋu 
cӫa các sә kӃ toán có liên quan vӟi nhau đӇ đҧm bҧo sӵ khӟp đúng giӳa sӕ liӋu trên chӭng tӯ kӃ 
toán vӟi sӕ liӋu đư ghi sә và giӳa các sә kӃ toán vӟi nhau. TiӃn hành cӝng sӕ phát sinh trên Sә Cái 
và các sә kӃ toán chi tiӃt. 

- Tӯ các sә, thҿ kӃ toán chi tiӃt lұp Bҧng tәng hӧp chi tiӃt cho nhӳng tài khoҧn phҧi ghi trên nhiӅu 
sә hoһc nhiӅu trang sә. 

- TiӃn hành cӝng sӕ phát sinh Nӧ, sӕ phát sinh Có cӫa tҩt cҧ các tài khoҧn trên Sә Cái hoһc Nhұt kỦ 
- Sә Cái đҧm bҧo sӕ liӋu khӟp đúng và bҵng tәng sӕ phát sinh ӣ Sә Ĉăng kỦ chӭng tӯ ghi sә (Ĉӕi 
vӟi đѫn vӏ áp dөng hình thӭc kӃ toán chӭng tӯ ghi sә) hoһc sӕ Tәng cӝng ӣ cӝt sӕ phát sinh trên 
Nhұt kỦ - Sә Cái (Ĉӕi vӟi đѫn vӏ áp dөng hình thӭc kӃ toán Nhұt kỦ - Sә Cái). Sau đó tiӃn hành đӕi 



chiӃu giӳa sӕ liӋu trên Sә Cái vӟi sӕ liӋu trên sә kӃ toán chi tiӃt hoһc Bҧng tәng hӧp chi tiӃt, giӳa sӕ 
liӋu cӫa kӃ toán vӟi sӕ liӋu cӫa thӫ quӻ, thӫ kho. Sau khi đҧm bҧo sӵ khӟp đúng sӁ tiӃn hành khoá 
sә kӃ toán. Trѭӡng hӧp có chênh lӋch phҧi xác đӏnh nguyên nhân và xӱ lỦ sӕ chênh lӋch cho đӃn 
khi  khӟp đúng. 

B˱ͣc 2: Khoá s͝ 

- Khi khoá sә phҧi kҿ mӝt đѭӡng ngang dѭӟi dòng ghi nghiӋp vө cuӕi cùng cӫa kǤ kӃ toán. Sau đó 
ghi “Cӝng sӕ phát sinh trong tháng” phía dѭӟi dòng đư kҿ; 

- Ghi tiӃp dòng “Sӕ dѭ cuӕi kǤ” (tháng, quí, năm); 

- Ghi tiӃp dòng “Cӝng sӕ phát sinh lǊy kӃ các tháng trѭӟc” tӯ đҫu quỦ; 

- Sau đó ghi tiӃp dòng “Tәng cӝng sӕ phát sinh lǊy kӃ tӯ đҫu năm”; 

*  Dòng “S͙ d˱ cu͙i kǤ” tính nh˱ sau: 

S͙ d˱ Nͫ 

cu͙i kǤ 
=  

S͙ d˱ Nͫ 

đ̯u kǤ 
+ 

S͙ phát sinh 

Nͫ  trong kǤ 
- 

S͙ phát sinh 

Có trong kǤ 
 

S͙ d˱ Có 

cu͙i kǤ 
=  

S͙ d˱ Có 

đ̯u kǤ 
+ 

S͙ phát sinh 

Có  trong kǤ 
- 

S͙ phát sinh 

Nͫ trong kǤ 

Sau khi tính đѭӧc sӕ dѭ cӫa tӯng tài khoҧn, tài khoҧn nào dѭ Nӧ thì ghi vào cӝt Nӧ, tài khoҧn nào 
dѭ Có thì ghi vào cӝt Có. 

- Cuӕi cùng kҿ 2 đѭӡng kҿ liӅn nhau kӃt thúc viӋc khoá sә.  

- Riêng mӝt sӕ sә chi tiӃt có kӃt cҩu các cӝt phát sinh Nӧ, phát sinh Có và cӝt “Sӕ dѭ” (hoһc nhұp, 
xuҩt, “còn lҥi” hay thu, chi, “tӗn quӻ”...) thì sӕ liӋu cӝt sӕ dѭ (còn lҥi hay tӗn) ghi vào dòng “Sӕ dѭ 
cuӕi kǤ” cӫa cӝt “Sӕ dѭ” hoһc cӝt “Tӗn quӻ”, hay cӝt “Còn lҥi”. 

Sau khi khoá sә kӃ toán, ngѭӡi ghi sә phҧi kỦ dѭӟi 2 đѭӡng kҿ, kӃ toán trѭӣng hoһc ngѭӡi phө 
trách kӃ toán kiӇm tra đҧm bҧo sӵ chính xác, cân đӕi sӁ kỦ xác nhұn. Sau đó trình Thӫ trѭӣng đѫn 
vӏ kiӇm tra và kỦ duyӋt đӇ xác nhұn tính pháp lỦ cӫa sӕ liӋu khoá sә kӃ toán. 

9.  SӱaăchӳaăsәăkӃătoán 

9.1. Khi phát hi͏n s͝ k͇ toán ghi b̹ng tay có sai sót trong quá trình ghi sә kӃ toán thì không đѭӧc 
tҭy xoá làm mҩt dҩu vӃt thông tin, sӕ liӋu ghi sai mà phҧi sӱa chӳa theo mӝt trong các phѭѫng pháp 
sau:  

(1) Ph˱˯ng pháp c̫i chính:  

Phѭѫng pháp này dùng đӇ đính chính nhӳng sai sót bҵng cách gҥch mӝt đѭӡng thҷng xoá bӓ chӛ 
ghi sai nhѭng vүn đҧm bҧo nhìn rõ nӝi dung sai. Trên chӛ bӏ xoá bӓ ghi con sӕ hoһc chӳ đúng bҵng 
mӵc ӣ phía trên và phҧi có chӳ kỦ cӫa kӃ toán trѭӣng hoһc phө trách kӃ toán bên cҥnh chӛ sӱa. 

Phѭѫng pháp này áp dөng cho các trѭӡng hӧp: 

- Sai sót trong diӉn giҧi, không liên quan đӃn quan hӋ đӕi ӭng cӫa các tài khoҧn; 

- Sai sót không ҧnh hѭӣng đӃn sӕ tiӅn tәng cӝng. 



(2) Ph˱˯ng pháp ghi s͙ âm (còn g͕i ph˱˯ng pháp ghi đ͗):  

Phѭѫng pháp này dùng đӇ điӅu chӍnh nhӳng sai sót bҵng cách: Ghi lҥi bҵng mӵc đӓ hoһc ghi trong 
ngoһc đѫn bút toán đư ghi sai đӇ huӹ bút toán đư ghi sai. Ghi lҥi bút toán đúng bҵng mӵc thѭӡng đӇ 
thay thӃ. 

Phѭѫng pháp này áp dөng cho các trѭӡng hӧp:  

- Sai vӅ quan hӋ đӕi ӭng giӳa các tài khoҧn do đӏnh khoҧn sai đư ghi sә kӃ toán mà không thӇ sӱa lҥi 
bҵng phѭѫng pháp cҧi chính;  

- Phát hiӋn ra sai sót sau khi đư nӝp báo cáo tài chính cho cѫ quan có thҭm quyӅn; 

- Sai sót trong đó bút toán ӣ tài khoҧn đư ghi sӕ tiӅn nhiӅu lҫn hoһc con sӕ ghi sai lӟn hѫn con sӕ ghi 
đúng.  

Khi dùng phѭѫng pháp ghi sӕ âm đӇ đính chính chӛ sai thì phҧi lұp mӝt “Chӭng tӯ ghi sә đính chính” 
do kӃ toán trѭӣng (hoһc phө trách kӃ toán) kỦ xác nhұn.  

(3) Ph˱˯ng pháp ghi b͝ sung:  

Phѭѫng pháp này áp dөng cho trѭӡng hӧp  ghi đúng vӅ quan hӋ đӕi ӭng tài khoҧn nhѭng sӕ tiӅn ghi 
sә ít hѫn sӕ tiӅn trên chӭng tӯ hoһc là bӓ sót không cӝng đӫ sӕ tiӅn ghi trên chӭng tӯ. Sӱa chӳa theo 
phѭѫng pháp này phҧi lұp “Chӭng tӯ ghi sә bә sung” đӇ ghi bә sung bҵng mӵc thѭӡng sӕ tiӅn 
chênh lӋch còn thiӃu  so vӟi chӭng tӯ. 

9.2- .S͵a chͷa trong tr˱ͥng hͫp ghi s͝ k͇ toán b̹ng máy vi tính:  

(1) Trѭӡng hӧp phát hiӋn sai sót trѭӟc khi báo cáo tài chính năm nӝp cho cѫ quan nhà nѭӟc có thҭm 
quyӅn thì phҧi sӱa chӳa trӵc tiӃp vào sә kӃ toán cӫa năm đó trên máy vi tính;  

(2) Trѭӡng hӧp phát hiӋn sai sót sau khi báo cáo tài chính năm đư nӝp cho cѫ quan nhà nѭӟc có 
thҭm quyӅn thì phҧi sӱa chӳa trӵc tiӃp vào sә kӃ toán cӫa năm đư phát hiӋn sai sót trên máy vi tính 
và ghi chú vào dòng cuӕi cӫa sә kӃ toán năm có sai sót;  

(3) Các trѭӡng hӧp sӱa chӳa khi ghi sә kӃ toán bҵng máy vi tính đӅu đѭӧc thӵc hiӋn theo “Phѭѫng 
pháp ghi sӕ âm” hoһc “Phѭѫng pháp ghi bә sung”.  

9.3. Khi báo cáo quy͇t toán năm đ˱ͫc duy͏t hoһc khi công viӋc thanh tra, kiӇm tra, kiӇm toán kӃt 
thúc và có kӃt luұn chính thӭc, nӃu có quyӃt đӏnh phҧi sӱa chӳa lҥi sӕ liӋu trên báo cáo tài chính liên 
quan đӃn sӕ liӋu đư ghi sә kӃ toán thì đѫn vӏ phҧi sӱa lҥi sә kӃ toán và sӕ dѭ cӫa nhӳng tài khoҧn kӃ 
toán có liên quan theo phѭѫng pháp quy đӏnh. ViӋc sӱa chӳa đѭӧc thӵc hiӋn trӵc tiӃp trên sә kӃ 
toán cӫa năm đư phát hiӋn sai sót, đӗng thӡi phҧi ghi chú vào trang cuӕi (dòng cuӕi) cӫa sә kӃ toán 
năm trѭӟc có sai sót (NӃu phát hiӋn sai sót sau khi báo cáo tài chính đư nӝp cho cѫ quan nhà nѭӟc 
có thҭm quyӅn) đӇ tiӋn đӕi chiӃu, kiӇm tra. 

10. CácăhìnhăthӭcăkӃătoánăápădөngăchoăcácăđѫnăvӏăhƠnhăchínhăsӵănghiӋp,ăgӗm: 

- Hình thӭc kӃ toán Nhұt kỦ chung; 

- Hình thӭc kӃ toán Nhұt kỦ - Sә Cái; 

- Hình thӭc kӃ toán Chӭng tӯ ghi sә; 

- Hình thӭc kӃ toán trên máy vi tính. 



Ĉѫn vӏ kӃ toán đѭӧc phép lӵa chӑn mӝt trong bӕn hình thӭc sә kӃ toán phù hӧp và nhҩt thiӃt phҧi 
tuân thӫ mӑi nguyên tҳc cѫ bҧn quy đӏnh cho hình thӭc sә kӃ toán đư lӵa chӑn vӅ: Loҥi sә, sӕ 
lѭӧng, kӃt cҩu các loҥi sә, mӕi quan hӋ giӳa các loҥi sә, trình tӵ và kӻ thuұt ghi chép các loҥi sә kӃ 
toán. 

II . HỊNHăTHӬCăKӂăTOÁN 

 

1. HìnhăthӭcăkӃătoánăNhұtăkỦăchung 

1.1. Ĉ̿c tr˱ng c˯ b̫n cͯa hình thͱc k͇ toán Nh̵t ký chung 

Ĉһc trѭng cѫ bҧn cӫa hình thӭc kӃ toán Nhұt kỦ chung là tҩt cҧ các nghiӋp vө kinh tӃ, tài chính phát 
sinh đӅu đѭӧc ghi vào sә Nhұt kỦ chung theo trình tӵ thӡi gian phát sinh và nӝi dung nghiӋp vө 
kinh tӃ đó. Sau đó lҩy sӕ liӋu trên Sә Nhұt kỦ đӇ ghi vào Sә Cái theo tӯng nghiӋp vө kinh tӃ phát 
sinh. 

1.2. Các lo̩i s͝ cͯa hình thͱc k͇ toán Nh̵t ký chung 

- Nhұt kỦ chung; 

- Sә Cái; 

- Các Sә, Thҿ kӃ toán chi tiӃt. 

1.3. N͡i dung và trình t͹ ghi s͝ theo hình thͱc k͇ toán Nh̵t ký chung 

- Hàng ngày, căn cӭ vào chӭng tӯ kӃ toán đư đѭӧc kiӇm tra đӇ ghi vào Sә Nhұt kỦ chung theo trình 
tӵ thӡi gian. Ĉӗng thӡi căn cӭ vào các nghiӋp vө kinh tӃ, tài chính phát sinh hoһc tәng hӧp các nghiӋp 
vө kinh tӃ, tài chính phát sinh cùng loҥi đư ghi vào Sә Nhұt kỦ chung đӇ ghi vào Sә Cái theo các tài 
khoҧn kӃ toán phù hӧp. Trѭӡng hӧp đѫn vӏ có mӣ Sә, Thҿ kӃ toán chi tiӃt thì đӗng thӡi vӟi viӋc ghi 
vào Sә Nhұt kỦ chung, các nghiӋp vө kinh tӃ đѭӧc ghi vào các Sә, Thҿ kӃ toán chi tiӃt có liên quan. 

 - Cuӕi tháng (cuӕi quỦ, cuӕi năm) khoá Sә Cái và các Sә, Thҿ kӃ toán chi tiӃt. Tӯ các Sә, Thҿ kӃ 
toán chi tiӃt lұp “Bҧng tәng hӧp chi tiӃt” cho tӯng tài khoҧn. Sӕ liӋu trên Bҧng tәng hӧp chi tiӃt 
đѭӧc đӕi chiӃu vӟi sӕ phát sinh Nӧ, sӕ phát sinh Có và sӕ dѭ cuӕi tháng cӫa tӯng tài khoҧn trên Sә 
Cái. Sau khi kiӇm tra, đӕi chiӃu nӃu đҧm bҧo khӟp đúng thì sӕ liӋu khoá sә trên Sә Cái đѭӧc sӱ 
dөng đӇ lұp “Bҧng Cân đӕi sӕ phát sinh” và báo cáo tài chính. 

VӅ nguyên tҳc “Tәng sӕ phát sinh Nӧ” và “Tәng sӕ phát sinh Có” trên Bҧng Cân đӕi sӕ phát sinh 
phҧi bҵng “Tәng sӕ phát sinh Nӧ” và “Tәng sӕ phát sinh Có” trên Sә Nhұt kỦ chung cùng kǤ. 

Trình tӵ ghi sә kӃ toán theo hình thӭc kӃ toán Nhұt kỦ chung đѭӧc thӇ hiӋn trên Sѫ đӗ sӕ 01. 
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2. HìnhăthӭcăkӃătoánăNhұtăkỦă- SәăCái 

2.1. Ĉ̿c tr˱ng c˯  b̫ n cͯ a hình thͱc k͇  toán Nh̵ t ký - S͝  Cái 

Ĉһc trѭng cѫ bҧn cӫa hình thӭc kӃ toán Nhұt kỦ - Sә Cái là các nghiӋp vө kinh tӃ, tài chính phát 
sinh đѭӧc ghi chép kӃt hӧp theo trình tӵ thӡi gian và đѭӧc phân loҥi, hӋ thӕng hoá theo nӝi dung 
kinh tӃ (theo tài khoҧn kӃ toán) trên cùng 1 quyӇn sә kӃ toán tәng hӧp là Sә Nhұt kỦ - Sә Cái và 
trong cùng mӝt quá trình ghi chép.  

Căn cӭ đӇ ghi vào Sә Nhұt kỦ - Sә Cái là các chӭng tӯ kӃ toán hoһc Bҧng tәng hӧp chӭng tӯ kӃ 
toán cùng loҥi. 

2.2. Các lo̩i s͝  k͇  toán theo hình thͱc k͇  toán Nh̵ t ký - S͝  Cái 

Hình thӭc kӃ toán Nhұt kỦ - Sә Cái gӗm có các loҥi sә kӃ toán chӫ yӃu sau: 

- Sә Nhұt kỦ - Sә Cái; 

- Các Sә, Thҿ kӃ toán chi tiӃt. 

2.3.  N͡ i dung và trình t͹ ghi s͝  k͇  toán theo hình thͱc k͇  toán Nh̵ t ký - S͝  Cái 

- Hàng ngày, kӃ toán căn cӭ vào chӭng tӯ kӃ toán (hoһc Bҧng tәng hӧp chӭng tӯ kӃ toán cùng loҥi) 
đư đѭӧc kiӇm tra, xác đӏnh tài khoҧn ghi Nӧ, tài khoҧn ghi Có đӇ ghi vào Sә Nhұt kỦ - Sә Cái. Sӕ 
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liӋu cӫa mӛi chӭng tӯ kӃ toán (hoһc Bҧng tәng hӧp chӭng tӯ kӃ toán cùng loҥi) đѭӧc ghi trên mӝt 
dòng ӣ cҧ 2 phҫn Nhұt ký và phҫn Sә Cái. Bҧng tәng hӧp chӭng tӯ kӃ toán cùng loҥi đѭӧc lұp cho 
nhӳng chӭng tӯ cùng loҥi (PhiӃu thu, PhiӃu chi, PhiӃu xuҩt kho, PhiӃu nhұp kho) phát sinh nhiӅu lҫn 
trong mӝt ngày. 

Chӭng tӯ kӃ toán và Bҧng tәng hӧp chӭng tӯ kӃ toán cùng loҥi sau khi đư đѭӧc dùng đӇ ghi Sә 
Nhұt ký - Sә Cái, đѭӧc dùng đӇ ghi vào Sә, Thҿ kӃ toán chi tiӃt có liên quan. 

- Cuӕi tháng, sau khi đư phҧn ánh toàn bӝ chӭng tӯ kӃ toán phát sinh trong tháng vào Sә Nhұt ký - 
Sә Cái và các sә, thҿ kӃ toán chi tiӃt, kӃ toán tiӃn hành cӝng sӕ liӋu cӫa cӝt sӕ phát sinh ӣ phҫn 
Nhұt ký và các cӝt Nӧ, cӝt Có cӫa tӯng tài khoҧn ӣ phҫn Sә Cái đӇ ghi vào dòng cӝng phát sinh 
trong tháng. Căn cӭ vào sӕ phát sinh các tháng trѭӟc và sӕ phát sinh tháng này tính ra sӕ phát sinh 
luӻ kӃ tӯ đҫu quý đӃn cuӕi tháng này. Căn cӭ vào sӕ dѭ đҫu tháng và sӕ phát sinh trong tháng kӃ 
toán tính ra sӕ dѭ cuӕi tháng cӫa tӯng tài khoҧn trên Sә Nhұt ký - Sә Cái. 

Khi kiӇm tra, đӕi chiӃu sӕ cӝng cuӕi tháng trong Sә Nhұt ký - Sә Cái phҧi đҧm bҧo các yêu cҫu sau: 

Tәng sӕ tiӅn cӫa cӝt 

“ Sӕ tiӅn phát sinh” 

ӣ phҫn Nhұt ký 

= 

Tәng sӕ tiӅn phát sinh 

Nӧ cӫa tҩt cҧ  các 

tài khoҧn 

= 

Tәng sӕ tiӅn phát 

sinh Có cӫa tҩt 

cҧ các tài khoҧn 

 

Tәng sӕ dѭ Nӧ các tài khoҧn = Tәng sӕ dѭ Có các tài khoҧn 

- Các Sә, Thҿ kӃ toán chi tiӃt cǊng phҧi đѭӧc khoá sә đӇ cӝng sӕ phát sinh Nӧ, sӕ phát sinh Có và 
tính ra sӕ dѭ cuӕi tháng cӫa tӯng đӕi tѭӧng. Căn cӭ vào sӕ liӋu khoá sә cӫa các đӕi tѭӧng chi tiӃt 
lұp “Bҧng tәng hӧp chi tiӃt” cho tӯng tài khoҧn. Sӕ liӋu trên “Bҧng tәng hӧp chi tiӃt” đѭӧc đӕi 
chiӃu vӟi sӕ phát sinh Nӧ, sӕ phát sinh Có và Sӕ dѭ cuӕi tháng cӫa tӯng tài khoҧn trên Sә Nhұt ký - 
Sә Cái. 

- Sӕ liӋu trên Sә Nhұt ký - Sә Cái, trên Sә, Thҿ kӃ toán chi tiӃt và “Bҧng tәng hӧp chi tiӃt” sau khi 
khóa sә đѭӧc kiӇm tra, đӕi chiӃu nӃu khӟp, đúng sӁ đѭӧc sӱ dөng đӇ lұp Bҧng cân đӕi tài khoҧn và 
các báo cáo tài chính khác. 

Trình tӵ ghi sә kӃ toán theo hình thӭc kӃ toán Nhұt kỦ - Sә Cái, đѭӧc thӇ hiӋn trên Sѫ đӗ sӕ 02.         
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3. HìnhăthӭcăkӃătoánăChӭngătӯăghiăsәă 

3.1. Ĉ̿c tr˱ng c˯ b̫n cͯa hình thͱc k͇ toán Chͱng tͳ ghi s͝ 

Ĉһc trѭng cѫ bҧn cӫa hình thӭc kӃ toán Chӭng tӯ ghi sә là viӋc ghi sә kӃ toán tәng hӧp đѭӧc căn cӭ 
trӵc tiӃp tӯ “Chӭng tӯ ghi sә”. Chӭng tӯ ghi sә dùng đӇ phân loҥi, hӋ thӕng hoá và xác đӏnh nӝi 
dung ghi Nӧ, ghi Có cӫa nghiӋp vө kinh tӃ, tài chính đư phát sinh. ViӋc ghi sә kӃ toán dӵa trên cѫ 
sӣ Chӭng tӯ ghi sә sӁ đѭӧc tách biӋt thành hai quá trình riêng biӋt: 

+ Ghi theo trình tӵ thӡi gian nghiӋp vө kinh tӃ, tài chính phát sinh trên Sә đăng kỦ Chӭng tӯ ghi sә. 

+ Ghi theo nӝi dung kinh tӃ cӫa nghiӋp vө kinh tӃ, tài chính phát sinh trên Sә Cái. 

3.2. Các lo̩i s͝ k͇ toán: 

+ Chӭng tӯ ghi sә; 

+ Sә đăng kỦ Chӭng tӯ ghi sә; 

+ Sә Cái; 

+ Các Sә, Thҿ kӃ toán chi tiӃt. 

3.3. N͡i dung và trình t͹ ghi s͝ theo hình thͱc k͇ toán Chͱng tͳ ghi s͝: 

- Hàng ngày hoһc đӏnh kǤ, căn cӭ vào chӭng tӯ kӃ toán đư đѭӧc kiӇm tra đӇ lұp Chӭng tӯ ghi sә. 
Ĉӕi vӟi nghiӋp vө kinh tӃ, tài chính phát sinh thѭӡng xuyên, có nӝi dung kinh tӃ giӕng nhau đѭӧc 
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sӱ dөng đӇ lұp “Bҧng tәng hӧp chӭng tӯ kӃ toán cùng loҥi”. Tӯ sӕ liӋu cӝng trên “Bҧng tәng hӧp 
chӭng tӯ kӃ toán cùng loҥi” đӇ lұp Chӭng tӯ ghi sә. Chӭng tӯ ghi sә sau khi lұp xong chuyӇn đӃn kӃ 
toán trѭӣng hoһc ngѭӡi phө trách kӃ toán hoһc ngѭӡi đѭӧc kӃ toán trѭӣng uӹ quyӅn kỦ duyӋt sau đó 
chuyӇn cho bӝ phұn kӃ toán tәng hӧp vào Sә đăng kỦ Chӭng tӯ ghi sә và ghi vào Sә Cái. 

- Cuӕi tháng sau khi đư ghi hӃt Chӭng tӯ ghi sә lұp trong tháng vào Sә đăng kỦ chӭng tӯ ghi sә và 
Sә Cái, kӃ toán tiӃn hành khoá Sә Cái đӇ tính ra sӕ phát sinh Nӧ, sӕ phát sinh Có và sӕ dѭ cuӕi 
tháng cӫa tӯng tài khoҧn. Trên Sә Cái, tính tәng sӕ tiӅn các nghiӋp vө kinh tӃ phát sinh trong tháng. 
Căn cӭ vào Sә đăng kỦ Chӭng tӯ ghi sә và Sә Cái, sau khi kiӇm tra, đӕi chiӃu khӟp, đúng sӕ liӋu 
thì sӱ dөng đӇ lұp “Bҧng cân đӕi sӕ phát sinh” và báo cáo tài chính. 

Các Sә, Thҿ kӃ toán chi tiӃt: Căn cӭ vào các chӭng tӯ kӃ toán hoһc các Chӭng tӯ kӃ toán kèm theo 
“Bҧng tәng hӧp chӭng tӯ kӃ toán cùng loҥi” đѭӧc sӱ dөng đӇ ghi vào các Sә, Thҿ kӃ toán chi tiӃt 
theo yêu cҫu cӫa tӯng tài khoҧn. Cuӕi tháng khoá các Sә, Thҿ kӃ toán chi tiӃt, lҩy sӕ liӋu sau khi 
khoá sә đӇ lұp “Bҧng tәng hӧp chi tiӃt” theo tӯng tài khoҧn. Sӕ liӋu trên “Bҧng tәng hӧp chi tiӃt” 
đѭӧc đӕi chiӃu vӟi sӕ phát sinh Nӧ, sӕ phát sinh Có và sӕ dѭ cuӕi tháng cӫa tӯng tài khoҧn trên Sә 
Cái. Sau khi kiӇm tra, đӕi chiӃu khӟp, đúng các sӕ liӋu trên “Bҧng tәng hӧp chi tiӃt” cӫa các tài 
khoҧn đѭӧc sӱ dөng đӇ lұp báo cáo tài chính. 

Trình tӵ ghi sә kӃ toán theo hình thӭc kӃ toán Chӭng tӯ ghi sә đѭӧc thӇ hiӋn trên Sѫ đӗ sӕ 03. 
S˯  đ͛ s͙  03 

TRÌNH TӴ GHI SӘ Kӂ TOÁN 
THEO HÌNH THӬC KӂăTOÁNăCHӬNG TӮ GHI SӘ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

         
              

     SӘăCÁI 
                

 
 BҦNG CÂN ĈӔI  
  SӔ PHÁT SINH 

                    
 

b¸o c¸o tµi chÝnh 

 

                  
              Ghi hàng ngày                     
                Ghiăcuӕiătháng 
                ĈӕiăchiӃuăsӕăliӋuăcuӕiătháng 

  CHӬNG TӮ Kӂ 
TOÁN 

BҦNG TӘNG 
HӦP CHӬNG 
TӮ Kӂ TOÁN 
CÙNG LOҤI 

SӘ, THҾ 
Kӂ TOÁN 
 CHI TIӂT 

BҦNG 
TӘNG 
HӦP 
CHI 
TIӂT 

SӘăĈĂNGăKụă 
CHӬNGăTӮăGHIă SӘă 

CHӬNGăTӮăGHIăSӘă 
 

 
SӘ QUӺ 



4. HìnhăthӭcăkӃătoánătrênămáyăviătínhă 

4.1. Ĉ̿c tr˱ng c˯ b̫n cͯa Hình thͱc k͇ toán trên máy vi tính  

Ĉһc trѭng cѫ bҧn cӫa Hình thӭc kӃ toán trên máy vi tính là công viӋc kӃ toán đѭӧc thӵc hiӋn theo 
mӝt chѭѫng trình phҫn mӅm kӃ toán trên máy vi tính. Có nhiӅu chѭѫng trình phҫn mӅm kӃ toán 
khác nhau vӅ tính năng kӻ thuұt và tiêu chuҭn, điӅu kiӋn áp dөng. Phҫn mӅm kӃ toán đѭӧc thiӃt kӃ 
theo nguyên tҳc cӫa mӝt trong ba hình thӭc kӃ toán hoһc kӃt hӧp các hình thӭc kӃ toán quy đӏnh 
trên đây. Phҫn mӅm kӃ toán tuy không hiӇn thӏ đҫy đӫ quy trình ghi sә kӃ toán nhѭng phҧi đҧm bҧo 
in đѭӧc đҫy đӫ sә kӃ toán và báo cáo tài chính theo quy đӏnh.  

Khi ghi sә kӃ toán bҵng máy vi tính thì đѫn vӏ đѭӧc lӵa chӑn mua hoһc tӵ xây dӵng phҫn mӅm kӃ 
toán phù hӧp. Hình thӭc kӃ toán trên máy vi tính áp dөng tҥi đѫn vӏ phҧi đҧm bҧo các yêu cҫu sau: 

- Có đӫ các sә kӃ toán tәng hӧp và sә kӃ toán chi tiӃt cҫn thiӃt đӇ đáp ӭng yêu cҫu kӃ toán theo quy 
đӏnh. Các sә kӃ toán tәng hӧp phҧi có đҫy đӫ các yӃu tӕ theo quy đӏnh cӫa chӃ đӝ sә kӃ toán. 

- Thӵc hiӋn đúng các quy đӏnh vӅ mӣ sә, ghi sә, khóa sә và sӱa chӳa sә kӃ toán theo quy đӏnh cӫa 
Luұt KӃ toán, các văn bҧn hѭӟng dүn thi hành Luұt KӃ toán và cӫa ChӃ đӝ kӃ toán này. 

- Ĉѫn vӏ phҧi căn cӭ vào các tiêu chuҭn, điӅu kiӋn cӫa phҫn mӅm kӃ toán do Bӝ Tài chính quy đӏnh 
tҥi Thông tѭ sӕ 103/2005/TT-BTC ngày 24/11/2005 đӇ lӵa chӑn phҫn mӅm kӃ toán phù hӧp vӟi yêu 
cҫu quҧn lỦ và điӅu kiӋn cӫa đѫn vӏ. 

4.2. Các lo̩i s͝ cͯa Hình thͱc k͇ toán trên máy vi tính  

Phҫn mӅm kӃ toán đѭӧc thiӃt kӃ theo Hình thӭc kӃ toán nào sӁ có các loҥi sә cӫa hình thӭc kӃ toán 
đó. Ĉѫn vӏ có thӇ thiӃt kӃ mүu sә không hoàn toàn giӕng sә kӃ toán ghi bҵng tay, tuy nhiên phҧi 
đҧm bҧo các nӝi dung theo quy đӏnh.  

4.3. Trình t͹ ghi s͝ k͇ toán theo Hình thͱc k͇ toán trên máy vi tính  

- Hàng ngày, kӃ toán căn cӭ vào chӭng tӯ kӃ toán hoһc Bҧng tәng hӧp chӭng tӯ kӃ toán cùng loҥi 
đư đѭӧc kiӇm tra, xác đӏnh tài khoҧn ghi Nӧ, tài khoҧn ghi Có đӇ nhұp dӳ liӋu vào máy vi tính theo 
các bҧng, biӇu đѭӧc thiӃt kӃ sҹn trên phҫm mӅm kӃ toán.  

Theo quy trình cӫa phҫn mӅm kӃ toán, các thông tin đѭӧc nhұp vào máy theo tӯng chӭng tӯ và tӵ 
đӝng nhұp vào sә kӃ toán tәng hӧp (Sә Cái hoһc Nhұt kỦ - Sә Cái...) và các sә, thҿ kӃ toán chi tiӃt 
có liên quan.  

- Cuӕi tháng (hoһc vào bҩt kǤ thӡi điӇm cҫn thiӃt nào), kӃ toán thӵc hiӋn các thao tác khoá sә và lұp 
báo cáo tài chính. ViӋc đӕi chiӃu giӳa sӕ liӋu tәng hӧp vӟi sӕ liӋu chi tiӃt đѭӧc thӵc hiӋn tӵ đӝng và 
luôn đҧm bҧo chính xác, trung thӵc theo thông tin đư đѭӧc nhұp trong kǤ. Ngѭӡi làm kӃ toán có thӇ 
kiӇm tra, đӕi chiӃu sӕ liӋu giӳa sә kӃ toán vӟi báo cáo tài chính sau khi đư in ra giҩy. 

Cuӕi kǤ kӃ toán sә kӃ toán đѭӧc in ra giҩy, đóng thành quyӇn và thӵc hiӋn các thӫ tөc pháp lỦ theo 
quy đӏnh vӅ sә kӃ toán ghi bҵng tay.  

Trình tӵ  ghi sә kӃ toán theo Hình thӭc kӃ toán trên máy vi tính đѭӧc thӇ hiӋn trên Sѫ đӗ sӕ 04. 
 
 



S˯  đ͛ s͙  04 
TRÌNH TӴ GHI SӘ Kӂ TOÁN 

THEO HÌNH THӬC KӂăTOÁNăTRÊN MÁY VI TÍNH 
 
 
 

 
 
 
 
  
 
 
                                                                       

 
 
              

    

               NhұpăsӕăliӋu  hàng ngày                     

                  In sә, báo cáo cuӕiătháng 

                  Ĉӕi chiӃu, kiӇm tra 

SӘ Kӂ TOÁN 
 

- Sә tәng hӧp  
- Sә chi tiӃt  

 
CHӬNG TӮ Kӂ TOÁN 

 
BҦNG TӘNG HӦP 

CHӬNG TӮ Kӂ 
TOÁN CỐNG LOҤI 

 
BÁO CÁO 

TÀI CHÍNH 

 

 
PHҪNăMӄMă
KӂăTOÁN 

MÁY VI TÍNH 



III .  DANHăMӨCăSӘăKӂăTOÁN 
 
1. Danh mͭc s͝ k͇ toán áp dͭng cho đ˯n v͓ k͇ toán c̭p c˯ sͧ 
 

STT TểNăSӘ 
KỦăhiӋu 
mүuăsә 

Phҥmăvi 
ápădөng 

1 2 3 4 
1 Nhұt kỦ - Sә Cái  S01- H  
2 Chӭng tӯ ghi sә  S02a- H  
3 Sә đăng kỦ Chӭng tӯ ghi sә  S02b- H  
4 Sә Cái (Dùng cho hình thӭc kӃ toán Chӭng tӯ 

ghi sә) 
S02c- H  

5 Sә Cái (Dùng cho hình thӭc kӃ toán Nhұt ký 
chung) 

S03- H  

6 Sә Nhұt kỦ chung  S04- H  
7 Bҧng cân đӕi sӕ phát sinh S05-H  
8 Sә quӻ tiӅn mһt (Sә chi tiӃt tiӅn mһt) S11- H  
9 Sә tiӅn gӱi Ngân hàng, Kho bҥc  S12- H  
10 Sә theo dõi tiӅn mһt, tiӅn gӱi bҵng ngoҥi tӋ  S13- H Ĉѫn vӏ có ngoҥi tӋ 

11 Sә kho (Hoһc thҿ kho) S21- H Ĉѫn vӏ có kho vұt liӋu, 

12 Sә chi tiӃt nguyên liӋu, vұt liӋu, công cө,  dөng 
cө, sҧn phҭm, hàng hoá 

S22- H dөng cө, sҧn phҭm, 
hàng hoá 

13 Bҧng tәng hӧp chi tiӃt nguyên liӋu, vұt liӋu, 
công cө,  dөng cө, sҧn phҭm, hàng hoá 

S23- H  

14 Sә tài sҧn cӕ đӏnh  S31 - H  
15 Sә theo dõi TSCĈ và công cө, dөng cө  tҥi nѫi 

sӱ dөng  
S32 - H  

16 Sә chi tiӃt các tài khoҧn  S33- H  
17 Sә theo dõi cho vay (Dùng cho dӵ án tín dөng) S34- H  
18 Sә theo dõi dӵ toán ngân sách S41- H  
19 Sә theo dõi nguӗn kinh phí  S42- H  
20 Sә tәng hӧp nguӗn kinh phí  S43- H  
21 Sә chi tiӃt đҫu tѭ chӭng khoán  S45- H Ĉѫn vӏ có đҫu tѭ 

chӭng khoán 

22 Sә chi tiӃt doanh thu  S51- H Ĉѫn vӏ có hoҥt đӝng 

   sҧn xuҩt kinh doanh 

23 Sә chi tiӃt các khoҧn thu  S52- H  

24 Sә theo dõi  thuӃ GTGT S53- H Ĉѫn vӏ có nӝp thuӃ 

25 Sә chi tiӃt thuӃ GTGT đѭӧc hoàn lҥi S54- H GTGT 

26 Sә chi tiӃt thuӃ GTGT đѭӧc miӉn giҧm S55- H  

27 Sә chi tiӃt chi hoҥt đӝng  S61- H  

28 Sә chi tiӃt chi dӵ án  S 62 - H Ĉѫn vӏ có dӵ án 



STT TểNăSӘ 
KỦăhiӋu 
mүuăsә 

Phҥmăvi 
ápădөng 

1 2 3 4 
29 Sә chi phí sҧn xuҩt, kinh doanh (Hoһc đҫu tѭ 

XDCB) 
S63 - H Ĉѫn vӏ có hoҥt đӝng 

SXKD 

30 Sә theo dõi chi phí trҧ trѭӟc S71- H  
31 Sә theo dõi tҥm ӭng kinh phí cӫa Kho bҥc  S72- H  

 
 

2. Danh mͭc s͝ k͇ toán áp dͭng cho đ˯n v͓ k͇ toán c̭p I, II (C̭p trên) 
 

STT TểNăSӘ KỦăhiӋuămүuăsә 

1 2 3 
1 Sә tәng hӧp quyӃt toán ngân sách và nguӗn khác cӫa đѫn 

vӏ 
Mүu sӕ S04/CT- H 

 



Phҫnăthӭătѭ 
HӊăTHӔNGăBÁOăCÁOăTÀIăCHệNHă 

 

I. QUYăĈӎNHăCHUNG 

 

1. BáoăcáoătƠiăchínhă,ăbáoăcáoăquyӃtătoánăngơnăsách 

1.1. Báo cáo tài chính, báo cáo quyӃt toán ngân sách dùng đӇ tәng hӧp tình hình vӅ tài sҧn, tiӃp 
nhұn và sӱ dөng kinh phí ngân sách cӫa Nhà nѭӟc; tình hình thu, chi và kӃt quҧ hoҥt đӝng cӫa đѫn 
vӏ hành chính sӵ nghiӋp trong kǤ kӃ toán, cung cҩp thông tin kinh tӃ, tài chính chӫ yӃu cho viӋc 
đánh giá tình hình và thӵc trҥng cӫa đѫn vӏ, là căn cӭ quan trӑng giúp cѫ quan nhà nѭӟc, lưnh đҥo 
đѫn vӏ kiӇm tra, giám sát điӅu hành hoҥt đӝng cӫa đѫn vӏ.  

1.2. Báo cáo tài chính, báo cáo quyӃt toán ngân sách phҧi lұp đúng  theo mүu biӇu quy đӏnh, phҧn 
ánh đҫy đӫ các chӍ tiêu đư quy đӏnh, phҧi lұp đúng kǤ hҥn, nӝp đúng thӡi hҥn và đҫy đӫ  báo cáo tӟi 
tӯng nѫi nhұn báo cáo. 

1.3. HӋ thӕng chӍ tiêu báo cáo tài chính, báo cáo quyӃt toán ngân sách phҧi phù hӧp và thӕng nhҩt 
vӟi chӍ tiêu dӵ toán năm tài chính và Mөc lөc ngân sách nhà nѭӟc,  đҧm bҧo có thӇ so sánh đѭӧc 
giӳa sӕ thӵc hiӋn vӟi sӕ dӵ toán và giӳa các kǤ kӃ toán vӟi nhau. Trѭӡng hӧp lұp báo cáo tài chính, 
báo cáo quyӃt toán ngân sách có nӝi dung và phѭѫng pháp trình bày khác vӟi các chӍ tiêu trong dӵ 
toán hoһc khác vӟi  báo cáo tài chính kǤ kӃ toán năm trѭӟc thì phҧi giҧi trình trong phҫn thuyӃt 
minh báo cáo tài chính. 

1.4. Phѭѫng pháp tәng hӧp sӕ liӋu và lұp các chӍ tiêu trong báo cáo tài chính, báo cáo quyӃt toán 
ngân sách phҧi đѭӧc thӵc hiӋn thӕng nhҩt ӣ các đѫn vӏ hành chính sӵ nghiӋp, tҥo điӅu kiӋn cho viӋc 
tәng hӧp, phân tích, kiӇm tra, đánh giá tình hình thӵc hiӋn dӵ toán ngân sách Nhà nѭӟc cӫa cҩp trên 
và các cѫ quan quҧn lỦ nhà nѭӟc. 

1.5. Sӕ liӋu trên báo cáo tài chính, báo cáo quyӃt toán ngân sách phҧi chính xác, trung thӵc, khách 
quan và phҧi đѭӧc tәng hӧp tӯ các sӕ liӋu cӫa sә kӃ toán . 

2. TráchănhiӋmăcӫaăcácăđѫnăvӏătrongăviӋcălұp,ănӝpăbáoăcáoătƠiăchínhă 

2.1. Trách nhi͏m cͯa đ˯n v͓ k͇ toán  

Các đѫn vӏ hành chính sӵ nghiӋp tә chӭc bӝ máy kӃ toán theo quy đӏnh tҥi ĈiӅu 48 Nghӏ đӏnh sӕ 
128/2004/NĈ-CP ngày 31/5/2004, các đѫn vӏ kӃ toán cҩp I, II gӑi là đѫn vӏ kӃ toán cҩp trên, các 
đѫn vӏ kӃ toán cҩp II, III gӑi là đѫn vӏ kӃ toán cҩp dѭӟi, đѫn vӏ kӃ toán dѭӟi đѫn vӏ kӃ toán cҩp III 
(nӃu có) gӑi là đѫn vӏ kӃ toán trӵc thuӝc. Danh mөc, mүu và phѭѫng pháp lұp báo cáo tài chính quỦ, 
năm cӫa đѫn vӏ kӃ toán trӵc thuӝc do đѫn vӏ kӃ toán cҩp I quy đӏnh. Các đѫn vӏ kӃ toán có trách 
nhiӋm lұp, nӝp báo cáo tài chính và duyӋt báo cáo quyӃt toán ngân sách nhѭ sau:  

- Các đѫn vӏ kӃ toán cҩp dѭӟi phҧi lұp, nӝp báo cáo tài chính quỦ, năm và nӝp báo cáo quyӃt toán 
cho đѫn vӏ kӃ toán cҩp trên, cѫ quan Tài chính và cѫ quan Thӕng kê đӗng cҩp, Kho bҥc Nhà nѭӟc 
nѫi đѫn vӏ giao dӏch đӇ phӕi hӧp kiӇm tra, đӕi chiӃu, điӅu chӍnh sӕ liӋu kӃ toán liên quan đӃn thu, 
chi ngân sách nhà nѭӟc và hoҥt đӝng nghiӋp vө chuyên môn cӫa đѫn vӏ. 



- Các đѫn vӏ kӃ toán cҩp trên có trách nhiӋm kiӇm tra, xét duyӋt báo cáo quyӃt toán cho đѫn vӏ kӃ 
toán cҩp dѭӟi và lұp báo cáo tài chính tәng hӧp tӯ các báo cáo tài chính năm cӫa các đѫn vӏ kӃ toán 
cҩp  dѭӟi và các đѫn vӏ kӃ toán trӵc thuӝc . 

2.2. Trách nhi͏m cͯa c˯ quan Tài chính, Kho b̩c Nhà n˱ͣc, Thu͇ 

Các cѫ quan Tài chính, Kho bҥc Nhà nѭӟc, ThuӃ và các đѫn vӏ khác có liên quan, có trách nhiӋm 
phӕi hӧp trong viӋc kiӇm tra, đӕi chiӃu, điӅu chӍnh, cung cҩp và khai thác sӕ liӋu vӅ kinh phí và sӱ 
dөng kinh phí, quҧn lỦ và sӱ dөng tài sҧn  và các hoҥt đӝng khác có liên quan đӃn tình hình thu, chi 
ngân sách nhà nѭӟc và các hoҥt đӝng nghiӋp vө chuyên môn cӫa đѫn vӏ hành chính sӵ nghiӋp.  

3. YêuăcҫuălұpăvƠătrìnhăbƠyăbáoăcáoătƠiăchính,ăbáoăcáoăquyӃtătoánăngơnăsách 

ViӋc lұp báo cáo tài chính, báo cáo quyӃt toán ngân sách phҧi bҧo đҧm sӵ trung thӵc, khách quan, 
đҫy đӫ, kӏp thӡi, phҧn ánh đúng tình hình tài sҧn, thu, chi và sӱ dөng các nguӗn kinh phí cӫa đѫn vӏ.  

ViӋc lұp báo cáo tài chính, báo cáo quyӃt toán ngân sách phҧi căn cӭ vào sӕ liӋu sau khi khoá sә kӃ 
toán. Báo cáo tài chính, báo cáo quyӃt toán ngân sách phҧi đѭӧc lұp đúng nӝi dung, phѭѫng pháp và 
trình bày nhҩt quán giӳa các kǤ báo cáo.  

Báo cáo tài chính, báo cáo quyӃt toán ngân sách phҧi đѭӧc ngѭӡi lұp, kӃ toán trѭӣng và Thӫ trѭӣng 
đѫn vӏ kỦ, đóng dҩu trѭӟc khi nӝp hoһc công khai. 

4. KǤăhҥnălұpăbáoăcáoătƠiăchính 

- Báo cáo tài chính cӫa các đѫn vӏ hành chính sӵ nghiӋp, tә chӭc có sӱ dөng kinh phí ngân sách nhà 
nѭӟc đѭӧc  lұp vào cuӕi kǤ kӃ toán quỦ, năm .  

- Báo cáo tài chính cӫa các đѫn vӏ, tә chӭc không sӱ dөng kinh phí ngân sách đѭӧc lұp vào cuӕi kǤ 
kӃ toán năm; 

- Các đѫn vӏ kӃ toán khi bӏ chia, tách, sáp nhұp, chҩm dӭt hoҥt đӝng phҧi lұp báo cáo tài chính tҥi 
thӡi điӇm quyӃt đӏnh chia, tách, sáp nhұp, chҩm dӭt hoҥt đӝng; 

5. KǤăhҥnălұpăbáoăcáoăquyӃtătoánăngơnăsách 

Báo cáo quyӃt toán ngân sách lұp theo năm tài chính là báo cáo tài chính kǤ kӃ toán năm sau khi đư 
đѭӧc chӍnh lỦ, sӱa đәi, bә sung trong thӡi gian chӍnh lỦ quyӃt toán theo qui đӏnh cӫa pháp luұt. 

6. ThӡiăhҥnănӝpăbáoăcáoătƠiăchính,ăbáoăcáoăquyӃtătoánăngơnăsách 

6.1. Thͥi h̩n n͡p báo cáo tài chính  

6.1.1. Thͥi h̩n n͡p báo cáo tài chính quý 

- Ĉѫn vӏ kӃ toán trӵc thuӝc (nӃu có) nӝp báo cáo tài chính quí cho đѫn vӏ kӃ toán cҩp III, thӡi hҥn 
nӝp báo cáo tài chính do đѫn vӏ kӃ toán cҩp trên cҩp III quy đӏnh; 

- Ĉѫn vӏ kӃ toán cҩp III  nӝp  báo cáo tài chính cho đѫn vӏ kӃ toán cҩp II  và cѫ quan Tài chính, Kho 
bҥc đӗng cҩp chұm nhҩt 10 ngày, sau ngày kӃt thúc kǤ kӃ toán quỦ; 

- Ĉѫn vӏ kӃ toán cҩp II  nӝp báo cáo tài chính cho đѫn vӏ kӃ toán cҩp I hoһc cho cѫ quan Tài chính, 
Kho bҥc đӗng cҩp chұm nhҩt 20 ngày, sau ngày kӃt thúc kǤ kӃ toán quỦ; 

- Ĉѫn vӏ kӃ toán cҩp I  nӝp báo cáo tài chính cho  cѫ quan Tài chính, Kho bҥc đӗng cҩp chұm nhҩt 
25 ngày, sau ngày kӃt thúc kǤ kӃ toán quỦ; 



6.1.2. Thͥi h̩n n͡p báo cáo tài chính năm 

a) Ĉӕi vӟi đѫn vӏ hành chính sӵ nghiӋp, tә chӭc có sӱ dөng kinh phí NSNN 

Báo cáo tài chính năm cӫa đѫn vӏ hành chính sӵ nghiӋp, tә chӭc có sӱ dөng kinh phí NSNN sau khi 
đư đѭӧc chӍnh lỦ sӱa đәi, bә sung sӕ liӋu trong thӡi gian chӍnh lỦ quyӃt toán theo quy đӏnh cӫa pháp 
luұt thӡi hҥn nӝp cho cѫ quan có thҭm quyӅn theo quy đӏnh tҥi tiӃt 6.2, điӇm 6, mөc I phҫn thӭ tѭ.  

b) Ĉӕi vӟi đѫn vӏ, tә chӭc không sӱ dөng kinh phí NSNN thӡi hҥn nӝp báo cáo tài chính năm cho 
cѫ quan cҩp trên và cѫ quan Tài chính, Thӕng kê đӗng cҩp chұm nhҩt là 45 ngày kӇ tӯ ngày kӃt thúc 
kǤ kӃ toán năm. 

6.2. Thͥ i h̩n n͡p báo cáo quy͇t toán ngân sách năm 

6.2.1. Thͥi h̩n n͡p báo cáo quy͇t toán ngân sách năm cӫa đѫn vӏ dӵ toán cҩp I cӫa ngân sách 
trung ѭѫng nӝp cho cѫ quan cҩp trên, cѫ quan tài chính và cѫ quan thӕng kӃ đӗng cҩp chұm nhҩt 
vào cuӕi ngày 01 tháng 10 năm sau; Thӡi hҥn nӝp báo cáo quyӃt toán ngân sách năm cӫa đѫn vӏ dӵ 
toán cҩp II, cҩp III do đѫn vӏ dӵ toán cҩp I qui đӏnh cө thӇ. 

6.2.2. Thͥi h̩n n͡p báo cáo quy͇t toán ngân sách năm cӫa đѫn vӏ dӵ toán cҩp I cӫa ngân sách đӏa 
phѭѫng do Uӹ ban nhân dân tӍnh, thành phӕ trӵc thuӝc Trung ѭѫng qui đӏnh cө thӇ; Thӡi hҥn nӝp 
báo cáo quyӃt toán ngân sách năm cӫa đѫn vӏ dӵ toán cҩp II, cҩp III do đѫn vӏ dӵ toán cҩp I quy 
đӏnh cө thӇ. 



II . DANHăMӨCăVÀăMҮUăBÁOăCÁOăTÀIăCHệNH 

 

1. Danhămөcăbáoăcáoăă 

1.1. Danh mͭc báo cáo tài chính và báo cáo quy͇t toán áp dͭng cho các đ˯n v͓ k͇ toán c̭p c˯ sͧ 

 

S 
TT 

KỦăhiӋu 
biӇu TểNăBIӆUăBÁOăCÁO 

KǣăHҤNă 

LҰP 

BÁO 
CÁO 

NѪIăNHҰN 

Tài 
chính 

(*) 

Kho 
 b̩c  

C̭p 
trên 

Th͙ng 
kê 
(*) 

1 2 3 4 5 6 7 8 

1 B01 - H Bҧng cân đӕi tài khoҧn QuỦ, năm    x x 

2 B02 - H Tәng hӧp tình hình kinh phí và 
quyӃt toán kinh phí đư sӱ dөng 

QuỦ, năm  x x x x 

3 F02 - 1H Báo cáo chi tiӃt kinh phí hoҥt đӝng  QuỦ, năm  x x x x 

4 F02 - 2H Báo cáo chi tiӃt kinh phí dӵ án QuỦ, năm  x x x x 

5 F02 - 3aH Bҧng đӕi chiӃu dӵ toán kinh phí 
ngân sách tҥi KBNN    

QuỦ, năm  x x x  

6 F02 - 3bH Bҧng đӕi chiӃu tình hình tҥm ӭng 
và thanh toán tҥm ӭng kinh phí 
ngân sách tҥi KBNN 

QuỦ, năm  x x x  

7 B03 - H Báo cáo thu- chi hoҥt đӝng sӵ 
nghiӋp và hoҥt đӝng sҧn xuҩt, kinh 
doanh 

QuỦ, năm  x  x x 

8 B04 - H Báo cáo tình hình tăng, giҧm TSCĈ Năm  x  x x 

9 B05 - H Báo cáo sӕ kinh phí chѭa sӱ dөng 
đư quyӃt toán năm trѭӟc chuyӇn 
sang  

Năm  x  x x 

10 B06 - H ThuyӃt minh báo cáo tài chính Năm  x  x  

 
Ghi chú:  - (*) Ch͑ n͡p báo cáo tài chính năm 

- Nhͷng đ˯n v͓ vͳa là đ˯n v͓ d͹ toán c̭p I, vͳa là đ˯n v͓ d͹ toán c̭p III nh̵n d͹ toán  
kinh phí tr͹c ti͇p tͳ Thͯ t˱ͣng Chính phͯ ho̿c Chͯ t͓ch UBND  do c˯ quan Tài chính 
tr͹c ti͇p duy͏t quy͇t toán thì báo cáo đó g͵i cho c˯ quan Tài chính.  

 



1.2. Danh mͭc báo cáo tài chính t͝ng hͫp và báo cáo t͝ng hͫp quy͇t toán áp dͭng cho đ˯n v͓ k͇ 
toán c̭p I và c̭p II 

 

Sӕ 
TT KỦăhiӋu 

TÊN  
BÁOăCÁOăTӘNGăHӦP 

KǤ 
hҥnă
lұp 

NѪIăNHҰNăBÁOăCÁOă 
Tài 

chính  
Kho 
b̩c 

C̭p 
trên  

Th͙ng 
kê 

1 2 3 4 5 6 7 8 

1 Mүu sӕ B02/CT-H Báo cáo tәng hӧp tình 
hình kinh phí và quyӃt 
toán kinh phí đư sӱ dөng 

 Năm x x x x 

2 Mүu sӕ B03/CT-H Báo cáo tәng hӧp thu- 
chi  hoҥt đӝng sӵ nghiӋp 
và hoҥt đӝng sҧn xuҩt, 
kinh doanh 

Năm x x x x 

3 Mүu sӕ B04/CT-H Báo cáo tәng hӧp quyӃt 
toán ngân sách và nguӗn 
khác cӫa đѫn vӏ 

Năm x x x x 

        
 
LѭuăỦ:ă- Ĉ˯n v͓ d͹ toán c̭p II ch͑ g͵i báo cáo tài chính cho đ˯n v͓ d͹ toán c̭p I  
  - Ĉ˯n v͓ d͹ toán c̭p I g͵i c˯ quan Tài chính, Th͙ng kê, Kho b̩c  
 

 



2. MүuăbáoăcáoătƠiăchính 
2.1. M̳u báo cáo tài chính áp dͭng cho các đ˯n v͓ k͇ toán c̭p III 
 
Mƣăchѭѫng.........................ă.... 
Ĉѫnăvӏăbáoăcáo......................... 
Mã đѫnăvӏăSDNS:..................... 

MҩuăsӕăB01 - H 
(Ban hành theo QuyӃt đӏnh sӕ 19/2006/QĈ-BTC 
ngày 30/03/2006 cӫa Bӝ trѭӣng Bӝ Tài chính) 

 
BҦNGăCỂNăĈӔIăTÀIăKHOҦN 

Quý ...... năm ...... 
Ĉ˯n v͓ tính:................. 

Sӕ 
hiӋu 
TK 

TÊN TÀI KHOҦN 
SӔ DѬ ĈҪU Kǣ SӔ PHÁT SINH SӔ DѬ  

CUӔI Kǣ (*) Nӧ Có KǤ này LuͿ k͇ tͳ đ̯u năm 
  Nӧ Có Nӧ Có Nӧ Có 

A B 1 2 3 4 5 6 7 8 
          
 A - CácăTKătrongăBҧng         
     -         
     -         
------- -------------------------- ------- ------- ----- ----- ------- -------- ------- ------- 
 Cӝng         
          
 B - CácăTKăngoƠiăBҧng         
     -         
     -         

 
(*)ăNӃuălƠăbáoăcáoătƠiăchínhăăquỦ IV (năm) thì ghi là “Sӕădѭ cuӕiănăm” 
 

 
NgѭӡiălұpăbiӇuă 

(Ký, h͕ tên)  

 
KӃătoánăătrѭӣng 

(Ký, h͕ tên)  

Ngày ....  tháng .... năm ...... 
Thӫătrѭӣngăđѫnăvӏ 

(Ký, h͕ tên, đóng ḓu) 
 
 
 



Mƣăchѭѫng.........................ă.... 
Ĉѫnăvӏăbáoăcáo......................... 
Mã đѫnăvӏăSDNS:..................... 

MҩuăsӕăB02 - H 
(Ban hành theo QuyӃt đӏnh sӕ 19/2006/QĈ-BTC 
ngày 30/03/2006 cӫa Bӝ trѭӣng Bӝ Tài chính) 

 
TӘNGăHӦPăTỊNHăHỊNHăKINHăPHệ 

VÀăQUYӂTăTOÁNăKINHăPHệăĈẩăSӰăDӨNGă 
Quý.....năm... 

 
PHҪNăI. TӘNGăHӦPăăTỊNHăHỊNHăKINH PHÍ  
 

STT 
NGUӖNăKINHăPHệă 

 
CHӌăTIểU 

Mã 
sӕ 

TӘNG  
SӔ 

Ngân sách nhà nѭӟc Nguӗn 
khác T͝ng  

s͙  
NSNN 
giao  

Phí, l͏  
phí đ͋ l̩i  

Vi͏n  
trͫ  

A B C 1 2 3 4 5 6 
I KINHăPHệăHOҤTăĈӜNGă        
 Lo̩i...................Kho̫n.....................        

A Kin h phí thѭӡng xuyên         
1 Kinhăphíăăchѭaăsӱ dөng  kǤătrѭӟcăchuyӇnăsangăăă 01       
2 KinhăphíăthӵcănhұnăkǤănƠyă 02       
3 Luӻ kӃ tӯ đҫu năm   03       
4 TәngăkinhăphíăđѭӧcăsӱădөngăăkǤănƠyă(04= 01 + 02) 04       
5 Luӻ kӃ tӯ đҫu năm  05       
6 KinhăphíăđƣăsӱădөngăđӅănghӏăquyӃtătoánăkǤănƠyă 06       
7 Luӻ kӃ tӯ đҫu năm  07       
8 KinhăphíăgiҧmăkǤănƠyă 08       
9 Luӻ kӃ tӯ đҫu năm  09       
10 Kinh phí chѭa sӱ dөng chuyӇnăkǤăsauă(10=04-06-08) 10       
B Kinh phí không thѭӡng xuyên         
1 Kinhăphíăăchѭaăsӱ dөng  kǤătrѭӟcăchuyӇnăsangăăă 11       
2 KinhăphíăthӵcănhұnăkǤănƠyă 12       



STT 
NGUӖNăKINHăPHệă 

 
CHӌăTIểU 

Mã 
sӕ 

TӘNG  
SӔ 

Ngân sách nhà nѭӟc Nguӗn 
khác T͝ng  

s͙  
NSNN 
giao  

Phí, l͏  
phí đ͋ l̩i  

Vi͏n  
trͫ  

A B C 1 2 3 4 5 6 
3 Luӻ kӃ tӯ đҫu năm   13       
4 TәngăkinhăphíăđѭӧcăsӱădөngăăkǤănƠyă(14= 11 + 12)  14       
5 Luӻ kӃ tӯ đҫu năm   15       
6 KinhăphíăđƣăsӱădөngăđӅănghӏăquyӃt toánăkǤănƠyă 16       
7 Luӻ kӃ tӯ đҫu năm  17       
8 KinhăphíăgiҧmăkǤănƠyă 18       
9 Luӻ kӃ tӯ đҫu năm  19       
10 Kinhăphíăchѭaăsӱ dөngchuyӇnăkǤăsauă(20=14-16-18) 20       
 Lo̩i...................Kho̫n.....................        

II  KINH  PHÍ THEO ĈѪN ĈҺT HÀNG CӪA NHÀ NѬӞC         
 Lo̩i...................Kho̫n.....................        
1 Kinhăphíăăchѭaăsӱ dөng  kǤătrѭӟcăchuyӇnăsangăăă 21       
2 KinhăphíăthӵcănhұnăkǤănƠyă 22       
3 Luӻ kӃ tӯ đҫu năm   23       
4 Tәngăkinhăphíăđѭӧcăsӱădөngă kǤănƠyă(24=21 + 22) 24       
5 Luӻ kӃ tӯ đҫu năm  25       
6 KinhăphíăđƣăsӱădөngăđӅănghӏăquyӃtătoánăkǤănƠyă 26       
7 Luӻ kӃ tӯ đҫu năm  27       
8 KinhăphíăgiҧmăkǤănƠyă 28       
9 Luӻ kӃ tӯ đҫu năm  29       
10 Kinh phí chѭa sӱ dөng chuyӇnăkǤăsauă(30=24 ậ 26 ậ 28) 30       
 Lo̩i...................Kho̫n.....................        
 ......................................        

III  KINHăPHệăDӴăÁNă        
 Lo̩i...................Kho̫n.....................        
1 Kinhăphíăăchѭaăsӱ dөng  kǤătrѭӟc chuyӇnăsangăăă 31       



STT 
NGUӖNăKINHăPHệă 

 
CHӌăTIểU 

Mã 
sӕ 

TӘNG  
SӔ 

Ngân sách nhà nѭӟc Nguӗn 
khác T͝ng  

s͙  
NSNN 
giao  

Phí, l͏  
phí đ͋ l̩i  

Vi͏n  
trͫ  

A B C 1 2 3 4 5 6 
2 KinhăphíăthӵcănhұnăkǤănƠyă 32       
3 Luӻ kӃ tӯ đҫu năm   33       
4 TәngăkinhăphíăđѭӧcăsӱădөngăăkǤănƠyă(34= 31 + 32) 34       
5 Luӻ kӃ tӯ đҫu năm  35       
6 KinhăphíăđƣăsӱădөngăđӅănghӏăquyӃtătoánăkǤănƠyă 36       
7 Luӻ kӃ tӯ đҫu năm  37       
8 KinhăphíăgiҧmăkǤănƠyă 38       
9 Luӻ kӃ tӯ đҫu năm  39       
10 Kinh phí chѭa sӱ dөng chuyӇnăkǤăsauă(40= 34 ậ 36 - 38) 40       
 Lo̩i...................Kho̫n.....................        
 ......................................        

IV  KINHăPHệăĈҪUăTѬăXDCB        
 Lo̩i...................Kho̫n.....................        
1 Kinhăphíăăchѭaăsӱ dөng  kǤătrѭӟcăchuyӇnăsangăăă 41       
2 KinhăphíăthӵcănhұnăkǤănƠyă 42       
3 Luӻ kӃ tӯ đҫu năm   43       
4 TәngăkinhăphíăđѭӧcăsӱădөngăăkǤănƠyă(44 = 41 + 42) 44       
5 Luӻ kӃ tӯ đҫu năm  45       
6 KinhăphíăđƣăsӱădөngăđӅănghӏăquyӃtătoánăkǤănƠyă 46       
7 Luӻ kӃ tӯ đҫu năm  47       
8 KinhăphíăgiҧmăkǤănƠyă 48       
9 Luӻ kӃ tӯ đҫu năm  49       
10 Kinh phí chѭa sӱ dөng chuyӇnăkǤăsau (50 = 44 ậ 46- 48) 50       
 Lo̩i...................Kho̫n.....................        
 ..........................................................        

 



PHҪNăII. KINHăPHệăĈẩăSӰăDӨNGăĈӄăNGHӎăQUYӂTăTOÁNăă 
 

Loҥi Khoҧn 
Nhóm 
mөc  
chi 

Mөc  
TiӇu  
mөc  Nӝi dung chi  

Mã 
 sӕ  

Tәng  
sӕ  

Ngân sách nhà nѭӟc 
Nguӗn  
khác 

T͝ng 
s͙ 

NSNN 
giao 

Phí, l͏ 
phí đ͋ 

l̩i 

Vi͏n 
 trͫ 

A B C D E G H 1 2 3 4 5 6 

             
     I- Chiăhoҥtăđӝngă 100       
     1- Chi thѭӡng xuyên  101       
     2- Chi không thѭӡng 

xuyên 
102       

     II - Chi theo đѫn đһt 
hàng cӫa Nhà nѭӟc  

200       

     .....................        
     III- Chiădӵăánă 300       
     1- Chi quҧn lỦ dӵ án  301       
     2- Chi thӵc hiӋn dӵ án  302       
             
     IV- Chi đҫuătѭ XDCB  400       
     1- Chi xây lҳp  401       
     2- Chi thiӃt bӏ  402       
     3- Chi phí khác  403       
     Cӝng        

 
 

NgѭӡiălұpăbiӇuă 
(Ký, h͕ tên)  

 
KӃătoánăătrѭӣng 

(Ký, h͕ tên)  

Ngày ....  tháng .... năm ...... 
Thӫătrѭӣngăđѫnăvӏ 

(Ký, h͕ tên, đóng ḓu) 
 



Mƣăchѭѫng.........................ă.... 
Ĉѫnăvӏăbáoăcáo......................... 
Mã đѫnăvӏăSDNS:..................... 

MҩuăsӕăF02 - 1H 
(Ban hành theo QuyӃt đӏnh sӕ 19/2006/QĈ-BTC 
ngày 30/03/2006 cӫa Bӝ trѭӣng Bӝ Tài chính) 

 
BÁOăCÁOăCHIăTIӂTăKINHăPHệăHOҤTăĈӜNG 

Quý .... năm ...... 
Nguӗnăkinhăphí:ă............................... 

Ĉ˯n v͓ tính:......................... 

Loҥi Khoҧn 
Nhóm 
mөc 
chi 

ChӍătiêu 

Kinh phí  
đѭӧcăsӱădөngăkǤ này 

Kinh phí đƣăsӱă
dөngăđӅănghӏă
quyӃtătoánă 

Kinh phí 
giҧmăkǤănƠy Kinh phí  

chѭaăsӱăă 
dөngă  
chuyӇn  
kǤăsau  

KǤ 
trѭӟc  

chuyӇn  
sang   

S͙ th͹c nh̵n  Tәng sӕ  
kinh phí  
đѭӧc sӱ  

dөng kǤ  này  

KǤ 
này  

Luӻ kӃ 
tӯ đҫu 
năm  

KǤ 
này  

Luӻ kӃ 
tӯ đҫu 
năm  

KǤ 
này  

Luӻ kӃ 
tӯ đҫu 
năm 

A B C D 1 2 3 4 5 6 7 8 9 
             
             
             
             
             
             
             
             

   Cӝng          
 

 
NgѭӡiălұpăbiӇuă 

(Ký, h͕ tên)  

 
KӃătoánăătrѭӣng 

(Ký, h͕ tên)  

Ngày ....  tháng .... năm ...... 
Thӫătrѭӣngăđѫnăvӏ 

(Ký, h͕ tên, đóng ḓu) 
 



Mã chѭѫng.........................ă.... 
Ĉѫnăvӏăbáoăcáo......................... 
Mã đѫnăvӏăSDNS:..................... 

MҩuăsӕăF02 ậ 2H 
(Ban hành theo QuyӃt đӏnh sӕ 19/2006/QĈ-BTC 
ngày 30/03/2006 cӫa Bӝ trѭӣng Bӝ Tài chính) 

 
BÁO CÁO CHIăTIӂTăKINH PHÍ  DӴăÁNă 

Quý .... năm ....... 
 

Tên dӵ án:.................mư sӕ................... thuӝc chѭѫng trình...................khӣi đҫu..................kӃt thúc.............................. 
Cѫ quan thӵc hiӋn dӵ án:.................................................................................................................................................... 
Tәng sӕ kinh phí đѭӧc duyӋt toàn dӵ án............................................sӕ kinh phí đѭӧc duyӋt kǤ này................................ 

Loҥi........................Khoҧn........................... 
I. TÌNH HÌNH KINH PHÍ  

Ĉ˯n v͓ tính:.................... 

STT ChӍătiêu Mƣăsӕă KǤ  
này 

LuӻăkӃă 
tӯăđҫuănăm 

LuӻăkӃătӯăkhiă 
khӣiăđҫu 

A B C 1 2 3 
1 Kinh ph í chѭaăsӱ dөng  kǤătrѭӟcăchuyӇnăsangăăă 01    
2 Kinhăphíăthӵcănhұnă 02    
3 Tәngăkinhăphíăđѭӧcăsӱădөngă(03= 01 + 02)  03    
4 KinhăphíăđƣăsӱădөngăđӅănghӏăquyӃtătoán 04    
5 Kinhăphíăgiҧmă 05    
6 Kinhăphíă chѭaăsӱ dөng chuyӇnăkǤă sauă (06 = 03- 04- 

05) 
06    

 
II . CHIăTIӂTăKINHăPHệăDӴăÁN ĈÃ SӰ DӨNG Ĉӄ NGHӎ QUYӂT TOÁN  
 
STT Mөc  TiӇu 

mөc  
ChӍ tiêu   KǤ này LuӻăkӃătӯăđҫuănăm LuӻăkӃătӯăkhiăkhӣiăđҫu 

A B C D 1 2 3 
       
       



III . THUYӂTăMINH 
Mөc tiêu, nӝi dung nghiên cӭu theo tiӃn đӝ đư quy đӏnh:............................................................................................. 
....................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................... 
Khӕi lѭӧng công viӋc dӵ án đư hoàn thành:.................................................................................................................. 
 

 
NgѭӡiălұpăbiӇuă 

(Ký, h͕ tên)  

 
KӃătoánăătrѭӣng 

(Ký, h͕ tên)  

Ngày ....  tháng .... năm ...... 
Thӫătrѭӣngăđѫnăvӏ 

(Ký, h͕ tên, đóng ḓu) 
 
 
 
 
 
 



 
Mƣăchѭѫng.........................ă.... 
Ĉѫnăvӏăbáoăcáo......................... 
Mã đѫnăvӏăSDNS:..................... 

MҩuăsӕăF02 - 3aH 
(Ban hành theo QuyӃt đӏnh sӕ 19/2006/QĈ-BTC 
ngày 30/03/2006 cӫa Bӝ trѭӣng Bӝ Tài chính) 

 
BҦNGăĈӔIăCHIӂUăDӴăTOÁNăKINHăPHệăNGỂNăSÁCHăTҤIăKHO BҤC NHÀ NѬӞC 

Quý:........... năm:............. 
Ĉ˯n v͓ tính:............ 

Loҥi Khoҧn 
Nhóm 
mөc 
chi 

Dӵ toán  
năm 
trѭӟc  

còn lҥi 

Dӵ toán giao 
 trong năm 
 (KӇ cҧ bә 

sung) 

Dӵ toán đѭӧc  
sӱ dөng 

 trong năm 

Dӵătoánăđƣărút Nӝpăkhôiăphөcădӵă
toán Dӵ 

toán  
bӏ huӹ 

Dӵătoán 
cònălҥi ӣă 
Kho bҥc  Trong  

kǤ 
LuͿ k͇ 

tͳ đ̯u năm 
Trong 

kǤ 
LuͿ k͇ 

tͳ đ̯u năm 
A B C 1 2 3 = 1 + 2 4 5 6 7 8 9=3-5+7-8 

            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
   Cӝng         

 
XácănhұnăcӫaăKhoăbҥc  Ĉѫnăvӏăsӱădөngăngơnăsách 

K͇ toán 
(Ký, h͕ tên) 

K͇ toán tr˱ͧng 
(Ký, h͕ tên, đóng ḓu) 

Ngày .... tháng .... năm ...... 
K͇ toán tr˱ͧng 

(Ký, h͕ tên) 
Thͯ tr˱ͧng đ˯n v͓ 

(Ký, h͕ tên, đóng ḓu) 



Mƣăchѭѫng.........................ă.... 
Ĉѫnăvӏăbáoăcáo......................... 
Mã đѫnăvӏăSDNS:..................... 

MҩuăsӕăF02 - 3bH 
(Ban hành theo QuyӃt đӏnh sӕ 19/2006/QĈ-BTC 
ngày 30/03/2006 cӫa Bӝ trѭӣng Bӝ Tài chính) 

 
BҦNGăĈӔIăCHIӂUăTỊNHăHỊNHăTҤMăӬNGă 

VÀăTHANHăTOÁNăTҤMăӬNGăKINHăPHệăNGỂNăSÁCHăTҤIăKHOăBҤC NHÀ NѬӞC 
Quý .... năm ...... 

Ĉ˯n v͓ tính:............... 

Loҥi Khoҧn 
Nhóm 
mөc 

NӜI DUNG  
Tҥm ӭng  
còn lҥi  
đҫu kǤ 

Rút tҥm ӭng tҥi KB Thanh toán tҥm ӭng Tҥm ӭng nӝp trҧ Tҥm ӭng  
còn lҥi cuӕi 

kǤ 
Trong 

kǤ 
LǊy k͇ tͳ  
đ̯u năm 

Trong 
kǤ 

LǊy k͇ tͳ  
đ̯u năm 

Trong 
kǤ 

LǊy k͇ tͳ 
 đ̯u năm 

A B C D 1 2 3 4 5 6 7 8=1+3-5-7 
            
   I- Tҥmăӭngăkhiă chѭa giao 

dӵătoánă 
        

            
   II - Tҥmă ӭngă khiă chѭa đӫă

điӅuăkiӋnăthanhătoán 
        

   1- Kinh phí hoҥt đӝng          
   1.1- Kinh phí th˱ ͥng xuyên          
   1.2- Kinh phí không th˱ͥ ng 

xuyên  
        

   2- Kinh phí theo đѫn đһt 
hàng cӫa Nhà nѭӟc  

        

   3- Kinh phí dӵ án          
   4- Kinh phí đҫu tѭ XDCB         
            

 
XácănhұnăcӫaăKhoăbҥc  Ĉѫnăvӏăsӱădөngăngơnăsách 

K͇ toán 
(Ký, h͕ tên) 

K͇ toán tr˱ͧng 
(Ký, h͕ tên, đóng ḓu) 

Ngày .... tháng .... năm ...... 
K͇ toán tr˱ͧng 

(Ký, h͕ tên) 
Thͯ tr˱ͧng đ˯n v͓ 

(Ký, h͕ tên, đóng ḓu) 



Mƣăchѭѫng.........................ă.... 
Ĉѫnăvӏăbáoăcáo......................... 
Mã đѫnăvӏăSDNS:..................... 

MҩuăsӕăB03 - H 
(Ban hành theo QuyӃt đӏnh sӕ 19/2006/QĈ-BTC 
ngày 30/03/2006 cӫa Bӝ trѭӣng Bӝ Tài chính) 

 
BÁO CÁO THU, CHI HOҤTăĈӜNGăSӴăNGHIӊPă 
VÀăHOҤTăĈӜNGăSҦNăXUҨT,ăKINHăDOANH 

Quý .... Năm ....... 
Ĉ˯n v͓ tính:..................... 

Sӕ 
TT  CHӌăTIểU 

Mã 
sӕ 

Tәngă 
cӝngă 

Chia ra  
Ho̩t 

đ͡ng... 
Ho̩t 

đ͡ng... 
Ho̩t 

đ͡ng... 
A B C 1 2 3 4 
1 Sӕăchênhă lӋchă thuă lӟnăhѫnăchiă chѭaă

phơnăphӕiăkǤătrѭӟcăchuyӇnăsangă(*) 
01     

2 ThuătrongăkǤă 02     
 Luӻ kӃ tӯ đҫu năm  03     
3 ChiătrongăkǤă 04     
 Trong đó:       
 - Giá vӕn hàng bán  05     
 - Chi phí bán hàng, chi phí quҧn lỦ  06     
 - ThuӃ GTGT theo phѭѫng pháp trӵc 

tiӃp   
07     

 Luӻ kӃ tӯ đҫu năm  08     
4 ChênhălӋchăthuălӟnăhѫnăăchiăăkǤănƠyă

(09= 01 + 02 - 04) (*) 
09     

 Luӻ kӃ tӯ đҫu năm  10     
5 NӝpăNSNNăkǤănƠyă 11     
 Luӻ kӃ tӯ đҫu năm  12     
6 NӝpăcҩpătrênăkǤănƠyă 13     
 Luӻ kӃ tӯ đҫu năm  14     
7 BәăsungănguӗnăkinhăphíăkǤănƠyă 15     
 Luӻ kӃ tӯ đҫu năm  16     
8 TríchălұpăcácăquӻăkǤănƠyă 17     
 Luӻ kӃ tӯ đҫu năm  18     
9 Sӕăchênh lӋchă thuă lӟnăhѫnăchiă chѭaă

phơnă phӕiă đӃnă cuӕiă kǤă nƠyă (*)ă
(19=09-11-13-15-17) 

19     

 
(*) NӃu chi lӟn hѫn thu thì ghi sӕ âm dѭӟi hình thӭc ghi trong ngoһc đѫn (....). 
 

 
NgѭӡiălұpăbiӇuă 

(Ký, h͕ tên)  

 
KӃătoánăătrѭӣng 

(Ký, h͕ tên)  

Ngày ....  tháng .... năm ...... 
Thӫătrѭӣngăđѫnăvӏ 

(Ký, h͕ tên, đóng ḓu) 
 



Mƣăchѭѫng.........................ă.... 
Ĉѫnăvӏăbáoăcáo......................... 
Mã đѫnăvӏăSDNS:..................... 

MҩuăsӕăB04 - H 
(Ban hành theo QuyӃt đӏnh sӕ 19/2006/QĈ-BTC 
ngày 30/03/2006 cӫa Bӝ trѭӣng Bӝ Tài chính) 

 
BÁOăCÁOăTỊNHăHỊNHăTĂNG,ăGIҦMăTSCĈă 

Năm................ 
Ĉ˯n v͓ tính:.............. 

S 
T 
T 

- Loҥi tài sҧn cӕ đӏnh 
- Nhóm tài sҧn cӕ đӏnh  

Ĉѫn  
vӏ tính 

sӕ lѭӧng 

Sӕ   
đҫu năm  

Tăng  
trong 
năm  

Giҧm  
trong 
năm  

Sӕ  
cuӕi 
năm  

SL GT SL GT SL GT SL GT 
A B C 1 2 3 4 5 6 7 8 
I TSCĈ hӳuăhình          

1.1 Nhà cӱa, vұt kiӃn trúc          
 - Nhà ͧ          
 - Nhà làm vi͏c          
 -.....          

1.2 Máy móc,  thiӃt bӏ           
 ...........          

1.3 Phѭѫng tiӋn vұn tҧi, 
truyӅn dүn 

         

 ...........          
1.4 ThiӃt bӏ, dөng cө quҧn lý          

 ...........          
 TSCĈ khác          
           

II  TSCĈăvôăhìnhăă          
2.1 ........................          

 ........................          
2.2 ........................          

 ........................          
           
 Cӝng x x  x  x  x  

 
 

NgѭӡiălұpăbiӇuă 
(Ký, h͕ tên)  

 
KӃătoánăătrѭӣng 

(Ký, h͕ tên)  

Ngày ....  tháng .... năm ...... 
Thӫătrѭӣngăđѫnăvӏ 

(Ký, h͕ tên, đóng ḓu) 
 
 
 
 
 
 



Mƣăchѭѫng......................... .... 
Ĉѫnăvӏăbáoăcáo......................... 
Mã đѫnăvӏăSDNS:..................... 

MҩuăsӕăB05 - H 
(Ban hành theo QuyӃt đӏnh sӕ 19/2006/QĈ-BTC 
ngày 30/03/2006 cӫa Bӝ trѭӣng Bӝ Tài chính) 

 
BÁOăCÁOăSӔăKINHăPHệăCHѬA SӰăDӨNGă 

 ĈẩăQUYӂTăTOÁN NĂMăTRѬӞCăCHUYӆNăSANG 
Năm ....... 

    Ĉ˯n v͓ tính:................... 
STT CHӌăTIểU MẩăSӔ  SӔăTIӄN 

A B C 1 

I NguyênăliӋu,ăvұtăliӋu,ăcôngăcө,ădөngăcөă   

1 Sӕ dѭ  năm trѭӟc chuyӇn sang 01  

2 Sӕ phát sinh tăng  trong năm 02  

3 Sӕ đư sӱ dөng trong năm  03  

4 Sӕ dѭ còn lҥi cuӕi năm (01+ 02 - 03) 04  

II  GiáătrӏăkhӕiălѭӧngăSCLăTSCĈ   

1 Sӕ dѭ  năm trѭӟc chuyӇn sang 05  

2 Sӕ phát sinh tăng  trong năm 06  

3 Sӕ đư hoàn thành bàn giao trong năm  07  

4 Sӕ dѭ còn lҥi cuӕi năm (05+ 06- 07) 08  

III  GiáătrӏăkhӕiălѭӧngăXDCBă   

1 Sӕ dѭ  năm trѭӟc chuyӇn sang 09  

2 Sӕ phát sinh tăng  trong năm 10  

3 Sӕ đư hoàn thành bàn giao trong năm  11  

4 Sӕ dѭ còn lҥi cuӕi năm (09 + 10 - 11) 12  

 
 

NgѭӡiălұpăbiӇuă 
(Ký, h͕ tên)  

 
KӃătoánăătrѭӣng 

(Ký, h͕ tên)  

Ngày ....  tháng .... năm ...... 
Thӫ trѭӣngăđѫnăvӏ 

(Ký, h͕ tên, đóng ḓu) 
 
 
 



Mƣăchѭѫng.........................ă.... 
Ĉѫnăvӏăbáoăcáo......................... 
Mã đѫnăvӏăSDNS:..................... 

MҩuăsӕăB06 - H 
(Ban hành theo QuyӃt đӏnh sӕ 19/2006/QĈ-BTC 
ngày 30/03/2006 cӫa Bӝ trѭӣng Bӝ Tài chính) 

 
THUYӂTăMINHăBÁOăCÁOăTÀIăCHệNHă 

Năm ....... 
 

I. TỊNHăHỊNHăTHӴCăHIӊNăNHIӊMăVӨăHÀNHăCHệNH,ăSӴăNGHIӊPăăTRONGăNĂM 
1.  Tình hình biên ch͇, lao đ͡ng, quͿ l˱˯ng : 
- Sӕ CNVC có mһt đӃn ngày 31/12: ................................... Ngѭӡi 
  Trong đó: Hӧp đӗng, thӱ viӋc: ......................................... Ngѭӡi 
- Tăng trong năm : .............................................................. Ngѭӡi 
- Giҧm trong năm : .............................................................. Ngѭӡi 
- Tәng quӻ lѭѫng thӵc hiӋn cҧ năm : .................................. Ĉӗng 
   Trong đó: Lѭѫng hӧp đӗng: ............................................. Ĉӗng 
2. Th͹c hi͏n các ch͑ tiêu cͯa nhi͏m vͭ c˯ b̫n: 
............................................................................................................................... 
............................................................................................................................... 
 
II . CÁCăCHӌăTIểUăCHIăTIӂTăă 

        Ĉ˯n v͓ tính:.................... 

STT CHӌăTIểU Mƣăsӕ 
Sӕ dѭă 

đҫuănăm 
Sӕ dѭă 

cuӕiănăm 
A B C 1 2 

 I - TiӅnă 01   
 - TiӅn mһt tӗn quӻ 02   
 - TiӅn gӱi Ngân hàng, Kho bҥc  03   
 II - Vұtătѭătӗnăkho 11   
 -    
 III - Nӧăphҧiăthuă 21   
 -    
 IV - Nӧăphҧiătrҧă 31   
 -    

   
III . TÌNH HÌ NHăTĂNG,ăGIҦMăCÁCăQUӺă 
         

STT CHӌăTIểU 
Quӻăkhen 
thѭӣng 

Quӻă
phúcălӧi Quӻ.... Tәngăsӕ 

A B 1 2 3 4 

1 Sӕ dѭ đҫu năm     

2 Sӕ tăng trong năm     

3 Sӕ giҧm trong năm     

4 Sӕ dѭ cuӕi năm     



IV.  TỊNHăHỊNHăTHӴCăHIӊNăNӜPăNGỂNăSÁCHăVÀăNӜPăCҨPăTRểN 
 

STT CHӌăTIểU Sӕăphҧiă
nӝp Sӕăđƣănӝp Sӕăcònăphҧiă

nӝp 

A B 1 2 3 

I Nӝpăngơnăsáchă    

 - ThuӃ môn bài    

 - ThuӃ GTGT    

 - ThuӃ TNDN    

 - ThuӃ thu nhұp cá nhân    

 -.............    

II  Nӝpăcҩpătrênă    

 -    

 - ..........    

 C͡ng    
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



V. TÌNHăHỊNHăSӰăDӨNGăDӴăTOÁNăă 
 

Loҥi Khoҧn Nӝiădung 

Dӵ  
toán  
năm  
trѭӟc  

chuyӇn 
sang  

Dӵ toán  
giao trong  

năm (KӇ cҧ  
sӕ điӅu  

chӍnh tăng,  
giҧm) 

Tәng 
dӵ  

toán 
đѭӧc  

sӱ 
dөng 

Dӵ  toán đư nhұn 
Dӵ 
toán 
bӏ 

huӹ 

Dӵ  
toán  
thӵc   

còn lҥi  
 ӣ Kho  

bҥc  

Tәng  
sӕ  

Ngân sách nhà nѭӟc  
Nguӗn  
khác  

Rút 
tӯ Kho 

bҥc 

Nhұn  
bҵng lӋnh 

chi  

Ghi thu 
ghi chi 

A B  C  2 3 4 5 6 7 8 9 10 
  1. Dӵ toán thuӝc Ngân 

sách nhà nѭӟc 
          

             

             

             

  2. Dӵ toán thuӝc nguӗn 
khác  

          

             

             

 
 
 
 
 



VI . NGUӖNă PHệ,ă Lӊă PHệă CӪAăNSNNăĈѪNăVӎă Ĉẩă THUăVÀăĈѬӦCăĈӆă LҤIă TRANGă
TRҦIăCHIăPHệă(ChiătiӃtătheoătӯngăLoҥi,ăKhoҧn) 
1. Nguӗn phí, lӋ phí năm trѭӟc chѭa sӱ dөng đѭӧc phép chuyӇn sang năm nay  
2. Nguӗn phí, lӋ phí theo dӵ toán đѭӧc giao trong năm  
3. Nguӗn phí, lӋ phí đư thu và ghi tăng nguӗn kinh phí trong năm  
4. Nguӗn phí, lӋ phí đѭӧc sӱ dөng trong năm (4 = 1 + 3) 
5. Nguӗn phí, lӋ phí đư sӱ dөng đӅ nghӏ quyӃt toán  
6. Nguӗn phí, lӋ phí giҧm trong năm (nӝp trҧ, bӏ thu hӗi)  
7. Nguӗn phí, lӋ phí chѭa sӱ dөng đѭӧc phép chuyӇn năm sau (7 = 4 - 5 - 6) 
 
VII. TỊNHăHỊNHăTIӂPăNHҰNăKINHăPHệă(ChiătiӃtătheoăLoҥi,ăKhoҧn):ă 
1. S͙ phí, l͏ phí đã thu ph̫i n͡p NSNN nh˱ng đ˱ͫc đ͋ l̩i đ˯n v͓: 
Trong đó:  
- Ĉư làm thӫ tөc ghi thu, ghi chi ngân sách và đѭӧc ghi tăng nguӗn kinh phí 
- Chѭa làm thӫ tөc ghi thu, ghi chi ngân sách và chѭa đѭӧc ghi tăng nguӗn kinh phí 
2. Ti͉n, hàng vi͏n trͫ không hoàn l̩i đã ti͇p nh̵n trong kǤ đ˱ͫc phép b͝ sung ngu͛n kinh phí:  
2.1. Ti͉n, hàng vi͏n trͫ phi d͹ án:  
Trong đó:  
- Ĉư làm thӫ tөc ghi thu, ghi chi ngân sách và đѭӧc ghi tăng nguӗn kinh phí hoҥt đӝng 
- Chѭa làm thӫ tөc ghi thu, ghi chi ngân sách và chѭa đѭӧc ghi tăng nguӗn kinh phí hoҥt đӝng. 
2.2. Ti͉n, hàng vi͏n trͫ theo ch˱˯ng trình, d͹ án: 
Trong đó:  
- Ĉư làm thӫ tөc ghi thu, ghi chi ngân sách và đѭӧc ghi tăng nguӗn kinh phí dӵ án;  
- Ĉư làm thӫ tөc ghi thu, ghi chi ngân sách và đѭӧc ghi tăng nguӗn kinh phí đҫu tѭ XDCB;  
- Chѭa làm thӫ tөc ghi thu, ghi chi ngân sách (Chi tiӃt tiӅn, hàng viӋn trӧ dùng cho hoҥt đӝng dӵ 
án, hoҥt đӝng đҫu tѭ XDCB) và chѭa đѭӧc ghi tăng nguӗn kinh phí. 
 
VIII. THUYӂTăMINHă 
 

1. Nhӳng công viӋc phát sinh đӝt xuҩt trong năm: 
..............................................................................................................................................................
...................................................................................................................... 
2. Nguyên nhân cӫa các biӃn đӝng tăng, giҧm so vӟi dӵ toán, so vӟi năm trѭӟc: 
.................................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................. 
 
IX . NHҰNăXÉTăVÀăKIӂNăNGHӎ 
.................................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................. 
 

 
NgѭӡiălұpăbiӇuă 

(Ký, h͕ tên)  

 
KӃătoánăătrѭӣng 

(Ký, h͕ tên)  

Ngày ....  tháng .... năm ...... 
Thӫătrѭӣngăđѫnăvӏ 

(Ký, h͕ tên, đóng ḓu) 



2.2. M̳u báo cáo tài chính áp dͭng cho các đ˯n v͓ k͇ toán c̭p I, II 
 

Mƣăchѭѫng.........................ă.... 
Ĉѫnăvӏăbáoăcáo......................... 
Mã đѫnăvӏăSDNS:..................... 

MҩuăsӕăB02/CT - H 
(Ban hành theo QuyӃt đӏnh sӕ 19/2006/QĈ-BTC 
ngày 30/03/2006 cӫa Bӝ trѭӣng Bӝ Tài chính) 

 
BÁOăCÁOăTӘNGăHӦPăTỊNHăHỊNHăKINHăPHệ 

VÀăQUYӂTăTOÁNăKINHăPHệăĈẩăSӰăDӨNGă 
Năm ...... 

 
PHҪNăI. TӘNGăHӦPăăTỊNHăHỊNHăKINHăPHệă 
 

STT 

 
NGUӖNăKINHăPHệă 

CHӌăTIểU 
Mã 
sӕ 

Tәngăsӕ Ĉ˯n v͓ A Ĉ˯n v͓ B 

Tәng 
sӕ 

Ngân sách nhà nѭӟc 
Nguӗn 
khác 

 
Tәng  

sӕ  

Ngân sách nhà nѭӟc 
Nguӗn 
khác 

 
Tәng  

sӕ  

Ngân sách nhà nѭӟc 
Nguӗn 
khác  

T͝ng 
s͙ 

 
NSNN 
giao  

Phí, 
l͏phí  
đ͋ l̩i  

 
Vi͏n 
trͫ 

 
T͝ng 

s͙ 

 
NSNN 
giao  

Phí,  
l͏ 

 phí 
đ͋ l̩i  

 
Vi͏n  
trͫ 

 
T͝ng 

s͙ 

 
NSNN 
giao  

Phí,  l͏ 
 phí  

đ͋ l̩i  

 
Vi͏n  
trͫ 

A B C 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 

I KINHăPHệăHOҤTăĈӜNGă                    
 Lo̩i...............Kho̫n............                    

A Kinh phí thѭӡng xuyên                     
1 Kinh phí chѭa sӱ dөng  năm 

trѭӟc chuyӇn sang    
01                   

2 Kinh phí thӵc nhұn năm nay  02                   
3 Tәng kinh phí đѭӧc sӱ dөng  

năm nay  
(03= 01 + 02) 

03                   

4 Kinh phí đư sӱ dөng đӅ nghӏ 
quyӃt toán năm nay  

04                   

5 Kinh phí giҧm năm nay  05                   
6 Kinh phí chѭa sӱ dөng 

chuyӇn năm sau  
(06= 03 – 04- 05)  

06                   



STT 

 
NGUӖNăKINHăPHệă 

CHӌăTIểU 
Mã 
sӕ 

Tәngăsӕ Ĉ˯n v͓ A Ĉ˯n v͓ B 

Tәng 
sӕ 

Ngân sách nhà nѭӟc 
Nguӗn 
khác 

 
Tәng  

sӕ  

Ngân sách nhà nѭӟc 
Nguӗn 
khác 

 
Tәng  

sӕ  

Ngân sách nhà nѭӟc 
Nguӗn 
khác  

T͝ng 
s͙ 

 
NSNN 
giao  

Phí, 
l͏phí  
đ͋ l̩i  

 
Vi͏n 
trͫ 

 
T͝ng 

s͙ 

 
NSNN 
giao  

Phí,  
l͏ 

 phí 
đ͋ l̩i  

 
Vi͏n  
trͫ 

 
T͝ng 

s͙ 

 
NSNN 
giao  

Phí,  l͏ 
 phí  

đ͋ l̩i  

 
Vi͏n  
trͫ 

A B C 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 

B Kinh phí không thѭӡng 
xuyên  

                   

1 Kinh phí  chѭa sӱ dөng  năm 
trѭӟc chuyӇn sang    

07                   

2 Kinh phí thӵc nhұn năm nay  08                   
3 Tәng kinh phí đѭӧc sӱ dөng  

năm nay (09 = 07 + 08)  
09                   

4 Kinh phí đư sӱ dөng đӅ nghӏ 
quyӃt toán năm nay  

10                   

5 Kinh phí giҧm năm nay  11                   
6 Kinh phí chѭa sӱ dөng 

chuyӇn năm sau 
 (12 = 09 - 10 - 11) 

12                   

 Lo̩i...............Kho̫n............                    
 ...................................                    

II  KINHă PHệă THEOă ĈѪNă ĈҺTă
HÀNGăCӪAăNHÀăNѬӞCă 

                   

 Lo̩i...............Kho̫n............                    
1 Kinh phí  chѭa sӱ dөng  năm 

trѭӟc chuyӇn sang    
13                   

2 Kinh phí thӵc nhұn năm nay  14                   
3 Tәng kinh phí đѭӧc sӱ dөng  

năm nay (15 = 13 + 14) 
15                   

4 Kinh phí đư sӱ dөng đӅ nghӏ 
quyӃt toán năm nay  

16                   

5 Kinh phí giҧm năm nay  17                   
6 Kinh phí chѭa sӱ dөng 18                   



STT 

 
NGUӖNăKINHăPHệă 

CHӌăTIểU 
Mã 
sӕ 

Tәngăsӕ Ĉ˯n v͓ A Ĉ˯n v͓ B 

Tәng 
sӕ 

Ngân sách nhà nѭӟc 
Nguӗn 
khác 

 
Tәng  

sӕ  

Ngân sách nhà nѭӟc 
Nguӗn 
khác 

 
Tәng  

sӕ  

Ngân sách nhà nѭӟc 
Nguӗn 
khác  

T͝ng 
s͙ 

 
NSNN 
giao  

Phí, 
l͏phí  
đ͋ l̩i  

 
Vi͏n 
trͫ 

 
T͝ng 

s͙ 

 
NSNN 
giao  

Phí,  
l͏ 

 phí 
đ͋ l̩i  

 
Vi͏n  
trͫ 

 
T͝ng 

s͙ 

 
NSNN 
giao  

Phí,  l͏ 
 phí  

đ͋ l̩i  

 
Vi͏n  
trͫ 

A B C 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 

chuyӇn năm sau 
(18 = 15 - 16 - 17) 

 Lo̩i...............Kho̫n............                    
 ......................................                    

III  KI NHăPHệăDӴăÁNă                    
 Lo̩i...............Kho̫n............                    
1 Kinh phí  chѭa sӱ dөng năm 

trѭӟc chuyӇn sang    
19                   

2 Kinh phí thӵc nhұn năm nay  20                   
3 Tәng kinh phí đѭӧc sӱ dөng  

năm nay (21 = 19 + 20) 
21                   

4 Kinh phí đư sӱ dөng đӅ nghӏ 
quyӃt toán năm nay  

22                   

5 Kinh phí giҧm năm nay  23                   
6 Kinh phí chѭa sӱ dөng 

chuyӇn năm sau  
(24 = 21 - 22 - 23) 

24                   

 Lo̩i...............Kho̫n............                    
 ......................................                    

IV  KINHăPHệăĈҪUăTѬăXDCB                    
 Lo̩i...............Kho̫n............                    
1 Kinh phí  chѭa sӱ dөng  năm 

trѭӟc chuyӇn sang    
25                   

2 Kinh phí thӵc nhұn năm nay  26                   
3 Tәng kinh phí đѭӧc sӱ dөng  

năm nay (27 = 25 + 26) 
27                   



STT 

 
NGUӖNăKINHăPHệă 

CHӌăTIểU 
Mã 
sӕ 

Tәngăsӕ Ĉ˯n v͓ A Ĉ˯n v͓ B 

Tәng 
sӕ 

Ngân sách nhà nѭӟc 
Nguӗn 
khác 

 
Tәng  

sӕ  

Ngân sách nhà nѭӟc 
Nguӗn 
khác 

 
Tәng  

sӕ  

Ngân sách nhà nѭӟc 
Nguӗn 
khác  

T͝ng 
s͙ 

 
NSNN 
giao  

Phí, 
l͏phí  
đ͋ l̩i  

 
Vi͏n 
trͫ 

 
T͝ng 

s͙ 

 
NSNN 
giao  

Phí,  
l͏ 

 phí 
đ͋ l̩i  

 
Vi͏n  
trͫ 

 
T͝ng 

s͙ 

 
NSNN 
giao  

Phí,  l͏ 
 phí  

đ͋ l̩i  

 
Vi͏n  
trͫ 

A B C 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 

4 Kinh phí đư sӱ dөng đӅ nghӏ 
quyӃt toán năm nay  

28                   

5 Kinh phí giҧm năm nay  29                   
6 Kinh phí chѭa sӱ dөng 

chuyӇn năm sau  
(30 = 27 - 28 - 29) 

30                   

 Lo̩i...............Kho̫n............                    
 .......................................                    
 
PHҪNăII. KINHăPHệăĈẩăSӰăDӨNGăĈӄăNGHӎăQUYӂTăTOÁN   
 

Loҥi Khoҧn 
Nhóm 
mөc 
chi 

Mөc  
TiӇu  
mөc  Nӝiădungăchiă 

Mã  
sӕ  

Tәngăsӕ ĈѫnăvӏăA 

...  
 

Tәng  
sӕ  

Ngân sách nhà nѭӟc 
 

Nguӗn 
khác 

 
 

Tәng  
sӕ  

Ngân sách nhà nѭӟc 
 

Nguӗn 
khác 

 

 
 

T͝ng 
s͙ 

 
 
NSNN 
giao  

 
Phí,  
l͏ 

 phí đ͋ 
l̩i  

 
 

Vi͏n  
trͫ 

 
 

T͝ng 
s͙ 

 
 

NSNN 
giao  

 
Phí,  
l͏ 

 phí 
đ͋ l̩i  

 
 

Vi͏n  
trͫ 

A B C D E G H 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 
     I- Chiăhoҥtăđӝngă 100              
     1- Chi thѭӡng xuyên  101              
     2-Chi không thѭӡng 

xuyên 
102              

     II - Chi theo đѫn đһtă
hƠngăcӫaăNhƠănѭӟcă 

200              

     .....................               
     III - Chiădӵăánă 300              
     1- Chi quҧn lỦ dӵ án  301              
     2- Chi thӵc hiӋn dӵ án  302              



Loҥi Khoҧn 
Nhóm 
mөc 
chi 

Mөc  
TiӇu  
mөc  Nӝiădungăchiă 

Mã  
sӕ  

Tәngăsӕ ĈѫnăvӏăA 

...  
 

Tәng  
sӕ  

Ngân sách nhà nѭӟc 
 

Nguӗn 
khác 

 
 

Tәng  
sӕ  

Ngân sách nhà nѭӟc 
 

Nguӗn 
khác 

 

 
 

T͝ng 
s͙ 

 
 
NSNN 
giao  

 
Phí,  
l͏ 

 phí đ͋ 
l̩i  

 
 

Vi͏n  
trͫ 

 
 

T͝ng 
s͙ 

 
 

NSNN 
giao  

 
Phí,  
l͏ 

 phí 
đ͋ l̩i  

 
 

Vi͏n  
trͫ 

A B C D E G H 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 
     .....................               
     III - Chi đҫuătѭ XDCB  400              
     1- Chi xây lҳp  401              
     2- Chi thiӃt bӏ  402              
     3- Chi phí khác  403              
     Cӝng               

 
 

NgѭӡiălұpăbiӇuă 
(Ký, h͕ tên)  

 
KӃătoánăătrѭӣng 

(Ký, h͕ tên)  

Ngày ....  tháng .... năm ...... 
Thӫătrѭӣngăđѫnăvӏ 

(Ký, h͕ tên, đóng ḓu) 



Mƣăchѭѫng.........................ă.... 
Ĉѫnăvӏăbáoăcáo......................... 
Mã đѫnăvӏăSDNS:..................... 

MҩuăsӕăB03/CT ậ H 
(Ban hành theo QuyӃt đӏnh sӕ 19/2006/QĈ-BTC 
ngày 30/03/2006 cӫa Bӝ trѭӣng Bӝ Tài chính) 

 
BÁOăCÁOăTӘNGăHӦPăTHU,ăCHIăHOҤTăĈӜNGăSӴăNGHIӊPăVÀ 

HOҤTăĈӜNGăSҦNăXUҨT,ăKINHăDOANH         
Năm ...... 

Ĉ˯n v͓ tính:................ 

Sӕă
TT 

CHӌăTIểU 
Mã 
sӕ 

Dӵ 
toán 

Thӵc 
hiӋn 

So 
sánh 
thӵc 
hiӋn/ 
dӵ 

toán  
(%) 

Sӕ tuyӋt đӕi 
(2- 1)  

Tăng 
(+) 

Giҧm 
(-) 

A B C 1 2 3 4 5 
1 Sӕ chênh lӋch thu lӟn hѫn chi chѭa 

phân phӕi năm trѭӟc chuyӇn sang 
(*)  

01      

2 Thu trong năm 02      
        
3 Chi trong năm 03      
        
4 Chênh l͏ch thu lͣn h˯n  chi  

 (04= 01 + 02  - 03) (*) 
04      

        
5 Nӝp NSNN  05      
        
6 Nӝp cҩp trên  06      
        
7 Bә sung nguӗn kinh phí  07      
        
8 Trích lұp các quӻ  08      
        

9 S͙ chênh l͏ch thu lͣn h˯n chi 
ch˱a phân ph͙i đ͇n cu͙i năm (*) 
(09=04-05-06-07-08) 

09      

 

(*) NӃu chi lӟn hѫn thu thì ghi sӕ âm dѭӟi hình thӭc ghi trong ngoһc đѫn (....). 
 

 
NgѭӡiălұpăbiӇuă 

(Ký, h͕ tên)  

 
KӃătoánăătrѭӣng 

(Ký, h͕ tên)  

Ngày ....  tháng .... năm ...... 
Thӫătrѭӣngăđѫnăvӏ 

(Ký, h͕ tên, đóng ḓu) 
     



Mƣăchѭѫng......................... .... 
Ĉѫnăvӏăbáoăcáo......................... 
Mã đѫnăvӏăSDNS:..................... 

MҩuăsӕăB04/CT - H 
(Ban hành theo QuyӃt đӏnh sӕ 19/2006/QĈ-BTC 
ngày 30/03/2006 cӫa Bӝ trѭӣng Bӝ Tài chính) 

 
BÁOăCÁOăTӘNGăHӦPăQUYӂTăTOÁNăNGỂNăSÁCHă 

VÀăNGUӖNăKHÁCăCӪAăĈѪNăVӎ 
Năm:............ 

 

S 
TT CHӌăTIểU 

Mã 
sӕ 

Tәng 
sӕ 

Chia ra 
Lo̩i, 
kho̫n 

Lo̩i, 
kho̫n 

ầ 

A B C 1 2 3 4 
I Kinhă phíă chѭaă sӱă dөngă vƠă dӵă toánă nămă

trѭӟcăđѭӧcăphépăchuyӇnăsangănămănayă 
(10 =  11 + 14) 

10     

1 Ngu͛n NSNN (11 = 12 + 13) 11     

2 Kinh phí chѭa sӱ dөng  12     

4 Dӵ toán chѭa rút còn ӣ Kho Bҥc 13     

3 Ngu͛n khác 14     

4 Trong đó: Nguӗn phí, lӋ phí cӫa NSNN đѭӧc 
đӇ lҥi trang trҧi chi phí 

15     

II  Dӵătoánăđѭӧcăgiaoătrongănămă(16ă=ă17ă+ă18) 16     

1 Ngu͛n NSNN  17     

2 Ngu͛n khác 18     

3 Trong đó: Nguӗn phí, lӋ phí cӫa NSNN đѭӧc 
đӇ lҥi trang trҧi chi phí 

19     

III  Tәngăsӕăđѭӧcăsӱădөngătrongănămă 
(20 = 21 + 22) 

20     

1 Ngu͛n NSNN (21= 11 + 17) 21     

2 Ngu͛n khác (22 = 14 + 18)  22     

3 Trong đó: Nguӗn phí, lӋ phí cӫa NSNN đѭӧc 
đӇ lҥi trang trҧi chi phí  

23     

IV  Kinhăphíăđƣănhұnă(24ă=ă25ă+ă26)ă 24     

1 Ngu͛n NSNN  25     

2 Ngu͛n khác  26     

3 Trong đó: Phí, lӋ phí cӫa NSNN đѭӧc đӇ lҥi 
trang trҧi chi phí 

27     

V KinhăphíăđƣăsӱădөngăđӅănghӏăquyӃtătoánă 
(28 = 29 + 30)  

28     



S 
TT CHӌăTIểU Mã 

sӕ 
Tәng 
sӕ 

Chia ra 
Lo̩i, 
kho̫n 

Lo̩i, 
kho̫n 

ầ 

A B C 1 2 3 4 
1 Ngu͛n NSNN 29     

2 Ngu͛n khác 30     

3 Trong đó: Phí, lӋ phí cӫa NSNN đѭӧc đӇ lҥi 
trang trҧi chi phí 

31     

VI  Kinhăphíăgiҧmă(nӝpătrҧ)ă(32=ă33ă+ă34) 32     

1 Ngu͛n NSNN (n͡p tr̫, b͓ thu h͛i) 33     

2 Ngu͛n khác 34     

VII  KinhăphíăchѭaăsӱădөngăvƠădӵătoánănămănayă
chѭaărútăđӅănghӏăchuyӇnăsangănămăsauă 
(35 = 36 + 39) 

35     

1 Ngu͛n NSNN (36 = 37 + 38)  36     

2 Kinh phí chѭa sӱ dөng   37     

3 Dӵ toán chѭa rút còn ӣ Kho Bҥc 38     

4 Ngu͛n khác 39     

5 Trong đó: Nguӗn phí, lӋ phí cӫa NSNN đѭӧc 
đӇ lҥi trang trҧi chi phí 

40     

 
 

 
NgѭӡiălұpăbiӇuă 

(Ký, h͕ tên)  

 
KӃătoánăătrѭӣng 

(Ký, h͕ tên)  

Ngày ....  tháng .... năm ...... 
Thӫătrѭӣngăđѫnăvӏ 

(Ký, h͕ tên, đóng ḓu) 
 


