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Phân công nhiệm vụ phục vụ ĐH Đảng bộ lần thứ IV (Nhiệm kỳ 2015-2020)
(Theo kết luận cuộc họp ngày 4/5/2015)
A. Trước Đại hội
I. Các văn bản
1. Báo cáo chính trị (3 loại: toàn văn, tóm tắt, trình chiếu) (Chinh-Đăng)
2. Báo cáo kiểm điểm (Chinh-Đăng)
3. Quy chế ĐH (Chinh-Đăng)
4. Chương trình ĐH (Chinh-Đăng)
5. Đóng góp BC chính trị của cấp trên (Đăng-Dương)

6. Đề án nhân sự (Chinh)
7. Đề án nhân sự đi dự ĐH đại biểu ĐHTN (Chinh)
· Đại biểu: đương nhiên 2, 
· Đại biểu giao: 18 CB, 01 SV: 
Dự kiến DS: 20 CB 

+ BCH cũ: 12 ( Lạng, Đăng, Ngân, Hải, Thủy, Thanh, Thực, Bằng, Tuấn, Giới, Khương, Bang) 
+ 08 đ/c (Thái, Trinh, Hùng, Hằng, Huy, Linh, Vân, Sơn)

8. Số lượng in ấn: Khách mời + chủ tịch đoàn + thư ký + 13 chi bộ (mỗi đơn vị 1 bộ đầy đủ) (Thảo)
II. Công tác chuẩn bị

· Địa điểm, âm thanh, máy chiếu (Hùng)
· Phòng kiểm phiếu, máy tính, máy ảnh, trình chiếu (Huy)
· Khánh tiết, nước uống, hoa…(Thảo)
· Quà đại cho Khách mời và đại biểu (Tùy chọn Cặp hoặc Pin dự phòng) (Thảo)

· Lễ tân, ghi danh (4-5 CB), đứng 2 hàng ở cửa chào, đón khách (10-15 CB) (Văn XH)

· Chuyển hoa, kê bàn, phục vụ sân khấu…(Sử)
· Giấy mời (Ban tuyên giáo, BTC tỉnh ủy, Phòng PA83; đ/c Vui, đ/c Thế, đại diện BTV ĐHTN và BTV các trường và đơn vị thành viên thuộc ĐHTN) (Thảo)
· Phân vị trí chỗ ngồi (Thảo)
· Chuẩn bị 04 bó hoa tặng các đ/c thôi không tham gia cấp ủy khóa mới (Thảo)
· Thẩm tra tư cách đại biểu trước ĐH: Lạng, Bằng, Ngân
B. Trong Đại hội
1. Đ/C Chinh, Lạng chụp ảnh cùng các đoàn đến tặng hoa (Huy - chọn vị trí chụp trang trọng và chủ động mời khách, cử người chuyển hoa vào chụp)
2. Dẫn chương trình (Đăng)
3. Diễn văn khai mạc (Chinh)
4. Chủ tịch đoàn: Chinh, Nhàn, Đăng

5. Ban thư ký: Thủy, Dương
6. Báo cáo tình hình đảng viên tham dự đại hội (Ngân)

· Đ/c Thảo cấp thông tin chung cho đ/c Ngân
· Đ/c Ngân phải cập nhật TT tại ĐH để báo cáo
7. Ban bầu cử: 
· DS dự kiến gồm 10 đ/c: Thực (TB), Tuyên, Chính, Ngân (văn), Tân, Hùng (HSSV), Phong, Vinh, Khá, Huy 
· Tổ giúp việc: Quý, Việt, Thu + đại diện Tỉnh ủy

· Thể lệ bầu cử, biên bản bầu cử (Đăng-Thực)
· Các loại Phiếu bầu và giới thiệu nhân sự: bầu BCH, BTV, BT, PBT, bầu đại biểu đi dự ĐH cấp trên - nên làm trước các phương án phiếu: BCH (3 phương án), đại biểu đi dự (2 phương án) và chuẩn bị sẵn máy in, giấy, dấu tại ĐH để in phiếu (Thực + Huy + Thảo)
· Cập nhật DS ĐV đi dự của các chi bộ để phân phiếu theo đơn vị (Thực)
· Phát và thu phiếu giới thiệu nhân sự ở mục ứng cử, đề cử (Thực)
C. Tham luận tại đại hội
· 02 tham luận chỉ định: Chi bộ Toán tin, Phòng ĐT

· 03 tham luận ngắn, tự do: Văn-XH, Sử, KHSS
· Ngoài các tham luận trên, các ý kiến phát biểu khác phải đăng ký trước băng văn bản với Chủ tịch đoàn thông qua Ban thư ký
D. Văn nghệ

Giao Đoàn TN chuẩn bị chương trình văn nghệ 15 phút trước ĐH (từ 12h45 đến 13h00) và 2-3 tiết mục dụ trữ nếu trong quá trình kiểm phiếu còn thời gian. ND phải được BTV duyệt trước (Linh)
E. Liên hoan sau ĐH

· Giao phòng KHTC chuẩn bị địa điểm và đặt cỗ (Hằng) 
· Giao VP đảng ủy chuẩn bị Giấy mời Khách (Đăng-Thảo)
· Giao VP đảng ủy thông báo đến các đ/c tham dự (Thảo)
Chú ý: Các đ/c được phân công nhiệm vụ ở mảng công tác nào chịu trách nhiệm hoàn toàn ở mảng công tác đó. Riêng nhân sự mà các đ/c điều động phải là đảng viên tham dự ĐH.
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