PAI HOC THAI NGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC KHOA HOC Poc lap - Tu do - Hanh phic
$6:3B/QD-PHKH Thai Nguyén, ngay2k thang 5 nam 2015
QUYET PINH

Vé viée ban hanh Quy dinh danh gia, xep loai can b9, vién chire
dé huong hé so thu nhap tang théem

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC KHOA HQC

Can ¢ Quyét dinh sé 1901/QD-TTg ngay 23/12/2008 cia Thu tudng
Chinh phu vé viée thanh 1ap Truong Dai hoc Khoa hoc truc thude Pai hoc Thai
Nguyén;

Can ctr Thong tu 71/2006/TT-BTC ngay 09/8/2006 cua B Tai chinh vé
hudng dan thuc hién Nghi dinh 43/2006/ND-CP ngay 25/4/2006 cta Thu tudng
Chinh phu ve viée quy dinh quyén tu chu, tu chiu trach nhiém vé thuc hién
nhiém vu, td chue bo may, bién ché va tai chinh;

Can cir Quy ché td chire va hoat dong cua DPai hoc vung va céc co so giao
duc dai hoc thanh vién ban hanh kém theo Thong tu sd 08/2014/TT-BGDPT
ngay 20/3/2014 cua Bd Giao duc va Dao tao;

P

Xét dé nghi ciia Ong Truong phong Hanh chinh - T6 chie,
QUYET DINH:

Pidu 1. Nay ban hanh "Quy dinh dénh gid, xép loai can bo, vién chirc dé
huong hé sd thu nhap tang thém" truong Pai hoc Khoa hoc.

Piéu 2. Quy dinh danh gia, xép loai can bd, vién chirc dé hudéng hé s6 thu
nhap ting thém dugc ap dung tor ngay 01/6/2015 va thay thé cdc Quyét dinh
trudce day.

Pidu 3. Trudng phong Hanh chinh-Té chie, Trudng phong Ké hoach-Tai
chinh, Thu truéng cac don vi ¢6 lién quan va toan thé can bo, vién chirc truong
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. ‘%,

Noi nhin: TRUONG
- BGH (b/c)

- Nhur diéu 3 (t/h):

- cDocman, Website;
-Luu VT, P.HCTC.

ong Qube Chinh



PAI HOC THAI NGUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC KHOA HQC Poc lap - Ty do - Hanh phiic

QUY DINH
Panh gia, xép loai can bd vién chire dé hudng hé sb thu nhap
tang thém truong Dai hoec Khoa hoce
(Ban hanh kém theo Quyét dinh Séjﬂj/QD—DHKH ngay J£ thing Y nam 2015
cua Hiéu truong truong Dai hoc Khoa hoc)

I. Muc dich, yéu cau
1. Muc dich

- Danh gia va xép loai can bd, vién chire (CB,VC) nham tao dong luc cho
viéc thi dua, rén luyén va phan déu ctia mdi ca nhén trong trudng.

- Xép loai CB,VC nham danh gia két qua hoan thanh nhiém vu va chép
hanh phép luat ciia Nha nude, ndi quy, quy ché ctia nganh, truong cia CB,VC
truong; 14 co s& dé xac dinh huong hé sb thu nhap tang thém trong théng.

- Lam co s dé tong két xép loai thi dua ctiia CB,VC hang nam.

2. Yéu cau:

- Pam bao khach quan, cong bang, dan chu, cong khai, doan két va thuc
day don vi phat trién.

- Béanh gid, xép loai phai chinh x4c.

3. Ciin cir dé xép loai:

- Théng tin do cac don vi, doan thé, CB,VC cung cap (thong tin phai
chinh xac, khach quan) .

- Viéc xép loai phai dua trén nhiém vu duoc giao clia mdi cé nhan.

- Két qua xép loai dua trén viéc tu danh gia cua moi cd nhan va nhéan xét,
danh gia cua lanh dao don vi quan ly CB,VC.

I1. Bdi twong tham gia xép loai va mirec dwge huwéng hé sé thu nhip ting
thém
1. Doi twong diwoe tham gia xép loai:
- CB,VC, hop délxg dai han (cua truong va cua DHTN).
2. Doi twong khong duwoc tham gia .\‘ép loai:

- CB,VC di hoc tap, nghién ctru ¢ nude ngoai c6 thoi gian lién tuc trén 30

ngay (huong sinh hoat phi do Nha nudc dai tho hodc hudng luong, sinh hoat phi

do nuoc ngoai, té chuc quoc té dai tho);
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- CB,VC khéng thuc hién viée danh gia xép loai (trr nhiing truong hop
dang hoc SBH, NCS tap trung trong nudc).

- HBLD khoan gon; HDLD co hd tro va khong c6 hd tro;

3. Mt sé trieong hop dic biét:

- Giang vién nghi day 01 tiét khong c¢6 1y do chinh ddng ha 01 bae xép
loal.

- Chuyén vién nghi 01 buéi (1/2 ngay) lam viéc khong cé ly do chinh
dang ha 01 béc xép loai.

- Chuyén vién nghi ¢6 ly do chinh dang 01 ngay lam viéc trir 03 diém,
nghi tir 4-6 ngay/ thang xép loai B, nghi tir 07 - 10 ngay/ thang xép loai C; tur 11
ngay/ théang tro 1én xép loai D. (Néu khong la Iy do ém dau thi trir vao phép
nam; CB,VC ntr ¢6 con nho dugc huong ché do theo Luat dinh)

- CB,VC moi tuyén dung dudi 12 thang xép cao nhat 1a loai C. Sau khi
két thuc thoi gian HD 12 thang duoc xét huong cac hé s6 theo quy dinh tir thang
13 (dua trén viéc binh xét, xép loai chat luong lao dong ctia don vi ¢ thang thu
12).

- Vi pham phap luat bi xu ly theo luat dinh thoi gian khéng dugc xét la
thoi gian thi hanh an phat; bi ky luat hinh thae khién trach xép loai D 03 thang,
bi canh cao xép loai D 06 thang ké tir ngay ¢6 Quyét dinh ky luat.

- Bbi vai NCS qua han cho phép kéo dai thém 06 thang (183 ngay, can cir
Quyét dinh ctr di hoc). Néu qua han tu thang thi 07 s€ ha 01 bac xép loai timg
thang.

(Cubi nam cac vi pham nay sé& 1a mot trong céc can clr dé xét cac danh
hi¢u thi dua, khen thuong)

I11. Phwong thire va ndi dung danh gia xép loai
1. Phuwong thuc:

- Viéc danh gia xép loai duoc thuc hién theo phuong thuce trir diém. Déi
vol CB,VC hoan thanh nhiém vu dugc giao khong vi pham céc quy dinh chung
thi dat tong diém la 100 diém (theo khung quy dinh). Cac truong hop khac, tuy
ting muc do vi pham cac quy dinh hoac khong hoan thanh nhiém vu dugc giao
sé& bi trir diém theo khung.

- Nha truong thuc hién viée xép loai ca nhan dua trén cac linh vuc cong
tac va nhiém vu duogc giao. Theo chirc nang, nhiém vu CB,VC dugc chia lam 3
khoi dé xét: khéi phong, trung tam chire nang, khéi can bo giang day va khoi
lanh dao (co phu cap chie vu hodc phu Cép trach nhiém).



2. Noi dung danh gia xép loai
2.1. Khung hé sé thu nhip ting thém dwoc tinh theo 4 murc: 0.4; 0,3;

0,2 va 0,0 phu thuéc mirc do hoan thanh nhiém vu duoc giao va viéc thuc hién

céc ndi quy, quy ché ctia Nha truong di ban hanh:

e CB,VC dat mic diém tir 91 diém tro 18n (xép loai A) theo tiéu chi danh gia,
huong hé s6 0,4.

o CB.VC dat mac diém tir 81 dén dudi 91 diém (xép loai B) theo tiéu chi danh
gia, huong hé s6 0,3.

e (CB,VC dat mtc diém tir 71 dén dudi 81 diém (xép loai C) theo tiéu chi danh
gia, huong hé s6 0,2.

e CB.VC dat muc diém dudi 71 diém tré xudng (xép loai D) ¢6 hé s6 0,0.

e (Cac don vi thuc hién viéc binh xét theo thang. Trén co so danh gia Xép loai
cla cac don vi, Hoi dong clp trudng s& hop xem xét, danh gia va két luan.

e Nha truong chi tra thu nhap tang thém theo quy.

2.2. Bang tiéu chi danh gia cu thé nhw sau:

A. Doi voi chuyén vién, nhan vién cac phong, trung tam
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phong chiure danh gia
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* Ghi cha: Moi y kien gop y, phan anh vé CB,VC xin chuyén téi To kiém tra
(TKT) ctia nha tricong.

C. Doi voi CB,VC la cdn bé quan ly: (co phu cd’p chire vu, trach nhiém)
1. Thuc hién ding, du cac tiéu chi nhu CB,VC.
2. Ngoai cac tiéu chi trén:

- Don vi t6 chuc xép loai cham lam anh huong dén ké hoach binh xét
chung cua nha trudng, thu trudng don vi bi trir 10 diém/ thang.

- Lanh dao don vi néu co sai sot trong qué trinh td chire binh xét ha 01 bac
xép loai.



3. Diém thwéng

Nguyén tic: Diém thuong dugce tinh cho thdng ¢6 thanh tich.

- Thuéng 02 diém cho CB,VC c6 bai ding trén Website cua truong,

- Thudng 05 diém cho CB,VC c6 bai dang trén ban tin But tré cta truong

- Thuéng tir 5- 20 diém cho CB,VC: Giai quyét duge cong viée dac biét
lién quan tdi nhiém vu cua nha truong, tim duoc d6i tac mang lai nguén loi cho
nha truong gia tri tir 30 triéu dong trd 1én.

4. DPdnh gid xép logi
Diém xép loai hang thang (BXLHT)

DXLHT = 100 - Téng diém vi pham + Diém thudng,

4. Xélp loai A (tur 91 diém tro lén) duwoc hwong hé 56 0,4

2. Xép loai B (tir 81 dén duwdi 91 diém) duoc huong hé s6 0,3

3. Xép loai C (tix 71 dén dudi 81 diém) dwoe huong hé s6 0,2

4. Xé}? loai D (tur duoi 71 diém tr(}xué’ng) huong hé 56 0,0.

5. Quy trinh thire hién

Xép loai hang thang va hudéng thu nhap ting thém theo quy.
5.1. Doi véi cac don vi:

I. Lanh dao céc don vi phan cong can bo chim céng day du, chinh xac
theo tung thang.

2. Ca nhan cén cu vao tiéu chi va viée thuc hién nhiém vu ty danh gia
diém va Xép loal vao phiéu danh gia ca nhan, can néu rd phé"m bi trir diém, bao
céo don vi. Thoi gian ndp phiéu danh gia cho don vi vao cdc ngay tir 26-28 hang
thang.

3. Céc don vi thanh 1ap Hdi ddng binh xét gobm: Truéng, Phé don vi, Chu
tich Cong doan, Bi thu chi doan CB, Truong b moén. Chu tich Hoi déng la thu
truong don vi.

4. Céc don vi lay théng tin phuc vu viéc danh gia xép loai tai phong Hanh
chinh - T6 chiic (d/c Phung Thi Hai Van).

5. Hoi ddng hop mdi thang mot lan dé binh xét cho thdng trude. Thu
truong don vi chiu trach nhiém vé két qua binh xét cua don vi minh.

6. Giri két qua binh xét bang ban cting ¢6 chir ki cua lanh dao va file mém
cho dong chi Phung Thi Hai Van (Email: vanpthi@itnus.edu.vn), phong Hanh

chinh - T6 chtre trude ngay 02 hang thang.

5.2. D61 voi cap truong:
- Can cu két qua xét thu nhap tdng thém cua cac don vi;
- Can c( tinh hinh thuc hién nhiém vu trong thang cua cac don vi, cac ca

nhan, bdo cdo clia phong chire ning, td kiém tra, tor ngay 06 - 08 hang thang Hai



ddng xét thu nhap ting thém chp trudng xét, xép loai theo tiéu chi va gui phong
K& hoach - Tai chinh dé tinh thu nhép ting thém cho CB,VC.
6. Viéc cung cdp thong tin

- Cac phong cung cép thong tin vé viée thue hién nhiém vu cua CB,VC
theo chirc ning quan ly ctua don vi. T4 kiém tra thu nhan phan anh cua don vi, ca
nhan.

- Cac thong tin, bao cao tong hop cuia cdc phong chirc nang va t6 kiém tra
vé viée thuc hién nhiém vu, cdc quy dinh, quy ché cua CB,VC duoc gui cho thu
ky Hoi dong binh xét cap truong trude ngdy 28 hang thang (d/c Phung Thi Hai
Vén, phong Hanh chinh - T6 chbc (Email: vanpthi@inus.edu.vn)). P

Noinhan:

- BGH (b/c)

- Nhu diéu 3 (t/h);

- eDocman, Website;
- L VT, HETE.
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Chu thich

(1) Vi pham quy ché dao tao: doi gic: khdng bdo cdo don vi chite ndng, ndp dé thi hoc ky, ngp
diém thi, diem kiem tra giita ky khong ding thoi gian quy dinh, vi pham quy ché coi thi, cham
thi, ...

(2) Nhiém vu kiém nhiém dwoc giao: Cong tdc gido vién chit nhiém, tro Iy cong tdc HSSV, tro
ly dao tqo, ...

(3). Vi pham van héa cong so: hit thuéc la tai noi lam viée va trong khudn vién (ruong, uong
bia, ricou truwde vé trong gio lam viée, iai noi lam viée, trong bita an giita hai budi trong ngay

lam viée va ngay (ryc gdy mat (rdl tu trong nha truong, ...



TRUONG DAT HOC KHOA HOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BON VL. ...... s amw sieoss s Doc lip — Tu do — Hanh phic

PHIEU TU DANH GIA XEP LOAI CA NHAN
VA KET QUA XEP LOAI CUA DON V]
PE HUONG THU NHAP TANG THEM
(Ap dung cho CBVC cic phong chire nang, trung tam CNTT-TV,
vin phong cdc khoa, by mon)

|5 TRy 4 o - xep loai cho thang ....... A 20 e
biem danh gid Tiéu chi
. s - . Diém | Tuw Don bi triv
i gl Noi dung danh gia z e . 552
chuan | nhén vi diém
cham
1 | Chap hanh ky luat lao dong 30
5 | Hoan thanh nhiém vu. xur ly kip thoi, chinh xac cac 40
~ | cong viéc dugc giao.
3 | Thuc hién cac quy dinh khac 30

Diém thuong (néu co)
Diém trir cong tic qudan [y (néu co)
Tong diém 100d

Ngay thang nam 20

CAa nhin nhin xdét Xac nhian cua don vi

Pon vi x€p 1017 ccoovviviiiiiininnn e e
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TRUONG DAI HOC KHOA HOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Djc lap — Tw do — Hanh phuc

BTN VT vonn sammsmon s wsasms s
PHIEU TU DANH GIA XEP LOAT CA NHAN
VA KET QUA XEP LOAT CUA DON VI
PE HUONG THU NHAP TANG THEM
(Ap dung cho cdn b giang day, gido vién thice hanh, ky thudt vién)
[ (o5 B RO — . xép loai cho thang ....... i1y | Spee—
Diém dinh gia Tiéu chi
. ; » . A . P b. N
T Néi dung dinh gia D'c:m Tl;l BO." ;.ﬁru
' chuan | nhan vi diém
cham
1 Chap hanh ky luat lao dong 30
| Hoan thanh céc nhi¢ém vu duge phén cong, dang ké 40
~ | hoach, ding quy dinh. o
3 | Thue hi¢n tot cac quy dinh khac 30
Diém thiwong (néu co)
Diém triv cong tic quan Iy (néu co)
Tong di¢m 100d
Ngay thang nam 20
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TRUGONG DAI HOC KHOA HOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BN W LE . csomm maomme s A0, 8000 B85 958 Déc 1ap — Tw do — Hanh phue
BANG TONG HOQP
KET QUA TU PANH GIA XEP LOAI CA NHAN VA XFP LOAI
CUA PON VI PE HUONG THU NHAP TANG THEM
THANG wns 2 NAM .........
(Miu)
biém danh gia Két qua danh gid cua don vi Ghi chu
SU°L Ho va tén Ca’nhan‘ FLT ?011 \1 Loai A | Loai B | LoaiC | LoaiD (Tz(‘au cfn f)g
danh gia danh gia irie diém)
1 | Nguyén A 70 70 X
2 | NguyénB 100 100 i
3 | Nguyen C 90 90 X
4 | Nguyén D 95 95 X
5 | NguyénE 87 87 X
6 | NguyénF 80 80 X
Tong | 2 2 1 1|
* P6i twong khong dwoe tham gia xép loai: 02
Ly do: 01 NCS nuéc ngoai
01 bi khién trich
Ngay ...... thang ...... TIRITL s

Thu ky Lanh dao don vi
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