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S6:3HFPHKH-HCTC Thdi Nguyén, ngay 09 thang b nam 2015
Viv dong gop v kién xdy dung Tiéu chi
xét thu nhap tang thém cho CB,VC

Kinh gui: - Ban Giam hiéu;
- Thu trudng cac don vi.

Thue hién két ludn cua Hoi nghi Giao ban thang 4/2015 trudng Dai hoc
Khoa hoc;

Can ctr vao tinh hinh thue & va mot so quy dinh méi cua Chinh phu, Bo
GD&DT va cua Dai hoc Thai Nguyén; nha truong xdy dung lai (Du thao) cac
tiéu chi danh gia xét thu nhéap ting thém cho can bg, vién chirc nha truong;

Pé nghi lanh dao truong, cac don vi nghién ctru va gop y cho Du thao.
Moi gép y xin gui vé phong Hanh chinh - T6 chue (truc tiép cho d/c Dinh Trung
Thuee) han cudi ngay 15/5/2015.

Xin tran trong cam on!
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DAl HOC THAI NGUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DAI HOC KHOA HQC Poc lap - Ty do - Hanh phic
DU THAO
QUY PINH

Danh gia, xép loai can bd vién chire d¢ hudng hé so thu nhap
tang thém truwong Dai hoe Khoa hoc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ /OD-DHKH ngay  thang — nam 2015
cua Hiéu trirong triong Pai hoc Khoa hoc)

I. Muc dich, yéu ciu
1. Muc dich

- bBanh gia va .\'ép loai can b0, vién chie (CB.VC) nham tao dong luc cho vige
thi dua. ren luyén va ph'fm déu ctia mdi ca nhan trong truong.

- X¢ép loai CB.VC nhiam danh gia két qua hoan thanh nhiém vu va chép hanh
phap luat cua Nha nudc, ndi quy, quy ché cua nganh. truong ciia CB,VC trudng: 1a co
s dé xac dinh huong hé s6 thu nhdp tang thém trong théng.

- Lam co so dé tong két xép loai thi dua ciia CB.VC hang nam.

2. Yéu cau:

- Pam bao khach quan, céng bang, dan chu. cong khai, doan két va thuc day
don vi phat trién.

- Danh gia. xép loai phat chinh xéac.

3. Can cir dé xép logi:

- Thong tin do cac don vi. doan thé, CB.VC cung cap (thong tin phai chinh xac,
khach quan) .

- Vi¢e xép loai phai dua trén nhiém vu dugce giao cua moi ca nhan.

- Két qua .\'ép loai dua trén viée tu danh gia cia moi ca nhan va nhan xét, danh
gia cua lanh dao don vi quan ly CB.VC.
I1. D6i twong tham gia xép loai va mire duge hwéng hé s6 thu nhap tang thém
1. Déi twong dwoc tham gia .\‘ép loai:

- CB.VC. hop dong dai han (ctia truong va cia DHTN).
2. Poi twong khong dwoc tham gia xép loai:

- CB.VC di hoc tdp. nghién ctru & nudc ngoai ¢6 thoi gian lién tuc trén 30 ngay
(huong sinh hoat phi do Nha nudc dai tho hodc huong luwong. sinh hoat phi do nuoc
ngoat. t6 chue quéc té dai tho):

- CB.VC khong thuc hién viéc danh gia xép loai (trir nhiing trudong hop dang
hoc SPH. NCS tap trung trong nudc).

- HDLD khodn gon: HDLD ¢6 hd trg va khong c6 hd tro;



3. Mt s6 trieong hop dic bigt:

- Giang vién nghi day 01 tiét khong co ly do chinh dang ha 01 béc xép loai.

- Chuyén vién nghi 01 budi (1/2 ngay) lam viéc khong co ly do chinh déng ha
01 béc xép loai.

- Chuyén vién nghi c6 ly do chinh dang 01 ngay lam viéc trir 03 diém, nghi tir
4-6 ngay/ thang xép loai B, nghi tir 07 - 10 ngay/ thang xép loai C; tir 11 ngay/ thang
trg 1én xép loai D. (Néu khong la 1y do dm dau thi trir vao phép nam; CB.VC nft ¢o
con nho duge huong ché dé theo Ludt dinh)

_ CB.VC méi tuyén dung duéi 12 thang xép cao nhét 1a loai C. Sau khi két thic
thoi gian HD 12 thang duge xét huong cac he sd theo quy dinh tir thang 13 (dua trén
viée binh xét, xép loai chat luong lao déng cua don vi & thang thir 12).

- Vi pham phép ludt bi xu ly theo ludt dinh thoi gian khong duge xét la thoi
gian thi hanh an phat; bi ky luét hinh thtrc khién trach xép loai D 03 thang, bi canh cao
xép loai D 06 thang ké tor ngay ¢o Quyét dinh ky ludt.

- D6i voi NCS qué han cho phép kéo dai thém 06 thang (183 ngay, can cu
Quyét dinh ctr di hoc). Néu qua han tir thang thir 07 sé ha 01 béc xép loai timg thang.

(Cudi nam cdc vi pham nay s& 12 mot trong cac can ¢l dé xét cac danh hiéu thi
dua, khen thudng)

ITI. Phuong thire va ngi dung danh gia xép loai
1. Plurong thire:

- Viée danh gia xép loai dugc thue hién theo phuong thic trir diém. Déi voi
CB.VC hoan thanh nhiém vu duogc giao khong vi pham céac quy dinh chung thi dat
tong diem 1a 100 diém (theo khung quy dinh). Céc truong hop khac, tay timg muce do
vi pham cdc quy dinh hodc khong hoan thanh nhiém vu dugc giao s€ bi trr diém theo
khung.

- Nha truong thue hién viee xép loai ca nhan dua trén céc linh vuc céng tac va
nhiém vu duogc giao. Theo chirc nang, nhiém vu CB,VC dugc chia lam 3 khoi dé xét:
khdi phong. trung tdm chuc ning, khéi can bo giang day va khdi 1anh dao (¢6 phu cap
chtre vu hodc phu czﬁp trach nhi¢m).

2. Ngi dung ddnh gid xép logi

2.1. Khang hé sé thu nhdp ting thém dwoe tinh theo 4 mitc: 0,4; 0,3; 0.2 va
0.0 phu thude mire do hoan thanh nhiém vu dugc giao va vi¢e thuc hién cac ndi quy,
quy ché ctia Nha truong da ban hanh:

e CB.VC dat mtc diém tir 91 diém trd 1én (xép loai A) theo tiéu chi danh gid. hudéng
hé 6 0.4.

e CB.VC dat mtc di¢m tur 81 dén dugi 91 diém (xép loai B) theo tiéu chi danh gia,
huong hé 56 0.3.



CB.VC dat me diém tr 71 dén duai 81 diém (xép loai C) theo tiéu chi danh gia,

®
huéng hé s6 0.2
e CB.VC dat muc diém dudi 71 diém tré xudng (xép loai D) ¢6 hé s6 0.0.
e (Cac don vi thue hién viéc binh xét theo thang. Trén co s¢ danh gia xép loai clia cic
don vi, Hoi dong cap truong s& hop xem xét, danh gid va két luan.
e Nha truong chi tra thu nhap tang thém theo quy.
2.2. Bang tiéu chi danh gia cu thé nhu sau:
A. P6i véi chuyén vién, nhdan vién cdc phong, trung tam
Téng | Diém A
— . diém tru/ Phwong thue Ca:nha{l va Ghi
STT Tén tiéu chi . : S i . . to chire 2
trng | 1lanvi | lay thong tin danh sid chu
anh gia
muc pham
Trir toi
1 Chép hanh ky luit lao dong 30 da 30
diém
Di muén, vé sém > 15 phut (irir Kiém tra ngau
TC1 CBVC nit LO con nhq dudi ]2 5 nhién cila.té KT, | Lanh dz:m
thang duoc di mudn, vé som voi cua don vi; phan don vi
tong thoi gian 60 phut/ ngay) anh cua CBVC
Bdo cdo cua don -
. X B ol o " Lanh dao
TC2 | Nghi hop khong bao cdo 10 vl td chire cudce 1
2 don vi
hop, t6 KT
TC3 Pén hop mudn khéng ly do > 15 5 Bei.o cdo cia don Lanh d&zl()
phut vi to chirc hop don vi ]
Bao cdo cua Lénh dao
TC4 | Vipham quy ché dao laom 10 ?hong chu’cn dO{l Vi .
nang, khoa/bd | phong chirc
mon, td KT nang
Hoan thanh nhiém vu, xu ly kip Trir toi
2 thoi, chinh xdc cdc cong vice 40 da 40
dwge giao - diém
Danh gia cua Lanh dao
TCS K:héng hoan L!]f.ll-lh nhiém‘vu duoc 10 don Vi-‘v’é‘l cac don vi, HP
giao dung thoi gian quy dinh don vi khac danh gia
trong truong truong
Xt ly cong viée khdng chinh xéc DPéanh gia cua Lanh dao
TC6 (do chu quan) anh hudng td1 hoat 10 don vi va cac don vi, P-IE)
dong chung cua nha truong nhung don vi khac danh gia
chua dén mure bi xét ky luat trong truong truong
Trir toi
3 Thye hién cic quy dinh khace 30 da 30
) diém
Kiém tra ngau
nhién cua to KT, o
TC7 | Vipham vin hoa céng so' 10 phan anh cua e

don vi, cua

CBVC

don vi




Khéng tham gia cac hoat dong

Bdo cdo cua don

phong trao do nha truong, don vi, vi, cua doan thé Lanh dao
TCS8 . A i 4 :
doan the phat dong don vi
Kiém tra ngau
o s s , s e nhién cua tdo KT, .
. Khéng deo thé vién chire khi lam it el Lanh dao
TCY Y 2 bdo cdo cia don "
vi¢e tai co quan . s ik don vi
vi; phat hién cua
CBVC
R Y . 5 § Phan anh cua Lanh dao
Co ¢ kién (bdng van ban co chi dom vi cb lién don Vi D
TC10 | ky xdc nhén) phan anh vé thai dd 10 ' N

lam viéc chua tot

quan, cua
CBVC, SV

danh gia
truong

Tong diém

100

B. Béi voi giang vién, gido vién thiee hanh, ky thudt vien

Ton Diém T
2 & : , Ca nhan, to =
. . s diém tru/ Phuong thire s Ghi
STT Tén tiéu chi g A . , P chire dinh .
tirng | 1lanvi danh gia 4 chu
muc pham &
Trir toi
1 Chap hanh ky luit lao dong 30 da 30
diém
Kiém tra ngau
nhién cua té KT,
Lén 16p mudn hodc cho lop nghi s phan anh cua Lanh dao
i 19 ; ey . . S . _ :
som > 5 phat khong ly do CBVC, cac don vi
phong chire
ning
Bao céo cua don I g5l dais
TC2 | Nghi hop khong bdo cao 10 vi td chtre cudc -
: don vi
hop
TC3 Dén hop mudn khong ly do > 15 5 Bdo cdo cua don | Lanh dao
phut vi to chire hop don vi
Hoan thanh cac nhiém vu duge Trir toi
2 phin cong, diang ké hoach, dung 40 da 40
quy dinh. ) diém |
Béo cao cua
lanh dao don vi, Lanh dao
. ' £ an 1 hong chtie don vi, HD
TC4 | Vi pham quy ché dao tao" 10 pUoHS T el
nang, kiém tra danh gia
ngau nhién cua truong
to KT
Bdo cdo cua don . P
vi, phong chire Lanh dgo
. | Khong hoan thanh nhiém vu kiém L PHOES don vi, HD
TGS - (2 10 nang, kiém tra : =
nhiém dugc giao' x o danh gia
ngau nhién cua .
truong

& KT




Mot nhiém vu khéng hoan thanh
hodc hoan thanh khéng chinh xac,
khong dung thoi gian quy dinh

Panh gia cua
lanh dao don vi,

Lanh dao
don vi, HD

TC6 |, . . . 10 " ; S &,
anh huong téi hoat dong chung phong chure danh gia
cua don vi, nha truong (Theo nang, truong
phdn cong cua don vi)
Trir toi
3 Thuwe hién cic quy dinh khac 30 da 30
diém
Kiém tra ngau
nhién cta to KT, N _
. i g (3) i - Lanh dao
TC7 | Vi pham van hoda cong so 10 phan éanh cua |
: . don vi
don vi, cua
CBVC ]
Khong tham gia cac hoat dong Bao cédo cia don "
. . . i - ; 2 Lanh dao
TC8 | phong trao do nha truomg, don vi, 4 vi, cua doan thé don vi
doan thé phat dong '
Kiém tra ngau
5 g . 3 e nhién cua t6 KT, "
Khong deo thé vién chie khi 1am i s 1rcc Lanh dao
TC9 i 2 bao cdo cua don 3
viée tai co quan . o ot don vi
vi; phat hién cua
CBVC N
TR : o I o Phan anh cua Lanh dao
Co y kién (bang van ban co chir A5l o idn don vi. 11D
TCI10 | ky xdc nhan) phan anh vé thai do 10 e il e
lam vidc quan. cua danh gia
) - CBVC, SV truong
Tong diém 100 1

* Ghi cha: Moi y kién gop y, phin danh vé CB,VC xin chuyén téi Té kiém tra

(TKT) cua nha triwong.

C. Doivéi CBVC la cdn b quan ly: (e6 phu cap chite vu, trach nhiém)

1. Thue hién dung, du cac tiéu chi nhu CB,VC.
.4

nha truong, thu truéng don vi bi trir 10 diém/ thang.

Ngoai cac tiéu chi trén;

- Don vi t6 chire xép loai chdm lam anh hudng dén ké hoach binh xét chung cua

- Lanh dao don vi ncu c6 sai sot trong qué trinh (6 chire binh xét ha 01 bac xép

loai.

3. Diém thuong

Nguyén téc: Biem thuong duge tinh cho thang ¢é thanh tich.

- Thudng 02 diém cho CB,VC ¢6 bai dang trén Website cua trudng.

- Thuéng 05 diém cho CB.VC ¢6 bai dang trén ban tin Bat tré cua truong




- Thudng tir 5- 20 diém cho CB.VC: Giai quyét duge cong viée dic biét lién
quan tdi nhiém vu cia nha truong, tim duge doi tac mang lai ngu@)n loi1 cho nha truong
gid trj tir 30 triéu dong tro 1én.

4. Pdnh gid xép loai
Diém xép loai hang thang (DXLHT)

DXLHT = 100 - Tong diém vi pham + Diém thuong.

1. Xép loai A (tr 91 diém tré Ién) duoc hieong hé sé 0,4

2. Xép loai B (tiv 81 dén duwdi 91 diém) dwcoc hiréng hé s6 0,3

3. Xé'p loai C (tir 71 dén duwdi 81 diém) diwrge hirong hé 56 0.2

4. )(é;l? loai D (tir duedi 71 diém tré xuo:ng) hwong hé 56 0,0,

3. Quy trinh thuwce hién

Xép loai hang thang va hudng thu nhédp ting thém theo quy.
5.1. B6i v6i cac don vi:

I. Lanh dao cac don vi phan cong can bo cham cong day du, chinh xac theo
tirng thang.

2. Ca nhén can cur vao tiéu chi va viée thue hién nhiém vu tu danh gia diém va
xép logi vao phiéu dénh gid ¢4 nhan, cin néu rd phan bj trir diém, bio cdo don vi. Thoi
gian ndp phiéu danh gia cho don vi vao céc ngay tur 26-28 hang thang.

3. Cac don vi thanh 1ap 116i dong binh xét gdm: Trudng, Phé don vi. Chi tich
Cong doan, Bi thu chi doan CB, Truéng bd mon. Chu tich Héi dong la thu truéng don
VI.

4. Céc don vi ldy théng tin phuc vu viée danh gia xép loai tai phong Hanh chinh
- Té chire (d/c Phung Thi Hai Van).

5. Hoi dong hop mdi thang mot 1an dé binh xét cho thdang trude. Thu trudng don
vi chiu trach nhiém vé két qua binh xét ctia don vi minh.

6. Guri két qua binh xét bang ban cting ¢6 chit ki cia 1anh dao va file mém cho
dong chi Phing Thi Hai Van (Email: vanpthi@inus.edu.vn), phong Hanh chinh - T3

chure trude ngay 02 hang thang.
5.2. Déi véi cip truong:

- Can ctr két qua x€t thu nhép tang thém cua cac don vi;

- Cén c( tinh hinh thuce hién nhiém vu trong thang cua cac don vi, cac ca nhan,
bao cdo ctia phong chic nang. t6 kiém tra, tir ngay 06 - 08 hang théng Hoi dong xét
thu nhdp tdng thém cap truong xét, xép loai theo tiéu chi va gti phong Ké hoach - Taj
chinh dé tinh thu nhdp tang thém cho CB,VC.

6. Viéc cung cip théng tin

- Céc phong cung cap thong tin vé viéc thue hién nhiém vu cia CB,VC theo
chite nang quan Iy cda don vi. To kiém tra thu nhan phan anh cua don vi, ca nhén.

- Cac théng tin. béo cdo téng hop cua cac phong chirc nang va to kiém tra vé
vige thue hién nhiém vy, cac quy dinh, quy ché cia CB,VC duoc gui cho thu ky Hoi



ddong binh xét cdp truong trude ngdy 28 hang thang (d/c Phang Thi Hai Van, phong

Hanh chinh - T6 chte (Email: vanpth'@tnus.edu.vi)).

Noi nhin: HIEU TRUONG
- BGH (l?/c:)

- Nhu diéu 3 (t/h);

- eDocman, Website;

= Loy VIE, HICTCE.

PGS.TS. Nong Qube Chinh

Chut thich

(1) Vi pham quy ché dao tao: déi gic khéng bdo cdo don vi chite nang, nop dé thi hoc ky, nop
diem thi, diém kiém tra giita kv khong ding thoi gian quy dinh, vi pham quy ché coi thi, cham
thi, ...

(2) Nhiém vu kiém nhiém dwge giao: Cong tdc gido vién chu nhiém, tro Iy cong tac HSSV, tro

ly dao tao, ...

(3). Vi pham van héa cong so: hit thuoc la tai noi lam viée va trong khuon vién truong, uong

gio lam viée, tai noi lam viée, trong bita dn giita hai budi trong ngay

bia, rugu truoc va (rong

lam viée va ngay truc gdy mdt trdt tw trong nha truong, ...



