CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
So: 29/2012/ND-CP Poc l1ap - Tu do - Hanh phic
Ha Noi, ngay 12 thang 04 nam 2012
NGHI PINH

Vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chirc

Can cr Luat T chirc Chinh phi ngay 25 thang 12 nam 2001;
Can ctr Luat Vién chirc ngay 15 thang 11 nam 2010;
Theo dé nghj ctia Bo trwdng Bo Noi vu;
Chinh pht ban hanh Nghj dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chtc,
Chuong |

NH(PNG QUY BINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
Nghi dinh nay quy dinh vé tuyén dung, Rb(‘) tri, phan cong, thay ddi va thang hang chirc danh ngxh‘é
ngh[ép; dao tao, boi dwdng; biét phai, bo nhiém, mién nhiém; danh gia; thoi viéc, nghi hwu va tham
quyén quan ly vién chirc trong don vi sy nghiép cong lap.
Diéu 2. Giai thich tir ngir
Trong Nghi dinh nay, cac tlr nglr dwdi day dwoc hidu nhw sau:

1. “Ché do tap su” 1a cac quy dinh lién quan dén qua trinh ngudi dwoc tuyén dyng vao vién chirc Iém
quen v&i moi treong cong tac va tap lam nhirng cong viéc cla vj tri viéc lam gan v&i chirc danh nghé
sé dwoc bo nhiém quy dinh trong hop dong lam viéc.

2. “Thay dbi chirc danh nghé nghiép” la viéc vién chirc dwoc bd nhiém mét chirc danh nghé nghiép
khac phu hgp vé&i chuyén moén, nghiép vu cla vi tri viéc lam dang dadm nhiém.

3. “Hang chirc danh nghé nghiép” la cap d6 thé hién trinh d6, nang lwc chuyén mén, nghiép vu cla
vién chtrc trong ttrng nganh, linh vyc.

4. “Thang hang chirc danh nghé nghiép” 1a viéc vién chirc dwoc bd nhiém git¢ chirc danh nghé
nghiép & hang cao hon trong cung mét nganh, linh virc.

Piéu 3. Phan loai vién chirc

1. Theo vij tri viéc lam, vién chirc duwoc phan loai nhw sau:

a) Vién chirc quan ly bao gébm nhirng ngwoi quy dinh tai Khoan 1 Diéu 3 Luat Vién chirc;

b) Vién chirc khong gitr chirc vu quan ly bao gébm nhi*rng ngudi chi thue hién chuyén mén nghiép vu
theo chirc danh nghé nghiép trong don vi sy nghiép céng lap.

2. Theo chirc danh nghé nghiép, vién chirc dwoc phan loai trong tirng linh viec hoat dong nghé
nghiép voi cac cap dé tir cao xudng thap nhw sau:

a) Vién chirc giir chirc danh nghé nghiép hang ;

b) Vién chirc gitr chirc danh nghé nghiép hang II;

c) Vién chirc gitr chirc danh nghé nghiép hang Ill;
d) Vién chre gitr chire danh nghé nghiép hang IV.

Chwong Il
TUYEN DUNG VIEN CHUC
Muc 1
DIEU KIEN, THAM QUYEN TUYEN DUNG



Diéu 4. Diéu kién dang ky dw tuyén vién chirc
1. Nguoi dang ky dw tuyén phai c6 da tiéu chuin vé pham chét, chuyén mén nghiép vu, nang lwc

theo yéu cau clia vj tri viéc lam va chirc danh nghé nghiép, c6 da cac diéu kién ddng ky dw tuyén quy
dinh tai Diéu 22 Luat vién chtrc.

2. Bon vi sy nghiép cbéng lap dugc bd sung cac diéu kién khac theo yéu cau cuda vj tri viéc lam quy
dinh tai Diédm g Khoan 1 Diéu 22 Luat Vién chirc nhwng cac quy dinh nay khéng dwoc trai véi quy
dinh cta phap luat va phai dwoc co quan c6 thdm quyén quan ly don vi sw nghiép cong lap phé duyét
trwéde khi thyee hién.

Diéu 5. Tham quyén tuyén dung vién chirc

1. Dbi voi don vi sy nghiép cong 1ap giao quyén tw chi quy dinh tai Diém a Khodn 2 Diéu 9 Luat vién
chire, ngudi dirng dau don vi sw nghiép cong lap té chirc thwe hién viéc tuyén dung vién chirc; quyét
dinh tuyén dung vién chirc qua thi tuyén hodc xét tuyén.

2. Béi v&i don vi s nghiép cong lap chwa duoc _giao quyén tw chu quy dinh tai Diém b Khoan 2 biéu
9 Luat Vién chirc, co quan, don vj ¢é thdm quyen bd nhiém, mién nhiém nguoi dirng dau don vj sw
nghiép cong lap td chirc thwe hién hoac phan cép té chre thwe hién viéc tuyen dung vién chirc cho
don vi sy nghiép cong lap thudc quyén quan ly; quyét dinh hodc Gy quyén quyét dinh tuyén dung vién
chtrc qua thi tuyén hodc xét tuyén.

3. béi voi to,chu’c sw nghiép thudc Chinh phd, ngudi dirng dau cac td chirc sy nghiép nay té chirc
ho&c phan cép td chirc thuc hién viéc tuyén dung vién chire; quyét dinh tuyén dung vién chirc qua thi
tuyén hoac xét tuyén.

4. Hang nam, don vi s nghiép cong lap xay dwng ké hoach tuyén dung vién chrc trinh cép c6 tham
quyén phé duyét hodc quyét dinh theo thAm quyén dé té chirc thuwc hién.

5. B6 Noi vu ban hanh néi quy, quy ché thi tuyén, xét tuyén vién churc.
Diéu 6. Hoi dong tuyén dung vién chirc

1. Trwong hop don vi sw nghiép cong lap dwoc giao thdm quyén tuyén dung vién chirc, Hoi dong
tuyén dung vién chirc c6 05 hoac 07 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi déng la ngudi dirng dau hodc cap pho ctia ngudi dirng dau don vi sw nghiép cong
lap;
b) Pho6 Chd tich Hoi déng la nguwdi phu trach cong tac td chirc can bd clia don vi sy nghiép céng lap;

c) Uy vién kiém thw ky Hoi ddng 1a vién chirc giup viéc vé cong tac td chirc can bd cia don vi sw
nghiép cong lap;

d) Céc Uy vién khac 1a nhirtng nguwdi cé chuyén mén, nghiép vu lién quan dén vi tri tuyén dung.

2. Truong hop don vi sy nghiép cong 1ap chua dwoc giao thdm quyén tuyén dung vién chirc, Hoi
ddng tuyén dung vién chirc c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gdm:

a) Chu tich Hoi ddng do ngwdi dirng dau co quan cé thdm quyén tuyén dung vién chirc quyét dinh;

b) Phé Chi tich Hoi ddng la nguwdi dirng dau hodc cdp phd cla nguodi dirng dau don vi sy nghiép
cong lap;

c) Uy vién kiém thu ky HOi dong la nguoi dai dién bd phan lam cong tac to chirc can bd clia co' quan
c6 tham quyén tuyén dung vién chirc;

d) Cac Gy vién khac la nguwdi co6 chuyén mén, nghiép vu lién quan dén vi tri tuyén dung.

3. Hoi dbéng tuyén dung lam viéc theo nguyén tac tap thé, két luan theo da sb va c6 nhiém vu, quyén
han sau day:

a) Thanh Iap céac ban gidp viéc gom: Ban dé thi, ban coi thi, ban phach, ban cham thi, ban phuc khao,
ban kiém tra, sat hach;

b) Té chirc thu phi dw tuyén va s dung theo quy dinh ctia phap luat;
c) T4 chirc thi va chdm thi hodc kiém tra, sat hach;

d) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qué trinh t& chirc thi tuyén hodc xét tuyén theo quy dinh cta



phap luat.
Muc 2
THI TUYEN VIEN CHUC
Diéu 7. N&i dung va hinh thirc thi

1. Nguwoi dw thi tuyén vién chirc phai thwe hién cac bai thi sau: Thi kién thirc chung va thi chuyén
mon, nghiép vu chuyén nganh. Viéc thi tin hoc van phong va ngoai ngt dbi voi nguwdi du thi tuyén
vién chire thye hién theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va yéu cau cla vi tri viéc lam.

2. Thi kién thirc chung: Thi viét vé phap ludt vién chtrc; chu trvong, duong 16i, chinh sach cta Dang,
phap luat ctia Nha nwéc va nhivng hiéu biét co ban vé nganh hoac linh vire tuyén dung.

3. Thi chuyén mén, nghiép vu chuyén nganh théng qua hinh thtrc thi viét hoac trdc nghiém va thi thuc
hanh. Nguoi dirng dau co quan co thdm quyén tuyén dung vién chirc quyét dinh hinh thirc va noi
dung thi phu hgp v&i yéu cau cla vj tri viéc lam.

Trwéng hop vi tri viéc lam yéu ciu chuyén mén, nghiép vu chuyén nganh Ia ngoai ngir hodc coéng
nghé théng tin, bai thi chuyén mén, nghiép vu chuyén nganh la ngoai nglr hoac cong nghé théng tin
thi ngwoi dw tuyén khong phai thi ngoai nglr hodc thi tin hoc van phong quy dinh tai Khoan 4 va
Khoan 5 Diéu nay.

4. Thi ngoai ngir: Thi mét trong ndm th tiéng Anh, Nga, Phap, Blrc, Trung Quéc hoac ngoai ngl
khac theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép phu hop véi yéu cau cla vi tri viéc lam.

Trwong hop vi tri viéc lam yéu cau s dung‘tleng dan toc it nguwoi, viéc thi ngoai nglr dwgc thay thé
bang tiéng dan toc it ngwoi. Ngwoi diing dau co quan cd thdm quyén tuyén dung vién chirc quyét
dinh hinh thirc va ndi dung thi tieng dan toc it ngueoi.

5. Thi tin hoc van phong: Thi thic hanh trén may hoac thi trac nghiém theo tiéu chuan chirc danh
nghé nghi€p phu hgp véi yéu cau cla vij tri viéc lam.

6. Can ctr vao kha nang, diéu kién cu thé, co quan, té chire, don vi c6 thdm quyén tuyén dung vién
chrc quyét dinh hinh thire thi trén gidy hoac trén may vi tinh.

Piéu 8. Piéu kién mién thi moét sé6 mon
Nguwoi dang ky dw tuyén dwoc mién thi mén ngoai nglr hodc tin hoc trong céc trwdng hop sau:

1.,Mién thi mén ngoai nglr trong trwvong hop mon nghiép vu chuyén nganh khéng phai la ngoai nglr
néu c6é mét trong cac diéu kién sau:

a) C6 bang tbt nghiép dai hoc, sau dai hoc vé ngoai ngi¥;

b) C6 bang t6t nghiép dai hoc, sau dai hoc & nwéc ngoai hodc tt nghiép dai hoc, sau dai hoc tai co
s& dao tao bang tiéng nwédc ngoai & Viét Nam.

2. Mién thi mén tin hoc van phong trong truéng hop cé bang tét nghiép tir trung cp chuyén nganh
cbng nghé thong tin tré 1én.

Diéu 9. Cach tinh diém

1. Bai thi dwoc chdm theo thang diém 100.
2. Piém céac bai thi dwoc tinh nhw sau:

a) Thi kién thirc chung: Tinh hé sb 1;

b) Thi chuyén mén, nghiép vu chuyén nganh: Phan thi viét hoac thi trac nghiém tinh hé s6 1; phan thi
thwe hanh tinh hé so 2.

3. Két qua thi la téng sb diém cla bai thi kién thirc chung va cac bai thi chuyén mén, nghiép vu
chuyén nganh. Truwong hop nguoi dw tuyén thi ngoai nglr hoac tiéng’dén toc ig nguw®i, thi tin hoc van
phong, két qua cac bai thi nay la diem diéu kién va khong tinh vao tong so diem thi, trtv treong hop
ngoai ngir va cdng nghé thong tin Ia phan thi chuyén mén, nghiép vu chuyén nganh.

Diéu 10. Xac dinh ngwi tring tuyén trong ky thi tuyén vién chirc

1. Ngui tring tuyén trong ky thi tuyén vién chirc phai tham dy dd cac bai thi quy dinh tai Diéu 9 Nghi
dinh nay, mai bai thi dat ttr 50 diém tr& Ién va dwgc xac dinh theo nguyén tac: Ngudi tring tuyén cé



két qua thi cao hon, |4y theo thir tw tlr cao xudng thap cho dén hét chi tiéu tuyén dung cla tirng vi tri
viéc lam.

2. Trwong hop co twv 02 ngudi tré 18n co két qua thi bang nhau & chi tiéu cubi cling can tuyén dung
thi nguoi co téng so diém cac bai thi chuyén mén, nghiép vu chuyén nganh cao hon la ngwoi trung
tuyen néu téng sé diém cac bai thi chuyén mén, nghiép vu chuyén nganh bang nhau thi nguoi dirng

dau co quan cé thdm quyén tuyén dung vién chirc quyét dinh ngwdi trang tuyén theo thr tw wu tién
nhw sau:

a) Anh hung lwc lwgng vi trang, Anh hung lao déng;
b) Thwong binh;

¢) Nguw&i huwdng chinh sach nhu thwong binh;

d) Con liét sT;

d) Con thwong binh;

e) Con cla nguwdi hwdng chinh sach nhu thwong binh;
g) Nguoi dan toc it nguoi;

h) B6i vién thanh nién xung phong;

i) Doi vién tri thire tré tinh nguyén tham gia phat trién néng thén, mién nui tir dG 24 thang tré 1én da
hoan thanh nhiém vu;

k) Nguw&i hoan thanh nghia vu quan su;
) Ngweri dw tuyén la niv.

3. Trwong hop van khéng xac dinh dwgc nguwoi trung tuyén theo thir tw wu tién quy dinh tai Khoan 2
bieu nay thi nguoi dieng dau co quan co thdm quyén tuyén dung vién chirc truc tiép phéng van va
quyét dinh nguoi trang tuyén.

4. Khong thue hién viéc bdo lwu két qua thi tuyén cho cac ky thi tuyén 1an sau.
Muc 3
XET TUYEN VIEN CHU'C
Diéu 11. Noi dung xét tuyén vién chirc
1. Xét két qua hoc tap bao gdm diém hoc tap va diém tét nghiép ctia nguwdi dyw tuyén.

2. Kiém tra, sat hach’théng qua phéng van hoac thuc hanh vé nang lwc, trinh dé chuyén mén, nghiép
vu clia nguwoi dy tuyén.

Piéu 12. Cach tinh diém

1. Diém hoc tap dwoc xac dinh bang trung binh cong két qua cac mdn hoc trong toan bo qua trinh
hoc tap clia ngudi dw xét tuyén & trinh do, chuyén mon, nghiép vu theo yéu cau cda vi tri dy tuyén va
dwoc quy déi theo thang diém 100, tinh hé s6 1.

2. Diém tét nghiép dwoc xac dinh bang trung binh cong két qua cac mon thi tot nghiép hozc diém bao
vé luan van ctia ngudi dw xét tuyén va dwoc quy dbi theo thang diém 100, tinh hé sb 1.

3. Trwong hop nguoi du xét tuyén dwoc dao tao theo hé thong tin chi thi diém hoc tap dong thoi la
diém tot nghiép va dwoc quy doi theo thang diém 100, tinh hé sb 2.

4. Diém phdng van hoac thwc hanh duoc tinh theo thang diém 100 va tinh hé sb 2.

5. Két qua xét tuyén Ia tong s6 diém clia diém hoc tap, diém tét nghiép, diém phdng van tinh theo quy
dinh tai Khoan 1, Khoan 2 va Khoan 4 Diéu nay.

Trwong hop nguoi dy xét tuyén dugc dao tao theo hé théng tin chi thi két qua xét tuyén la téng sb
diém dworc tinh tai Khodn 3 va Khoan 4 Diéu nay.

Diéu 13. Xac dinh ngwi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chirc
1. Ngwoi trang tuyén trong ky xét tuyén vién chirc phai cé da cac diéu kién sau day:

a) C6 diém hoc tap, diém tét nghiép va diém phdng van hodc thwc hanh, méi loai dat tir 50 diém tré



Ién;

b) C6 két qua xét tuyén cao hon lay theo thir tw tir cao xubng thap dén hét chi tiéu dwoc tuyén dung
cua trng vi tri viéc lam.

2. Truong hop co tir 02 ngudi trdr 1én co két qua xét tuyén bang nhau & chi tiéu cudi cing can tuyén
dung thi ngwoi c6 diem phéng van hodc diém thiwc hanh cao hon la nguwoi tring tuyén; néu diém
phéng van hoac diém thwc hanh bang nhau thi ngwoi dirng dau co quan c6 tham quyén tuyén dung
vién chirc quyét dinh ngudi trang tuyén theo thr tw wu tién quy dinh tai Khodn 2 Biéu 10 Nghi dinh
nay.

3. Trwong hop van khéng xac dinh dwoc nguwoi trung tuyén theo thr tw wu tién quy dinh tai Khoan 2
Diéu nay thi ngwoi dirng dau co quan cé thdm quyén tuyén dung vién chirc quyét dinh ngudi tring
tuyén.

4. Khong thue hién bao lwu két qua xét tuyén cho cac ky xét tuyén 1an sau.
Diéu 14. Xét tuyén dic cach

1. C&n cr didu kién ding ky dw tuyén quy dinh tai E)leu 4 Nghi dinh nay va yéu cau cuia don vj sy
nghiép cong lap, nguwdi dirng dau co quan c6 thdm quyén tuyén dung vién chirc xem xét, quyet dinh
xét tuyen dac cach khong theo trinh tw, tha tuc tuyen dung vién chirc quy dinh tai Diéu 15, Diéu 16 va
Diéu 17 Muc 4 Chuwong nay dbi véi cac trudng hop sau:

a) Nguoi cé kinh nghlem cdng tac trong nganh linh vwe can tuyén dung tr 03 nam tré 1&n, dap rng
dwoc ngay yéu cau cla vi tri viec lam can tuyén dung;

b) Nhirtng nguwoi tét nghiép dai hoc loai gidi, tbt nghiép thac sf, tién s & trong nwéc va ngoai nwéc, cd
chuyén nganh dao tao phu hop véi vi tri viéc lam can tuyén dung, triv cac trvong hop ma vi tri viéc
lam va chirc danh nghé nghiép can tuyén dung yéu cau trinh dé dao tao thac si, tién sf;

¢) Nhirng ngu&i cé tai nang, nang khiéu dac biét phu hop vc"yi Vi tyi viéc lam trong cac nganh, linh vuc
van hoéa, nghé thuat, thé duc, thé thao, cac nganh nghé truyén thong.

2. ‘Bcf) Noi vu hwéng dan quy trinh, tha tuc déi vai cac trvong hop xét tuyén dac cach quy dinh tai
Diéu nay.
Muc 4
TRINH TY, THU TUC TUYEN DUNG VIEN CHUC
Diéu 15. Thong bao tuyén dung va tiép nhan hd so dw tuyén

1. Co quan, don vi cé thdm quyén tuyén dung vién chirc phéi théng bao cong khai trén phwong tién
théng tin dai chung, trang thdng tin dién t& cGa co quan, don vi (néu cé) va niém yét cong khai tai tru
s& lam viéc vé tiéu chuan, diéu kién, sé lwong can tuyén, thoi han va dia diém tiép nhan hd so cla
ngudi dang ky du tuyén.

2. Thoi han nhan hé so clia ngwdi dang ky duw tuyén it nhat [a 20 ngay lam viéc ké tir ngay théng bao
tuyén dung codng khai trén phwong tién thong tin dai chung.

3. Cham nhat 10 ngay lam viéc trvdc ngay t chir thi tuyén hodc xét tuyén, co quan, don vi c6 thdm
quyeén tuyén dung vién chirc phai lap danh sach nguwoi da dieu kién dw tuyén dé niém yéet cong khai
tai try s& lam viéc va théng bao trén trang dién t& cta don vi (néu co).

Diéu 16. T6 chirc tuyén dung vién chirc

1. Can ct quy dinh tai Diéu 5, Diéu 6 Nghi dinh nay, nguoi dirng dau co quan c6 tham quyén tuyén
dung vién chirc quyét dinh thanh 1ap HOi dong tuyén dung dé thwc hién viéc thi tuyén hodc xét tuyen.

2. Hoi dong tuyén dung vién chirc thanh Iap va phan cong cu thé cho bd phan gidp viéc thic hién cac
nhiém vu quy dinh tai Khoan 3 Biéu 6 Nghi dinh nay.

3. Cham nhét trong thai han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay két thic tb chirc thi tuyén hoac xét tuyén,
Hoi dong tuyen dung vién chtre phai to chtre cham thi hoac to chtre tong hop ket qua xét tuyén va
bao cao v&i ngwdi dirvng dau co quan co tham quyén tuyén dung vién churc.

Diéu 17. Thong bao két qua tuyén dung

1. Trong th&i han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc bao cdo két qua thi tuyén hodc xét tuyén



cta Hoi dong tuyén dung, nguoi dirng dau co quan, don vi co thdm quyén tuyén dung vién chirc phai
niém yét cong khai ket qua thi tuyen hodc xét tuyén tai tru s¢ lam viéc va trén trang thong tin dién ter
cla co quan, don vi cé tham quyén tuyén dung vién chirc (néu co).

2. Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tw ngay niém yet cong khai két qua thi tuyén, nguoi dw tuyen
cd quyen guu don d& nghi phtc khao két qua thi tuyén. Nguoi dirng dau co quan, don vij c6 thdm
quyén tuyén dung vién chirc giao Hoi ddng tuyén dung td chirc chdm phuc khao trong thdi han 10
ngay lam viéc, ké tir ngay hét thdi han nhan don phuc khao theo quy dinh tai Khoan nay.

3. Sau khi thyc hién cac quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2 Biéu nay, ngudi dirng dau co quan, don vi
c6 thdm quyén tuyén dung vién chirc phé duyét két qua tuyén dung va glri théng bao céng nhan két
qué tring tuyén bang van ban t&i ngudi du tuyén theo dia chi ma nguoi duw tuyén da dang ky, noi
dung théng béo phai ghi rd thdi gian va dia diém nguwoi trang tuyén dén ky hop dong lam viéc.

Muc 5
HOP PONG LAM VIEC
Diéu 18. Cac ndi dung lién quan dén hop dong lam viéc

1. Viéc tuyén dung vién chirc vao cac don vi sw nghiép cong lap dwoc thwe hién theo ché dd hop
ddng lam viéc, bao gdbm hop déng lam viéc xac dinh thdi han va hop déng lam viéc khéng xac dinh
thdi han quy dinh tai Diéu 25 Luat Vién chire. Thoi gian thwe hién ché do tap sw dwoc quy dinh trong
hop ddng lam viéc xac dinh thei han.

2. B6 N&i vu quy dinh mau hop ddng lam viéc.
Diéu 19. Ky két hop dong lam viéc va nhan viéc

1. Trong thoi han cham nhét la 20 ngay lam viéc, ké tir ngay cong bb két qua tuyén dung, nguoi tring
tuyén vién chirc phai dén ky hop dong lam viéc v&i don vi sw nghiép cong lap theo thdng bao quy
dinh tai Khodn 3 Dieu 17 Nghi dinh nay.

2. Trong thdi han cham nhat 1a 20 ngay lam viéc, ké t&» ngay hop déng lam viéc dwoc ky két, nguoi
trang tuyén phai dén nhan viéc, tri» trwdng hop hop déng lam viéc quy dinh thdi han khac. Trwong
hop nguoi tring tuyén co ly do chinh dang ma khéng thé dén nhan viéc thi phai lam don xin gia han
trwde khi két thuc thdi han néu trén gl co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung vién chirc.

3. Trwdong hop nguoi tring tuyén khong dén ky hop doéng lam viéc trong thdi han quy dinh tai Khoan
1 Diéu nay hoac den nhan viéc sau thdi han quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay thi _nguoi dieng dau co
quan co thdm quyén tuyén dung vién chirc hly bd két qua tring tuyén hodc chdm dut hop ddng da
ky két.
Muc 6
TAP SU
Diéu 20. Ché do tap sw

1. Nguoi tring tuyén vién chirc phai thuc hién ché d6 tap sy dé lam quen véi moi trwdng cong tac,
tép lam nhirng cong viéc cla vij tri viéc lam dwgc tuyén dung, trir trwong hop quy dinh tai Khoan 1
biéu 27 Luat Vién chirc.

2.‘ Céc B6 quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyé&n nganh phdi hop véi B6 Néi vu quy dinh
vé thoi gian tap sy theo chirc danh nghé nghiép clia tlrng nganh, tirng linh vc theo quy dinh cla
phap luat.

3. Thoi gian nghi sinh con theo ché dd bdo hiém xa hoi va thoi gian 6m dau tlr 03 ngay tré 1én, thoi
gian bj tam giam, tam gilr, tam dinh chi cong tac theo quy dinh cta phap luat khong dwoc tinh vao
thoi gian tap sw.

4. N6i dung tap sw:

a) Nam virng quy dinh cua Luat Vién chtre vé quyén, nghia vu cla vién chure, nhwng Viéc vién chwc
khéng dwoc lam; ndm virng co cAu td chire, chirc néng, nhiém vu, quy&n han clia co quan, té chirc,

don vi noi cong tac, ndi quy, quy ché lam viéc cta co quan, té chirc, don vi va chirc trach, nhiém vu
clia vi tri viéc lam dwoc tuyén dung;

b) Trau dbi kién thirc va rén luyén nang lwc, k§ nang chuyén mén, nghiép vu theo yéu cau cuda vi tri



viéc lam dwoc tuyén dung;
c) Tap giai quyét, thwe hién cac cong viéc cla vi tri viéc lam dwoc tuyén dung.
Diéu 21. Hwéng dan tap sw

1. Bon vi sy nghiép cdng lap coé trach nhiém hwéng dan nguoi tap sw ndm virng va tap lam nhirng
cong viéc theo yéu cau ndi dung tap sw quy dinh tai Khoan 4 Diéu 20 Nghi dinh nay.

2. Cham nhét sau 07 ngay lam viéc, ké tir ngay vién chirc dén nhan viéc, nguoi dirng dau don vi sy
nghiép phai ctr vién chtrc co chirc danh nghe nghiép bang hodc cao hon, cé nang lwc, kinh ngh|em
ve chuyén mon, nghiép vu va kha nang truyén dat hwéng dan ngui tap sw. Khong thwe hién viéc clv
mét ngwdi hwéng dan tap sy cho hai ngwdi tap sw tré 1&n trong cung thi gian.

Diéu 22. Ché do, chinh sach déi véi ngwoi tap sw va ngwei hwéng dan tap sw

1. Trong th&i gian tap s, nguo’l tap sw dwoc huwéng 85% murc lwong cla chirc danh nghé ‘nghiép
twong ng véi vi tri viéc lam tuyén dung. Truo’ng hop ngudi tap sw cé trinh do thac si ho&c tién si va
chuyén nganh dao tao phii hop véi yéu cau cla vi tri viéc lam tuyén dung thi nguwoi tap sw co trinh 46
thac s dwoc hwdng 85% murc lwong bac 2, ngudi tap sy co trinh dd tién si dwoc hudng 85% murc
lwong bac 3 clia chirc danh nghé nghiép twong &ng véi vi tri viéc lam tuyén dung. Cac khoan phu
cap dwoc hudng theo quy dinh ctia phap luat.

2. Nguoi tap sy dugc hwdng 100% mirc lwong va phu cap cla chirc danh nghé nghiép twong rng
V@i vi tri viéc lam tuyén dung trong cac trwong hop sau:

a) Lam viéc & mién nui, bién gidi, hai dao, viing sau, viing xa, ving dan toc it nguwdi, viing cé diéu
kién kinh té - xa hdi dac biét kho khan;

b) Lam viéc trong cac nganh, nghé déc hai, nguy hiém:;

¢) Hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vu phuc vu ¢c6 th(‘)’i’han trong Iyc lwgng cdng an nhan dan, si
quan, quan nhan chuyén nghiép, ngwoi lam cong tac co yeu chuyén nganh, doi vién thanh nién xung
phong, déi vién tri thirc tré tinh nguyén tham gia phat trién ndng thén, mién nui tlr da 24 thang tré 1én
da hoan thanh nhiém vu.

3. Thoi gian tap sw khdng dworce tinh vao théi gian xét nang bac lvong.

4, Trong‘ thoi gian hwéng dén tép sw, ngwdi hwdng dan tap sy dwoc hwéng hé sb phu cép trach
nhiém bang 0,3 mirc lwong toi thiéu hién hanh.

5. Nqui hwéng dan tap sw va ngudi tap sy con dqo’c hwéng cac ché do tién thwéng va phuc lgi
khac (néu cd) theo quy dinh ciia Nha nwéc va quy ché clia don vij s nghiép cong lap.

Diéu 23. Trinh tw, thu tuc bé nhiém chirc danh nghé nghiép khi hét thoi gian tap sw

1. Khi hét thoi gian tap s, ngudi tap sw phai bao cao két qua tap sw bang van ban theo cac ndi dung
quy dinh tai Khoan 4 Biéu 20 Nghij dinh nay.

2. Nguoi huéng dan tap sw co trach nhiém nhan xét, danh gia két qua tap sy dbi véi nguoi tap sy
bang van ban, g ngwoi dirng dau don vi sw nghiép cong lap.

3. Nguoi dirng dau don vi sy nghiép cong lap danh gia pham chét, dao dirc va két qua cong viéc cla
nguoi tap sw. Néu nguwoi tap sy dat yéu cau sau thoi gian tap sw thi quyét dinh ho&c lam van ban dé
nghi cdp cé thdm quyén quar] ly vién chirc ra quyét dinh bd nhiém chic danh nghe nghiép. Néu
nguwoi tap sy khong dat yéu cau sau thdi gian tap sw thi thiee hién theo Khoan 1 Diéu 24 Nghi dinh
nay.

Diéu 24. Chadm dwt hgp déng lam viéc ddi véi ngwéi tap sw

1. Nguwoi tap sw bi chdm dit Hop ddng lam viéc khi khéng dat yéu cau sau thoi gian tap sw hodc bi
xt ly ky luat tte hinh thirc cdnh cao tré 1én.

2. Bon vj st dung vién chirc dé nghj ngudi ding dau don vi sy nghiép cong lap cham dit hop dong
lam viéc déi v&i cac trwdng hop quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay.

3. Nguoi tap sy bi chdm dit hop dong lam viéc néu co thoi gian lam viéc tir 6 thang trd 1én duoc
don vij s nghiép cong lap trg' cap 01 thang lvong, phu cap hién hwédng va tién tau xe vé noi cuw tru.

Chuwong Il



SU’ DUNG VIEN CHUC
Muc 1
PHAN CONG NHIEM VU, BIET PHAI, BO NHIEM, MIEN NHIEM VIEN CHUC
Diéu 25. Phan céng nhiém vu

1. Nguwoi ding dau don vj sy nghiép cdng lap hoac nguwdi dirng dau don vij st dung vién chirc chiu
trach nhiém phan cong nhiém vy, kiém tra viéc thyc hién nhiém vu cla vién chtrc, bao dam cac diéu
kién can thiét d& vién chirc thwe hién nhiém vu va cac ché do, chinh sach déi véi vién chirc.

2. Viéc phan cong nhiém vu cho vién chtrc phai bdo dam phu hop véi chirc danh nghé nghiép, chirc
vu quan ly dwoc bd nhiém va yéu cau cla vi tri viéc lam.

Diéu 26. Biét phai vién chirc

1. Viéc biét phai vién chirc dwoc thye hién trong cac trwdng hop sau day:
a) Theo nhiém vu d6t xuét, cap bach;

b) Dé thwe hién cong viéc can giai quyét trong moét thei gian nhét dinh.

2.‘ Thoi han biét phai vién chirc khéng qua 03 ndm. Trwdng hop mét sd nganh, linh vwe déc thu yéu
cau phai cé thoi han biét phai dai hon thi thwe hién theo quy dinh clia phap luat chuyén nganh.

3. Co quan, don vi sy nghiép cong lap ct vién chirc biét phai tiép tuc quan ly, theo déi trong thoi gian
vién chirc dwoc clv di biét phai.

4. Co quan, don vi tiép nhan vién chtrc biét phai co trach nhiém phan cong, b tri, danh gia, kiém tra
viéc thyc hién nhiém vu cong tac doi véi vién chire do.

5. Vién chirc duoc ctr biét phai dwgc hudng quyén loi quy dinh tai Khodn 4, Khodn 5 va Khoan 6
Piéu 36 Luat vién chirc.

Diéu 27. B6 nhiém vién chirc quan ly

1. Viéc bb nhiém vién chirc quan ly phai c&n c&r vao nhu cau cta don vi sw nghiép cong lap va cac
tiéu chuan, diéu kién sau:

a) Dat tiéu chuén cta chrc vu quan ly theo quy dinh clia co quan, don vj cé tham quyén;

b) C6 day du hd so ca nhan dwoc co quan, don vi cd thdm quyén xac minh rd rang; cé ban ké khai
tai san theo quy dinh;

c) Trong dd tudi bé nhiém theo quy dinh;
d) C6 da strc khde dé hoan thanh nhiém vu va chirc trach duoc giao;
d) Khéng thudc cac trwdng hop bi cAm ddm nhiém chire vu theo quy dinh ctia phap luat.

2. Thoi han bd nhiém 1a 05 nam, trir tru@ng hop thuc hién theo quy dinh clia phap luat chuyén nganh
hodc quy dinh clia co' quan c6 thdm quyén. Khi hét thai han bd nhiém, co' quan, don vi co tham
quyén thue hién bd nhiém lai hodc khéng bd nhiém lai vién chirc quan ly.

3. Quyén lgi ctia vién chirc dwoc bd nhiém vao chirc vu quén ly thuc hién theo quy dinh tai Khoan 2,
Khoan 3, Khoan 4 biéu 37 va Khoan 3 Diéu 38 Luat Vién churc.

Diéu 28. ThAm quyén bé nhiém, giai quyét thoi gitr chirc vu quan ly hodc mién nhiém déi v&i
vién chirc quan ly

1. D6i v&i don vi sy nghiép cong lap dwoc giao quyén tw cha, ngwoi dirng dau don vi sy nghiép céng

lap thwe hién viéc bd nhiém, gidi quyét thoi gitr chirc vu hodc mién nhiém dbi véi vién chire gitv chive
vu quan ly theo phan cép.

2. Bbi voi don vi sw nghiép coéng lap chua dwoc giao quyén tw chd, co quan cé thAm quyen bd
nhiém, mién nhiém nguwdi dirng dau don vi sw nghiép cong lap thwc hién hoac phan cép viéc bd
nhiém, gidi quyét théi gitr chirc vu quan ly hodc mién nhiém ddi véi vién chire.

Muc 2
THAY POI CHU’C DANH NGHE NGHIEP



Diéu 29. Thay dbi chirc danh nghé nghiép cta vién chirc
1. Viéc thay dbi chire danh nghé nghiép cta vién chirc dwoc thwe hién nhw sau:

a) Khi chuyén tir chirc danh rjghé nghiép nay sang chirc danh nghé& nghiép khac cung hang phai thuc
hién théng qua viéc xét chuyén chirc danh nghé nghiép;

b) Khi thang hang tir hang thép I&n hang cao hon lién ké trong ciing nganh, Iinh virc phai thirc hign
théng qua viéc thi hoac xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

2. Cac B6 quan ly chirc danh ‘nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chd tri, phéi hop véi Bo Noi vy
quy dinh cu thé tiéu chuan, diéu kién, ndi dung, hinh thirc thi hodc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép doi v&i vién chirc.

Diéu 30. Phan cong, phan céap t6 chirc thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép d6i v&i
vién chirc

1. Viéc thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chire tr hang 1l 1én hang | dwoc thuc
hién nhw sau:

a) Cac Bo quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh té chirc thi hodc xét theo ké
hoach dwgc phé duyét;

b) B'cf) Noi vu phé duyét dé an td Chl:PC‘ thi hoac xét thang hang chuirc ’danh nghé nghiép; thém dinh v?
quyét dinh danh sach vién chirc da diéu kién dw thi hoac xet; ra quyet dinh thanh lap Hoi dong; quyet
dinh cong nhan két qua va bo nhiém chirc danh nghé nghiép hang .

2. Viéc thi hoac xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc tir hang Il 1én hang Il duwgc thuc
hién nhw sau:

a) Cac B0, co quan ngang B, co quan thudc Chinh phd, Uy ban nhan dan céc tinh, thanh phé truc
thudc Trung wong cha tri, phdi hop véi Bo Noi vu td chire thi hodc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép theo quy dinh cia phap luat va hwéng dan cia Bd quén Iy chirc danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh.

b) B6 N&i vu phé duyét dé an tb chutrc thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép; thdm dinh
danh sach vién chirc du diéu kién dw thi hodc xét va tham dinh két qua thang hang chirc danh nghé
nghiép.

3. Viéc thi hoac xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc tr hang IV 1én hang Il do cac Bo,
co' quan ngang BO, co quan thuéc Chinh phu, Uy ban nhan dan cac tinh, thanh phé tryc thudc Trung
wong td chirc hodc phan cép cho cac co quan, don vi té chirc theo quy dinh clia phap luat va hwéng
dan ctia Bo quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh.

4. Co quan c6 thdm quyén ctia Bang quy dinh viéc phan cong, phan cp t6 chirc thi hodc xét thang
hang chirc danh nghé nghiép vién chirc trong cac don vi sw nghiép thudc td chirc chinh tri, tb chirc
chinh tri - xa hoi theo quy dinh ctia phap luat.

Diéu 31. Quy trinh, tha tuc td chirc thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc

1. Hang nam, co quan dwgc phan cbng, phan cép‘té chtre thi hoac xét thang hang chirc danh nghé
nghiép vién g:hL’Pg: quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2 biéu 30 Nghij djnh nay xay dyng dé an gtvi BO Noi vu
dé thong nhat ké hoach thi hoac xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

2. Hang n&m, cac co quan, don vi dwoc phan cdng, phan cap t6 chirc thi hodc xét thing hang chic
danh nghé nghiép cua vién chirc quy dinh & Khoan 3 Diéu 30 Nghi dinh nay xay dwng dé an gt co
quan cé thdm quyén phan cép (B, co quan ngang B6, co quan thudc Chinh phi hodc Uy ban nhan
dan cac tinh, thanh phd trwc thuéc Trung wong) phé duyét trwde khi thue hién.

3. Co quan, t6 chirc, don vi theo phan cong, phan cp quy dinh tai Khoan 2, Khoan 3 Biéu 30 Nghi
dinh nay thanh 1ap H6i dong thi hoac xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc.

4. Nhiém vu, quyén han cta Hoi déng thi hodc xét thdng hang chirc danh nghé nghiép vién chirc:
a) Thong bao ké hoach, néi quy, hinh thirc, ndi dung, thdi gian va dia diém thi hodc xét;
b) Théng bao diéu kién, tiéu chuan dy thi hodc xét;

c) Thanh Iap bd phan gitp viéc gdbm: Ban dé thi, ban coi thi, ban phach, ban cham thi, ban phuc khao;



d) Té chirc thu phi dw thi hodc dw xét va s dung theo quy dinh;
d) Té chirc chdm thi hodc td chirc xét va phuc khao theo quy ché;

e) Téng hop, bdo cdo nguoi dirng dau co quan, don vi dwec phan céng, phan cép té chirc thi hoac
xét thang hang chirc danh nghé nghiép céng nhan két qua;

g) Giai quyét khiéu nai, t& cao trong qua trinh té chirc thi hodc xét theo quy dinh clia phap luat.

5. Co quan, don vi dwgc phan cong, phan cép té chirc thi hodc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép cé trach nhiém théng bao bang van ban két qua thi hodc xét thdng hang chirc danh nghe
nghiép cho co quan, don vi c6 thdm quyén dé ra quyét dinh bb nhiém chirc danh nghé nghiép va xép
lwong dbi v&i vién chirc dat két qua theo phan cép.

Muc 3
DAO TAO, BOI DUONG
Diéu 32. Muc tiéu, nguyén tac dao tao, boi dwéng déi véi vién chire
1. Muc tiéu dao tao, bdi duéng:
a) Cap nhat kién thirc, bdi dwéng, nang cao kj nang va phwong phap thuc hién nhiém vu dwoc giao;

b) Dao tao gép phan xay dwng doi ngi vién chirc c6 dao dirc nghé nghiép, cé du trinh d6 va nang luwc
chuyén mon dam bdo chat lwgng ctia hoat dong nghé nghiép.

2. Nguyén tac dao tao, bdi duéng:

a) Dao tao, bdi dwdng phai can ctr vao vi tri viéc lam, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va nhu cau
phat trién ngudn nhan luc cla don vi sy nghiép cong lap;

b) Bao dam tinh tw chi ctia don vi sw nghiép céng lap trong hoat déng dao tao, bdi dwéng;
c) Khuyén khich vién chirc hoc tap, nang cao trinh d6 dap &ng yéu cau nhiém vu;

d) Bao ddm cong khai, minh bach, hiéu qua.

Diéu 33. Ché d6 dao tao, b6i dwéng

1. Ché d6 dao tao, bdi dwéng vién chirc thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2 va Khoan 3
Diéu 33 Luat Vién chtrc.

2. Cac B6 quan ly chire danh nghé& nghiép vién chtre chuyén nganh chiu trach nhiém td chirc bién
soan chuwong trinh, tai liéu boi dwdng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va ban hanh sau khi cé
y kién tham dinh cda B NGi vu.

3. Cac Bo quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chiu trach nhiém ban hanh va
huwéng dan thyc hién chuong trinh boi dwéng bat budc cap nhat kien thirc, ky nang nghé nghiép
chuyén nganh hang nam.

4. Chirng chi dao tao, bdi dwdng:

a) Chirng chi boi dudng theo tiéu chudn chirc danh nghé nghiép la mét trong nhirng diéu kién, tiéu
chuén dé bb nhiém, thay ddi chirc danh nghé nghiép cla vién chirc;

b) Cac Bo6 quan ly chirc danh‘nghé nghiép vién chirc chuyén nganh quy dinh viéc quan ly va cap
chirng chi cac chwong trinh boi dwéng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén
nganh;

c) Viéc tham gia va hoan thanh cac chuong trinh boi dwdng bat budc cap nhat kién thirc, ky nang
nghé nghiép chuyén nganh hang nam la mét trong nhirng cén cr danh gia mc dé hoan thanh nhiém
vu cla vién chirc.

Diéu 34. Quyén lgi, trach nhiém cta vién chirc dwoc ctr di dao tao, bdi dwéng

1. Quyén lgi ctia vién chirc dwoc v di dao tao, bdi dwdng thuc hién theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu
35 Luat Vién churc.

2. Trach nhiém cua vié‘n chtre khi thwe hién ché doé dao tao, boi dwdng thye hién theo quy dinh tai
Khoan 1 va Khoan 3 biéu 35 Luat Vién chirc.



Piéu 35. Kinh phi dao tao, bdi dwéng

Kinh phi dao tao, bbi duwdng vién chirc dwoc chi tra t ngudn tai chinh cta don vi sw nghiép céng lap
hoac tai tro cla cac to chirc, ca nhan trong va ngoai nwéc theo quy dinh clia phap luat.

Piéu 36. Dao tao va dén bu chi phi dao tao
1. Vién chirc dwoc ctr di dao tao trong cac trwdng hop sau:
a) Bon vi s nghiép cong lap dwoc td chirc, sép xép lai;

b) Pap &ng nhu cau xay dwng, quy hoach, ké hoach phat trién ngudn nhan luc ctia co quan, t6 chirc,
don vi.

2. biéu kién dé vién chirc dwoc ctv di dao tao:
a) Chuyén nganh dao tao phu hop v&i vi tri viéc lam va chire danh nghé nghiép cla vién chirc;

b) C6 cam két thuc hién nhiém vy, hai quan nghé Qghiép j[ai don vi s nghiép cong lap sau khi hoan
thanh chwong trinh dao tao trong th&i gian it nhat gap 02 Ian thoi gian dao tao.

3. Vién chirc dwoc clr di dao tao theo cac chwong trinh hop tac véi nwéc ngoai dwoc ky két hoac gia
nhap nhan danh Nha nwéc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam, ngoai cac diéu kién quy dinh tai
Khoan 1 va Khoan 2 Diéu nay, con phai thwc hién quy dinh cta Luat Ky két, gia nhap va thuc hién
diéu wéc qudc té va dap ing cac yéu cau khac cia chuong trinh hop tac.

4. \ién chirc dwoc clr di dao tao & trong nwdc va ngoai nwéc phai dén bu chi phi dao tao trong cac
tredng hop sau:

a) Trong thdi gian dwoc cv di dao tao, vién chire tw y bd hoc hodc don phwong chdm dit hop ddng
lam viéc;

b) Vién chirc hoan thanh khéa hoc nhung khéng duoc co s dao tao cap van bang tét nghiép, ching
nhan két qua hoc tap;

c) Vién chirc da hoan thanh va duoc cip bang tét nghiép khoa hoc tir trinh dd trung cép tré 1én
nhwng chwa phuc vy du thoi gian theo cam két quy dinh tai Diém b Khoan 2 Dieu nay.

5. B6 Noi vu hwang dan cu thé vé& cach tinh chi phi dén bu va quy trinh, thd tuc dén bu chi phi dao tao
quy dinh tai Diéu nay.

Muc 4
DANH GIA VIEN CHUC
Diéu 37. Trinh tw, tha tuc danh gia vién chirc hang nam
1. Di v&i vién chirc quan ly:
a) Vién chirc tw danh gia két qua cong tac theo nhiém vu duoc giao va ty nhan xét wu, nhuoc diém
trong céng tac;

b) Tap thé noi vién chirc quan ly lam viéc td chirc hop va déng goép y kién. Y kién gép y dwoc lap
thanh bién ban va théng qua tai cudc hop;

c) Nguoi co thdm quyén b nhiém chiu trach nhiém danh gia, quyét dinh xép loai va thong bao dén
vién chirc quén ly sau khi tham khao bién ban gop y cda tap thé noi vién chirc quan ly lam viéc.

2. Bbi v6i vién chire khéng gilr chire vu quan ly:
a) Vién chirc tw danh gia két qua cong tac theo nhiém vu dwoc giao;

b) Tap thé don vi sl dung vién chirc td chirc hop va dong gép y kién. Y kién gép y duoc 1ap thanh
bién ban va théng qua tai cudc hop;

c) Nguoi dwoc giao thdm quyén danh gia vién chirc nhan xét vé két qua tw danh gia cda vién chic,
danh gia nhirng wu, nhwgc diém cla vién chirc trong cong tac va quyét dinh phan loai vién chirc.

3. Viéc théng bao két qua danh gia, phan loai vién chirc thwe hién theo quy dinh tai Diéu 44 Luat Vién
chure.

4. Cac trwdng hop danh gia vién cr]L]Jc thwc hién theo quy dinh tai Khoan 3 E)ié‘u 41 Luat Vién,ch(fc.
Viéc danh gia vién chuc trwde khi bo nhiém, bo nhiém lai, quy hoach, dao tao, boi dwéng, khi két thuc



th&i han bi§t phai do}ngu@i dirng dau don vi sy nghiép coéng lap thwc hién theo trinh tw, tha tuc cla
cbng tac bo nhiém, bd nhiém lai, quy hoach, biét phai vién chtrc.

5. Cac B quan ly chirc danh nghlé nghiép vién chirc chuyén nganh chiu trach nhiém chu tri, phéj hop
véi Bo N6i vu ban hanh Quy ché danh gia va hwéng dan cu thé thia tuc, néi dung danh gia déi véi
vién chirc chuyén nganh.

Muc 5
QUY DINH VE THOI VIEC VA THU TUC NGHI HUU
Diéu 38. Giai quyét théi viéc
1. Vién chirc dwoc gidi quyét thoi viéc trong cac trwéng hop sau:
zta)), Vién chirc c6 don tw nguyén xin théi viéc dwoc co quan, don vi cé thdm quyén dbng y bang van
an;
b) Vién chirc don phwong chdm dit hop dong lam viéc theo quy dinh tai Khodn 4 va Khoan 5 Diéu
29 Luat Vién chirc;

c) Pon vi s nghiép cong lap don E)huo’ng phém dut ho’p déng lam vi‘éc voi vién chirc khi cd mot
trong cac trwong hop quy dinh tai Biém ¢, Biém d va Diém d Khoan 1 Diéu 29 Luat Vién chire.

2. Vién chirc chwa dwoc gidi quyét théi viec néu thudc moét trong cac trwdng hop sau:
a) Bang bi xem xét xt ly ky luat hodc bj truy ctru trach nhiém hinh sw;

b) Chwa lam viéc du thdi gian cam két v&i don vi sw nghiép cong lap khi dwoc clr di dao tao hoac khi
duoc xét tuyén;

c) Chwa hoan thanh viéc thanh toan cac khodn tién, tai san thudc trach nhiém cla vién chirc dbi véi
don vi sy nghiép cong lap;
d) Do yéu ciu cong tac va chwa bd tri dwoc nguoi thay thé.
3. Tha tuc gidi quyét thoi viec
a) Vién chirc c6 nguyén vong théi viéc cé van ban glri ngudi dirng dau don vi sw nghiép cong lap.
b) Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan don, néu dong y cho vién chirc théi viéc thi
nguc‘yi dirng dau don vi sw nghiép céng lap ra quyét ginh cham dit hgp dong lam viéc; néu khdng
dong y cho vién chtrc thoi viéc thi trd 161 vién chirc bang van ban va néu rd ly do theo quy dinh tai
Khoan 2 Diéu nay.

c) Trwong ho’p don vi sw nghiép cong lap don phwcng chdm dit hop ddng lam viéc véi vién chirc

quy dinh tai Diém ¢ Khoan 1 Diéu nay va déng thoi gidi quyét ché dd thoi viéc cho vién chirc theo quy
dinh tai Nghi dinh nay.

Diéu 39. Tro’ cap théi viéc

1. Tro cép thoi viec dbi véi thdi gian cong tac cla vién chire tlr ngay 31 thang 12 nadm 2008 tré vé
trwdc dwoce tinh nhw sau:

a) C» méi nam lam viéc duoc tinh bang 1/2 (mét phan hai) thang lwong hién hudng, gém: Mirc
Iu’,o’ng theo chirc d?nh nghé’ nghiép, phu cap chc vu Iénh dao, phu cap thdm nién vwot khung, phu
cap tham nién nghé va hé s6 chénh léch bao lwu lwvong (néu cod);

b) Mirc tro cAp thdp nhat bang 01 (mét) thang lwong hién huwéng;

c) Trvong hop vién chirc duoc tuyén dung truéc ngay 01 thang 7 nam 2003, thoi gian lam viéc dugc
tinh tro cap thoi viéc la tong thoi gian lam viéc (cong don) ké tw khi vién chire cd quyét dinh tuyén
dung dén hét ngay 31 thang 12 nam 2008.

d) Trwong hop vién chirc duoc tuyén dung tir ngay 01 thang 7 nam 2003 tr& vé sau, thoi gian lam
viéc dwoc tinh tro cap thoi \{iéc la t()ng thé’j gian lam viéc theo hgp dong lam viéc (cong don) ké twr khi
vién chire c6 quyét dinh tuyén dung dén hét ngay 31 thang 12 nam 2008.

2. Tr cp thoi viéc dbi vai thoi gian cong tac cia vién chirc tir ngay 01 thang 01 nam 2009 dén nay
dwoc thwe hién theo quy dinh clia phap luat vé trg cap that nghiép.



3. Ngudn kinh phi chi tra tro cap thoi viec dwoc lay tir ngudn tai chinh ctia don vi sy nghiép cong lap.

4. Vién churc thoi viéc dwoc hwc’mg tro' cap thdi viec quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2 Piéu nay va dwoc

xac nhan thoi gian co déng bao hiém xa hdi theo quy dinh clia phap luat.

Diéu 40. Tha tuc nghi hwu

(11_. Lhdi diém nghi hwu 1a ngay 01 cla thang lién ké sau thang vién chirc dd tudi nghi hwu theo quy
inh.

2. Thoi diém nghi hwu dwoc tinh Ui lai khi cé mét trong cac trwdng hop sau:

a) Khoéng qua 01 thang dbi véi mét trong cac trudng hop: Thoi diém nghi hwu trung véi ngay nghi Tét

Nguyén dan; vién chirc c6 vo' hoac chdng, b6, me (vo' hodc chdng), con tir tran, bi Toa an tuyén b
mat tich; ban than va gia dinh vién chtrc bj thiét hai do thién tai, dich hoa, hda hoan;

b) Khéng qua 03 thang dbi véi trwerng hop bi bénh néng hodc bi tai nan cé gidy xac nhan clia bénh
vién;

c) Khéng qua 06 thang déi voi treong hop dang diéu tri bénh thudc danh muc bénh can chira tri dai
ngay do Bo Y té ban hanh, cé gidy xac nhan cta bénh vién.

3. Vién chlrc duoc IUi thoi diém nghi hwu thudc nhiéu treong hop quy dinh tai K‘hoén 2 Diéu nay thi
chi dwoc thwe hién doi véi mot tredng hop cd thoi gian Ui théi diém nghi hwu nhiéu nhat.

4. Nguoi ding dau co quan, don vi c6 thdm quyén quan ly vién chirc quyét dinh viéc Ui thoi diém
nghi hwu theo quy dinh tai Khodn 2 Biéu nay.

5. Trwong hop vién chire khdng co nguyén vong lui thoi djém nghi hwu theo quy dinh tai Khoan 2
Dieu nay thi ngwoi diing dau co quan, don vi co thdm quyén quan ly vién chirc gidi quyét nghi huwu
theo quy dinh tai Diéu nay.

6. Trwoc 06 thang tinh dén thoi diém nghi hwu theo quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2, Khoan 3 va
Khoan 4 Dieu nay, co quan, don vi quan ly vién chirc phai ra thong bao bang van ban ve thoi diém
nghi hwu dé vién chirc biét va chuan bj nguoi thay thée.

7. Céc quy dinh lién quan dén quyét dinh nghi huu:

a) Trwdc 03 thang tinh dén thoi diém nghi hwu theo quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2, Khoan 3 va
Khoan 4 Diéu nay, co quan, to chirc, don vi quan ly vién chirc phai ra quyét dinh nghi hwu;
b) Can cw quyet dinh nghi hwu quy dinh tai Biém a Khoan nay, co quan, don vi quén ly vién chirc

ph0| hop vé&i té chirc bdo hiém x& hoi tién hanh cac tha tuc theo quy dinh dé vién chirc dwoc hwéng
ché do bao hiém xa hdi khi nghi hwu;

c) Vién chire dwgc nghi hwu ¢ trach nhiém ban giao hd so, tai liéu va nhirng cong viéc dang lam cho
ngudi dwoc phan cong tiép nhan it nhat trudc 03 ngay lam viéc tinh dén thei diém nghi hwu;

d) K& tir thoi diém nghi hwu ghi trong quyét dinh nghi hwu, vién chirc dwoc nghi huu va hwéng ché
dd bao hiém xa hoi theo quy dinh.

Diéu 41. Ché dg, chinh sach va co’ ché quan ly déi v&i treéng hop vién chirc da nghi hwu thue
hién ky hop dong vu, viéc v&i don vi sw nghiép cong lap.

1. Vién chirc da nghi hwu ky hop déng vu, viéc véi don vi sw nghiép cong lap, nggéi lwong hy’u duoc
hwdng theo quy dinh con dwgc hwdng khodn thu lao theo thda thuan trong hop dong da ky két.

2. Bon vj sy nghiép cong lap cé‘tréch nhiém bao dfém cac diéu kién lam viéc phuc vu hoat d(f)ng
chuyén mén quy dinh trong hop dong vu, viéc, bao gom cac quyén cla vién chirc vé hoat dong nghé
nghiép dwoc quy dinh tai Khoan 1, Khoan 3, Khoan 4, Khoan 5, Khoan 6 va Khoan 7 Diéu 11 Luat
Vién chtrc.

3. Ché do va thoi gian 1am viéc cla vién chire da nghi hwu dwoc quy dinh cu thé trong hop déng vu,
viéc ky v&i don vi sy nghiép céng lap.

Muc 6
CHUYEN DOI VA CHUYEN TIEP DOI VOI VIEN CHUC

Diéu 42. Chuyén déi gitra vién chirc va can bo, cong chirc



1. Vién chirc dé co thoi gian lam viéc tai don vi s nghiép cong 1ap tir du 60 thang trd Ién (khéng ké
thoi gian tap sw), co trinh d6 dao tao, kinh nghlem cong tac va dap trng dwgc ngay yéu cau cla vj tri
viéc lam can tuyén dung, khi co quan quan ly, st dung cong chirc c6 nhu cau tuyén dung thi dwoc
xét chuyén vao cong chirc khéng qua thi tuyén theo quy dinh ctia phap luat vé cong chire.

2. Vién chtrc khi dwoc tiép nhan, bd nhiém vao cac vi tri viec lam dwoc phap luat quy dinh la céng
chrc trong cac co quan, td chirc clia Dang Cong san Viét Nam, Nha nwéc, té chire chinh tri - xa hoi
thi phai thwc hién quy trinh xét chuyén thanh cong chirc khéng qua thi tuyén theo quy dinh cia phap
luat vé cong chirc; ddng thoi quyét dinh tiép nhan, bd nhiém 1a quyét dinh tuyén dung.

3. Vién chirc dwoc bd nhiém gitk c4c vi tri trong bd may lanh dao, quan Iy cta don vi sy nghiép cong
lap ma phéap luat quy dinh la cong chirc khi bd nhiém vao ngach coéng chirc twong trng véi vi tri viéc
lam phai hoan thién tiéu chuan cta ngach dwoc bd nhiém; déng thdi dwoc gitr nguyén chirc danh
nghé nghiép da bd nhiém, dwoc hudng ché dd tién lwong va cac ché do khac nhw vién chire ciia don
vi si nghiép cong lap.

4. Can bo, cc“mg chL'Pp dwoc diéu dong vé lam vién chic trong cac don vi sw nghiép cong lap khi co
dd cac tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh cta phap luat vé vién chirc.

Diéu 43. Chuyén tiép déi véi vién chirc
1. Viéc té chirc thue hién ky két hop ddng lam viéc déi vai vien chire theo quy dinh tai Diéu 59 Luat
Vién chirc nhw sau:

a) Dbi v&i vien chire dwoc tuyén dung trwdc ngay 01 thang 7 ndm 2003, nguoi dirng dau don vi sw
nghiép cong lap c6 trach nhiém tién hanh cac thd tuc dé ky hop ddng lam viéc khéng xac dinh thoi
han ddi v&i vién chirc theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 25, Didu 26, Diéu 28, Diéu 29, Piéu 30 Luat
Vién chirc va Khoan 2 Diéu 18 Nghi dinh nay, bdo dam cac quyén lgi, ché dd, chinh sach vé én dinh
viéc lam, ché do tién lwong va cac quyén loi khac ma vién chirc dang huwéng;

b) Bbi v&i vien chirc dwoc tuyén dung tir ngay 01 thang 7 nam 2003 dén ngay 01 thang 01 nam
2002, can cw thoi gian cdng tac; hop di‘)ng lam viéc da ky két v&i don vi sw nghiép céng lap, ngudi
dirng dau don vi sy nghiép cbng lap thwc hién viéc ky hop déng lam viéc xac dinh thoi han hoac
khong xac dinh thoi han déi voi vién chire theo quy dinh cda Luat Vién chirc;

c) Boi voi vién chirc dwoc tuyén dung sau ngay 01 thang 01 nam 2012, nguoi dirng dau don vi sw
nghiép cdng lap thwe hién viéc ky hop dong lam viéc theo quy dinh tai Luét Vién chirc.

2. B0 Noi vu hwong dén, kiém tra, don déc viéc thuc hién quy dinh chuyén tiép ddi voi vién chir tai
Dieu 59 Luat Vién chirc va Khoan 1 Diéu nay.

Chuong IV
QUAN LY VIEN CHUC
Diéu 44. Noi dung quan ly vién chirc
1. Xay duwng ké& hoach, quy hoach vién chirc.

2. Quy dinh tiéu chuan, chirc danh nghé nghiép vién chirc; xac dinh vi tri viéc lam, co cau vién chirc
theo chirc danh nghé nghiép va so lwong vién chire Iam viée twong rng.

3. T6 chirc thwc hién viéc tuyén dung, ky hop dong lam viéc, bo tri, phan cong nhiém vy, biét phai,
kiém tra va danh gia vién churc.

4. T4 chire thye hién thay déi chirc danh nghé nghiép.

5. T chire thye hién ché do dao tao, bdi duwéng dbi véi vién chire.

6. T chirc thwe hién ché do tién lwong va cac ché dd, ca nhan dai ngd dbi véi vien chire.

7. T4 chirc thuwe hién viéc khen thuéng, ky luat déi véi vién chire.

8. Giai quyét thoi viéc va nghi hwu déi véi vién chire.

9. Thuc hién ché dd bao cao, théng ké va quan ly hd so vién chirc.

10. Thanh tra, kiém tra viéc thi hanh quy dinh ctia phap luat vé vién chirc.

11. Giai quyét khiéu nai, t6 cao déi véi vién chirc.



Diéu 45. Nhiém vu va quyén han ctia B6é N6i vu

B6 Noi vu chiu trfélch nhiém trwéc Chinh pht thwe hién chirc ndng quan ly nha nwéc vé vién chire, cé
nhiém vu va quyén han sau day:

1. Xay dyng, stra ddi, bd sung cac quy dinh phap luat vé vién chirc Gé& Chinh pha trinh Quéc hoi, Uy
ban Thuwong vu Qubc hdi.

2. Xay dwng trinh Chinh pha, Thi twéng Chinh phi quy dinh vé chién lwoc, quy hoach, ké hoach,
chwong trinh phat trién d6i ngdi vién chirc; phan céng, phan cap quan ly vién chirc; xac dinh vj tri viéc
lam va co cAu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép; chién lwvoc, ké hoach dao tao, bdi duwdng doi
ngi vién chirc; ché dd tién lvong; chinh sach déi véi ngudi cé tai nang; cac quy dinh vé bd nhiém, b
nhiém lai, biét phai, tr chirc, mi&n nhiém, khen trwdng, ky luat, chdm dit hop ddng lam viéc, thdi viéc
va nghi hwu dbi véi vién chire.

3. Quy dinh ma sb chrc danh nghé nghiép cla vién chirc; thdm dinh viéc xay dwng va kiém tra viéc
thwe hién tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chirc; ban hanh quy ché té chirc thi tuyén, xét
tuyén vién chire; phdi hop voi cac Bo quan ly chire danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh ban
hanh quy ché thi, xét thang hang chirc danh nghé& nghiép vién chtrc; thdm dinh chwong trinh khung
bdi dwéng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chirc; quy dinh viéc thwe hién hodc ap dung
chirc danh céng chirc dbi véi vién chirc 1am viéc & cac bdé phan hanh chinh, téng hop, quan tri van
phong, ké& hoach, tai chinh ctia don vi sw nghiép cong lap.

4. Cha tri, ph0| hop v&i cac B quan Iy chire danh nghe nghiép vién chirc chuyén nganh quy dinh vé
lap hd so, quan Iy hd so; sb hiéu vién chirc; thé va ché do deo thé cla vién chirc.

5. Chu tri, phql hop v&i cac Bo, co quan ngang B, co quan thude Chinh phu, Uy ban nhan dan cac
tinh, thanh phd trwc thudc Trung wong té chirc thdng ké sb lwong, chat lwong ddi ngd vién chirc.

6. Phéi hop voi cac BO quan Iy chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh tb chirc va cong
nhan Igét qua thi hgéc xét thadng hang chirc danh nghé nghiép vié‘n chire tir hang Il Ién’hang I; gidm
sat, kiem ‘tra viéc to chirc thi hoac xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; bdé nhiém chirc
danh nghé nghiép vién chirc hang .

7. Hwéng dan va td chire thye hién ché do bao céo vé quan ly vién chirc.

8. Thanh tra, kiém tra, giam sat viéc thue hién cac quy dinh clta phap luat vé vién chure.

Diéu 46. Nhiém vu va quyén han cta B6, co' quan ngang Bd, co quan thudc Chinh phu, té
chirc do Chinh phu, Thu twéng Chinh pha thanh lap ma khéng phai la don vi sw nghiép cong
lap.

1. Quan ly vé s6 lwong, tiéu chuan, tuyén dung, s& dung déi v&i vién chirc thugc pham vi quan ly
theo phan cong, phan cap; Quyét dinh hoac phan cap quyét dinh nang bac lvong thuwdong xuyén,
nang bac lvong trwdc thoi han va phu cap tham nién vwot khung doi voi vién chire; b nhiém, mién
nhiém, xép lvong chirc danh nghé nghiép vién chirc tlr hang Il tré xudng.

2. Quan ly vi tri viéc lam theo phan cong, phan cép va theo quy dinh ctia phap luat.

3. Cha tri, phoi hop voi B Noi vu va Bo quan ly vé chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh
t0 chire thi hoac xét thang hang chirc danh nghé nghiép tir hang Il 1én hang Il.

4. Chu tri hoac Uy quyén t chirc thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc tir hang
IV Ién hang Il doi v&i vién chirc thudc pham vi quan ly.

5. Théng ké va bao cédo théng ké vién chirc theo quy dinh.

6. Giai quyét khiéu nai, t6 cao theo phan cap va theo quy dinh ctia phap luat.

7. Cac B9, co quan ngang B6 huéng dan, thanh tra, kiém tra, giam sat viéc thi hanh cac quy dinh cua
phap luat doi vé&i vién chirc thuéc pham vi quan ly.

8. Co quan thudc Chinh pha, t§ chire do Chinh phd, Thi twéng Chinh pha thanh 1ap ma khong phai
la don vi sir nghiép cong lap kiém tra viéc thi hanh cac quy dinh cla phap luat déi vi vién chire thuéce
pham vi quan ly.

Diéu 47. Nhiém vu va quyén han cta cac B quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén
nganh

Cac B6 quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh ngoai cac nhiém vu, quyén han quy



dinh tai cac Khoan 1, Khoan 2, Khoén 3, Khoan 5, Khoan 6, Khoan 7 va Khoan 8 biéu 46 Nghi dinh
nay, con c6 cac nhiém vy va quyén han sau day:

1. Quy dinh chi tiét vé ndi dung, chwong trinh, hinh thirc, thoi gian bdi dwdng theo tiéu chuan chirc
danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh.

2. Chu tri, phdi hop v&i Bo Noi vu va cac co quan c6 lién quan xay dung ché do, chinh sach déi voi
vién chirc thuéc nganh, linh virc dac tha trinh Chinh pht, Thi twéng Chinh phu.

3. Cha tri, phdi hop v&i cac co quan cb lién quan dé xay duwng va ban hanh tiéu chudn nghiép vu
chirc danh nghé nghiép vién chirc thudc nganh, Iinh vuc quan ly sau khi cé y kién thdm dinh cta Bo
No6i vu.

4. Chu tri, phdi hop véi Bo Noi vu td chirc thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép tir hang IlI
Ién hang II.

5. Cac B6 quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh bao gdm:
a) B& Noi vu quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh lwu triy;
b) B6 Tw phap quan Iy chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh tw phap;

c) B6 Néng nghiép va Phat trién néng thén quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh
noéng nghiép, lam nghiép, thay lgi, thay san;

d) B6 Xay dwng quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh thadm ké vién xay dwng va
kién trac sw;

d) B6 Khoa hoc va Céng nghé quén ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh khoa hoc,
cbng nghé;

e) B6 Tai nguyén va Méi treong quan ly chire danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh tai nguyén,
moéi trwdng, khi twong, thay van, do dac, ban dd, bién va hai dao;

g) Bo Gido duc va DBao tao quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh gido duc, dao
tao;

h) B6 Y té quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh y, dwoc, dan sé;

i) B Lao dong - Thwong binh va Xa hoi quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh day
nghé, lao déng va xa hoi;

k) Bo Van hoa, Thé thao va Du lich quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh van hoa,
nghé thuat, thé duc, thé thao va du lich;

1) B6 Thong tin va Truyén théng quan |y chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh thong tin va
truyén théng.

Diéu 48. Nhiém vu va quyén han cta Uy ban nhan dan tinh, thanh phé trwc thuéc Trung wong
1. Quan ly nha nuwdc vé tuyén dung, st dung ddi v&i vién chirc thudc pham vi quan ly theo phan
cbng, phan cap, nang bac Iu’o’ng thwong xuyén, néng bac lvong trwdce thoi han va phu cap tham nién
vuot khung dm v&i vién chire; bd nhiém, mién nhiém, xép lwong chivc danh nghé nghiép vién chire tr
hang Il tré xubng.

2. Phéan ’cép viéc tuyén dung, st dung, dao tao, bbi dwdng vién chirc trong cac don vi sw nghiép
thudc tham quyén quan ly.

3. Quan ly vi tri viéc lam va sb lwong vién chirc theo phan cip va theo quy dinh cGa phap luat.

4. Chu tri, ph6i hop véi Bo Noi vu t6 chirc thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép ttr hang |1
Ién hang Il. Chu tri to chirc hodc phan cap viéc to chirc thi hodc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép tir hang IV 1én hang 1l

5. Thyc hién cong tac khen thwdng, ky luat dbi véi vien chirc theo tham quyén hoac dé nghi cép co
tham quyén khen thuédng, ky luat theo quy dinh.

6. Thuc hién thdng ké va bao cao thdng ké vién chirc theo quy dinh.

7. Thanh tra, kiém tra, giam sat viéc thi hanh cac quy dinh ca phap luat déi véi vién chirc thudc
pham vi quan ly.



8. Giai quyét khiéu nai, t cao theo phan cap va theo quy dinh ctia phap luat.

Diéu 49. Nhiém vu va quyén han caa don vi sw nghiép céng lap

1. Trwong hop don vi sw nghiép céng lap chwa dwoc giao quyén tw cha:

a) Thuwc hién cac ché do, chinh sach ctia Nha nwéc dbi vai vien chire theo phan cép;

b) Thwe hién tuyén dung, ky va chdm dit hop déng lam viéc, biét phai vién chirc theo phan cép;

c) B4 tri, phan cong nhiém vy va kiém tra viéc thyc hién nhiém vu ctia vién chirc, b nhiém, bd nhiém
lai, mién nhiém, danh gia, dao tao, boi dwdng vién chirc theo phan cap;

d) Thyc hién cong tac khen thudng, ky luat déi voi vién chirc theo thdm quyén hodc dé nghi cép co
thdm quyén khen thwdng, ky luat theo quy dinh;

d) Thuc hién viéc lap hd so va lwu gitr hd so ca nhan cda vién chirc thude pham vi quan Iy theo quy
dinh;

e) Giai quyét thoi viéc, nghi hwu dbi véi vién chirc theo phan cap;
g) Ky két hop ddng vu, viéc déi véi vién chirc da nghi huu;
h) Théng ké va bao céo co quan, td chirc cap trén vé sé lvgng, chat lwong doi ngil vién chirc thude
pham vi quan ly theo quy dinh;
i) Giai quyét khiéu nai, t6 cao theo quy dinh clia phap luat.
2. Trwong hop don vi sy nghiép cong lap dugc giao quyén tw th], ngoai cac nhiém vu va quyén han
quy dinh tai Khoan 1 Biéu nay con dwoc giao cac nhiém vu quyén han sau:
a) T6 chure thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo phan cip hodc dwoc Gy quyén;
b) Quyét dinh c& vién chirc di tham dy cac cudc hoi thao, hoi nghi, nghién clru khao sat va hoc tap
kinh nghiém & nwé&c ngoai theo phan cap.
Chuwong V

DIEU KHOAN THI HANH

Diéu 50. Ap dung Nghi dinh d6i vé&i cac déi twong khac

Viéc quan ly déi voi nhirng ngw®i lam viéc trong cac don vi sy nghiép thudc td chirc chinh tri xa hoi —
nghé nghiép, t& chirc x& hoi, td chirc xa hdi — nghé nghiép, don vi sy nghiép thudc don vi sy nghiép
cong lap, don vi s nghiép thudc cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién do Nha nwéc lam chu
s& hiru dwgc ap dung cac quy dinh tai Nghj dinh nay.

Diéu 51. Hiéu lwc thi hanh
1. Nghi dinh nay cé hiéu lyc thi hanh ké tr ngay 01 thang 6 nam 2012.

2. B&i bd Nghi dinh s6 116/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nd&m 2003 ctia Chinh phu vé viéc tuyén
dung, st dung va quan ly can bg, cong chirc trong cac don vi sy nghlep cla Nha nwéc va 'Nghi dinh
sO 121/2006/NB-CP ngay 23 thang 10 nam 2006 cta Chinh phu stra ddi, bd sung mot sb didu cla
Nghi dinh s 116/2003/ND-CP.

3. Nghi dinh nay thay thé cac quy dinh sau:

a) Quy dinh vé thai viéc, boi thwong chi phi dao tao doi voi vién chir tai Nghi dinh s6 54/2005/ND-CP
ngay 19 thang 4 nam 2005 cla Chinh pha vé ché do théi viéc, ché d boi thwdng chi phi dao tao doi
v&i can bd, cdng chirc;

b) Quy dinh vé thd tuc thue hién nghi hwu ddi voi vién chirc tai Nghi dinh s6 143/2007/NB-CP ngay
10 thang 9 nam 2007 clia Chinh phl quy dinh vé thu tuc thwc hién nghi hwu doi v&i can bd, céng
chirc du diéu kién nghi hwu.

Diéu 52. Trach nhiém thi hanh

Cac B0 trwdng, Tha trwdng co quan ngang B, Thu trwdng co quan thudéc Chinh phd, Cha tich Uy

ban nhan dan tinh, thanh phé trwc thudc Trung wong va cac co quan, td chirc, ca nhan co lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Nghi dinh nay./.
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