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V/v Xay dung Dé an viée lam
Kinh gui: Cac don vi thudc Truong Pai hoc Khoa hoc

Cian cir Bao cao s6 237/BC-DU ngay 15/10/2014 ctia Dang ty Truong Dai hoc
Khoa hoc vé viée bdo cao tinh hinh nhiém vu quy 111 ndm 2014 va Nghi quyét cong tac
quy IV nam 2014 trong d6 néu rd "Chi dao cac don vi trién khai xay dung d¢ dn vi tri
viée lam'".

Hi¢u truong yéu cau lanh dao cac don vi thue hién cac ndi dung sau:

I. Tap huan xiy dung Pé an xac dinh vi tri viéc lam

Nha truong to chire tap huan vé viéc xac dinh vi tri viéc lam cho tat ca cac don vi
trong toan Truong, thoi gian va dia diém cu thé nhu sau:

- Thoi gian: 8h00' thir Ba, ngay 11/11/2014.

- Dia diém: Phong hop sb 2 truong Dai hoe Khoa hoc.

D¢ nghi cac don vi cu 01 lanh dao va 01 chuyén vién thuc hién xay dung Pé an
xdc dinh vi tri viée lam cta don vi minh tham gia budi tdp huan day du, dung thoi gian
quy dinh.

Danh sach cac CB. VC tham gia tap huén xdy dung Pé an xac dinh vi tri viée lam
aurl vé phong HC-TC (nguoi nhin d/c Tuén Anh) truée ngay 10/11/2014.

I1. Xdy dung Pé an xac dinh vi tri viéc lam

Bude 1: Cac can bo vién chirc cua timg don vi théng ké cong viée ca nhan theo
mau phu luc sO 1A.

Bude 2: Dua vao thong ké cong viée cta timg ca nhéan thudc don vi, cac don vi
théng ké cong viéc theo chire nang, nhiém vu (phu luc s6 1); Phan nhom cong viéc
(phu lue s6 2): Cac yéu td anh hudng (phu luc s6 3); Théng ké thuc trang doi ngii vién
chure trong don vi (tinh dén hét ngay 30/11/2014) (phu luc s& 4): Danh muc Vi tri viée
lam (phu luc $0 5): Ban mo0 ta cong viéc cua vi tri viée lam (phu luc s 6): Khung nang
lire cua timg vi tri viée 1am (phu lue s6 7).

Buoc 3: Xay dung dé an vi tri viée lam caa don vi (phu luc $0 8) dua trén cac
phu luc trén.

Tat ca cac phu luc gui vé& phong HC-TC (nguoi nhan d/c Tuén Anh) trude ngay
15/12/2014.

Ghi chu: Tai liéu va cde Phu lue ¢6 mau kém theo.

Noi nhin:b -~
- Nhu trén:
- Lwu VT, HC-TC.




