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ĐẠI HỌC THÁI NGUYÊN 
TRƯỜNG ĐẠI HỌC KHOA HỌC 

 
Số: 703 /KH-ĐHKH 

 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 
Thái Nguyên, ngày 3 tháng 10 năm 2014 

 
 

KẾ HOẠCH CÔNG TÁC NĂM HỌC 2014-2015 
Từ ngày 01/8/2014 đến 30/7/2015 

 

 
I. Giới thiệu chung 
 Tên Tiếng Việt: Trường Đại học Khoa học – Đại học Thái Nguyên; 

Tên giao dịch quốc tế: Thai Nguyen University of Sciences (TNUS); 
Địa chỉ: Phường Tân Thịnh, Thành phố Thái Nguyên, Tỉnh Thái Nguyên; 
Điện thoại: (0280) 3904317 - Fax: (0280) 3746965; 
Website: http://www.tnu.edu.vn/dhkh; www.tnus.edu.vn 
Email: contact@tnus.edu.vn 

 Trường Đại học Khoa học (Trường ĐHKH) có chức năng đào tạo, bồi dưỡng 
cán bộ, nghiên cứu khoa học (NCKH), ứng dụng tiến bộ kỹ thuật và chuyển giao 
công nghệ thuộc lĩnh vực khoa học tự nhiên và khoa học xã hội ở khu vực trung du 
và miền núi phía Bắc. Trường là đơn vị sự nghiệp có thu, có tư cách pháp nhân, có 
con dấu và tài khoản riêng. 
 Nhiệm vụ của trường là đào tạo cán bộ có trình độ đại học và sau đại học phục 
vụ cho sự phát triển kinh tế - xã hội của khu vực và đất nước. Triển khai các đề tài  
NCKH, ứng dụng tiến bộ khoa học kỹ thuật và chuyển giao công nghệ thuộc lĩnh vực 
khoa học tự nhiên và xã hội phục vụ cho sự phát triển kinh tế - xã hội của khu vực và 
đất nước. Trường thực hiện nhiệm vụ quản lý đào tạo, NCKH, tổ chức cán bộ, cơ sở 
vật chất và các mặt công tác khác của trường theo quy định của Nhà nước, Bộ Giáo 
dục và Đào tạo (Bộ GD&ĐT) và sự phân cấp của Đại học Thái Nguyên (ĐHTN); Là 
đơn vị dự toán và kế toán hành chính sự nghiệp cấp 3 thuộc ĐHTN.  
II. Các căn cứ xây dựng kế hoạch năm học 2014-2015 

- Luật Giáo dục đại học ngày 18 tháng 6 năm 2012; 
- Nghị định số 141/2013/NĐ-CP ngày 24/10/2013 của Chính phủ quy định chi 

tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Giáo dục đại học; 
- Thông tư 08/TT-BGD&ĐT ngày 20/3/2014 về việc ban hành Quy chế tổ chức 

và hoạt động của đại học vùng và các cơ sở giáo dục đại học thành viên; 
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- Nghị quyết số 14/2005/NQ-CP ngày 02/11/2005 của Chính phủ về đổi mới cơ 
bản và toàn diện giáo dục Việt Nam giai đoạn 2006-2020; 

 - Quyết định số 4158/QĐ-BGD&ĐT ngày 17/8/2006 của Bộ GD&ĐT về việc 
phê duyệt Đề án “Quy hoạch phát triển tổng thể ĐHTN thành đại học trọng điểm 
trung tâm đào tạo, khoa học của vùng đến 2020”; 

- Kế hoạch chiến lược trường ĐHKH giai đoạn 2010-2015 và tầm nhìn đến năm 
2020 (được ĐHTN phê duyệt tại Quyết định số 1039/QĐ-ĐHTN ngày 11/8/2010); 

- Nghị quyết Đại hội Đảng bộ trường ĐHKH nhiệm kỳ 2010-2015; 
- Căn cứ tình hình thực tế của nhà trường. 
 

III. Nội dung kế hoạch chi tiết 
Tháng 8/2014 

Thời 
gian 

Nội dung Chỉ đạo 
Đơn vị 

thực hiện 
Đơn vị 

phối hợp 
1. Tổ chức Hội nghị Giao ban tổng kết 

năm học 2013-2014 và Kế hoạch công 
tác năm học 2014-2015. 

Đ/c Chinh P.HC-TC 
Các Đơn 
vị (ĐV) 

2. Chuẩn bị các minh chứng và phối hợp 
thẩm định thi đua theo khối của ĐHTN. 

Đ/c Chinh P.HC-TC Các ĐV 

3. Bình chọn Logo, Slogan và bộ nhận 
diện thương hiệu trường. 

Đ/c Chinh P.HC-TC Các ĐV 

4. Ký kết hợp tác với Báo điện tử VTC 
News + Báo Thái Nguyên + Báo Văn 
nghệ Thái Nguyên. 

Đ/c Chinh P.HC-TC 
Khoa 

Văn- XH 

5. Thành lập Hội đồng phỏng vấn tuyển 
cán bộ giảng dạy (CBGD). 

Đ/c Chinh P.HC-TC Các ĐV  

6. Ký HĐLĐ tạo nguồn với các CBGD 
tạo nguồn trước năm 2014. 

Đ/c Chinh P.HC-TC 
Các khoa, 

BM 
7. Hoàn thiện hồ sơ cho việc bổ nhiệm 

các chức vụ lãnh đạo nhà trường theo 
nhiệm kỳ của Hiệu trưởng. 

Đ/c Chinh P.HC-TC Các ĐV 

8. Thông báo các giảng viên tạo nguồn 
viết báo cáo tiến độ học tập SĐH.  

Đ/c Chinh P.HC-TC 
Các khoa, 

BM  
9. Lấy thư giới thiệụ, phiếu tín nhiệm Phó 

trưởng khoa: Khoa KHMT&TĐ; Khoa 
KHSS; Khoa KHCB; Khoa Hóa học. 

Đ/c Chinh P.HC-TC 
Các khoa 
đề nghị 
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Thời 
gian 

Nội dung Chỉ đạo 
Đơn vị 

thực hiện 
Đơn vị 

phối hợp 
10. Bổ nhiệm các Trưởng, Phó BM thành 

lập mới và bổ nhiệm bổ sung các Phó 
trưởng BM. 

Đ/c Chinh P.HC-TC 
Các khoa 
đề nghị 

11. Triển khai kế hoạch học tập học kì I các 
khóa 9, 10, 11. 

Đ/c Nhàn P. ĐT  Các ĐV 

12. Tổ chức thi kết thúc học kì hè năm học 
2013-2014. 

Đ/c Nhàn P.ĐT Các ĐV 

13. Tổng kết điểm năm học 2013-2014, gửi 
Các ĐV. 

Đ/c Nhàn P.ĐT Các ĐV 

14. Tổ chức tuyển sinh ngành CTXH và 
Luật tại Thái Nguyên. 

Đ/c Nhàn P.ĐT Các ĐV 

15. Triển khai kế hoạch đào tạo toàn khóa 
cho lớp KHTV (Cao Bằng). 

Đ/c Nhàn P.ĐT Các ĐV 

16. Xét tốt nghiệp hệ liên thông chính quy 
ngành  Toán (104), Hóa (96), Văn (42): 
242 học viên. 

Đ/c Nhàn P.ĐT Các ĐV 

17. Tiếp tục thu và xét duyệt hồ sơ dự thi 
cao học đợt 2/2014. Triển khai ôn thi 
cao học đợt 2/2014. 

Đ/c Nhàn P.ĐT Các ĐV 

18. Tổ chức bảo vệ đề cương luận văn thạc 
sĩ khóa 2013 - 2015 (Đợt 1). 

Đ/c Nhàn P.ĐT Các ĐV 

19. Hoàn thiện hồ sơ đề nghị ĐHTN xét tốt 
nghiệp cho 97 học viên khóa 2014-2014 
bảo vệ luận văn đợt 1/2014. 

Đ/c Nhàn P.ĐT Các ĐV 

20. Ban hành Quy định SV NCKH của 
Trường. 

Đ/c Nhàn 
P.KH-CN& 

HTQT 
Các ĐV 

21. Tổng hợp dữ liệu KHCN giai đoạn 

2009-2014. 
Đ/c Nhàn 

P.KH-CN& 

HTQT 
Các ĐV 

22. Đón tiếp SV khóa 12 trúng tuyển 

nguyện vọng 1 (NV1) nhập học. 
Đ/c Đăng P. CT-HSSV Các ĐV 

23. - Tổ chức “Tuần sinh hoạt công dân 
HSSV’’ đầu khóa cho SV trúng tuyển 
NV1.  
- Cấp sổ theo dõi nội, ngoại trú cho SV. 

Đ/c Đăng P. CT-HSSV Các ĐV 
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Thời 
gian 

Nội dung Chỉ đạo 
Đơn vị 

thực hiện 
Đơn vị 

phối hợp 
24. Tổ chức "Tuần sinh hoạt công dân 

HSSV" đầu năm học cho SV khóa 9, 
10 và 11. 

Đ/c Đăng P. CT-HSSV Các ĐV 

25. Chỉ đạo các lớp SV tiến hành đại hội 
lớp, chi đoàn. 

Đ/c Đăng 
Đ/c 

Khương 

P. CT-HSSV 
Đoàn TN 

Các khoa, 
BM 

26. Tiến hành cho SV các lớp tự đánh giá 
rèn luyện trong học kì II năm học 
2013 - 2014. 

Đ/c Đăng P. CT-HSSV 
Các khoa, 

BM 

27. Kiện toàn đội ngũ giáo viên chủ nhiệm 
lớp, trợ lý công tác SV. 

Đ/c Đăng P. CT-HSSV 
Các khoa, 

BM 
28. Cấp giấy xác nhận để vay vốn tín 

dụng trong học kì I cho SV. 
Đ/c Đăng P. CT-HSSV 

Các khoa, 
BM 

29. Đảm bảo an ninh, trật tự, điện và nước 
cho SV trong khu KTX. 

Đ/c Đăng P. CT-HSSV P.QTPV 

30. Thông báo thực hiện việc miễn, giảm 
học phí học kỳ I cho SV. 

Đ/c Đăng P. CT-HSSV Các ĐV 

31. Hoàn thành kết quả điểm thi học kỳ hè. 
 

Đ/c Nhàn 
P.KT& 

ĐBCLGD 
Các ĐV 

32. - Xây dựng các hoạt động cải tiến chất 
lượng trong nhà trường.  
- Xây dựng cam kết thực hiện cải tiến 
chất lượng theo từng đơn vị cụ thể. 

Đ/c Nhàn 
P.KT& 

ĐBCLGD 
Các ĐV 

33. Ổn định tổ chức, phân công nhiệm vụ, 
xây dựng dự thảo chức năng nhiệm vụ 
của phòng TT-PC. 

Đ/c Lạng P.TT-PC P.HC-TC 

34. Thu học phí học kỳ I (2014-2015) các 
khóa, lập danh sách SV các khóa 
không đóng học phí để hủy học phần. 

Đ/c Chinh P.KH-TC P. ĐT 

35. 
Xây dựng và lên phương án các khoản 
thu nhập học đầu năm cho SV khóa 12 

Đ/c Chinh P.KH-TC 
P. ĐT, P. 

CT-
HSSV 

36. Trả lại học phí SV K9, K10, K11 được 
miễn, giảm của học kỳ I (2013-2014) 

Đ/c Chinh P. KH-TC 
P. CT-
HSSV 
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Thời 
gian 

Nội dung Chỉ đạo 
Đơn vị 

thực hiện 
Đơn vị 

phối hợp 
37. Sửa chữa, cải tạo phòng vệ sinh KTX 

nhà K13. 
Đ/c Chinh P. QT-PV 

P. CT-
HSSV 

38. Ký hợp đồng lắp đặt biển hiệu tên 
trường. 

Đ/c Chinh P. QT-PV  

39. Trình phê duyệt và thực hiện phương 
án trang bị nội thất phòng TT – PC. 

Đ/c Chinh P. QT-PV 
P. KH-

TC 
40. Rà soát, lập phương án trình Hiệu 

trưởng phê duyệt trang bị bổ sung 
thiết bị trợ giảng (máy chiếu, loa trợ 
giảng...). 

Đ/c Chinh P. QT-PV P. ĐT 

41. Kiểm kê hóa chất, dụng cụ phục vụ 
công tác đào tạo. 

Đ/c Chinh P. QT-PV Các khoa 

42. Mở 02 lớp bồi dưỡng trình độ CNTT 
theo chuẩn IC3 cho trên 60 CBVC 
trong nhà trường (lớp L05, L06). 

Đ/c Lạng 
TT CNTT-

TV 

Khoa 
Toán - 

Tin 
43. Phối hợp tổ chức thi lấy chứng chỉ IC3 

cho trên 50 cán bộ đã được đào tạo, 
bồi dưỡng tại nhà trường. 

Đ/c Lạng 
TT CNTT-

TV 

Khoa 
Toán – 
Tin, IIG 

Việt Nam 
44. Phối hợp xây dựng chức năng theo dõi 

và xử lý đối với SV không đóng học 
phí, đóng học phí muộn… 

Đ/c Lạng 
TT CNTT-

TV 

Công ty 
CMC, P. 

ĐT 
45. Đề xuất phương án mua từ khóa 

Google phục vụ công tác tuyển sinh 
nguyện vọng 2, 3 và triển khai gửi tin 
nhắn tư vấn tuyển sinh năm 2014 theo 
yêu cầu. 

Đ/c Lạng 
TT CNTT-

TV 
P. ĐT 

46. Cài đặt thử nghiệm và đưa vào sử 
dụng thử phần mềm quản lý các hệ 
đào tạo:VLVH, Liên thông, SĐH. 

Đ/c Lạng 
TT CNTT-

TV 

Công ty 
CMC, 
 P. ĐT 

47. Phối hợp với MobiFone Thái Nguyên 
cung cấp 100% sim miễn phí có ưu 
đãi dành cho SV khóa 12.  

Đ/c Lạng 
TT CNTT-

TV 
MobiFon

e TN 

48. Tổ chức cho CB Công đoàn đi học 
tập, tham quan tại Sơn La, Điện Biên. 

Đ/c Thực  
VP Công 

đoàn 
Các CĐ 
bộ phận 
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Tháng 9/2014 
 

Thời 
gian 

Nội dung Chỉ đạo 
Đơn vị 

thực hiện 

Đơn vị 
phối 
hợp 

1.  Ký Quyết định phân công nhiệm vụ 
của Hiệu trưởng và các Phó Hiệu 
trưởng; Quyết định ủy quyền ký duyệt 
tài chính. 

Đ/c Chinh P.HC-TC  

2.  Triển khai kế hoạch tổ chức Hội nghị 
CBVC năm học 2014-2015. 

Đ/c Chinh 
P.HC-TC 

 
Các ĐV 

3.  Xây dựng nội dung kế hoạch thi đua 
năm học 2014-2015, đăng ký thi đua 
cá nhân và tập thể. 

Đ/c Chinh 
P.HC-TC 

 
Các ĐV 

4.  Triển khai đợt thi đua từ tháng 10 đến 
tháng 12/2014. 

Đ/c Chinh 
P.HC-TC 

 
Các ĐV 

5.  Bổ sung số liệu về công tác 3 công 
khai lên website. Đ/c Chinh 

P.HC-TC 
 

Các 
phòng, 
TTCNT
T-TV 

6.   Họp thông qua “Quy chế tổ chức và 
hoạt động trường ĐHKH”. 

Đ/c Chinh 
P.HC-TC 

 
P.KHCN
&HTQT 

7.  Nộp ĐHTN đề án thành lập Viện 

Khoa học và Công nghệ.  
Đ/c Chinh P.HC-TC  

8.  Tổ chức lễ công bố các Quyết định bổ 
nhiệm, bổ nhiệm lại Phó Hiệu trưởng 
nhà trường. 

Đ/c Chinh P.HC-TC P.QT-PV 

9.  Thông báo danh sách các giảng viên 
phải có chứng chỉ B1 khung châu Âu 
và chứng chỉ tin học IC3 năm 2014 và 
2015. 

Đ/c Chinh P.HC-TC Các ĐV 

10.  Hợp đồng lao động tạo nguồn với các 

cán bộ vừa trúng tuyển tháng 7/2014. 
Đ/c Chinh P.HC-TC Các ĐV 

11.  Hoàn thiện Logo, bộ nhận diện 
thương hiệu và tiến hành đăng ký bản 
quyền sở hữu trí tuệ. 

Đ/c Chinh P.HC-TC  
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Thời 
gian 

Nội dung Chỉ đạo 
Đơn vị 

thực hiện 

Đơn vị 
phối 
hợp 

12.  Xây dựng Kế hoạch về công tác tổ 
chức cán bộ năm học 2014-2015. 

Đ/c Chinh P.HC-TC Các ĐV 

13.  Triển khai kế hoạch, đăng kí học cho 
SV khóa 12. Đ/c Nhàn P.ĐT 

Các 
khoa, 
BM 

14.  Rà soát, tổng kết điểm, chuẩn bị xét tốt 
nghiệp đợt tháng 10/2014. 
 

Đ/c Nhàn P.ĐT 
Các 

khoa, 
BM 

15.  Triển khai cho SV khóa 9 nhận đề tài 
khóa luật tốt nghiệp. Đ/c Nhàn P.ĐT 

Các 
khoa, 
BM 

16.  Xét đầu vào các lớp Luật, CTXH đã thi 
tuyển tháng 7,8. Đ/c Nhàn P.ĐT 

Các 
khoa, 
BM 

17.  Xây dựng kế hoạch đào tạo toàn khóa 
cho 02 lớp Luật và 01 lớp CTXH tại 
TN. 

Đ/c Nhàn P.ĐT  

18.  Thu luận văn thạc sĩ khóa 2012 - 2014 
(đợt 2). 

Đ/c Nhàn P.ĐT 
TTCNTT

-TV 
19.  Hoàn thiện việc cập nhật chương trình 

đào tạo Thạc sĩ theo Thông tư 15 của 
Bộ GD&ĐT. 

Đ/c Nhàn P.ĐT 
Các 

khoa, 
BM 

20.  Ấn định tên đề tài SV NCKH và 
giảng viên hướng dẫn đề tài SV 
NCKH năm học 2014-2015. 

Đ/c Nhàn 
P.KH-CN& 

HTQT 

Các 
khoa, 
BM 

21.  Triển khai lớp tiếng Anh tăng cường 
cho SV. Đ/c Nhàn 

P.KH-
CN&HTQT 

Các 
khoa, 
BM 

22.  Đánh mã và nhập danh sách SV NV1 
vào phần mềm IU. 

Đ/c Đăng P. CT-HSSV 
TTCNT
T-TV 

23.  Tổ chức làm thẻ SV (thẻ liên kết) cho 
SV NV1. 

Đ/c Đăng P. CT-HSSV Các ĐV 

24.  Giải quyết các vấn đề bảo lưu, dừng 
tiến độ học tập, xin thôi học cho SV 
trong học kì I. 

Đ/c Đăng P. CT-HSSV Các ĐV 



 8/35 
 

Thời 
gian 

Nội dung Chỉ đạo 
Đơn vị 

thực hiện 

Đơn vị 
phối 
hợp 

25.  Tổ chức tập huấn về công tác GVCN 
kiêm cố vấn học tập lần I. 

Đ/c Đăng P. CT-HSSV Các ĐV 

26.  Kiểm tra hồ sơ trúng tuyển của SV 

NV1. 
Đ/c Đăng P. CT-HSSV P.ĐT 

27.  Nhận giấy tờ ưu tiên và lập danh sách 
SV NV1 được miễn, giảm học phí. Đ/c Đăng P. CT-HSSV 

P.ĐT 
P.KH-

TC 
28.  Đón tiếp SV NV2 nhập học. Đ/c Đăng P. CT-HSSV Các ĐV 

29.  Xét điểm rèn luyện và ra quyết định 
công nhận điểm rèn luyện học kỳ II 
năm học 2013 - 2014 cho SV. 

Đ/c Đăng P. CT-HSSV 

Các 
khoa, 
BM 

P.ĐT 
30.  Nhận đơn xin xét tốt nghiệp đợt II. 

Đ/c Đăng P. CT-HSSV 

Các 
khoa, 
BM; 
P.ĐT 

31.  Cho SV toàn trường đăng ký ở nội, 
ngoại trú học kỳ I. Đ/c Đăng P. CT-HSSV 

Các 
khoa, 
BM 

32.  Cho SV đăng ký thi đua năm học 
2014 - 2015. Đ/c Đăng P. CT-HSSV 

Các 
khoa, 
BM 

33.   
Dự thảo đề án xây dựng ngân hàng câu 
hỏi. 
 

Đ/c Nhàn 
P.KT& 

ĐBCLGD 

Các 
khoa, 
BM 

34.  Kiểm tra công tác lưu trữ minh chứng 
tại các đơn vị theo kế hoạch định kỳ 
của nhà trường. 

Đ/c Nhàn 
P.KT& 

ĐBCLGD 
Các ĐV 

35.  Tổng kết công tác khảo thí & 

ĐBCLGD năm 2013-2014. 

 

Đ/c Nhàn 
P.KT& 

ĐBCLGD 
Các ĐV 
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Thời 
gian 

Nội dung Chỉ đạo 
Đơn vị 

thực hiện 

Đơn vị 
phối 
hợp 

36.  Thanh tra thi giữa kỳ I K9, K10, K11. 
Đ/c Lạng P.TT-PC 

Khoa, 
BM,  

P. ĐT 
37.  Thu học phí và các khoản thu khác 

cho SV khóa 12 nhập học. Đ/c Chinh P. KH-TC 
P. ĐT,  
P. CT-
HSSV 

38.  Đôn đốc CB,VC đối chiếu, hoàn tạm 

ứng. 
Đ/c Chinh P. KH-TC Các ĐV 

39.  Sửa chữa, cải tạo phòng vệ sinh KTX 

nhà K15. 
Đ/c Chinh P. QT-PV 

P. CT-

HSSV 

40.  Trình phê duyệt và thực hiện phương 

án trang bị nội thất phòng Phó Hiệu 

trưởng. 

Đ/c Chinh P. QT-PV 
P. KH-

TC 

41.  Hoàn thiện dự toán chi tiết kế hoạch 
ngân sách 2015 nộp ĐHTN và Bộ 
GD&ĐT. 

Đ/c Chinh P. QT-PV 
P.KH-
TC;  

42.  Ký hợp đồng mua hóa chất và dụng 
cụ thí nghiệm cho các khoa. Đ/c Chinh P. QT-PV 

P.KH-
TC; các 

khoa 
43.  Dán nhãn, mã tài sản, công cụ, dụng 

cụ. 
Đ/c Chinh P. QT-PV Các ĐV 

44.  Xây dựng, lắp đặt mái tôn chống thấm 

nhà Hiệu bộ 5 tầng. 
Đ/c Chinh P. QT-PV  

45.  Xây dựng vườn khí tượng. 
Đ/c Chinh P. QT-PV 

Khoa 
KHMT&

TĐ 
46.  Triển khai tập huấn phòng cháy chữa 

cháy. 
Đ/c Chinh P. QT-PV Các ĐV 

47.  Triển khai bảo dưỡng máy móc, thiết 

bị phòng thí nghiệm. 
Đ/c Chinh P.QT-PV  Các ĐV 
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Thời 
gian 

Nội dung Chỉ đạo 
Đơn vị 

thực hiện 

Đơn vị 
phối 
hợp 

48.  Xây dựng các quy chế: 
- Quy chế nộp lưu chiểu tài liệu 
trường ĐHKH. 
- Sửa đổi, bổ sung Quy chế tổ chức và 
hoạt động của Thư viện trường 
ĐHKH. 
- Quy định về sử dụng và truy cập 
Iternet trường ĐHKH. 

Đ/c Lạng 
TT CNTT-

TV 
P. HC-

TC 

49.  Đưa vào sử dụng thử phần mềm quản 
lý các hệ đào tạo: Vừa làm vừa học, 
Liên thông, Sau đại học. 

Đ/c Lạng 
TT CNTT-

TV 
P. ĐT 

50.  Biên mục 270 cuốn khóa luận tốt 
nghiệp và 100 cuốn luận văn thạc sĩ 
vào phần mềm ELIB. 

Đ/c Lạng 
TT CNTT-

TV 
 

51.  Cập nhật dữ liệu SV khóa 12 vào hệ 
thống phần mềm SMS ĐHKH.  

Đ/c Lạng 
TT CNTT-

TV 
P. CT-
HSSV 

52.  Phối hợp bị chuẩn bị nguồn tài liệu: 
Giáo trình, tài liệu tham khảo, sách  ra 
bài tập, đề cương bài giảng cho SV. 

Đ/c Lạng 
TT CNTT-

TV 

Các 
khoa, 
BM 

53.  Phối hợp phát triển phần mềm quản lý 
khoa học. 

Đ/c Lạng 
TT CNTT-

TV 
P.KHCN
&HTQT 

54.  Phối hợp tổ chức thi lấy chứng chỉ 
IC3 cho CBVC thuộc diện áp chuẩn 
của đề án CNTT. 

Đ/c Lạng 
TT CNTT-

TV 
ĐHTN, 
IIG VN 

55.  Tổ chức Tết trung thu 2014 cho 
TNNĐ là con CB,VC nhà trường 

Đ/c Thực Công đoàn Đoàn TN 

56.  Đại hội chi đoàn đầu năm học, kiện 
toàn BCH đoàn trường, BCH các liên 
chi, các chi đoàn cán bộ trong năm 
học mới 

Đ/c 
Khương 

Đoàn TN 
Các chi 

đoàn 
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Tháng 10/2014 
 

Thời 
gian Nội dung Chỉ đạo Đơn vị 

thực hiện 

Đơn vị 
phối 
hợp 

1. Tổ chức lễ khai giảng năm học 2014-
2015 và kỷ niệm 12 năm thành lập 
trường (24/10/2014) 

Đ/c Chinh P.HC-TC Các ĐV 

2. Tổ chức Hội nghị CBVC năm học 
2014-2015 cấp trường (18/10/2014). Đ/c Chinh P.HC-TC Các ĐV 

3. Xây dựng dự thảo tiêu chí bình xét 
danh hiệu thi đua cho tập thể và cá 
nhân. 

Đ/c Chinh P.HC-TC Các ĐV 

4. Triển khai xây dựng một số bảng biểu 
phục vụ công tác 3 công khai ngoài 
các quy định của Bộ GD&ĐT. 

Đ/c Chinh P.HC-TC  

5. Đưa vào sử dụng Logo, Slogan, bộ 
nhận diện thương hiệu (đồng bộ hóa 
từ bảng tin, đồ dùng văn phòng, pano, 
ápic, thẻ viên chức...). 

Đ/c Chinh P.HC-TC P.QTPV 

6. Trình ĐHTN ký quyết định thành lập 
Viện nghiên cứu ứng dụng KH&CN. Đ/c Chinh P.HC-TC  

7. Lập danh sách nâng lương năm 2014 
và thành lập quyết định Hội đồng xét 
nâng lương năm 2014, báo cáo ĐHTN. 

Đ/c Chinh P.HC-TC Các ĐV 

8. Triển khai xây dựng đề án “Vị trí việc 
làm” năm học 2014-2015. 

Đ/c Chinh P.HCTC Các ĐV 

9. Ký Quyết định thành lập Hội đồng 
trường nhiệm kỳ 2014-2019. 

Đ/c Chinh P.HCTC  

10. Ký Quyết định thành lập Hội đồng 
khoa học và đào tạo nhiệm kỳ 2014-
2019. 

Đ/c Chinh 
P.HCTC 

P.ĐT Các ĐV 

11. Xét tốt nghiệp đợt tháng 10 năm 2014. 
 Đ/c Nhàn P.ĐT Các ĐV 

12. Triển khai kiểm tra giữa học kì khóa 9, 
10, 11. Đ/c Nhàn P.ĐT Các ĐV 

13. Hoàn thiện đề án đào tạo liên thông từ 
trình độ trung cấp lên đại học ngành 
Luật. 
 

Đ/c Nhàn P.ĐT Các ĐV 
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Thời 
gian Nội dung Chỉ đạo Đơn vị 

thực hiện 

Đơn vị 
phối 
hợp 

14. Hoàn thiện dữ liệu xét tốt nghiệp cho 
các lớp KHVT (BK:42, QN:36, 
Vinh:58), KHMT (HN:53): 189 học 
viên. 

Đ/c Nhàn P.ĐT Các ĐV 

15. Tổ chức bảo vệ luận văn thạc sĩ cho 
học viên khóa 2012 – 2014 (đợt 2). Đ/c Nhàn P.ĐT Các ĐV 

16. Tổ chức nhập học cho học viên trúng 
tuyển đợt thi tuyển sinh SĐH tháng 
9/2014. 

Đ/c Nhàn P.ĐT Các ĐV 

17. Xây dựng kế hoạch đào tạo toàn khóa 
cho học viên nhập học đợt 2 hệ SĐH. Đ/c Nhàn P.ĐT Các ĐV 

18. Xây dựng kế hoạch và phương án 
tuyển sinh năm 2015 của trường. Đ/c Chinh 

Đ/c Nhàn P.ĐT 
Các 

khoa, 
BM 

19. Phê duyệt danh sách SV làm luận văn 
tốt nghiệp, đề tài luận văn tốt nghiệp. Đ/c Nhàn P.ĐT 

Các 
khoa, 
BM 

20. Hội thảo định hướng nghề nghiệp theo 
chương trình Hàn Quốc - vừa làm vừa 
học. 

Đ/c Nhàn P.KH-
CN&HTQT 

Công ty 
CP TIC 

21. Rà soát SV chính quy toàn trường. Đ/c Đăng P.CT-HSSV Các ĐV 

22. Nhận giấy tờ ưu tiên và lập danh sách 
NV2 được miễn, giảm học phí. Đ/c Đăng P.CT-HSSV Các ĐV 

23. Đón tiếp SV khóa 12 trúng tuyển 
NV2 bổ sung; diện khu vực 30A; diện 
khu vực Tây Bắc nhập học và triển 
khai kế hoạch nhập học. 

Đ/c Đăng 
Đ/c Nhàn P.CT-HSSV Các ĐV 

24. Xét khen thưởng năm học 2013 - 
2014 cho SV. Đ/c Đăng P.CT-HSSV Các ĐV 

25. Xét cấp học bổng khuyến khích học 
tập học kỳ I cho SV; xét duyệt trợ cấp 
xã hội, miễn giảm học phí năm học 
2014-2015. 

Đ/c Đăng P.CT-HSSV Các ĐV 

26.  
Rà soát bổ sung ngân hàng đề thi. 
 

Đ/c Nhàn P.ĐT Các ĐV 
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Thời 
gian Nội dung Chỉ đạo Đơn vị 

thực hiện 

Đơn vị 
phối 
hợp 

27. Xây dựng kế hoạch đánh giá 02 đến 04 
chương trình đào tạo (Theo Bộ tiêu 
chuẩn của ĐHTN) dự kiến (Sinh học; 
KHQL; Lịch sử; Việt Nam học). 

Đ/c Nhàn P.ĐT Các ĐV 

28. - Xây dựng kế hoạch và chuẩn bị phiếu 
lấy ý kiến phản hồi của SV về hoạt 
động giảng dạy của giảng viên học kỳ I 
năm học 2014-2015. 
- Làm báo cáo kết quả lấy ý kiến phản 
hồi năm học 2013-2014. 

Đ/c Nhàn P.KT&ĐB 
CLGD Các ĐV 

29. Thanh tra thi giữa kỳ khóa 12. Đ/c Lạng P.TT-PC 

Các 
khoa, 
BM; 

 P. ĐT 
30. Thanh tra nhập điểm giữa kỳ K9, 

K10, K11. 
Đ/c Lạng P.TT-PC 

Các 
khoa, 
BM 

31. Chỉnh sửa bổ sung cho quy chế chi 
tiêu nội bộ 2015, lấy ý kiến cho bản 
dự thảo quy chế chi tiêu nội bộ 2015. 

Đ/c Chinh P. KH-TC Các ĐV 

32. Thông báo cho các đơn vị lập và xây 
dựng dự toán chi tiết năm 2015. Đ/c Chinh P.KH-TC Các ĐV 

33. Tổng hợp, vào sổ, đối chiếu các tài 
khoản với Kho bạc để chuẩn bị làm 
báo cáo tài chính Qúy 3/2014. 

Đ/c Chinh P.KH-TC Kho bạc 

34. Báo cáo bản đồ hiện trạng của nhà 
trường. 
 

P. QT-PV   

35. Ký hợp đồng mua trang thiết bị phòng 
nghiệp vụ Báo chí (khoa Văn- Xã 
hội). Đ/c Chinh P. QT-PV 

Khoa 
Văn-XH; 

P.KH-
TC 

36. Triển khai dự án bước 3 (xây dựng 

Trung tâm thực hành công nghệ cao). 
Đ/c Chinh P. QT - PV  

37. Mở 01 lớp đào tạo, bồi dưỡng trình độ 
CNTT theo chuẩn IC3 cho CBVC. Đ/c Lạng TT CNTT-

TV 

Khoa 
Toán - 

Tin 
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Thời 
gian Nội dung Chỉ đạo Đơn vị 

thực hiện 

Đơn vị 
phối 
hợp 

38. Phát triển phần mềm Quản lý Khoa 
học. Đ/c Lạng TT CNTT-

TV 

P.KH-
CN& 
HTQT 

39. Chỉnh sửa cổng thông tin SV. Đ/c Lạng TT CNTT-
TV 

P. CT-
HSSV 

40. Chương trình “Chào tân sinh viên 
K12” của trường, các khoa, BM thuộc 
trường. Đ/c Đăng 

Đoàn TN 
Các khoa, 

BM 

Mobi 
phone 

TN; các 
khoa, 
BM 

41. - Hội thi tiếng hát SV cấp trường;  
- Tham gia liên hoan tiếng hát HSSV 
tỉnh Thái Nguyên lần I. 
- Thành lập đội văn nghệ xung kích 
của trường. 
 

Đ/c Đăng 
Đ/c 

Khương 

Đoàn TN 
Hội SV 

Các chi 
đoàn TN 

42. Chỉ đạo các liên chi đoàn tiến hành 
đại hội cấp liên chi trong tháng 
10/2014. 

Đ/c 
Khương Đoàn TN  

43. Tổ chức hoạt động hiến máu nhân đạo 
lần 1 năm học 2014-2015. 

Đ/c 
Khương Đoàn TN  

44. Tổ chức Giải bóng đá nam – nữ 
truyền thống lần thứ 12. 

Đ/c 
Khương Đoàn TN  

45. Triển khai Điều lệ và tổ chức Hội thi 
“Những giờ giảng hay” năm 2014. Đ/c Thực 

VPCĐ, 
BCM công 

đoàn 

Các 
khoa, bộ 

môn 
46. Triển khai Điều lệ Hội diễn Văn nghệ 

CBVC. Đ/c Thực VPCĐ Các CĐ 
bộ phận 

47. Tổ chức hoạt động chào mừng ngày 
Phụ nữ Việt Nam. Đ/c Thực 

Ban Nữ 
công CĐ 
trường 

Các CĐ 
bộ phận 
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Tháng 11/2014 

 
Thời 
gian 

Nội dung Chỉ đạo 
Đơn vị 

thực hiện 
Đơn vị 

phối hợp 
1. Kiểm tra công tác thi đua của các đơn 

vị. 
Đ/c Chinh P. HC-TC Các ĐV 

2. Mít tinh kỷ niệm ngày Nhà giáo VN 
và Hội diễn văn nghệ CBVC trường. 

Đ/c Chinh P. HC-TC Các ĐV 

3. Tiếp tục xây dựng dự thảo tiêu chí 
bình xét danh hiệu thi đua cho tập thể 
và cá nhân và gửi các đơn vị xin ý 
kiến. 

Đ/c Chinh P. HC-TC Các ĐV 

4. Thông báo danh sách các NCS quá 
hạn và sắp quá hạn. 

Đ/c Chinh P.HC-TC Các ĐV 

5. Triển khai công tác thi tuyển VC và 
phân bổ chỉ tiêu dự thi VC năm 2014. 

Đ/c Chinh P.HC-TC Các ĐV 

6. Thiết kế, in lịch năm 2015 cho CB,VC 
và SV. 

Đ/c Chinh P.HC-TC P.KHTC 

7. Lập kế hoạch và tổ chức thi kết thúc 
học kì I các khóa 9, 10, 11.  

Đ/c Nhàn P.ĐT Các ĐV 

8. Triển khai kiểm tra giữa học kì khóa 
12. 

Đ/c Nhàn P.ĐT Các ĐV 

9. Lập kế hoạch đào tạo học kì II các khóa 
9, 10, 11. 

Đ/c Nhàn P.ĐT Các ĐV 

10. Tổ chức tập huấn cho GV, SV khóa 12 
sử dụng phần mềm IU. 

Đ/c Nhàn P.ĐT Các ĐV 

11. Hoàn thiện hồ sơ đề nghị ĐHTN xét tốt 
nghiệp cho học viên SĐH khóa 2012-
2014 bảo vệ luận văn đợt 2/2014. 

Đ/c Nhàn P.ĐT Các ĐV 

12. 
Triển khai công tác kiểm tra tiến độ 
đề tài cấp Bộ và cấp Đại học. 

Đ/c Nhàn 
P. KH-
CN& 
HTQT 

Các ĐV 

13. Kiểm tra công tác SV năm học 2013 - 
2014 tại các khoa, BM. 

Đ/c Đăng 
P. CT-
HSSV 

Các khoa, 
BM 

14. 
Kiểm tra công tác nội, ngoại trú đợt 1. Đ/c Đăng 

P. CT-
HSSV 

Các khoa, 
BM 
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Thời 
gian 

Nội dung Chỉ đạo 
Đơn vị 

thực hiện 
Đơn vị 

phối hợp 
15. Triển khai thu thập, lấy số liệu báo 

cáo về công tác SV năm học 2013 - 
2014.  

Đ/c Đăng 
P. CT-
HSSV 

P.ĐT 
P.KH-TC 

16. In thẻ SV (thẻ liên kết) cho SV NV2; 
NV3; diện khu vực 30A; diện khu vực 
Tây Bắc. 

Đ/c Đăng 
P. CT-
HSSV 

P.ĐT 
P.KH-TC 

17. Lấy ý kiến phản hồi của SV về hoạt 
động giảng dạy của GV khóa 9, 10, 11; 

Đ/c Nhàn 
P.KT& 

ĐBCLGD 
Các khoa, 

BM 
18. Thực hiện kế hoạch thi kết thúc học 

phần khóa 9, 10, 11. 
Đ/c Nhàn 

P.KT& 
ĐBCLGD 

Các khoa, 
BM 

19. Triển khai kế hoạch đánh giá chương 
trình đào tạo. 

Đ/c Nhàn 
P.KT& 

ĐBCLGD 
Các khoa, 

BM 
20. Hoàn thiện báo cáo và minh chứng tự 

đánh giá, đăng ký đánh giá ngoài với 
Bộ GD&ĐT, ĐHTN. 

Đ/c Nhàn 
P.KT& 

ĐBCLGD 
Các ĐV 

21. Thanh tra thi giữa kỳ khóa12, thanh 
tra nhập điểm giữa kỳ khóa 9, 10, 11. 

Đ/c Lạng P.TT-PC 
P. ĐT, 

Khoa, BM 
22. Thanh tra việc xây dựng chương trình 

và kế hoạch phòng chống tham 
nhũng. 

Đ/c Lạng P.TT-PC Các ĐV 

23. Lập danh sách và chi tiền học bổng, 
TCXH của HKII(2013-2014). 

Đ/c Chinh P. KH-TC 
P. CT-
HSSV 

24. Xây dựng dự toán chi tiết năm 2015 
cho toàn trường. 

Đ/c Chinh P. KH-TC Các ĐV 

25. Tiếp tục phát triển phần mềm Quản lý 
Khoa học của nhà trường. Đ/c Lạng 

TT CNTT-
TV 

P.KH-
CN& 
HTQT 

26. Hoàn thiện  cổng thông tin SV, bàn giao 
cho P. CT-HSSV quản lý, sử dụng. 

Đ/c Lạng 
TT CNTT-

TV 
P. CT-
HSSV 

27. Hội thi nữ sinh thanh lịch trường 
ĐHKH lần thứ 3. 

Đ/c 
Khương 

Đoàn TN Hội SV 
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Tháng 12/2014 

Thời 
gian 

Nội dung Chỉ đạo 
Đơn vị 

thực hiện 
Đơn vị 

phối hợp 
1. 

Tiếp tục kiểm tra công tác thi đua.  
Đ/c 

Chinh 
Tổ kiểm tra Các ĐV 

2. Bổ sung số liệu công tác 3 công khai 
lên website trường. 

Đ/c 
Chinh 

P.HC-TC Các ĐV 

3. Hoàn thiện  tiêu chí bình xét danh hiệu 
thi đua cho tập thể và cá nhân. 

Đ/c 
Chinh 

P.HC-TC Các ĐV 

4. Tiếp tục hoàn thiện việc triển khai 
phần mềm quản lý nhân sự trong toàn 
trường. 

Đ/c 
Chinh 

P.HC-TC Các ĐV 

5. Lập danh sách CB,VC hưởng lương 
trong ngân sách Nhà nước gửi ĐHTN. 

Đ/c 
Chinh 

P.HC-TC Các ĐV 

6. Xây dựng kế hoạch quảng cáo tuyển 
sinh năm 2015. 

Đ/c Nhàn P.ĐT Các ĐV 

7. Tiếp tục tổ chức thi kết thúc học kì I các 
khóa 9, 10, 11. 

Đ/c Nhàn P.ĐT Các ĐV 

8. Triển khai cho SV các khóa đăng kí học 
học kì II. 

Đ/c Nhàn P.ĐT Các ĐV 

9. Lập kế hoạch thi kết thúc học kì I cho 
SV khóa 12. 

Đ/c Nhàn P.ĐT Các ĐV 

10. Chuẩn bị cho công tác tuyển sinh SĐH 
đợt 1 năm 2015. 

Đ/c Nhàn P.ĐT Các ĐV 

11. 
Hoàn thành việc thanh, quyết toán kinh 
phí đề tài theo năm tài chính. 

Đ/c Nhàn 
P.KH-

CN&HTQ
T 

P.KH-TC 

12. Đăng ký tiếp nhận thực tập sinh quốc 
tế tới thực tập tại trường. 

Đ/c Nhàn 
P.KH-CN 
&HTQT 

 

13. Triển khai dạy và thi kết thúc học kỳ 
theo kế hoạch từng lớp. 

Đ/c Đăng 
P. CT-
HSSV 

Các khoa, 
BM 
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Thời 
gian 

Nội dung Chỉ đạo 
Đơn vị 

thực hiện 
Đơn vị 

phối hợp 
14. Kiểm tra toàn bộ hồ sơ của SV khóa 

12 nhập học theo Quy định của Bộ 
GD&ĐT và của ĐHTN. 

Đ/c Đăng 
P. CT-
HSSV 

P.ĐT 

15. Hoàn thiện báo cáo về công tác SV, 
báo cáo thống kê định kỳ năm học 
2013 - 2014. 

Đ/c Đăng 
P. CT-
HSSV 

P.ĐT 

16. 
Đối thoại giữa Hiệu trưởng với SV. 

Đ/c 
Chinh 

Đ/c Đăng 

P. CT-
HSSV 

Các ĐV 

17. Thực hiện kế hoạch thi kết thúc học 
phần khóa 9, 10, 11. 

Đ/c Nhàn 
P.KT& 

ĐBCLGD 
Các khoa, 

BM 

18. Tổng hợp và xử lý phiếu phản hồi của 
SV về hoạt động giảng dạy của giảng 
viên học kỳ I. 

Đ/c Nhàn 
P.KT& 

ĐBCLGD 
Các khoa, 

BM 

19. 
Thanh tra nhập điểm giữa kỳ khóa 12. Đ/c Lạng P.TT-PC 

Khoa, 
BM, P.ĐT 

20. 
Thanh tra thi học kỳ I khóa 9, 10, 11. Đ/c Lạng P.TT-PC 

Khoa, 
BM, P.ĐT 

21. 
Thanh tra thi cuối khóa. Đ/c Lạng P.TT-PC 

Khoa, 
BM, P.ĐT 

22. Thanh kiểm tra việc đưa nội dung 
phòng chống tham nhũng vào giảng 
dạy tại trường. 

Đ/c Lạng  
P.ĐT, 

Khoa, BM 

23. Kiểm tra kê khai giờ giảng năm học 
2013-2014, tính tiền  vượt giờ. 

Đ/c 
Chinh 

P. KH-TC P. ĐT 

24. Đôn đốc các chủ nhiệm đề tài hoàn tạm 
ứng kinh phí đề tài 2014 với Kho bạc. 

Đ/c 
Chinh 

P. KH-TC 
P.KHCN 
&HTQT 

25. Hoàn thiện dự toán thu-chi chi tiết 
2015 nộp ĐHTN. 

Đ/c 
Chinh 

P. KH-TC Các ĐV 
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Thời 
gian 

Nội dung Chỉ đạo 
Đơn vị 

thực hiện 
Đơn vị 

phối hợp 
26. Kiểm kê tài sản công trong toàn trường 

trước thời điểm. 

Đ/c 

Chinh 
P.QT-PV Các ĐV 

27. Hoàn thiện thủ tục đăng ký quyền sử 
dụng đất của nhà trường. 

Đ/c 
Chinh 

P.QT-PV  

28. Lập kế hoạch mua sắm trang bị bàn 
ghế và thiết bị trợ giảng cho giảng 
đường 3B. 

Đ/c 
Chinh 

P.QT-PV  

29. Xây dựng Nhà xe và đưa vào hoạt 
động. 

Đ/c 
Chinh 

P.QT-PV  

30. Trình Bộ Giáo dục và Đào tạo phê 

duyệt dự án bước 3. 

Đ/c 

Chinh 
P.QT-PV  

31. Tiếp tục phát triển phần mềm Quản lý 

Khoa học của nhà trường. 
Đ/c Lạng 

TT CNTT-

TV 
 

32. Hoàn thiện cổng thông tin SV, bàn 
giao cho P. CT-HSSV quản lý, sử 
dụng. 

Đ/c Lạng 
TT CNTT-

TV 
 

33. Giải cầu lông SV chào mừng ngày 
22/12. 
 

Đ/c 
Khương 

Đoàn TN Hội SV 

34. Đại hội Đoàn trường nhiệm kỳ 2014 – 
2016. 
 

Đ/c Đăng 
Đ/c 

Khương 
Đoàn TN 

Các chi 
đoàn 
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Tháng 01/2015 
 

Thời 

gian 
Nội dung Chỉ đạo 

Đơn vị 

thực hiện 

Đơn vị 

phối hợp 

1. Tổng kết đợt thi đua từ tháng 10 đến 

tháng 12/2014. 
Đ/c Chinh P.HC-TC Các ĐV 

2. Nâng cấp phần mềm quản lý văn bản 

eDocman 3.5. 
Đ/c Chinh P.HC-TC TT.CNTT 

3. 
Tổng kết điểm học kì I các khóa 9, 10, 

11. 
Đ/c Nhàn P.ĐT 

Các khoa, 

BM; 

P.KT&Đ

BCLGD 

4. Triển khai kiểm tra giữa học kì II khóa 

9, 10, 11. 
Đ/c Nhàn P.ĐT 

Các khoa, 

BM 

5. Tổ chức thi kết thúc học kì I khóa 12. 
Đ/c Nhàn P.ĐT 

Các khoa, 

BM 

6. Lập kế hoạch thi kết thúc học kì I cho 

SV diện 30A, 3T. 
Đ/c Nhàn P.ĐT 

Các khoa, 

BM 

7.  Lập kế hoạch đào tạo và triển khai cho 

SV đăng kí học kì II khóa 12. 
Đ/c Nhàn P.ĐT 

Các khoa, 

BM 

8. Triển khai dạy và thi kết thúc học kỳ 

theo kế hoạch từng lớp. 
Đ/c Nhàn P.ĐT 

Các khoa, 

BM 

9. Triển khai đề xuất đề tài NCKH các 

cấp. 
Đ/c Nhàn 

P.KH-CN 

&HTQT 

Các khoa, 

BM 

10. Triển khai nghiệm thu đề tài cấp Đại 

học ĐH 2013 cho đến hết tháng 6. 
Đ/c Nhàn 

P.KH-CN 

&HTQT 

Các khoa, 

BM 

11. Hội nghị “SV nghiên cứu Khoa học 

giai đoạn 2013-2014”. 
Đ/c Nhàn 

P.KH-CN 

&HTQT 

Các khoa, 

BM 

12. Chuẩn bị cho việc kiểm tra của 

ĐHTN về công tác SV. 
Đ/c Đăng 

P. CT-

HSSV 

P.ĐT 
Các khoa, 

BM 
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Thời 

gian 
Nội dung Chỉ đạo 

Đơn vị 

thực hiện 

Đơn vị 

phối hợp 

13. Ký Quyết định cho SV khóa 11 đi học 

GDQP - AN tại Trung tâm GDQP. Đ/c Đăng 
P. CT-

HSSV 

P.ĐT 

Các khoa, 

BM 

14. Thực hiện kế hoạch thi kết thúc học 

phần khóa 12; 
Đ/c Nhàn 

P.KT& 

ĐBCLGD 

Các khoa, 

BM 

15. Lấy ý kiến phản hồi của SV khóa 12 về 

hoạt động giảng dạy của GV. 
Đ/c Nhàn 

P.KT& 

ĐBCLGD 

Các khoa, 

BM 

16. 

Thanh tra thi học kỳ I khóa 12. Đ/c Lạng P.TT-PC 

Khoa, 

BM, 

 P. ĐT 

17. 
Thanh tra nhập điểm thi học kỳ I khóa 

9, 10, 11, 12. 
Đ/c Lạng P.TT-PC 

Khoa, 

BM, 

 P. ĐT 

18.  

Thanh tra nề nếp giảng dạy, học tập 

của GV, SV học kỳ 1 và 5 loại tài 

liệu. 

Đ/c Lạng P.TT-PC 

Khoa, 

BM, 

 P. ĐT 

19. Thu học phí học kỳ II (2014-2015) 

các khóa; lập danh sách SV các khóa 

không đóng học phí để hủy học phần. 

Đ/c Chinh P. KH-TC P. ĐT 

20. Trình Kho bạc cho tạm ứng kinh phí 

tháng 1/2015 để chi tiền lương và hoạt 

động chi thường xuyên tiền ở tiền ngân 

sách năm 2015. 

Đ/c Chinh P. KH-TC Kho bạc 

21. Báo cáo kết quả kiểm kê tài sản công 

trong toàn trường.  

 

P.QT-PV P.QT-PV  
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Thời 

gian 
Nội dung Chỉ đạo 

Đơn vị 

thực hiện 

Đơn vị 

phối hợp 

22. Rà soát tài sản không còn giá trị sử 

dụng, lập kế hoạch thanh lý. 
P.QT-PV P.QT-PV P.KH-TC 

23. Nhận bàn giao, tiếp nhận sử dụng 

công trình nhà lớp học và giảng 

đường 5 tầng (nhà số 3B). 

Đ/c Chinh P.QT-PV P.ĐT 

24. Xây dựng hệ thống hàng rào, khuôn 

viên nhà trường. 
Đ/c Chinh P.QT-PV P.KH-TC 

25. Trang bị bàn ghế, thiết bị trợ giảng 

cho giảng đường 3B. 
Đ/c Chinh P.QT-PV P.KH-TC 

26. Phối hợp cài đặt, đưa vào sử dụng 

phần mềm quản lý văn bản 

eDocman nâng cấp. 

Đ/c Lạng 
TT CNTT-

TV 

Nhà cung 

cấp, 

P.HC-TC 

27. Tổ chức hoạt động “Tết trồng cây” 

cho toàn thể ĐVTN trong trường. 
Đ/c Đăng Đoàn TN Hội SV 

28. Đại hội các chi bộ nhiệm kỳ 2015-

2020. 
Đ/c Chinh Các chi bộ VPĐU 

29. Chuẩn bị tổ chức đại hội Đảng bộ 

trường ĐHKH nhiệm kỳ 2015-2020 

(theo kế hoạch của Đảng ủy ĐHTN). 

Đ/c Chinh 
VP.Đảng 

ủy 
Các chi bộ 
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Tháng 02/2015 
 

Thời 
gian 

Nội dung Chỉ đạo 
Đơn vị 

thực hiện 
Đơn vị 

phối hợp 
1. Tổ chức gặp mặt CB,VC đầu năm 

mới 2015. 
Đ/c Chinh P.HC-TC 

P.KH-TC 
P.QT-PV 

2.  Bổ sung thông tin ba công khai trên 
website. 

Đ/c Chinh P.HC-TC 
TTCNTT-

TV 
3. Triển khai công tác lưu trữ (chỉnh lý 

tài liệu) theo quy định. Đ/c Chinh P.HC-TC 
TT Lưu 
trữ tỉnh 

TN 
4. Tổ chức thi kết thúc học kì I cho SV 

diện 30A, 3T. 
Đ/c Nhàn P.ĐT 

Các khoa, 
BM 

5. 
Tổng kết điểm học kì I khóa 12. Đ/c Nhàn P.ĐT 

Các khoa, 
BM 

6. Rà soát, tổng kết điểm chuẩn bị xét tốt 
nghiệp đợt tháng 3. 

Đ/c Nhàn P.ĐT 
Các khoa, 

BM 
7. Xét kết quả vào học chính thức đối với 

diện 3T 
Đ/c Nhàn P.ĐT 

Các khoa, 
BM 

8. Triển khai xây dựng kế hoạch đào tạo 
2015-2016. 

Đ/c Nhàn P.ĐT 
Các khoa, 

BM 
9. Chuẩn bị xét tốt nghiệp cho KHTV 

(Lạng Sơn): 74 học viên. 
Đ/c Nhàn P.ĐT  

10. Tổ chức ôn thi cao học thi tuyển đợt 

1/2015. 
Đ/c Nhàn P.ĐT  

11. Tuyển chọn đề tài SV NCKH năm 

học 2015-2016. 
Đ/c Nhàn 

P.KH-CN& 

HTQT 
Các ĐV 

12. Tuyển SV đi thực tập nghề tại các 

công ty, trường Đại học quốc tế. 
Đ/c Nhàn 

P.KH-CN& 

HTQT 
Các ĐV 

13. Tiến hành cho SV các lớp tự đánh giá 

rèn luyện trong học kỳ I năm học 

2014 - 2015. 

Đ/c Đăng 
P. CT-

HSSV 

Các khoa, 

BM 
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Thời 
gian 

Nội dung Chỉ đạo 
Đơn vị 

thực hiện 
Đơn vị 

phối hợp 
14. Tổ chức khảo sát việc làm của SV 

khóa 7 nhập học năm 2009, tốt nghiệp 
ra trường trong năm 2013. 

Đ/c Đăng 
P. CT-
HSSV 

Các khoa, 
BM 

15. Tổng hợp và xử lý phiếu phản hồi của 
SV khóa 12 về hoạt động giảng dạy của 
GV. 

Đ/c Nhàn 
P.KT& 

ĐBCLGD 
 

16. Thống kê kết quả đánh giá chương 
trình đào tạo, đề ra những giải pháp 
khắc phục. 

Đ/c Nhàn 
P.KT& 

ĐBCLGD 
 

17. 
Thanh tra thi học kỳ I khóa 12. Đ/c Lạng P.TT-PC 

Khoa, 
BM, P. 

ĐT 
18. 

Thanh tra nhập điểm thi học kỳ I khóa 
9, 10, 11, 12. 

Đ/c Lạng P.TT-PC 
Khoa, 
BM, P. 

ĐT 
19. 

Thanh tra nề nếp học tập của GV và 
SV học kỳ 1 và 5 tài liệu. 

Đ/c Lạng P.TT-PC 

Khoa, 
BM, P. 

ĐT 
 

20. 
Thanh tra hồ sơ SV hệ VLVH, hệ liên 
thông. 

Đ/c Lạng P.TT-PC 
Khoa, 
BM, P. 

ĐT 
21. 

Thanh tra hoạt động liên kết đào tạo. Đ/c Lạng 
 

P.TT-PC 

Khoa, 
BM, P. 

ĐT 
22. Tổng hợp đối chiếu các tài khoản, 

khóa sổ kế toán 2014. 
Đ/c Chinh P. KH-TC  

23. Thu tiền lệ phí KTX kỳ II (2014-
2015). 

Đ/c Chinh P. KH-TC 
P. CT-
HSSV 

24. Đưa giảng đường 3B vào hoạt động. Đ/c Chinh P.QT-PV P.ĐT 

25. Demo, chạy thử phần mềm quản lý 
khoa học của nhà trường. 

Đ/c Lạng 
TT CNTT-

TV 
P.KHCN
& HTQT 
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Tháng 3/2015 
 

Thời 
gian 

Nội dung Chỉ đạo 
Đơn vị 

thực hiện 
Đơn vị 

phối hợp 
1. Thông báo về việc kê khai bổ sung tài 

sản đối với cán bộ quản lý. 
Đ/c Chinh P.HC-TC Các ĐV 

2. Tổ chức 01 lớp bồi dưỡng nghiệp vụ 
viết tin bài và kỹ năng biên tập tin, bài 
trên web. 

Đ/c Chinh P.HC-TC 
TT ĐT-
NCVH 

các DTTS 
3. Triển khai công tác lưu trữ (chỉnh lý 

tài liệu) theo quy định. Đ/c Chinh P.HC-TC 
TT Lưu 
trữ tỉnh 

TN 
4. SV khóa 11 học quân sự. Đ/c Nhàn P.ĐT Các ĐV 

5. Xét tốt nghiệp đợt tháng 3 năm 2015. 
Đ/c Nhàn P.ĐT 

P.CT-
HSSV; 

P.KH-TC 
6. Tiến hành rà soát chương trình đào tạo 

khóa 9 để chuẩn bị xét tốt nghiệp đợt 
tháng 6 năm 2015. 

Đ/c Nhàn P.ĐT 
Các khoa, 

BM 

7. Triển khai kiểm tra giữa học kì II khóa 
12. 

Đ/c Nhàn P.ĐT 
Các khoa, 

BM 
8.  Triển khai dạy và thi kết thúc học kỳ 

theo kế hoạch từng lớp. 
Đ/c Nhàn P.ĐT 

Các khoa, 
BM 

9. Tổ chức bảo bệ đề cương luận văn thạc 
sĩ khóa 2013 - 2015 (đợt 2). 

Đ/c Nhàn P.ĐT  

10. Triển khai đề xuất đề tài quỹ 
Nafosted. 

Đ/c Nhàn 
P.KH-CN& 

HTQT 
Các khoa, 

BM 
11. Triển khai đề xuất đề tài KHCN cấp 

tỉnh năm 2016. 
Đ/c Nhàn 

P.KH-CN& 
HTQT 

Các khoa, 
BM 

12. Nghiệm thu đề tài cấp cơ sở năm 
2014. 

Đ/c Nhàn 
P.KH-CN& 

HTQT 
Các khoa, 

BM 
13. Hội nghị giới thiệu về Chương trình 

thực tập nghề tại ISRAEL năm 2015. Đ/c Nhàn 
P.KH-

CN&HTQ
T 

Trung 
ĐT&PTQ
T - ĐHNL 

14. Cho SV toàn trường đăng ký ở nội, 
ngoại trú học kỳ II.  

Đ/c Đăng 
P. CT-
HSSV 

Các khoa, 
BM 
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Thời 
gian 

Nội dung Chỉ đạo 
Đơn vị 

thực hiện 
Đơn vị 

phối hợp 
15. Tập huấn công tác GVCN lần II. 

Đ/c Đăng 
P. CT-
HSSV 

Các khoa, 
BM 

16. Xử lý học vụ học tập học kỳ I. 
Đ/c Đăng 

P. CT-
HSSV 

Các khoa, 
BM 

17. Xét trợ cấp xã hội học kỳ I. 
Đ/c Đăng 

P. CT-
HSSV 

P.KH-TC 

18. Nhận đơn xin xét tốt nghiệp đợt II. 
Đ/c Đăng 

P. CT-
HSSV 

Các khoa, 
BM 

19. Tiến hành kiểm tra, đối chiếu bằng tốt 
nghiệp đối với SV khóa 12. 

Đ/c Đăng 
P. CT-
HSSV 

P.ĐT 

20. Sơ kết công tác coi chấm thi học kì I. 
 

Đ/c Nhàn 
P.KT& 

ĐBCLGD 
Các khoa, 

BM 
21. Xây dựng kế hoạch và chuẩn bị phiếu 

lấy ý kiến người học tốt nghiệp đánh 
giá chất lượng đào tạo của trường. 

Đ/c Nhàn 
P.KT& 

ĐBCLGD 
Các khoa, 

BM 

22. Thanh tra nhập điểm giữa kỳ II khóa 
9, 10, 11. 

Đ/c Lạng P.TT-PC 

 
Khoa, 
BM; 

P. ĐT 
23. Làm báo cáo tài chính năm 2014. P. KH-TC P. KH-TC  

24. Kiểm tra chứng từ, xác nhận số liệu 
thanh quyết toán của các trung tâm 
trực thuộc trường; Làm quyết toán 
thuế TNCN 2014, nộp báo cáo cho 
Cục thuế. 

P. KH-TC P. KH-TC 
Các trung 

tâm 

25. Tổ chức hoạt động hiến máu nhân đạo 
(lần 2).  

BT Đoàn 
trường 

Đoàn TN Hội SV 

26. Tổ chức hội thi nấu ăn, cắm hoa chào 
mừng ngày 08/3. 

BT Đoàn 
trường 

Đoàn TN Hội SV 

27. Tổ chức hoạt động kỷ niệm ngày 
Quốc tế phụ nữ 08/3/2015. Đ/c Thực  

Ban Nữ 
công, 
VPCĐ 

Các công 
đoàn bộ 

phận 
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Tháng 4/2015 
 

Thời 
gian 

Nội dung Chủ trì 
Đơn vị 

thực hiện 
Đơn vị 

phối hợp 
1. Thông báo tuyển cán bộ giảng dạy 

cho các ngành còn thiếu giảng viên. 
Đ/c Chinh P.HC-TC 

Các khoa, 
BM 

2. Lập danh sách cán bộ coi và chấm thi 
tuyển sinh Đại học và Cao đẳng năm 
2014 gửi ĐHTN. 

Đ/c Chinh P.HC-TC Các ĐV 

3. Tiếp tục rà soát chương trình đào tạo 
khóa 9 để chuẩn bị xét tốt nghiệp đợt 
tháng 6 năm 2015. 

Đ/c Nhàn P.ĐT 
Các khoa, 

BM 

4. Lập kế hoạch và tổ chức thi kết thúc 
học kì II các khóa 9, 10. 

Đ/c Nhàn P.ĐT 
Các khoa, 

BM 
5. Lập kế hoạch học tập học kì hè đợt 1. 

Đ/c Nhàn P.ĐT 
Các khoa, 

BM 
6. Chốt kế hoạch đào tạo năm học 2015-

2016. 
Đ/c Nhàn P.ĐT 

Các khoa, 
BM 

7. Triển khai dạy và thi kết thúc học kỳ 
theo kế hoạch từng lớp. 

Đ/c Nhàn P.ĐT 
Các khoa, 

BM 
8. Xây dựng kế hoạch toàn khóa cho HV 

nhập học đợt 1. 
Đ/c Nhàn P.ĐT 

Các khoa, 
BM 

9. Báo cáo về tình hình công tác SV nội, 
ngoại trú và tổ chức hội nghị ngoại trú 
năm học. 

Đ/c Đăng 
P. CT-
HSSV 

 

10. Xét cấp học bổng khuyến khích học 
tập học kỳ I. 

Đ/c Đăng 
P. CT-
HSSV 

Các ĐV 

11. Rà soát ngân hàng đề thi học kì II. 
Đ/c Nhàn 

P.KT&ĐB
CLGD 

Các khoa, 
BM 

12. Triển khai kế hoạch đánh giá SV tốt 
nghiệp theo chuẩn đầu ra (các ngành 
ĐT). 

Đ/c Nhàn 
P.KT& 

ĐBCLGD 
Các khoa, 

BM 

13. Triển khai đánh giá chương trình đào 
tạo cấp trường. 

Đ/c Nhàn 
P.KT& 

ĐBCLGD 
Các khoa, 

BM 
14. Thanh tra nhập điểm giữa kỳ II khóa 

12. 
Đ/c Lạng P.TT-PC 

P. ĐT; 
khoa, BM 
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Thời 
gian 

Nội dung Chủ trì 
Đơn vị 

thực hiện 
Đơn vị 

phối hợp 
15. Thanh tra thi học kỳ II, khóa 9. Đ/c Lạng P.TT-PC  

16. Thanh kiểm tra việc đưa nội dung 
phòng chống tham nhũng vào giảng 
dạy tại Trường. 

Đ/c Lạng P.TT-PC 
P. ĐT, 

Khoa, BM 

17. Nghiệm thu đề tài SV NCKH năm 
học 2014-2015 và tuyển chọn đề tài 
gửi dự thi giải thưởng “Tài năng khoa 
học trẻ Việt Nam”. 

Đ/c Nhàn 
P.KH-

CN&HTQ
T 

Các ĐV 

18. Tuyển sinh chương trình du học Nhật 
Bản - vừa làm vừa học. 
Tuyển sinh chương trình thực tập 
nghề tại ISRAEL năm 2015. 

Đ/c Nhàn 
P.KH-

CN&HTQ
T 

Công ty 
CP TIC 

19. In toàn bộ sổ sách 2014 trình Hiệu 
trưởng ký duyệt. 

Đ/c Chinh P. KH-TC  

20. Rà soát toàn bộ chứng từ 2014 chuẩn bị 
cho việt xét duyệt quyết toán NSNN 
2014. 

Đ/c Chinh P. KH-TC  

21. Tổng hợp, vào sổ, đối chiếu các tài 
khoản với Kho bạc để chuẩn bị làm 
báo cáo tài chính Qúy 1/2015. 

Đ/c Chinh P. KH-TC Kho bạc 

22. Bàn giao phần mềm quản lý khoa học. 
Đ/c Lạng 

TT CNTT-
TV 

P.KH-CN 
& HTQT 

23. Ra hạn, cài đặt phần mềm virus bản 
quyền cho 100% máy tính của nhà 
trường. 

Đ/c Lạng 
TT CNTT-

TV 
Các ĐV 

24. Tổ chức cuộc thi “Sinh viên khoa học 
tài năng” chào mừng ngày 30/4, 1/5. 

Đ/c Đăng Đoàn TN 
P.KH-CN 
&HTQT 

25. Tổ chức giải Bóng bàn, Cầu lông 
CBVC lần thứ VIII. 

Đ/c Chinh Công đoàn 
Các tổ CĐ 

bộ phận 
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Tháng 5/2015 
 

Thời 
gian 

Nội dung Chủ trì 
Đơn vị 

thực hiện 
Đơn vị 

phối hợp 
1. Triển khai văn bản tổng kết năm học 

2014-2015. 
Đ/c Chinh 

 
P.HC-TC Các ĐV 

2. 
Chuẩn bị các minh chứng để đánh giá 
thi đua khối. 

Đ/c Chinh P.HC-TC 

Các 
phòng, 

TTCNTT-
TV 

3. Tổ chức thi sát hạch tiếng Anh cho 
các cán bộ giảng dạy đối với những 
người chưa có chứng chỉ tiếng Anh 
B1 và tương đương trở lên.  

Đ/c Chinh P.HC-TC Các ĐV 

4. Lập kế hoạch và tổ chức thi kết thúc 

học kì II các khóa 11, 12. 
Đ/c Nhàn P.ĐT 

Các khoa, 

BM 

5. Tổng kết điểm các khóa 9, 10. 
Đ/c Nhàn P.ĐT 

Các khoa, 
BM 

6. Tổng kết điểm, chuẩn bị hồ sơ xét tốt 
nghiệp đợt tháng 6. 

Đ/c Nhàn P.ĐT 
Các khoa, 

BM 

7. Tổ chức học kì hè đợt 1. 
Đ/c Nhàn P.ĐT 

Các khoa, 
BM 

8. Lập kế hoạch học kì hè đợt 2. 
Đ/c Nhàn P.ĐT 

Các khoa, 
BM 

9. Triển khai dạy và thi kết thúc học kỳ 
theo kế hoạch từng lớp hệ ngoài ngân 
sách và hệ thạc sỹ. 

Đ/c Nhàn P.ĐT 
Các khoa, 

BM 

10. Hoàn thiện hồ sơ thuyết minh đề tài 

cấp Bộ và cấp Đại học. 
Đ/c Nhàn 

P.KH-CN 

&HTQT 
Các ĐV 

11. Tổ chức lớp tiếng Nhật - Chương trình 

du học Nhật Bản - vừa làm vừa học. 
Đ/c Nhàn 

P. KH-

CN&HTQT 

Công ty CP 

TIC 
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Thời 
gian 

Nội dung Chủ trì 
Đơn vị 

thực hiện 
Đơn vị 

phối hợp 
12. Tổ chức “Tuần sinh hoạt công dân 

HSSV” cuối khóa cho SV khóa 9. 

 

Đ/c Đăng 
P. CT-

HSSV 

Các khoa, 

BM 

13. Làm lý lịch, hoàn thiện hồ sơ, in bằng 

tốt nghiệp cho SV khóa 9 tốt nghiệp 

đợt I. 

Đ/c Đăng 
P. CT-

HSSV 
 

14. Thực hiện kế hoạch thi kết thúc học 
phần khóa 9,10. Đ/c Nhàn 

P.KT&ĐB
CLGD 

Các khoa, 
BM; 
P.ĐT 

15. Hoàn thành kết quả học tập SV khóa 9 
chuẩn bị xét tốt nghiệp đợt 1 năm 2015. Đ/c Nhàn 

P.KT&ĐB
CLGD 

Các khoa, 
BM; 
P.ĐT 

16. Thanh tra thi học kỳ II khóa 10, 11, 

12. 
Đ/c Lạng P.TT-PC P.ĐT 

17. Chuẩn bị hồ sơ chứng từ xét duyệt 

quyết toán NSNN 2014. 
Đ/c Chinh P. KH-TC ĐHTN 

18. Lập và chi tiền học bổng, trợ cấp xã 

hội của học kỳ I (2014-2015). 
Đ/c Chinh P. KH-TC 

P. CT-

HSSV 

19. Bảo dưỡng các thiết bị phòng thí 

nghiệm theo định kỳ. 

Đ/c Chinh 

 
P.QT-PV Các khoa 

20. Liên hoan văn nghệ HSSV chào mừng 

125 năm ngày sinh nhật Bác. 

Đ/c 

Khương 
Đoàn TN Hội SV 

21. Tham gia Hội nghị Công đoàn các 

ĐH quốc gia, Đại học vùng. 
Đ/c Thực VP CĐ  
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Tháng 6/2015 
 

Thời 
gian 

Nội dung Chủ trì 
Đơn vị 

thực hiện 
Đơn vị 

phối hợp 
1. Nộp các báo cáo thi đua theo yêu cầu 

của Bộ GD&ĐT, tỉnh Thái Nguyên. 
Đ/c Chinh P.HC-TC 

Các 
phòng, 

TTCNTT-
TV 

2. Họp xét các danh hiệu thi đua, khen 
thưởng. 

Đ/c Chinh P.HC-TC Các ĐV 

3. Bổ sung số liệu 3 công khai. 

Đ/c Chinh P.HC-TC 

Các 
phòng, 

TTCNTT-
TV 

4. Triển khai việc đánh giá CB,VC hàng 
năm. 

Đ/c Chinh P.HC-TC Các ĐV 

5. Lấy phiếu đánh giá cán bộ quản lý 
trong toàn trường. 

Đ/c Chinh P.HC-TC Các ĐV 

6. Nhận hồ sơ tuyển cán bộ giảng dạy 
tạo nguồn cho các ngành còn thiếu 
nhân lực. 

Đ/c Chinh P.HC-TC Các ĐV 

7. Thông báo các giảng viên nộp chứng 
chỉ tiếng Anh trình độ B1 châu Âu 
hoặc tương đương trở lên (theo danh 
sách quy định). 

Đ/c Chinh P.HC-TC Các ĐV 

8. Xét tốt nghiệp đợt tháng 6 năm 2014. Đ/c Chinh P.ĐT Các ĐV 

9. Tổ chức học kì hè đợt 2. 
Đ/c Nhàn P.ĐT 

Các khoa, 
BM 

10. Lập kế hoạch và tổ chức thi học kì II 
diện 30A. 

Đ/c Nhàn P.ĐT 
Các khoa, 

BM 
11. Thu luận văn thạc sĩ khóa 2013 - 2015 

(đợt 1). 
Đ/c Nhàn P.ĐT 

Các khoa, 
BM  

12. - Tiếp nhận thực tập sinh quốc tế. 
- Tuyển sinh chương trình du học 
Nhật Bản - vừa làm vừa học. 

Đ/c Nhàn 
P.KHCN&

HTQT 
Công ty 
CP TIC 
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Thời 
gian 

Nội dung Chủ trì 
Đơn vị 

thực hiện 
Đơn vị 

phối hợp 
13. Tổ chức trao bằng tốt nghiệp cho SV 

khóa 9 tốt nghiệp đợt I. 
Đ/c Đăng 

P. CT-
HSSV 

Các ĐV 

14. Thực hiện kế hoạch thi kết thúc học 
phần khóa 11, 12. 

Đ/c Nhàn 
P.KT& 

ĐBCLGD 
Các khoa, 
BM; P.ĐT 

15. Tổng hợp kết quả, báo cáo việc thực 
hiện lấy ý kiến phản hồi của SV về 
hoạt động giảng dạy của giảng viên 
năm học 2014-2015. 

Đ/c Nhàn 
P.KT& 

ĐBCLGD 
 

16. Sơ kết các hoạt động đánh giá thực 
trạng SV tốt nghiệp, đánh giá chương 
trình đào tạo và đánh giá giảng viên. 

Đ/c Nhàn 
P.KT& 

ĐBCLGD 
 

17. Thanh tra nhập điểm thi học kỳ II 
khóa 9,10, 11. 

Đ/c Lạng P.TT-PC P.ĐT 

18. Thanh tra công tác quản lý và đào tạo 
hệ SĐH. 

Đ/c Lạng P.TT-PC P.ĐT 

19. Thanh tra công tác quản lý và cấp 
phát văn bằng chứng chỉ. 

Đ/c Lạng P.TT-PC 
P. CT-
HSSV 

20. Thanh tra việc giải quyết khiếu nại, tố 
cáo, tiếp dân (nếu có). 

Đ/c Lạng P.TT-PC 
P. ĐT, 

Khoa, BM 
21. Thu học phí học kì hè của SV các 

khoá. 
Đ/c Chinh P. KH-TC  

22. Bảo dưỡng các thiết bị phục vụ công 
tác đào tạo theo định kỳ. 

Đ/c Chinh P.QT-PV Các ĐV 

23. Đề xuất phát triển phần mềm đánh giá 

giảng viên trên nền tảng phần mềm 

IU. 

Đ/c Lạng 
TT CNTT-

TV 
 

24. Tham gia hoạt động tình nguyện tiếp 
sức mùa thi 2015, tình nguyện mùa hè 
xanh 2015. 

Đ/c 
Khương 

Đoàn TN Hội SV 

25. Tổng kết và bình xét các danh hiệu thi 
đua, khen thưởng Công đoàn năm học 
2014-2015. 

Đ/c Thực VPCĐ 
Các CĐ  
bộ phận 
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Tháng 07/2015 
 

Thời 

gian 
Nội dung Chủ trì 

Đơn vị 

thực hiện 

Đơn vị 

phối hợp 

1. Hoàn thiện hồ sơ thi đua gửi ĐHTN, 

Bộ GD&ĐT. 
P. HC-TC P. HC-TC Các ĐV 

2. Chuẩn bị các minh chứng cho việc 

kiểm tra thi đua của ĐHTN. 
Đ/c Chinh P.HC-TC Các ĐV 

3. Tổ chức Hội nghị giao ban tổng kết 

năm 2014-2015 và dự kiến kế hoạch 

công tác năm học 2015-2016. 

Đ/c Chinh P.HC-TC Các ĐV 

4. Tổ chức thi tuyển cán bộ giảng dạy tạo 

nguồn. 
Đ/c Chinh P.HC-TC Các ĐV 

5. Tổng kết điểm học kì II các khóa 11, 

12. 
Đ/c Nhàn P.ĐT Các ĐV 

6. Xét kết quả vào học chính thức đối với 

diện 30A. 
Đ/c Nhàn P.ĐT 

P. CT-

HSSV 

7. Lập và triển khai kế hoạch đào tạo học 

kì I năm học 2015-2016. 
Đ/c Nhàn P.ĐT 

Các khoa, 

BM 

8. Lập kế hoạch thi kết thúc học kì hè 
2014-2015. Đ/c Nhàn P.ĐT 

P.KT&Đ
BCLGD; 
Các khoa, 

BM 
9. Chuẩn bị xét TN cho SV ngành KHTV 

194 học viên (Thái Nguyên: 83, Vinh: 

111). 

Đ/c Nhàn P.ĐT 
Khoa 

KHCB 

10. Tổ chức bảo vệ luận văn thạc sĩ cho 

học viên khóa 2013 – 2015 (đợt 1). 
Đ/c Nhàn P.ĐT  

11. Hoàn thiện hồ sơ SV tham dự chương 

trình thực tập nghề tại ISRAEL năm 

2015. 

Đ/c Nhàn 
P.KH-CN 

&HTQT 
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Thời 

gian 
Nội dung Chủ trì 

Đơn vị 

thực hiện 

Đơn vị 

phối hợp 

12. Tổng kết năm học 2014-2015. 
Đ/c Đăng 

P.CTHS-

SV 
Các ĐV 

13. Báo cáo tổng hợp về đánh giá hiện 

trạng SV tốt nghiệp 2015 và đánh giá 

chương trình đào tạo nộp ĐHTN. 

Đ/c Nhàn 
P.KT&ĐB 

CLGD 

Các ĐV 

có liên 

quan 

14. Tổng hợp và xử lý ý kiến người học tốt 

nghiệp đánh giá chất lượng đào tạo của 

trường. 

Đ/c Nhàn 
P.KT&ĐB 

CLGD 

Các ĐV 

có liên 

quan 

15. Thanh tra nền nếp học tập của GV và 

SV học kỳ 1 (gồm 5 tài liệu giảng dạy) 
Đ/c Lạng P.TT-PC 

Phòng 

Đào tạo 

16. Thanh tra thi học kì hè khóa 10,11,12. 
Đ/c Lạng P.TT-PC 

Các khoa, 

BM 

17. Xây dựng mức thu học phí cho các hệ 

trong toàn trường. 
Đ/c Chinh P. KH-TC P.ĐT 

18. Ra các quyết định mức thu học phí 

của các hệ trong toàn trường. 
Đ/c Chinh P. KH-TC P.ĐT 

19. Bảo dưỡng các thiết bị điện. Đ/c Chinh P.QT-PV Các ĐV 

20. Phát triển phần mềm đánh giá giảng 

viên trên nền tảng phần mềm IU. 
Đ/c Lạng 

TT CNTT-

TV 

P.KT& 

ĐBCLGD 

21. Tiếp nhận, hướng dẫn SV thực tế, thực 

tập. 
Đ/c Lạng 

TT CNTT-

TV 
 

22. Tiếp nhận khóa luận tốt nghiệp của 

SV. 
Đ/c Lạng 

TT CNTT-

TV 

Các khoa, 

BM 

 

IV. Tổ chức thực hiện 

Trên đây là nội dung Kế hoạch hoạt động của nhà trường năm học 2014-2015, 

các đơn vị, các tổ chức đảng, đoàn thể căn cứ nội dung đã đăng ký tổ chức triển khai 

thực hiện các công việc có liên quan theo kế hoạch đã xây dựng.  
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Hàng tháng, các phòng, trung tâm CNTT-TV, các tổ chức đảng, đoàn thể đối 

chiếu kết quả thực hiện nhiệm vụ với kế hoạch đã đề ra (những việc đã thực hiện, 

những tồn tại, hạn chế, nguyên nhân)…thể hiện trong báo cáo giao ban để làm căn cứ 

đánh giá công tác tháng.  

Trong quá trình thực hiện, có những thay đổi, bổ sung, đề nghị trao đổi với 

đồng chí Vũ Vân – Phòng HCTC để cùng điều chỉnh Kế hoạch./. 

 
 

Nơi nhận: 
- BGH (b/c) 
- Các đơn vị; 
- Website; 
- Lưu VT, P.HCTC. 

HIỆU TRƯỞNG 
 
 

 
PGS.TS. Nông Quốc Chinh 

 


