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V/v té chitc Hoi nghi CB,VC
truong nam 2013

Kinh giri:
- Ban Giam hiéu;
- Céc don vi trong trudng;
- Céc td Cong doan bd phan.

Cén ctr Thong tur lién tich s6 09/1998/TTLT-TCCP-TLDLD ngay 04/12/1998 ciia
Ban T chirc can bo Chinh pht va Téng lién doan Lao dong Viét Nam huéng dan vé td
chire va ndi dung Hoi nghi CB,VC trong co quan;

Can ctr van ban sé 254/CPN ngay 26/9/2003 ctia Cong doan nganh Giao duc Viét
Nam vé viéc hudng din td chire Hoi nghi CB,VC trong nganh GD&DT;

Dé Hoi nghi CB,VC cua trudong va cta cac phong, trung tdm, khoa, bd mdn (goi
chung la don vi) thu duge két qua tot va dung véi quy dinh chung, Hi¢u trudéng nha
truong yéu cau céac don vi thuc hién mot sb noi dung sau:

I. POI1 VOI HOI NGHI CAN BQ VIEN CHUC CAP DON VI

1. Thanh phan, chi tri Hdi nghi:

- Thanh phan: toan thé CB,VC, HPLD (co lwong) thude don vi.

- Chu tri Ho1 nghi: Lanh dao don vi va Chu tich Céng doan bd phén.

- Chut tri Hoi nghi ¢t Thu ky ghi bién ban va Nghi quyét Hoi nghi.

2. N¢i dung Hoi nghi:

2.1. Lanh dao don vi trinh bay Du thdo Bao cdo téng két nim hoc 2012-2013 va
K¢ hoach cong tac nam hoc 2013- 2014.

2.2. Bdo cdo thu chi tai chinh cta don vi (néu c6)
2.3. CB.VC cua don vi thao luén:

- Két qua cong tac cia don vi nam hoc 2012-2013, nhitng tdn tai va huéng khéc
phue.

- (G1ai phap dé dat duoc cac chi tiéu da ddt ra trong Ké hoach cong tac ndm hoc
2013-2014.

- Bién phap dé nang cao chit luong dao tao ddi ngli CB,VC, dao tao theo hé théng
tin chi, cong tac quan ly sinh vién.

- Doéng gbp v kién va dé& xuit giai phap dé nha trudng va cic don vi chire ning
thue hién tot cong tac quan 1y clia nha trudmg vé cac mit: Cham lo doi séng CB,VC, Pao
tao, NCKH, Quén ly hoc sinh sinh vién, CNTT-TV, Hanh chinh, T chte, Thi dua, Ké
hoach Tai chinh, Thanh tra khéao thi, Quén tri phuc vu....

- Cde van dé quan tam khac ...




2.4. Bau dai biéu du Hoi nghi CB,VC cip truong.

- Bau CB.VC, HPLD tham gia Hdi nghi CB,VC cap truong theo chi tidu dugc
phan b6 cua tung don vi (CB,VC la dai biéu dwong nhién dwoc quy dinh 6 muc 3 phcfrz 11,
khong tinh vao chi tiéu cua don vi).

- Céc dai biéu duoc bau phai dat duoc tir 50% sd ngudi tham du hop tan thanh va
theo nguyén tic lay tir ngudi ¢6 sd phiéu cao nhat cho dén khi du sé dai biéu duge phan
bo.

3. Thoi gian, dia dié¢m.

- Thoi gian: cac don vi tu b6 tri tién hanh Hoi nghi, cham nhat ngay 21/12/2013.

- Pia diém: Tu bd tri. Néu cac don vi sit dung phong hop, dé nghi dang ky véi
phong HC-TC (b0 phan Hanh chinh).

- Cac don vi thong bao lich té chire Hoi nghi cdp don vi véi Van phong Cong doan
truong dé nha truong cir nguoi tham du.

4. Cac viin ban can hoan chinh va ndp sau Hoi nghi.

- Bdo cdo két qua thuc hién nhiém vu cua don vi ndm hoc 2012-2013 va ké hoach
cong tac ndm hoc 2013-2014.

- Bién ban H)i nghi (theo trinh ty cia Hoi nghi) ¢ chir ky cua lanh dao don vi.

- Danh sach dai biéu di du Hoi nghi CB,VC cdp truong.

- Céc ¥ kién dong gép cua don vi vé céc linh vuce cong tac: Pao tao, NCKH, Quan
v hoc sinh sinh vién, CNTT-TV, Hanh chinh, Td chire, Thi dua, Ké hoach Tai chinh,
Thanh tra khdo thi. Quan tri phuc vu.....

Dé nghi cac don vi glri cac van ban trén cho Van phong Céng doan trudng trude
ngay 25/12/2013 va file dién tu theo dia chi: trieuthaovpeddhkhi@gmail.com.

II. HOI NGHI CAP TRUONG

1. Phan nghi thire:

- Bau doan Chu tich Hoi nghi (bing hinh thue gio tay biéu quyét) gom Hiéu
truong, Chu tich Cong doan truong, va 01 CB,VC.

- Boan Chu tich gidi thiéu Ban thu ky.
2. Phan ndi dung:

2.1. Hi¢u truong doc bao cdo két qua thuc hi¢n nhiém vy nam hoc 2012-2013 va
ké hoach nhiém vu trong tam can dat duoc trong nam hoc 2013-2014.

2.2. Chu tich Cong doan truong tong hop ¥ kién déng gop ctia CB,VC tai Hoi nghi
CB,VC cap don vi.

2.3. Ké toan trudng bao cdo thu, chi tai chinh nam 2013; Dy todn thu, chi ndm
2014.

2.4. Bdo cédo cua Ban Thanh tra nhan dan.

2.5. Thao luén tim giai phap thuc hién nhiing nhiém vu trong tdm can dat dugc
trong nam 2013-2014 theo K¢ hoach Hiéu trudng da trinh bay.



2.6. Thu ky thong qua Nghi quyét Hoi nghi.
2.7. Chu tich doan tong két Hoi nghi.
3. Thiinh phan tham dv Héi nghi:

- Pai biéu duong nhién: Bi thu Dang uy, Ban Giam hi¢u, Chu tich Céng doan
trrong, Truong ban Thanh tra nhian dan, Bi thu Poan Thanh nién CSHCM truong,
Truong ban Nu cong; Truong, Pho cac don vi.

- Pai biéu bau: Cac CB,VC (co huong lirong) dugc bau tir Hoi nghi CB.VC céc
don vi, s6 luong cu thé duoc giri kém theo cong van nay.

4. Thoi gian, dia diém:
- Thoi gian: Nha truong s& ¢6 thong bao cu thé sau.
- bia diém: Hoi truong A.

5. Céng tac chuan bi:

- Phong Quan tri - Phuc vu: V¢ sinh Hoi truong, chuan bi co s& vét chat phuc vu
Hoi nghi.

- Phong HC-TC chuén bi gidy moi, trang tri khanh tiét, thuc hién cong tac to chc.

- Van phong Céng doan: téng hop y kién dong gop cia céc don vi, giri ban tong
hgp cho Hi¢u truong va Chu tich Cong doan truong trude ngay 03 thang 01 nam 2014.

III. NHUNG VIEC CAN HOAN THIEN SAU HQI NGHI

- Chu tich doan va Thu ky ¢6 trach nhiém hoan chinh Nghi quyét Hoi nghi.

- Ban chap hanh Céng doan truong cung Hiéu truong don ddc, kiém tra va giai
quyét cac van dé phat sinh trong qua trinh thuc hién Nghi quyét Hai nghi.

Trén day la ké hoach to chire Hoi nghi CBVC ndm 2013, dé nghi lanh dao cac don
vi, Chu tich cong doan truong, Chu tich cong doan b phan chuin bi chu dao noi dung,
xdy dung ké hoach va to chuce tot Hoi nghi CBVC cép don vi va cép truomg./. +

Noi nhgn: HIEU TRUONG
- Nhu trén (dé t/h);

- Website; eDocman;

- Luu: VT; HCTC% i f\ /(L/
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SO LUQNG DAI BIEU CAC PON VI DU HOI NGHI CB,VC
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An dinh danh sdch: 156 dai biéu

SO LUQNG bAI BIEU )
STT DON VI PBDUONG | DAI BIEU R
' NHIEN BAU CONG

1 | Phong Hanh chinh - T4 churc 04 03 07
2 | Phong Pao tao 03 05 08
3 Phong TT-KT&DBCLGD 03 02 05
4 | Phong Cong tac HSSV 04 05 09
5 | Phong Ké hoach - Tai chinh 02 02 04
6 Phong Quan tri - Phuc vu 02 06 08
7 | Trung tdm CNTT-TV 01 03 04
3 Phong QLKH&QHQT 02 01 03
9 Khoa Toan - Tin 03 12 15
10 | Khoa Vit ly &CN 02 08 10
11 | Khoa Hoéa hoc 02 10 12
12 | Khoa KHSS 03 08 11
13 | Khoa Van - XH 03 14 17
14 | Khoa Luat va QLXH 02 10 12
15 | Khoa KHMT&TD 02 10 i N
16 | Khoa KHCB 02 09 11 \}\
17 | B mén Lich su 03 05 08 5|

Tong cong 43 113 156 :{Q;j
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