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‘ QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy dinh van hoa cong sé truong Dai hoec Khoa hoc

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC KHOA HQC

Can cr Quyét dinh s6 1901/QD-TTg ngay 23/12/ 2008 ctia Thii twéng Chinh
phu vé viéc thanh 1ap Truong DPai hoc Khoa hoc truc thude Pai hoc Thai Nguyén;

Can clr Quyét dinh sé 129/2007/QD-TTg, ngay 02/8/2007 ctia Thu tudéng
Chinh phu vé& viéc ban hanh quy ché vin hoa cong sé tai cdc co quan hanh chinh
nha nudc;

Can cir Két luan cua Hoi nghi Giao ban dau nam 2013-2014 cua trudng Dai
hoc Khoa hoc ngay 07 thang 8 ndm 2013;

Xét dé nghi clia 6ng Truéng phong Hanh chinh-To chue,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh vin hoa cong s&
truong Pai hoc Khoa hoc"

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Truong phong Hanh chinh-Té chire, Thi truéng cac don vi cic lién
quan va toan thé can bd vién chirc, sinh vién trudng chiu trach nhiém thi hanh

Quyét dinh nay./. A

Noi nhéin:

- Nhu Diéu 3 (dé th);

- Ban Giam hiéu (dé b/c);
- eDocman, Website;

- Luu: VT, HCTC. ‘:,,
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QUYET PINH
Vé viée ban hanh Quy dinh vin ho4 cong sé truong Dai hoe Khoa hoc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 665 /QD-DHKH ngay 09 thdng 10 ndm 2013
cua Hiéu triecong triueong Pai hoc Khoa hoc )

Chuong I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va ddi tweng diéu chinh.

1. Quy dinh nay 4p dung déi véi toan thé can bd, vién chire, hop dong lao dong
(sau ddy goi tat la CB,VC) va sinh vién ciia truong Dai hoc Khoa hoc.

2. Quy dinh nay quy dinh vé trang phuc, quy tic ung xir, cdc chuin muc nghé
nghiép, thyc hién cic ndi quy, quy ché ctia nha truong.

Diéu 2. Nguyén tic chung.

l. Xay dung mdi trudong cong s& vin minh, hién dai phi hop véi dac diém tinh
hinh, chirc nang, nhi¢m vu cia nha truong.

2. Phu hop vai dinh huong xay dung déi ngii CB,VC, sinh vién chuyén nghiép.
hién dai, c6 phém chat dao duc tdt cua truong Dai hoc Khoa hoc;

3. Phu hop véi céc quy dinh cia phap luat va mue dich, yéu cau cai cach hanh
chinh, chi truong hién dai hoa nén hanh chinh nha nuée va dinh hudng phat trién bén
virng cua nha truong.

Piéu 3. Muc dich.

1. Bao dam tinh nghiém tuc, van hoa va hi¢u qua hoat dong ctia cac don vi trong
toan truong.

2. Xay dung phong cich mg xir chuian muc clia c¢dn bd, vién chic, sinh vién
trong cong tac, trong hoat dong giang day va hoc tdp, hudng téi muc tiéu xay dung doi
ngli can bg, vién churc, sinh vién ¢é phéun chat dao duc tdt, hoan thanh xudt sic nhiém
vu duoc giao, gop phan nang cao hinh anh va thuong hiéu ctia nha trudng.

3. La can cir dé danh gid, xép loai CB,VC hang nam; xem xét khen thuéng, ky
ludt va xtr Iy trach nhiém d6i v6i ca nhén vi pham.

Dicu 4. Nhirng viée can b, vién chire khong duge lam.

1. Hat thude 14; choi dién tir; danh bac dudi moi hinh thire; truy cdp cac website
khong lanh manh.

2. Sir dung do udng cé con trong gidr lam viéc;

3. Thue hién céc hoat ddng mé tin di doan; vi pham cac t€ nan xa hoi:
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4. C6 cac hanh vi khiém nha, thai do hach dich gdy khé khan trong viée giai
quyét cong viéc;

5. Tép trung dong nguoi, dn qua, cuoi, noi to gay mat trat tu trong nha truong;

6. Ddm dap 1én cdy trong, ngit bé hoa, ciy canh trong khudn vién truong (trir
viéc thue hién k¥ thudt cdy xanh hay theo yéu cau cua nha truong); xa rac bira bii;

7. Thuc hién hanh vi tiéu cuc hodc co thai do bao che cac hanh vi, hién tugng
tiéu cuc trong cong tac dao tao, hoc tdp va trong viée thuc hién cac cdng tac chuyén
mon khac:

8. Str dung tai san, van phong phdm co quan khong dung muc dich, lang phi, pha
hoai tai san chung cua nha truong;

9. Gay chia r&, mat doan két trong ndi bo trudong; cac hanh vi khac vi pham cic
quy dinh tai Quy ché nay va cac quy dinh khac ctia nha truong.

Chuwong 11
TRANG PHUC, GIAO TIEP VA UNG XU CUA CAN BO,
VIEN CHUC VA SINH VIEN

Muc 1. TRANG PHUC CUA CAN BO, VIEN CHUC

Piéu 5. Trang phuc ciia can b, vién chirc.

1. Khi lam viéc tai co quan CB,VC phai mdc trang phuc gon gang. lich su, phu
hop v6i chuan muc cua CB,VC.

2. Déi véi gido vién, giang vién giang day thuc hanh (Thuc hanh, thi nghiém, day
gido duc thé chat...) thi mic theo quy dinh cta chuyén mon, dam bao thuan tién, lich
su, an toan trong cong viéc;

3. Truong hop tham gia lao dong hodc cdc hoat dong khac thi mic trang phuc
phu hop voi cac hoat dong do.

Diéu 6. Trang phuc ciia sinh vién.

Khi tham gia hoc tdp, sinh hoat tai trirong, lién hé cong viéc, trang phuc cua sinh
vién phai lich su, ddu toc gon gang, di giay hodc dép ¢ quai hau phu hop véi thai tiét,
tinh chét cong viéc hoc tap.

Di véi cac truong hop hoc tap, sinh hoat mang tinh dic thi nhu thuc hanh, thi
nghiém, gido duc thé chat,... thi mic trang phuc theo quy dinh ctia chuyén mén dam
bao thuan tién, an toan, van minh, lich su; deo the sinh vién.

Truong hop tham gia cac hoat dong doan, thi mac trang phuc doan vién theo quy
dinh.

Truong hop tham gia lao dong hodc cac hoat dong khéac thi méc trang phuc theo
yéu cau cta don vi to chue.

Piéu 7. L& phuc.

L& phuc cia CB,VC, sinh vién 1a trang phuc chinh thic duge st dung trong
nhitng budi 1, cudc hop trong thé, cac cude tiép khach.



1. L& phuc ctia nam CB,VC: Bé comple, 40 so mi mau tring hodc quan au, do so
mi, so vin, deo cravat, di gidy.

2. L& phuc cua nit CB,CV: Ao dai truyén théng hodc dong phuc ctia truong, bo
comple nit, di giﬁy hodc dép c6 quai.

3. L& phuc cta sinh vién khi tham gia cdc su kién cda truong:

Sinh vién nam: Mic qué“m du, 4o so mi tréng, so vin hodc méc comple; déng phuc
theo quy dinh ctia timg don vi, cua truong; deo cravat; di gidy hodc dép c6 quai hau.

Sinh vién nir: Mic trang phuc 4o dai truyén théng hodc dong phuc theo quy dinh
ctia ting don vi, cta trudng; deo thé sinh vién; mang gidy hodc dép co6 quai hiu.

Céac truong hop khac thi mac trang phuc theo yéu ciu cua Truong.

Diéu 8. Thé can bo, vién chire, sinh vién.

1. Can b0, vién chirc phai deo thé khi thuc hién nhiém vu, tham gia hoc tap va
cac hoat dong khac theo quy dinh.

2. Thé can bo, vién chire, sinh vién thuc hién théng nhat theo quy dinh cta
Truong.

Piéu 9. Email, danh thiép giao dich cong tic.

Dia chi Email trong giao dich cong tac cua cac don vi, can b, vién chirc nha
trudng phan dudi déu thdng nhét la.......... @tnus.edu.vn.

Danh thiép giao dich céng tac cia Ban Giam hiéu, can bo quan 1y dugc thiét ké
theo quy dinh chung cua truong.

Muc 2. GIAO TIEP VA UNG XU CUA CAN BQ, VIEN CHUC, SINH VIEN

Piéu 10. Nguyén tiic chung trong giao tiép va ing xir.

Trong giao tiép va tng xir, CB,VC, sinh vién phai c6 thai do lich su, tén trong
ngudi dbi thoai. Ngon ngir giao tiép phai rd rang, mach lac, lich su; khong néi tuc, noi
tiéng l6ng, quat nat, xung ho lich su.

Trong cdng tac va trong sinh hoat phai ton trong ldn nhau, c6 tinh than tuong
than, tuong 4i, giup do nhau cing phat trién, trung thuc trong giao tiép va trong cong
viéc.

Diéu 11. Giao tiép va wng xir véi nhin dan.

I. CB,VC, sinh vién khi giao tiép véi nhan dan phai thé hién thai do nha nhan,
van minh, lich su; Giai thich, huéng din rd rang, cu thé vé cac quy dinh lién quan dén
gidi quyét cong viée;

2. CB,VC khéng duogc c6 thai do hach dich, nhiing nhiéu, gay kho khan, phién ha
khi tiép dan.

Diéu 12. Giao tiép va trng xir v6i dong nghiép, sinh vién.

1. CB.VC trong giao tiép va tng xir véi dong nghiép phai c6 thai do trung thye,
than thién, hét minh hop téac, giup do, ton trong |an nhau;



Trong giao tiép v6i sinh vién, CB,VC phai ¢ thai do dung muec, tan tim, chu
dao. ton trong sinh vién;

2. Sinh vién trong giao tiép v4i ban bé phai trung thuc, cé tinh than giip da,
twong trg 1an nhau; kim ché ban than khi xay ra mau thuin, khong xé xat, giai quyét
maéu thuan bang phuong thire hoa giai.

Trong giao tiép vai CB,VC nha truong, sinh vién phai 1& phép, chao hoi, ¢c6 thai
doé dung muc, ton trong.

Diéu 13. Giao tiép qua dién thoai.

CB,VC khi giao tiép qua dién thoai co quan phai xung tén, tén co quan, don vi
noi cong tac: trao déi ngdn gon, tap trung vao ndi dung cong viée; khong ngit dién
thoai dot ngdt, khong lon tiéng, noi gay git trén dién thoai; khong noi chuyén voi
ngudi khac khi da nhic éng nghe; khong str dung dién thoai co quan vao viée riéng.

Khi trao do6i qua dién thoai noi cong s khong noi 1on tiéng lam anh huong dén
hoat dong cdng tac cua nhitng ngudi xung quanh.

Piéu 14. Ché dd hoi hop va sir dung dién thoai di dong trong hoi nghi, cudc
hop.

I. Tham gia cac hdi nghi, cude hop dung gid 1a thé hién nét van hod ctia CB,VC.

2. Trong cac hoi nghi, cudc hop, CB,VC tit may dién thoai hoic dé ché do rung,
khéng noi to trong trao doi dién thoai, khong doc bdo, khong noi chuyén, lam viéc
riéng lam anh hudng dén cude hop, dén dai biéu tham du hoi nghi.

Chuong 111
CANH QUAN MOI TRUONG CONG SO

Diéu 15. Treo Qubc ky.

1. Quéc ky duoc treo tai ¢dt co phia trude san nha hiéu bo. Quéc ky dung tiéu
chudn vé kich thude, mau sic da duoe Hién phap quy dinh.

2. Viée treo Qubce ky trong cac budi 1&, don tiép khach nude ngoai,... phi hop quy
dinh ctia phap luat va theo truyén théng ctia Truong.

Piéu 16. Tru sé co quan.

I. Bién tén cua trudong dugc dat gitra cdng chinh, trén do ghi rd tén goi dy du tén
va dia chi cua truong.

2. Truong ¢6 ndi quy duge niém yét, so dd b tri phong lam viée ctia nha truong
va dugce dat tai noi thuan tién, dé nhin, dé théy.

Diéu 17. Phong lam viéc.

1. Phong lam viéc co bién tén ghi 0 tén don vi, ho va tén, chuc danh can bg,
giang vién; phong co6 tir 02 ngudi trd 1én, phai niém yét danh sach, chirc vu CBVC
trugce cira phong lam vi¢e. Tai ban lam viéc co bién tén va chirc danh ctia CBVC.

2. Céc bién tén cac don vi ghi bing tiét Viét va tiéng Anh, c& chit tiéng Anh ti
da bang 1/3 ¢ chir tiéng Viét.
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3. Viéc sdp xép, bai tri phong lam viéc bao dam gon gang, ngan nip, sach sé&,
khoa hoc, hop ly. CB,VC phai c6 y thirc bdo v¢ tai san cua cua Nha truong va don vi,
¢o y thire, trach nhiém trong viéc v¢ sinh chung trong cdng s¢ va noi cong cong.

4. Khéng dun, niu, in trong phong lam viéc.

Piéu 18. Khu vwe dé phwong tién giao thong.

1. Nha truong co trach nhiém bd tri khu vuc dé va bao dam an toan phuong tién
giao thong ctia CB,VC, sinh vién va ciia ngudi dén giao dich, lam viéc. Nguoi trong
gitr phuong tién giao théng cé trach nhiém phat vé cho nguoi gui xe, khong thu phi
gtri phuong tién giao thong ctia ngudi dén giao dich, lam viée.

2. CB,VC, SV nha trudong dé xe ding noi quy dinh.

Diéu 19. Phong tiép khach, tiép khach.

1. Phong tiép khach ctia truong duge b tri khang trang. khoa hoc, thuén tién cho
cong tac tiép khach, nghi ngoi.

2. Tiép khach la hoat dong thudng xuyén ctia nha truong, thé hién yéu cau cia
cong tac quan ly va nhu clu giao tiép xd hoi, dam bao cho hoat dong cua truong dugce
duy tri va phét trién.

- CB.VC, sinh vién phai tén trong khach, ing xtr dung muc, vian minh, lich sy
trong don tiép khach, hoi nghi.

- Lai xe, I€ tan phai chu ddo, tin tinh phuc vu. ton trong khach trong va ngoai
nude dén thim va lam viée véi truong,

- Khi khach dén lién hé cOng tac thi nhan vién bao v¢ co trach nhiém hudng dan
khach dén phong Hanh chinh — T6 chire dé dugc tiép don, hudng dan.

- Phong Hanh chinh — Té chutre huéng dan khéch dén Ban giam hiéu hodc don vi
chtre ning tiép don va giai quyét theo linh vue chuyén mén phu trach va thude tham
quyén giai quyét.

- Truomg hop khach dén lién hé cong tic chung ctia Truong, gap Ban Giam hi¢u
truong (khong bao trude hodc khich trao doi di bao trude nhung chua dugc su chi dao
tiép don tir Ban Giam hiéu) thi Phong Hanh chinh — T4 chtre tiép don, giai quyét néu
thude thdm quyén hodc bao cdo cho Ban Giam hiéu nha truong dé ¢6 chi dao.

- Viée tiép khach va nghi thire tiép don khach qude té, khach ngoai giao va trong
cac truong hop dac biét khac do Hi¢u truong chi dao.

Chuwong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 20. Ban Giam hiéu, cac Trudong don vi thudc trudng cd trach nhiém t6 chire
trién khai thue hién tét Quy dinh nay.
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Cac don vi ¢6 thé thue hién theo quy dinh hodc van dung quy dinh dé xay dung
quy ché phu hop voi diéu kién thuc té cua don vi minh.

Piéu 21. Quy dinh van hoa cdng s¢ la mdt trong nhitng chi tiéu cham diém thi
dua hang thang, niam, yéu cau cac trudng don vi nghiém tic tb chire trién khai thuc
hién tot Quy dinh nay.

Phong Hanh chinh - Té chire phéi hop véi cac don vi c6 trach nhiém kiém tra,
téng hop. dinh ky bao cdo Hiéu trudng viée thuce hién Quy dinh nay.

Piéu 22. Trong qué trinh thuc hién ¢6 nhitng vin dé vudng mic, phat sinh, lanh
dao cac don vi trao doi truc tiép voi phong Hanh chinh - T6 chie dé tong hop bédo cdo
Hiéu truong nha truong xem xét, giai quyét./.
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