
 TRѬӠNG ĈҤI HӐC KHOA HӐC CӜNG HÒA XÃ HӜI CHӪ NGHƬA VIӊT NAM 

 KHOA TOÁN – TIN  Ĉӝc lұp – Tӵ do – Hҥnh phúc 

 

Kӂ HOҤCH ĈÀO TҤO IC3 
Dành cho Cán b͡  viên chͱc tr˱ͥng Ĉ̩i h͕c Khoa h͕ c 

 
Bҧng 1. Lӏch trình đào tҥo lӟp ngҳn hҥn 

STT Nӝi dung Phѭѫng pháp hӑc tұp Ghi chú 

Buәi 1 Giӟi thiӋu bài thi IC3, kӻ năng làm 
bài thi IC3 

HӋ thӕng hóa kiӃn thӭc Modul 1 

- Hӑc trên phòng máy tính 

- GV hѭӟng dүn hӋ thӕng hóa kiӃn thӭc vӅ Máy tính căn bҧn thông qua viӋc hӑc và 

thҧo luұn theo hӋ thӕng câu hӓi trӑng tâm. 

 

Buәi 2 LuyӋn thi Modul 1 - Hӑc trên phòng máy tính 

- GV hѭӟng dүn trҧ lӡi các dҥng câu hӓi và nhӳng câu hӓi thѭӡng gһp (120 câu) 

trên công cө mô phӓng tѭѫng đѭѫng bài thi IC3 trên thӵc tӃ. 

 

Buәi 3 HӋ thӕng hóa kiӃn thӭc Modul 2 - Hӑc trên phòng máy tính 

- GV hѭӟng dүn hӋ thӕng hóa kiӃn thӭc và kӻ năng vӅ MS Word, Excel và 

PowerPoint thông qua viӋc thҧo luұn và thӵc hành theo hӋ thӕng tình huӕng, kӻ 

năng trӑng tâm. 

 

Buәi 4 LuyӋn thi Modul Modul 2 - Hӑc trên phòng máy tính 

- GV hѭӟng dүn trҧ lӡi các dҥng câu hӓi và nhӳng câu hӓi thѭӡng gһp (163 câu) 

trên công cө mô phӓng tѭѫng đѭѫng bài thi IC3 trên thӵc tӃ. 

 

Buәi 5 HӋ thӕng hóa kiӃn thӭc và luyӋn thi 

Modul 3 

- Hӑc trên phòng máy tính 

- GV hѭӟng dүn hӋ thӕng hóa kiӃn thӭc vӅ mҥng máy tính và Internet thông qua hӋ 

thӕng câu hӓi trӑng tâm 

- GV hѭӟng dүn trҧ lӡi các dҥng câu hӓi và nhӳng câu hӓi thѭӡng gһp (91 câu) trên 

 



công cө mô phӓng tѭѫng đѭѫng bài thi IC3 trên thӵc tӃ. 

Buәi 6 LuyӋn thi tәng hӧp 3 modul - Chia nhóm thӵc hành (3 ngѭӡi/nhóm) trӵc tiӃp thao tác, trҧ lӡi câu hӓi trên phҫn 
mӅm luyӋn thi IC3 trên máy tính. 

Theo nhu cҫu 
cӫa hӑc viên 

 

Bҧng 2.  Lӏch trình đào tҥo IC3 

STT Nӝi dung Phѭѫng pháp hӑc tұp Ghi chú 

Buәi 1 Giӟi thiӋu vӅ IC3 

Ôn luyӋn nӝi dung: Phҫn cӭng máy 

tính 

- Hӑc trên phòng máy tính 

- GV hѭӟng dүn chi tiӃt kiӃn thӭc vӅ Phҫn cӭng máy tính thông qua viӋc hӑc và 

thҧo luұn theo hӋ thӕng câu hӓi trӑng tâm. 

 

Buәi 2 Ôn luyӋn nӝi dung: Phҫn mӅm máy 

tính và HӋ điӅu hành 

- Hӑc trên phòng máy tính 

- GV hѭӟng dүn chi tiӃt kiӃn thӭc vӅ Phҫn mӅm máy tính và HӋ điӅu hành thông 

qua viӋc thҧo luұn và thӵc hành theo hӋ thӕng câu hӓi trӑng tâm. 

 

Buәi 3 LuyӋn thi Modul 1 - Hӑc trên phòng máy tính 

- GV hѭӟng dүn trҧ lӡi các dҥng câu hӓi và nhӳng câu hӓi thѭӡng gһp (120 câu) 

trên công cө mô phӓng tѭѫng đѭѫng bài thi IC3 trên thӵc tӃ. 

 

Buәi 4 Ôn luyӋn MS Word - Hӑc trên phòng máy tính 

- GV hѭӟng dүn chi tiӃt kiӃn thӭc và kӻ năng vӅ MS Word thông qua viӋc thҧo 

luұn và thӵc hành theo hӋ thӕng tình huӕng, kӻ năng trӑng tâm. 

 

Buәi 5 Ôn luyӋn MS Word (tiӃp)  

Buәi 6 Ôn luyӋn MS Excel  - Hӑc trên phòng máy tính 

- GV hѭӟng dүn chi tiӃt kiӃn thӭc và kӻ năng vӅ MS Excel thông qua viӋc thҧo 

luұn và thӵc hành theo hӋ thӕng tình huӕng, kӻ năng trӑng tâm. 

 

Buәi 7 Ôn luyӋn MS PowerPoint - Hӑc trên phòng máy tính 

- GV hѭӟng dүn chi tiӃt kiӃn thӭc và kӻ năng vӅ MS PowerPoint thông qua viӋc 

thҧo luұn và thӵc hành theo hӋ thӕng tình huӕng, kӻ năng trӑng tâm.  

 

Buәi 8 LuyӋn thi Modul 2 - Hӑc trên phòng máy tính 

- GV hѭӟng dүn trҧ lӡi các dҥng câu hӓi và nhӳng câu hӓi thѭӡng gһp (163 câu) 

 



trên công cө mô phӓng tѭѫng đѭѫng bài thi IC3 trên thӵc tӃ. 

Buәi 9 - Ôn luyӋn nӝi dung Mҥng máy tính 

và Internet 

 

- Hӑc trên phòng máy tính 

- GV hѭӟng dүn chi tiӃt kiӃn thӭc vӅ mҥng máy tính và Internet thông qua hӋ thӕng 

câu hӓi trӑng tâm.   

 

Buәi 10 - LuyӋn thi Modul 3 

 

- Mӝt sӕ kӻ năng khai thác và sӱ 

dөng hiӋu quҧ hӋ thӕng máy tính 

- GV hѭӟng dүn trҧ lӡi các dҥng câu hӓi và nhӳng câu hӓi thѭӡng gһp (91 câu) trên 

công cө mô phӓng tѭѫng đѭѫng bài thi IC3 trên thӵc tӃ. 

- Chuyên viên phòng Công nghӋ Thông tin và Thѭ viӋn hѭӟng dүn các thao tác và 

kӻ năng nhҵm sӱ dөng hӋ thӕng máy tính ngày càng hiӋu quҧ hѫn. 

 

Buәi 11 LuyӋn thi tәng hӧp 3 modul và luyӋn 

kӻ năng thi IC3 

- Chia nhóm thӵc hành (3 ngѭӡi/nhóm) trӵc tiӃp thao tác, trҧ lӡi câu hӓi trên phҫn 

mӅm luyӋn thi IC3 trên máy tính. 

Theo nhu cҫu 
cӫa hӑc viên 

Buәi 12 LuyӋn thi tәng hӧp 3 modul và luyӋn 

kӻ năng thi IC3 

Bҧng 3. KӃ hoҥch tri Ӈn khai đào tҥo 06 lӟp IC3 dành cho cán bӝ viên chӭc trѭӡng Ĉҥi hӑc Khoa hӑc 

Tháng Tháng 5 Tháng 6 Tháng 7 Tháng 8 Tháng 9 
Tuҫn 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 

                    
Lӟp 1 Hӑc Lͣp ng̷ n h̩ n, d͹ ki͇n h͕ c vào bu͝ i t͙i thͱ hai, thͱ t˱, thͱ sáu và sáng thͱ 7 tͳ 16/5 đ͇n 23/5/2014 

Lӟp 2  Hӑc    Thi 
Dành cho cán b͡ phòng ban và cán b͡ chͯ  ch͙ t, d͹ ki͇n h͕ c vào bu͝ i chi͉u 
t͙i thͱ 2, thͱ 4 hàng tu̯n tͳ 19/5 đ͇n 21/6/2014 – L͓ch thi có th͋ thay đ͝i 
căn cͱ vào tình hình th͹c t͇ . 

Lӟp 3  Hӑc    Thi 
Dành cho cán b͡ phòng ban và cán b͡ chͯ  ch͙ t, d͹ ki͇n h͕ c vào bu͝ i chi͉u 
t͙i thͱ 3, thͱ 5 hàng tu̯n tͳ 19/5 đ͇n 21/6/2014 – L͓ch thi có th͋ thay đ͝i 
căn cͱ vào tình hình th͹c t͇ . 

Lӟp 4    Hӑc   Thi 
Dành cho cán b͡ gi̫ng viên, d͹ ki͇n h͕ c vào sáng thͱ 3, thͱ 5, thͱ 6 hàng 
tu̯n tͳ 02/6 đ͇n 28/6/2014 – L͓ch thi có th͋ thay đ͝i căn cͱ vào tình hình 
th͹c t͇ . 

Lӟp 5 Dành cho cán b͡ gi̫ng viên, d͹ ki͇n h͕ c vào chi͉u thͱ 2, thͱ 4 hàng tu̯n tͳ 18/8 đ͇n 20/9/2014 Hӑc  
Lӟp 6 Dành cho cán b͡ gi̫ng viên, d͹ ki͇n h͕ c vào sáng thͱ 3, thͱ 5 hàng tu̯n tͳ 18/8 đ͇n 20/9/2014 Hӑc  
- Lͣp 4, Lͣ p 5 và Lͣ p 6 d͹ ki͇n thi ḽ y chͱng ch͑ vào tháng 10/2014 

- 03 lͣ p d͹ phòng t͝  chͱc h͕ c theo nhu c̯ u phát sinh cͯa cán b͡ viên chͱc 



Bҧng 4. Lӏch hӑc dӵ kiӃn 

STT Lӟp 
hӑc 

L ӏch hӑc dӵ kiӃn Ghi chú 

 Lӟp 1 Buәi 1 2 3 4 5 

Thӡi 
gian 

17h00, 16/05/2014 
8h00, 
17/05/2014 

17h00, 
19/05/2014 

17h00, 
21/05/2014 

17h00, 
23/05/2014 

Ĉӏa 
điӇm 

Phòng máy tính sӕ 3, tҫng 5 nhà hiӋu bӝ, trѭӡng Ĉҥi hӑc Khoa hӑc 
 

Lӟp đào tҥo ngҳn hҥn 

 Lӟp 2 ChiӅu thӭ hai và chiӅu thӭ tѭ hàng tuҫn (tӯ 19/05/2014 đӃn 21/06/2014), thӡi gian: 16h00-19h00 tҥi 
phòng máy tính sӕ 3, tҫng 5 nhà HiӋu bӝ, trѭӡng ĈHKH. 

Lӟp dành cho cán bӝ phòng 
ban và cán bӝ chӫ chӕt 

 Lӟp 3 ChiӅu thӭ ba và chiӅu thӭ năm hàng tuҫn (tӯ 19/05/2014 đӃn 21/06/2014), thӡi gian: 16h00-19h00 
tҥi phòng máy tính sӕ 3, tҫng 5 nhà HiӋu bӝ, trѭӡng ĈHKH. 

Lӟp dành cho cán bӝ phòng 
ban và cán bӝ chӫ chӕt 

 Lӟp 4 Sáng thӭ 3, sáng thӭ 5 và sáng thӭ 6 hàng tuҫn (tӯ 02/06/2014 đӃn 28/06/20140, tӯ 7h30-10h30 tҥi 
phòng máy tính sӕ 3, tҫng 5 nhà HiӋu bӝ, trѭӡng ĈHKH. 

Dành cho cán bӝ giҧng viên 

 Lӟp 5 ChiӅu thӭ hai và chiӅu thӭ tѭ hàng tuҫn (tӯ 18/08/2014 đӃn 20/09/2014), tӯ 14h00-17h00 tҥi phòng 
máy tính sӕ 3, tҫng 5 nhà HiӋu bӝ, trѭӡng ĈHKH. 

Dành cho cán bӝ giҧng viên 

 Lӟp 6 ChiӅu thӭ ba và chiӅu thӭ năm hàng tuҫn (tӯ 18/08/2014 đӃn 20/09/2014), tӯ 14h00-17h00 tҥi 
phòng máy tính sӕ 3, tҫng 5 nhà HiӋu bӝ, trѭӡng ĈHKH. 

Dành cho cán bӝ giҧng viên 

 03 lӟp 
dӵ 
phòng 

Theo nhu cҫu phát sinh cӫa cán bӝ viên chӭc trѭӡng ĈHKH 

            Thái Nguyên, ngày 12 tháng 05 năm 2014 

Ngѭӡi lұp kӃ hoҥch 

Phҥm Thӏ Minh Thu 


