
  TRѬӠNG ĈҤI HӐC KHOA HӐC 
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DANH MӨC CÁC THӪ TӨC HÀNH CHÍNH  

 
 
 

1. Hѭӟng dүn đăng kí thi đua đҫu năm hӑc 

2. Hѭӟng dүn tәng kӃt năm hӑc 

3. Hѭӟng dүn thi đua theo đӧt hoһc chuyên đӅ 

4. Xét kӹ niӋm chѭѫng "Vì sӵ nghiӋp giáo dөc" 

5. Quy đӏnh vӅ tiêu chí, quy trình, thӫ tөc xét, công nhұn đӅ tài, sáng kiӃn cҩp cѫ sӣ 

 

 
 
 

1. Thӫ tөc đăng kí thi đua đҫu năm hӑc 
 

Thành 
phҫn hӗ sѫ 

 
Văn bҧn hѭӟng dүn đăng ký thi đua đҫu năm hӑc 

Quy trình  
thӫ tөc 

Quy trình Ĉѫn vӏ/ ngѭӡi 
thӵc hiӋn, giҧi 

quyӃt 

Thӡi gian tiӃp 
nhұn hӗ sѫ/ 
giҧi quyӃt 

Bѭӟc 1: Cá nhân đăng kí thi đua đҫu năm theo 
mүu. (Tҧi mүu tҥi đây) 

CBVC các đѫn 
vӏ 

07 ngày 

Bѭӟc 2: Ĉѫn vӏ đăng ký thi đua đҫu năm cӫa tұp 
thӇ. (Tҧi mүu tҥi đây) 

CBVC và Thӫ 
trѭӣng các đѫn vӏ 

07 ngày 

Bѭӟc 3: Các đѫn vӏ tәng hӧp bҧn đăng ký thi đua 
cӫa cá nhân và tұp thӇ gӱi Bӝ phұn TĈ-KT trѭӡng 

Phòng HCTC 07 ngày 

Bѭӟc 4: Tәng hӧp đăng ký cӫa các đѫn vӏ trình 
HiӋu trѭӣng 

Phòng HCTC 05 ngày 

Bѭӟc 5: Trҧ lҥi các đѫn vӏ bҧn tәng hӧpđăng ký thi 
đua cӫa đѫn vӏ 

Phòng HC-TC 07 ngày 

Thông tin 
liên hӋ 

Phòng HCTC: 02803 746982 
Ms Van: 0915311036 

  

 

 

 

 

 

http://us.tnu.edu.vn/chi-tiet/mau-td-kt-01-huong-dan-dang-ky-thi-dua---khen-thuong-dau-nam-hoc-80
http://us.tnu.edu.vn/chi-tiet/mau-td-kt-01-huong-dan-dang-ky-thi-dua---khen-thuong-dau-nam-hoc-80


2. Thӫ tөc tәng kӃt năm hӑc 

Thành 
phҫn hӗ sѫ 

Văn bҧn hѭӟng dүn tәng kӃt năm hӑc 
 

Quy trình  
thӫ tөc 

Quy trình Ĉѫn vӏ/ ngѭӡi 
thӵc hiӋn, giҧi 

quyӃt 

Thӡi gian tiӃp 
nhұn hӗ sѫ/ 
giҧi quyӃt 

Bѭӟc 1: Cá nhân tӵ viӃt bҧn tәng kӃt cuӕi năm theo 
mүu. (Tҧi mүu tҥi đây) 

CBVC các đѫn 
vӏ 

 
15 ngày 

Bѭӟc 2: Ĉѫn vӏ hӑp xét kӃt quҧ cuӕi năm cӫa cá 
nhân và tұp thӇ. (Tҧi mүu tҥi đây) 

CBVC và Thӫ 
trѭӣng các đѫn vӏ 

Bѭӟc 3: Các đѫn vӏ tәng hӧp kӃt quҧ thi đua cӫa cá 
nhân và tұp thӇ gӱi bӝ phұn TĈ-KT trѭӡng 

Các đѫn vӏ và 
phòng HCTC 

07 ngày 

Bѭӟc 4: Tәng hӧp kӃt quҧ thi đua cӫa các đѫn vӏ  Phòng HCTC 10 ngày 
Bѭӟc 5: Hӑp HĈ xét duyӋt kӃt quҧ thi đua cӫa các 
đѫn vӏ 

Phòng HC-TC  

Bѭӟc 6: Thông báo kӃt quҧ hӑp xét trên Website 
trѭӡng 

Phòng HC-TC 07 ngày 

Bѭӟc 7: QĈ công nhұn nhӳng danh hiӋu thi đua 
khen thѭӣng cӫa trѭӡng 

Phòng HC-TC  

Thông tin 
liên hӋ 

Phòng HCTC: 02803 746982 
Ms Van: 0915311036 

  

 

 

3. Thӫ tөc khen thѭӣng theo đӧt hoһc theo chuyên đӅ 

Thành 
phҫn hӗ sѫ 

Văn bҧn phát đӝng thi đua theo đӧt hoһc theo chuyên đӅ 
 

Quy trình  
thӫ tөc 

Quy trình Ĉѫn vӏ/ ngѭӡi 
thӵc hiӋn, giҧi 

quyӃt 

Thӡi gian tiӃp 
nhұn hӗ sѫ/ 
giҧi quyӃt 

Bѭӟc 1: Cá nhân, tұp thӇ tóm tҳt thành tích theo 
mүu. (Tҧi mүu tҥi đây) 

CBVC các đѫn 
vӏ 

 
07 ngày 

Bѭӟc 2: Ĉѫn vӏ hӑp xét thành tích cӫa cá nhân, tұp 
thӇ. (Tҧi mүu tҥi đây) 

CBVC và Thӫ 
trѭӣng các đѫn vӏ 

Bѭӟc 3: Các đѫn vӏ tәng hӧp thành tích cӫa cá 
nhân, tұp thӇ gӱi bӝ phұn TĈ-KT trѭӡng 

Các đѫn vӏ và 
phòng HCTC 

05 ngày 

Bѭӟc 4: Tәng hӧp kӃt quҧ cӫa cá nhân và tұp thӇ Phòng HCTC 05 ngày 
Bѭӟc 5: Hӑp HĈ xét duyӋt kӃt quҧ Phòng HC-TC  
Bѭӟc 6: QĈ khen thѭӣng tұp thӇ, cá nhân Phòng HC-TC  
Bѭӟc 7: Trình cҩp trên kӃt quҧ đӅ nghӏ khen thѭӣng 
(nӃu có) 

Phòng HC-TC 05 ngày 

Thông tin 
liên hӋ 

Phòng HCTC: 02803 746982 
Ms Van: 0915311036 

  

 

 

http://us.tnu.edu.vn/chi-tiet/mau-td-kt-02-cac-mau-tong-ket-nam-hoc-81
http://us.tnu.edu.vn/chi-tiet/mau-td-kt-02-cac-mau-tong-ket-nam-hoc-81
http://us.tnu.edu.vn/chi-tiet/mau-td-kt-bao-cao-thanh-tich-theo-dot-hoac-theo-chuyen-de-84
http://us.tnu.edu.vn/chi-tiet/mau-td-kt-bao-cao-thanh-tich-theo-dot-hoac-theo-chuyen-de-84


4. Thӫ tөc đӅ nghӏ xét tһng Kӹ niӋm chѭѫng "Vì sӵ nghiӋp giáo dөc"  

Thành 
phҫn hӗ sѫ 

Văn bҧn hѭӟng dүn đӅ nghӏ xét tһng Kӹ niӋm chѭѫng "Vì sӵ nghiӋp giáo dөc" 
 

Quy trình  
thӫ tөc 

Quy trình Ĉѫn vӏ/ ngѭӡi 
thӵc hiӋn, giҧi 

quyӃt 

Thӡi gian tiӃp 
nhұn hӗ sѫ/ 
giҧi quyӃt 

Bѭӟc 1: Cá nhân tóm tҳt thành tích theo mүu. (Tҧi 
mүu tҥi đây) 

CBVC các đѫn 
vӏ 

 
05 ngày 

Bѭӟc 2: Ĉѫn vӏ hӑp xét thành tích cӫa cá nhân. 
(Tҧi mүu tҥi đây) 

CBVC và Thӫ 
trѭӣng các đѫn vӏ 

Bѭӟc 3: Các đѫn vӏ tәng hӧp thành tích cӫa cá 
nhân gӱi bӝ phұn TĈ-KT trѭӡng 

Các đѫn vӏ và 
phòng HCTC 

02 ngày 

Bѭӟc 4: Tәng hӧp kӃt quҧ đӅ nghӏ Kӹ niӋm chѭѫng 
cӫa các cá nhân  

Phòng HCTC 03 ngày 

Bѭӟc 5: Hӑp HĈ xét duyӋt  Phòng HC-TC  
Bѭӟc 6: Trình cҩp trên kӃt quҧ đӅ nghӏ Kӹ niӋm 
chѭѫng 

Phòng HC-TC 05 ngày 

Thông tin 
liên hӋ 

Phòng HCTC: 02803 746982 
Ms Van: 0915311036 

  

 

 

 

5. Quy đӏnh vӅ tiêu chí, quy trình, thӫ tөc xét, công nhұn đӅ tài, sáng kiӃn cҩp cѫ sӣ 
 
Thành 

phҫn hӗ sѫ 
Văn bҧn hѭӟng dүn Quy trình, thӫ tөc, công nhұn đӅ tài, sáng kiӃn cҩp cѫ sӣ 
 

Quy trình  
thӫ tөc 

Quy trình Ĉѫn vӏ/ ngѭӡi 
thӵc hiӋn, giҧi 

quyӃt 

Thӡi gian tiӃp 
nhұn hӗ sѫ/ 
giҧi quyӃt 

Bѭӟc 1: Cá nhân đăng ký sáng kiӃn cҧi tiӃn theo 
mүu. (Tҧi mүu tҥi đây) 

CBVC các đѫn 
vӏ 

 
10 ngày 

Bѭӟc 2: Ĉѫn vӏ hӑp sáng kiӃn cҧi tiӃn cӫa cá nhân. 
(Tҧi mүu tҥi đây) 

CBVC và Thӫ 
trѭӣng các đѫn vӏ 

Bѭӟc 3: Các đѫn vӏ tәng hӧp sáng kiӃn cҧi tiӃn cӫa 
cá nhân gӱi bӝ phұn TĈ-KT trѭӡng 

Các đѫn vӏ và 
phòng HCTC 

05 ngày 

Bѭӟc 4: Tәng hӧp đăng ký sáng kiӃn cҧi tiӃn cӫa 
các cá nhân  

Phòng HCTC 07 ngày 

Bѭӟc 5: Hӑp HĈ xét duyӋt sáng kiӃn cҧi tiӃn Phòng HC-TC  
Bѭӟc 6: Thông báo kӃt quҧ hӑp xét sáng kiӃn cҧi 
tiӃn 

Phòng HC-TC 05 ngày 

Thông tin 
liên hӋ 

Phòng HCTC: 02803 746982 
Ms Van: 0915311036 

  

 


