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Thu ky: B/c Phung Thi Hai Van - Chuyén vién
* Noi dung: Tong két cong tac nam hoc 2012-2013 va Ké hoach ¢ong tac nam hoc 2013-2014
[. B/c Nong Quoéce Chinh - Hiéu truong nha truong tom tat két qua da dat dugc cua nha
truong trong nam hoe 2012-2013 va dé ra ké hoach trong tam trong nam hoc 2013-2014
A.KET QUA CONG TAC NAM HOC 2012-2013
1. Cong tac hanh chinh, té chire can b, thi dua, khen thuéng
1.1. Céng tdac hanh chinh, vin thi, tong hop

- Ung dung ¢6 hiéu qua CNTT trong cong tac quan ly van ban di, dén, giai quyét cic
thu tuc hanh chinh (Edocman), didc biét thong bao lich hop qua hé théng tin nhan SMS dén
cdc CB.VC (trudong la don vi dau tién trong PHTN ap dung hinh thic nay).

- Phéi hop v6i cac don vi xdy dung quy trinh, biéu mau huéng dan CB,VC, SV thuc
hién cai cach hanh chinh trén tat ca cac mat cong tac.

- T chue thanh c¢ong 1€ ky niém 10 ndm thanh lap truomg: trang trong. tiét kiém, an
toan voi nhiéu hoat dong nhu: Hoi thao khoa hoc, giai bong da, hoi trai, lién hoan van
nghe...

- Cong tac tuyén truyén, quang ba da duoc quan tam, chi y v6i nhiéu hinh thire phong
phu, da dang: bao, tap chi, truyén hinh, website, bang ron, khau hiéu....

- Thuc hién Ba cong khai trén website dung quy dinh.

- Ba tham muu véi lanh dao nha truong ra nhiéu vin ban phuc vu cong tic quin ly cua
nha truong: cong tac thi dua, xép loai hudng phu cap tang thém...

- Cac bao cio tong hop theo yéu cu cua cac cip phin 16n duoc thuc hién theo ding
thoi gian quy dinh.

1.2. Cong tac thi dua, khen thuong.

- Pa xdy dung cac van ban phuc vu phong trao thi dua va danh gia thi dua chi tiét. sat
hop voi thuce té.

- Té chure ot dot thi dua tir 20/ 3/ 2013 dén 19/ 5/ 2013. Két qua: 02 tap thé va 06 ca
nhan dién hinh duoe biéu duong. khen thuong.

- Viéc danh gia két qua thi dua cudi nam chinh xac dung vai thanh tich dat duoc.



- Xay dung Quy dinh danh gia. xép loai CBVC truong dé hudng hé so thu nhép tang
thém, mang lai hiéu qua cao trong cong tac quan ly.
1.3. Cong tdc to chirc.

- Thuc hién quy hoach can bd lanh dao c¢p khoa. phong va cip truong theo ding ké
hoach.

- Thanh lap khoa Vit Iy & CN, b mdn Luat thudc khoa Van- X3a hoi. b0 mon Thong
tin- Thu vién thudc khoa KHCB.

- Thanh lap méi 02 Trung tim: TT Pao tao va chuyén giao cong nghé, TT Nghién ctru
va tu van phap luét.

- Kién toan bd may lanh dao cta mot s6 khoa, bd mon, trung tdm moi lap.

- Tuyén maoi 42 can bo. trong dé: 32 GV, 5 CV, | ké toan vién, 3 KTV, 01 lai xe (tuyén
vuot chi tiéu dé ra tor 15-20 CB).

- Cu di NCS: 06. hoc cao hoc: 30

- 05 CBVC bao v¢ thanh cong luén an TS, 16 CBVC bado v¢ thanh cong ludn van ThS;:

- 01 CB.VC dugc phong ham PGS.

- Nghi huu: 02 nguoi, cat hop dong va cho théi viée 03 nguoi, thue hién NVQS: 01
nguoi:

- Thi d6 bién ché do DPHTN t6 chirc: 4 ngudi.

- T6 chue sat hach trinh do tiéng Anh cho 141 CBGD (trong d6: 12 nguoi dat trinh do
tuwong duong Bl chiém 8,3%, 32 ngudi dat trinh do tuong duong A2 chiém 22.2%. 100
nguoi dat trinh do twong duong Al chiém 69,4%).

- Té chire 1y phiéu tin nhiém ddi voi 37 can bo chii chot.

- Thuc hién ding ché do chinh sach cho CBVC ve lrong, ché do tham nién, nang
luong...

Hién nay: Tong sé6 CBVC: 297 (khong ké CB tao nguon, tht viée, thué khodn). trong
d6 CB bién ché 203, can bé giang day: 212 (05 PGS-TS . 16 TS ; Ths: 161).

Ty ¢ CBGD c¢o6 trinh d6 tir ThS tro 1én: 182/212 = 85,8%.
Ty 1€ CBGD ¢6 trinh do TS: 21/212=9,9%
* Han ché, ton tai

- Chua thuc hién viée tach phong DPT-KH&QHQT theo ké hoach dé ra.

- Chua dat chi tiéu sé NCS bao vé luan an TS (5/12).

- Mot s6 nit CB.VC khi 6m dau, thai san chua thuc hién tot viée bdo cdo nén giy kho
khdn cho phong chirc nang thuc hién nhiém vu.

- Mot s6 CB.VC trong truong thuc hién nhiém vu chua nghiém tac, chua ¢o tinh chuyén
nghiép. Khong hoan thanh nhiém vu duoc giao.

- Mot sb chi tiéu thi dua khong dat ké hoach dé ra: Truong khong duoce xét ting Huan
chuong LD hang Ba trong dip ky niém 10 nam thanh ldp truong: nam hoc 2012-2013
truong khong da diéu kién dé dé nghi suy ton danh hiéu TT LDXS.

- Chua dat chi tiéu thi tuyén vién chure (03 nguoi truot vién chuc).

- 86 CB.VC bi ky ludt cao: 09 CB.VC, trong d6 ¢6 mot s can bo lanh dao cap To
trudng, lanh dao phong.
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2. Cong tac Pao tao — Khoa hoc va Quan hé Qubc té
2.1.Cong tdac dao tao dai hoc

- Tham muu cho BGH ban hanh nhiéu van ban phuc vu ¢éng tac dao tao. Cong tac dao
tao tin chi ngay cang 6n dinh; quy mo dao tao chinh quy tai truong gan 4500 SV; dién ngoai
ngan sach gan 1400 SV. Phdi hop voi cac don vi dé xir ly cac van dé ton dong trong qua
trinh chuyén doi tir nién ché sang tin chi.

- Viée xu ly két qua hoc tdp dam bao an toan, bdo mat va cong khai trén website kip
thoi.

- Xay dung modul xét tot nghiép theo tin chi va da van dung dé xét tot nghiép cho 772
SV khoéa 6, 7 va 670 SV céc 16p lién thong, VLVH chinh xdc, kip thoi.

- Mé va tuyén sinh nganh Luat.

- Chu dong khai thac thi truong, tham muu cho nha truong mo cac 16p dao tao VLVH,
lién thong voi cac co so lién két véi quy md hon 700 SV.

- Xdy dung chuong trinh 19 nganh dao tao chinh quy, 12 chuong trinh dao tao lién
thong va dua vao thuc hién tir nam hoc 2012-2013.

- Ban hanh Chuén ddu ra ngoai ngi, tin hoc ddi vai sinh vién hé chinh quy.

- TH chirc thanh cong Hoi nghi "Téng két 05 nam dao tao theo hé thdng tin chi va doi
moi phuong phap giang day".

- Tham gia danh gia 02 chuong trinh dao tao: Ctr nhan Toén va CN Sinh
2.2. Cong tac dao tao sau dai hoc

- Nam hoc 2012-2013 d6 ¢6 98 hoc vién bdo vé thanh cong ludn van thac s§ va dugce
nhan Bang Thac sy.

- Chu dong trong cong tac thong tin tuyén sinh: 157 hoc vién (2012) va dot 1/ 2013: 106
hoc vién. Quy md dao tao SPH hién nay: 396 hoc vién.

- Mé nganh dao tao Thac sy héa phan tich va dé an dao tao Tién sy chuyén nganh Dai
s6 va Ly thuyét sé dung ké hoach (chuyén nganh dao tao tién si Pai sd va Ly thuyét so,
tuyén sinh tir 9/2013).

- Hoan thanh vi¢éc xay dung bd dé thi tric nghi¢m.

2.3. Cong tac quan ly khoa hoc

- Cong bd nhiéu két qua khoa hoc; nhiéu CBGV va SV dat giai thudng cao trong
NCKH.

- Tham muu cho nha trudng ¢é chinh sach hd tro khen thuong, khuyén khich va uu dai
cho CBGYV va sinh vién trong hoat dong KH&CN.

- Phéi hop véi cic don vi tham gia Trién 1dm san pham KH&CN DHTN nam 2012;

- Hd tro cac Khoa/Bd moén thuc hién cac hoat dong khoa hoc: Hoi nghi NCKH seminar,
thi Olympic...

- T4 chire thanh cong Hoi thao “Pao tao ngudn nhan luc theo nhu cau xa hoi” thang 10/
2012 va Hoi nghi NCKH giai doan 2010 — 2012.

2.4. Cong tac QHQT

- Tiép don 04 luot doan vao: trén 10 luot ngudi ra nudce ngoai; cir 04 sinh vién tham gia

tuyén chon theo Chuong trinh thuc tap nghé tai Israel.
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- Phéi hop véi Pai hoec Nong Lam - DPHTN va Khoa Québc té - DPHTN dao tao 06 sinh
vién chuyén nganh Quan ly méi truong va bén vimg nhip khau tir Pai hoc Manchester
Metropolitan, Vuong Qudc Anh.

- bao tao 01 sinh vién Trung Qubc (nganh Cu nhéan Viét Nam hoc), tiép nhan 01 thuc
tap sinh qudc té tir truong Pai hoc Malaga, Tay Ban Nha.

- 01 can bd duogc cap hoc bong sau tién si tai Pirc; 01 can bo dat hoc bong di hoc & Dai
Loan. C6 04/05 CB dat diém IELTS tir 5.0 - 6.0 16p trai hé tiéng Anh cia PHTN; 02 CBGV
di tap hudn xdy dung bai giang va tang cuong tiéng Anh theo d& dan NNQG 2020; 06/10
CBGV tham gia 16p ting cuong tiéng Anh cho CBQL & GV khong chuyén ngir dat diém
cao so vai dau vao (tr 4.1 - 6.0).

- Ky két 03 vin ban hop tac chung vé dao tao va nghién ciru khoa hoc véi Dai hoc Nong
nghiép Van Nam, Trung Qudc; Truong Cong tac xa hoi, Pai hoc Hawaii Pacific, My: Hoc
vién Hoa ly va Hoa hitu co, Pai hoc Nam lién bang, Lién bang Nga.

*Han ché, ton tai

- Viée quan li diém thu cong con nhiéu bat cap va dan dén nguy co con sai sot.

- Trién khai ké hoach dao tao con bi dong, chua khoa hoc, chua ¢é phwong én du phong
khi cac Khoa, Bo mon thay dbi ké hoach va GV cham bai cham.

- Cong tac nhan bai thi. danh phach. chuyén bai thi cho GV. lam thu tuc thanh toan tién
coi thi, gio giang con cham.

- Viéc phdi hop vai cac don vi lién két dao tao dé chuan bi cho cac ky thi tuyén sinh,
thong bao két qua hoc tip con cham.

- Con tinh trang sinh vién phan anh vé viéc khong dang ky duoc 16p hoc phan.

- Khong quan 1y dugc triét dé viée thay doi ké hoach giang day ctia GV.

- Chua phéi hop chat ché voi cac Khoa, BO moén nén nhiéu noi dung trién khai bj cham
so véi thoi gian quy dinh va SV phai di lai nhiéu mdi khi ¢6 vén dé phat sinh.

- Chuyén nganh TS Héa Sinh hoc chua tuyén duge NCS.

- Viéc chuan bi dai ngl GV dé mo mai cac chuyén nganh dao tao SDH con bi dong.

- Cong tac viét gido trinh con han ché.

3. Cong tac Thanh tra- Khio thi va DPBCLGD
3.1. Cong tdac khdao thi:

- Chuyén mon héa cong tac khao thi, lam tot cac khau xay dung ngan hang dé boc tham,
in sao dé. lam phach, luu gitr bai thi, cham phuac khao va thong bao két qua ... dam bao kip
thoi, chinh xac theo dung quy ché.

- In sao dé thi cho 410 hoc phan, lam phéach, Ién diém thi, luu giir bai thi cho 51.831
luot sinh vién du thi; Té chire cham phuc khao va thong bao két qua (86 don xin phuic khao
cua 46 hoc phﬁn).

- Phéi hop véi cac phong chire nang thuc hién tét quy ché thi, quy trinh thi.

- T6 chire va giam sat 31 mon thi tric nghiém trén may tinh (Test online) dat hiéu qua
cao.

3.2. Cong tdac Thanh tra

- T6 chire hop trién khai cong téc coi cham thi ding quy dinh.



- Thanh tra cac ky kiém tra, thi; thanh tra viéc thue hién quy ché dao tao, thuc hién ké
hoach nam hoc, ¢6 c¢ac vian ban théng ke dé nghi hinh thte xu ly ddi vai can bod chua thuc
hién ding quy dinh coi thi.

- Huy dong can b kiém nhi¢m thanh tra thi, thanh tra nhap diém thi, kiém tra hoc ky I,
I1; kip thoi stra chita céc 13 trong cdng tac nhap diém thi.

3.3. Céng tic Pam bdo chit lwong

- Hoan thién danh gia déng cap DHTN (T12/2012); Hoan thién chinh sira bdo céo theo két
luan cua doan dénh gia dong cap;

- Xay dung va trién khai ké hoach danh gia 02 chuong trinh dao tao cta Trudong (da hoan
thién bao cdo, chuan bi danh gia cip Truong vao thang 8/2013);

- Thuc hién cac hoat dong khao sat: Léy y kién nguoi hoc vé hoat dong giang day cua
Giang vién (100% GV tré, 97 16p HP); Ly y kién sinh vién cudi khoa vé khoa hoc (1.426
phiéu):;

- Xay dung va trién khai ké hoach danh gia hién trang SV 16t nghi¢p ndm 2013 theo chuéan
dau ra (ngay 5-6 va 17-18/6/2013);

* Nhitng ton tai, han ché:

- Mot s don vi va ca nhén trong trudng chua thuc sy quan tdm dén cong tac dam bao
chét luong: Viée nop dé, cham thi. nop bang diém ... ciia mét sé ca nhan, don vi chua ding
ké hoach nén gy kho khan trong viée thuc hién cac nhiém vu.

- Can bo chuyén trach con thiéu, mot s6 can bo giao vién chua thuc hién dung chire
nang nhi¢m vu.

4. Cong tac Hoc sinh, sinh vién

- T6 chire "Tudn sinh hoat cong dan - HSSV" dau nam hoc, dau khoa hoc cho sinh vién
khoa 7. 8,9 va 10.

- Tiép nhén, quan ly ho so sinh vién: 970 SV dao tao dai hoc hé chinh quy, 125 HS dién 62
huyén ngheo, 59 HS dién khu vuc 3 T va 679 SV h¢ lién thong.

- Quan ly dir liéu SV trong toan truong bang phan mém theo timng 16p, timg khoa/bd mon
va ¢o kiém tra, doi chiéu voi ho so goe dam bao chinh xac. Trong nam hoc khong ¢6 trudng
hop nao khong du diéu kién vé cac thu tuc, hd so nhép hoc vao truong.

- Xét. cap hoc bong KK hoc tap cho: 617 sinh vién (sb tién: 1,317.825,000). C6 10 SV
duoc trao hoe bong cac cép, céc td chire trong va ngoai nudec.

- Tro cdp xa hoi cho: 950 sinh vién (s6 tién 784.320.000).

- 1281 SV dugc nhan tién ho tro hoc phi tai dia phuong.

- Xdc nhan cho: 1183 sinh vién lam thi tuc vay von.

- Sau khi xét, c¢éip hoc bong khuyén khich hoc tap; trg cip xa hdi va cap don dé nghi mién
giam hoc phi khong c6 sinh vién nao khiéu kién.

- Khen thuong: 08 SV XS, 194 SV Giai va 02 tap thé 16p dat danh hiéu “Lép HSSV
Xudt sic™ trong nam hoc 2011 —2012; 03 SV Xuét sic va 57 SV Gioi toan khoa hoc 2009 —
2013.

- 02 sinh vién bi dinh chi 01 ndm hoc, 01 sinh vién bi khién trach trudc toan truong.
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- 565 sinh vién bi canh bao hoc tap va 31 sinh vién bi budc thoi hoc va xoda tén khoi danh
sach do két qua hoc tap quy doi bang 0.0 hodc tu ¥ bo hoe khong ¢6 1y do.

- Nam hoc 2012 - 2013 cap, phat bang tot nghiép cho 1153 sinh vién.

- Viéc quan ly SV ngi tri: Bap ung 1280 chd & cho sinh vién, dan ndi quy khu KTX, ¢6 doi
An ninh xung kich, ¢ s6 sach, so dd theo dai sinh vién & tai cac phong.

- Cong tac quan ly sinh vién ngoai trii: Quan ly theo timg dia ban va co ké hoach kiém
tra. Trong nim hoc 2012 - 2013 da phdi hop véi PHTN, chinh quyén dia phuong kiém tra
SV ngoai tra 2 1an vao gitra cac ky hoc.

* Nhitng ton tai, han ché:

- Khéng hoan thanh dang ké hoach (danh gia két qua rén luyén, xét cip hoc bong
khuyén khich hoc tap cho sinh vién trong hoc kv I nam hoc 2012 - 2013);

- Mot s6 can bo cua don vi duoce giao nhiém vu da thiéu trach nhiém, sai sot trong cong
viée gdy anh hudng xdu dén uy tin, danh du ctia nha trudong va lanh dao nha trudng (c6 04
nguoi bi ky ludt trong thang 01/ 2013; c6 nguoi bi ky luat trong thang 03/ 2013; ¢6 04 nguo1
bi ky ludt trong thang 6/ 2013).

5. Cong tac Quan tri - Phuc vu
5.1. CSVC cua truong:

- Giai quyét dut diém viéc giai phong mat bang khu vuc trung tim ctia nha trudng.

- Trinh DHTN, B GD&DDT phé duyét ké hoach chuyén vi tri, thiét ké co s& nha giang
duong 3B.

- Theo ddi, dén déc va kiém tra viée thi cong xdy dung nha Hiéu bd. du kién nghiém
thu va dua vao su dung trong thang 9 nam 2013.

- Da tiép nhan ho so va trén thuc dia 39.000 m? “dat sach™ dé quan ly va xdy dung (da
tién hanh dinh vi va trién khai cong tac lam bia do trén dién tich dat sach da dugc ban giao).

- Hoan chinh ho so, thi cong cong trinh “San lap mit bang khu trung tdm truong”,
chuan bi diéu kién dé thi cong cac cong trinh: Co sé ha tang nha Hiéu bo; giang duong B1;
tram bién ap; tudong rao.

- Chuan bi cac diéu kién cho viéc di chuyén cac bd phan vé lam viéc tai nha Hiéu bo
moi cua truong. Lap phuong an trang bi noi that nha Hiéu bo.

- Tiép nhan va dua vao st dung 01 phong hoc Ngoai ngir (dé an Ngoai ngir Qudc gia
kinh phi la mot ty dé)ﬂg); khoan giéng phuc vu cho khu KTX (hon 400 tri¢u).

5.2. Vé quan Iy tai sin, an ninh trt tw, vé sinh méi truong:

- Cong tac quan 1y tai san thue hién tot. Xdy dung cic ndi quy. quy dinh va huéng déan
st dung tai san cong dung quy trinh, muc dich va co hiéu qua cao.

- Co ké hoach thuong xuyén kiém tra, duy tu, stra chita cac thiét bi va dung cu.

- Cong tac bao v¢, gilr trat ty an ninh dugc thyue hién tot, khong ¢o mat mat tai san. V¢é
sinh moi truong, phong chbng thién tai, bao lut, phong chdy va chira chay duge dam bao.

* Ton tai, han ché:

- Vi dang trong quad trinh thyc hién xay dung theo quy hoach va ké hoach nén viéc phat

trién CSVC chua dap wng duoc day du cac yéu cau cia qua trinh dao tao.



- Do dac thi cong viéc, bién ché con thiéu, nhiéu can b vién chirc cia phong phai kiém
nhiém nhiéu viéc, thuong xuyén phai lam thém gi¢r dé hoan thanh nhiém vu ctia phong.

- Do tinh hinh tai chinh.vén dé thanh quyét toan nhiéu khi con cham gay rat nhiéu kho
khan cho viéc mua ban dung cu phuc vu cong tac quan ly, giang day, hoc tép.

- Con ¢6 can bd thuc hién cong viée con cham, tdc phong lam vi¢c chua that nghiém tuc, co
thai do giao tiép chua phu hop.

6. Cong tic CNTT-TV
6.1. Cong tac Cong nghé thong tin.

- Duy tri on dinh website cua nha trvong va 12 website cua cac don vi truc thudc
truong. Xdy dung xong va chay thir nghiém cong thong tin dién tir truong (st dung tén mién
cap 4 cia DHTN: http://us.tnu.edu.vn); thir nghiém hé théng SMS DPHKH (tra ctru lich hoc,
lich thi., diém thi, danh sach 16p hoc phan, gia han sdch, download tai liéu va céc thong tin

khac qua tin nhan dién thoai).

- Duy tri 6n dinh hé théng cac phan mém: Quan ly dao tao IU, Testonline. Quén ly vin
ban va Ho so cong viée eDocman, quan ly thu vién ELIB... Trién khai phén mém Quan ly
tai san.

- Tham gia xdy dung dé an phat trién CNTT giai doan dén 2015 tdm nhin dén 2020 cta
DHTN.

- Phéi hop xdy dung hé théng ha ting mang tai khu nha lam viée 5 tang truong PHKH.
5.2. Cong tac thir vién.

- Xay dung xong dé an phat trién hé thong thong tin — thu vién dén nam 2015.

- Phuc vu: 6.000 luot ban doc dén Thu vién muon tra tai lidu, st dung may tinh tra ctru
tai liéu va cac dich vu sao chup, in 4n tai liéu. BO sung 310 dau sach voi khoang 2.449 cudn.

- Phéi hop v6i Trung tdm Hoc lidu t6 chirc 04 budi huéng dan sinh vién va can bd st
dung tai nguyén dién tu va s6 hod trén 100 tai liéu khoa ludn tot nghiép.

- Cap nhat: trén 2.000 dau sach in v6i khoang 11.000 cubn, 650 tai liéu sé vao phan
mém ELIB.

* Nhitng ton tai, han ché:

- Diéu kién co s¢ vat chat con han ché (kho khan chung ctia nha truong).

- Cén bo da phén con tré, con thiéu kinh nghiém trong giai quyét cong viéc.
6. Cong tac Ké hoach Tai chinh

- Téng thu cta truong DPHKH nam 2012-2013 la: 46.955.383.280 dong (Trong d6 ngan
sdch cdp: 9.935.000.000 dong. thu hoc phi va cac khoan thu khac: 37.020.383.280 dong).

- Téng chi: 43.390.944.689 dong ( Trong do: Chi tién luong, tién cong: 24.690.783.472
dong. Chi nghiép vu chuyén mon: 6.225.967.050 dong. Chi dau tu co s& vat chét:
7.137.387.400 ddng. Chi quy phtc loi: 2.612.531.000 dong. Chi quy khen thudng:
318.691.000 dong. Chi trich ndp quan 1y nén DHTN: 615.532.910 dong. Chi tra cac don vi
lien két: 1.711.579.357, chi khac: 78.472.500 ddng). Nam 2013 truong da chi tra tién vuot
gior cia nam hoc 2011-2012 la: 2.905.031.510 dong, thu nhap tang thém cho can bd vién
chure 1a & mure hé s6 0.4; chi tién phuc lgi, khen thuong cua can bg tinh trung binh nam 2012

la khoang 3.5 trd/cb.



* Nhitng ton tai, han ché:

- Trong nhitng ndm gén day do cong tac tuyén sinh cac hé kho khan nén anh hudng rat
lén dén ngudn thu cua trudng dan dén cong tac tai chinh cua nha trudng trong ndm con kho
khén.

- Chua c6 can bd lam cong tac lap ké hoach dan dén cong tac lap ké hoach cta phong
con chua thue su dap tng duge yéu céu.

B. KE HOACH CONG TAC NAM HQC 2013-2014
1. Cong tac hanh chinh, t6 chire can bg, thi dua

- Tién hanh cai ciach hanh chinh & céc linh vuc cong tac.

- Chuan hoa cong tac soan thao, ra sodt, ban hanh, quan ly van ban, con dau.

- Ra soét lai toan bo cac ndi quy, quy ché quy dinh vé chirc nang, nhiém vu, hoat dong
chuyén mén; soan thao stra ddi, bd sung cho phu hop véi Luat GD DH, Ludt Vién chue,
Ludt lao dong, Ludt cong doan, nhirng van ban théng tu, quy dinh, Quy ché to chire va hoat
dong cua BPHTN mai co hiéu luc nam 2012, 2013.

- Tiép tuc hoan thién hé théng van ban phap quy cta truong. Dac biét hoan thanh “Quy
ché t6 chire va hoat dong™ cua truong BHKH.

- Xay dung quy dinh chuan vé "Van minh cong s

- Thuc hién tot phong trao thi dua, nhan rong cac tap thé va ca nhan dién hinh tién tién.
T6 chire 01 dot thi dua

- Tiép tuc t6 chire thuc hién dép ung téi da 15 noi dung tiéu chuan danh gia xép loai
tirng linh vue cong tac ddi voi cac co so gido duc do Bo GD&PT ban hanh, ¢o minh chimg
xac thue. Giao nhiem vu cho cac phong nhu sau:

+ Phbng HCTC: TC 1,2, 7; 13,14

+ Phong BT-KH&QHQT: TC 3.4.6. 8

+ Phong TT-KT&DBCLGD: TC 5, 12

+ Phong CT HSSV: TC 11

+ Phong QT-PV: TC 10

+ Trung tam CNTT-TV: TC 15

+ Phong KHTC: TC 9

- Tiép tuc thuce hién tdt viéc danh gia, xép loai CBVC truong dé hudng hé sd thu nhap
ting thém.

- Ra sodt, bd sung ké hoach hoat dong va chién luge phat trién cia trudong tir 2013- 2015
va dinh huéng dén nam 2020,

- Cu di NCS 10, hoc CH: 15.

- Chi tiéu tir thang 9/ 2013 dén 8/ 2014: ¢6 it nhat 10 ngudi bao vé thanh cong luan én
Tién si va c6 khoang 20 ngudi bao vé thanh cong ludn vin Thac si.

- Tach phong DT-KH&QHQT thanh 02 phong, tdch khoa Van —Xa hoi thanh 02 khoa.

- Trién khai ké hoach chuan hod trinh d6 Ngoai ngit va Tin hoc ddi véi CBGD.

- Xay dung 19 trinh vé viéc 1ap cac dé an thanh 1ap méi va nang cép mot so don vi dép
(mg yéu cau dao tao phi hop voi su phat trién cua nha truong (VD: dé an thanh 1ap khoa
Lich st trén co s& bo mon Lich st khi do diéu kién).
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- Tuyén méi can bo theo dé nghi ctia cac don vi. trén nguyén tac hop 1y, pht hop thue té

cua don vi va cua truong.

2. Cong tac dao tao

Cht d& nam hoc 2013-2014 la “Nam hoc nang cao nang luc quéan 1y, hiéu qua quan ly dao
tao tin chi®, cu thé:

- Xay dung thu tuc hanh chinh 1 ctra d6i v6i sinh vién. Phdi hop véi phong KH-TC thu
hoc phi nhanh, gon trong 02 tudn déu ctia hoc ky.

- Nang cao mdt bude tinh chuyén nghiép trong cong tac xay dung ké hoach dao tao va
quan ly dao tao (dadc bi¢t chuy dén cac [6p hé ngoai ngin sach).

- Tham muu v6i nha truomg dé gop phan vao viée ddi mai PPDH, xay dung hé thong dé
cuong, bai giang. gido trinh ndi bd va phdi hop véi cac don vi trong truong dé trién khai
chuén ngoai ngir va tin hoc ddi voi SV.

- Trién khai thuc hién 05 tai liéu can c6 déi vdi giang vién theo yéu cdu ciia DPHTN.

- Hoan thién dé an va tuyén sinh 02 chuyén nganh thac si mai: Hoa phan tich va Van
hoc Viét Nam dot thang 3/2014.

- Tang cudng cong tac quang ba thong tin, tuyén sinh it nhat 01 NCS chuyén nganh Hoéa
sinh hoc; 02 NCS chuyén nganh Dai s6 & Ly thuyét so.

- Du kién tuyén sinh 200 hoc vién cao hoc thudc 05 chuyén nganh nam 2014.

- Ddy manh céong tic quang ba, nang cao s lugng sinh vién tuyén sinh cho Chuong
trinh tién tién.

- Phéi hop véi khoa Vin-XH cir CBGV va sinh vién tham gia Hoi thao qudc té vé Cong
tac xa@ hoi tai Ha Noi vao thang 1/2014.

- Trién khai xdy dung cac chuong trinh lién két.

- Tiép nhan 02 thuc tap sinh qude té vé Moi truong va Toan hoc.

- Xay dung Chuong trinh lién két dao tao qudc té vai Dai hoc Hawaii Pacific, dao tao
cu nhan va thac si chuyén nganh Cong tac xa hoi tai DPHTN.

3. Cong tac Thanh tra- Khao thi va DPBCLGD

- Xy dung ké hoach nghiém thu cic ngan hang dé thi.

- Tiép tuc trién khai cic ké hoach, nop, bd sung ngan hang dé dung thoi han, thuong
xXuyén.

- Tiép tuc hudng dan va hd tro cac Khoa/Bd mon phat trién dé thi tric nghiém, danh gia
dé thi tric nghié¢m.

- Thue hién tt chirc ning thanh tra, dic biét 1a thanh tra thuc hién quy ché thi, thue hién
nén nép giang day gop phén siét chat ky cuong trong thue thi ké hoach dao tao.

- Céc khoa, bd mon ¢6 ké hoach tao diéu kién cho can bd kiém nhiém tham gia thanh
kiém tra viéc thuc hién quy ché dao tao ctia don vi minh.

- Ho tro kinh phi thanh tra cho can bd thanh tra.

- Xay dung cac hoat dong cai tién chat lugng vé moi mit trong Nha truong (dua theo
cdc tiéu chuan tiéu chi dam bao chét [wong). Xdy dung cam két thuc hién cai tién chat lugng
theo tirng don vi cu thé;



- Phéi hop voi cac don vi trong truong tiép tuc trién khai chuong trinh hanh dong khac
phuc nhirng ton tai & ting tiéu chudn, tiéu chi trong béo cdo tu danh gia, chuin bi cho danh
g1a ngoai theo 10 trinh cua B Gido duc va Dao tao quy dinh;

- Tiép tuc trién khai cac hoat dong khao sat vé chuong trinh dao tao va hoat dong giang
day cta giang vién; lay y kién nguoi hoc tot nghiép vé chat lrong dao tao cua truong;

- T6 chire danh gia 02 chuong trinh dao tao (nganh Todn, Van); Trién khai dénh gia 2-3
chuong trinh dao tao theo chuan dau ra;

- Trién khai danh gia sinh vién tot nghiép theo chudn dau ra (tat ca cac nganh BT);

- Thyuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu truong phan cong.

4. Cong tac Hoc sinh, Sinh vién

- B6i dudng nang cao nang luc va nghiép vu quan ly vé cong tac sinh vién. Xdy dung ké
hoach cong tac hoc sinh sinh vién cu thé.

- Tiép tuc ddi méi cong tac to chire quan ly ¢o hiéu qua, ning cao chat lugng phuc vu
sinh vién.

- Dy manh tmg dung CNTT vao cong tac quan ly SV, dac biét 1a xir Iy théng tin phuc
vu cac bao cdo. Cap nhat kip thoi hd so SV ngay tur khi tiép nhan sinh vién.

- Quan ly tdt. an toan hd so. 1y lich cia ngudi hoe; cung cép thong tin kip thoi vé nguoi
hoc khi ¢6 céc co quan chuyén mén yéu cau.

- Pau nam hoc t6 chire “Tudn sinh hoat ¢dng dan HSSV” cho sinh vién.

- T6 chire don tiép sinh vién chinh quy khoa 11 tring tuyén theo cac nguyén vong 1, 2;
hoc sinh dién 62 huyén ngheo. khu vuce 3 Tay va sinh vién cédc nganh lién thong, tai chirc.
Nhiép dit liéu sinh vién mdi trang tuyén vao phan mém quan ly.

- Thue hién xét, cdp hoc bong KKHT; cdp don dé nghi mién giam hoc phi: trg cép xa
hoi va vay von tin dung cho sinh vién.

- T6 chire cac hoat dong van hoa, thé thao chao mimng céc ngay 1é Ién trong nam: Ky
niém 11 ngay thanh lap truong, ngay nha gido Viét Nam...va cac hoat dong xa hoi khac nhu
hién mau nhan dao, tinh nguyén tiép sirc mua thi, tinh nguyén mua he xanh, giao luu véi cac
don vi trong va ngoai tinh.

- Thanh lap cac doi tuyén tham gia cac hoat dong van nghé, TDTT, Olympic... cip
khoa/bd mon, cap trudong, cap Pai hoc Thai Nguyén va toan quoe.

- T4 chire tiép xuc, doi thoai gitra Hiéu trudng véi sinh vién trong nha truong.

5. Cong tac Quan tri - Phuc vy

- Két hop voi DPHTN [iép tuc mo rong dién tich dat sach phuc vu cho cong tac xdy dung
cua nha truong.

- Tién hanh lam bia do trén dién tich dat da duoc ban giao.

- Két hop PHTN tién hanh cic tha tuc dé khoi cong nha giang duong 3B.

- Tién hanh hoan thanh cac cong trinh phu tro khu vue trung tam giai doan 2.

- Thye hién tdt cong tac quan ly tai san Nha truong theo ding cac quy dinh hién hanh
cua Nha nudc, cua Dai hoc Thai Nguyén va cua Nha trudng.

- Tich cuc xay dung cac du an vé ting cuong CSVC.

- Tham gia. hd tro va thuc hién cac du an CSVC da duge phé duyét.
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- Pam bao cung cap thiét bi va dung cu, hod chét thi nghiém dung thoi gian, s6 lugng va
chat lugng theo yéu ciu da duge phé duyét.

- Xay dung ké hoach kiém tra, bao dudng cic tai san ¢ dinh va vat tu, dung cu trong
toan truong.

- Hoan chinh cong tac kiém ké va 1ap bao céo kiém ké cudi nam 2013.

- Tong hop va lap du tra kinh phi mua sim nam 2014.

- Chuan bi tét co so vat chét, tu bd ton tao canh quan khuon vién Nha truong,

- Thuc hién tot cong tac bao ve, dam bao {6t an ninh trét tu khu vuc hoat dong cua truong.

- Dam bao cong tac vé sinh moi truong.

6. Cong tac Ké hoach Tai chinh

Phan ddu tong ngudn thu cta truong DPHKH nam 2013-2014 dat 50 ty dong, trong do:
phén ddu ngudn thu hoc phi dat 39 ty dong, sb tién thu do ngan sach Nha nude cap 1a 11 ty
dong.

Niam 2013-2014 1a nidm rét kho khin, Nha truong phai nop dbi ing véi so tién 16n nén
kinh phi mua sdm va trang bi nhiing thiét bi can thiét cho khu nha Hiéu bd méi cia truong
rat han hep. Tuy nhién dé dam bao thu nhdp cia CBGV trong truong trong nam 2013
truong van ¢d gang duy tri dam bao hé s thu nhap tang thém la 0.4; chi tién phuc loi va
khen thudng can bé tinh trung binh nam 2013 1a 6 trd/cb.

7. Cong tac CNTT-TV

- Hoan thién va dua vao str dung website moi .

- Dua vao st dung phi"m mém SMS DHKH trén tit ca cac hé dao tao cta nha truong:
Pai hoc, sau dai hoc, thong bao lich cong tac qua hé thong SMS DHKH.

- Duy tri 6n dinh hé thong phan mém.

- Tiép tuc tham gia x4y dung dé an phat trién CNTT ctia Pai hoc Thai Nguyén dén 2015
tam nhin dén 2020.

- Cung céap website ¢4 nhan cho 100% giang vién cta nha truong.

- T6 chire céc 16p tap hudn nang cao k¥ nang vé CNTT cho CBGV trong nha truong.

- Xay dung phan mém tra ciru Ho so sinh vién (Phan mém giup nha tuyén dung tra ciru
truc tuyén thong tin sinh vién thong qua trang web ctia nha truong).

- Xay dung cong thong tin sinh vién truomg Dai hoc Khoa hoc: http:/std.tnus.edu.vn

- Cung cap dia chi email: username(@tnus.edu.vn cho toan thé CBVC, SV nha truong.

- Hoan chinh dé an dé an phat trién hé thong thong tin — thu vién dén ndm 2015,

- Dua vao str dung hiéu qua phan mém quan ly thu vién gébm cic chic nang: Quan 1y
thu vién in, quan ly thu vién dién to, muon, tra tai liéu truc tuyén, gia han sach truc tuyén,
dang ky bo sung sach truc tuyén. . ..

I1. Y kién tham gia déng gop:

1. B/c Dinh Trung Thuec:

- Lanh dao céc don vi té chire xét thu nhap tang thém chinh xac, chit ché.

- Can bo nir khi nghi thai san can ¢ ddy du ho so va giri cho cac phong chire nang dung thoi
gian quy dinh.

- Cong tac chuyén giao cong nghé ¢an dugc quan tam va dua vao Nghi quyét.



2. B/c Trinh Thanh Hai:

- Céc don vi phdi két hop voi phong PT-KH&QHQT trong viée xdy dung, trién khai thuc
hién ké hoach dao tao sao cho co hiéu qua.

- Nang cao chat lugng cong tac Gido vién chi nhiém.

- Xay dung m¢{t moi truong gido duc than thién, dan chu hon trong nha truong.

3. D/c Pham Thi Phuong Thai:

- Sinh vién con khé khan trong viée dang ky hoc phan.

4. P/c Lé Hai Bang:

- Xay dung hoan chinh ké hoach cong tac hoc sinh sinh vién trong nam hoc 2013-2014 trinh
Hicu truong.

- Cong tac Gido vién chu nhiém can co su phéi hop chat ché cua cac d/c gido vién chu
nhiém lop tai cac khoa, bd mon.

5. b/ Nguyén Minh Tuén:

- Cong tac gido vién cha nhiém mudn cé hiéu qua va chat lugng can dua ra nhitng chu dé,
chii diém cho timg budi hop; déng thoi can c¢6 nhitng ché tai va minh ching cu thé.

6. D/c Nguyén Thu Hing:

- Dé& nghi huy tén trong danh sach 16p hoc phén nhitng sinh vién da dang ky hoc phan nhung
khong hoc va khong thu hoc phi.

C. KET LUAN

- Tiép tuc gilr virng on dinh, doan két noi bo.

- Lanh dao céac don vi quan ly chit ché 56 lugng can bo cua don vi;

- Giao cho phong Cong tac hoc sinh sinh vién chiu trach nhiém lap ké hoach cu thé trong
viée quan ly, cach thire danh gia. xép loai GVCN 1ép.

- Phong Céng tac hoc sinh sinh vién phu trach viéc khao sat sinh vién sau khi tot nghiép ra
truong co viée lam.

- Phong DT-KH&QHQT huy ngay danh sach sinh vién ding ky hoc phan nhung khong
dong hoc phi.

- Can cur vao ké hoach trong tdm nam hoc 2013-2014, cac don vi nghiém tuc thuc hién co
chat lrong va hiéu qua. Pon vi nao dé xay ra su ¢6, lanh dao don vi va d/c trong Ban Giam
hi¢u phu trach tryc tiép chiu trach nhiém.

Hoi nghi két thic vao 17h30 cung ngay

Thu ky
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Noi nhin:
- BGH (b/c);
- Céac don vi;
- eDocman;

- Luu VT, HCTC.
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